Q Estado de Santa Catarina

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA

LEI N. 1.073

DISFOE SOBRE A CONCESSAO DE ADIANTAMENTOS A
SERVIDORES E AGENTES FOLITICOS DO MUNICAFIO DE
ANCHIETA, ESTADD DE SANTA CATARINA E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.

MORCIR PEDRINHO MEODTTI, Prefeito

Municipal de Anchieta, Estado de Santa Catarina,
Fago saber & todos os habitantes deste
Municlpio, que a Cé&mara Municipal aprovou e eu sanciono e

promulge a seguinte Lei.

Art. lg - Fica regulamentada na Frefeitura
Municipal de Anchieta, Estado de Santa Catarina, de acordo com a
Lei Federal Ng 4.320 de 17 de margo de 1964, Lei Organica do
Municlpic e demais Legislagées vigentes e conscantes & matéria, a
concessdc de adiantamentos & servidores @ agentes polliticos dao
Municlipio, relativamente ao custeio de despesas que naoc possam

subordinar—-se ao processo normal de aplicagaoc.

Art. 20 - 0 regime de adiantamento consiste na
entrega de numerkrio ao servidor e/ou agente pollticeo da
Municlipic, para fim de realizar despesas que né&o possam
subordinar—-se ao processo normal de aplicagédo, segundo as normas
vigentes, e sempre precedidas de empenho prévio na dotacio

prépria e aplichvel nos casos previstos nesta Lei.
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Art. 3g - 0 adiantamento de cada espécie de
despesa nédo poderd ultrapassar o valor méxime de 15 (gquinze)
salAricos minimos do pals, desde que suportado pelo orgamento

vigente 4 data da concessidc pela autoridade competente.

Art. 4g - FPoderac realizar-se, sob o regime de
adiantamento, o©os pagamentos decorrentes das seguintes espécies de

despesas:

I - Despesas de conservagéo, (servigos e pegas),
inclusive a relativa a conbustiveis @ lubrificantes, de wvelculos

da Municipal idade quando em viagem a servigo do Municlpio;

IT ~ De diArias e ajuda de custo;

III — De transporte em geralj;

IV - De despesa judicialj;

V ~ De diligéncia administrativa;

VI -~ De representagac eventual e gratificagdo de
representagio;

VII - De indenizagdc e ocutras despesas de acidente
de trabalhoj

MITY - De aquisigdc de livros, revistas e
publ icagdes especializadas, destinadas aos servigos;

1% - De conservagao e pequencos reparos de
ediflcios p@blicos pertencentes ao Municlpiao, quando realizrados
por administragac direta;

X - De despesas relacionadas com atendimento

médico sanithrioc e odontolégico em todos os nlveis;

LX)
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Xl. - De despesas de realizastées de programas e
promovidas pelo Municlpio, voltadas aos programas de

ltura, esporte, turismo e lazer.

Art. Sg - Considera—-se despesas mifidas & de pronto

ara os efeitos deste ate, as que se referem a:

I - 8elos postais, telegramas, radiogramas, fax,
ervigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, cafée
pequenos carretos, transportes urbanos, pequencs
elefone, Agua, luz, forga, ghs € aquisigdo avulsa de
ais e outras publicagies;

II - Encadernagtes avulsas e artigos de

de desenho, impressos e papelaria, em quantidade
ra usc ou consumo préximo ou imediatog

Art. 6o — As despesas com artigos em quantidades

uso  ou  consumo remotos, correrdo pelos ltens
s préprios e seguirdc o processamento normal  da

ica.

Art. 7o - 0Os adiantamentos serdo- aplicados

e princlpios licitatérios.

Art. Bgc - 0 responshvel por adiantamento &
coma  autoridade maxima para realizar despesas e
¥ ficanda este sujeito ds penas da Lei guando néo
a boa e regular aplicagdo e guarda dos recurscs

4 luz da legislasaos vigente.
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CAPITULO IIX

DAS REQUISICEES DE ADIANTAMENTOS

Art. 90 - As requisi¢des de adiantamentos serdo
feitas pelaos servidores e/cu  agentes pollticos em seus
respectivos nomes, através de oflcios dirigides ac Chefe do Poder

Executivo ou a guem este delegar.

Art. 10. Dos aflcios requisitérios de
adiantamento constar o, necessar iamente, as segquintes

informagdes:

I - Dispositivo legal em que se baseia:

II - Identificagdo da especie da despesa, segunda

a presente legislagao;

II1I - Nome completo, carge ou fungio do servidor

responsavel pelo adiantamento;

IV = Dotagdo orgamentéria a ser oneradaj o

V = Exposigdc de motivos ressaltando as aplicasgdes
dos recursos pleiteados na contratagdo dos bens e/fou SErvigos
desejados.

Art. 11. Néoc se fark adiantamento:

I - A guem n&c tenha prestado contas do dltimo se
tiver sido feita h& mais de trinta dias, ou caso contrlric, do

pentiltimog

\ Ancieta —)

ADMINISTRACAQ PARTICIPATIVA




Estado de Santa Catarina

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA

II - A quem, dentro do praze fixado, deixar de
atender A& notificagdo para a regularizagac das prestagies de
contas em pendéncias por restrigdes apontadas;

III - A quem for credor de dois adiantamentos,
ainda pendentes de prestagédc de contas;

IV = A servidor e/cu agente politico em alcance,
comoe  tal considerados o= responsAveis gue ndo atenderem &
notificagdao prevista no incisce II, bem como os que deixarem de

prestar contas nos prazos estabelecidos e determinados neste ato.

CAPITULD III

DO PERIODO DE APLICARAD

Art. 12. Nio se fardo adiantamentos para despesas
J& realizadas nem se permitird que se efetuem despesas maiores do
que as quantias jA adiantadas.

Art. 13. Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora
do perlodo de aplicagdo.

Art. 14, 0 adiantamenta sclicitado ter& como
prazo de aplicagdo, trinta dias, a contar da data do recebimento
até o dltimo dia, ou seja, do dia que se recebe até o dltimo dia
gue inteirar os trinta dias corridos.

Art. 15. 0 adiantamentc de despesas, paoderd ser
empenhado pelo seu total, sendo gue em casos excepclonais, serdo
liberados em parcelas diversas, observadas as disponibilidades
financeiras do Er&rio Municipal, em conson@éincia com o objeto do

processo requisitério.
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Art. 16. 0Os prazos a que se refere o artigo 13,
poderdo  ser prorrogados, a prudente arbltrio do senhor FPrefeito

Municipal e/ou autoridade delegada, mas nunca superiores a trinta

dias.
CAPITULO IV
DA TRAMITACAD DOS PROCESSDS DE
ADIANTAMENTOS
Art., 17. 0 oflcio requisitédrio serh autuado e
protocol ado, seguinde diretamente para o senhor Prefeito

Municipal ou autoridade delegada, para fins de despacho.

Art. 18. Os processos de adiantamento terao
sempre andamento preferencial & urgente dos demais.

Art. 19. Autorizada a despesa, esta serd empenhada
e paga com cheque noaminal em favor do responshvel, indicado no
processo.

Art. 20, 0Os adiantamentos concedidos serao
emitidos peloa taotal, sendo paghveis de acordo com o8 <Cronogramas
de dispéndios aprovados, correndo & conta do mesmo processo.

Art. 21. A Contadoria Municipal somente processard
oS documentos regulares, os documentos irregulares seran

devolvidos aocs 4drgdos de origem para as devidas provideéncias.

Art. 22. Efetuado o pagamento a Contadoria Geral
do Municlipio inscreverd o responshvel nos sistemas adequados da
contabil idade ageral do Municlipic em contas apropriadas e

anallticas.
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Art. 23, Nos casas de adiantamentos vultuosos
poderd o  responsivel, em entendimento com as auwtoridades de
pagamento, efetuar saques parcelados junto ao erdric Municipal,

mediante simples requisigoes , contendo simplesmente o nfmera do

processo em solicitagdo.

Far&grafo Anico — Na hipdtese deste artigo, para o

perlodo de aplicagéeo, considerar-se-A o previsto nos artiges 14

e 15 deste ato.

CAPITULO V

DAS NORMAS DE APLICACAD DO ADIANTAMENTO

Art., 24, 0 adiantamento ndo poderd& ser aplicado

em despesa de classificagdo diferente daguela para a gual foi

autor izada.

Art. 285. A cada pagamento efetuado o responshvel

exigird o correspondente comprovante: Nota Fiscal, Recibos

personalizados e cutros indénticos, se for o caso.

Art. 26, D comprovante a gue se refere o artigo
anteriaor do presente atoc serd sempre emitido em naome da
Prefeitura Municipal de Anchieta, Estado de Santa Catarina,

constando o CGC/MF, endere¢o completo, com a devida discriminagdo

precisa & detalhada do bem e/ou servigo contratado.

Art. 27. 0s comprovantes de despesas nao poderaoc
conter rasuras, emendas, borrdes e valores ileglveis, nac sando

admitide em hipdtese alguma, segundas vias, xeroscépias ®# outras

formas de reprodugdac,.
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Art. 28. Os pagamentos e comprovantes de despesas,
objeto do adiantamento, somente poderdo ser efetuados dentro dos
prazos previstos de aplicagao.

Art. 29. Em todos os comprovantes de despesa
constard o atestado de recebimento do material ou da prestagéao do
servigo, além da quitagdo do credor, pelo recebimento do
numer &r io.

Art. 30. No caso de dikrias e/cou ajuda de custo,
obrigatériamente, deverado acompanhar os documentos o roteirc de
viagem e/ou servigos realizados pela pessoa especlfica deste
1tem.

Art. 31, No caso de aguisigao de selos,
Jjuntar-se-& o demonstrativo da conta seélos, adotado pela
Contadoria Municipal, evidenciando as suas entradas pelo prego
real, saldas pelo custo médio e o saldo atual.

Far&arafoe Bnico - No casa de saldos, deverac
obrigatoriamente os s@los serem recolhidos ac Caixa do Municlpio,
quando da prestagédo de cantas.

Art. 32. 0s comprovantes relativos a abastecimente
2 consertos de wvelculos conterdo a indicagdo da placa e a
guilomeatragem registrada na hodémetra, adotando-se igual
procedimento para guaisquer despesas em  gue SsSeja possivel
aestabelecer idéntica correspondéncia.

Art. 33. Com declaragsace do responsével legalmente
investido @ capacitado para tal ato, demonstrando que o material
foi recebido ou o servigo prestado, e de que esth conforme as

especificagdes consignadas, quandc se tratar de aobras, a

Anchieta
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declaragao do servidor competente conterd suscinta caracterizagao
da mesma, a, no caso de sua conclusdo, serd acompanhada do
respectiva termo de recebimento, & gquando se tratar de material
permanente, a declaragdc de que o mesmo fol debitado ao
responsivel pela sua guarda ou administragao e/ou
responsabil idade funcicnal até a entrega definitiva aos cuidados
do almoxarifado e/ou setor competente de guarda.

Art. 34. As despesas que envolverem publicidades
em quaisquer meics de comunicagéo, deverao ser comprovadas da
seguinte forma:

I - Com documentos previstos nos artigos 25,26,27

ET - Copia das autorizagoes (contratas de
publicidades) contendo as comissdes devidas as agencias
programadoras e os valores atribuldos a cada veiculagao;

ITII - A comprovagdo da divulgagsas indicard a
matéria wveiculada, com mengdo de datas e horérios em que tenham
ocorrido. Buando a publicidade for escrita juntar-—se—& o material

impresso.

CAPITULDO IV

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. as. Os adiantamentos efetuados
restringir—se—ido acs casos previstos na presente Lei e sempre em

carhter de excessao, sendo dispensado o depbdsito banchario.
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Art. 36. 0Os juros provenientes de depdsitos,
serdac recolhidos pelo responsivel como receita prépria do
Municlpio.

Art. 37. 0 praza para recolhimento da salde nao
utilizado ser& de 03 (trés) dias titeis, a contar da data do
vencimento do prazo de aplicagdo.

Art. 3B. No més de dezembro todos as saldos de
adiantamentc seréc recolhidos em favor do Erv&ric Municipal, até o
dltime dia Gtil, mesmo que o perlodo de aplicagao ndo tenha
expirado.

Art. 29. Se, eventualmente, algum saldo de
adiantamento for recolhido no exerclcio seguinte, o valor serd
classificada como receitas diversas do exerclcocio.

Art. 40. Os recolhimentos, objetos dos artigos 38
e 39 deste ato, serédo efetuados, através de guias de receitas em
estabelecimentos oficiais de crédito ou Tesouraria da Frefeitura.

Art. 41. Nas guias de recolhimentc de saldos de
adiantamentos, deverdo obrigatdériamente constarem nome do
servidor responsavel, inclusive identificando o processo em
restituigdo.

Art. 42. De posse dos recolhimentos, a Contadoria
Municipal providenciar a regul arizagaoc dos registros

competentes.

CAPITULD VII

DAS PRESTAGEES DE CONTAS

10
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Art. 43. No prazo de 10 (dez) dias Qteis a con
do termo final do perlodo de aplicagac, o responshvel prest
cantas da aplicagdo dos recursos adiantados.

Parhgrafo dnico — A cada adiantame

corresponder& uma prestagac de contas.

Art. 44. A prestagac de contas far-se—-A media
entrada na Contadoria Municipal, instrulda dos seguin
documentos:

I - Oflcio apresentando & autoridade competente
referida prestasdo de contas;

II - Balancete de prestagéao de contas confo
modelo do anexa TC-28, da Resclugao 06/83;

111 ~- Chpia da guia de recaolhimento do saldo
aplicado, se houver;

IV - Cépia da nota de empenho, subempenho e
nota de anul agao de despesa se houver saldo restituldog

v - Clpia dos extratos de contas e
Justificativa quandao for o casoj

VI - Os documentos suportes de despesas deve
ser colados em folhas brancas de tamanho oflcio, sendo coloca
tantos guantos documentos forem posslveis em cada folha, o
figuem sobrepostos uns aos outros)

VII - Em cada documento consta
obrigatériamente: Atestado de recebimento do material ou
prestagaoc do servigo, além da guitagao do credor, =]

recebimento do numerbrio.

1 1
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Art. 45. Nao serao aceitos documentos rasurados,
ilegiveis e datados antericrmente a&ao recebimento do valor
adiantado, ou com o prazo de aplicagac esgotado, bem como,
documentos de despesas ndo classifichveis na espécie adiantadaj

Pardgrafo @inico — Somente serdo aceitos documentos
ariginais, ndo se admitindo outras vias, xerox, fotochbpias ou
outra espécie de reprodugdo.

CAPITULDO VIII

DAS DISFOSIQOES FINAIS

Art. 46. Caber& 4 Contadoria Geral do Municlpio,
proceder a tomada de contas dos adiantamentos concedidos.

Art. 47. Recebida a prestagdc de contas pela
Contadoria @eral do Municlpio, esta procederdk a anklise do
pProcesso em questic, sendo que, 8 considerada aprovada,
providenciard as respectivas baixas de responsabilidades do
adiantamento, através dos registros conthbeis competentes bem
coma, arquivar o processo nesta, ficando & disposigéo dos A&rgéos

incumbidos do controle externo.

Art. 48. Ainda, no caso de aprovagéao das contas, a
Contadoria Municipal convidarh o responshvel para tomar ciéncia
da processo aproavado.

Art. 49, No casc de serem consideradas as contas
deficientes, estas serdo devolvidas ao adiantado para as
provideéncias cablveis, sendo definidos prazos razolveis para o

cumpr imento das restri¢ées apontadas.

12
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FPardgrafo dnice - Nao regularizadas as restrigées
abordadas dentro dos prazos previstos, serd efetuada a tomada de
contas especial pela Contadoria Geral do Municlpio.

Art., 50. A Contadoria Municipal, organizar8 um
calendaric para controlar as datas de vencimento e recebimento
das prestagEes de contas no setor competente.

Art. 51. No dia imediatoe ao vencimento do prazo
para prestagac de contas, sem que o responsAvel as tenha
apresentade, a Contadoria Municipal oficiard diretamente ao
reponshavel, concedendo=-lhe o prazo final e improrroghvel de 10
(dez) lteis dias para apresentl-la.

Par&grafo @nico — Na cépia do oflcico o reponséavel
pelc adiantamentc assinark o recebimento da notificagéo.

Art. B2Z. Nao sendo cumprida & obrigagao da
prestagéc de contas, apds o vencimento do prazo final
estabelecido no artigo anterior, a Contadoria Geral do Municlpio,
através de seu titular, remeterd, no dia imediato, a chpia do
oflcio referido no pardgrafo &inico do artigo 51, ac departamento
Jurldico, daevidamente informada, para abertura de sindic&ncia e
tomada de contas especial, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 53. No caso previgto no artige anterior, o
responshvel pelco adiantamento recebido, independente da apuragéo
da sindic@ncia, incorrerd a partir do termo final de aplicagédo do
adiantamento, sob pena imposta ao infrator, a atual izagao
monetéria dos valores acrescidos de jures de mora de um por cento
(1%4) ao més, a serem recclhidos no final da deciséoc processual de

sindic&ncia, apurada com respaldo nas legislagdes em vigor.

h&c
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Art. 54, O= casos omissos, serdo regqulamentados

através das legislagdes em plena vigeéncia, ficando a cargo
Contadoria Municipal a aplicagdo sempre2 que esta se modifigue
decorrer do tempo & no espago.

Art. 55. Esta Lei entrard em vigor na data de
publicagao.

Art., 86, Ficam revogadas as disposigdes
contrério,

FREFEITURA MUNICIFAL DE ANCHIETA, SC.

Em 21 de agosto de 1997.

/
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