PREFEITURA DE

{4 CONDE

Mensagem n° 026, de 04 de setembro de 2023.

A Sua Exceléncia o Senhor Vereador
LUZIMAR NUNES DE OLIVEIRA
Presidente da Cimara Municipal de Conde
Conde/PB

Senhor Presidente,

Submeto a deliberago dessa colenda Casa Legislativa o Projeto de Lei que altera
a Lei n° 1.176/2023, para fins de adequar a estrutura administrativa do Municipio de Conde e
possibilitar a realizagdo de concurso publico, com adequagdo do quantitativo dos cargos
publicos e equalizagdo dos vencimentos dos respectivos cargos.

Observou-se que ha necessidade de corrigir distorgdes e melhor definir os cargos
publicos, sendo necessério estabelecer as atribui¢des dos cargos efetivos e definir em uma s6
lei os vencimentos dos cargos, o que facilita a realizagdo do concurso e reduz as discussdes e
duvidas geralmente geradas em concursos publicos, como que ocorreu em outros momentos
neste Municipio, vindo, inclusive, a ser anulados.

Assim, considerando os fatos expostos e para a finalidade de melhor adequar os
cargos publicos submeto o presente projeto de lei 4 esta Casa Legislativa.

Diante do exposto, reiterando os protestos de estima e consideragdo, solicito a

esse Poder Legislativo a plena aprovagio da presente proposta.

Atenciosamente,

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONDE
CNPJ n° 08.916.645/0001-80
www.conde.pb.gov.br - gabinetedaprefeita@conde.pb. gov.br
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Projeto de Lei n°® 024/2023

ALTERA DISPOSITIVOS DA LEI N°
1.176/2023, QUE DISPOE SOBRE OS
CARGOS QUE INTEGRAM OS GRUPOS
OCUPACIONAIS DO QUADRO EFETIVO
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CONDE/PB, DEFINE QUANTITATIVOS
DE VAGAS E VENCIMENTOS,
EXTINGUE CARGOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICiPIO DE CONDE, no uso
de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 60, inciso I, da Lei Orgénica do Municipio

de Conde, Estado da Paraiba encaminha ao Poder Legislativo o seguinte Projeto de Lei:

Art.1° O inciso III e as alineas "b" e "d" do inciso V do artigo 2°, bem como o artigo

4° da Lei N° 1.176 de 17 de fevereiro de 2023, passam a vigorar com a seguinte redagio:

()

I1I. Grupo Ocupacional Atividade Técnica de Nivel Superior -
ANS, cujo provimento exige conclusdo do curso de graduacdo na drea, com

o devido registro no Conselho de Classe, é integrado pelos seguintes cargos:

a) Bibliotecario;

b) Assistente Social;

c) Engenheiro Civil;

d) Engenheiro Mecénico;
e Arquiteto;
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f Biologo.

g Geoprocessador;
h) Consultor juridico.
(...)

V. Grupo Ocupacional Atividades de Saude Publica - ASP,

integrado pelos seguintes cargos:

b. Cargos de Nivel de Trabalho Qualificado, cujo provimento

exige conclusdo de Curso de Nivel Médio com formagdo qualificada na area:

L Auxiliar de Enfermagem;
2. Auxiliar em Saude Bucal;
3. Auxiliar de Farmacia,

4. Condutor Socorrista.

s

d. Cargos de Nivel Superior, cujo provimento exige conclusdo do
curso de graduagdo na drea, com o devido registro no Conselho de Classe,

integrado pelos cargos a seguir:

Médico Especialista;

Médico de Savde da Familia;
Biomédico,

Cirurgido Dentista;
Enfermeiro;

Farmacéutico;

Bioguimico;

Fisioterapeuta;

¥ 0 N AW N~

Nutricionista;
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10. Fonoaudiologo;
1. Psicologo Clinico;

12. Terapeuta Ocupacional;
13, Médico Veterinario."”
-

"Art. 4° Ficam extintos os cargos, atualmente vagos de Atendente
de Enfermagem, Patroleiro, Telefonista, Mecdnico, Psicomotricista e

Psicologo do Trabalho."”

Art. 2° O Anexo I da Lei N° 1.176 de 17 de fevereiro de 2023 passa a vigorar com

a redagdo constante nesta Lei.

Parigrafo Unico - As atribuicdes dos cargos efetivos serdo aquelas constantes do
Anexo II desta Lei.

Art. 3° As despesas decorrentes da aplicagdo desta lei ocorrerio as custas do

Orgamento Municipal.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Conde, 04 de setembro de 2023.

PREFEITA DE CONDE
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ANEXO I - LEI N° 1.176/2023 - QUANTITATIVO DE CARGOS EFETIVOS QUE INTEGRAM OS

GRUPOS OCUPACIONAIS
GRUPO CARGO QUANTIDADE | VENCIMENTO
AUXILIAR DE SERVICOS
DIvERSOE 267 1.320,00
COVEIRO 12 1.320,00
MERENDEIRA* 106 1.320,00
VIGILANTE 120 1.320,00
AUXILIAR DE LIMPEZA 100 132000
GRUPO ATIVIDADES DE NfVEL |URBANA _ 2L
ELEMENTAR - ANE AUXILIAR ADMINISTRATIVO |80 1.320,00
MOTORISTA 100 1.800,00
TRATORISTA 07 1.320,00
ELETRICISTA 09 1.320,00
ENCANADOR 06 1.320,00
ARTESAO 10 1.320,00
DIGITADOR 25 1.320,00
AGENTE ADMINISTRATIVO |170 1.320,00
FISCAL DE OBRAS 20 1.320,00
TECNICO EM 05 1.320.00
GRUPO ATIVIDADES TECNICAS |CONTABILIDADE T
DE APOIO ADMINISTRATIVO - | TECNICO EM INFORMATICA ,
ATA MANUTENCAO E 20 1.320,00
INSTALACAO
TECNICO AGRICOLA 05 1.320,00
DATILOGRAFO* 06 1.320,00
ALMOXARIFE* 15 1.320,00
BIBLIOTECARIO 10 1.500,00
ASSISTENTE SOCIAL 45 1.500,00
ENGENHEIRO CIVIL 20 1.500,00
SUPERIOR — ANS ARQUITETO 20 1.500,00
BIOLOGO 05 1.500,00
GEOPROCESSADOR 15 1.500,00
CONSULTOR JURIDICO 10 1.500,00
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AGENTE FISCAL DE

1.500,00
TRIBUTOS e ikl
AGENTE FISCAL DE MEIO
ETE 10 1.320,00
AGENTE FISCAL DE 1.320.00
GRUPO ATIVIDADES DE VIGILANCIA SANITARIA 19 S
TRIBUTACAO ARRECADACAO E
AUDITOR DA RECEITA
FISCALIZACAO - TAF MUNICIPAL 15 1.500,00
ANALISTA FISCAL DE MEIO
AMBIENTE 10 1.500,00
ANALISTA FISCAL DE
VIGILANCIA SANITARIA 10 L5010
AGENTE COMUNITARIO DE
SAUDE 52 2.640,00
AGENTE DE COMBATE A
EDEMIAS 30 2.640,00
TECNICO EM LABORATORIO |10 1.320,00
TECNICO EM ENFERMAGEM | 100 1.320,00
AUXILIAR DE ENFERMAGEM |50 1.320,00
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL |20 1.320,00
AUXILIAR DE FARMACIA 20 1.320,00
CONDUTOR SOCORRISTA 06 1.800,00
TECNICO EM ANALISES
CLINICAS 05 1.320,00
- MEDICO ESPECIALISTA 60 1.500,00
, MEDICO DE SAUDE DA
PUBLICA — ASP S 30 1.500,00
BIOMEDICO 10 1.500,00
CIRURGIAO DENTISTA 30 1.500,00
ENFERMEIRO 100 1.500,00
FARMACEUTICO 20 1.500,00
BIOQUIMICO 20 1.500,00
FISIOTERAPEUTA 30 1.500,00
NUTRICIONISTA 20 1.500,00
FONOAUDIOLOGO 20 1.500,00
PSICOLOGO CLINICO 20 1.500,00
TERAPEUTA OCUPACIONAL |05 1.500,00
MEDICO VETERINARIO 15 1.500,00
GRUPO ATIVIDADES DE TECNICO EM DESENHO 10 1.320,00
ENGENHARIA OBRAS E
PROJETOS — SEO TECNICO EM TOPOGRAFIA 10 1.320,00

*Cargos a serem extintos com a vacancia.
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ANEXO II - DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EFETIVOS

GRUPO ATIVIDADES DE NiVEL ELEMENTAR - ANE

CARGO

ATRIBUICOES

AUXILIAR DE SERVICOS
DIVERSOS*

Executar trabalhos rotineiros de conservagdo, manutengio e limpeza em
geral de patios, jardins, dependéncias internas e externas, patrimoénios e
bens imoveis; preparar a terra, rebaixando, se necessario, adubando, para
receber mudas e plantas; podar plantas, utilizando ferramentas préprias;
combater pragas contra doengas utilizando produtos quimicos; efetuar
servigos de reparos elétricos, hidraulicos e outros; preparar e servir café,
cha, agua, etc.; efetuar trabalhos de passamento de roupas, lengdis, toalhas
e outros; executar trabalho de costuras; efetuar confecg¢do de alimentos;
cumprir mandados internos e externos, executando tarefas de coleta e
entrega de documentos, mensagens ¢ pequenos volumes; executar outras
tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo.

COVEIRO

Preparar a sepultura, escavando a terra e escorando as paredes de abertura;
retirar a lapide e limpar o interior das covas ja existentes, para permitir o
sepultamento; auxiliar na colocagdo do caixdo, manipulado as cordas de
sustentacao para facilitar o posicionamento do mesmo na sepultura; fechar
a sepultura, recobrindo-a de terra e cal ou fixando-lhe uma laje, para
assegurar a inviolabilidade do timulo; efetuar a limpeza e conservagdo
dos jazigos, varrendo-os; fazer exumacgido dos cadaveres, cavando a
sepultura, recolhendo os restos mortais, acondicionando-os em sacos
plasticos, lacrando-os e etiquetando-os com plaquetas de aluminio,
recolhendo-os no ossario, para possibilitar identificagdo e conservagio
dos mesmos; executar outras tarefas correlatas ao cargo, determinadas
pelo superior imediato.

MERENDEIRA*

Executar, sob orientagio da chefia imediata, servigos de merendeira, copa,
limpeza, conservagdo de alimentos e outros similares; efetuar sob
orientagdo imediata servicos de copa, preparando café, cha, sucos,
sanduiches; lavar lougas, copos, garrafas, talheres e outros utensilios de
copa, inclusive eletrodomésticos, usando material adequado, além de 4gua
e sabdo, a fim de assegurar sua higiene, limpeza e conservag¢do; manter o
asseio das dependéncias da copa, limpando, guardando os utensilios nos
devidos lugares, retirando lougas quebradas e outros detritos, para manter
a ordem e higiene do local; efetuar o polimento de talheres, vasilhame
metalicos e de outros utensilios da copa, mediante uso de material
adequado, para assegurar-lhes a conservagio e o bom aspecto; preparar e
servir café, chd, sucos, agua, lanches, dentre outros, nas diversas unidades
da instituigdo; verificar diariamente o abastecimento dos produtos
pertinentes ao trabalho, controlando os géneros alimenticios e registrando
as quantidades existentes, para proceder a renovagio do estoque; exercer
demais atividades correlatas ao cargo, determinadas por seu superior.

VIGILANTE

Controlar a entrada e saida de veiculos em geral; controlar a entrada e
saida de pessoas através da identificagdo; fiscalizar cargas de materiais,
conferindo a sua procedéncia, respectivas notas fiscais e, encaminhando
ao setor contemplado; conferir e autorizar a saida de materiais mediante
ordem de servigo; zelar pelos materiais e equipamentos de trabalho,
mantendo-os em condi¢des satisfatorias de uso; realizar tarefas afins de
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acordo com as necessidades da empresa; executar rondas diarias, internas
e perimetrais percorrendo as instalagdes das unidades publicas,
prevenindo danos ao patrimonio da Prefeitura, identificando possiveis
irregularidades; adotar os procedimentos legais por ocasido do
cometimento de ilicitos no interior das unidades pulicas, informando
imediatamente a ocorréncia a coordenagdo, bem como das providéncias
efetivadas; zelar pela integridade fisica dos funciondrios da Prefeitura;
exercer demais atividades correlatas ao cargo, determinadas por seu
superior.

AUXILIAR DE LIMPEZA
URBANA

Varrer e limpar ruas e logradouros publicos; coletar o lixo acumulado em
sarjetas, caixas de ralos e logradouros publicos, despejando-o em veiculos
apropriados; executar demais atividades de limpeza e remogdo de
entulhos quando determinado pelo seu superior imediato; executar
servigos de pintura e conservagdo de meio-fio; executar servigos de
manutengdo de limpeza publica; zelar pelo material sob sua
responsabilidade; conservar areas ajardinadas, irrigando, removendo
folhagens secas e outros detritos dos canteiros, capinando, cortando e
arrancando ervas daninhas inclusive nas vias publicas; executar outras
tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de
competéncia.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Realizar tarefas administrativas e rotinas de escritorio com o objetivo de
atender as necessidades especificas das diversas unidades da Prefeitura;
elaborar, digitar, emitir, conferir e arquivar formularios; documentos,
oficios, planilhas e relatérios administrativos ou técnicos correspondentes
dos departamentos; operar computadores e equipamentos de fotocopias;
fax e impressoras: manter o departamento abastecido de matérias de
escritérios necessarios ao andamento das tarefas: atender e fazer ligagdes
telefonicas, prestar atendimento ao publico, receber e distribuir as
correspondéncias, manter os arquivos atualizados e organizados; preparar
conferir e enviar reaquisi¢oes diversas; realizar atividades especificas da
unidade em que estiver lotado, executar outras tarefas correlatas.

MOTORISTA

Dirigir veiculos, observando a sinalizagdo, a velocidade o fluxo de
trinsito; transportar pessoas, materiais, maquinas e equipamentos,
conduzindo-os aos locais de terminados; dirigir com cautela e moderagio;
garantir a seguranca das pessoas, pedestres e passageiros; executar
servios de entrega e de retirada de materiais, de documentos, de
correspondéncias, de volumes e de encomendas, assinando ou solicitando
0 protocolo que comprova a execugdo dos servigos; controlar carga e
descargas de materiais e maquinas; zelar pela conservagio de materiais,
de  equipamentos, de moveis, de utensilios € de documentos
transportados; atender a legislagdo, usando cinto de seguranga e
observando as demais normas de seguranga inerentes a fungio; zelar pela
manuten¢do e conservagdo do veiculo; verificar o estado dos pneus, o
nivel de lubrificantes, o do combustivel e o da agua; verificar e testar os
sistemas de freio e elétrico, para certificar-se das suas condigdes;
comunicar as falhas do veiculo para a chefia superior e solicitar os devidos
reparos; vistoriar os veiculos, certificando se das condigdes de
funcionamento; providenciar abastecimento de combustivel, de dgua e de
lubrificante para o veiculo; manter o veiculo limpo (internamente e
externamente); manter a documentagdo legal em seu poder durante a
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realizagdo dos servigos ¢ zelar pela mesma; executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade do servigo e orientagdo superior.

TRATORISTA

Operar tratores e reboques, montados sobre rodas, para carregamento e
descarregamento de materiais, rogada de terrenos e limpeza de vias,
pragas e jardins; conduzir tratores providos ou ndo de implementos
diversos, como laminas e maquinas varredoras ou pavimentadoras,
dirigindo-o e operando o mecanismo de tragdo a impulsio para
movimentar cargas e executar operagdes de limpeza ou similares; zelar
pela boa qualidade do servigo, controlando o andamento das operagdes,
colocando em prética as medidas de seguranga recomendadas, para a
operagdo e estacionamento da maquina; efetuar a limpeza e lubrificagio
das maquinas e seus implementos, seguindo as instru¢des de manutengio
do fabricante, para assegurar seu bom funcionamento; efetuar o
abastecimento dos equipamentos com 6leo diesel, observando o nivel do
Oleo lubrificante e lubrificando as partes necessarias, utilizando graxa,
para manté-las em condigbes de uso; registrar as operagdes realizadas,
anotando em um didrio ou em impressos, 0s tipos e os periodos de
trabalho, para permitir o controle dos resultados; executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

ELETRICISTA

Executar trabalhos de montagem e manutengio de instalagdes,
equipamentos, sistema elétrico e aparelhos elétricos, bem como, Servigos
relacionados com a produgio e distribuigdo de energia elétrica, fazendo a
manutengdo e os consertos necessarios, com o objetivo de assegurar seu
perfeito funcionamento; instalar, regular e reparar aparelhos e
equipamentos elétricos quando solicitado; zelar pela conservagdo dos
equipamentos de trabalho; desempenhar outras tarefas que, por suas
caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

ENCANADOR

Instalar e manter as redes de linhas hidraulicas; instalar e efetuar
manutencdo de instalagdo hidraulica preventiva, corretiva, preditiva de
acordo com os esquemas especificos e as necessidades de cada caso;
realizar servigos de manutengdo hidraulica em geral; zelar pela guarda,
conservagdo, manutengdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de trabalho; executar outras
tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

ARTESAO

Criar e confeccionar produtos artesanais utilizando-se de vérios tipos de
matérias primas; utilizar de vérias técnicas de tratamento, preparagdo e
transformagdo das matérias-primas; finalizar produtos de modo que os
mesmos retratem a cultura local e identifiquem seu autor; finalizar
produtos artesanais; demonstrar competéncias pessoais; preparar matéria-
prima; comercializar produtos artesanais sob a supervisio do superior
encarregado da area; desenvolver outras atividades correlatas

GRUPO ATIVIDADES TECNICAS DE APOIO ADMINISTRATIVO - ATA

DIGITADOR

Auxiliar na execugdo de tarefas na 4rea administrativa, financeira,
or¢amentaria de material, patriménio, recursos humanos, social e 4rea de
manutengdo em geral; realizar servigos de digitagio de documentos e
instrumentais; operacionalizar sistemas e outras ferramentas e aplicativos
online; operar equipamentos de informatica; executar outras atividades
pertinentes ao cargo.
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AGENTE ADMINISTRATIVO

Realizar tarefas administrativas, sob a supervisio de chefia imediata,
classificando, arquivando e registrando documentos e fichas, recebendo,
estocando, e fornecendo materiais, operando equipamentos de
reprodu¢do de documentos em geral, digitando cartas, minutas € outros
textos; exercer atribui¢gdes de recepgdo, atendimento e prestagdes de
informagdes ao publico; agilizar rotinas de trabalho tornando-as,
consistentes e seguras, agindo sobre a orientagdo e direcionamento do
trabalho em equipe, visando otimizar a execugdo do trabalho; fornecer
subsidios para tomadas de decisdo e estudos técnicos, efetuando
levantamento de dados, preparando e redigindo relatérios e
demonstrativos, contendo informagdes exatas e consistentes; assegurar o
adequado controle dos documentos inerentes 4 institui¢do, dando baixas
em livros, preenchendo documento e formulérios diversos, organizando
boletins municipais, efetuando arquivamento de toda a documentagéo de
forma sistémica e estruturada seguindo rotinas e padrdes operacionais
devidamente definidos; fornecer subsidios e informagdes para o adequado
controle e apresentagdo da institui¢do; exercer outras responsabilidades e
atribuicdes correlatas.

FISCAL DE OBRAS

Verificar e orientar o cumprimento da regulamentagio urbanistica
concernente a obras publicas e particulares; verificar iméveis recém-
construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das
instalagdes sanitrias e o estado de conservagdo das paredes, telhados,
portas ¢ janelas, a fim de opinar nos processos de concessdo de habite-se;
conferir as dimensdes da obra, utilizando trenas e outros aparelhos de
medigdo, verificando se correspondem as especificagdes do alvara de
construgdo; verificar o licenciamento de construgdo ou reconstrugio,
embargando as que ndo estiverem providas de competente autorizagio ou
que estejam em desacordo com o autorizado; embargar construgdes
clandestinas irregulares ou ilicitas; solicitar & autoridade competente a
vistoria de obras que lhe paregam em desacordo com as normas vigentes;
verificar a colocagio de andaimes e tapumes nas obras em execugdo, bem
como a carga e descarga de material na via publica; verificar a existéncia
de habite-se nos iméveis construidos, reconstruidos ou que tenham
sofrido obras de vulto; acompanhar os arquitetos e engenheiros da
prefeitura nas inspe¢des e vistorias realizadas em sua jurisdigdo;
inspecionar a execugdo de reformas de prédios municipais; verificar
alinhamentos e cotas indicados nos projetos; intimar, autuar, interditar,
estabelecer prazos e tomar outras providéncias com relacio aos violadores
das leis, normas e regulamentos concernentes as obras particulares;
solicitar a retirada de entulhos, informando aos proprietarios das obras
atraves de notificagdes, para desobstrugdo e limpeza das vias publicas;
realizar sindicancias especiais para instrugdo de processos ou apuragéo de
dentincias e reclamagdes; emitir rela térios peridédicos sobre suas
atividades e manter a chefia permanentemente informada a respeito das
irregularidades encontradas; coletar dados para a atualizagio do cadastro
urbanistico do municipio; realizar plantdes fiscais e emitir relatorios sobre
os resultados das fiscalizagdes efetuadas; efetuar plantdes noturnos,
quando necessario; conduzir veiculo oficial para fiscalizar, inspecionar,
diligenciar e executar atividades afins as do cargo; executar outras
atribuigOes afins.
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TECNICO EM
CONTABILIDADE

Coordenar sob orienta¢do do analista de gestdo a classificagdo contabil
dos documentos comprobatérios das operagdes realizadas, de natureza
or¢camentaria ou nio, de acordo com o plano de contas da Prefeitura;
orientar a escrituracdo sintética e analitica das matérias de natureza
orcamentaria, financeira e patrimonial, acompanhar a execugdo
orcamentaria das diversas unidades da Prefeitura examinando empenhos
de despesas em face da existéncia de saldo nas dotagdes; acompanhar a
escrituragdo das contas-correntes diversas da Prefeitura junto a rede
bancaria; fazer a conciliagdo de extratos bancarios, confrontando débitos
e créditos, pesquisando quando for detectado erro e realizando a corregio;
controlar os trabalhos de conciliagdo de contas, conferindo saldos dos
caixas localizando e retificando possiveis erros, para assegurar a corregao
das operagdes contabeis; elaborar boletins didrios de caixas, bancos,
aplicagdes e despesas realizadas; preparar relagio de cobranga e
pagamentos efetuados pela Prefeitura, especificando os saldos para
facilitar o controle financeiro; orientar a emissdo de notas de empenho,
bem como suas respectivas liquidagdes e quitagdes; conferir documentos
de receita, despesa e outros; fazer levantamento de contas para fins de
elaboragdo de balancetes, balangos, boletins e outros demonstrativos
contébil-financeiros; coligir e ordenar os dados para elaboragdo do
balango geral; proceder a andlise contébil-financeira e patrimonial da
Prefeitura; orientar todas as tarefas de escrituragio, inclusive dos diversos
impostos e taxas; zelar e guardar ferramentas, veiculos e equipamentos
sob sua responsabilidade; desempenhar, conforme orientagdo recebida,
quando necessario, outras atividades para as quais esteja qualificado.

TECNICO EM INFORMATICA ,
MANUTENCAO E
INSTALACAO

Prestar suporte aos usudérios inclusive por telefone; responsabilizar-se
pelo suporte e manutengdo de computadores; ter conhecimentos basicos
em funcionamento de sistemas informatizados; fazer as conexdes de rede
TCP/IP  necessarias; dar suporte aos sistemas operacionais;
responsabilizar-se pela instalagdo de programas e equipamentos de
informatica; encarregar-se da manutengdo preventiva e corretiva de
hardware e software; ter conhecimentos bésicos em editoragio de
textos, planilhas, corel draw, e outros; ter conhecimentos e manter-se
atualizado em sistemas operacionais em windows, linux, etc, suites open
office, star office, ms-office, redes fisica e logica, instalagdo,
configuragdo e manutengdo de hardware, periféricos e internet; exercer
outras atribui¢cdes que lhe sejam conferidas compativeis com o cargo.

TECNICO AGRICOLA

Supervisionar, fiscalizar e orientar o preparo, plantio, transplantio e
produgdo de mudas de arvores, arbustos, ervas e de outras espécies
vegetais; orientar a instalagdo, montagem e acompanhamento de
experimentos agricolas em laboratério, viveiros e jardins; orientar e
participar do cultivo em laboratério de plantas, pragas e insetos, anotando
dados de sua biologia e dos experimentos; orientar a poda e erradicagéo
de arvores; supervisionar e orientar a coleta de material botanico para
estudos; orientar o combate a pragas e doengas no campo, indicando o
tipo de inseticida ou fungicida para cada caso, instruindo quanto a técnica
de aplicacdo dos pulverizadores e fiscalizando quanto ao uso dos
equipamentos de protegio individual; orientar na aplicagio de
fertilizantes e corretivos de solos, indicando tipos e quantidades
apropriadas, de acordo com a analise do solo, instruindo quanto  técnica
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de aplicagdo ¢ demonstrando a correta execugdo. Conduzir veiculos
quando habilitado e autorizado, no exercicio de suas fungdes.

DATILOGRAFO*

Auxiliar na execucdo de tarefas na area administrativa, financeira,
orcamentaria de material, patriménio, recursos humanos, social e area de
manutengdo em geral; realizar servicos de digitagdo de documentos e
instrumentais; operacionalizar sistemas ¢ outras ferramentas e aplicativos
online; operar equipamentos de informatica e outras atividades
pertinentes ao cargo.

ALMOXARIFE*

Receber e conferir o material adquirido, registrando-o em formularios
especificos; efetuar o controle fisico dos materiais estocados no
almoxarifado; organizar e manter atualizado o registro de estoque de
material; zelar pela manutengdo e conservagdo de todo o material,
armazenando-o conforme normas técnicas e de seguranga; efetuar
inventarios, elaborar balangos e relatérios sobre o material armazenado;
orientar a separacdo fisica dos materiais a serem transportados,
objetivando encaminha-los aos requisitantes; exercer outras atividades
correlatas.

GRUPO ATIVIDADES DE NiVEL SUPERIOR - ANS

BIBLIOTECARIO

Organizar, dirigir e executar trabalhos técnicos bibliotecondmicos,
desenvolvendo sistemas de catalogagio, classificagio de manuscritos,
livros, mapotecas, publicagdes oficiais e outra referéncia e conservagio
do acervo bibliogréfico, para armazenar e recuperar informagdes e coloca-
las & disposigdo dos usudrios em bibliotecas ou em centros de
documentagio; planejar, controlar e executar as tarefas da implantagéo de
sistema de catalogagdo e classificagdo de obras literarias; desenvolver
projetos de conservagdo do acervo bibliografico para armazenar e
recuperar informagdes de carater geral e especifico e coloca-las a
disposicdo dos usudrios; realizar trabalhos de manutengio, catalogagéo e
inventdrio do acervo existente para facilitar o acesso do publico usuario
junto as obras; zelar pela conservagdo do mobiliario da biblioteca e do
material ao seu cuidado, mantendo a ordem no recinto; orientar e
supervisionar estagiarios e outros profissionais na execugdo de seus
servigos; zelar pela limpeza e conservagdo de materiais, equipamentos e
do local de trabalho; executar outras tarefas de mesma natureza ou de
nivel de complexidade associadas a sua especialidade e ambiente
organizacional; executar outras atividades correlatas.

ASSISTENTE SOCIAL

Prover atengdo socioassistencial; realizar oficinas socioeducativas sob
orientagdo do assistente social responsavel pelas agdes no territorio
definido nos projetos em execugdo; atuar como referéncia para as
criangas/adolescentes participantes dos projetos em execugdo; organizar
e facilitar situagdes estruturadas de aprendizagem e de convivio social,
explorando e desenvolvendo temas transversais e contetdos
programaticos do servigo; colaborar para o processo de efetivacio,
execugdo e avaliagdo de plano de atendimento individual (pia);
desenvolver a oficina para o qual tenha sido selecionado com base nos
objetivos e metodologia dos projetos em execugdo; participar de
atividades de planejamento, sistematizagdo e avaliagio do servigo,
juntamente com o assistente social responsavel por sua 4rea de vocagio e
coordenagdo dos projetos em execugdo; registrar atividades
desenvolvidas semanalmente por meio de relatério proprio; registrar
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diariamente as atividades ¢ o desempenho de cada adolescente usuario;
participar de reunides de planejamento e de avaliagdo do processo de
trabalho; participar das atividades e encontros de capacitagdo da equipe
de trabalho responsavel pelo servigo; executar outras atribuigdes afins que
lhe foram delegadas; executar outras tarefas correlatas.

ENGENHEIRO CIVIL

Executar projetos, obras, planejamento, manutengao, operagao e controle
de sistemas de saneamento basico, infraestrutura urbana e rural, sistema
viario, etc, efetuando estudos, andlises e elaboragdo de projetos civis;
elaborar normas técnicas; fiscalizar obras; prestar apoio técnico no campo
da engenharia as unidades da prefeitura; acompanhar e controlar servigos
de engenharia realizados por terceiros; efetuar medi¢ao de obras; exercer
demais atividades correlatas ao cargo.

ENGENHEIRO MECANICO

Realizar trabalhos topograficos e geodésicos; providenciar direcdo,
fiscalizagdo e construg@o de edificios; realizar trabalhos de captagéo e
distribui¢do da agua, drenagem e irrigacdo; desenvolver estudos, projetos
¢ executar instalagdes de forga motriz, instalagdes mecanicas ¢
eletromecanicas, instalagoes das oficinas, fabricas e¢ industrias, obras
relativas as usinas elétricas, as redes de distribui¢do e as instalagdes que
utilizem a energia elétrica; tratar de assuntos de engenharia legal; realizar
vistorias e arbitramentos relativos a engenharia mecanica.

ARQUITETO

Supervisionar, coordenar ¢ prestar orientacdo técnica; realizar estudo,
planejamento, projeto e especificacdo; fornecer assisténcia, assessoria e
consultoria; gerir obra e servigo técnico; vistoriar, periciar, avaliar,
arbitrar, laudar e dar parecer técnico; elaborar e analisar processos;
produzir orcamentos; padronizar, mensurar e controlar a qualidade;
executar obra e servigo técnico; fiscalizar de obra e servigo técnico;
realizar produgao técnica e especializada; conduzir equipe de instalagdo,
montagem, operagdo, reparo ou manutengdo; executar instalagdo,
montagem e reparo; operar € realizar manuten¢do de equipamento e
instalagdo; executar desenho técnico; dar pareceres em projetos; planejar
e organizar qualificacdo, capacitacdo e treinamento dos técnicos e demais
servidores lotados no Orgdo em que atua e demais campos da
administragdo municipal, quando solicitado; apresentar relatorios das
atividades para andlise; executar outras tarefas da mesma natureza ou
nivel de complexidade associadas ao seu cargo.

BIOLOGO

Fornecer orientacdo tedrico-pratica e auxiliar no desempenho de trabalho
no dominio da bacteriologia, da microbiologia, da imunologia e da
zoologia médica; executar atividades de planejamento, diregao,
organizagao, controle, coordenagio e execugao especializada, em grau de
maior complexidade, referente a estudos, pesquisas, analise de projetos
inerentes ao campo de estudo de seres vivos, desenvolvimento de
pesquisas na area de biologia, biologia molecular, biotecnologia, biologia
ambiental, epidemiologia e biodiversidade; preparar produtos biologicos
de aplicagdo em medicina humana, preventiva curativa; efetuar analise,
exames de laboratorios e trabalhos experimentais; emitir pareceres sobre
questdes de sua especialidade; realizar estudos e investigagdes vinculadas
a vida orgéanica, pesquisas em laboratério e em campo; executar outras
atividades correlatas.

GEOPROCESSADOR

Definir estudos a serem utilizados em processo de aquisi¢do de dados
espaciais; definir metodologias a serem utilizadas na coleta de dados
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espaciais e cadastrais; executar tratamento e andlise de dados
topograficos, de sensores remotos e de satélites de posicionamento,
utilizando programas especificos de computador; produzir mapas, laudos
€ memoriais; executar fungdes de processamento grafico e de imagens;
elaborar banco de dados geograficos; desenvolver agdes que visem a
reorganizacdo do espago, uso e ocupagdo do solo; customizar a
ferramenta i3geo para visualizagdo dos dados georeferenciados; executar
agOes de planejamento e gestdo de redes com aplicagdo de sistemas de
informagdo geografica (SIG) nas 4reas de industria, comércio e
mineracdo; desenvolver formas de analise de dados de maneira a gerar
informagao util e em tempo habil; realizar tratamento e modelagem de
dados espaciais com aplicagdo de ferramentas computacionais para
geoprocessamento.

CONSULTOR JURIDICO

Acompanhar o andamento e diligencia no sentido da mais eficiente e
pronta solugdo dos papeis e processos encaminhado ao Procurador Geral;
coordenar, redigir e elaborar os expediente, atos ¢ documentos a serem
assinados pelo Procurador Geral; manter registro, controle e arquivo da
documentagio relacionada com a 4rea competente da Procuradoria Geral
do municipio, ou outras secretarias quando designado; atender, informar
e orientar as pessoas que tenham interesse relacionado com as fungdes e
atividade da Procuradoria Geral; submeter a apreciagio do Procurador
Geral os assuntos que excedem a sua competéncia; supervisionar e
acompanhar os prazos ¢ andamento dos processos de interesse do
municipio; substituir, na auséncia do Procurador Adjunto e quando
indicado, o Procurador Geral nos impedimentos; desempenhar outras
atividades que lhe forem confiadas pelo seu chefe imediato.

GRUPO ATIVIDADES DE

TRIBUTACAO, ARRECADACAO E FISCALIZACAO - TAF

AGENTE FISCAL DE
TRIBUTOS

Exercer o poder de policia administrativa do municipio, preventivo,
educativo, fiscalizador e repressivo; realizar auditorias para apurar e
langar tributos de competéncia municipal; promover auditoria em
empresas industriais, comerciais e de prestagdo de servigos para apurar o
fiel cumprimento de obrigagdes tributarias, incluindo os tributos
compreendidos no disposto da lei complementar federal n° 123/2006, com
suas respectivas alteragbes vigentes ou que venham a ser instituidas;
promover o lancamento dos tributos apurados em agdo fiscal; aplicar
penalidades fiscais por infragdes cometidas pelo sujeito passivo por
inobservéncia ou descumprimento de dispositivos legais; examinar
documentos fiscais e contébeis, bem como declaragdes de imposto de
renda, fazer diligéncias e tudo o que for necessério para o cumprimento
do ato de fiscalizagdo; manter contato com érgdos das esferas estadual e
federal no sentido de buscar ou confirmar informagdes sobre
contribuintes, visando a apuragdo e lancamento de tributos de
competéncia da municipalidade; apreender documentos ou equipamentos
com auxilio de forga policial quando houver resisténcia do sujeito
passivo; solicitar a tomada de medida judicial para a apresentagio de
documentos quando for comprovado a sua existéncia e o sujeito passivo
os estiver sonegando ao fisco; proceder a autuagio de estabelecimentos
ou profissionais liberais ou autdnomos que se encontrarem em situagdo
irregular; prestar informagdes e instruir pedido formulado por
contribuintes no que se refere a sua alteragio perante a fazenda municipal;
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informar e opinar em processos de impugnagao ou recursos; promover €
revisar langamentos nas modalidades de oficio, por homologagéo e por
estimativa; estudar, pesquisar e emitir pareceres sobre situagdes concretas
¢ ndo juridicas de natureza tributaria; analisar e sugerir medidas e
alteragdes necessarias com a finalidade de aperfeigoar os métodos e
rotinas de trabalho, bem como para melhorar e aumentar a arrecadagio;
elaborar termos de fiscalizagdio e ocorréncias que registrem os
documentos analisados, os valores langados e as multas aplicadas; emitir
parecer quanto ao enquadramento do ISS em processos administrativos
efetuando, inclusive, a revisdo “de oficio” do enquadramento do
respectivo tributo e procedimentos afins; acompanhar a publicagdo do
indice de participagdo (cota parte do ICMS) provisério e propor recursos,
em sendo o caso; manter-se atualizado quanto a legislagdo que cuida de
tributos municipais; ter conhecimento e manter-se atualizado nas areas
contabeis, fiscal, tributaria e da legislagdo do imposto de renda e do
ICMS; promover a fiscalizagdo, o langamento de créditos tributarios,
cobranga e demais atos necessarios ao fiel cumprimento da legislagdo
atribuidos mediante convénio com outros entes da federagéo,
relativamente ao imposto sobre a propriedade territorial rural — ITR e
outros que possam vir a ser instituidos; atender ao publico interno e
externo; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o
exercicio do cargo, determinadas pelo superior hierdrquico

AGENTE FISCAL DE MEIO
AMBIENTE

Orientar e fiscalizar as atividades e obras para prevengdo/preservagio
ambiental e da saide, por meio de vistorias, inspegdes e andlises técnicas
de locais, atividades, obras, projetos e processos, visando o cumprimento
da legislacdo ambiental e sanitaria; promover educagido sanitaria e
ambiental; desenvolver atividades de fiscalizagdo ambiental, tais como:
regulacdo, controle e auditoria ambiental; acompanhar a gestdo, protegdo
e controle da qualidade ambiental; acompanhar e monitorar o
ordenamento dos recursos florestais, pesqueiros e faunisticos que visem a
preservagdo da qualidade da agua, do ar e do solo; executar agdes de
preservagdo e/ou conservagido de meio ambiente que propicie adequadas
condigdes ao desenvolvimento do ecossistema em geral; fiscalizar a
qualidade das condigdes ambientais urbanas e rurais, em especial as que
gerem dano efetivo & sadde ou ponham em risco a seguranga de suas
populagdes; examinar os padrdes de emissdo de efluentes conforme
normas técnicas da associa¢do brasileira de normas técnicas — ABNT;
verificar a validade e demais condicionantes do licenciamento ambiental;
atender de forma efetiva as solicitagdes da comunidade quanto a
existéncia de agravos ao meio ambiente, referente ao corte, poda irregular
, plantio e deposig@o de residuos so6lidos, residuos verdes e residuos da
construgdo civil nas vias urbanas e rurais e logradouros publicos,
fiscalizando, orientando e notificando quando necessério; desenvolver
educagdo ambiental de forma sistematica e abrangente a todos os
segmentos da populagdo; promover o cumprimento das normas gerais de
fiscalizagdo; realizar sindicancias especiais para instru¢do de processos
ou apuragdo de denlincias e reclamagdes; entregar quando solicitadas
notificagdes e demais documentos diversos atinentes ao exercicio da
fungdo; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o
exercicio do cargo, determinadas pelo superior hierarquico.
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AGENTE FISCAL DE
VIGILANCIA SANITARIA

Exercer o poder de policia administrativa do municipio, preventivo,
educativo, fiscalizador e repressivo na identificagdo de problemas de
saiide comuns ocasionados por medicamentos, cosméticos, saneantes,
radiagdes, alimentos, produtos, servicos, zoonoses, condigdes do
ambiente de trabalho e profissdes ligadas a saude; emitir pareceres
técnicos relativos a inspegdes e outras atividades desenvolvidas na
fiscalizagdo de habitagdes e estabelecimentos comerciais e de servigos;
emitir alvard sanitdrio relativos aos estabelecimentos sujeitos a
fiscalizagdo, verificadas as normas legais; fazer cumprir as leis e
regulamentos sanitarios, expedindo termos, autos de infragdo e de
imposigdo de penalidades, referentes a prevengdo e controle de tudo
quanto possa comprometer a saide; inspecionar estabelecimentos onde
sejam fabricados ou manuseados alimentos para verificar as condigdes
sanitarias dos seus interiores, limpeza do equipamento, refrigeragdo
adequada para alimentos pereciveis, suprimento de 4gua para lavagem de
utensilios, gabinetes sanitarios e condi¢des de asseio e saude dos
funcionarios; investigar medidas para melhorar as condig¢des sanitarias
consideradas insatisfatorias; comunicar a quem de direito os casos de
infragdo que constatar; participar de desenvolvimentos de programas
sanitéarios; zelar pela obediéncia a legislagdo sanitaria; reprimir matangas
clandestinas, adotando as medidas que se fizerem necessarias; apreender
carnes e derivados que estejam a venda sem a necessaria inspe¢do; lavrar
termos e autos especificos em matéria relacionada com o exercicio de suas
atribuigdes; proceder e acompanhar processos administrativos; instruir
autorizagdes e licengas na respectiva area de atuagio; efetuar autuacdes e
verificagdes relativas ao cumprimento de convénios com outros érgios;
atender ao publico interno e externo; executar outras tarefas compativeis
com as exigéncias para o exercicio do cargo, determinadas pelo superior
hierarquico.

AUDITOR DA RECEITA
MUNICIPAL

Constituir o crédito tributirio municipal; exercer atividades de auditoria
tributdria municipal; examinar recursos administrativos fiscais; efetuar
diligéncias no sentido de orientar, fiscalizar e fazer cumprir as disposi¢des
legais aos contribuintes alcangados pela competéncia tributaria
municipal; exercer a fiscalizagdo preventiva através de orientagdes aos
contribuintes com vistas ao exato cumprimento de legislagdo tributaria e
repressiva, com imposi¢do das multas cabiveis, nos termos da lei;
proceder ao registro de ocorréncia no relacionamento fisco contribuinte,
atraves da lavratura de termo ou pega fiscal competente, nos casos e na
forma prescritos na legislagdo tributéria; solicitar auxilio ou colaboragio
das autoridades constituidas, como medida de seguranga para garantia do
exercicio de suas fungdes, inclusive para efeitos de busca e apreensio
domiciliar de elementos de prova, em casos de fundada suspeita de crime
de sonegacdo fiscal.

ANALISTA FISCAL DE MEIO
AMBIENTE

Promover a fiscalizagdo das atividades licenciadas ou em processo de
licenciamento e desenvolver tarefas de controle e de monitoramento
ambiental; promover a apuragdo de denuncias e exercer fiscalizagio
sistemdtica do meio ambiente do municipio; dar conhecimento a
autoridade de qualquer agressdo ao meio ambiente, independente de
denuncia; emitir laudos de vistoria, autos de consta tag#o, notificagoes,
embargos, ordens de suspensdo de atividades, autos de infragio e multas,
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em cumprimento da legislagdo ambiental municipal, estadual e federal;
promover a apreensdo de equipamentos, materiais e produtos extraidos,
produzidos, transportados, armazenados, instalados ou comercializados
em desacordo com a legislagdo ambiental municipal, estadual e federal;
executar pericias dentro das suas atribuicdes profissionais, realizar
inspegdes conjuntas com equipes técnicas de outras instituigdes ligadas a
preservagdo e uso sustentdvel dos recursos naturais; expedir pareceres,
relatorios e laudos técnicos em atendimento a demandas de fiscalizagao e
licenciamento do ministério publico e de procedimentos judiciais; exercer
o poder de policia ambiental e em especial aplicar as sangdes previstas na
legislagdo especifica; adotar medidas necessdrias a preservagao,
conservacao e melhoria dos recursos ambientais, sugerindo a criagdo de
areas especialmente protegidas a promover a criagdo de unidades de
conservagdo ambiental; promover pesquisas e estudos técnicos no &mbito
da protegdo ambiental, concorrendo para o desenvolvimento da tecnologia
nacional; analisar processos e emitir pareceres fundamentados técnicos e
legalmente com fins de orientar decisGes; planejar, organizar, orientar e
controlar sistemas, programas e projetos que envolvam todas as atividades
ambientais de interesse do municipio; desenvolver estudos, pesquisa,
analise e interpretagdo da legislacdo ambiental; elaborar pareceres, rela
torios, planos, projetos e outros que se exijam na aplicagdo de
conhecimentos inerentes a sua area de especializagdo. Desenvolver as
atividades relacionadas a aplicagdo da legislagdo ambiental (federal,
estadual e municipal), por meio do licenciamento ambiental e analises de
processos de licenciamento, potenciais fontes de polui¢do, assim como a
realizacdo de auditoria de conformidade legal, através de levantamentos,
vistorias e avaliagdes ambientais, identificag@o e caracterizagdo de fontes
de poluigdo, realizagdo de amostragem para avaliagdo da qualidade do
meio e emissoes em fontes de poluicdo, interpretagdo de dados ambientais
e elaboragdo de relatdrios técnicos; realizar diagndstico ambiental de
areas, incluindo levantamento e classificagdo da vegetacdo existente,
verificagdo da ocorréncia de fauna nativa e delimitagdo de espagos
especialmente protegidos; avaliar o impacto da implantagdo de obras e
atividades no meio ambiente, nos aspectos relacionados a fauna e flora;
realizar a verificagdo de conformidade das obras e empreendimentos a
serem licenciados com a legislagdo ambiental de medidas para
recuperacdo ambiental; elaborar pareceres técnicos para subsidiar os
processos de licenciamento ambiental; avaliar projetos de recomposigado
de mata ciliar, conservagdo dos ecossistemas e das espécies nele inseridas,
incluindo seu manejo e protecdo; estimular e difundir tecnologias,
informacdo e educagdo ambientais; desenvolver outras atividades
correlatas determinadas pelo superior imediato.

ANALISTA FISCAL DE
VIGILANCIA SANITARIA

Executar trabalhos no campo da higiene publica e sanitaria; fiscalizar as
instalagdes comerciais e industriais, agougues, padarias e bares e informar
a administragdo sobre as ocorréncias e irregularidades verificadas;
ministrar cursos de aprendizagem educacional continuada na érea;
conhecer e aplicar a legislagdo sanitaria basica; orientar quanto a
enfermidades transmitidas por alimentos; orientar quanto a utilizagdo de
métodos de conservacdo e manipulacdo de alimentos; participar de
campanhas de combate a surtos endémicos e outras afins; observar e
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cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras
tarefas correlatas.

GRUPO ATIVIDADES DE SAUDE PUBLICA - ASP

AGENTE COMUNITARIO DE
SAUDE

Participar do processo de territorializagdo ¢ mapeamento da é4rea de
atuagdo; realizar cuidado em saude da populagdo atendida pela unidade
basica de saude, inclusive em domicilio, € nos demais espagos
comunitarios; garantir a integralidade da atengdo por meio da realizagdo
de agdes de promogao da saude, prevengdo de agravos e curativas; realizar
busca ativa e notificagdo de doengas e agravos de notificac@o
compulsoria, manter contato permanente com as familias, com vistas ao
desenvolvimento de agdes educativas.

AGENTE DE COMBATE A
EDEMIAS

Efetuar visitas domiciliares, com objetivo de estimular medidas de
notificagdo das doencas epidémicas e consequente controle sobre as
mesmas segundo orientagdo da organizagdo mundial da satide - OMS,
para possibilitar a identificagdo e controle de processos morbidos;
verificar o sistema de abastecimento simplificado de agua e fossas
sépticas, orientando os municipes, sobre as agdes de saneamento bésico;
participar de treinamento de pessoal de nivel médio e basico, na é4rea de
saneamento realizar trabalhos educativos com grupos comunitarios, sobre
saneamento basico, discutindo sua importéncia na satide da populagdo.

TECNICO EM LABORATORIO

Executar tarefas em laboratorio de analises clinicas na area de saude
publica; executar analises mais complexas, desenvolvendo os trabalhos
de apoio necessarios para possibilitar o diagnostico de doengas; proceder
a coleta de material empregando os meios e instrumentos recomendados
para possibilitar os exames requeridos; executar exames e outros trabalhos
de natureza simples que ndo exigem interpretagdo técnica dos resultados,
como elaboragio de 1aminas; auxiliar nas analises de urina, fezes, escarro,
sangue, secregdes € outros, seguindo orientagdo superior; coletar ¢
preparar amostras € matéria prima para serem utilizados conforme
instrugdes; registrar e arquivar as copias de resultados dos exames; zelar
pela assepsia, conservagio e recolhimento do material, utilizando
autoclaves, estufas, mantendo o equipamento em estado funcional para
assegurar os padrdes de qualidade e funcionalidade requeridos; auxiliar
ou efetuar a montagem e desmontagem de equipamentos simples de
laboratério conforme instrugdes recebidas; preparar, limpar, esterilizar
materiais, instrumentos, aparelhos, proceder a desinfec¢do de utensilios,
pias, bancadas e demais instalagdes do laboratorio; listar, prover, manter
o estoque de vidrarias e materiais de consumo necessérios ao laboratdrio;
proceder a rotulagdo, embalagem de vidros, ampolas e similares; executar
outras tarefas correlatas.

TECNICO EM ENFERMAGEM

Realizar atividades similares de enfermagem em unidades hospitalares e
ambulatoriais, sob a supervisdo do profissional da area da salde; executar
a higienizagdo ou preparagdo dos pacientes para exames ou atos
cirargicos; cumprir as prescrigdes relativas aos pacientes; zelar pela
limpeza, conservagdo e assepsia do material e do instrumental; executar e
providenciar a esterilizagdo de salas e do instrumento adequando s
intervengdes programadas; manter atualizada o prontuario dos pacientes
verificar a temperatura, pulso e respiracdo, registrando os resultados nos
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prontuarios; ministrar medicamentos, aplicar imunizantes e fazer
curativos;

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

acompanhar as consultas de enfermagem; executar, segundo sua
qualificagdo profissional, procedimentos de vigilancia epidemiologica e
sanitaria; participar das discussdes e organizagdo do processo de trabalho
da unidade de saude; observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas,
realizagdo juntamente com a equipe de saude projeto terapéutico singular
para cada necessidade de saide percebida; executar agdes de terapéutica
simples; prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente; participar
juntamente com a equipe de saide de reunides de planejamento e
organizagdo do processo de trabalho; executar outras tarefas afins e
correlatas.

AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

Atender as pessoas em consultorio dentério, procurando identifica-los e
averiguar suas necessidades, para prestar informagdes, receber recados ou
encaminha-los ao cirurgido-dentista, colaborar no preparo de material
odontoldgico e na instrumentagdo, sob supervisio direta do cirurgido
dentista.

AUXILIAR DE FARMACIA

Executar tarefas de preenchimento de formularios e pedidos, recepcionar
pacientes e clientes, controlar quantidade de medicamentos; auxiliar o
farmacéutico naquilo em que este determinar; elaborar e manter
atualizado o controle de estoque farmacéutico; preparar, desinfetar e
esterilizar material e instrumentos de trabalho; fazer o atendimento da
farmdacia e o dispensamento de medicamentos; zelar pela conservago do
material utilizado na execugdo de suas tarefas; observar e cumprir as
normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas
correlatas, mediante determinagdo superior.

CONDUTOR SOCORRISTA

Atuar junto a equipe de socorro no atendimento a vitima, apés regulacio,
sob orientagdo e fiscalizagdo da equipe de enfermagem; comparecer,
atuando ética e dignamente, ao seu local de trabalho, respeitando a escala
de servigo predeterminada, e dele ndo se ausentar até a chegada do seu
substituto; utilizar-se com zelo e cuidado das acomodacdes, veiculos,
aparelhos e instrumentos colocados & disposigio para o exercicio de sua
profissdo, ajudando na preservagdo do patrimdnio e servindo como
exemplo aos demais funcionarios, sendo responsavel pelo uso adequado
destes; apresentar-se no horério, devidamente uniformizado e pronto para
0 servi¢o; cumprir com pontualidade seus horarios de chegada aos
plantdes determinados, com no minimo de 15 minutos de antecedéncia;
tratar com respeito o coleguismo os outros profissionais, liderando a
equipe que lhe for delegada com ordem e profissionalismo; realizar
checklist diario no inicio de seu turno de trabalho, deixando a unidade
mével em relagdo a equipamentos e medicagdes em perfeito estado de
utilizagdo, assim como preservando o asseio e limpeza da unidade,
devendo relatar qualquer ocorréncia imediatamente a chefia imediata;
testar todos os equipamentos no que diz respeito & sua manutengao bésica,
combustivel, sistema de ignigdo, 6leo de motor, calibragem dos pneus
etc.; zelar pela limpeza das viaturas, interna e externa, considerando
aspectos basicos de higiene e biosseguranga; acatar e respeitar as rotinas
estabelecidas; conhecer a localizagdo de todos os estabelecimentos de
saude integrados a rede publica municipal de satide; auxiliar a equipe de
saude nos gestos basicos de suporte 4 vida e nas imobilizagdes e transporte
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de vitimas; realizar medidas de reanimagéo cardiorrespiratoria; identificar
todos os tipos de materiais existentes nos veiculos de socorro e sua
utilidade; participar da troca imediata das unidades méveis caso venha
apresentar pane mecanica e/ou elétrica, retirando todo e qualquer material,
¢ contribuindo para a montagem ou o conserto; dirigir-se imediatamente
ao local do chamado quando acionado, guiando a ambulancia com
seguranga ¢ respeitando as normas de legislagdo bésica de transito e as
normas especificas para trinsito de ambulincias, assim como diregio
defensiva; entregar, na presenga de uma testemunha, os pertences do
paciente na unidade de destino, fazendo identificar o receptor por seu
nome, cargo ou fungdo; realizar o transporte de pacientes em macas,
pranchas e similares, segundo técnicas especificas, do local da ocorréncia
para dentro de ambulancias e destas para os estabelecimentos de satde de
referéncia; manter-se atualizado, frequentando os cursos de educagido
permanente, congressos da drea assim como dominar o conhecimento
necessario para o uso adequado dos equipamentos na unidade mével;
participar de reunides convocadas pela coordenagdo técnica; acatar as
deliberagdes da coordenagdo técnica. executar outras atividades,
respeitadas as competéncias do setor e do profissional responsavel dentro
da base; ser fiel aos interesses do servigo publico, evitando denegri-los,
dilapida-los ou conspirar contra os mesmos.

TECNICO EM ANALISES
CLINICAS

Auxiliar e executar atividades padronizadas de laboratério, necessarias ao
diagnéstico, nas 4reas de parasitologia, microbiologia médica,
imunologia, hematologia, bioquimica, biologia molecular e urinalise.

MEDICO ESPECIALISTA

Aplicar os conhecimentos de medicina na prevengio e diagnéstico das
doengas do corpo humano dentro da sua especialidade; efetuar exames
médicos, a aliando o estado geral em que o paciente se encontra e emitindo
diagnostico com a respectiva prescrigdo de medicamentos e/ou solicitagdo
de exames, visando a promogdo da saiide e bem estar da populagio;
receber e examinar os pacientes de sua especialidade, auscultando,
apalpando ou utilizando instrumentos especiais, para determinar o
diagnostico ou conforme necessidades requisitar exames complementares
ou encaminhar o paciente para outra especialidade médica; analisar e
interpretar resultados de exames diversos, tais como de laboratdrio, Raio
X e outros para informar ou confirmar diagnéstico; prescrever medicagio
necessaria a cura do paciente; coordenar programas e servigos de satde;
implementar a¢des de prevengdo de doengas e promog¢do da saude;
participar de Juntas Médicas quando convocado; exercer demais
atribuigdes inerentes a sua especialidade

MEDICO DE SAUDE DA
FAMILIA

Realizar atividades ambulatoriais e hospitalares, principalmente no nivel
primario, usando a protegdo e recuperagdo da saude individual e coletiva;
colaborar na investigagdo epidemiolégica; participar do planejamento,
execucdo e avaliagdo de planos, projetos, programas e diagnésticos de
saude, especialmente voltado para o programa de saide da familia;
desempenhar outras atividades correlatas.

BIOMEDICO

Realizar coletas e analises de amostras biologicas, exames de citologia
esfoliativa, andlises fisico-quimicas e microbiolégicas para o meio
ambiente, analises de alimentos, anélise de dgua e efluentes; produzir e
analisar bioderivados; vistoriar, peritar, avaliar e elaborar laudos ou
pareceres relativos ao dmbito de sua competéncia; preparar amostras;
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atuar em banco de sangue; realizar exames por imagem e procedimentos
de radioterapia; produzir vacinas, biofirmacos e reagentes; efetuar
circulagdo extracorpdrea assistida; realizar atividades e exames dentro de
padroes de qualidade e normas de seguranga; comunicar-se com
pacientes, equipes de saide e comunidade; participar de equipes
multidisciplinares; planejar e elaborar programas de controle ambiental
no ambito de sua competéncia; executar tarefas afins, inclusive as editadas
no respectivo regulamento da profissdo.

CIRURGIAO DENTISTA

Realizar diagnostico com a finalidade de obter o perfil epidemiologico
para o planejamento ¢ a promogdo em saude bucal; realizar os
procedimentos clinicos da atengdo basica em satde bucal, incluindo
atendimento das urgéncias e pequenas cirurgias ambulatoriais; identificar
as afec¢des quanto a extenséo e profundidade, valendo-se de instrumentos
¢ exames adequados para estabelecer o tipo de tratamento bucal
adequado; efetuar restauragdes, extragdes, limpeza profilatica, selantes,
aplicagdo de flior e demais procedimentos necessarios; orientar os
pacientes quanto os cuidados com a higiene bucal; prescrever ou
administrar medicamentos para prevenir hemorragia pés-cirirgica ou
tratar de infecgdes da boca e dentes; participar da equipe multidisciplinar,
efetuando treinamentos e desenvolvendo programas e projetos; exercer
demais atividades afins.

ENFERMEIRO

Executar e orientar as agdes de saiide desenvolvidas pela equipe de
enfermagem na unidade basica de saiide, como recepgdo, pré-consulta,
imunizagdo, curativos, administragio de medicamentos, coleta de
material para exames laboratoriais, limpeza, acondicionamento e
esterilizagdo de material, uso adequado de medicamentos e solugdes
organizagdo do ambiente de trabalho, atividades educativa e atendimento
de enfermagem; executar e coordenar as a¢des de saude desenvolvidas
pela equipe de enfermagem em atividades externas a unidade basica de
saude, como visita domiciliar, programa de satide em creches e escolas,
reunides com a comunidade, a¢des de vigildncia epidemioldgica;
participar de equipes multiprofissionais, no estabelecimento de agdes de
saude, a serem prestadas ao individuo, familia e comunidade, na
elaboragdo de projetos e programas de satde, na supervisio e avaliagdo
dos servigos de saide e na capacitagio e treinamento de recursos
humanos; realizar e/ou colaborar em pesquisa cientifica na 4rea da satde;
opinar, tecnicamente, nos processos de padronizagdo, aquisicdo
distribui¢do de equipamentos e materiais utilizados pela enfermagem;
participar na elaboragdo e execugdo de programas de treinamento e
aprimoramento do pessoal de enfermagem e do programa de educagio da
equipe de saude; participar da elaboragdo e execu¢io de medidas de
prevengdo e controle sistematico de danos que possam ser causados aos
pacientes durante a assisténcia de enfermagem; coordenar e/ou participar
da prevengdo e controle de infecgdo, em posto de satide; realizar consulta,
de enfermagem, através de identifica¢@o de problemas no processo satde-
doenga, prescrevendo e implementando medidas que contribuam a
promogao, prote¢do, recuperagio ou reabilitagdo do individuo, familia ou
comunidade; prescrever medicamentos estabelecidos em programas de
satde publica, quando estejam em rotina aprovada pela instituigio;
organizar e dirigir os servigos de enfermagem e suas atividades auxiliares;
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registrar, sistematicamente, as atividades desenvolvidas. participar de
debates junto a populagdo, profissionais e entidades representantes de
classes, sobre tema de saide; participar da avaliagdo do desempenho
técnico, com cada componente de enfermagem, sob sua responsabilidade;
participar da discuss@o de projetos de construgdo ou reformas de centros
de satide; desempenhar outras atividades correlatas.

FARMACEUTICO

Realizar pesquisas sobre processos quimicos dos organismos vivos,
desenvolvendo experiéncias, testes e anlise; estudar agdo quimica de
alimentos, medicamentos outras substincias, sobre tecidos e fungdes
vitais; Analisar  produtos farmacéuticos, valendo-se de métodos
quimicos, para verificar qualidade, teor, pureza e quantidade de cada
elemento na composigao; assessorar as autoridades superiores no preparo
de informagdes e documentos sobre legislagdo e assisténcia farmacéutica;
controlar o estoque e a compra de medicamentos, assim como, o prazo de
validade dos mesmos; controlar entorpecentes ¢ produtos equiparados,
através de mapas, guias e livros, assim atendendo a dispositivos legais;
executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo
superior imediato.

BIOQUIMICO

Executar atividades de grande complexidade, realizando pesquisas sobre
a composico, fungdes € processos quimicos dos organismos vivos,
desenvolvendo experiéncias, testes e analise estudando a agdo quimica
das substincias; manipular insumos farmacéuticos, como medicag3o,
pesagem e mistura, utilizando instrumentos especiais e formulas
quimicas, para atender a produgdo de remédios e outros preparos; analisar
produtos farmacéuticos, valendo-se de métodos quimicos, para verificar
qualidade, teor, pureza e quantidade de cada elemento na composigdo;
coordenar, executar e acompanhar as atividades especificas do laboratério
de analises clinicas, desde a recepgdo (coleta) do material para exame e
analise, até a entrega do laudo final ao paciente; fazer pesquisas
quantitativas e qualitativas em amostras de materiais, dos exames
requisitados pelos médicos; supervisionar e/ou executar analises
hematoldgicas, sorologicas, bacteriologicas, parasitologicas, cronologicas
e outras utilizando-se de aparelhos e técnicas especificas do laboratério;
assumir a responsabilidade pelos resultados dos exames realizados no
laboratdrio, assinando os laudos para dar maior seguranga aos
requisitantes; executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou
determinadas pelo superior imediato.

FISIOTERAPEUTA

Tratar meningites, encefalites, doengas reumaticas, paralisias, sequelas de
acidentes vascular-cerebrais € outros, empregando ginastica corretiva,
cinesioterapia, eletroterapia, hidroterapia, mecanoterapia, massoterapia,
fisioterapia desportiva e técnicas especiais de reeducagdo muscular. Para
obter o méximo de recuperagdo funcional dos érgéos e tecidos afetados.

NUTRICIONISTA

Planejar, orientar e supervisionar a elaboragdo e execucdo de planos e
programas de nutri¢do, alimentagdo e dietética nos campos hospitalares,
de satde publica e de educagio, avaliando, permanentemente o contedo
nutricional e as caréncias alimentares, a fim de contribuir para a melhoria
das condigdes de satde, racionalidade e economicidade dos regimes
alimentares dos diversos segmentos da populagdo. Desempenhar outras
atividades correlatas.
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FONOAUDIOLOGO

Realizar avaliagdo e elaborar programas de atendimento da comunicagio
oral e escrita, voz e audigdo dos educandos e da populagdo que necessite,
emitindo parecer diagnostico; atender a comunidade que necessite de
reabilitagdo de reeducagdo fonoaudiologica, encaminhando para servigos
ou para profissionais especificos quando necessario; orientar 0 corpo
docente e administrativo das escolas do ensino regular e outras
instituigdes quanto as caracteristicas do desenvolvimento dos alunos
avaliados, bem como sugerir estratégias diferenciadas para serem
trabalhadas com o educando na escola, em classe de ensino regular ou em
modalidades de atendimento em educagdo especial; orientar a familia
quanto a atitude a responsabilidades no processo de educagdo e/ou
reabilitagdo do educando; acompanhar o desenvolvimento do educando
na escola regular e/ou outras modalidades de atendimento em educagio
especial. Analisar e elaborar relatérios especificos da sua area de atuagio,
individualmente ou em conjunto com outros profissionais; participar de
equipe multidisciplinar visando a avaliagdo diagnoéstica, estudo de caso,
atendimento e encaminhamento de educandos; participar e contribuir
junto a comunidade em programas de prevengdo, identificagdo,
encaminhamento e atendimento de educandos portadores de
excepcionalidade; realizar assessoramento psicoeducacional junto aos
profissionais que atuam diretamente com o educando portador de
excepcionalidade; desempenhar outras atividades correlatas.

PSICOLOGO CLINICO

Proceder ao estudo e a anélise dos processos intra e interpessoais e nos
mecanismos de comportamento, elaborando e ampliando técnicas
psicolégicas, como testes para determinagdo de caracteristicas efetivas,
intelectuais, sensoriais ou motoras, técnicas psicoterapias e outros
métodos de verificagdo, para possibilitar a orientagdo, selecio e
treinamento no campo profissional, no diagnostico e na identificagio e
interferéncia nos fatores determinantes na a¢do do individuo, em sua
histoéria pessoal, familiar, educacional e social; desempenhar outras
atividades correlatas.

TERAPEUTA OCUPACIONAL

Dedicar-se ao estudo da cinética do homem e sua relagio com as
atividades ocupacionais, em todas as suas formas de expressdo, que nos
desvios patologicos, que nas suas repercussdes psiquicas e organicas,
tendo como meta restaurar, desenvolver, adaptar ou conservar a capa
cidade fisico-mental do individuo, ou seja, em portadores de doengas ou
traumatismo fisico, desordem emocional, incapacidades congénitas ou de
desenvolvimento ou, ainda, pelo processo de envelhecimento; elaborar
diagnéstico terapéutico ocupacional, compreendido como avaliagdo-
cinética-ocupacional, sendo este um processo pelo qual, através de
metodologia e técnicas terapéuticas ocupacionais, sio analisadas e
estudadas as alteragdes psicofisico ocupacionais; reescrever, baseado no
constatado na avaliagdo cinética-ocupacional, as condutas proprias da
terapia ocupacional, quantificando-as e qualificando-as; ordenar todo
processo terapéutico, fazer sua indug@o no paciente a nivel individual ou
de grupo, dar alta nos servigos de terapia ocupacional; buscar todas as
informagdes que julgar necessdrias no acompanhamento evolutivo do
tratamento do paciente sob sua responsabilidade, recorrendo a outros
profissionais da area de saide do municipio, através de solicitagdo de
laudos técnicos especializados acompanhados dos resultados dos exames
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complementares, a ele inerentes; fazer o uso de atividades expressivas,
ludicas artisticas, vocacionais e de automanutengdo, através de recursos
terapéuticos, prescritos cientificamente pelo profissional; atua juntamente
com outros profissionais nos diversos niveis de assisténcia a saiude, na
administragdo de servigos, na area educacional e no desenvolvimento de
pesquisa; desempenhar todas as demais atividades afins e inerentes a
profissdo regulamentada além das prescritas pelos conselhos federais e
regionais respectivos.

MEDICO VETERINARIO

Realizar estudos experimentais com animais, diagnosticando doengas
através de exames clinicos ¢ de laboratério; coordenar, supervisionar e
executar agdes de vigilancia epidemioldgica e sanitaria; planejar
programas de controle de doengas, reunindo informagdes, avaliando-as e
interpretando-as e propondo medidas preventivas e corretivas, quando
necessarias; monitorar agdes de controle de endemias e epidemias,
realizando estudos e estabelecendo recomendagdes técnicas quanto aos
agentes imunizantes e pratica de imunizagdo, bem como, elaborando
normas visando o controle e a profilaxia de endemias e epidemias;
participar junto aos diversos orgdos publicos ou privados na identificagdo
e planejamento de medidas na 4rea de saude publica; planejar,
supervisionar e executar, programas de capacita¢do de pessoas para a area
de saude publica, junto a populagio nos programas de educag¢do em saude
e, inclusive ministrando treinamentos; exercer outras responsabilidade/
atribuig¢des correlatas.

GRUPO ATIVIDADES DE ENGENHARIA OBRAS E PROJETOS - SEO

TECNICO EM DESENHO

Desenvolver atividades relativas ao estudo do planejamento de projetos e
de obras, sob a optica de aspectos técnico-econdmicos, socioambientais,
urbanisticos, historicos e legais; analisar projetos e definir metodologia de
trabalho; elaborar or¢amentos para execugdo de servigos de projetos
técnicos e de obras; executar desenhos técnicos de projetos de arquitetura,
estrutura, saneamento, instalagdes hidraulicas, elétricas, gas, ar
condicionado, incéndio, redes de esgoto, 4guas pluviais, abastecimento de
agua, cartograficos e de estradas, de acordo com legislagdo especifica,
limites regulamentares e normativas ambientais na area da construgao
civil; utilizar no desenvolvimento de suas atividades, ferramentas gréaficas
tradicionais, computacionais e maquetes, aplicando tecnologias da
informac¢do no uso de software; modificar, redesenhar e atualizar os
desenhos existentes, de acordo com as necessidades; proceder as redugdes
e ampliagdes de desenhos, baseando-se em desenhos ja executados;
executar desenhos baseando-se em croquis ou originais para permitir a
preparagdo de plotagem e outros processos de reprodugdo; coletar e
processar dados e planejar o trabalho para a elaboragio do projeto como,
por exemplo, interpretar projetos existentes, calcular e definir custos do
desenho, analisar croqui e aplicar normas de saide ocupacional e normas
técnicas ligadas A construgdo civil; emitir pareceres e desenvolver outras
atividades previstas na formagéo profissional, na legisla¢do vigente € ou
regulamentadas pelo conselho federal de engenharia, arquitetura e
agronomia.

TECNICO EM TOPOGRAFIA

Realizar atividades de coordenagio e execugdo 4 nivel médio, relativas a
levantamentos topograficos, efetuando medigdes com auxilio de
instrumentos de agrimensura; efetuar levantamentos topograficos e
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completamento  fotogramétrico, aplicando varios métodos de
posicionamento; adensar redes de apoio topografico; escolher,
reconhecer, marcar e coordenar pontos de apoio fotogramétrico; executar
nivelamentos, perfis e alinhamentos; aplicar os seus conhecimentos na
execugdo da componente topografica do cadastro geométrico ou predial;
fazer observagdes angulares e de distancias para fins geodésicos; orientar
direg¢des por meios astronémicos; executar nivelamentos geométricos de
precisdo; recolher dados gravimétricos; executar trabalhos de implantag3o
e controle de obras; operar com equipamento e aplicagdes informaticas de
calculo e integragdo de dados topogrificos e cartograficos; executar
tarefas semelhantes.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONDE
CNPJ n° 08.916.645/0001-80
www.conde.pb.gov.br - gabinetedaprefeita@conde.pb. gov.br




