PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA PRATA

ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 771/97

DISPOE  SOBRE A ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DO SERVIGO AUTONOMO
DE AGUA E ESGOTO DE LAGOA DA PRATA
(SAAE) E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

A Camara Municipal de Lagoa da Prata aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

CAPITULO | .
DA ENTIDADE E SUA COMPETENCIA

Art. 1° - O Servico Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE — criado pela Lei n° 363 de
16 de outubro de 1967. Com sede e foro em Lagoa da Prata — Minhas Gerais e autarquia
municipal com personalidade juridica de direito publico e autonomia administrativa e
financeira.

Art. 2° — Compete ao SAAE.

| - Planejar e executar diretamente ou mediante contrato ou convénio com
especialistas e organizag¢des especializadas em engenharia sanitaria de direito publico ou
privado. As obras relativas a construcdo ampliacdo ou remodelagao dos sistemas publicos
de abastecimentos de agua potavel e esgoto sanitario.

Il — Efetuar os levantamentos e elaborar o diagnostico dos recursos hidricos do
Municipio, tendo em vista o abastecimento de agua potavel e o aproveitamento de tais
recursos no desenvolvimento econédmico do Municipio. Analisados outrossim os recursos
técnicos e financeiros disponiveis para atuagao nessa area.

[l — Operar, manter, conservar e explorar diretamente os servigos de agua potavel e
esgoto sanitario.

IV — Fixar, arrecadar e fiscalizar as tarifas e taxas decorrentes dos servigos de agua
e esgoto.

V — Fixar e arrecadar a contribuicdo de melhora exigivel em razdo de obra que
executar.

VI — Promover treinamento de seu pessoal, estudos e pesquisas para o
aperfeicoamento de seus servicos e manter intercambio com entidades que atuem no
campo do saneamento.

VIl — Promover atividades de preservagao e combate a poluicdo dos cursos d’agua
do Municipio visando ao aproveitamento para o abastecimento publico de agua.

VIl — Elaborar programas de execug¢ao de melhoras sanitarias domiciliares.

IX — Exercer quaisquer outras atividades relacionadas com o saneamento urbano e
rural. Desde que asseguradas os recursos financeiros necessarios.

CAPITULOII
DA ESTRUTURA
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Art. 3° - O SAAE tem a seguinte estrutura organica.
1 — Diretoria

Il — Assessoria Técnica e Administrativa

a) Secao de Compras

b) Secéo de Recursos Humanos

c) Secao de Material e Patriménio

d) Secéao de Orgcamento e Contabilidade

e) Secao de Contas e Consumo

f) Secao de Operagao

g) Secdo de Redes e Remais de Agua e Esgoto
h) Secao de Obras

i) Secao de Manutengao

CAPITULO Ill
DAS COMPETENCIAS

SE(;AO |
Da Diretoria

Art. 4° — Compete a Diretoria da Autarquia.

| - Coordenar, no Municipio de Lagoa da Prata. As atividades relacionadas com a
prestacdo dos servigos publicos de captacdo, de tratamento e distribuicdo de agua e
esgoto e atividades de saneamento basico.

Il — Dirigir, coordenar ou promover a elaboragao dos planos, programas e projetos da
Autarquia, dando-lhes execucéo e realizando seu acompanhamento;

Il — Representar a Autarquia juridicamente, ou através de procurador;

IV — Submeter a aprovacao do Prefeito Municipal , nos prazos proprios. O orgamento
sintético anual e, quando necessario, os pedidos de créditos adicionais ;

V — Enviar a a Prefeitura Municipal, até o dia 15(quinze) de cada més, o balancete
do més anterior, e, até 28 de fevereiro. O balango anual e o relatério da gestao financeira
e patrimonial da Autarquia;

VI — Ordenar despesas de acordo com as dotagdes orgcamentarias e autorizar
pagamentos em consonancia com a programagao de Caixa.

VIl — Movimentar contas bancarias de arrecadagdo com conjunto com a Assessoria
Técnica e Administrativa;

VIIl — Celebrar acordos, contratos , convénios e praticar atos administrativos.
Observadas as normas e instrugdes da Autarquia e a legislagao pertinente;

IX - autorizar as licitagdes para compra de materiais e equipamentos, contratacdo de
obras e servigos, e alienacédo de bens, observadas as normas da legislagao pertinente.

X - admitir, movimentar, promover e dispensar servidores do quadro permanente,
respeitada a legislagao vigente.

X| - praticar os demais atos relativos a administragdo de pessoal, respeitada a
legislac&o pertinente;
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Xl - determinar a abertura de inquérito administrativo para apuracdo de faltas e
irregularidades;

XIII - promover a integragcdo da Autarquia aos demais o6rgaos de interesse publico
que atuem no Municipio:

XIV - expedir atos administrativos regulamentadores ou necessarios ao
ordenamento da prestacao dos servigos realizados pela Autarquia.

XV - promover a prestacido de contas da Autarquia:

XVI - orientar e realizar pesquisas de interesse do SAAE.

SECAOIII
Da Assessoria Técnica e Administrativa

Art. 5°- A Assessoria Técnica e Administrativa compete:

|- assessorar os diversos 6rgaos do SAAE em assunto de natureza juridica e, em
especial, a Comissao Permanente de Licitagdo, a Secdo de Material e Patrimbnio e a
Secgao de Pessoal.

[I- contribuir para promover a integragdo entre os varios 6rgdos da Autarquia
objetivando alcancar maior eficiéncia e eficacia das suas agoes:

[l - orientar a elaboracdo de contratos, convénios. prestacbes de contas e
procedimentos administrativos disciplinares.

IV - implantar a biblioteca técnica do SAAE:

V - examinar os assuntos de natureza técnica que lhe forem encaminhados pela
Diretoria, visando ao estabelecimento de politicas, estratégias e decisdes:

VI - realizar estudos para fixagcdo de taxas. tarifas ou contribuicbes de melhoria;
VIl - coordenar e controlar contatos com autoridades politicas, no ambito federal, estadual
e municipal;

VIII - coordenar o atendimento a vereadores e a seus pedidos e sugestdes:
IX- receber e elaborar respostas aos requerimentos e indicagcbes da Camara e manter o
seu controle, para a formulagédo de programas.

X — participar da elaboragao de justificativas e de anteprojeto de lei, examinando-os
sob angulo de sua repercussao social.

XI = acompanhar a discussao e votagao do projetos de lei de interesse do SAAE.

XII — Elaborar o projeto de comunicagéo e articulagdo social do SAAE, mediante
reunides junto a comunidade e pelos meios usuais de comunicagao;

Xl — Executar as atividades de imprensa e publicidade do SAAE;

XIV — Providenciar cobertura jornalistica de atividades e atos do Diretor e de seus
auxiliares;

XV — Elaborar o material informativo de interesse do SAAE, promovendo sua
divulgacao e/ou distribuigdo;

XVI - Assessorar o Diretor nos pronunciamentos oficiais, quando solicitado;

XVII — Planejar e coordenar pesquisas sociais;

XVIl — Organizar a distribuicdo e espagos entre as diversas unidades
administrativas.
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XIX — Coordenar-se com as demais unidades administrativas do SAAE,
estabelecendo prioridades, roteiros e cronogramas de execugao;

XX — Elaborar plano de organizagdo das atividades do SAAE, estabelecendo
prioridades, roteiros e cronogramas de execugao.

XXI - Elaborar estudos e implantar métodos de racionalizacdo do trabalho nas
diversas areas da Autarquia. Traduzidos quando conveniente em normas administrativas.

XXIl — Assessorar a Diretoria na elaboracdo de Plano de Acdo de Governo,
abrangendo projetos e atividades de desenvolvimento fisico, econémico, social e
institucional.

XXIII — ldentificar e promover meios que introduzam na Administracdo Municipal,
métodos de planejamento acompanhamento e controle de resultados quanto as suas
diversas metas.

XXIV — Formular estudos de reducdo de custos e orientar a implantacido dos
respectivos critérios.

XXV — Elaborar roteiros, formularios, rotinas e fluxos de atividades, normas e
manuais de servico para as diversas areas da Autarquia.

XXVI — Estudar e implantar métodos de ““"qualidade total ** no trabalho.

XXVII — Fornecer assisténcia técnica aos demais 6rgaos do SAAE.

XXVII — Exercer segundo principios € normas estabelecidas pela

Diretoria, as atribuicdes referentes administracao financeira e contabil da Autarquia.

XXIX — Coordenar a execugao da politica administrativa e financeira da Autarquia e
dirigir e promover a execugao das respectivas atividades.

XXX — Coordenar a elaboragao da proposta do orcamento anual e plurianual da
Autarquia.

XXXI — Movimentar a conta bancaria da Autarquia conjuntamente como Diretor.

XXXIl — Planejar, dirigir, orientar e fiscalizar planos, programas e atividades de
captacdo, elevacdo, aducao, tratamento, reservacdo e distribuicido do sistema de
abastecimento de agua e de operacdo. Tratamento e manutengao do sistema de esgoto.

XXXIII — Propor a contratacido de servicos de manutencéo ou reparos e fiscalizar sua
execucao.

XXXIV - Propor aperfeicoamento na operagdo ou manutengdo dos sistemas de
esgoto e de abastecimento de agua.

XXXV - Fixar padroes de operacédo e de manutencao e de reparos.

XXXVI — Fornecer 6rgaos competentes os elementos técnicos necessarios para
fixagao de taxas, tarifas ou contribui¢des de melhoria.

XXXVII — Planejar, coordenar, fiscalizar e promover a execugao das obras de
implantagcédo e expansao dos servigos de agua e esgoto.

XXXVII — Propor a politica de administracdo do sistema de abastecimento de agua
potavel e de esgotamento sanitario.

XXXVIII — Propor a politica de administragao do sistema de abastecimento de agua
potavel e de esgotamento sanitario.

XXXIX — Elaborar normas técnicas quanto a definicio de mananciais, captagao,
recalque, tratamento e distribuicdo de agua potavel a serem observadas na execugao e
manutencao do servico de agua e esgoto do Municipio.
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XL — Promover atividades de preservacado e combate a poluicdo dos cursos d’agua
do Municipio, visando ao aproveitamento para o abastecimento publico de agua.

XLI — Coordenar as atividades das se¢des que lhe sdo subordinadas.

Paragrafo unico: A Assessoria Técnica e Administrativa na execugdao de seus
trabalhos, tera sempre em vista os seguintes principios e diretrizes:

| — os principios éticos que norteiam a atividade publica;

Il — a predominancia do interesse do Municipio e de sua Coletividade;

lIl — a realidade fisica, econémica e social do Municipio;

IV — a simplicidade e a clareza como fatores de eficacia;

V — o carater da atividade municipal como instrumento de progresso e bem-estar dos
administrados;

VI — a consciéncia de que organizagcdo € processo, nunca acabado, mas com
continuo aprimoramento;

SEGAO llI
Da Secao de Compras

Art. 6° — Compete a Secao de Compras:

| — promover o levantamento das necessidades, organizar ou propor a programagao
de compras:

Il — instruir a deciséo superior as solicitacbes de compras e contratagcao de servigos;

lll — realizar a pesquisa e manter o registro de precos para efeito de compra direta
ou definicdo da modalidade de licitagao;

IV — adquirir o material e contratar servicos até o limite de dispensa de licitacao;

V — coordenar e controlar os procedimentos licitatérios;

VI — solicitar o pronunciamento de o6rgdos técnicos no caso de aquisigdo de
materiais e equipamentos especiais ou contratacdo de servigos técnicos e obras;

VIl — colaborar com a Comissao Permanente de Licitagao e propor a constituicdo de
Comissao Especial de Licitacao;

VIl — providenciar a reserva de dotagdo orcamentaria para compras e contratacdes
e respectivos empenhos:

IX — controlar as compras e contratos firmados, tomando, ou sugerindo a unidade
administradora do contrato, as providéncias adequadas a sua regular execugao;

X — coordenar as iniciativas que visem a imposicado de penalidades no caso de
inadimpléncia na execugao de contratos;

XI — manter atualizado o cadastro de fornecedores.

SEGAO IV
Da Sec¢ao de Recursos Humanos

Art. 7° — Compete a Sec¢ao de Recursos Humanos
| — cuidar dos assuntos referentes a recursos humanos da Autarquia, adotando
medidas visando ao seu aprimoramento e maior eficiéncia.
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Il — zelar pela criteriosa aplicacdo dos principios de administracdo de pessoal
instituidos pela Constituicado e demais normas legais vigentes.

[l - implantar e administrar o Plano de Cargos, Vencimentos e Carreiras da
Autarquia;

IV - administrar todas as atividades relacionadas com os direitos e deveres dos
servidores da Autarquia;

V — controlar a frequéncia e preparar as folhas de pagamentos, bem como promover
0 empenho e o controle das despesas de custeio de pessoal,

VI - instruir, a decisdo superior , os requerimentos de direitos e vantagens;

VIl — realizar e manter os registros funcionais;

VII — propor a lotagdo nominal e numérica dos servidores;

IX — propor a criagao, transformacgao ou extingdo de emprego ou fungao;

X — acompanhar e fazer o controle numérico e nominal dos quadros de pessoal,
identificar as vagas e propor a realizagdo de concurso publico, se for o caso;

XI — participar da realizagdo dos concursos publicos e manter o registro e
aproveitamento dos candidatos aprovados;

XIl — controlar a movimentacdo e lotagdo de pessoal nos diversos setores de
trabalho;

XIll — elaborar e controlar a escala de férias dos servidores, em coordenacdo com as
outras unidades administrativas;

XVI — dirigir os trabalhos de promogéo e progressao horizontal dos servidores e de
avaliagao de seu desempenho;

XV — coordenar e controlar a concessao e pagamento de ajudas de custo, bolsas de
estudo, vale-transporte, vale-refei¢cao, seguro de vida, plano de saude;

XVI — manter o registro e acompanha a execucédo dos programas de treinamento
desenvolvidos na Autarquia. Onde conste local, periodo, ementas, carga horaria, instrutor,
participantes e avaliacdo dos mesmos;

XVIl — implantar as atividades relacionadas com a medida com medicina e
seguranga do trabalho;
XVIII — controlar os prazos de distribuicdo de uniforme e EPI, por cargo/fungéo,

providenciando, sempre que necessario, sua aquisicao;

XIX — coordenar-se com o INSS (Instituto Nacional de Seguridade Social) quanto a
concessao de beneficios aos servidores do SAAE, bem como manter registros e controles
relativos a essa atividade;

XX — preparar relatérios estatisticos e gerenciais, visando informar e a subsidiar a
tomada de decisdo;

Xl — executar outras atividades relativas ao pessoal,;

Paragrafo unico — A Secdo de Recursos Humanos, no desempenho de suas
funcbes, devera contar com a colaboracido e apoio técnico das demais unidades
administrativas, notadamente da Assessoria Técnica e Administrativa.

SECAOV
Da Secao de Material e Patriménio
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Art. 8° — Compete a Segao de Material e Patriménio:

| — orientar érgéos e servidores quanto a requisi¢do, uso e manutengcado de materiais
e equipamentos.

Il — administrar e propor as manutengdes necessarias do Sistema de Administragao
de Material.

lll — promover, em conjunto com a Comissao Permanente de Licitacdo e a unidade
administrativa interessada. O recebimento e conferéncia dos materiais e servigos
adquiridos, bem como armazenar e distribuir materiais de estoque sob sua
responsabilidade.

IV — propor a padronizagdo dos materiais a serem adquiridos, procedendo a sua
classificagdo e cadastramento.

V — identificar os materiais sem rotatividade no estoque, analisar suas causas e
propor sua alienacao, quando for o caso.

VI — manter atualizado o Catalogo de Materiais e o Cadastro de Fornecedores.

VIl — realizar inspecao periédica no Almoxarifado, verificando a exatiddao dos
controles de estoque.
VIl — manter e sistematizar acervo bibliografico, contendo publicagdo técnicas,

revistas especializadas, catalogos, normas e demais publica¢gdes correlatas sobre
licitacdo, administragcao de materiais e almoxarifado.

IX — organizar e manter atualizados os ficharios de registro de bens moveis.

X — controlar a movimentacao de bens méveis entre unidades da Autarquia.

Xl — conferir a carga de material permanente.

XII — dar carga as chefias dos 6rgaos dos bens que Ihe forem distribuidos.

XIl — controlar fisicamente os materiais permanentes que forem colocados a
disposicao da Autarquia por 6érgaos de outra esfera de governo ou terceiros.

XIV — sugerir a alienagao de bens considerados obsoletos ou imprestaveis e a baixa
dos bens perdidos ou destruidos.

XV — promover a apuragao de responsabilidade de eventual desvio de material ou
equipamento.

XVI — propor e supervisionar a alienagdo e venda de materiais sucateados ou
obsoletos.

XVII — providenciar o seguro dos bens patrimoniais.

XVIl — manter em arquivo translados de escrituras, registros e documentos sobre
bens patrimoniais.

XIX — fornecer a Secao de Orgamento e Contabilidade dados e informagbes para
realizacédo da contabilidade patrimonial.

Secgao VI
Da Secao de Orgcamento e Contabilidade

Art. 9° — Compete a Seg¢ao de Orcamento e Contabilidade:
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| — programar, controlar, executar e avaliar a execugao fisico-financeira dos planos,
programas, projetos e atividades previstas no Orcamento Anual, segundo diretrizes
definidas pelas instancias deliberativas da Autarquia.

lI- elaborar proposta preliminar de cotas as unidades orcamentarias, com base na
participacao relativa de cada uma no Orgamento, nas ‘prioridades de trabalho definidas e
na disponibilidade financeira da Autarquia.

[l — liberar as provisdes de crédito as unidades orgamentaria, apds as definicdes
das propriedades de trabalho a serem executadas.

IV — efetuar a contabilidade orcamentaria, financeira e patrimonial da Autarquia.

V — promover a abertura de créditos adicionais, suplementares, especiais e
extraordinarios.

VI — elaborar os balancetes mensais da execugao orgcamentaria, receita/despesa.

VIl — elaborar relatérios para prestacao de contas periddicas as instancias decisorias
da Autarquia.

VII — emitir Notas de Empenho e Ordens de Pagamento.

IX — desenvolver processos contabeis para apuracdo de custos dos servigos de
agua e esgoto.

X — controlar, através de mecanismos internos, a regularidade e legalidade na
realizacao da receita e da despesa por parte da Autarquia.

XI — acompanhar a execucao orcamentaria e financeira dos recursos a disposicao
da Autarquia, em relagcéo aos programas de trabalho definidos.

Xl — inscrever os ordenadores de despesa e todos aqueles que tenham sob sua
responsabilidade a guarda, administragao e aplicagdo de bens, valores e dinheiro publico,
para posterior julgamento pela autoridade competente.

XIII — proceder a tomada de contas dos ordenados de despesa e demais agentes
responsaveis por bens, valores e dinheiro publico.

XIV — controlar a arrecadacédo das receitas e 0 pagamento das despesas
orcamentarias e extraorcamentarias.

XV — controlar os compromissos financeiros da Autarquia, contas a pagar e outras
dividas.

XVI| — elaborar fluxos periddicos de caixa.

XVIl — receber e guarda valores da Autarquia, ou de terceiros caucionados,
promovendo sua devolugéao.

XVIIl — preparar a emissdo de cheque, ordem de pagamento e transferéncias de
recursos.

XIX — realizar pagamentos e receber quitagao.

XX —realizar a escrituragdo do movimento de arrecadagao e pagamento.

XXI — promover a entrega de numerario para agentes pagadores, devidamente
autorizados e movimentar recursos financeiros da Autarquia.

XXII — conciliar periodicamente as contas bancarias.

XXIII — examinar, conferir e instruir os processos de pagamento e as requisigdes de
adiantamento, impugnando-os quando nao revestidos de formalidade legais.

XXIV — proceder ao registro contabil dos bens patrimoniais, tanto mdveis como
iméveis, acompanhando as variagdes havidas.
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XXV — manter o registro de procuragbes e habilitagbes de terceiros para
recebimento de valores.

XXVI — assessorar as unidades administrativas quanto as exigéncias técnicas e
legais da execugao orgamentaria e financeira da Autarquia.

SEGAO VII
Da Sec¢ao de Contas e Consumo

Art. 10° — Compete a Secao de Contas e Consumo:

| — organizar e manter atualizado o cadastro de usuarios do servico de agua e
esgoto.

Il — promover o lancamento das tarifas e taxas de agua e esgoto de ligagdes
domiciliares e de contribuicado de melhoria.

[l — efetuar englobamento, desmembramento e alteracdo de classificacdo das
contas de agua e esgoto.

IV — executar os servigos de leitura de hidrémetros .

V — promover a afericdo de hidrometros, a vista de reclamagdes e da verificagéo de
consumo por ligagao.

VI — executar os servicos de processamento e emissdo das guias de cobranga
(conta de agua e esgoto).

VII — fazer a entrega das contas.

VIl — emitir mapa de controle de contas.

IX — manter atualizados os mapas de leitura de hidrémetros, reclamacdes de
usuarios por zona e alteragdes cadastrais.

X — coordenar e fiscalizar a leitura de todos os micromedidores, enviando-os a
manutencdo quando necessario.

XI — informar os débitos dos usuarios em atraso e expedir respectivas guias e
recolhimento com os acréscimos de juros e multa.

XII — expedir avisos de corte e de restabelecimento do fornecimento de agua.

XII — promover o corte e o restabelecimento do fornecimento de agua.

XIV — enviar a Secao de Contabilidade, mensalmente, a previsdo de receita e a
receita realizada advinda das taxas e tarifas cobradas pelo SAAE.

XV — controlar o pagamento pelos consumidores das guias de cobranga,
providenciando sua respectiva baixa no sistema.

XVI — receber, analisar, aprovar ou reprovar a prestacdo de contas dos agentes
arrecadadores das guias de baixa cobranca do SAAE, providenciando medidas corretivas,
se necessario.

XVII — controlar a inadimpléncia e propor medidas para sua minimizagao.

XVIII — notificar e multar o consumidor infrator.

XIX — informar para a inscrigdo em divida ativa os débitos dos consumidores.

XX — providenciar a cobranga amigavel da divida ativa.

XXI — solicitar a cobrancga judicial da divida ativa.

SECAO VIl
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Da Sec¢ao de Operagao

Art. 11° — Compete a Secao de Operacao:

| — executar as operagoes de tratamento de agua.

Il — operar o sistema de esgotos sanitarios.

Il — estabelecer os planos de controle de qualidade de agua destinada a populagao.

IV — efetuar estudos e pesquisas objetivando o aperfeicoamento dos processos de
tratamento de agua e esgoto. Bem como das instalagdes e equipamentos.

V —realizar analises e pesquisas das caracteristicas fisico-quimicas e biolégicas das
aguas destinadas ao abastecimento publico.

VI — coligir e organizar informagdes para projeto, construgdo, manutengéo e custeio
dos servigos de agua e esgoto.

VIl - proceder a medicdo de vazdo nas estacbes de tratamento determinando
volume de agua tratada:

VIII - controlar a qualidade dos produtos quimicos.

IX - operar os sistemas de captacao, pogos artesianos, elevacdo, tratamento,
reservatorios e distribuicdo de agua:

X - efetuar estudos e pesquisas. objetivando o aperfeicoamento dos processos de
tratamento de agua e de esgoto. Bem como das instalagdes e equipamentos e manter
intercambio com entidades que atuem nesse campo.

Xl - especificar e requisitar a compra de produtos quimicos:
Xl programar e controlar o estoque dos produtos quimicos. vidrarias de laboratério e de
uniformes e equipamentos de protegéo individual do trabalho.

Xl - promover a vigilancia e seguranga dos pogos artesianos, casas de bombas e
estagdes de tratamento:

XIV- promover a limpeza, ajardinamento e estética visual das areas de operacao.

XV - elaborar e controlar as escalas de servigco,, de forma a ndo sofrer solugdo de
continuidade a operacao do Sistema:

XVI - solicitar o imediato reparo dos sistemas eletro-eletronicos de operacao:

XVII - proceder a medigao de vazao nas linhas adutoras, troncos e reservatoérios.

XVIII - observar e planejar medidas para as hipoteses de racionamento de agua;

XIX — emitir relatérios mensais sobre os servigos executados.

SEGAO IX )
Da Secao de Redes e Ramais de Agua e Esgoto

Art. 12 - Compete & Secdo Redes e Ramais de Agua e Esgoto:

| - proceder estudos sobre os elementos informativos e dados estatisticos de
interesse para projetos de construgcéo, operagao, manutencao e custeio dos servigos de
agua e esgoto.

lI- proceder pesquisas e estudos do consumo de agua;

lIl - realizar a manutengao das adutoras e redes de distribuicdo de agua:

IV - providenciar as substituicbes das tubulagdes em estado precario:

V - executar as ligagdes dos ramais de agua e a instalacdo dos padroes de medi¢ao;
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VI - autorizar e executar as ligagdes de agua e esgoto e pequenos prolongamentos
de redes:

VII - realizar remocao e substituicdo de hidrometros:

VIII - verificar e controlar o langcamento de residuos nas redes publicas de esgotos;

IX - fiscalizar a conservagao das linhas adutoras, tomando as providéncias quando
da ocorréncia de vazamentos ou rupturas:

X - manter atualizado levantamento cadastral dos servigos de agua e esgoto:

Xl- tomar conhecimento das reclamag¢des dos usuarios sobre o servigo,
implementando as devidas providéncias.

XII - verificar a conservacao de todo o sistema de abastecimento de agua e esgoto.
Notadamente quanto a vazamentos e ruptura de adutoras e redes. Promovendo reparos e
substituicbes, de forma a evitar a interrupcdo do servico e danos a cidade e sua
populacéio.

Xl - manter em perfeito funcionamento os equipamentos do sistema de
abastecimento de agua, tais como: bombas, valvulas, registros, hidrantes, ventosas,
valvulas tipo ariete e de descarga de redes.

XIV - executar os servigcos de ligagdes domiciliares. Exercer a fiscalizagdo do
consumo, instalar medidores e corrigir vazamentos.

XV - reparar. remover e substituir hidrbmetros;

XVI - especificar e requisitar a compra dos materiais, equipamentos e ferramentas
de uso do setor, bem como controlar os estoques de pecga de reposi¢cao e de materiais de
uso continuo no servigo:

XVII — organizar os arquivos técnicos da Autarquia, comprometendo projetos de
engenharia, plantas, planilhas, memoriais descritivos e especificacbes de servicos e
equipamentos.

XVIII - elaborar e manter atualizados as plantas e cadastros dos equipamentos de
abastecimento de agua e de esgoto sanitario, compreendendo pogos artesianos,
instalacbes de captacao, elevatorias, estagcdes de tratamento, barragens, reservatorios,
adutoras, redes e ramais:

XIX - acompanhar as tendéncias de expansao dos nucleos urbanos, em confronto
com a capacidade do sistema, informando para a tomada de decisdes:

XX - executar os servicos de manutencao das redes de esgoto sanitario:

XXI - manter desobstruidos os pocos de visita, redes e derivacdes:

XXII - vistoriar e reparar redes, pog¢os de visita e emissarios,

XXIII - observar e providenciar no sentido de ndo permitir a interligacédo de redes
pluviais as sanitarias e vice e versa:

XXIV - manter atualizada a planta geral de redes de esgoto sanitario, interse¢des de
redes e ramais, pogos de visita, emissarios, bem como cotas de fundo e de superficie das
redes e sua locagao nas vias urbanas:

XXV - especificar e requisitar a compra de ferramentas, materiais e equipamentos de
segurancga do trabalho, zelando por sua conservagao e controlando o seu estoque:

XXVI - tomar as providéncias necessarias a seguranga e higiene de trabalho,
notadamente com o encaminhamento periédico do pessoal do setor a exames médicos de
rotina:
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XXVII - planejar controlar e instalar registros onde necessario para melhor
funcionamento do sistema de abastecimento de agua!
XXVIII — emitir relatérios mensais sobre os servigos executados.

SEGAO X
Da Segéao de Obras

Art. 13- Compete a Secao de Obras:

1- efetuar levantamentos e cadastros, bem como servigos de topografia e desenho:

Il - elaborar ou contratar projetos de obras de expansao do sistema de
abastecimento de agua e de esgoto.

lll - executar obras de implantacdo, modificacdo e ampliagdo dos sistemas de
abastecimento de agua e de esgoto:

IV - realizar a manutengao civil do sistema de abastecimento de agua, incluindo as
instalagdes de captagao, pogos artesianos, recalque, barragens, reservatorios e estagbes
de tratamento, adutoras e redes de distribuicdo. Com servicos de construgao civil,
hidraulica e elétrica;

V - fiscalizar as obras de abastecimento de agua e esgoto, executadas em
loteamentos e conjuntos residenciais;

VI - estabelecer os programas para a execucdo das obras de implantagao,
modificagdo e ampliagdo dos sistemas de distribuicdo de dgua e de esgotos sanitarios;

VIl - proceder aos estudos preliminares e anteprojetos de obras de esgoto sanitario
e sistema de abastecimento de agua, inclusive para pequenas comunidades do Municipio
e nas melhorias sanitarias das habitagdes:

VIII - executar servigos de topografia e cadastro:

IX - arquivar projetos aprovados de agua e esgoto e manter registros técnicos sobre
equipamentos:

X- administrar a execugao dos contratos de obras e servicos de engenharia, com
observancia das disposi¢des legais e do ajuste, incluindo:

a) o preliminar preparo dos termos de referéncia para elaboracdo dos editais.
projetos de engenharia, especificagbes técnicas, planilhas, orcamentos, bem como a
descricdo da cobertura de cada preco.

b) o acompanhamento da execucédo das obras. compreendendo a solugdo de
problemas. a emissdo de ordens e orientagcdes e a iniciativa de alteracédo no projeto,
devendo a alteracao ser formalizada em termo aditivo. com a revisdo de planilhas, pregos
e prazos, se for o caso.

c) fiscalizar a execugao dos contratos quanto a qualidade dos materiais aplicados e
conformidade dos servicos com as especificacbes e normas técnicas, disposi¢cdes
contratuais. ordens e orientacdes do SAAE:

d) verificar os servicos executados. efetuar medi¢des, conferi-las e submeté-las a
aprovacao superior:

e) acompanhar o cronograma fisico-financeiro da obra, sugerindo medidas de ajuste:

f) emitir relatorios sobre a execugédo dos servigos, bem como sobre o desempenho
da empresa contratada.
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g) sugerir medidas de acerto, paralisagéo, rescisao e a aplicagéo de penalidade:

h) emitir parecer quanto ao recebimento das obras;

i) analisar projetos de engenharia contratados, para fins de seu recebimento e
pagamento.

j) informar processos de revisao ou reajustamento de pregos das obras e servigos
contratados:

k) preparar atestados de execugao de obras.

XlI - organizar e dirigir os arquivos de plantas, projetos de engenharia, levantamentos
topograficos, desenhos, livros, catalogos e normas técnicas.

XII - emitir relatérios mensais sobre os servigos executados.

SEGAO XI
Da Sec¢ao de Manutengao

Art. 14- Compete a Secado de Manutencgao

| - Efetuar estudos gerais sobre sistema elétrico e mecanico dos equipamentos do
SAAE.

Il - proceder pesquisas que visam a economia de energia no sistema em geral:

[Il - elaborar e manter cadastro atualizado de todos os quadros de comando dos
pocos artesianos, dos conjuntos motobombas e das casas de bombas.

IV - acompanhar e controlar o desempenho e rendimento dos conjuntos
motobombas de todo o sistema.

V - realizar manutengéo preventiva e corretiva de todos os sistemas elétricos e
mecanicos, visando ao perfeito funcionamento dos mesmos:

VI - especificar e requisitar materiais, equipamentos de seguranca e ferramentas
para realizagdo das manuteng¢des. Bem como controlar o estoque de pecas de reposicao
e materiais de uso continuo no servigo:

VIl - emitir pareceres técnicos sobre a conveniéncia ou ndao de manutengao
equipamentos, tendo em vista o custo-beneficio da mesma;

VIII - elaborar, executar e/ou contratar projetos elétricos:

IX - administrar a execucdo dos contratos de servicos eletro-mecanicos, com
observancia das disposi¢des legais e do ajuste contratual, incluindo:

a) o preliminar preparo das minutas de editais. projetos basicos. especificagcdes
técnicas. planilhas. Orgcamentos, bem como a descricdo da cobertura de cada preco.

b) o acompanhamento da execucédo dos servigos, compreendendo a solugéo de
problemas, a emissdo de ordens e orientagcdes e a iniciativa de alteracédo no projeto,
devendo a alteracao ser formalizada em termo aditivo. com a revisdo de planilhas, pregos
e prazos. se for o caso.

c) fiscalizar a execugao dos contratos quanto a qualidade dos materiais aplicados e
conformidade dos servicos com as especificacbes e normas técnicas, disposi¢cdes
contratuais, ordens e orientacdes do SAAE;

d) verificar os servicos executados. efetuar medi¢des. conferi-las e submeté-las a
aprovacao superior.
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e) acompanhar o cronograma fisico-financeiro dos servigos, sugerindo medidas de
ajuste:

f) emitir relatorios sobre a execugédo dos servigos, bem como sobre o desempenho
da empresa contratada.

g) sugerir medidas de acerto. paralisagéo, rescisao e a aplicagéo de penalidade:

h) emitir parecer quanto ao recebimento dos servigos.

i) informar processos de revisdo ou reajustamento de pregos dos servigos
contratados:

j) preparar atestados de execugao dos servigos.

X - realizar manutencao elétrica em todas as unidades do SAAE. tais como reparos
nas instalacdes elétricas e equipamentos elétrico-mecanicos.

Xl - manter contato com a companhia de fornecimento de energia elétrica para
acerto de projetos de ampliagdo, melhoria e mudancgas na rede.

XII - manter informadas todas as sec¢des sobre interrupgdo no fornecimento de
energia e eventuais interrupgdes devido a problemas elétricos e/ou mecanicos.

XIII - tomar as providéncias necessarias a seguranca e higiene do trabalho:

XIV - emitir relatérios mensais sobre os servigos executados.

SEGAO XII
Das Competéncias Comuns

Art. 15 - Sdo competéncias comuns a todos os 6rgaos do SAAE :

1 - administrar e desenvolver os recursos humanos a sua disposi¢cao, assim como
propor. mediante justificativa circunstanciada. o acréscimo, redu¢cdo e movimentacao de
pessoal;

Il - requisitar e administrar materiais de consumo de uso geral e especifico:

Il - zelar pela conservacdo e correta utilizacdo de materiais, equipamentos e
instalacgodes:

IV - colaborar na execugcdo do inventario de bens patrimoniais sob sua
responsabilidade:

V - cumprir e fazer cumprir as normas relativas a seguranga no trabalho;

VI - cumprir e fazer cumprir a legislagao e regulamentos do SAAE:

VII - informar processos,

VIII - preparar relatérios periddicos de suas atividades.

IX - comunicar a chefia imediatamente superior a ocorréncia de irregularidades que
possam ocasionar prejuizo ao funcionamento do servigo, ao patriménio publico e a
moralidade administrativa.

X - desempenhar atividades correlatas as suas fungoes.

CAPITULO IV
Dos Cargos de Direcao e Chefia

Art. 16- Para atender a estrutura estabelecida por esta Lei, ficam criados 01 (um)
cargo de Diretor, 01 (um) cargo de Diretor Adjunto e 09 (nove) cargos de Chefe de Secéo:
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§1° - O cargo de Diretor € comissionado, de livre provimento e dispensa pelo prefeito
municipal:

§2° - Os cargos de Diretor Adjunto e Chefe de Sec¢do sdo comissionados, pois de
livre provimento e dispensa pelo Diretor do SAAE, entre os empregados da Autarquia:

§3° - Os empregados providos em cargos comissionados receberdo a remuneragao
destes, perdendo a remuneracao de seu cargo efetivo. salvo opgao por esta.

Art. 17 - O Diretor Adjunto acumulara as suas fungbes com a de Chefe da
Assessoria Técnica e Administrativa.

Art. 18 As competéncias e responsabilidades dos cargos sédo as descritas no Anexo
[l desta Lei.

CAPITULO V
Disposi¢oes Finais
Art. 20 Seréao extintos, na data da publicacdo desta Lei, os érgédo da Autarquia nédo
incluidos na estrutura administrativa definida pelo artigo 3 desta Lei.
Paragrafo Unico - O pessoal lotado nos érgdos extintos na forma prevista no "caput"
deste artigo sera remanejado para outros oOrgaos, pela Assessoria Teécnica e
Administrativa, durante a execucéo desta Lei.

Art. 21 As despesas decorrentes da execucao desta Lei correrdo por conta de
dotacgdes constantes do orgamento da Autarquia.

Art. 22 - Fica a Diretoria autorizada a promover o remanejamento ou transferéncia
de recursos orgcamentarios de uma categoria de programacgao para outra ou de um 6rgao
para outro, objetivando a adequagao do orgamento vigente ao disposto nesta Lei.

Art. 23 - O regime do pessoal da Autarquia, inclusive os diretores, € o da
Consolidagao das Leis do Trabalho.

Art. 24 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 25 - Revogam-se as disposi¢gdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Lagoa da Prata, 18 de junho de 1997.

LUCAS ANTONIO DE RESENDE
Prefeito Municipal

MARIA ALVES DE MENDONCA E RESENDE
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