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ATO DO PRESIDENTE N° 26/2020

DISPOE SOBRE NORMAS A SEREM
OBSERVADAS NO TRABALHO REMOTO

A Presidéncia da Camara Municipal de Miracatu, no uso
de suas atribuicdes legais e;

Considerando o artigo 2°, § 1° e 4° do Ato do Presidente
n® 24/2020, com a seguinte redacio:

"Art. 29. Fica autorizado o trabalho remoto aos servidores da Cimara
Municipal de Miracatu, sem compensacdo futura, ndo se considerando
falta ao servigo publico o periodo de auséncia decorrente das medidas
previstas neste artigo, devendo, quando oportuno e o caso apresentar,
atestado médico apontando possuir tais condigBes. (art. 39 §3° da Lei
Federal n° 13.979/2020).

$19 Os servidores deverdo permanecer em suas casas
para evitar o coniagio e ficam de sobreaviso para caso de eventual
necessidade de acionamento.

Art. 49 Fica permitido aos Vereadores e Servidores a
retirada de aparelhos eletronicos tais como celulares corporalivos,
computadores, lapiop, etc..., a critério desta Presidéncia ou da Diretoria
da Cdmara Municipal de Miracatu para que possam desempenbar o
trabalho remoto.”

Consideranto a necessidade de complementacéo ao Ato
da Presidéncia n°® 24/2020;

Resolve editar o presente ato normativo sobre o trabalho
remoto e o servico de protocolo:

Art 1° - Sera vélido pela data e horario de envio e recebimento, o
protocolo de documentos em geral via email oficial da Camara Municipal
(camara@miracatu.sp.leg.br), devidamente digitalizado, cabendo 3
Secretaria Administrativa a impressdo e encaminhamento regular

Art 20 - Os documentos emitidos pela Secretaria Administrativa em
trabalho remoto e que necessitarem da assinatura dos autores, serdo
impressos em papel timbrado, digitalizados em PDF sem a assinatura,
em ordem segiencial numérica e encaminhados aos autores via
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whatsapp ou email para ciéncia antes do encaminhamento via email
oficial, evitando-se o comparecimento presencial ao recinto da Camara
Municipal e o contato entre as pessoas.

§ 1 — O servidor remetente devera solicitar do destinatario um aviso de
recebimento via email

Art 3° - Os documentos externos recebidos no email ou whatsapp serdo
impressos e protocolados no Sistema SAPL e informado ao remetente o
nimero do protocolo e, ap6s encaminhado & Presidéncia ou 3 Diretora
de Secretaria para as devidas providéncias;

Art 49 - Assim que houver o retorno das atividades presenciais, os
servidores que exerceram atividades remotas fardo a impressdo dos
documentos para juntada ao Arquivo Fisico da Camara Municipal.

Art 4° - Permanecem em vigor as demais normas do Ato da Presidéncia
n@ 24/2020, retroagindo este Ato ao dia 23/03/2020.

Miracatu, 30 de marco de 2020.

Sueli Tiemi Tanaka de Matos
Presidente



