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LEI N2 802

De 12 de abril de 1973

Aprova normas gerais para -
atendimento de despesas no Regime de
Adiantamento.

Sylvio de Almeida Prado Rocchi, Prefeito Municipal de Ita-
puf: ‘

Fago saber que a C8mara Municipal aprovou e eu sanciono e
promulgo a seguinte Leis

Artigo 12)- Picam aprovadas as inclusas Normas Gerais para
o atendimento de despesas no Regime de Adiantamento, as quais fa-
zem parte integrante desta Lei, ’

Artigo 22)- Esta Lei entrard em vigor na dsta de sua publi
cacgao.

Artigo 32)- Revogam-se as disposicods em contririo.
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PREFEITURA MUNICIPAL

ESTADO DE SAO PAULO

MENTO.
DISFOSICOES PRELIN INARES

1- 0 regime de gdiantamento entende-se pela entrega de numeré
rio a servidow, destinado ao pagamento de determinadas despesas-
e sujeito a prestac3o de contgs.

2- Poderf3o realizar-se no regime de adiantamento, salvo se a
administrac@o optar pelo regime normal de pagamento, os gastos -
decorrentes:

I- De pagamento de despesas extraordindrias e urgentes cu-
ja realizag3o n3o permita delongas;

I1I- De didrias e ajudas de custo;

III- De transporte em geral;

IV- De artigos de expediente e impressos;
V- De material para limpeza e higiene, café etc.

VI- Dg pecas e acessorios para reposicip

VII- De materiais de consumo em geral;

VIII- De despesas miudas e de pronto pagamento.

NOTA- Os itens pelos quais correrZo a despesa ser3o apontados
pela Contabilidade, enquadrando-os no orc¢amento aprovado.

3— As despesas efetuadas & conta de adiantamentos nSo poderdo
exceder, em hipdtese alguma, ao equivalente 2 um saldrio minimo-
vigente no Pafs. Todas as despesas gue excederem o referido limi
te dever3do ser processadas pelo regime normal de pagamento, obe-
decido o prinecipio da licitag¢lo, se for o caso, de acBrdo com a
legislagZo em vigor.

DA ENTREGA DOS ADIANTAMENTOS

4- 0s adiantamentos serfio requisitados pelo 6rgSo interessado
em impresso préprio onde ser3o especificados os valores 3 conta-
de cada modalidade indicada no item 2 destas Normas e a indivi -
dualizagio dos respectivos responsdveis.

5- A vista dessas requisigoés, devidamente aprovadas, cabera-
& Contabilidade proceder a emiss3o dos respectivos empenhos, e,-
consequente encaminhamento & Tesouraria para enitrega do numeré.-
rio.

DA PRESTACA0 DE CONTAS
6- Os processos de prestacio de contas de adiantamentos ser3o
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ingtruidos com os comprovantes originals da despesa, devidamente -
. I d
relacionados, e com 0 respectivo balancete no qual constara o sg -

a) Nome, cargo ou fung¢io do responsével;
b) Importlncia e data do recebimentos
¢) Data do recolhimento do saldo, se houver;
d) Importélncia dispendida;
e) Wes ou perfodo 2 que se refere a despesa;
f) Verba ou item orgamentdrio;
g) Nimero e data da requisicdo do adiantamento.
7~ Para maior facilidade do exame, a documentag3o de cada despe
sa devera sey agrupada em processos individuais,
8~ Os comprovantes originais de despesas, conforme sua natureza,
s302
a) Notas fiscais ou a consumidor;
b) Nota do Produtor;
c) Comprovantes ou recibos de despesas assinados por servi -
dores que a realizarem, visados pelos chefes imediatos.
9- N3o serdo aceitos documentos que apresentarem alteragoés, =
emendas ou razuras gque lhes prejudiquem a clareza, sem a devida -
ressalva, feita por quem de direito.

10- O0s documentos que, pelas suas reduzidas dimensoes, dificul ~
tem a montagem dos processos, deverao ser colocados em folha de -~
tamanho maior, respeitadas, entretanto, as possiveis anotagoés -
existentes no verso.

11- Todas as despesas devem se enquadrar nas verbas e nos itens
orcamentarios prdprios.

12~ Sbdmente serd admitido comprovante de despesa realizada no =
m8s ou perfodo para o gual foi concedido o adiaptamento.

13- Comprovaré a obediencia ao prazo de aplicacglo a data da imig
sao dos documentos. .

14— Os adiantamentos poderdo também ser aplicados dentro de 30 -
(trinta) dias contados a partir da data do recebimento do numeré -
rio.

15- Deverd ser observada, rigorosamente, a exig8ncia que diz reg
peito & declaracBo do recebimento do material adquirido.

16— Esgotado o prazo de aplicacfo do adiantamento o responsével-
terd 30(trinta) dias para dar entrada de sua prestacio de contas.-
A dependencia a que for entregue a prestacio de contas comunicara

e/ ou entregard X Contabilidade,
Segue. [ I 3N ]
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17- 0Os recolhimentos de gqualquer importlncia devem ser comprevados
com recibos expedidos pela Tesouraria,

DISPOSICOES FINAIS

18- N80 sera efetuado novo adiantamentos:

I- 4o responsével de anterior que n3o haja prestado contas, no
prazo legal;

II- A quem dentro de 30 (trinta) dias deixar de atender a noti-
ficag3o para regulariza# a prestacgdo de contas.

19- 0 numerdrio requisitado a titulo de adiantamento, n3o poderé -
ter aplicagdo diversafd daguela a que se destina, sob pena de responsa
= bilidade pessoal do seu ordenador.

20= 0Os saldos de adiantamentos nfo utilizados dever3o ser recolhi-
dos & Tesouraria, mediante guia de recolhimento a ser anexada ao pro-
cesso de prestagéo de contas, até o terceiro dia Jtil imediato ao tég
mino do prazo de aplicacdo do adisntamento, sob pena de ser considera
do em alcance o responséael.
21- Os processos de prestacio de contas deverd@o ser encaminhados &
Contabilidade para:
a)- Tomada de contas;
b)- Anulagd@o dos eventuais saldos de dotacgoes;
- ¢)- Submeter 3 autoridade competente a aprovag@o da prestacdo
. de contas.
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