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LEI ORDINARIA N.° 6.914, DE 23 DE JUNHO DE 2025.

CRIA. O CARGO DE COORDENADOR DO POLO DA
UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL (UAB) E ALTERA
DISPOSITIVOS DA LEI N° 2.099, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2003,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL faco saber que a Camara Municipal
decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica incluida a alinea ‘y’ no inciso Il do art. 2° da Lei n° 2.099,
de 29 de dezembro de 2003, com a seguinte redagao:

y) Coordenacéo do Polo UAB;

Art. 2° Fica criado o cargo de Coordenador do Polo UAB, na
Estrutura Organizacional Administrativa da Prefeitura Municipal de Tangara da Serra-
MT, instituida pela Lei Ordinaria n° 2.099, de 29 de dezembro de 2003, vinculados a
Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 3° Em atendimento ao disposto no art. 2° desta lei, fica criado,
no Anexo Il e no Anexo Il da Lei n® 2.099, de 29 de dezembro de 2003, a seguinte
vaga:

ANEXO Il CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO
(DAI)

DISCRIMINAGAO DE CARGOS CARGOS SIMBOLO

Coordenador do Polo UAB 01 DAI - 11

ANEXO Il CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E

INTERMEDIARIO(DAI)
DISCRIMINAGAO DE CARGOS N° DE CARGOS SIMBOLO VENCIMENTO
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Coordenador do Polo UAB 01 DAI - Il R$ 3.835,25

Art. 4° As atribuigdes tipicas e a descricao do cargo de Coordenador
do Polo UAB, estdo detalhadas no Anexo | desta Lei.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
Prefeitura Municipal de Tangara da Serra, Estado de Mato Grosso,

23 de junho de 2025, 49° Aniversario de Emancipagao Politico-Administrativa.

VANDER ALBERTO MASSON
Prefeito Municipal

MARCELO DOS SANTOS FERRO
Secretario Municipal de Administracao

Registrado na Secretaria Municipal de Administragao e publicado por afixagdo em lugar de costume na data supra e
disponibilizado no site: www.tangaradaserra.mt.gov.br.
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ANEXO |
DESCRITIVO DOS CARGOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Setor: Secretaria Municipal de Educacao

Cargo: COORDENADOR DO POLO UAB

Subordinagao: | Secretario Municipal de Educagao

Descricido Sumaria:

O Coordenador é o responsavel direto pela sua administracdo, designado por meio
de ato, na forma da legislacdo em vigor, de livre nomeacdo. Ele deve garantir as
condicbes necessarias para a efetivacdo das propostas pedagodgicas através do
Polo de Educacéao a Distancia de Tangara da Serra do Sistema Universidade Aberta
do Brasil (UAB) e das Instituigdes de Ensino Superior ora vinculadas.

Descricao Analitica:

» Gestao administrativa e pedagdgica do Polo;

* Articular-se com o mantenedor do Polo com o objetivo de prover as necessidades
materiais de pessoal e de ampliacdo do polo;

* Em parceria com o assistente a docéncia, atuar na organizagéo de toda a estrutura
de atendimento da tutoria presencial incluindo definicao de horarios e escala das
sessdes, coordenacgao, aplicagao das avaliagdes e atividades presenciais e posterior
acompanhamento.

* Participar junto a coordenagéao da IES do processo de selegéo e capacitagdo dos
orientadores académicos (tutores presenciais);

* Participar junto a coordenagéao da IES do processo de divulgagao e selegao dos
cursistas;

* Acompanhar o processo de matricula dos cursistas;

* Participar de cursos de formagao promovidos pela IES;

* Participar de reunides junto a coordenacéao da IES;

 Estabelecer permanente comunicagao com as coordenagdes de cursos;
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» Acompanhar e organizar as condi¢ées necessarias para a realizagao dos

encontros presenciais nos polos;

* Apresentar relatérios avaliativos dos cursos implantados e do funcionamento dos
Polos, ao CAPES e a IES;

* Participar do conselho do Polo;

* Promover grupo de estudo no Polo;

* Divulgar selecao de tutores de Polo, a serem selecionados pela instituicao de
ensino superior;

* Elaborar e realizar o projeto de gestdo do Polo.

* Organizar, a partir de dados das IES presentes no polo, calendario académico e
administrativo que regulamente as atividades nos diversos cursos;

* Promover agbes de permanéncia dos estudantes no curso visando o
aproveitamento e a diminuigao da evasao;

* Participar e colaborar com o processo de acolhimento dos alunos nos Polos UAB;
+ Estabelecer contato permanente com os alunos, divulgando as agdes sob sua
responsabilidade no polo, buscando saber as suas dificuldades e razao de
auséncias, a fim de promover a sua permanéncia e aproveitamento no curso;

* Estar ciente do calendario e dos cronogramas das disciplinas e das atividades no
polo a cada semestre.

*» Apoiar as agdes gerenciais da Capes e as académicas das IPES;

» Garantir a prioridade de uso da infraestrutura do polo as atividades da UAB quando

for o caso;

* Articular-se com o mantenedor do Polo com o objetivo de prover as necessidades
materiais de pessoal e de ampliagao do polo;

* Acompanhar as atividades de ensino presenciais no que diz respeito as
necessidades administrativas;

* Acompanhar e gerenciar o recebimento de materiais no polo;

* Dialogar e trabalhar de forma integrada e colaborativa com o assistente a docéncia,

os tutores e os alunos;

* Em parceria com o assistente a docéncia, atuar na organizacao de toda a estrutura

de atendimento da tutoria presencial incluindo definicdo de horarios e escala das

sessoes, coordenacgao, aplicagao das avaliagdes e atividades presenciais e posterior

acompanhamento.
* Orquestrar junto as IPES presentes no polo, a distribuigdo e o uso das instalacées
para a realizacao das atividades dos diversos cursos;
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* Articular com os respectivos sistemas dos municipios de atuacéo do polo as ofertas

e reofertas dos editais vigentes;

* Planejar, em conjunto com as IPES, a edi¢ao e reedicdo de cursos;

* Realizar eventos académicos e de integragao do polo a comunidade;

» Conhecer a estrutura de funcionamento do polo e das IPES atuantes no mesmo;
* Participar das atividades de Capacitagao e atualizagdo conforme a competéncia de
cada ator;

* Elaborar e encaminhar a COAP/DED/CAPES e a IPES relatérios periddicos de
acordo com definicdes da Diretoria de Educacgao a Distancia - DED;

* Relatar problemas enfrentados pelos alunos ao coordenador de curso e a Capes
* Organizar, a partir de dados das IPES presentes no polo, calendario académico e
administrativo que regulamente as atividades nos diversos cursos;

* Receber e prestar informagdes no que couber aos 6rgaos do MEC ou
correspondente no caso de polos estaduais;

* Promover agdes de permanéncia dos estudantes no curso visando o
aproveitamento e a diminuigdo da evasao;

* Participar e colaborar com o processo de acolhimento dos alunos nos Polos UAB;
* Estabelecer contato permanente com os alunos, divulgando as agdes sob sua
responsabilidade no polo, buscando saber as suas dificuldades e razao de
auséncias, a fim de promover a sua permanéncia e aproveitamento no curso;

* Estar ciente do calendario e dos cronogramas das disciplinas e das atividades no
polo a cada semestre;

* Articular-se com a DED/CAPES com o objetivo de realizar a gestdo do polo de
acordo com suas orientacoes.

» Secao Il Dos Tipos de Coordenadores do Polo

Responsabilidade envolvidas:

* Por erros: Realizar atos por agcdo ou omissao que nao contrariem a Lei Organica do
Municipio, a Lei Municipal 5.424/2021, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a
Constituicao Federal de 1988 e a Lei 4.320/64, bem como as diretrizes do Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso, entre outros.

* Por contatos: contatos frequentes com demais servidores e chefias, exigindo tato
nas relagdes interpessoais.

* Por maquinas ou equipamentos: Todos necessarios para sua atuacao.
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* Por subordinados: sim.

* Por decisbes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

* Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino Superior Completo.

Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo e possuir no minimo 1 (um) ano
de experiéncia no magistério da Educacao Basica;

Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental; Possuir carga horaria
compativel com as atividades do polo; Residir no municipio do polo UAB para o qual
pleiteia a vaga, ou proximo a ele. Caso resida em outras cidades, responsabilizar-se
pelos custos de locomogao; Nao estar nomeado em cargo em comissao de
secretario municipal ou equivalente.
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