PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, N° 157, CENTRO - TEL: (27) 3258-4713
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LEI N°© 3.484, de 16 de fevereiro de 2023
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Adiantamentos de Fundos,
e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Jodo Neiva, Estado do Espirito Santo,
no uso de suas atribuicdes legais e, fago saber que a Camara Municipal aprovou e
eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a
realizar despesas de pequenos valores, através de Recursos de Suprimentos de
Fundos, através das Secretarias Municipais e do Gabinete do Prefeito, para os
casos de necessidade imediata de aplicagao.

19, Ficam igualmente autorizados o Diretor Geral do Servigo
Autdonomo de Agua e Esgoto (SAAE) e o Diretor Presidente do Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Jodao Neiva (Ipsjon), a realizarem
despesas de pequenos valores, através de Recursos de Suprimentos de Fundos,
para os casos de necessidade imediata de aplicagao.

§ 29. As Secretarias descentralizadas que possuirem CNPJ préprio
deverdo realizar a abertura das contas com o seu proprio CNPJ.

Art. 2°. Os valores dos adiantamentos serdo de até R$ 5.000,00
(cinco mil reais), sendo R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais) para material
de consumo e R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais) para servigos de terceiros
e encargos.

§ 19. a aquisicao de material de expediente e de consumo,
prestagdo de servigos de terceiros e outros encargos, sera realizado em casos de
urgéncia ou quando nao for possivel sua previsdao com antecedéncia necessaria ao
atendimento dos procedimentos normais de despesa.

8§ 29. As despesas nao poderao exceder individualmente a
importancia de R$ 500,00 (quinhentos reais) para materiais de expediente e/ou
de consumo e de R$ 800,00 (oitocentos reais) para contratagdo de servigos.

§ 39. Sera concedido o maximo de 10 (dez) suprimentos de fundo
por ano, sendo 5 (cinco) para material de consumo e 5 (cinco) para servigcos de
terceiros, para fins de cumprimento da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de
2021.

Art. 3°. Fica vedada a aquisicao de bem material de classificagdo
como ativo permanente.

Art. 4°. A realizagao da despesa e o respectivo pagamento sera
através de cheques, cartdo de débito, transferéncias, ou outro meio eletrénico, em
contas bancarias especificas, em nome da Prefeitura Municipal de Jodo Neiva, das
Secretarias descentralizadas, do SAEE ou do Ipsjon, tendo como responsavel pela
mesma os servidores indicados por portaria, emitida pela Autoridade Competente, /
para administragdo e uso dos recursos e suas devidas prestagdes de contas. /
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Paragrafo uUnico. Para recebimento dos recursos, deverd ser
aberta conta junto a instituigdo bancaria, contendo nome do Gestor responsavel e
da Unidade Gestora, seu respectivo CNPJ, sua sigla e a orientagao a que se destina
a conta, podendo ser: Material de Consumo ou Servigos de Terceiros.

Art. 5°. O suprimento de fundo sera requerido através de processo
administrativo, encaminhado a Autoridade Competente para deferimento e, em
hipdtese alguma podera ser concedido ao 6rgdo que estiver inadimplente em sua
prestacdo de contas de adiantamentos concedidos anteriormente.

Art. 6°. As despesas realizadas ao amparo desta Lei, obedecerao
as normas legais vigentes, comprovadas através de documentos fiscais ou
equivalentes, emitidos em nome da Prefeitura Municipal de Jodo Neiva, das
Secretarias descentralizadas, do SAAE ou do Ipsjon.

Art. 7°. As tarifas ou despesas bancarias oriundas da
movimentagdo das contas suprimento ou rendimentos eventualmente auferidos,
constardo da respectiva prestagao de contas.

Art. 8°. O saldo advindo das aplicagGes financeiras ndo podera ser
utilizado, devendo este ser de devolvido na mesma conta, conforme Anexo II.

Art. 99, As prestagdes de contas deverdao conter os seguintes
documentos:

I. oficio encaminhado a prestagao de contas ao Departamento de
Contabilidade, contendo o numero e data do processo administrativo que solicitou
0 recurso e a data do recebimento do recurso;

I1. balancete da receita e despesa, conforme Anexo II;

III. relagdao de pagamentos efetuados, conforme Anexo III;

IV. comprovante de depdsito na conta corrente;

V. extrato bancario, evidenciando a movimentagdo dos recursos,
desde o recebimento até a total utilizagdo;

VI. extrato da conta aplicagao;

VII. conciliagao bancaria, caso haja valores em transito na data da
prestacao de contas, conforme Anexo IV;

VIII. comprovante de recolhimento do saldo, se houver;

IX. primeira via dos documentos comprobatérios da realizagdo das
despesas devera ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de Jodo Neiva, das
Secretarias descentralizadas, do Gabinete do Prefeito, do SAEE ou do Ipsjon,
conter o recibo de quitagao por parte do fornecedor e ser documentos com validade
fiscal e contabil, tais como:

a) notas fiscais de venda de mercadorias e servigos;

b) documentos expedidos por tabelides, escrivdes e demais
serventuarios de oficio;

c) documentos fornecidos por instituicdes bancarias,

d) cupons fiscais para servigos de restaurantes e similares, desde
que contenham o CNPJ e razdo social da unidade gestora.

Art. 10. Cada despesa devera ser acompanhada de justificativa de
sua realizagdo, contendo, no minimo, os seguintes itens:

I. objetivo da despesa e, em caso de servigos, a identificagdo d
local ou evento onde o objeto da despesa foi realizado;
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II. data de emissdo, nimero e valor do cheque ou outro meio
utilizado para pagamento.

Art. 11. O prazo de vigéncia para cada adiantamento serd de 90
(noventa) dias, contados a partir da data do depdsito do recurso em conta
corrente. A Ultima solicitagao de Suprimento de Fundos nao podera ultrapassar a
data prevista no calendario de encerramento anual, devendo o saldo ndo utilizado
ser devolvido.

Art. 12. As prestagoes de contas referente a cada adiantamento
deverdo ser apresentadas até 10 (dez) dias apdés o término de sua vigéncia ou,
ainda, conforme o calendario de encerramento anual.

Art. 13. O Ultimo adiantamento podera ser requerido até 30 de
setembro de cada ano e a prestagdo de contas devera ser apresentada respeitando
a data limite contida no decreto de encerramento do exercicio financeiro.

Art. 14. Nao poderao ser efetuados pagamentos de despesas
realizadas com data anterior ao recebimento do adiantamento.

Art. 15. As despesas glosadas deverao ser restituidas aos cofres
do Municipio, das Secretarias descentralizadas, do Ipsjon e do SAAE, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias, apds notificado pelo Departamento de Contabilidade.

Art. 16. A definicdo de material de consumo e de servigos de
terceiros constam no Anexo I.

Art. 17. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagado,
revogadas as disposicdes em contrario, em especial as Leis Municipais n°
3.436/2022 e n° 3.441/2022 e o Decreto n° 8.654/2022.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Gabinete do-Prefeito Municipal de Jodo Neiva, em 16 de
fevereiro de 2023. :

Registrada e publicada, em 16 de fevereiro de 2023.

\
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Van&ssa dos Santos
Chefe de Gabinete
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ANEXO 1
DEFINICAO DE MATERIAL DE CONSUMO E SERVICOS DE TERCEIROS

Para padronizar a classificagdo das despesas em material de consumo e servigos de
terceiros segue abaixo as definigdes e exemplos a serem observados:

Material de consumo: é aquele que em razao de seu uso corrente e da definigao da
Lei Federal n® 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua
utilizagao limitada a 2 (dois) anos.

Ex.: despesas orcamentdrias com: gdas engarrafado; outros combustiveis e
lubrificantes; géneros de alimentagdo; material de construgdo para reparos em
imdveis; material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos
de higienizagdo; material grafico e de processamento de dados; aquisicdao de CD e
DVD; pen-drive; material para esportes e diversdes; material para fotografia e
filmagem; material para instalagdo elétrica e eletronica; material para manutengao,
reposigdo e aplicagdo; material quimico; material para telecomunicagoes; vestuario,
uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos; material de acondicionamento e
embalagem; bandeiras, flamulas e insignias e outros materiais de uso nao-duradouro.

Servicos de terceiros: é a prestacdo de servigos executada por pessoa fisica ou
juridica.

Ex.: Assinaturas de jornais e periddicos; servigos de comunicagdo; fretes e carretos;
transportes, quando em viagens a servigo da municipalidade e/ou eventual
treinamento, desde que ndo haja tempo habil para requisité-los através de processo
administrativo; locagao de equipamentos e materiais permanentes; software; reparos,
consertos, pinturas, reformas e adaptagdes de bens imdveis; reparos em instalagées
elétricas e hidraulicas; seguros em geral; servigos de asseio e higiene; servicos de
divulgagao, impressao, encadernagao e emolduramento; servigos funerarios; despesas
com congressos, simpoésios, conferéncias ou exposigdes; conserto de veiculos,
equipamentos e bens méveis em geral; servigos de copias, servicos de restaurantes e
similares.

Obs.: algumas empresas, devido a sua atividade, emitem nota de servigo, entretanto
isso nao identifica necessariamente a despesa, como por exemplo: fabricacdo de
carimbos, fornecimento de camisas e impressos personalizados e outros servicos por
encomenda. Neste caso, a despesa sera classificada como servigos apenas se o 6rgdo
contratante fornecer a matéria-prima, caso contrario a despesa sera classificada como
material de consumo.
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ANEXO II

PRESTAGCAO DE CONTAS

BALANCETE DA RECEITA E DESPESA

Unidade gestora

Identificagao

Adiantamento conta suprimento ( ) MC ( ) ST

Orgéo beneficiado

Responsavel

Historico

Receita Despesa

Valor recebido em

/ /

Rendimentos de aplicacao financeira

Despesa realizada

Saldo devolvido

Total

Local: Jodo Neiva

Data: /

Nome/assinatura do responsavel
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ANEXO III

PRESTAGAO DE CONTAS

RELACAO DE PAGAMENTOS

Unidade gestora

Identificacao

Adiantamento conta suprimento

Orgdo beneficiado

Responsavel

NO de
ordem

Documento
Favorecido (credor) Fiscal - n°®

Data de
emissao

Cheque ou
outro n°

Data da
emissao

Valor pago

O OINO(U|PAWIN|-=

10

11

TOTAL OU SUBTOTAL

Data: / /

Nome/assinatura do responsavel
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ANEXO 1V

PRESTAGAO DE CONTAS

CONCILIACAO BANCARIA

Unidade gestora

Identificacao

Adiantamento conta suprimento

Orgéo beneficiado

Responsavel
Banco Banestes
Conta bancaria
Valor
1. Saldo no Banco conforme extrato em / /
2. Saldo na contabilidade em / /
3. Diferenga (1-2)

4. Créditos ndo compensados pelo banco

5. Cheques nao compensados pelo banco

5.1. n° do cheque

5.2. n° do cheque

5.3. n° do cheque

6. Saldo conciliado = (1+4) - (5)

Data: /

Nome/assinatura do responsavel

/4
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