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RESOLUCAO N° 58/2012
DISPOE SOBRE A ESTRUTURA

ORGANIZACIONAL DA CAMARA  DE
VEREADORES DE VITORIA DA CONQUISTA, O
SISTEMA DE APOIO A  ATIVIDADE
PARLAMENTAR E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara de Vereadores de Vitéria da Conquista, Estado da Bahia, no uso de
suas atribuigdes, faz saber que o Plenario da CAmara aprovou e promulga a seguinte,

RESOLUCAO:
| TITULO I
DA ESTRUTURA GERAL DA CAMARA DE VEREADORES
Art.1° - A estrutura administrativa'da Camara de Vereadores de Vit(’)ri:a da Conquista,

Estado da Babhia, ¢ constituida dos seguintes orgaos: ‘ A

L.GABINETE DA PRESIDENCIA;

II.SECRETARIA GERAL; :
IIL.DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
IV.PROCURADORIA JURIDICA; ;

V.ASSESSORIA DE COMUNICACAO;
VI.ASSESSORIA JURIDICA;

VIL.CONTROLADORIA GERAL;;
VIII.OUVIDORIA GERAL

CAPITULO 1
DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 2° — O gabinete da Presidéncia é 6rgao subordinado diretamente ao Chefe do Legislativo

Municipal e tem por finalidade prestar assisténcia ao Presidente da Camara Municipal na
execugdo de suas atividades e atribuicdes, competindo-lhe:

I. A fiscalizagdo e organizagdo nas atividades envolvendo o atendimento ao piblico
nos diversos 6rgdos e unidades gerenciais do Legislativo, inclusive para fins de
. disciplinar as formas de participagdo do usudrio na administragdo, na forma do
disposto no art. 37, § 3° da CF;
II. ~ Observar o cumprimento da Lei Orgénica e do Regimento Interno do Legislativo;
II.  Realizar o planejamento das atividades politicas, administrativas, sociais, de rela-
¢Oes publicas e de cerimonial do Gabinete da Presidéncia; -
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« IV.  Contribuir com a Administragdo e Organizagdo do Legislativo; -
V.  Preparar, expedir e receber a correspondéncia destinada ao Presidente e exercer as
demais atividades delegadas pelo mesmo; ;
VL. Coordenar a representagdo social e politica do Presidente;
VII.  Coordenar o fluxo de informagdes e as relagdes publicas e parlamentares do Presi-
dente; I :
VIIL.  Exercer as fungdes de relagdes com outros Orgdos e grupos sociais e politicos or-
ganizados;
IX. Prestar assisténcia pessoal ao Presidente;
: X.  Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Presidente; 3
XI.  Executar ou transmitir ordens e decisdes do Presidente, nos assuntos de sua com-
peténcia, o
XII.  Exercer outras atribuicdes necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

Art. 3° — A estrutura do Gabinete da Presidéncia é composta por:
I. Chefe de Gabinete;
II. Secretario Executivo;
III. Assessor Especial;
IV. Secretario.

§1° — Os cargos de Chefe de Gabinete, Secretario Executivo e Secretario sio de provimento
em comissdo, mediante livre escolha e nomeagdo do Presidente da Cimara, com padrao
remuneratorio previsto no Anexo II desta Resolugdo.

»

§2° - O cargo de Assessor Especial sera exercido por servidor do quadro efetivo da Céamara de
Vereadores, por provimento em comissdo, mediante livre escolha e nomeacao do Presidente
da Cémara, com padrdo remuneratério previsto no Anexo 11 desta Resolugdo.

CAPITULO 11
DA SECRETARIA GERAL

Art. 4° - A Secretaria Geral é 6rgio de assessoramento legislativo e exerce suas funcoes de
forma subordinada a Presidéncia e a Primeira Secretaria da Mesa. :

Art. 5° - Compete a Secretaria Geral:

. L. Assessorar a Mesa da CAmara em todos os trabalhos legislativos;
II.  Assessorar a Presidéncia no desempenho de suas atribuigdes regimentais e consti-
tucionais; 7
IIl.  Dirigir, coordenar e orientar todas as atividades legislativas da Casa, consoante a
Constitui¢do Federal, a Lei Organica do Municipio e o Regimento Interno;
IV. Acompanhar e assessorar as sessdcs plenarias ¢ demais eventos de natureza técni-
co-politica relacionados as atividades legislativas;

V. Registrar e divulgar as informagdes sobre o Processo Legislativo e Movimentagio

Parlamentar; : :
‘ : Q\%lﬂ@. 2
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VL. Receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os papéis da CAmara de Ve-
readores; , ]
VII.  Conservar, guardar, restaurar, registrar e arquivar documentos oriundos do Plen4-.
rio da Camara; : :
VIIL.  Proceder a organizagdo dos papéis concernentes ao expediente da Camara de Ve-
~ readores; : & ‘ '
IX. Remeter, mediante autorizagio da Presidéncia da CAmara de Vereadores, os docu-
mentos que dependem da sangdo do Prefeito Municipal; : :
X.  Organizar e manter atualizado o cadastro de leis municipais;
XI.  Proceder a gravagio e posterior transposigdo para o papel dos pronunciamentos re-
alizados no Plenario da Camara de Vereadores, relativos & suas sessdes ordinarias,
-extraordindrias e solenes; :
XII.  Preparar e remeter para a encadernacio os Anais da Cimara de Vereadores;
XIII.  Exercer outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

Art. 6°— A Secretaria Geral é dirigida pelo Diretor, com experiéncia ou conhecimentos no
exercicio das fungbes a quem compete superintender todos os trabalhos _pertinentes a
Secretaria e outros que forem determinados pela Mesa da CAmara ou pela Presidéncia desta;

.

Art. 7° - A Diretoria Geral da Secretaria tem a seguinte estrutura:

. Sistema de Arquivo ¢ Documentagio;
II.  Servigo de Processo Legislativo;
III.  Servigo de Protocolo e Publicagio; 3

Art. 8° — O Sistema de Arquivo e Documentagdo é responsavel pela definicdo da politica
arquivistica e pela gestdo de documentos originais produzidos e recebidos pelas unidades da
Casa. O seu acervo compreende documentos oriundos do processo legislativo e, também, das
acdes administrativas que envolvem o funcionamento da Casa, nas mais diversas formas de
apresentacdo, tais como manuscritos, impressos e suportes especiais (fotografias, mapas,
desenhos, gravagdes de audio e video e documentos eletronicos).

Parigrafo Unico - O Servico de Documentagdo e Arquivo ¢ constituido de:
a) Um assistente Escriturario;

b) Um auxiliar, com as fungdes de zelar pelos arquivos de documentos.

Art. 9°°— o Servigo de Processo Legislativo é o setor responsavel pela organizagdo e
processamento das agdes legislativas, desde o registro, o seu acompanhamento até sua fase
final, ordenados conforme as regras definidas em acordo pelas partes, expressas na
Constitui¢do, na Lei Orgénica e no Regimento Interno. '

Parigrafo tnico — O Servigo de Processo Legislativo ¢ constituido de:

I. Um escriturario;
II. = Um secretario de Plenério; ;
III.  Um auxiliar, com as fung¢des de secretariar o Plenario, quando de suas sessdes;
IV.  Um auxiliar, com as fungdes de secretariar as comissdes em atividade na Casa.

A Ay
OOE SANGUE
QALVEVINAQ

& >
-, ¥




'

ra Municipal de

ia da Conquista

Promovendo a Cidadania

Secretaria Geral

Art. 10 — o Servigo de Protocolo e Publicaﬁ;ﬁo ¢ responsavel por registrar, distribuir e
controlar as correspondéncias recebidas e expedidas pela Camara, bem como publicar os Atos
e Decisdes da Mesa e os documentos pertinentes a publicacio.

Paragrafo tdnico — o Servigo de Protocolo e Publicagdo ¢é constituido por um auxiliar
administrativo.

CAPITULO III

DIRETORIA ADMINISTRATIVA E F INANCEIRA

Art. 11 — A Diretoria Administrativa e Financeira exerce fungdes subordinada a Presidéncia e
a Primeira Secretaria da Mesa e € o 6rgdo central das atividades administrativas, tendo por

finalidade executar tarefas nas areas de pessoal, material, patrimdnio, contabilidade e servigos
auxiliares, sendo de sua competéncia:

I. Executar atiyidades relativas ao recrutamento, selegdo, treinamento, controles fun-
cionais, exames de saude dos servidores e aos demais assuntos de pessoal nos li-
’ mites de sua competéncia;
1. “Executar atividades relativas & padronizacdo, aquisicio, guarda, distribui¢do e
- controle de material e equipamentos utilizados na Camara de Vereadores;
III.  Executar atividades relativas ao tombamento, registro, inventario, protecdo e con-
servagdo dos bens moveis e imoveis, mantendo atual o inventério patrimonial;
IV. Conservar, interna e externamente, o Prédio da Camara de Vereadores;
V. Manter os veiculos e os equipamentos de uso geral da Camara de Vereadores, bem
como cuidar de sua guarda e conservacio; i :
VL. Elaborar proposta de orcamento da CAmara de Vereadores, a ser incluida no Orga-
- mento do Municipio; :
VIL.- Acompanhar a execugdo orcamentdria da Cimara de Vereadores, provendo a
Mesa Diretora e os Vereadores das necessarias informagdes pertinentes a esse pro-
cesso; : '
VIII. Assessorar a Mesa em assuntos contabeis e or¢amentarios;
IX.  Proceder a preparagao de requisigdes de verbas;
X. Proceder a preparagdo de requisi¢des de material;
XI.  Prover acompanhamento e assessoramento as Comissdes Permanentes de Finangas
e Orgamento no desempenho de suas funcdes, bem como as demais comissoes,
quando objeto de pertinente solicita¢io; : s o
XII. ~ Exercer outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

Art. 12 — A Diretoria Administrativa e Financeira ¢ dirigida pelo Diretor, com notoria
experiéncia no exercicio das fungdes, assim reconhecido pelo Plenario da Cémara, ou com
formagdo em contabilidade ou administragdo, em nivel superior, a quem compete
superintender todos os trabalhos pertinentes a administragdo da casa e outros que forem
determinados pela Mesa Diretora ou pela Presidéncia desta; '
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"Art. 13 - A Diretoria Administrativa ¢ F inanceira tem a seguinte estrutura:

I. Diretor Administrativo e Financeiro -
II. Coordenag¢do Administrativa
III.  Servigo de Material e Patriménio;
IV. Setor de Recursos Humanos;
V. Servigo de Contabilidade;
‘VI. Tesouraria
VIL.  Setor de Tecnologia da Informagdo

Art. 14 ANCoordenac}éo: Administrativa compete:

L. auxiliar o Diretor Administrativo e F inanceiro no.desempenho de suas atribuicdes;
II. desempenhar tarefas de competéncia do Diretor Administrativo e F inanceiro, desde
que por ele delegadas;

III. substituir o Diretor Administrativo e Financeiro por ocasido de suas auséncias e¢/ou
impedimentos. -
Pardgrafo Unico - O cargo de Coordenador Administrativo serd exercido por servidor do
“quadro efetivo da Camara de Vereadores, por provimento em comissio, mediante livre

escolha e nomeagédo do Presidente da Camara, com padrdo remuneratorio previsto no Anexo 1l
desta Resolugio.

Art. 15 — Ao Servigo de Material e Patriménio compete:

I. Promover a aquisi¢do de material necessério ao funcionamento regular da Camara
de Vereadores;

~ IL. Elaborar, administrar e manter o Cadastro de Fornecedores da Camara de Verea-
dores;

IIl. - Assessorar processos licitatérios com base em levantamento dos estoques exis-
tentes; - : )

IV.  Confeccionar mapa comparativo para julgamento de propostas pela Comissdo
Permanente de Licitagdo; : : :

V. Manter contatos com fornecedores com vistas ao estabelecimento de condigdes a
distribui¢do do material requisitado; L

VI. Executar o servigo de recepgdo do material adquirido, conferindo as especifica-
¢Oes do material solicitado com o material entregue; '

VII. Proceder ao controle dos estoques de material existente, estabelecendo minimos

€ maximos; :

VIII. Promover ao tombamento, controle e recuperagdo do material permanente e dos
equipamentos adquiridos; :

IX. Controlar a utilizagdo do prédio e dos equipamentos da Camara de Vereadores;

X. Controlar e encaminhar para revisdes técnicas periddicas, reparos e consertos dos
veiculos da Camara de Vereadores; %

%
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XI. Orientar e controlar os servigos de portaria e zeladoria do prédio da Camara de
Vereadores; : '
XII. Promover a execugdo de reparos e consertos nas instalagdes fisicas, material
permanente e equipamentos da Camara de Vereadores;
XIII. Executar outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de sua finalidade.

Pardgrafo Unico — As atribui¢des do Servigo de Material e Patrimonio serdo desempenhadas
por um Encarregado, cujo cargo ¢ de provimento em comissdo, mediante livre escolha e

nomeagdo-do Presidente da Camara, com padrio remuneratério previsto no Anexo II desta
Resolugao.

Art. 16 — O Servigo de Recursos Humanos compete: : ;
I.  Organizar e manter o cadastro central de cargos e-fungdes da Camara de Vereado- -
res; ‘ ‘

II. Proceder ap exame e registro dos atos relativos ao provimento e vacancia dos car-

' gos e movimentagao de pessoal;

[II. Promover a preparagdo dos elementos necesséarios ao pagamento de pessoal, con-
trolando os resultados do processamento mecanizado;

IV.  Supervisionar e controlar o pagamento do pessoal;

V. Funcionar como érgdo consultivo no que diz respeito a direitos, vantagens e res-
ponsabilidades dos servidores, tendo em vista a aplicagdo uniforme ou alteragdo
das normas legais correspondentes; ;

VI." Promover a realizagdo, orientar ¢ fiscalizar a execugdo de concursos ¢ provas de
habilitagdo para provimento de cargos efetivos da Camara de Vereadores;
VIL.*  Realizar ou supervisionar o treinamento e aperfeicoamento dos servidores em to-

: dos os niveis e fungdes;

VIII.  Prestar assisténcia aos servidores no encaminhamento de pedidos de vantagens le-
gais, atendimento médico e outros beneficios;

Pardgrafo Unico — As atribui¢des do Servigo de Recursos Humanos serdo desempenhadas

por um Encarregado, com amplo conhecimento técnico e profissional na area, cujo cargo, é de

provimento em comissdo, mediante livre escolha e nomeagido do Presidente da Camara, com

padrio remuneratério previsto no Anexo II desta Resolugdo. :

Art. 17 — O Servigo de Contabilidade tem por finalidade contabilizar todos os fatos que
- ocorram na gestdo financeira ou patrimonial da Camara de Vereadores, além da elaboracio e
acompanhamento da execugdo do Orcamento da Casa, competindo-lhe:

a) Elaborar prévia or¢amentéria da Camara de Vereadores e assessorar 2 Mesa no en-

caminhamento da proposta orcamentaria; : ;
b) Acompanhar, controlar ¢ avaliar a execugdo do or¢amento da Camara de Vereado-
res; e ; :

¢) Estudar e propor corregdes e revisdes no orgamento em execucao;
d) Estruturar todas as operagdes contabeis;
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e) Manter o controle dos depdsitos e retlradas bancarias, conferindo-os com os extra-
tos das contas correntes;

f) Levantar o balango geral da CAmara de Vereadores e demais quadros demonstrati-
VOs; 3

g) Levantar os balancetes orgamentarios e financeiros mensais; ?

h) Elaborar instru¢des relativas a forma e ao método de escritura¢do contabil;

1) Acompanhar a execug@o or¢amentaria na fase de empenho;

j) Promover a anulagdo de empenho, quando for o caso;

k) Exercer outras atribuigdes necessarias ao cumprimento de sua finalidade.

Pardgrafo Unico — As atribui¢des do Servigo de Contabilidade serdo desempenhadas por um
Contador, com amplo conhecimento téchico e profissional na area, cujo cargo ¢ de provimento
efetivo, mediante concurso de provas e titulos.

Art. 18 — Ao Setor de Tecnologia da Informac;éo.compete:

a) Executar tarefas relativas ao processamento, anélise e 1mplantag:ao dos sistemas
informatizados;

b) Definir normas e procedimentos de analise, programag:ao e documentagdo a serem
utilizados na Camara, para os sistemas de processamento de dados;

¢) Conceber, logica e fisicamente, os instrumentos de sistemas de computagio;

d) Analisar sistemas de processamento eletronico de dados, definindo programas, ro-
tinas, lay-outs de relatorios, documentos de entrada, ete.

e) Estruturar os servigos de programagéo, analise e internet, gerenciando a instalacdo
e/ou contratacdo de s€rvigos relacionados; ‘

f) Proceder levantamento de informagdes necessarias junto aos servi¢os da Camara
para defini¢do e concepgdo de projetos logicos, visando a informatizacgdo das ativi-
dades legislativas;

g) Viabilizar a Assisténcia Técnica aos equipamentos e swtemas de Informatica per-
tencentes a Camara de Vereadores, gerenciando e fiscalizando a sua utilizacio e
detectando e corrigindo falhas ou interrupgdes no processamento de dados;

h) Partlclpar e dar parecer na politica de informatica da CAmara;

i) Exercer outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de suas finalidades;

J) Efetuar a transposi¢do, para meio cibernético, dos documentos originados pelas
atividades da Casa, inclusive com a sua eventual publica¢cdo na Rede Mundial de
Computadores (Internet) ou similar e outros meios de Ciberespago;

k) Manusear os sistemas de computadores da Camara no processo de integragao ao
sistema Interlegis e na manutengéo das atividades pertinentes ao sistema, e geren-

* ciar o seu uso pelos diversos setores da Camara; ,

1) Viabilizar a instalagdo de rede de comunicagdo entre os equipamentos da Camara
e destes com a Rede Mundial (Internet) ou similar, definindo normas de acesso
tanto a rede interna quanto externa,

m) Viabilizar a publicagdo das atividades da Camara através da Internet;

n) Possibilitar o acesso a Internet ou rede similar aos diversos setores da Camara, de
acordo com a necessidade verificada de cada setor.
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§1° — As atribui¢des do Setor de Tecnologia da Informagao serdo desempenhadas por um
Encarregado, que o chefiara, e dois Técnicos em Informatica.

§2° - O cargo de Encarregado a que se refere o paragrafo anterior, ¢ de provimento em
comissdo, mediante livre escolha e nomeagdo .do Presidente da Camara, com padrdo
remuneratorio previsto no Anexo II desta Resolugdo.

CAPITULO IV
DA PROCURADORIA JURIDICA

Art. 19 — A Procuradoria Juridica tem por finalidade a representa¢io judicial da Camara de
Vereadores, o assessoramento juridico da Mesa da-Camara de Vereadores ¢ a defesa do seu
patrimoénio e de seus interesses, judicialmente ou extra-judicialmente, competindo-lhe:
3 +
[.  Emitir parecer sobre questdes juridicas que lhe sejam submetidas pelo Presxdente
da Camara de Vereadores ¢ pelos demais componentes da Mesa;
II. Promover a defesa, em juizo, dos atos da Camara e da Mesa desta;
III. Promover os atos necessarios a defesa dos interesses da Camara de Vereadores;
IV. Elaborar minutas de atos juridicos, projetos de leis, resolucdes, portarias e decre-
~ tos legislativos por provocacdo da Mesa da Camara ou de sua Presidéncia;
V. Emitir parecer em requerimento de pessoal da Camara, concernentes a vantagens €
direito, mediante solicitagdo da Presidéncia da Casa ou do Diretor Administrativo
e Financeiro;
VI. Dar parecer em matéria de aplicagdo de lei; -
VIL.  Sugerir o Presidente da Camara as providéncias de ordem juridica reclamadas
pelo interesse publico ou por necessidade da boa aplicagdo das leis vigentes;
VIII. Minutar contratos, convénios, acordos, exposigdes de motivos, justificativas ou
qualquer outra pega que envolvam matéria juridica, quando solicitada;
IX. Acompanhar, em todas as suas etapas, o processo de prestagio € exame das contas
da Camara perante o Tribunal de Contas dos Municipios;
X. Exercer outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de sua finalidade.

§1° - O Procurador Juridico exerce cargo de Provimento em comissdo, por nomea¢io do
Presidente da Camara, com padrdo remuneratério previsto no Anexo II desta Resolugéo.

§2° - . Podera o Presidente da Camara contratar escritério de profissionais de Direito para
assessoria juridica da Cimara, dentro dos limites da lei.
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CAPITULO V
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 20 — A Assessoria Juridica sera constituida por profissionais legalmente habilitados, em
numero de quatro advogados, que exercerdo cargos de provimento em comissdo, com padrdo
de remuneragao previsto no anexo II desta Resolugéo.

§1° - A cada grupo de vereadores em niimero correspondente a 1/3 (um terc¢o) do total dos
membros que comp(”)e a Camara caberd a indicaqéo de um assessor juridico, sendo assegurado
a bancada da minoria a indicagdo de um assessor JurldICO independentemente do niimero de
vereadores que a constitua.

§2° - Con81dera-se bancada para os efeltos desta resolugdo os prev1sto no Reglmento Interno
da Camara. :

§3° - As Comissdes da Camara, em especial a de Legislagdo, Justica e Redacdo Final, sera
assegurado um assessor juridico, a quem competird o desempenho das atribuigdes elencadas
no artigo seguinte.

§4° - Os asséssores juridicos das bancadas serdo nomeados pelo Presidente da Camara

mediante indicagdo dos respectivos lideres, enquanto que o assessor juridico das comissdes

serda indicado pela Comissdao de Legislagdo, Justica e Redagdo Final ao Presidente do.

Legislativo, que o nomeara.

§5° - O padrio de remuneragio dos assessores juridicos ¢ o visivel no anexo II desta
Resolugdo. \ : :

Art. 21 — Compete:

I - a Assessoria Juridica das Bancadas: :

S elaborar justificativas, arrazoados e exposigdes de motivos de Projetos de Lei;

I1. responder a todas as consultas que lhe forem feitas pelos vereadores inerentes a
matéria Jurldlca, prestando-lhes a orlentaq;ao técnica indispensével as suas ativida-
des; ;

III.  assessorar as bancadas em todas as demais matérias que exigirem analises e/ou co-
nhecimento técnico-juridico.

-

II- a Assessoria Juridica das Comissoes:

a) Assessorar as comissoes especiais e permanentes da Camara de Vereadores - em
especial a de Legislagdo, Justica e Redagdo Final - em matéria de direito;

b) analisar e emitir pareceres sobre proposigdes de mlclatlva parlamentar ou extra-
parlamentar.
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CAPITULO VI

DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Art. 22 — A Assessoria de Comunicagao sera integrada pelos seguintes ocupantes'de cargos de
provimento em comiss@o, todos nomeados pelo Presidente da Camara:

[. Um Assessor de Comunicagio;

(]

II. Um Coordenador de Comunicagio;

III. Dois jornalistas, devidamente reglstrados na Delegacm Regional do Trabalho ou 6r-

gao de classe.

Art. 23 — A Assessoria de Comunicagdo tem -por finalidade a assisténcia a Camara de
Vereadores no seu relacionamento com os 6rgéos de comunicagdo social e a divulgagio de
“suas atividades competindo-lhe:

I
11.

II.

IV.

VL

VII.
VIIIL.

350

e

Prestar assessoramento de carater jornalistico a8 Mesa da Cimara e aos Vereadores;
Coordenar a divulgagdo de informagdes sobre as atividades executadas ou a serem
executadas pela Camara de Vereadores e pelos vereadores no exercicio do manda-

Manter contato constante com os veiculos de comunicagdo com o objetivo de sub-
sidia-los para informagdo da sociedade sobre atos, projetos e discussdes do Legis-

~lativo;

Elaborar e distribuir interna ¢ externamente o Boletim Informat1Vo da Camara Mu-
nicipal; : ;
Elaborar e distribuir informes sobre os trabalhos da Cdmara de Vereadores, pro-
gramas e de atividades da Mesa Diretora e do Plenario do Poder Legislativo Muni-
cipal, destinados tanto ao piblico quanto a imprensa; |
Organizar, conservar e guardar o arqulvo fotografico relat1v0 as acgdes do Corpo
Legislativo Municipal,

Recuperar, documentar e divulgar todo o historico de documentagéo legislativa;
atuar como 6rgdo central de informagao a imprensa, visando a transmissio dos ob-
jetivos da Camara de Vereadores; -

Exercer'outras atribuigdes necessarias ao cumprimento de sua finalidade.

Paragrafo Unico — A Assessoria de Comunicagio sera d1r1g1da por profissional de imprensa,
reconhecido como tal. -

CAPITULO VII

DA CONTROLADORIA GERAL

Art. 24 — O cargo de Controlador Geral da Camara Municipal de Vereadores de Vitdria da
Conquista, na conformidade da legislagdo vigente, devera ser exercido obrigatoriamente por
servidor efetivo e integrante do quadro permanente do Municipio.
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Art. 25 — A Controladoria, érgéo diretamente subordinado ao Chefe do Poder Leglslatlvo

Municipal, tem por finalidade o desenvolvimento das agdes de controle interno, competindo-
lhe:

L. Elaborar e executar os programas de auditoria com enfoque operacional e legal,
~com vista a0 monitoramento e a fiscalizagdo do cumprimento das exigéncias nor-
~ mativas;
II. Acompanhamento e controle da execugdo e prestacdo de contas de convénios e
contratos celebrados pela Camara de Vereadores; :
IIl.  Atuar preventivamente no acompanhamento dos procedimentos e regras instituci-
onais da Presidéncia e da Mesa Diretora da CAmara Municipal;
IV. Elaborar relatorios para 6rgdos de controle externo e controle interno que culdam
da constitucionalidade dos atos da Presidéncia da Camara;
V.  Emitir relatérios de avaliagdo, promovendo o acompanhamento das providéncias
indicadas juntos aos diversos setores da Cimara de Vereadores;
VI. Assessorar e capacitar os diversos setores da administra¢@o interna da Camara de
Vereadores.

CAPITULO VIII
DA OUVIDORIA GERAL

Art. 26 - A Ouvidoria Geral tem por finalidade receber, examinar, encaminhar e acompanhar
as reclamagdes, criticas e sugestdes de pessoas fisicas e juridicas relativas ao funcionamento
da Camara Municipal de Vitéria da Conquista e demais o0rgdos publicos municipais, estaduais
¢ federais, a violagdo ou qualquer forma de desrespeito aos direitos e liberdades fundamentais,
a ilegalidade e ao exercicio negligente ou abusivo de empregos e fungdes no ambito do Poder
Legislativo, bem como os demais assuntos recebidos pelo servico de atendimento ao cidadao.

Art. 27 - Compete & Ouvidoria Geral da Camara Municipal de Vitéria da Conquista:

L. Propor medidas para sanar as violagdes, as ilegalidades e os abusos constatados;
1. Propor medidas necessarias & regularidade dos trabalhos legislativos e administra-
tivos, bem como ao aperfeigoamento da organizagdo da Camara Municipal;
III.  Propor a Presidéncia audiéncias publicas com os diversos segmentos da sociedade;
IV.  Propor, quando cabivel, a abertura de sindicancia ou inquérito destinado a apurar
irregularidades; ’
V. Encaminhar a Presidéncia denuncnas que necessitem de maiores esclarecimentos
Jjunto ao Tribunal de Contas dos Municipios, Ministério Pablico ou a outros 6r-
. gdos competentes;
VL. Responder aos cidaddos ¢ as entidades quanto as providéncias tomadas pela Ca-

mara Municipal, sobre procedimentos legislativos e administrativos de interesse

dos mesmos.
\
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Art. 28 - A ouvidoria Parlamentar da Camara Municipal sera composta de um parlamentar
Ouvidor-Geral e um parlamentar ouvidor substituto, ambos membros da Mesa Diretoria e
designados pela Presidéncia.

 Art. 29 - Compora a estrutura da Ouvidoria Geral da Camara Municipal de Vitoria da
Conquista uma Coordenagdo Técnica, responsavel pela operacionalizagio das acdes. Cabera a
Presidéncia a designacdo de 03 (trés) assessores para a parte operacional da Ouvidoria
Parlamentar da Camara Municipal sendo, no minimo, um servidor de carreira do Legislativo.

Pardgrafo Unico. O Coordenador Técnico deverd ser um servidor da Cimara Municipal,
nomeado pela Mesa Diretora do Legislativo Municipal. :

Art. 30 - A Mesa Diretora da Camara Municipal de Vitéria da Conquista assegurara a
Ouyidoria Geral todo apoio fisico, técnico e administrativo necessarios ao desempenho de
suas atividades. -

TITULO 11
DA POLITICA DE DIRETRIZES DA ADMINISTRACAO DE PESSOAL

Art. 31 - A base de remuneragdo dos funcionarios da Camara de Vereadores dar-se-a a partir -
de inter-relacionamento entre os diferentes niveis salariais, de modo a evitar distorgoes e
preservar a proporcionalidade entre os maiores e os menores salarios.

Art. 32 — Para efeito de enquadramento de atividades e remuneragdo, ficam estabelecidos os
simbolos constantes do ANEXO I desta Resolugo.

Art. 33 — O padrdo de remuneragdo dos diferentes niveis é aquele do ANEXO II desta
resolugao. -

Phrégrafo Unico - O quadro geral de pessoal ¢ o disposto no ANEXO III desta Resolugdo,
inclusive pessoal temporario que oscilara de acordo com as necessidades.

-Art. 34 — O quadro de pessoal compreende os cargos em comissdo, temporarios e de carreira,
regidos pelo Regime Juridico Unico do Municipio, Lei Municipal n° 1.786/2011 e suas
alteragoes. )

Pardagrafo Unico — As Fungdes Gratificadas serdo concedidas exclusivamente aos servidores
exercentes de cargo de provimento efetivo, conforme o disposto no Anexo V desta Resolugao.,

Art. 35 — A admissdo aos quadros da Camara Municipal dar-se-4 por meio de:
a) concurso publico de provas e titulos, para os cargos de provimento efetivo:
b) por nomeagdo, no caso dos cargos comissionados e funcdes de confianga;

¢) contratagdo temporaria para atender ao excepcional interesse publico, nos casos
+ definidos em Lei. . :
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Art. 36 — A discriminagio quanto ao carater da admissdo nos cargos seguira os critérios
expostos na forma deste artigo: , .
a) Cargos de Simbolo CC serdo preenchidos por livre nomeagio do Presidente da
Cémara, sendo seus ocupantes demissiveis ad nutum. S
b) Os Cargos de Simbolo CCL, Assessores Parlamentares, serdo preenchidos por ci-
dadaos indicados por vereador para servir em seu gabinete por meio de oficio diri-
gido ao Presidente da Camara, sendo demissiveis ad nutum, a partir de idéntico

procedimento, dando-se sua nomeagdo ¢ demissdo mediante ato do Presidente da-

Camara. . : :
¢) O Simbolo CE sera destinado aos servidores exercentes de cargos efetivos.

Art. 37 — A contratagdo de pessoal temporario, necessario as atividades do Poder Legislativo,
dar-se-4 na forma da lei municipal, e serd precedida de processo seletivo simplificado,

. obedecidas as disposi¢des da Constituicdo Federal. ‘

TITULO IIL
DO SISTEMA DE APOIO A ATIVIDADE PARLAMENTAR

Art. 38 - Fica instituido o Sistema de Apoio a Atividade Parlamentar, gerenciado pela Mesa

Diretora da Camara e que funcionara em consonincia com as necessidades de desempenho

das atividades dos parlamentares com assento na Camara de Vereadores de Vitéria da
Conquista. '

Art. 39 - O Sistema de Apoio a Atividade Parlamentar consistird da concessio de recursos

~ destinados ao funcionamento dos gabinetes, da estrutura funcional destes ¢ das despesas aptas

a viabilizar as atividades diretas ligadas ao Mandato, conforme diretrizes do Art. 44 desta
Resolugio. : ‘ ‘ :

Art..40 - As despesas com o Sistema de Apoio a Atividade Parlamentar sero todas realizadas -

pela Mesa Diretora da Camara, respeitando as dotagBes orgamentérias proprias € os
mecanismos legais de licitagdes e contratagdes de servicos e aquisicao de bens.

§ 1° - A liberagdo de produtos e/ou servigos, fica condicionada a disponibilidade da verba de
gabinete do parlamentar; 2rh : ; :

§ 2% — Os gabinetes dos Vereadores receberdo os produtos e/ou servigos adquiridos pela
Cémara e, em nenhuma hipétese, sera repassado aos vereadores e seus gabinetes quaisquer
valores em dinheiro a titulo de Apoio a Atividade Parlamentar. :

§ 3° - A Camara Municipal nem a sua Mesa Diretora ndo se responsabilizara por despesas
efetuadas em seu nome ou de gabinete parlamentar sem prévia autorizagdo da Mesa Diretora.

Art. 41 - Fica fixado em R$ 12.100,00 (doze mil e cem reais) mensafs, por vereador, o valor

total dos gastos com o Sistema de Apoio & Atividade Parlamentar, dos quais até R$ 10.000,00
(dez mil reais) podero ser gastos com a contratacdo de assessores e até R$ 2.100,00 (Dois mil

e cem reais) poderdo ser gastos com os demais itens relacionados no Art. 44 desta Resolucgao.
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Pardgrafo unico — Sera adicionado a verba de Gabinete um crédito destinado exclusivamente

para custear ligagdes telefonicas, no valor de at¢é R$ 1.000,00 (hum mil reais) para os
- membros da Mesa Diretora, e de até R$ 300,00 (trezentos reais) para os demais vereadores.

Art. 42 - Correrdo por conta dos recursos componentes do Sistema de Apoio a Atividade
Parlamentar as despesas oriundas da contratagdio de Assessores Parlamentares para
preenchimento dos Cargos Comissionados para Assessoramento Legislativo.
§ 1° - Os vereadores oficiardo a Mesa Diretora, através do seu Presidente, indicando os nomes
dos assessores a'serem contratados, com os respectivos simbolos e designagdo do cargo,
respeitando os simbolos do Anexo 1V, desta Resolug@o.
§ 2° - O Presidente da Camara efetuard a nomeacdo e dard posse aos Assessores
Parlamentares, nos cargos de provimento provisoério (demissiveis ad nutum). ‘
§ 3° - Os assessores parlamentares desempenhardo as fungdes definidas no Artigo 43 da
presente Resolu¢io, vinculados aos seus gabinetes de origem.
§ 4° - A exoneragdo dos Assessores Parlamentares se realizara por solicitacdo dos vereadores
que os indicou, ou, quando por imperativo de ordem legal, pela Mesa Diretora da Camara
Municipal, mediante prévia comunicagio oficial ao vereador.
Art. 43 — Os Assessores Parlamentares tem por finalidade assessorar os Vereadores em suas
atividades internas e externas 2 CAmara de Vereadores, competindo-lhes: '
.~ Assessorar o parlamentar na elaboracio de discursos, defesa de propostas e pro-
nunciamentos ordindrios em suas atividades; : ' ’
II.  Elaborar minutas de projetos de Lei, Mogdes, Indicagdes, contestagdes e outras
proposi¢des de autoria do Vereador;
III.  Coordenar a representagdo social e politica do parlamentar; .
IV.  Preparar e encaminhar o expediente do-parlamentar; : ;
V. Coordenar o fluxo de informagdes e as relagdes publicas de interesse do Vereador;
VI. - Receber, ericaminhar e assessorar o parlamentar na resposta de correspondéncias a
este destinadas; :
VIL.  Organizar e manter atualizado arquivo de atos, fatos, e de interesse direto ou indi-
reto do parlamentar; ; _
VII. Acompanhar o parlamentar em visitas as suas bases eleitorais, bem como em via-
gens de interesse da atividade; ;
IX. Representar o parlamentar em compromissos a que este ndo possa comparecer;
X.  Organizar e administrar a agenda de compromissos do parlamentar;
XI.  Exercer atividades necessarias no cumprimento de suas atribuigdes.

Art. 44 — Poderdo ser custeadas com recursos oriundos do Sistema de Apoio Parlamentar, as
despesas necessarias ao desempenho do ‘mandato tais como: aquisi¢dio de combustivel,
despesas postais, a confec¢do de material grafico para divulgacdo de atividades relacionadas
diretamente com o mandato, material e equipamentos de informatica para uso especifico do
mandato parlamentar, assinaturas de jornais, revistas e periédicos, a aquisicao de material de
expediente, contratagdo de Consultoria ¢ Assessoria Técnica de carater eventual, contratagdo
de transporte, despesas com sistemas de telefonia mével e fixa contratados pela Camara de
Vereadores com o fim de servir aos integrantes da Casa em modalidades comerciais
- disponibilizadas pelas prestadoras de servigos, excluindo-se da possibilidade de custeio toda ¢
qualquer despesa que tenha carater de complementacéo indireta de subsidios.
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§ 1° - A aquisicdo dos itens previstos no caput, dependera da prévia solicitagdo por oficio do
vereador a Mesa Diretora, que, depois de aprovar, providenciara a aquisicdo do item
solicitado, caso ndo haja disponibilidade do mesmo na casa.

§ 2° - Sempre que o item solicitado depender de prévia licitagdo a solicitagdo sera feita com
antecedéncia de pelo menos 20 (vinte) dias, a fim de propiciar a contratagdo ou aquisi¢do
solicitada. \ -

§ 3° - Fica excluida do custeio pelo Sistema de Apoio a Atividade Parlamentar qualquer
despesa que ndo tenha relagdo direta com o exercicio do mandato parlamentar ¢ que, de
alguma forma, tiver carater de complementagdo indireta de subsidio. ' :

§ 4° - Excluindo a aquisi¢cdo de combustivel, pode-se acumular dentro do exercicio
orgamentario a verba mensal para a aquisi¢do dos demais itens do art. 43, respeitando sempre
o limite da verba destinada a tal finalidade.

§ 5° - Quando a solicitagdo for para servi¢os impressos (cartazes, faixas, etc.), em
conformidade com artigo 43, devera ser anexado ao requerimento o modelo (layout) do
servigo para anélise da Mesa Diretora em conjunto com o Controle Interno dessa Casa;

§ 6° - A edi¢do de material impresso respeitara sempre os limites de assuntos vinculados a
atividade parlamentar e que ndo caracterize publicidade que represente promogdo pessoal,
cabendo a Mesa Diretora exercer o controle sobre esse contetudo, oficiando o vereador para
-adequar o material aos pardmetros admitidos por lei, L

Art. 45 - A aquisi¢do de combustivel fica limitada a 300 (trezentos) litros por més e seré feita
no estabelecimento comercial que for vitorioso no processo licitatério destinado a esse fim,
mediante o fornecimento de requisigio, por parte da Mesa Diretora.

Paragrafo uinico — para se ter direito a tal verba, na medida da necessidade do mandato, o
vereador devera cadastrar um veiculo junto a Diretoria Administrativa e Financeira.

Art. 46 — Todos os produtos adquiridos pela Camara de Vereadores, ainda que sejam para

atender direto e exclusivamente ao gabinete parlamentar ou qualquer outro setor dessa Casa,
deverdo ser previamente cadastrados no Setor de Almoxarifado e Patrimonio,

TITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 47 — A implantagdo da estrutura instituida nesta Resolugdo ocorrerd na proporgio das

necessidades e disponibilidades financeiras ¢ orcamentarias da Casa Legislativa, conforme
identificadas pela Mesa Diretora.

Art. 48 — A Mesa Diretora, mediante regulamento interno, disciplinara os pontos omissos
relativos ao cumprimento e aplicagdo desta Resolugdo. :

N
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Art. 49 — A presente Resolugdo entrara em vigor na data de sua promulgagdo, passando a pro-
duzir os seus e\feitos a partir de 1° de janeiro de 2013, ficando revogadas as disposi¢des em
contréario, especialmente as Resolugdes n® 49/2009, 51/2009, 51/2010, 10/2011, 11/2011 e

. 56/2012.

\

Sala das Sessoes, 12 de dezembro de 2012, -

Ferna Vasconcelos Silva
residente

Herminio Oliveira Neto : Emanoel%oura
Vice-Presidente Segundo Secretario
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ANEXO 1

A

SIMBOLOS DE IDENTIFICACAO FUNCIONAL

Simbolo Especificacio

CC-1: Cargo Comissionado de Nivel 1
CC-2 Cargo Comissionado de Nivel 2
CC:3 Cargo Comissionado de Nivel 3
CC-4 Cargo Comissionado de Nivel 4
CC-5 Cargo Comissionado de Nivel 5
CC-6 Cargo Comissionado.de Nivel 6

b ALt :PAL DE VITORIA DA CONQUIST..
#UBLICADO NO MURAL DA CAMARA DE;
4212 %42 Ao jol I
NAFOFAMA DO ART. 103 DALEI ORGANICA
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ANEXO 11

NiVEIS DE REMUNERAcAO DOS DIFERENTES SIMBOLOS

SIMBOLO | REMUNERACAO BASICA MENSAL — VALOR EM REAL — RS
CC-1 5.300,00 | Cinco mil e trezentos reais
cC-2 _4.500,00 | Quatro mil e quinhentos reais
CC-3 4.000,00 | Quatro mil reais
2 CC-4 2.623,00 | Dois mil, seiscentos e vinte e trés reais
CC-5 2.242,00 | Dois mil, duzentos e quarenta e dois reais
CC-6 1.500,00 ;

Um mil e quinhentos reais

b Sl PALDE VTORIADACONGUS,

PUBLICADO NO MURAL DA CAMARA DE:
‘)91z W12 Ao [ol P01
N\FOPMADQART 103 DALE! ORGANICA
O ‘OQM

7" Assinatira do Funcionério
Malricuia 06512
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ANEXO III

QUADRO GERAL DE FUNCOES COMISSIONADAS

Cargo = : Simbol | Quantida-
' . oy S ig : de
. | Procurador Juridico ; ! CC-1 01
| Assessor de Comunicacio ‘ CC-2 01
Chefe de Gabinete da Presidéncia " : MR 01
Diretor Administrativo e Financeiro fo0eo 01
Diretor Geral da Secretaria ! ' » CC-2 i
Assessores Juridicos ' : L3 04
Controlador Geral das Contas Internas da Cimara CC-4. - 01
Coordenador Administrativo % - CE-5 01
Encarregado de Setor de Tecnologia da Informagdo — STI CC-5 01
| Secretario Executivo ' CE-5 01
Assessor Especial da Presidéncia CC-5 01
Encarregado Setor de Recursos Humanos 2 CC-5 01
Tesoureiro 5L : CC-5 01
Jornalistas ' : Ceu6 04
Secretarios (as) de Liderancas (da Situagdo, da Oposicdo e de Governo) CC-6 03
Secretarios (as) das Vice-liderangas (da Maioria e da Minoria) CC-6 02
Secretéria do Presidente ; CC-6 01
Secretério (a) do 1° Vice-Presidente : : CC-6 01
Secretério (a) do 2° Vice-Presidente ; ‘ CC-6 01
Secretaria do 1°Secretario : CC-6 01
Secretdria do 2°Secretario : CC-6 01
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ANEXO IV

3 M

< CAJONO MURAL DA CAMARA
L1012 hoy oL 1>

QUADRO DE SIMBOLOS E ESPECIF ICACOES FUNCIONAIS
DOS ASSESSORES PARLAMENTARES

DE:

| R ART 03 DALE ORgliior

Vencimento (R$)

Simbolo Designaciao -
CCL-1 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 1 4.000,00
CCL-2 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 2 3.500,00
CCL-3 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 3 3.000,00
CCL-4 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 4 2.900,00
CCL-5 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 5 2.800,00
CCL-6 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 6 2.700,00
CCL-7 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 7. 2.600,00
CCL-8 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 8 2.500,00
CCL-9 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 9 2.400,00
CCL-10 . |Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 10 2.300,00
CCL-11 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 11 2.200,00
CCL-12 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 12 2.100,00
CCL-13 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 13 2.000,00
CCL-14 | Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 14 1.900,00
CCL-15 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 15 1.800,00
CCL-16 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 16 1.700,00
CCL-17 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 17 1.600,00
CCL-18 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 18 ~1.500,00
CCL-19 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 19 1.400,00
CCL-20 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 20 1.300,00
CCL-21 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 21 1.200,00
CCL-22 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 22 1.100,00 | -
CCL-23 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 23 1.000,00
CCL-24 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 24 900,00
CCL-25 Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 25 800,00
CCL-26 'Cargo Comissionado para Assessoria Legislativa Nivel 26 - 700,00
W
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ANEXO V
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QUADRO DAS FUNCOES GRATIFICADAS

Simbolo _ Gratificagio Valor por extenso
FG-1 290,00 | Duzentos e noventa reais
FG-2 . ; : 220,00"| Duzentos e vinte reais
FG-3 i 180,00 | Cento e oitenta reais
FG-4 : " : 120,00 | Cento e vinte reais
DISCRIMINACAO

Atividades de Supervisdo ou grande responsabilidade FG-1

Atividades de Servico no Plenario FG-2

Atividades de Secretaria de Comissdes FG-3

Atividades de Chefe do servico de copa FG-4
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ANEXO VI
QUADRO DE PESSOAL

éargo Funcao Quantidade
Assistente Administrativo Assistente Administrativo 17
Auxiliar de Servigos Gerais Auxiliar Servigos Gerais 21
Motorista Categoria profissional C, D, ou E 05
Contabilista , Encarregado do Setor de 01

/ Contabilidade

Técnico em informatica Técnico em Informatica 03
TOTAL ' 46

FernandoVasconcelos Silva
Presidente

' Herw% Neto

- Vice-Presidente

Sala das Sessdes, 17 de dezembro de 2012.

. ; :
Emano%oura ¢

2° Secretario
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