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dispOe sobre o regime de adiantamen
to para despesa dos Administradores

dos Distritos.

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 192 - Fica instituida na Prefeitura Municipal de
Mococa, a forma de pagamento de despesas, pelo regime de adianta-
mento aos Administradores dos Distritos de Sao Benedito das Areias
e Igarai respectivamente, que reger-se-a segundo as normas legais'

vigentes que disciplinam a matéria.

Artigo 22 - Entende-se por adiantamento o numerario co
locado a disposicao de uma reparticao, a fim de lhe dar condicoes
de realizar despesas que por sua natureza ou urgéncia, ndao possam'

aguardar o processamento normal.

Artigo 32 - Os pagamentos a serem efetuados através do
Regime de Adiantamento, ora instituido restringir-se-ao aos casos'

previstos nesta lei e sempre em carater de execugao.

Artigo 492 - O adiantamento mensal de cada espécie de
despesa, ndo ultrapassara o valor do duodécimo da dotagao corres-'

pondente.

Artigo 52 - Poderao realizar-se sob regime de adianta-

mento, os pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despe

sas:
1 - despesas com material de consumo;
i E - despesas com servigos de terceiros;
III - despesas com diarias e ajuda de custo,
Iv - despesas com transportes em geral;
\Y, - despesas com material para pequenas obras;
VI - despesas judiciais;

VII - despesas com representacao eventual;



%"ﬁzaz.ﬂ z//aﬁzz'c .&Qf/ aé (//;apcq( j

Fls.02
VIII - despesa extraordinaria e urgente, cuja reali-
zacao nao permita delongas;
IX - despesa miuda e de pronto pagamento; e
X - despesa com material para reparos em proprios

publicos.

Artigo 62 - Considera-se despesa miuda e de pronto pa

gamento, para os efeitos desta lei, as que se realizam com:

T - selos postais, telegramas, radiogramas, mate-
rial e servicos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e
lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos conser-
tos, tlefone, agua, luz, gas e aquisig¢do avulsa de livros, jor-

nais e outras publicacoOes;

IT - encadernagdes avulsas e artigos de escritodrig
de desenho, impressos e papelaria, em quantidade restrita para '

uso ou consumo proximo ou imediato;

IIT - artigos farmaceéuticos ou de laboratorio, em '

gquantidade restrita para uso ou consumo proximo ou imediato;

v - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessi

dade imediata, desde que devidamente justificada.

Artigo 792 - As despesas com artigos em quantidade '
maior, de uso ou consumo remotos, correrao pelos itens orcamen-

tarios proprios e seguirao o processamento normal da despesa.

CAPITULO II
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Artigo 82 - As requisicbes de adiantamentos, serdao '
feitas pelos Administradores dos Distritos, através de oficios '

dirigidos ao chefe do Poder Executivo.

Artigo 92 - Dos oficios requisitorios de adiantamento

constarao, necessariamente, as seguintes informacodes:

I - dispositivo legal em que se baseia;

11 - identificacdo da espécie da despesa, mencio-'
nando o item do artigo gquinto (52) no qual ela se classifica;

) B4 1A & - nome completo, cargo ou funcao do Administra-
dor responsavel pelo adiantamento;

IV - dotacao orgamentaria a éer onerada; e

v - prazo de aplicacao.

(70 630194

it oo e ol =L



I
’ | L3514
%’ﬁzaza b%ﬂzb ; z(z-/// A <//éc&ccz

Ce? 7 5
G.-(/;ft"ﬂa/a oA (_%61 g%m(g Fls.03

e

Artigo 10 - O prazo de aplicagdo podera ser em base '
mensal, mencionando-se neste caso, o valor global do adiantamen-

to, a quantia mensal a ser entregue e os meses de aplicacao.

Artigo 11 - Na hipotese de adiantamento unico, o ofi-
cio requisitorio devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de

aplicacao.
Artigo 12 - Nao se fara novo adiantamento:

I - a quem do anterior nao haja prestado contas '
na prazo legal;
T - a quem, dentro de trinta dias, deixar de aten

der notificacdo para regularizar prestacao de contas;

Artigo 13 - Nao se fara adiantamento:

£ & - para despesa ja realizada;
LI - ao administrador em alcance;
i 3 - ao administrador responsavel por dois adianta

mentos.
CAPITULO TIII
DO PERIODO DE APLICACAO

Artigo 14 - O adiantamento solicitado em base mensal,
somente podera ser aplicado durante o més a que se refere ou du
rante o periodo de trinta dias,a contar da data da entrega do di

nheiro ao responsavel.

Artigo 15 - No caso de adiantamento unico, o periodo'
de aplicacdo sera aquele estabelecido no oficio requisitorio,con

forme estabelecido no artigo onze (11).

Artigo 16 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fo-

ra do periodo de aplicacao.
CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Artigo 17 - O oficio requisitdrio, serd autuado e pro
tocolado seguindo diretamente ao Gabinete do Prefeito, para a '

competente autorizacao.

Artigo 18 - Os processos de adiantamentos terao sem-'

pre andamento preferencial e urgente.

Artigo 19 - Autorizada,a despesa sera empenhada e pa

¥
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paga com cheque nominal, a favor do responsavel indicado no pro

cesso.

Artigo 20 - No caso de adiantamento em duodécimos, a
despesa sera empenhada globalmente, pelo total do periodo e,men
salmentefa-se-a o pagamento correspondente. Neste caso, todos '

os pagamentos correrao pelo mesmo processo.

Artigo 21 - Cabe a Divisao de Contabilidade, verifi-
car, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as dispo-
sicOoes desta lei. Constatando algum defeito processual, nao da
ra prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, pa

ra os reparos que se fizerem necessarios.

Artigo 22 - Efetuado o pagamento, a Divisao de Conta
bilidade inscrevea o nome do responsavel no sistema de compensa

cao, em conta apropriada.
CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACﬂO DO ADIANTAMENTO

Artigo 23 - 0 adiantamento nao podera ser aplicado '
em despesa de classificacao diferente, daquela para a qual foi

autorizada.

Artigo 24 - A cada pagamento efetuado, o responsavel
exigira o correspondente comprovante: nota fiscal, nota simpli-

ficada, recibo, etc.

Artigo 25 - As notas fiscais serao sempre emitidas '

em nome da Prefeitura Municipal de Mococa.

Artigo 26 - Os comprovantes de despesa nao poderao '
conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, nao sendo ad
mitido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias,cOpias

xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugao.

Artigo 27 - Cada pagamento sera convenientemente jus
tificado, esclarecendo-se a razao da despesa, o destino da mer-
cadoria ou do servigo e outras informacdes que possam melhor ex

plicar a necessidade da operacgao.

Artigo 28 - Em todos os comprovantes de despesa,cons
tara o atestado de recebimento do material ou da prestacdao de '

servicgo.

Artigo 29 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de
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adiantamento podera ultrapassar o valor correspondente’a 300 BTN
(Bonus do Tesouro Nacional) .

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Artigo 30 - O saldo de adiantamento nao utilizado, se
rd recolhido a Tesouraria da Prefeitura, mediante guia de arreca
dacao, onde constara o nome do responsavel e identificacao do

adiantamento, cujo saldo estada sendo restituido.

Artigo 31 - O prazo para recolhimento do saldo nao '
utilizado, sera de 3 (trés) dias uteis, a contar do termo final'

do periodo de aplicacgao.

Artigo 32 - A Tesouraria classificara o valor recolhi

do no grupo das receitas extra-orcamentarias.

Artigo 33 - A Divisdo de Contabilidade, a vista da '
guia de recolhimento, emitira a nota de anulagao correspondente,
juntando uma via ao processo, resgistrara a anulacao no Diario '

da Despesa Empenhada e no Diario da Despesa Realizada.

Artigo 34 - No més de dezembro, todos os saldos de '
adiantamentos serdo recolhidos a tesouraria, até o dia 20 do mes

mo ano.

Artigo 35 - Se, eventualmente, algum saldo de adianta
mento for recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classifi

cado como receitas diversas do exercicio.
CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 36 - No prazo de 10(deis) dias, a contar do
termo final do periodo de aplicagdo, o responsavel prestara con-

tas da aplicacdao do adiantamento recebido.

Paragrafo Onico - A cada adiantamento, correspondera'

uma prestacao de contas.

Artigo 37 - A prestacdao de contas far-se-a mediante '

entrada na Divisao de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I - Oficio conforme modelo a ser elaborado pela '
Divisdao de Contabilidade;
IT - IMpressos conforme modelos anexos a presente

lei;
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IIT - Relagao de todos os documentos de despesa cons

tando: numero e data do documento, espécie de documento, nome do
interessado e valor da despesa, constando no final da relagao, a
soma da despesa realizada;

v - Copia da guia de recolhimento do saldo nao '
aplicado, se houver;

\' - CoOpias da nota de Empenho e da Nota de Anula-'
cao, se houve saldo recolhido;

VI - Documentos das despesas realizadas, dispostos
em ordem cronoldgica,na mesma sequéncia da relacao mencionada no
item III;

VII - 0s documentos mencionados no item VI, de medi-
das reduzidas, serao colados em folhas brancas tamanho oficio, em
cada folha poderdo ser colados quantos documentos forem possiveis
sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

VIII - Em cada documento constara, obrigatoriamente:'
atestado de recebimento do material ou da prestacao do servigo, a
finalidade da despesa, o destino do material e outros esclareci-'
mentos que se fizerem necessarios, a perfeita caracterizacao da

despesa.

Artigo 38 - Nao serao aceitos documentos rasurados,ile
giveis, com data anterior ou posterior ao periodo da aplicacgao do
adiantamento ou que se refira a despesa nao classificavel na espé

cie de adiantamento concedido.

Paragrafo Onico - Somente serao aceitos docuemntos ori
ginais, ndo se admitindo outras vias, xerox, fotocopias ou outra

espécie de reproducao.
CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 39 - Caberada a Divisdo de Contabilidade, a toma-

da de contas dos adiantamentos.

Artigo 40 - Recebidas as prestagoes de contas, confor-
me dispde o artigo 37, a Divisdo de Contabilidade verificara se '
as disposicoes da presente lei foram inteiramente cumpridas,fazen
do as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis, para due

0s responsaveis possam cumpri-las.

Artigo 41 - Se as contas foram consideradas em ordem e
boas a chefia da Divisao de Contabilidade, certificara o fato, no

local apropriado do documento, mencionado no item II do artigo 37

¥
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e encaminhara o processo, apensado ao que autorizou o adianta-'

mento, a auditoria Externa para exame final e parecer.

Artigo 42 - Com o parecer da auditoria Externa, o pro
cesso sera encaminhado diretamente ao chefe do Poder Executivo '
para aprovacdo ou nao aprovacao das contas, voltando a Divisao '

de Contabilidade para as seguintes provideéncias:

Ak - no caso de as contas terem sido aprovadas;

a- baixar a responsabilidade inscrita no sistema de '
compensacao;

b- convidar o responsavel apra tomar ciéncia, no pro-
prio processo;

c- arquivar o processo de prestacao de contas apenso
ao processo que autorizou o adiantamento, em local seguro, onde

ficara a disposigao do Tribunal de Contas.

: 45 ¢ - na hipotese da aprovagao das contas condicio
nadas a determinadas exigéncias:

a- providenciar o cumprimento das exigéncias determi-
nadas;

b- adotar as medidas indicadas no item anterior I.

I1T - nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a

orientacao determinada pelo Prefeito em seu despacho final.

Artigo 43 - A Divisdo de Contabilidade organizara um
calendario, para controlar as datas em que deverao entrar as K

prestacdes de contas de adiantamentos concedidos.

Artigo 44 - No dia util, imediato ao venciemento do
prazo para prestacdo de contas,sem que o responsavel as tenha '
apresentado, a Divisdo de Contabilidade oficiara diretamente ao
responsavel, concedndo-lhe o prazo final e improrrogavel, de 3 '

(trés) dias uteis para fazée-lo.

Paragrafo Onico - Na copia do oficio, o responsavel '
assinara o recebimento da via original, colocando de proprio pu

nho a data do recebimento.

Artigo 45 - Nao sendo cumprida a obrigacao da presta-
cao de contas, apdos o vencimento do prazo final estabelecido no
artigo anterior, a Divisado de Contabilidade remetera, no dia ime
diato, a coOpia do oficio referido no paragrafo unico do artigo '

44, ao Departamento Juridico, devidamente informado, para abertu
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ra de sindicancia nos termos da Legislacao vigente.

Artigo 46 - Os casos omissos, serao disciplinados pe-

lo Diretor do Departamento de Financgas.

Artigo 47 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua

publicacao.

1

PLENARIO VENERANDO RIBEfRQ DA SILVA, 12 DE OUTUBRO DE 1.990

Vereadorkdl
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ANEXO III referido no item II do artigo 37 da Lei no9.

PARECERES DOS ORGAOS COMPETENTES

Esta Prestacdao de Contas deu entrada na Divisdo de Con

tabilidade em / / , pelo Administrador
, responsavel pelo adiantamento
recebido através do "Oficio-Requisitorio" no. , de
/ /, Nota de Empenho n@ /, Nota de Anulacao

noe -

Certificamos haver examinado a presente prestacao de

contas, encontrando-a exata. Opinamos pela sua aprovacao.

Tramita-se a Auditoria Externa
Divisdao de Contabilidade, em / /

Chefe da Divisao de Contabilidade

PARECER DA AUDITORIA EXTERNA

Opino pela sua aprovacgao

Assiantura

Nome por Extenso

Observacoes:
PARECER DO PREFEITO MUNICIPAL
APROVADO
NZO APROVADO Data A /
Observacoes:

Prefeito Municipal
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ANEXO II referido no item II do artigo 37 da Lei n9.

Balancete de Prestacao de Contas referente ao Adiantamento

recebido através do "Oficio-Requisitorio n@

, de /

, Nota de Empenho no@ , Nota de Anulacdo n9 2

Adiantamento entregue em / / , ao Administrador
Processo no9. Periodo '
de Aplicacdo: de / f a / /
HISTORICO CR$ CR$

1 - valor recebido XXXXXXXXX
2 - Despesas realizadas, conforme

comprovantes anexos, rubrica-

dos e numerados de 01 ateé XXXXXXXXX |
3 - Saldo nao utilizado recolhido

conforme Guia de Arrecadacao

ne. XXXXXXXXX |

XAXXKXXKXKXX XXXXKXKXAKX

Distrito de .

Responsavel pelo Adiantamento

(Assinatura)
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ANEXO I referido no item II do artigo 37 da Lei n@.

DEPARTAMENTO DE FINANCAS

Prestacao de Contas - Regime de Adiantamento

Do Distrito de

A Divisd3o de Contabilidade (Departamento de Financas).

Senhor Chefe:

Nos termos do Art.37 da Lei no. de / /

, apresentamos a V. Sa. a prestacao de contas relativa ao
adiantamento recebido através do Oficio-Requisitorio no

de / / , nota de Empenho n@. , nota

de Anulacao no. .

Outrossim, a presente prestacao de Contas & composta
dos seguintes documentos gque anexamos:
a) balancete de prestacao de contas;

b) relacao dos documentos de despesa;

c) copia da Guia de Recolhimento do saldo nao utilizado;
d) copia da nota de Empenho;
e) copia da nota de Anulacdo(com reversao a dotacao);

f) documentos das despesas utilizadas, numerados de 01 a :

Distrito de / / -

Responsavel pelo Adiantamento.
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Camara Municipal de Mococa "= £30 ‘1!&

coMISSAO DE  JusTIGA E REDAGHD

PARECER Ne,
REFERENCIAt= Projeto de Lei 106/90

INTERESSADOs= Vereador = Jozo Batista de Souza

RELATOR: = Vereador - Natalisso Pazote

ASSUNTO: - Projeto de Lei 196/90 - DispGe sobre o regime de adiantament
to para despesa dos Administradores dos Distritos,

Como Relator da presents matéria, apos estudos detalhados da
propositura, que examinada dentro dos aspectos exigidos por disposigges
Regimentais da Casa, bem como sua procedencia e fundamentos, resolvo -
acolhe-la como se encontra redigida, exarando parecer FAVORAVEL a sua

aprovagao,

Sala das Comissoes, 13 de Margo de 1,991.

Natalisso Pazote

APROVADO O PARECER DO RELATOR DE FAVORAVEL A PROPOSITURA

-

T

Sala das Comissges, 15 de margo de 1,991,

l_4

)¢i(er [ Jo Aé
G Fﬁ?“wﬂilr QGtta

Je30 Batlsta\ge Sauza
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PARECER NE,

REFERENCIA:= Projeto de Lei 106/90

I*TERESSHDD:- Vereador = Joao Batista de Souza

R?LRTUR:- Vereador = Italo Maziero

ASSUNTO: - Projeto de Lei 106/90 = DispOe sobre o regime de adiantamen-
| to para despesas dos Administratores dos Distritos.

Como Relator da presente mataoris, ap0s estudos detalhados
propositura, que esxaminada dentro dos aspectos exigidos por dispo
Regimenteis da Casa, bem como sua proced%ncia e fundamentos, reco

acolhe-la como ss encontra redigida, exarando parscer FAVORAVEL a

i~

33¢
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aprovagac,

Sala das ComissCes, 13 de margo de 1,991

Italo Maziero

APROVADO 0O PARECER DO RELATOR DE FAVORAVEL A PROPOSITURA

Nelson Alves




Mococa, 12 de novembro de 1,990,
ref 0 e863/90-CM
4
P

Senhor Administrador:

Para as providencias julgadas necessarias,
estomos passando as mzos de Vossa Senhoria, pedido de ma=-
nifestec3o dos Vereadores Dr, Tadeu Rezende e Jose Pompeo
Corradi, membro dasComissOes de Justicz = Redagdc e Finan
cas e Orgamento, com relagac ao Projeto de lei n2,106/90,
cujo & cépia 2néxamos ac presente,

Nesta oportunidade, apresentamos a Vossa -
Sznhorie protastos de elevada estime e distinte considerg

3
a

Ce

«£)

Atanciosamente

@0 Batista Rotta

Ilmoe Sre

PEDRC BERGIO PINHEIRO

DD, Administrador do Distrito de
IGARAI
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ref.0f .CJR e FO/90-CM.
Mococa, 07 de novembro de 1.990

Da Comissao de Justica e Financgas
Ao Presidente da Camara Municipal

Assunto: Disple sobre regime de adiantamen
1

to para despesas dos Administradores dos

Distritos.

Estamos solicitando manifestacdo de Vossa Senhoria, com
relacdo ao Projeto de Lei n9.106/90, de autoria do Vereador Joao

Batista de Souza, cuja a copia juntamos ao presente.

.

Cordialmente, -

DR. TAD

Comissido de Justica € Redagao

MREO CJORRADI

Comissao e Orcamento
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Mococa, 12 de novembro de 1,990,

ref0f,478/90=CM

Senhor Administrador:

Para as providencias julgadas necesséries,
estamos passando as meos de Vossa Ssnhoria, pedide de ma-
nifestagao dos Vereadores Ore Tadeu Reszsnda & Jose Fompeo
Corradi, membro das ComissOes de Justiga o Redacac s Finan
¢as e Orgamento, com relag8c ao Projete de lei n2,105/90,-
cuja a copia anéxamos ao presante,

Nesta oportunidads, apresantamos & Vossa -
Senhorie protestos de eleveda estima ¢ distinta considere~
Gao,

Atenciosamente

uo Batista Rot'ta/—\

Ilmoe Sr,

PEDRD AMCRCSI0 BELUTTI

DD, Administrador do Distrito de
SEC BENEDITO DAS ARERSS
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ref.0f.C.J.R. e F.0/90-CM.

Mococa, 07 de novembro de 1.990

Da Comissao de Justiga e Financas
Ao Presidente da Camara Municipal

Assunto: Dispoe sobre regime de adian
tamento para despesas dos Administra-

dores dos Distritos.

Estamos solicitando manifestacao de Vossa Exceléncia, '

com relacao ao Projeto de Lei n2.106/90, de autoria do Vereador

Jodo Batista de Souza, cuja a copia juntamos ao presente.

\r? ﬁ,@‘
Ql—(/ {,/

DR. TAD RZEND

Comissao de J ica e Redacao

JOSE POMPEO CORRADI

Comissao de e Orcamento



Mococa, 12 de novembro de 1,990,

‘ref.0f,468/50=CM

Senhor Prefeito:

Para as providencias julgadas nacassérias, oS-
tzmos passando as maos de Vossa Excelencia o incluso pedido =-
de manifestagZo por parte do Departamento de Finangas da Pre-
feitura Municipal, com relagao ao Projeto de lei ne,106/90, -
cuja a cépia ansxamos ao presente,

Nesta oportunidade, apresentamcs a2 Vossa Exce=
l3ncia protestos de elevade estima e distinta consideragao,

Atenciosamente

tta ey

Exmo, Sr,

DR, FRANCISCC JOSE VIEIRA GUERRA
ODs Prefeito Municipal de

MGCOCA
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ref.0f.C.J.R e F.0/90-CM.

Mococa, 07 de novembro de 1.990

Da Comissao de Justica e Financas
Ao Presidente da Camara Municipal

Assunto: Dispoe sobre regime de adianta-
mento para despesas dos Administradores'

dos Distritos.

Estamos solicitando do Sr. Prefeito, através do Depar
tamento de Financas da Prefeitura Municipal, manifestacdo com re
lagcao ao Projeto de Lei n2.106/90, de autoria do Vereador Joao

Batista de Souza, cuja a cdopia juntamos ao presente.

1mente,
P |
DR. TADE{NREZEND

: issa ca e Redacao

Comissao de Ju

ORRADI

e Orcamento

JOSE

Comissao dg
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PREFEITURA MUNICIPAL Df‘fflfAO‘}C

£ Numoro Data
ESTADO DE SAO PAULO

GABINETE DO PREFEITO | /7 ¢y E% /2 Ko ;

MOCOCA, 21 de dezembro de 1990

Of. n2 1187/90

Senhor Presidente,

Em atencdo ao Of. 468/90-CM, dessa Pre
sidéncia, encaminhando Of. C. J.R. e F.0/90-CM da Comissdo de Jus-
tica e Financas, solicitando uma manifestacao com relagdo ao Pro-
jeto de Lei no 106/90 que tramita nessa Casa, de autoria do Ve-
reador Joao Batista de Souza, vimos informar-lhe que o Departamen
to de Financas esteve analisando o referido Projeto a luz da rLei
n2 1.459, de 08 de setembro de 1982, achando que ele nada acrescen
ta aquela pois trata da mesma matéria e a diferenca de valores e-
xistente é irrisdria.

A maior diferenca refere- —Se a nomear as
despesas possiveis mas que na Lei em vigor ji estio compreendidas
genericamente.

Reiterando a Vossa Exceléncia os nossos
protestos de consideracao e apreco, firmamo-nos

Prefeito\ Municipal

Exmo. Sr.

DR. JOAO BATISTA ROTTA

DD. Presidente da Camara Municipal de Mococa
MOCOCA - SP.
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S30 Benedito das

-~ - .
Em referéncia ao officio n%469/90 - CM, concernente

o

20 projeto de lei N2 106/90, venho manifestar favoravelmente 20 mes

mo,
Outressim, esclareco que o projeto supra mencionadc

e T B e AR A T

€ ¢e grande lmportancia para nos Administradores, pois, nos ajudara

PEDRO AMBROSIO BELUTTTI — ATDMINISTRADOR

DO DISTRITO.

imo, Sr.

Dr, Jo2o Batista Rotta,

%D)

D.D. Presidente da Camara Municipal de Mococ=.




W T
5 : o - =
& ._///zwa&b/ 4(4/ : (é - ‘/écaogz

(et z20eeece
'CJ{:)‘/(I(/Q g !_(/(I;(* -_L:/t:'mtg Fls. n.2 &4]'*

Proc. 53519[ 4

ref.0f.53/91-CM.

Mococa, 06 de marco de 1.991

Senhor Prefeito:
Estamos passando as maos de Vossa Exceléncia, pa
ra as providéncias julgadas necessarias, coOpia do Expediente

aprovado em Sessao Ordinaria realizada no dia 04 do corrente

més |
!
|

AUTOGRAFO N2.14/91 - Projeto de Lei n2.106/91
(autoria do Vereador - Joao Batista de Souza).

Aproveitamos esta oportunidade para apresenta% a

Vossa Exceléncia os protestos de estima e distinta considera
i

cao.
Atenciosamente,
DR. WALTER DE SOUZA XAVIER

Presidente

2t A RO . (SE.
‘DR. FRANCISCO JOSE VIEIRA GUERRA
DD. Prefeito Municipal de

MOCOCA.
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AUTOGRAFO N2.14 DE 1.991
Projeto de Lei n2.106/90

dispoe sobre o regime de adiantamento
para despesa dos Administradores dos

Distritos.

Faco Saber, que a Camara Municipal de Mococa, em Sessio
realizada no dia 04 de marco de 1991, aprovou projeto de Lei de au

toria do Vereador Joao Batista de Souza,e eu sancio e promulgo a

-seguinte Lei:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 19 - Fica instituida na Prefeitura Municipal de
Mococa, a forma de pagamento de despesas, pelo regime de adianta-
mento aos Administradores dos Distritos de S3o Benedito das Areias
e Igarai respectivamente, que reger-se-a segundo as normas legais'

vigentes que disciplinam a matéria.

Artigo 29 - Entende-se por adiantamento o numeririo co
locado a disposicao de uma reparticao, a fim de lhe dar condicdes
de realizar despesas que por sua natureza ou urgéncia, ndo possam'

aguardar o processamento normal.

Artigo 30 - Os pagamentos a serem efetuados através do
Regime de Adiantamento, ora instituido restringir-se-3ao aos casos'

previstos nesta lei e sempre em carater de execucao.

Artigo 49 - O adiantamento mensal de cada espécie de

despesa, nao -ultrapassarid o valor do duodécimo da dotagao corres-'
|

pondente.
|

Artigo 592 - Poderdo realizar-se sob regime de adi&nta—

mento, os pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despg
|

sSas: i
I - despesas com material de consumo; ?
S | - despesas com servicos de terceiros; !
III - despesas com didrias e ajuda de custo, j
IV - despesas com transportes em geral; i
\' - despesas com material para pequenas obras;
VI - despesas judiciais;

VII - despesas com representacido eventual;
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AUTOGRAFO N2.14 DE 1.991
Projeto de Lei n2.106/90
VIII - despesa extraordindria e urgente, cuja reali-
zacdo nao permita delongas;
IX - despesa miuda e de pronto pagamento; e
X - despesa com material para reparos em proprios

publicos.
Artigo 692 - Considera-se despesa mitda e de pronto pa

gamento, para os efeitos desta lei, as que se realizam com:

I - selos postais, telegramas, radiogramas, mate-
rial e servigcos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e
lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos conser-
tos, tlefone, agua, luz, gas e aquisicao avulsa de livros, jor=-

nais e outras publicacgoes;

11 - encadernacoes avulsas e artigos de escritodrig
de desenho, impressos e papelaria, em quantidade restrita para '

uso ou consumo proximo ou imediato;

ITL - artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em '

quantidade restrita para uso ou consumo proximo ou imediato;

Iv - outra qualquer, de pequeno vulto e de neceséi
dade imediata, desde que devidamente justificada. |

T
. B : |
maior, de uso ou consumo remotos, correrao pelos itens orgamen-

tarios proprios e seguirdo o processamento normal da despesa.

Artigo 72 - As despesas com artigos em quantidade

CAPITULO II ;
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Artigo 82 - As requisicoes de adiantamentos, serao
feitas pelos Administradores dos Distritos, através de oficios

dirigidos ao chefe do Poder Executivo.

Artigo 992 - Dos oficios requisitdrios de adiantamento

constarao, necessariamente, as seguintes informacoes:

I - dispositivo legal em que se baseia;

s 55 - identificacdo da espécie da despesa, mencio-'
nando o item do artigo quinto (52) no qual ela se classifica;

B2 B - nome completo, cargo ou fungdo do Administra-
dor responsavel pelo adiantamento;

TV - = dotacgao orcamentaria a éer onerada; e

v - prazo de aplicacgao.
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AUTOGRAFO N©9.14 DE 1.991
Projeto de Lei 106/90

‘Artigo 10 - 0 prazo de aplicagao podera ser em base

mensal, mencionando-se neste caso, o valor global do adiantamen-

to, a quantia mensal a ser entregue e OS meses de aplicacao.
Artigo 11 - Na hipbtese de adiantamento anico, o ofi-
cio requisitdrio devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de
aplicacao.
Artigo 12 - Nao se fara novo adiantamento:

I - a quem do anterior nao haja prestado contas

na prazo legal;
II - a quem, dentro de trinta dias, deixar de aten

"-der notificacdo para regularizar prestacao de contas;

Artigo 13 - Nao se fara adiantamento:

I - para despesa ja realizada;
1T - ao administrador em alcance;
IZT - ao administrador responsavel por dois adianta

fnentos -
CAPITULO III
DO PERIODO DE APLICACAO

Artigo 14 - O adiantamento solicitado em base mensal,
somente podera ser aplicado durante o més a que se refere ou du
rante o periodo de trinta dias,a contar da data da entrega do di

nheiro ao responsavel.

Artigo 15 - No caso de adiantamento unico, o periodo'
de aplicacao sera aquele estabelecido no oficio requisitério,con

forme estabelecido no artigo onze (11l).

Artigo 16 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fo-

ra do periodo de aplicacao.
CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS ;

Artigo 17 - O oficio requisitorio, sera autuado eiprg

tocolado seguindo diretamente ao Gabinete do Prefeito, para a
g = [
competente autorizacao. i

Artigo 18 - Os processos de adiantamentos terao sém—'

pre andamento preferencial e urgente. |

Artigo 19 - Autorizada,a despesa sera empenhada e | pa
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AUTOGRAFO N2.14 DE 1.991
Projeto de Lei n?9.106/90

paga com cheque nominal, a favor do responsavel indicado no pro

cesso.
Artigo 20 - No caso de adiantamento em duodécimos, a

despesa sera empenhada globalmente, pelo total do periodo e,men

salmentefa-se-a o pagamento correspondente. Neste caso, todos '

os pagamentos correrao pelo mesmo processo.

Artigo 21 - Cabe a Divisao de Contabilidade, verifi-
car, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as dispo-
sicoes desta lei. Constatando algum defeito processual, nio da
ra prosseqguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, pa

ra os reparos que se fizerem necessarios.

Artigo 22 - Efetuado o pagamento, a Divisdo de Conta
bilidade inscrevea o nome do responsavel no sistema de compensa

¢ao, em conta apropriada.
carPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Affigo 23 - 0 adiantamento nio podera ser aplicado '
em despesa de classificacdo diferente, daquela para a qual foi

autorizada. ;

S

Artigo 24 - A cada pagamento efetuado, o responsavel

exigira o correspondente comprovante: nota fiscal, nota simpli-
ficada, recibo, etc.

Artigo 25 - As notas fiscais serdo sempre emitidas |
em nome da Prefeitura Municipal de Mococa. ;
Artigo 26 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo
conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo ad
mitido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias,copias

xerox, fotocdpias ou qualquer outra espécie de reproducio.

Artigo 27 - Cada pagamento sera convenientemente jus
tificado, esclarecendo-se a razao da despesa, o destino da mer-
cadoria ou do servigo e outras informacgdes que possam melhor ex

plicar a necessidade da operacio.

Artigo 28 - Em todos os comprovantes de despesa,cons
tara o atestado de recebimento do material ou da prestacao de '

servicgo.

Artigo 29 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de

oe. £4014)
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AUTOGRAFO N2.14 DE 1.991
- Projeto de Lei n2.106/90
adiantamentt podera ultrapassar o valor correspondente a Cr$...... 5

40.000,00(quarenta mil cruzeiros), valor este sujeito a corregcao,me

diante indice inflacionario oficial.
§ Onico - O valor recebido a titulo de adiantamento deve-

ra ser depositado em conta corrente. em estabelecimento de crédito'
oficial em nome dos Distritos e com livre movimentacao por parte dos
Administradores.
L h] CAPITULO VI

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Artigo 30 - O saldo de adiantamento nao utilizado,sera re
colhido a Tesouraria da Prefeitura, mediante guia de arrecadacao,on
de constara o nome do responsavel e identificacdo do adiantamento,
cujo saldo esta sendo restituido.

Artigo 31 - O prazo para recolhimento do saldo ndo utili-
zaao, sera de 3(trés) dias Uteis, a contar do termo final do perio-
do de aplicggéo. '

Artigo 32 - A Tesouraria classificara o valor recolhido

no grupo das receitas extra-orcamentarias.

Artigo 33 - A Divisao de Contabilidade, a vista da guia de
recolhimento, emitira a nota de anulacdo correspondente, juntando °
uma via ao processo, registrara a anulacdo no Diadrio da Despesa Em-
penhada e no Diario da Despesa Realizada.

Artigo 34 - No meés de dezembro, todos os saldos de adianta
mentos serao recolhidos a tesouraria, até o dia 20 do mesmo ano.

Artigo 35 - Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento
for recolhido - no exercicio seguinte, o valor sera classificado como
receitas diversas do exercicio.

CAPITULO VII j
DA PRESTACAO DE CONTAS ;

Artigo 36 - No prazo de 1l0(deis) dias, a contar do i
final do periodo de aplicaga@o, o responsavel prestard contas da apli
cacao do adiantamento recebido. ;

§ Onico - A cada adiantamento, correspondera uma pre§taqéo

de contas. |

|
Artigo 37 - A prestacao de contas far-se-a mediante entra-
da na Divisao de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I - Oficio conforme modelo a ser elaborado pela Divi-

sao de Contabilidade;
I - Impressos conforme modelos anexos a presente Lei;
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AUTOGRAFO No. 14 DE 1.991
Projeto de Lei n2.106/90

TII - Relacdo de todos os documentos de despesa cons

tando: numero e data do documento, espécie de documento, nome do

interessado e valor da despesa, constando no final da relacao, a

soma da despesa realizada;
Iv - Copia da guia de recolhimento do saldo nao

aplicado, se houver;
v - CoOpias da nota de Empenho e da Nota de Anula-'

¢do, se houve saldo recolhido;
VI - Documentos das despesas realizadas, dispostos
em ordem cronologica,na mesma sequéncia da relagao mencionada no

item III; :
VII - Os documentos mencionados no item VI, de meﬁi-
das reduzidas, serao colados em folhas brancas tamanho oficio,gem
cada folha poderao ser colados quantos documentos forem possivFis
sem que fiquem sobrepostos uns aos outros; é
VIII - Em cada documento constara, obrigatoriament?:'
atestado de recebimento do material ou da prestacao do servigoh a
finalidade da despesa, o destino do material e outros esclarec@—'
mentos que se fizerem necessarios, a perfeita caracterizacao Eda
despesa. ' '
Artigo 38 - Ndo serdo aceitos documentos rasurados,ilg
giveis, com data anterior ou posterior ao periodo da aplicacdo do
adiantamento ou que se refira a despesa nao classificavel na espée

cie de adiantamento concedido.

Paragrafo Onico - Somente serdo aceitos docuemntos ori ('
ginais, nao se admitindo outras vias, xerox, fotocdpias ou outra

espécie de reproducao.
CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 39 - Cabera a Divisdo de Contabilidade, a toma-

.da de contas dos adiantamentos.

7 Artigo 40 - Recebidas as prestacdes de contas, confor-
me dispoe o artigo 37, a Divisdo de Contabilidade verificari se '
as disposicdes da presente lei foram inteiramente cumpridas, fazen
do as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis, para que

Os responsaveis possam cumpri-las.

Artigo 41 - Se as contas foram consideradas em ordem €
boas a chefia da Divisdo de Contabilidade, certificari o fato, no

local apropriado do documento, mencionado no item II do artigo 37
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Projeto de Lei n2.106/90

= _ . 5
e encaminhara o processo, apensado ao qgue autorizou o adianta

mento, a auditoria Externa para exame final e parecer.

Artigo 42 - Com o parecer da auditoria Externa, o pro

cesso sera encaminhado diretamente ao chefe do Poder Executivo '

para aprovagao ou ndo aprovacao das contas, voltando a Divisao '

de Contabilidade para as seguintes providéncias:

I - no caso de as contas terem sido aprovadas;
a- baixar a responsabilidade inscrita no sistema de '

compensacao;
b- convidar o responsavel apra tomar ciéncia, no pro-

prio processo;

c- arquivar o processo de prestacao de contas apenso

ao processo que autorizou-o adiantamento, em local seguro, opde
ficard a disposicdo do Tribunal de Contas. f
[

II - na hipdtese da aprovacdo das contas condicio
nadas a determinadas exigéncias: |
|

a- providenciar o cumprimento das exigéncias determi-

nadas;
b- adotar as medidas indicadas no item anterior I.

IIT - nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a

orientacao determinada pelo Prefeito em seu despacho final.

Artigo 43 - A Divisdo de Contabilidade organizard um
calendario, para controlar as datas em que deverdo entrar as

prestagoes de contas de adiantamentos concedidos.

Artigo 44 - No dia util, imediato ao venciemento do
prazo para prestacdo de contas,sem que o responsavel as tenha
apresentado, a Divisao de Contabilidade oficiara diretamente ao
responsavel, concedndo-lhe o prazo final e improrrogavel, de 3 '

(trés) dias Uteis para fazé-lo.

Paragrafo Onico - Na cdpia do oficio, o responsavel '
assinarad o recebimento da via original, colocando de proprio pu

nho a data do recebimento.

Artigo 45 - Nao sendo cumprida a obrigacdo da presta-
cao de contas, apds o vencimento do prazo final estabelecido no
artigo anterior, a Divisdo de Contabilidade remetera, no dia ime
diato, a copia do oficio referido no paragrafo tnico do artigo '

44, ao Departamento Juridico, devidamente informado, para abertu
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AUTOGRAFO N2.14 DE 1.991
Projeto de Lei m@106/90

ra de sindicdncia nos termos da Legislacao vigente.

Artigo 46 - Os casos omissos, serao disciplinados pe-

lo Diretor do Departamento de Financgas.

Artigo 47 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua
‘pﬁblicagéo;
CAMARA MUNICIPAL DE MOCOCA, 05 DE MARCO DE 1.991

DR. WALTER DE SOUZA XAVIER

Presidente

@Z? !
J JAI&I@

Secretario
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Emenda ao Projeto de lei n2,10/90

Artigo 29 - ©4$.40,000,00, (quarenta mil Cruzei-
ros), valor este sujeito a corregac, mediante =
indice inflacionario oficial,

§ Unicio = 0 valor recebido a t{tulo de adian-
tamento devera ser depositado em conta corrente

em estabelecimento de credito oficial, em nome dos
Distritos e com livre movimentagao por parte dos
Administradores,



