O Presidente
Mato Grosso, no uso de su

Regimento Interno, resolve!
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ATO DO PRESIDENTE N° 20 /2025

de 16 de dezembro de 2025
Dispbe sobre aprovagio da
INSTRUGAO NORMATIVA SCI N°
005/2025

da Camara Municipal de Vereadores de Canarana, Estado de
as atribuicGes legais, com base no que dispde o Art. 40 §1°do

aprovada a INSTRUGAO NORMATIVA SCI N° 005/2025:

Dispbe sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de
precos para aquisi¢cdo de bens e contratagio de servicos em geral, no ambito do
Poder Legislativo Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso.

Art. 2° Este a

CANARAN

0 passa a vigorar da sua publicago.

Canarana/MT, 16 de dezembro 2025.

Joa José Po
Presidente da C
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INSTRUGAO NORMATIVA SCI N° 005/2025
Unidade Responsavel: Controladoria Legislativa
Data de Aprovacao: 16/12/2025

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS
Objeto e Ambito de Aplicagio

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de
pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral, no ambito do
Poder Legislativo Municipal de Canarana - MT (Camara Municipal de Canarana).

§ 1° O disposto nesta Instrugdo Normativa nao se aplica as contratagdes de obras e servigos de
engenharia, que seguirdo regulamentacéo especifica.

§ 2° Para afericio da vantagem econdmica das adesdes as Atas de Registro de Precos, bem como
da contratacdo de item especifico constante de grupo de itens em atas, devera ser observado o
disposto nesta Instrucdo Normativa.

Definigoes
Art. 2° Para fins do disposto nesta Instrucdo Normativa, considera-se

| - Preco Estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de precos
coletados, devendo desconsiderar, na sua formacao, os valores inexequiveis, os inconsistentes e
0s excessivamente elevados;

It - Sobreprego: preco orgado para ficitagéo ou contratado em valor expressivamente superior aos

precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a contratagao for
por precos unitarios de servigo, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagao for
por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral.

§ 1° Para fins do inciso |, a exclusdo de valores manifestamente inexequiveis ou excessivamente
elevados do caiculo devera ser motivada, e considerar, preferenciaimente, a desproporgdo do
valor em relagédo aos demais éregos coletados na série histérica ou a impossibilidade de execucéo
do objeto. A justificativa técnica deve constar obrigatoriamente nos autos.
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Art. 2°-A O primeiro cuidado| da equipe de planejamento, ao realizar a pesquisa de precos, é
utilizar, sempre que possivel, diversas fontes de preco, para obter uma amostra representativa do
nicho de mercado e faixa de precos, nos termos da orientacéo dos 6rg3os de controle.

Paragrafo Unico. A amostra de precos coletados a partir de diversas fontes devera subsidiar a
analise critica da equipe de planejamento, visando os céalculos das estimativas dos precos
unitarios e global da contratagéo e a definicdo dos critérios de aceitabilidade de precos.

CAPITULO Il - ELABORAGAO DA PESQUISA DE PRECO

Formalizagao

Art. 3° A pesquisa de precos sera materializada em documento (Mapa de Precos) que contera, no
minimo:

I - descrigdo do objeto a ser contratado;

Il - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

Il - caracterizagdo das fontes consultadas;

IV - série de precgos coletados

V - método estatistico aplicado para a definigao do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - memoéria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte;

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o inciso
IV do art. 5°.

Critérios

Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condigdes
comerciais praticadas, conforme os seguintes critérios:

I.  prazos e locais de entrj ga;
ll.  instalagcdo e montagem do bem ou execucéo do Servigo;
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IV. formas e prazos de pa
V. fretes;
VI.  garantias exigidas;
VIL.
VIIl.  potencial economia de
IX.  as peculiaridades do I¢

Paragrafo Gnico. No caso de
contratado, o calculo do valor
com o objeto da licitagdo e os

Parametros

Art. 5° O Preco Estimado da ¢
validos coletados, vedada a

justificativa técnica e funda

CAMARA MUNICIPAL DE CANARANA

quantidade contratada;
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gamento;

marcas e modelos, quando for o caso;

escala;

bcal de execucdo do objeto.

previsdo de matriz de alocagéo de riscos entre o contratante e o
estimado da contratagdo podera considerar taxa de risco compativel
riscos atribuidos ao contratado.

sontratacé@o sera obtido através do método da mediana dos valores
adocdo de média aritmética ou de valor minimo, exceto mediante
mentada da area requisitante, no caso de impossibilidade ou

inadequagéo da mediana, ou quando a adog&o de outro método melhor refletir o valor de mercado.

| - composicéo de custos u
sistemas oficiais de precos

atualizacao de precos corresp

r;[jérios menores ou iguais @ mediana do item correspondente nos

bancos de dados publicos de referéncia, observado o indice de
ondente;

Il - contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica (Federal, Estadual ou Municipal), em

execucao ou concluidas no pe

riodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive

mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagcdo de precos

correspondente;

lll - dados de pesquisa public
aprovada pelo Poder Executi
dominio amplo, desde que atu
até 6 (seis) meses de antecec

“ada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
vo federal ou estadual e de sitios eletronicos especializados ou de
alizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de
iéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a data e a hora de

acesso,

IV - pesquisa direta com, no

(por meio de oficio, e-mail o
CANARAN

inimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacéo formal de cotacdo

sistema eletronico), desde que seja apresentada justificativa da
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escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacédo do edital: ou

V - pesquisa na base nacion:

I de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagédo do edital,
conforme regulamentacéo interna.

§ 1° Deverao ser priorizados 0s parametros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo, em caso de

impossibilidade de sua utilizagdo, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV, devera
ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;

Il - obtencéo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricdo do objeto, valor unitario e total:
b) niumero do CPF ou CNPJ d

¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

proponente;

d) data de emisséo; e
€) nome completo e identificagao do responsavel.

HI - informac&o aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no art. 4°, com vistas
a melhor caracterizacédo das condi¢des comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo, da relagdo de fornecedores que foram consultados e ndo

enviaram propostas como resposta a solicitacéo de que trata o inciso IV do caput.
Metodologia para Obtengéo do Preco Estimado

Art. 6° Serao utilizados, como métodos para obtengdo do prego estimado, a média, a mediana ou

o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto
de trés ou mais precos, ori{mdos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 5°

desconsiderados os valores in‘gxequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

CANARANA. PORTAL DO XINGU E CAPITAL DO GERGELIM




CAMARA MUNICIPAL DE CANARANA
ESTADO DE MATO GROSSO

CNPJ: 02.575.599/0001-17

CAMARA MUNICIPAL
DE CANARANA-MT

§ 1° Poder&o ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos
autos pelo agente responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Para desconsideracéo dT valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados,

deveréo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 3° Os precgos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variag&o entre os valores apresentados.

§ 4° Excepcionalmente, sera admitida a determinacg&o de prego estimado com base em menos de

trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente responsavel e aprovada
pela autoridade competente.

§ 5° Quando o prego estimado for obtido com base tinica no inciso | do art. 5°, o valor ndo podera
ser superior @ mediana do item nos sistemas consultados.

CAPITULO Il - REGRAS ESPECIFICAS
Contratagéo Direta (Dispensa|e Inexigibilidade)

Art. 7° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o
disposto no art. 5°.

§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 8% a
justificativa de precos serd dada com base em valores de contratacbes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagao de notas fiscais emitidas para
outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da

contratacéo pela Administracdo, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente,
a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos
semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que demonstrem

similaridade com o objeto pretendido

§ 3° Fica vedada a contratag&o direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos demonstre
a possibilidade de competicao.
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§ 4° Na hipétese de dispensa de licitacdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente
a selecéo da proposta economicamente mais vantajosa.

Regras para Servigos e TIC

Art. 8° Os precos de itens constantes em catalogos de solugdes disponiveis em sistemas oficiais

de precos (nacionais ou estaduais) deverdo ser utilizados como preco estimado, salvo se a
pesquisa de pregos realizada resultar em valor inferior, devidamente justificado.

Art. 9° Na pesquisa de preco para obtencdo do pregco estimado relativo as contratagdes de
prestacdo de servicos com regime de dedicacdo de méao de obra exclusiva, deverdo ser seguidas
as regras de formacgao de pregos unitarios e global estabelecidas em regulamentacéo prépria da
Camara Municipal.

CAPITULO IV - DISPOSIGOES FINAIS

Art. 10. Desde que justificado hos autos, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacéo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes
necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipétese de licitagdo cujo critério de
julgamento for por maior desconto.

Art. 11. Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo resolvidos pelo Setor de Compras e
Licitagcdes, em conjunto com |a Secretaria Administrativa, o Controle Interno e a Presidéncia,
ouvindo a Assessoria Juridica sempre que necessario.

Art. 12. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Canarana, Estado de Mato Grosso, 16 de dezembro de 2025.

Presidente do Plder Legislativo
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