CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
RESOLUGCAO N° 06/2015

Dispde sobre viagem a servico do Poder
Legislativo de Lima Duarte e autoriza o
ressarcimento de despesas de Vereadores e
Funcionarios na forma que menciona.

A CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE, MG, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O vereador, o servidor da Camara Municipal de Lima Duarte e aqueles que, nos
termos desta Resolucédo, se deslocarem da sede do Poder Legislativo, eventualmente e por
motivo de servigo, para participagdo em reunibes, eventos ou cursos de capacitacdo
profissional, fardo jus ao ressarcimento das despesas com alimentacdo, deslocamento e
hospedagem.

8 1° Para os efeitos desta Resolucdo:

| - Sede é a localidade onde o servidor tem exercicio;

Il - A sede do Municipio e seus distritos sdo considerados localidades distintas; e
I11 - Alimentacdo compreende: café da manhd, almoco, lanche e jantar.

§ 2° As despesas de deslocamento somente serdo ressarcidas no caso da nédo utilizacéo,
justificadamente, do veiculo oficial conduzido pelo motorista da Camara Municipal.

Art. 2° Os vereadores e servidores devem informar a programacao da viagem, local,
data de saida e retorno, se possui intensdo de ser conduzido pelo motorista da Camara no
veiculo oficial ou qual meio de transporte se utilizara, e, justificativa para analise prévia e
aprovacao do Presidente da Camara.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do caput 0s casos excepcionais ou atipicos, observado o
disposto no § 2° do art. 5°.

Art. 3° A autorizacdo para ressarcimento fica condicionada a existéncia de cotas
orcamentarias e financeiras disponiveis e a analise dos comprovantes de despesas.

Art. 4° E de competéncia exclusiva do Presidente da Camara a autorizacio para
ressarcimento das despesas e meio de transporte a ser utilizado na viagem.

Art. 5° O ressarcimento, até o limite definido através de Portaria a ser expedida
anualmente pelo Presidente da Camara, sera efetivado apds a comprovacdo das despesas
realizadas através de demonstrativos de pagamentos, na forma do Anexo Il e com aposi¢éo do
deferimento do Presidente da Camara.
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

8 1° O ressarcimento que exceder o limite referido no caput podera ser autorizado
mediante justificativa fundamentada, e, podera ser pago parceladamente, a critério do
Presidente da Camara.

8§ 2° Nos casos de emergéncia, a autorizacdo para viagem podera ser posterior a data de
seu inicio, mediante justificativa fundamentada do vereador ou servidor, a ser entregue ao
Presidente da Camara até o terceiro dia Util apds o retorno ao Municipio de Lima Duarte.

Art. 6° E vedado celebrar convénio entre o Poder Legislativo e terceiros, para custeio de
ressarcimento de viagens de seu pessoal, em desacordo com as normas e limites desta
Resolucao.

Art. 7° O ressarcimento de despesas ndo é devido nas seguintes hipdteses:
| - No deslocamento do vereador ou servidor dentro do Municipio de Lima Duarte;
I - No deslocamento para localidade onde o servidor resida;

I11 - No caso de utilizacdo de contratos para a prestacdo de servigos de reserva, emissao
e alteracdo de passagens aéreas, nacionais e internacionais, de reservas de hospedagem para
grupos de servidores e de reservas individuais de hospedagem, por meio de agéncias de
viagens, quando estes contemplarem pousada e alimentagédo, nos termos dos incisos Il e 111 do
8 1°do art. 36;

IV - Quando fornecidos alojamento ou outra forma de hospedagem e alimentacdo pela
Administracdo Publica ou pelo evento para o qual esteja inscrito; e

V - Cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas com
alimentacéo, deslocamento e hospedagem.

Pardgrafo Unico. Constitui infracdo disciplinar gravissima, punivel na forma da lei,
conceder ou receber ressarcimento de diarias indevidamente.

CAPITULO II
DO REGIME ESPECIAL DE ADIANTAMENTO

Art. 8° O regime de adiantamento consiste na liberagdo de numerario para vereador ou
servidor previamente autorizado pelo Presidente da Camara, sempre precedido de empenho
estimativo na dotacdo propria, para a realizacdo de despesas que ndo possam se submeter ao
processo normal de pagamento.

Art. 9° Somente serd permitido o regime de adiantamento para as despesas abaixo
mencionadas, observados o0s seguintes limites estabelecidos anualmente através de Portaria
expedida pelo Presidente da Camara, para cada adiantamento:

| - Combustiveis para veiculo préprio em viagem;

Il - Combustiveis para veiculo oficial em viagem acima de 400 km;

[11 - Transporte urbano em viagem; e

IV - Despesas com alimentacdo para viagem acima de dois dias fora da sede.
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8§ 1° A concessdo de adiantamento para as despesas previstas nos incisos | a IV depende
da autorizacdo da viagem, devendo a prestacdo de contas ser apresentada no prazo maximo de
cinco dias uteis, contados da data do retorno a sede.

8§ 2° A aplicacdo do adiantamento é limitada ao valor concedido, observada a
classificacdo orgamentaria informada na Nota de Empenho, sendo vedado o ressarcimento de
despesa excedente, exceto para as despesas previstas nos incisos Il e 1V deste artigo.

8§ 3° Ficam estabelecidos os prazos maximos de 05 (cinco) dias corridos para a aplicacdo
dos adiantamentos e de 10 (dez) dias corridos para sua comprovacdo, contados da data do
crédito em conta do favorecido, para as despesas especificadas nos incisos | a IV deste artigo.

8 4° O vereador ou servidor que receber adiantamento € obrigado a prestar contas dentro
do prazo determinado pelo Presidente da Camara, observado o disposto nos 88 1° e 3° deste
artigo.

§ 5° N&o sera concedido adiantamento ao vereador ou servidor em atraso na prestacéo
de contas de adiantamento anterior, nem a quem ja for responsavel por dois adiantamentos.

8 6° Caso o responsdvel pela aplicagdo do adiantamento ndo cumpra 0S prazos
estabelecidos nos 88 1° e 3° deste artigo, o responsavel pelo Setor de Finangas comunicara
imediatamente o fato ao Presidente da Camara, que determinara a tomada de contas.

8§ 7° Se o responsavel pela aplicacdo do adiantamento ndo atender as solicitagcdes do
Presidente da Camara, no prazo por ele estabelecido, o adiantamento serd considerado
indevido, anulando-se a apropriacdo da despesa, registrando-se a responsabilidade do
vereador ou servidor na conta Diversos Responsaveis, instaurando-se processo administrativo
e comunicando o fato ao Presidente da Comissdo de Etica e Decoro Parlamentar, no prazo
méaximo de 2 (dois) dias uteis, independente do desconto do valor total do adiantamento a ser
imediatamente realizado no primeiro subsidio ou vencimento posterior ao fato.

8§ 8° Ao vereador ou servidor que ndo recolher o saldo do adiantamento, ndo utilizado
nos prazos estabelecidos nos 88 1° e 3° deste artigo, responderd por infragdo disciplinar
gravissima, devendo ser instaurado, imediatamente, o processo administrativo disciplinar para
apurar os fatos e aplicar sancéo.

§ 9° Sera responsabilizado o Presidente da Camara que conceder adiantamento para
execucgédo de despesas que possam submeter-se ao processo normal de realizagéo.

Art. 10. Os adiantamentos para a realizacdo de despesas ndo previstas nos incisos | a IV
do artigo 9° desta Resolucdo, ou que excedam os limites ali estabelecidos, serdo autorizados
pela Mesa Diretora, mediante justificativa circunstanciada do requerente.

Art. 11. As despesas de carater emergencial, devidamente justificadas, reconhecidas e
aprovadas pelo Presidente da Camara em despacho fundamentado, caracterizadas e amparadas
por documentacdo comprobatoria habil, poderdo ser processadas pelo regime de
ressarcimento.

CAPITULO IlI
DO RESSARCIMENTO DAS DESPESAS EM VIAGENS

Rua Antonio Carlos, n° 51 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax: (032) 3281-1165 - E-mail: camarald@ldonline.com.br
Pagina na Internet: http://www.camarald.mg.gov.br
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Secédo |
Da Solicitagéo

Art. 12. A solicitacdo devera ser feita por meio de utilizacdo do formulario constante no
Anexo I.

8 1° A Cémara Municipal de Lima Duarte fica autorizada a arcar com despesas de
ressarcimento de viagem, de passagens e de combustivel a servidor de outros 6rgdos publicos
nos casos de deslocamento para prestacdo de servigos necessarios ou solicitados por esta Casa
Legislativa, desde que devidamente justificados pelo Presidente da Camara.

§ 2° Na hipotese do 8§ 1°, o servidor fica obrigado a apresentar a Cadmara Municipal de
Lima Duarte, o relatorio de viagem e restituir, se for o caso, os valores recebidos em excesso
nos termos do art. 26.

Art. 13. Identificada a necessidade de deslocamento do servidor para fins de obtencéo de
passaporte ou de visto, o Presidente da Camara podera autorizar o pagamento das despesas
geradas em virtude do deslocamento.

Art. 14. A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera expressamente
justificada pelo vereador ou servidor e autorizada pelo Presidente da Camara.

Art. 15. Poderao ser pagas as despesas de hospedagem, alimentacdo, passagens e custos
de deslocamento, a colaboradores eventuais que atendam ao interesse do Poder Legislativo.

§ 1° Séo considerados como colaboradores eventuais, as pessoas que, ndo possuindo
vinculo com o Poder Legislativo, e que ndo estejam formalmente prestando servico técnico-
administrativo especializado, forem convidadas a prestar algum tipo de colaboracdo a Camara
Municipal de forma gratuita, em carater transitorio ou eventual.

8§ 2° Para 0 pagamento das despesas com alimentagéo e hospedagem previstas no caput,
serdo observadas as normas estabelecidas nesta Resolugéo e aplicado, como limite para
afericdo dos valores devidos, o valor estipulado no art. 5°.

8 3° Os valores poderdo ser pagos de forma antecipada ou por meio de reembolso,
competindo ao responsavel por convidar o colaborador eventual a prestacdo de contas das
despesas nos termos do art. 25 desta Resolucéo.

Secéo Il
Dos Termos Inicial e Final

Art. 16. Os ressarcimentos de viagem serdo concedidos conforme o periodo de
afastamento do vereador ou servidor da respectiva sede.

8§ 1° Para efeito desta Resolugédo, serdo considerados como termos inicial e final, para
contagem do periodo de afastamento, respectivamente:

| - O horério da partida do veiculo oficial do seu local de guarda e o horéario de retorno
ao seu local de guarda, registrados na autorizacdo de saida do veiculo oficial;
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Il - Em viagens nacionais por meio de transporte rodoviario, o horario de embargue no
local de origem e o horario de desembarque no retorno ao local de origem, constantes no
comprovante de passagem;

Il - Em viagens nacionais por meio de transporte aéreo, o horario de desembarque no
local de destino e o horario de embarque no retorno ao local de origem, constantes no cartdo
de embarque;

IV - Em viagens internacionais, por meio de transporte rodoviario ou aéreo, o horario de
desembarque no exterior e o horario de embarque no exterior para retorno ao Brasil,
constantes no comprovante de passagem para transporte rodoviario ou no cartdo de embarque
para transporte aéreo;

V - No caso de atrasos em viagens nacionais aéreas e viagens internacionais aéreas ou
rodoviarias, o horario de desembarque no local de destino e o horario de embarque no retorno
ao local de origem, constantes em declaracdo da empresa responsavel pelo deslocamento, com
0s reais horarios de partida e de chegada da viagem e, no caso de viagem aérea, o horario de
embarque do servidor.

§ 2° Sera admitida, como meio de comprovacdo de atrasos em viagens aéreas
contemplados no inciso V do § 1°, a consulta eletrénica realizada em sitio eletrénico oficial da
Empresa Brasileira de infraestrutura Aeroportuaria — INFRAERO.

Secéo Il
Dos Valores

Art. 17. As despesas de viagens nacionais do vereador ou servidor serdo pagas com a
adocdo de um destes critérios:

| - Ressarcimento na forma estabelecida nesta Resolugdo, mediante apresentacdo dos
documentos legais comprobatorios de sua realizacao;

Il - Pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsdo de despesas; e
I11 - Por meio de utilizacdo do contrato com agéncia de viagem.

Secéo IV
Da Afericdo dos Valores

Art. 18. Os ressarcimentos de viagem serdo concedidos considerando o periodo de
afastamento do vereador ou servidor da respectiva sede, apurado conforme o art. 17.

Art. 20. Os valores a serem ressarcidos serdo aferidos pelo Tesoureiro e pelo Presidente
da Camara Municipal de Lima Duarte, devendo existir aposicao de deferimento e assinatura
de ambos.

Secao V
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Do Ressarcimento de Viagem Internacional

Art. 21. O deslocamento de vereador ou servidor em viagem oficial ao exterior somente
ocorrera apos expressa autorizacdo do Presidente da Camara.

§ 1° As viagens ao exterior em que 0s recursos, totais ou parciais, correrem a conta de
dotacOes orcamentarias da Camara Municipal, ainda que originados de receitas proprias ou de
conveénios, sao consideradas como de énus para 0 Municipio.

§ 2° A aquisicdo de moeda estrangeira sera efetuada pelo setor responsavel pelas
financas e pagamentos da Camara Municipal junto a instituicdo credenciada, ndo se admitindo
a concessdo de adiantamento de numerario ao vereador ou servidor para este fim.

8 3° O vereador ou servidor podera optar por receber o ressarcimento do valor
autorizado das despesas:

| - Em espécie, em ddlares americanos, para destinos no exterior, exceto Zona do Euro;
Il - Em espécie, em euro ou dolares americanos, para destinos na Zona do Euro; ou

Il - Por meio de crédito em conta, na moeda nacional, para quaisquer localidades no
exterior.

CAPITULO IV
DOS MEIOS DE TRANSPORTE

Secédo |
Das Passagens Rodoviarias e Aéreas

Art. 22. Ao vereador ou servidor podera ser concedido adiantamento de numerario para
aquisicdo de passagens, exceto aéreas, caso nao seja utilizado para viagem veiculo oficial ou
quando ndo forem fornecidas por forca do contrato a que se refere o art. 36.

8§ 1° O bilhete de transporte rodoviario devera ser adquirido em classe convencional, em
conformidade com as datas e 0s horarios do compromisso que originar a demanda.

§ 2° Em casos excepcionais, devidamente justificados pelo vereador ou servidor, o
ordenador de despesa podera autorizar viagem por meio de transporte rodoviario em outra
classe.

§ 3° As eventuais mudancas, por interesse pessoal, no horério do énibus que possam
acarretar multa ou mudanca no valor final da passagem serdo custeadas pelo vereador ou
servidor.

Art. 23. As diretrizes referentes a servicos de reserva, emisséo e alteracdo de passagens
aéreas, nacionais e internacionais, as reservas de hospedagem para grupos de servidores,
também denominados “pacotes”, e as reservas individuais de hospedagem, por meio de
agéncias de viagens, serdo estabelecidas em ato administrativo especifico.
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
Secéo Il
Do Uso de Veiculos Particulares

Art. 24. N&o sdo autorizadas viagens de vereador ou servidor em veiculos particulares,
exceto:

| - Em veiculo locado ou cedido por outro 6rgao publico ou por outro ente federado;

Il - Em veiculo do préprio vereador ou servidor, no interesse deste e do servigo, desde
que previamente autorizado pelo Presidente da Camara.

8 1° Na hipotese em que a viagem se der por meio de veiculo particular, o condutor do
veiculo devera informar a data e o horario previstos para inicio e término da viagem para
autorizacdo do Presidente da Camara.

8§ 2° Na hipotese do inciso 11, o vereador ou servidor deverd comprovar que o tanque de
combustivel estava cheio no momento inicial da viagem e a chegada com abastecimento final,
informando quilometragem gasta na viagem.

§ 3° O vereador ou servidor que utilizar, em viagens a servico, veiculo de sua
propriedade, fara jus, exclusivamente, a indenizacdo das despesas com combustivel e com
pedagio, podendo receber adiantamentos.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 25. Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Resolucéo, o
vereador ou servidor € obrigado a apresentar relatério de viagem no prazo de cinco dias Uteis
subsequentes ao retorno a sede, devendo, para isso, utilizar formulario constante no Anexo |II.

8§ 1° A prestacdo de contas devera conter:

| - Documento comprobatério dos termos inicial e final, obedecido o disposto nesta
Resolucao;

I - Nota fiscal ou documento equivalente da hospedagem, quando for o caso;
I11 - Documentos comprobatorios de despesas realizadas com adiantamentos;

IV - Declaracdo do vereador ou servidor contendo o horério de partida e de chegada na
sede e o valor pago, quando o vereador ou servidor se deslocar para Distritos do Municipio de
Lima Duarte em que o meio de transporte utilizado ndo emitir o bilhete de passagem;

V - Copia do certificado ou declaracdo de participacdo em evento, quando a viagem do
vereador ou servidor tiver por finalidade a participacdo em cursos, seminarios, treinamentos
ou similares; e

VI - Copia de declaracdo expressa de gabinete ou érgdo responsavel, para comprovacao
de que o vereador ou servidor efetivamente estiveram no local informado, quando nédo for o
caso de certificagdo conforme disposto no inciso V.
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§ 2° Caso necessario, poderdo ser solicitados ao vereador ou servidor documentos
complementares pelo ordenador de despesa para a prestacdo de contas.

Art. 26. Sdo hipoteses de restituicdo de valores recebidos antecipadamente a titulo de
previsdo de despesas de passagem ou de adiantamento:

| - Quando, por qualquer motivo, a viagem ndo for realizada, os valores serdo restituidos
em sua totalidade no prazo maximo de cinco dias Uteis contados da data do cancelamento da
viagem;

Il - Quando o vereador ou servidor, em seu relatério de viagem, aferir a necessidade de
restituicdo, devendo efetua-la no prazo maximo de cinco dias Uteis contados da data do
relatorio de viagem; e

Il - Quando o setor responsavel pela verificacdo do relatério de viagem aferir a
necessidade de restituicdo, devendo o vereador ou servidor efetua-la no prazo maximo de
cinco dias uteis contados da notificacdo recebida pelo vereador ou servidor.

Paragrafo Unico. A restituicdo devera ser feita por meio de recibo devidamente assinado
pelo Presidente da Camara.

Art. 27. Caso a viagem do vereador ou servidor ultrapasse a quantidade de dias
solicitados, ocorrerd o ressarcimento dos valores gastos correspondentes ao periodo
prorrogado, com justificativa fundamentada e mediante autorizagdo do Presidente da Camara.

Art. 28. Nos casos em que o vereador ou servidor viajar sem fazer jus ao ressarcimento
de despesas de viagem, apresentara somente o relatério da viagem.

Art. 29. Fica autorizado a apresentar uma Unica prestacdo de contas, compreendendo
todo o periodo da viagem, o vereador ou servidor que realizar viagens ininterruptamente
durante o lapso temporal méximo de trinta dias, hipdtese em que devera presta-las de forma
consolidada no prazo maximo de cinco dias Uteis subsequentes ao seu retorno definitivo a
sede.

Paragrafo unico. Consideram-se viagens ininterruptas as viagens realizadas de forma
sequencial, em que o lapso temporal entre o termo final de uma viagem e o termo inicial da
viagem subsequente for inferior ao prazo de dois dias Uteis para a prestacdo de contas.

Art. 30. Seréo de inteira responsabilidade do vereador ou servidor eventuais alteracfes
de percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando nao autorizados ou determinados
pelo Presidente da Camara.

Art. 31. O processo de prestacdo de contas € de inteira responsabilidade do vereador ou
servidor que se utilizarem de recursos publicos para custear viagens a servico do Poder
Legislativo.

Art. 32. A responsabilidade pelo controle das viagens, da prestacdo de contas e
ressarcimento das despesas é, respectivamente, do Presidente da Camara e do Tesoureiro.

Art. 33. O descumprimento do disposto neste Capitulo sujeitara o vereador ou servidor
ao desconto integral imediato em folha de pagamento, sem prejuizo de outras san¢des legais.

CAPITULO VI

DO REEMBOLSO DE DESPESAS
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Art. 34. Aplica-se o regime de adiantamento para as despesas 0 constante no Capitulo 1l
desta Resolucéo.

Paragrafo unico. Sera permitido o reembolso das despesas, quando nao for solicitado o
adiantamento, desde que devidamente justificadas e aprovadas pelo Presidente da Camara.

Art. 35. No caso de atrasos, escalas e conexdes em viagens nacionais e internacionais
por periodo superior a quatro horas, sera feito o reembolso de despesas com alimentacao e
pousada, mediante comprovantes e justificativa encaminhados para o Presidente da Camara
para aprovacao do reembolso, desde que observado o principio da razoabilidade e limitados
0s gastos.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. Poderdo ser celebrados contratos para a prestacdo de servicos de reserva,
emissdo e alteracdo de passagens aereas, nhacionais e internacionais, de reservas de
hospedagem para grupos de vereadores ou servidores e de reservas individuais de
hospedagem, por meio de agéncias de viagens, nos termos fixados por ato administrativo da
Mesa Diretora.

8§ 1° O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:
| - Aquisicdo de passagens, com ou sem traslado;
Il - Pousada, incluindo alimentacéo;

Il - Pacotes de hospedagens para vereadores ou servidores em rede hoteleira, ficando
facultada, a critério da contratante, a utilizacao dos servigos de alimentacéo, salas de reunides
e fornecimento de lanches.

8§ 2° O Presidente da Camara fard opcao pela solu¢do mais econdmica e viavel, tanto do
ressarcimento de gastos de viagens, como da utilizacdo de contrato com agenciador,
observados o principio da razoabilidade e limitados os gastos com alimentacdo e pousada em
valor condizente aos fixados para estadia e alimentagdo na localidade de destino.

§ 3° N&o sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas,
telefonemas particulares e despesas equivalentes.

Art. 37. Responderéo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto
nesta Resolucdo o Presidente da Camara, o Tesoureiro e o Servidor ou Vereador.

Art. 38. SituagOes excepcionais deverdo ser encaminhadas para exame da Mesa
Diretora.

Art. 39. Nao se aplica o disposto nesta Resolucdo para as viagens que tenham sido
iniciadas, conforme defini¢fes de termos iniciais do art. 13, quando de sua entrada em vigor.

Art. 40. Esta Resolucgéo entra em vigor na data de sua publicacéo.
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
Art. 41. Fica revogada a Resolugdo n° 01/1998.

Cémara Municipal de Lima Duarte, 15 de dezembro de 2015.

Antonio Alves de Paula
Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

ANEXO |
Solicitacdo de Autorizagéo para viagem

Lima Duarte (MG), __ de de20 .
Solicitacdo de Autorizacdo para Viagemn. /20

Exmo. Sr.
Presidente Camara Municipal Lima Duarte

Exmo. Sr. Presidente,

Venho através do presente solicitar autorizacdo para viagem a realizar nos dias ___ até
do més de do presente ano com a finalidade de ir a Cidade de ,
Estado , para tratar de assuntos de interesse do Poder Legislativo Municipal, que sdo:

Quanto as despesas gque serdao necessarias a viagem, informo que ocorrera na forma abaixo

disposta:
Deslocamento: ( ) Veiculo oficial com motorista ( ) Veiculo préprio.

( ) Adiantamento de despesas. () Ressarcimento posterior.
Alimentagéo: ( ) Adiantamento de despesas. () Ressarcimento posterior.
Hospedagem: ( ) Adiantamento de despesas. () Ressarcimento posterior.

Sem mais para 0 momento, coloco-me a disposicao para quaisquer esclarecimentos.
Aguarda deferimento.
Atenciosamente,

Nome do Requerente

Despacho do Presidente:
( ) Deferido () Néo Deferido

Assinatura

Justificativa:
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

ANEXO I
Comprovacao de Despesas

Lima Duarte (MG), de de 20

Comprovacao de Despesas n° /20 . (Referente a Viagem solicitadaden. /20 )
Exmo. Sr.

Presidente Camara Municipal Lima Duarte

Exmo. Sr. Presidente,

Venho através do presente prestar contas e apresentar os documentos
comprobatdrios originais em anexo, referente a viagem devidamente autorizada na data
/120

Informo que o comprovante de minha estada no local informado se deu através
de (copia com atestacdo da Secretaria da Camara de equivalente ao
original do certificado de comprovacdo de curso/oficio do gabinete do Deputado/demais
documentos, devidamente assinados e carimbados).

Desta forma, necessario se faz a prestacdo de contas, a qual requeiro seja
aprovada, para realizacdo de (reembolso/ressarcimento/devolucdo) das
despesas realizadas em virtude de participacdo no evento supra descrito.

Informo que ndo houve gastos referentes a
(hospedagem/alimentacdo/deslocamento), uma vez que
(justificativa).

Valor total das despesas conforme comprovantes originais anexos e descri¢cao
abaixo: R$ . (valor por extenso).

Descrigédo das despesas

Data Deslocamento (R$) / | Alimentacéo Hospedagem | Total Parcial R$
Tipo (R$) (R$) (por dia)

Sem mais para 0 momento, aguardo aprovacdo das despesas com o devido
ressarcimento. Coloco-me a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

Nome do Requerente
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Verificacdo do Tesoureiro:
( ) Prestacdo de Contas aprovada.
( ) Prestacdo de Contas parcialmente aprovada. Justificativa:

( ) Prestacdo de Contas ndo aprovada. Justificativa:

Assinatura

Despacho do Presidente:

( ) Aprovado, ressarcimento total devido.

( ) Aprovado, ressarcimento parcial no valor R$ (por extenso) devido.
( ) Néo aprovado, ndo serd possivel o ressarcimento.

Assinatura
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