Prefeitura Municipal de Pato Branco

ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 2.113

- Data: 26 de dezembro de 2001.
Simula: Estatui regras para pagamento de despesas
através do Regime de Adiantamento ¢ da
outras providéncias.

A Cimara Municipal de Pato Branco, Estado do Parani, aprovou e eu;
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica instituido, na Administragdo Municipal de Pato Branco, nos limites
dos créditos orgamentarios, a forma de pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento,
que reger-se-a pelas normas a seguir estabelecidas, obedecidos os principios dos artigos 65, 68 €
69 da Lei Federal 4.430/64, de 17/03/64:

Art. 2°, Entende-se por Regime de Adiantamento, a entrega de numerario a
funcionario efetivo, da Consolidagdo das Leis do Trabalho e/ou no exercicio de cargo em
comissdo, precedido de autorizagdo do Ordenador da Despesa, empenho na dotagdo orgamentaria
propria e registro contabil especifico no realizdvel em nome do responsavel pelo recebimento do
Tecurso.

Art. 3°. O Regime de Adiantamento destina-se a cobertura de despesas que ndo
possam subordinar-se a0 processo normal de aplicagdo, que economicamente nfo justifiquem a
adogdo do sistema usual de processamento em fungdo do reduzido valor a ser pago, pela
impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagfio econdmica de estocagem e em casos de
urgéncia ou emergéncia que possam causar prejuizo ao Municipio e/ou perturbar o atendimento
dos servigos publicos.

§ 1° - E vedada a aplicagiio dos recursos executados sob este regime, em despesa
diversa daquela em que o adiantamento foi empenhado.

§ 2° - Nio se aplica o uso do Regime de Adiantamento em despesas enquadraveis
na categoria econdmica de Capital.

Art. 4°, Poderdo realizar-se sob o Regime de Adiantamento os pagamentos das
seguintes espécies de despesas:

I— despesas com transporte em geral;

IT — despesas extraordinarias urgentes, cuja realizagéo nio permita delongas;



Prefeitura Municival de Pato Branco

ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

I - despesas que devam ser efetuadas em lugar distante da sede da
Administragdo Municipal, ou em outro municipio;

IV — despesas mitdas e de pronto pagamento,

V — despesas judiciais;

VI — despesas com representacdo eventual.

Art. 5°. Os pedidos para a concessdo de adiantamento serdo efetuados pelos
Secretarios Municipais, mediante expediente dirigido ao Ordenador da Despesa.

Paragrafo unico — O expediente requisitorio sera autuado e protocolado seguindo
a0 Ordenador da Despesa, para a competente autorizagdo.

Art. 6°. O pedido de concessio de adiantamento devera conter:

a) nome completo e qualifica¢do do funcionario a quem sera entregue 0 nUMErArio;
b) classificagdo orgamentaria completa da despesa;

¢) indicagdio, em algarismos e por extenso, da importincia a ser entregue;

d) anatureza da despesa a realizar;

e) periodo de aplicacdo dos recursos.

Art. 7°. O valor de cada adiantamento nfo podera ultrapassar a 03 (trés) vezes a
remuneragdo do responsavel pelo seu recebimento, limitando-se ao valor minimo estipulado por
lei para dispensa de processo licitatdrio.

Art. 8°. Nio se fara adiantamento a servidor em alcance, em atraso na prestagdo
de contas de adiantamento anterior, enquanto ndo tiver recebido baixa de responsabilidade de
adiantamento cuja prestagdo de contas encontre-se em analise € nem a responsavel por dois
adiantamentos.

Paragrafo tnico — Compete a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
verificar se todas as medidas formais e legais foram observadas antes de processar a entrega de
numerario ao Responsavel Adiantamento.

Art. 9°.  As quantias transferidas como adiantamento serfo depositadas em
instituigio bancaria oficial, em nome do Responsivel e do Municipio de Pato
Branco/Adiantamento, mantidas em conta Uinica e especifica para cada valor transferido.

Art. 10. O Responsavel Adiantamento responderd pela aplicagdo do recurso
recebido, mediante assinatura do documento denominado "COMPROVANTE DE ENTREGA
DE NUMERARIO".

Paragrafo inico - E vedado ao Responsavel Adiantamento transferir os recursos
repassados a outra conta bancaria, transferir a outro funcionario o exercicio da aplicagio e
controle financeiro do mesmo.
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Art. 11. A movimentagio dos valores serd feita mediante a emisséo de cheque
nominal.

Art. 12. Os documentos de despesa devem ser emitidos em nome do Municipio,
mediante a apresentagio de nota fiscal e/ou de recibo, ressalvado os casos previsto no § 3°, do
artigo 12 da presente. '

§ 1°. Os documentos, em via original, devem conter a descricdo das despesas
efetuadas e de certificado exarado pelo responsavel pela realizagdo do gasto, de que os materiais
foram recebidos e/ou de que os servicos efetivamente foram realizados.

§ 2°. Nio serdo aceitos documentos sem identificagéio do credor, com alteragdes,
rasuras, emendas ou entrelinhas que prejudiquem sua clareza ou legitimidade.

Art. 13. No caso de necessidade de repasse de recursos a funcionario e/ou agente
politico em decorréncia de viagem, desde que custeado com recurso administrado sob este
Regime, o beneficiario, valor a ser transferido e a natureza da despesa a realizar, serdo definidos
e autorizados pelo Ordenador da Despesa, mediante emissdo de cheque nominal ao Tomador de
Valor.

§ 1° - Fica entendido como Tomador de Valor, o beneficiario que receber recurso
de Responsavel por Adiantamento, destinado exclusivamente a cobertura de despesas em viagem
a servico da municipalidade.

§ 2° — O Tomador de Valor respondera pela aplicagdo do recurso recebido,
mediante assinatura de documento denominado "ADIANTAMENTO PARA DESPESAS EM
VIAGEM".

§ 3° - Os gastos efetuados a conta de "ADIANTAMENTO PARA DESPESAS
EM VIAGEM", serfio comprovados através de notas fiscais e/ou recibos, em que serdo
discriminados os gastos com alimentagio e pousada, bem como os relativos a combustivel e
demais despesas realizadas, emitidos em nome do préprio beneficiario € ou da Prefeitura
Municipal, devidamente atestados pelo responsavel pela sua realizagéo.

§ 4° - A prestacio de contas dos recursos repassados a conta de
"ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE VIAGEM", sera efetuada ao Responsavel
Adiantamento, no prazo de até trés dias apds o retorno do beneficiario, sendo o saldo
remanescente depositado na mesma conta bancdria em que o recurso foi sacado, ou em conta a
ser definida pelo Setor. .

§ 5° — Cabera ao Responsavel Adiantamento analisar e aceitar a documentagéo
apresentada pelo Tomador de Valor, que, em caso de despesa estranha ao objeto da viagem e/ou
de comprovante inadequado a prestag@o de contas, podera ser rejeitado.
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§ 6° — Ocorrendo despesa estranha ao objeto da viagem e/ou de comprovante
inadequado a prestacfio de contas, devera o Tomador de Valor, no prazo de trés dias, restituir em
espécie o montante considerado irregular ao Responsavel Adiantamento, cujo valor serd
depositado na conta bancaria em que o recurso foi sacado.

§ 7° - Na falta de prestagdo de contas pelo Tomador de Valor ou do nio
atendimento do disposto no paragrafo anterior, 0 Responsavel Adiantamento comunicara o fato
ao Ordenador da Despesa, anexando copia do ato que autorizou a viagem, do documento
comprobatorio da entrega do numerario ¢ da despesa estranha ao objeto da viagem ou do
comprovante inadequado a prestagio de contas, para que medidas administrativas sejam
tomadas, sujeitando-se 0 Tomador de Valor a multa de 10% (dez por cento), acrescido de
corregdo monetaria mensal tomando-se por base o INPC calculado sobre o valor devido, até a
data do recolhimento aos cofres Municipais, que devera ser efetuado em conta bancaria em que o
recurso foi sacado ou através de desconto em folha de pagamento no més imediatamente
subseqiiente a ocorréncia do fato.

§ 8° - Caso o Tomador de Valor venha a ser exonerado ou finde o seu mandato, o
valor a ser restituido sera integralmente descontado por ocasido da rescisdo contratual ou do
valor do subsidio a que o agente politico tiver direito de receber.

Art. 14. A Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Finangas mantera controle
dos responsaveis por adiantamento € dos funcionarios em alcance, promovera assessoramento
contabil, administrativo e operacional necessario a execugio financeira dos valores transferidos,
efetuara a guarda dos talonarios de cheques € da documentagdo das despesas pagas, até a
conclusdo da elaboragio da prestagéio de contas.

Art. 15. O prazo para aplicacfio dos recursos repassados sob o este Regime ¢ de
90 (noventa) dias a partir do crédito bancario, nio podendo ultrapassar a 31 (trinta € um) de
dezembro do respectivo exercicio.

Art. 16. No prazo de 05 (cinco) dias ttets apos o encerramento do periodo de
aplicagfio, o Responsavel Adiantamento deverd protocolar a prestagio de contas do valor
recebido, contendo:

a) oficio de encaminhamento da prestagio de contas ao Ordenador da Despesa;

b) copia da nota de empenho e de liquidagéo;

¢) cépia do "COMPROVANTE DE ENTREGA DE NUMERARIO";

d) comprovante do depdsito bancario;

e) guia de recolhimento do eventual saldo bancario;

f) extrato da movimentacéo bancaria,

g) copia dos registros da movimentagdo financeira efetuada através do caixa;

h) conciliagdo bancaria;

1) relagdo das despesas pagas, indicando a data, numero do documento, fornecedor e
valor pago;
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j) documenta¢dio comprobatoria de todas as despesas pagas € da movimentagdo
financeira ocorrida, em via original.

Art. 17. Devidamente protocolada a prestagdo de contas e apds a manifestacdo
do Departamento de Contabilidade, quanto a regularidade e legalidade das despesas pagas e da
documentagfio apresentada, o processo serd submetido a apreciagdo do Ordenador da Despesa,
que, em caso de regularidade, determinara seu arquivamento no Departamento de Contabilidade
para fins de Prestagdo de Contas, onde ficard a disposi¢do do Tribunal de Contas do Estado do
Parana.

§ 1° — Em caso de irregularidade na aplicacio do recurso repassado, apos
manifestagiio do Responsavel Adiantamento, o processo sera submetido a nova andlise do
Departamento de Contabilidade e a apreciagiio do Ordenador da Despesa.

§ 2° — Permanecendo a irregularidade, o Ordenador da Despesa determinard que a
importancia correspondente seja restituida os cofres municipais num prazo de 05 (cinco) dias
uteis.

§ 3° — Observado o descumprimento desta determinagéo, o Procurador Juridico ¢
Departamento de Recursos Humanos tomardio as providéncias necessdrias a implantagio de
desconto na folha de pagamento do Responsavel Adiantamento, acrescido de multa equivalente a
10% do valor devido e, mensalmente, de corregdo monetaria pelo INPC calculada sobre o saldo
a recolher, até sua integral restituigio aos cofres municipais.

§ 4° - O valor do desconto na folha de pagamento do Responsavel Adiantamento,
ndo podera ultrapassar a 20 % (vinte por cento) do salario bruto de cada més.

§ 5° — Caso o Responsavel Adiantamento venha a ser exonerado, o saldo a ser
restituido sera integralmente descontado por ocasifio da rescisdo contratual ou do valor que o
mesmo tenha direito de receber.

Art. 18. Caso Responsavel Adiantamento deixe de apresentar a prestagdo de
contas dos recursos recebidos no prazo estabelecido no artigo 15 da presente lei, a Secretaria
Municipal de Administragdo e Finangas, no prazo de 5 (cinco) dias comunicard o fato ao
Ordenador da Despesa, para fins de tomada de contas.

Paragrafo umico — Constada irregularidade na aplicagdo dos recursos, a
administragdo deve proceder na forma do artigo 17 da presente lei.

Art, 19. Cabe ao Departamento de Contabilidade proceder a baixa de
responsabilidade por ocasifio da aprovagio da prestagio de contas pelo Ordenador da Despesa,
bem como, por ocasido do recolhimento aos cofres municipais, dos valores considerados

irregulares ou em alcance. (ﬁ
\‘y
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Art. 20. Os casos omissos serdo disciplinados por ato da Secretaria Municipal de
Administraggo e Finangas.

Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 22. Revogam-se as disposigdes em contrario, especialmente a Lei n° 1.597,
de 28 de maio de 1997.

Gabinete do Prefeito Municipalde Pato Brgnco, em 26 de dezembro de 2001.

P

. V.
Prefeito em Exercicio





