PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA Oj?é/

Varginha, 22 de julho de 2025.

Oficio n° 47/2025
Assunto : Encaminha Projeto de Lei
Servigo : Secretaria Geral

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara,
Excelentissimos Senhores Vereadores,

Com nossas cordiais saudacdes, submetemos & consideracdo dessa
egrégia Casa Legislativa, para fins de apreciagdo e aprovacio,
atendidos os dispositivos legais e regimentais que disciplinam o
processo legislativo, o Projeto de Lei que “ALTERA A REDACAO DA LEI
MUNICIPAL N° 5.123, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2009”.

A proposta tem origem em pleito formulado pela Secretaria Municipal
de Administracdo - SEMAD, visando & substituicdo do cargo de
bibliotecario, previsto atualmente no paragrafo tnico, do art. A
da Lei Municipal n° 5.123/2009, por forca do texto da Lei
alteradora, n° 6.598/2019, por outro servidor publico municipal com

formacio ou capacitacdo técnica compativel.

A legislacdo vigente estabelece que a Comissdo Especial de Analise
de Destruicdo ou Preservagdo de Documento Publico, responsavel pelos
procedimentos de avaliacdo documental e destinacdo de acervos, deve
contar, obrigatoriamente, com a participagdo de um bibliotecario.
Entretanto, considerando que o© Municipio dispde de apenas um
profissional com essa qualificagdo, atualmente lotado na Fundacgéo
Cultural e préximo da aposentadoria, a exigéncia legal se mostra de
dificil cumprimento.

A participagdo de bibliotecario, ainda que desejavel, baseia-se na
presuncdo de sua capacitacdo técnica para aferir a relevéancia
informacional e documental dos arquivos publicos. Contudo, diante:
1) da escassez desse profissional no quadro efetivo da
Administragdo; 1i) da impossibilidade material de garantir sua
atuacdo continua na Comissdo; e iii) da necessidade de manter a
regularidade das atividades de gestdo documental no ambito
municipal, faz imprescindivel a adequagdo legislativa, de forma a
permitir que a fungdo seja exercida por servidor publico com
capacitagdo técnica compativel com a matéria, resguardando-se a
legalidade e a eficiéncia do processo.

EXMO SR.

MARCO ANTONIO DE SOUZA

DD. PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
NESTA A
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A redacdo ora proposta mantém o rigor técnico necessario 43
composicdo da Comissdo, sem eéngessar a Administracdo com a exigéncia

de um profissional cuja disponibilidade atual e futura encontra-se
comprometida.

Sendo essa a justificativa, eéncaminhamos o presente Projeto de Lei,
€ aguardamos na certeza de Sua aprovacéao.

Com nossas cordiais saudagodes, subscrevemo—nos,

Atenciosamente,

Leonardo Vinhas Ciacci
Prefeito Municipal
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PROJETO DE LEI N°...

ALTERA REDAGAO DA LETI MUNICIPAL N° 5.123;
DE 16 DE DEZEMBRO DE 2009.

O Povo do Municipio de Varginha, Estado de
Minas Gerais, por seus I'epresentantes na Camara Municipal,

APROVA

Art. 1° Fica alterado o paragrafo ftnico,
da Lei Municipal n° 5.123, de 16 de dezembro de 2009, a qual “DISPOE
SOBRE A CRIACAO DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL, NA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO DE VARGINHA E DA OUTRAS PROVIDENCAIAS”,
que passa a vigorar com a seguinte redacdo:

"Art. 7° Fica o Poder Executivo autorizado
a pProceder a destruicdo por meios
mecanicos e/ou incineragdo de documentos
inservivels existentes no Arquivo Publico
Municipal deste Municipio, nos termos
desta Lei.

Paragrafo tnico. A presente destruicdo,
por meios mecdnicos e/ou incineracdo,
deverd ser realizada por Comissdo Especial
de Andlise de Destruigcdo ou Preservacdo de
Documento Publico, nomeada pelo Chefe do
Executivo Municipal, mediante Portaria,
composta por 02 (dois) servidores em
carater permanente, sendo: o encarregado
da Segdo de Arquivo Geral e um servidor
com formacdo ou capacitag¢do compativel com
a area de gestdo documental,
breferencialmente bibliotecdrio, mais 03
(trés) servidores lotados na
Secretaria/Orgdo que terdo os documentos
destruidos.
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Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data da
sua publicacio.

Art. 3° Revogam-se as disposicées em
contrario, especialmente a Lei Municipal n°® 6.598, de 26 de setembro
de 2019.

Prefeitura do Municipio de Varginha, 22 de

LEONARDO VINHAS CIACCI
PREFEITO MUNICIPAL

julho de 2025.

-

2 E LIMA RIBEIRO CARLOS HONORIO OTTONI JUNIOR
SECRETARIO MUNICIPAL SECRETARIO MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO DE GOVERNO

/ l

DOS SANTOS
URADOR GERAL
DO MUNICIPIO
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LEI N2 6.598

ALTERA 0 PARAGRAFO UNICO DO ARTIGO
7° DA LEI MUNICIPAL N° 5.123/2009.

_ 0 Povo do Municipio de Varginha, Es-
tado de Minas Gerais, por seus representantes na Camara

Municipal, aprovou e eu, em seu nome, sanciono a seguinte
Lei,

Art. 12 0 Paragrafo Gnico do artigo
7% da Lei Municipal n? 5.123, de 16 de dezembro de 2009,
a qual “Dispde sobre a criacdo do arquivo publico munici-
pal na estrutura administrativa do Municipio de Varginha
e da outras providéncias”, passa a vigorar com a seguinte
redacao:

“Art. 79

Paragrafo Unico. A presente
destruicdo, por meios mecanicos e/ou incineracao, devera
ser realizada por Comissdo Especial de Andlise de
Destruicao ou Preservacdo de Documento Piblico, nomeada
pelo Chefe do Executivo Municipal, mediante Portaria, da
qual deverao integrar dois servidores em carater
permanente, sendo: um bibliotecdrio e o encarregado da
Secao de Arquivo Geral, mais trés servidores lotados na
Secretaria/Orgdo que terdo os documentos destruidos”.

10

Art. 2
data de sua publicacdo.

Esta Lei entra em vigor na

Mando, portanto, a todas as
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autoridades a quem o conhecimento e execugao desta Lei
pertencer, que a cumpram e a facam cumprir, t3o
inteiramente como nela se contém,

Prefeitura do Municipio de Varginha,
23 de agosto de 2019; 136° da Emancipacdao Politico-Admi-
nistrativa do Municipio.

VERDI LUCIO MELO )
PREFEITO MUNICIPAL, EM EXERCICIO

SERGIO KUROKI TAKEISHI CARLOS HONORIO OTTONI JUNIOR
SECRETARIO MUNICIPAL DE SECRETARIO MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO GOVERNO
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LEI N° 5.123

DISPOE SOBRE A CRIAGAO DO ARQUIVO
PUBLICO MUNICIPAL, NA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO DE
VARGINHA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Varginha,
Estado de Minas Gerais, por seus representantes na Camara

Municipal, aprovou e eu, em seu nome, sanciono a seguinte
Lei,

Art. 1° Fica criado o Arquivo Publico
Municipal, na Estrutura Administrativa da Secretaria
Municipal de Administracido - SEMAD, como instrumento de
apoio a Administracao, a Cultura, ao desenvolvimento
cientifico e como elemento de prova e informacdo.

Art. 2° O Arquivo Publico tem por
finalidade, recolher e promover a preservacdo e divulgacio
do patriménio documental de brgdos e unidades funcionais
publicas, bem como, de documentos privados de interesse
publico, competindo-lhe:

I - localizar, recolher, reunir,
recuperar, organizar e manter sob sua guarda, os documentos
publicos e privados, a fim de que possam ser utilizados com
fins administrativos, legais e culturais;

II - franquear o uso do acervo ao
publico em geral, atendendo aos pedidos para fins de prova e
de informacio.

Art. 3° A Administracéo Publica
Municipal, recolhera ao Arquivo Publico os conjuntos

documentais, produzidos e recebidos no exercicio de suas
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atividades, por 6rgdos e entidades publicas de A&mbito
municipal, em decorréncia de suas fung¢gdes administrativas e
legislativas.

Paragrafo tunico. Sio também publicos,
0s conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou
fungéo, por pessoas fisicas e Jjuridicas que, embora se
submetam a regime juridico de direito privado, desenvolvam
atividades publicas, por forgca de Lei; pelas empresas
publicas, sociedades de economia mista, fundagdes privadas,
instituidas por entes politicos e territoriais e pelas
concessiondrias e permissionarias de servigos publicos,
referentes a atos praticados no exercicio das funcgdes
delegadas pelo Poder Publico Municipal.

Art. 4° Considera-se gestéo de
documentos, o conjunto de procedimentos e operacgdes técnicas
referentes a sua tramitacio, avaliacdo e arquivamento, em
fase corrente, intermediaria e permanente, visando a sua
destruigdo ou recolhimento para guarda permanente.

§ 1° Fase corrente: é o periodo em que
0s documentos em curso, ou que, mesmo sem movimentacdo,
constituam objeto de consultas frequentes.

§ 2° Fase intermedidria: é o periodo
em que os documentos que nd&o sendo de uso corrente nos
brgdos produtores, por razdo de interesse administrativo,
aguardam sua destruigdo ou recolhimento para guarda
permanente.

§ 3° Fase permanente: é o periodo em
que os documentos de wvalor  histérico, probatério e
informativo, devem ser definitivamente preservados.

Art. 5= Os documentos ao serem
recolhidos ao Arquivo Publico Municipal, deverdo estar
classificados, avaliados, organizados, higienizados e
acondicionados, bem como, acompanhados de instrumento

descritivo, que permita sua identificacido e controle.
Paragrafo tinico. Os 6rgdos e entidades

Lein®5.123



detentores dos arquivos, poderdo solicitar orientacdo
técnica do Arquivo Publico Municipal, para a realizacdo das
atividades que precedem ao recolhimento de acervos.

Art. 6° O Arquivo Publico Municipal
baixara, se necessario, instrucdes normativas, detalhando os
procedimentos a serem observados pelos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Municipal, para a plena consecucdo das
medidas constantes nesta Lei.

Art. 7° Fica o Poder Executivo,
autorizado a proceder a destruicdo por meios mecanicos e/ou
incinerag¢do de documentos inserviveis existentes no Arquivo
Piblico Municipal deste Municipio, nos termos desta Lei.

Paragrafo Gnico. A presente
destruigdo, por meios mecanicos e/ou incineracdo, devera ser
realizada por Comissao Especial de Andlise de Destruicdo ou
Preservagdo de Documento Publico, nomeada pelo Chefe do

Poder Executivo Municipal, mediante Portaria, da qual,
deverdo integrar, um bibliotecario €, no minimo, um servidor
dos seguintes érgédos: Departamento de Suprimentos,
Departamento de Recursos Humanos - DRHU, CODEPAC, Secretaria
Municipal de Saude - SEMUS, Secretaria Municipal da
Fazenda - SEMFA, Secretaria Municipal de Planejamento
Urbano - SEPLA e Secretaria Municipal de Habitacdo e

Promocao Social - SEHAP.

Art. 8° Para o desempenho de suas
atribuigdes, a Comissdo Especial de Analise de Destruicédo ou
Preservagdo de Documento Publico, adotara os seguintes
procedimentos:

I - LEVANTAMENTO: é a fase do trabalho
em que sdo relacionados os tipos de documentos existentes no
Arquivo Publico Municipal, em que elaborar-se-& a “Tabela de
Temporalidade”, constante do Anexo I com objetivo de fixar o
prazo de conservacdo de cada documento, produzido pelos
organismos que compdem a Administragdo Municipal direta e
indireta;
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II - AVALIAGAO: é a fase em que a
Comissdo fard a analise dos tipos de documentos. Essa
anadlise consiste na determinacdo do documento, como fonte de
informacdo e deve tomar por base, o uso administrativo dos
documentos, seu valor legal, histérico e de pesquisa;

III - SELECAO: a Comissdo efetuara
a escolha dos papéis e livros que ndo apresentem valor, seja
histérico, de pesquisa, administrativo, legal, contédbil ou
fiscal e aqueles concernentes a direitos que nio sejam
suscetiveis de ato que interrompa a prescricio quinguenal ou
a decadéncia, contra ou a favor de terceiros ou da Fazenda
Piblica Municipal;

IV - FORMACAO PROCESSUAL: a Comissido
instruiréa o processo administrativo com relatédrio
circunstanciado sobre o trabalho até entio desenvolvido,
indicando os critérios adotados para a selecdo dos
documentos, bem como, descrevendo cada documento a ser
destruido;

V - ELIMINAGCAO: o ato de incineracao
ou de destruicdo mecdnica de documentos, ocorrerd apds a
publicacdo de Edital de Destruicdo e ainda sera precedido de
lavratura de uma ATA, em livro préprio para esse fim, na
qual serdo mencionadas as espécies de documentos a serem
destruidos/incinerados, conforme Relatdério constante do
Anexo III desta Lei;

VI = RELATORIO FINAL: A Comisséao
Especial fard uma exposicdo escrita, descrevendo todas as
acées por elas implementadas. O Relatério faz parte

integrante do respectivo Processo Administrativo.

a) a Comissdo Especial de Ané&lise
de Destruicgdo ou Preservacdo de Documento Piblico, observara
atentamente toda a legislacao local, estadual e federal, no
que diz respeito a matéria, a fim de n&o ir de encontro a
nenhum dispositivo legal, que regulamenta a duragdo ou o
periodo de validade dos documentos;

b) aqueles documentos que forem
considerados histéricos, sua avaliacdo serd efetuada, quando
necessario, em coordenacdo com a Secretaria Municipal de
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Educagcdo e Cultura - SEMEC, Fundacdo Cultural do Munieipio
de Varginha e/ou servidores da Estrutura Administrativa
Municipal, que detenham conhecimento sobre a matéria;

c) cabe & Secretaria Municipal de
Administracdo - SEMAD, providenciar a publicagdo do Edital
de Destruicdo, em modelo descrito no Anexo IT desta Lei,
denominado autorizacgdo, para a destruicdo dos documentos
relacionados pela Comisséo;

d) a eliminacao dos documentos,
ocorrerd apds a lavratura do “Auto de Destruicdo” constante
do Anexo IV desta Lei, em local previamente escolhido pela

Comissdo e com a presengca de, no minimo 03 (trés)
testemunhas, designadas pela mesma, sendo um de seus
membros, indicado pelo poder Legislativo Municipal.

e) os documentos que ndo forem

considerados objeto de incineracdo ou destruicdo, deverio
permanecer no Arquivo Publico Municipal ou remetidos ao
Museu Municipal;

£) devera ser extraida coépia
autenticada da Ata lavrada de destruicdo de documentos,
para fim de arquivamento na Secretaria Municipal de
Administracdo - SEMAD.

Art. 9° A Comissdo Especial de Analise
de Destruicdo ou Preservagdo de Documento Publico, terd o
prazo de 90 (noventa) dias, a contar da data de sua nomeacéao,
para proceder aos procedimentos de dque trata os incisos “I”,
“I17, MIII” e “IV” do artigo 8° desta Lei, sendo certo que
os trabalhos desenvolvidos, serdo considerados “servico
publico relevante”.

Art. 10. Excluem-se desta Lei, os
documentos existentes no Arquivo Publico Municipal, que se
referem a Cémara Municipal de Varginha.

Art. 11. A cessagdo de atividades de
instituig¢des publicas municipais e de entidades de carater
publico, implica o recolhimento de sua documentacdo ao
Arquivo Publico Municipal ou a sua transferéncia a
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instituicdo sucessora.

Art. 12. Aquele que desfigurar ou
destruir documentos de valor permanente ou identificados
como de interesse publico e social, serd responsabilizado
penal, civil e administrativamente, na forma da legislacéio
em vigor.

Art. 13. As despesas decorrentes da
execugdo desta Lei, correrdo a conta do orgamento préprio do
Municipio.

Art. 14. Esta Lei entra em vigor na
data de sua publicacio, revogadas as disposicdes em
contrario, especialmente a Lei Municipal n°® 3.787/2002.

Mando, portanto, a todas as
autoridades a quem o conhecimento € execugao desta Lei
pertencer, que a cumpram e a facam cumprir, t3o inteiramente
como nela se contém.

Prefeitura do Municipio de Varginha,
16 de dezembro de 2009; 127° da Emancipag¢do Politico-
Administrativa do Municipio.

EDUARDO ANTONIO CARVALHO
PREFEITO MUNICIPAL

JORDALIO FLORENCIO DE OLIVEIRA JOSE OSWALDO FURLANETTO
SECRETARIO MUNICIPAL DE SECRETARIO MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO GOVERNO
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