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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LEO,PVONL/

ESTADO DO ESPIRITO SANTO / /,

PROJETO DE LEI N° 002/2010.

ORGANIZA A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTA
LEOPOLDINA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO,

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU
SANCIONO A PRESENTE LEI:

Art. 1° - Fica a Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Santa
Leopoldina organizada por esta Lei, sem prejuizo para as atividades ja
exercidas.

Paragrafo Unico — Entende-se como Estrutura Administrativa o trabalho
de organizagdo que busca, a partir de objetivos e atribuicées, atingir as
seguintes finalidades:

| - Estabelecer a nova estrutura funcional do Poder Legislativo
Municipal,

Il - Dividir, adequadamente, a carga de trabalho a ser realizado;

lll - Definir, claramente, limites de autoridade e responsabilidade;

IV - Caracterizar relagées de subordinacées:

V - Orientar a alocagdo dos recursos financeiros, humanos e materiais,
disponiveis.

Art. 2° - Os conceitos utilizados para fins de investidura, carreira e afins,
sera o seguinte:

I = CARGO: Um conjunto de deveres, atribuicdes e responsabilidades
cometidas a uma pessoa nela investida:

Il - GRUPO OPERACIONAL: Um conjunto de cargos que se referem as
atividades correlativas ou da mesma natureza de trabalho;

lIl - CARREIRA: Um agrupamento de cargos, dispostos hierarquicamente,
de acordo com o grau de dificuldade das atribuicbes e nivel de
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responsabilidade, identificadas por referéncia numérica em algarismos
romanos (I - Ill);

IV — CLASSE: A designacso literal correspondente a cada carreira onde se
enquadra o cargo, constituindo a linha natural de promogéao do servidor,
identificada por referéncia alfabética;

V — PROMOCAO HORIZONTAL: A passagem do ocupante do cargo para
a classe imediatamente superior da mesma carreira a que pertence.

TITULO |
DA ORGANIZAGAO E COMPOSIGAO ADMINISTRATIVA
DAS FUNCOES DOS ORGAOS

Art. 3° - A organizacdo administrativa da Cémara Municipal de Santa
Leopoldina compreende os seguintes 6rgéos:

| - Diretoria Geral Legislativa:

Il - Diretoria Juridica:

lll - Diretoria Financeira;

IV — Gabinete da presidéncia:

V - Orgéo de Recursos Humanos:

VI — Orgéo de Patriménio e Almoxarifado:
VIl - Org&o de Protocolo e Atendimento:
VIIl - Orgdo de Assessoria de Comunicagso;
IX — Orgéo de Assessoria Parlamentar:

X - Org&o de Transporte:

Xl - Orgdo de Servigos Gerais:

XIl - Secretaria da Camara;

XIll - Orgé&o de Informatica:

DA DIRETORIA GERAL LEGISLATIVA

Art. 4° - O drgdo da Diretoria Geral Legislativa sera composto dos
seguintes cargos:

| - 01 (um) Diretor Legislativo: ]
IT-01 (um) Técnico Legislativo — Area Legislativa;
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Il - 01 (um) Chefe de segdo de apoio ao Plendrio.

Paragrafo Unico — A fungéo do dérgéo Diretoria Geral Legislativa é realizar
O0s servicos burocraticos, incumbindo-se  do expediente, da
correspondéncia, das publicagées e demais atribuicdes administrativas da
Camara, bem como cuidar do controle de todas as decisdes legislativas
advindas da Presidéncia e do Plenario.

DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 5° - O 6rgdo Gabinete da Presidéncia sera composto dos seguintes
cargos:

I - 01 (um) Chefe de Gabinete da Presidéncia:
Il - 01 (um) Assessor Parlamentar.

Paragrafo Unico - A funcdo do Orgdo Gabinete da Presidéncia é
organizar e expedir todas as atividades advindas do Presidente e
assessorar os atos legislativos.

DA DIRETORIA JURIDICA

Art. 6° - O ¢rgdo da Diretoria Juridica sera composto dos seguintes
cargos:

I - 01 (um) Diretor Juridico:
Il - 01 (um) Assistente Legislativo.

§ 1° — A Diretoria Juridica é o 6rgéo diretamente ligado a Presidéncia da
Céamara Municipal de Santa Leopoldina, necessario ao controle legal e
constitucional da Casa, tanto no ambito legislativo, como no ambito
administrativo.

§ 2.° - A atividade juridica sera exercida por profissionais devidamente
habilitados junto a Ordem dos Advogados do Brasil, cabendo aos
servidores de apoio as tarefas de carater administrativo no ambito de suas
atribuigées.
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DA DIRETORIA FINANCEIRA

Art. 7° - O 6rgao de Diretoria Financeira sera composto dos seguintes
cargos:

I — 01 (um) Diretor Financeiro:
Il — 01 (um) Chefe de Divisdo Administrativa:
[l = 01 (um) Chefe de Sec&o de Tesouraria.

Paragrafo Unico - A fungéo da Diretoria Financeira € cuidar do controle
orgamentario e avaliagdo da situagéo patrimonial, bem como acompanhar
a realizagao dos servigos financeiros pertinentes a Camara Municipal.

DO ORGAO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 8° - O 6rgdo de Recursos Humanos sera composto dos seguintes
cargos:

I - 01 (um) Chefe de Divisdo de Recursos Humanos;
I - 01 (um) Técnico Legislativo — Area Administrativa

Paragrafo Unico - A funga@o do érgdo de Recursos Humanos é realizar as
tarefas de administragéo dos servidores, elaborar a folha de pagamentos,
controlar a freqiéncia dos servidores e outras atividades correlatas.

DO ORGAO DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

Art. 9° - O 6rgéo de Patriménio e Almoxarifado sera composto do seguinte
cargo:

I - 01 (um) Chefe de Patriménio e Almoxarifado.

Paragrafo Unico — A funcdo do 6rgdo de Patriménio e Almoxarifado e
realizar as tarefas de manutengao, fiscalizagdo, controle, cadastro dos
bens patrimoniais bem como controlar os materiais do almoxarifado do
Poder Legislativo Municipal.
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DO ORGAO DE INFORMATICA

Art. 10 — O drgéo de Informatica sera composto do seguinte cargo:
I — 01 (um) Chefe de Secéo de Informatica.

Paragrafo Unico — A funcéo do 6rgéo de Informatica consiste em realizar
as tarefas de manutengdo dos equipamentos de informatica pertencentes
ao Poder Legislativo Municipal, bem como processamento de dados e
outras tarefas correlatas.

DO ORGAO DE PROTOCOLO E ATENDIMENTO

Art. 11 — O ¢rgdo de Protocolo e Atendimento sera composto dos
seguintes cargos:

I — 01 (um) Chefe de Protocolo:;
Il - 01 (um) Assistentes Legislativo.

Paragrafo Unico — A fungdo do Orgdo de Protocolo e Atendimento
consiste em cuidar do recebimento e registros dos documentos e
correspondéncias dirigidas a Camara, controlando a trajetoria de cada um,
bem como fazer o atendimento inicial das pessoas que vierem solicitar
informagdes, encaminhando-as ao 6rgdo competente caso necessario.

DO ORGAO DE SERVICOS GERAIS

Art. 12 — O 6rgéo de Manutencéo e Servigos sera composto dos seguintes
cargos:

I - 01 (um) Chefe de Divisdo de Servigos Gerais
I - 01 (um) Agente de Servigcos Gerais.

Paragrafo dnico - A fungdo do Orgao de Manutengédo e Servigos consiste
em providenciar a manutengdo nas dependéncias do Poder Legislativo
Municipal e executar atividades de servigos gerais.

Av. Prefeito Hélio Rocha, 1022 - Centro - CEP 29640-000 - Santa Leopoldina - ES - CNPJ 28.521.342/0001-76
Tel.: (27) 3266-1064 / 3266-1283 - E-mail: cmsl1@uol.com.br



CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DO ORGAO DE TRANSPORTE

Art. 13 — O 4rgéao de Transporte da Camara Municipal sera composto dos
seguintes cargos:

I =01 (um) Chefe de Divis&o de Transporte;
I - 01 (um) Agente Legislativo — Area de Locomog&o e Transporte

Paragrafo dnico - Compete ao orgdo de Transporte zelar pelo bom
funcionamento do(s) veiculo(s) do Poder Legislativo Municipal e viabilizar a
condugéo e deslocamento dos agentes politicos e servidores, sempre que
necessario.

DO ORGAO DE ASSESSORIA PARLAMENTAR

Art. 14 - O drgéo de Assessoria Parlamentar sera composto do seguinte
cargo:

| — 04 (quarto) Assessores Parlamentares;

Paragrafo unico - A fungdo do 6rgdo de Assessoria Parlamentar consiste
em dar assessoria técnica e burocratica & Mesa Diretora, aos Vereadores
as Comissdes Permanentes, com vistas ao bom desempenho dos titulares
dos orgéos legislativos da Camara Municipal.

DO ORGAO DE COMUNICAGAO
Art. 15 — O 6rgéo de comunicagéo serd composto dos seguintes cargos:

I - 01 (um) Assessor de comunicagéo;
Il - 01 (um) Chefe de Segéo de Publicago.

Paragrafo iinico - Compete ao Orgio de Comunicagdo divulgar e
promover as informagdes acerca dos atos do Poder Legislativo Municipal,
em observancia aos principios da publicidade e transparéncia na
Administragao Publica.
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DA SECRETARIA DA CAMARA
Art. 16 — A secretaria da Camara sera composta dos seguintes cargos:

I - 01 (um) Chefe de Secretaria;
Il - 01 (um) Chefe de Divisdo de Arquivo e Registro.

Paragrafo Unico - Compete a secretaria responsabilizar-se pela
€xecucao e coordenacédo dos atos de natureza administrativa.

TiITULO Il

DA REESTRUTURA(}[\”O DOS CARGOS DE PROVIMENTOS EM
COMISSAO E SEUS VENCIMENTOS

CAPITULO |

DA POLITICA DE CARGOS E VENCIMENTOS

Art. 17 - Fica reestruturado o quadro de cargos e vencimentos de
provimento em comisséo, referente ao quadro de pessoal da Camara
Municipal de Santa Leopoldina, por reformulagdo que altera a Lei
Municipal 1279, de 07 de janeiro de 2009, conforme perfil tracado no
anexo |, que passa a integrar esta Lei.

Paragrafo Unico — as alteracdes constantes deste artigo nédo prejudicam a
previsdo orcamentaria da Camara, como também em nada afetam os
parametros e limites estabelecidos pela Lei Complementar n° 1 01, de 04
de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 18 — A jornada de trabalho dos servidores de cargos de provimento
em comissdo da Camara Municipal sera de 40 (quarenta) horas semanais,
nao podendo ultrapassar a 44 (quarenta e quatro) horas semanais, nem
ser inferior a 06 (seis) horas diarias ressalvadas as hipéteses de jornadas
especiais garantidas por Lei Federal.

Art. 19 - As atribuicdes de cada cargo de provimento em comissdo estio
definidas no anexo Il desta Lei.
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Art. 20 — As referéncias e vencimentos dos cargos de provimento em
comissao estdo definidos no anexo Ill desta Lei.

Art. 21 - Os cargos de provimento em comissédo sio regidos pelo regime
juridico unico, adotado pelo Municipio de Santa Leopoldina.

Art. 22 — Os cargos de provimentos em comissao sdo de livre nomeacéo e
exoneragao.

TITULO NI
DA REESTRUTURA DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVOS
CAPITULO |
DA POLITICA DE CARGOS E VENCIMENTOS

Art. 23 - Fica reestruturado, conforme anexo IV, integrante desta Lei, o
quadro de cargos e vencimentos de provimento efetivo, com subordinagéo
a Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 24 — A investidura de cargos de provimento efetivo se dara por meio
de Concurso Publico de provas e titulos, ficando o Poder Legislativo
Municipal, desde ja, autorizado a sua realizacdo, consoante os cargos
previstos no anexo V.

Art. 25 — Os cargos de provimento efetivo sdo regidos pelo Estatuto dos
Servidores Publicos e demais legislagdes correlatas, aplicadas pelo
Municipio.

Paragrafo Unico — As atribuicdes de cada cargo de Provimento Efetivo
estdo definidas no anexo V desta Lei.

Art. 26 — As nomeacdes dos concursados far-se-do sempre na classe “A”
de cada carreira a que pertence o cargo e os critérios de promocéo serao
definidos nos termos desta Lei.
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Art. 27 — A classificagdo dos cargos e respectivos vencimentos constantes
deste plano € fixado em 05 (cinco) carreiras, escalonadas de | a lll, com
intersticio bienal, contados a partir do ingresso em cada nivel de classe,
conforme suas especificagées e para cada carreira foram definidas classes
correspondentes, conforme anexo V.

Art. 28 — E assegurado ao servidor efetivo, depois de cumprido o estagio
probatério, a promogéo horizontal a classe imediatamente superior da
mesma carreira a que pertence, conforme anexo IV constante desta Lei.

§1° - Para fazer jus a ascenséo na carreira horizontal, devera o servidor
observar o intersticio de dois anos de efetivo exercicio na respectiva
carreira, observado, sempre, o disposto no caput, mediante requerimento
feito pelo servidor.

§2° - sendo deferida a ascens&o, sera dado o beneficio pecuniario dela
recorrente com efeito retroativo a data do requerimento a que alude o
paragrafo anterior.

§3° - Nao podera concorrer a promogéo referida no caput o servidor que:

| - se encontrar no Ultimo padréo de sua classe:

Il — estiver em gozo de licenga para trato de interesse particular;

lll - licenga especial;

IV - afastado para o exercicio de mandato eletivo:

V — ter sofrido punigéo disciplinar de suspensdo no ano anterior ao pedido
de requerimento;

VI — demais impedimentos constantes desta Lei.

Art. 29 — A jornada normal de trabalho dos servidores efetivos da Camara
Municipal sera de 40 (quarenta) horas semanais, ndo podendo ultrapassar
44 (quarenta e quatro) horas semanais, nem ser inferior a 6 (seis) horas
diarias, facultada a compensacdo de horario e a redugcdo de jornada
mediante acordo coletivo de trabalho.

Art. 30 — S&o estaveis apos trés anos de efetivo exercicio os servidores
nomeados para o cargo de provimento efetivo em virtude de concurso
publico.
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TiTULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 31 — A Camara Municipal de Santa Leopoldina concedera reposi¢ao
geral anual das perdas inflacionarias, na mesma €época € no mesmo
percentual estabelecidos no ambito do Executivo Municipal, nos termos do
artigo 37, inciso X, da Constituicdo Federal.

Art. 32 — Podera haver prorrogagcédo da duragao normal de trabalho, por
necessidade e conveniéncia do servigo publico ou por motivo de forga
maior.

§1° - A prorrogacéo de que trata o caput deste artigo sera remunerada na
forma da Lei e ndo podera exceder o limite de 2 (duas) horas diarias,
salvas nos casos de jornada especial.

§2° - Em situag6es excepcionais e de necessidade imediata as horas que
excederam a jornada normal serao compensadas pela correspondente
diminuigdo em dias subsequentes.

Art. 33 — A frequiéncia dos servidores sera apurada por meio de registros
a ser definidos pela Administragao, pela qual se verificara, diariamente, as
entradas e saidas.

Art. 34 — O responsavel pelo controle e fiscalizagdo da frequéncia dos
servidores da Camara Municipal de Santa Leopoldina sera o Chefe de
Divisdo Administrativa.

Art. 35 — A fixagédo do horario de trabalho da Camara Municipal de Santa
Leopoldina podera ser alterada sempre que necessario, respeitados os
limites quanto a jornada de trabalho dos servidores.

Art. 36 — Todas as promogdes ascensdes em carreira € concessoes
decorrentes desta lei dependerdo de disponibilidade financeira e
orgamentaria, em respeito as determinagbes da Lei Complementar
101/2000 e Lei Federal 4320/1964.
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Art. 37 — Faz parte desta Lei o cronograma hierarquico constante do
anexo VI.

Art. 38 — As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por
conta das seguintes dotagdes orgcamentarias:

33.19.01.100 — Vencimentos e vantagens fixas — P. Civil
2010 = 600.000,00
2011 =635.000,00
2012 = 635.000,00

33.19.01.300 — Obrigacoes Patronais
2010 = 145.000,00
2011 = 145.000,00
2012 = 145.000,00

Art. 39 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio, revogada a
Lei Municipal n.° 1270, de 07 de janeiro de 2009.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
Santa Leopoldina 20 de janeiro de 2010
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JUSTIFICATIVA

Trata-se de Projeto de Lei que pretende organizar a estrutura
administrativa da Camara Municipal de Santa Leopoldina/ES,
estabelecendo-se novo quadro funcional, inclusive com cargos de
provimento efetivo.

Tal proposicdo visa, sobretudo, adequar a legislagéo local ao Texto
Constitucional, mormente no que tange ao seu artigo 37, inciso |I.

Assim sendo, depois de mais de vinte anos de promulgagdo da Carta
Magna, somente agora, com a atual Legislatura, serd efetivada a
oportunidade no sentido de se oferecer vagas para ingresso no servigo
publico por meio de concurso de provas e titulos.

Além disso, & preciso organizar os 6rgaos do Poder Legislativo com vistas
a um melhor desempenho da atividade que Ihe compete.

De outra parte, necessario se faz relacionar as atribuicbes de cada cargo,
bem como instituir as carreiras, os padrdes, classes e niveis diferenciados,
tudo em conformidade com as disposi¢des da Lei Maior.

Ante o exposto, pugnamos pelo apoio dos demais Edis deste Parlamento
Municipal a fim de aprovar a referida matéria.

opoldina 20 de janeiro de 2010

, = e
JANICO Jéxo VERVLOET
PRESIDENTE VICE-PRESIDENTE
2 = &mﬁw\/@f\' i
JOSE RONILDO SILVEIRA MARCOS f\ RIANO RAUTA
SECRETARIO TESOUREIR
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