CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

Projeto de LEI N° 52/2015

“Altera e consolida a organizagdo e a estrutura da
Camara Municipal de Itabirito.”

A Camara Municipal de Itabirito, no uso de suas atribuicbes legais, faz saber que os
Vereadores aprovaram o seguinte:

PROJETO DE LEI

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS BASICOS

Art. 1° - A acao administrativa da Camara Municipal de Itabirito sera dirigida pelo seu
Presidente e basear-se-4 nos principios constitucionais da Legalidade, Impessoalidade,
Moralidade, Publicidade e Eficiéncia, objetivando o cumprimento de suas atribuicdes
legislativas e fiscalizadoras determinadas na Constituicdo da Republica, na Constituicao
do Estado de Minas Gerais e na Lei Organica do Municipio, exercendo as funcodes
administrativas adstritas ao Poder Legislativo Municipal e, especialmente:

|. Enfase na autonomia do Poder Legislativo Municipal, para soberanamente

exercer suas tarefas constitucionais;

[I. Dotar a Camara Municipal de uma infra-estrutura capaz de proporcionar 0s
meios adequados, seguros e legais para plena execucéo de suas atividades;

[ll. Oferecer aos vereadores 0s meios materiais e assessorias de que necessitam
para o exercicio de suas funcdes legislativas e fiscalizadoras;

IV. Promover o relacionamento harménico com o Poder Executivo e Judiciario, no
ambito municipal, com eles colaborando para a solucdo dos problemas locais;

V. Administrar, manter e conservar o patrimbénio colocado a servico da Camara
Municipal, preencher e criar as vagas existentes e necessarias em seu quadro
de pessoal;

VI. Contabilizacdo de sua receita e despesa de maneira autbnoma e separada da
contabilidade da Prefeitura;

VII. A remessa de sua documentacdo de receitas e despesas ao Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais para a devida prestacdo de contas na forma
da lei;

VIIl. A ordenacdo de gastos financeiros para suprir as necessidades administrativas
da Camara;

IX. A adocéo de medidas administrativas que visem a melhoria dos seus servicos;

X. A contratacdo de servicos técnicos especializados para atender as
necessidades administrativas da Camara e proporcionar 0S meios seguros e
eficientes para o cumprimento das suas finalidades.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

Art. 2° - Os 6rgdos e unidades administrativas da Camara Municipal de Itabirito,
expressao de seu Poder Legislativo, se classificam em:
I. Orgaos de atividade fim;
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ll. Org&os de atividade meio;
[ll. Orgaos de assessoramento e de controle do legislativo.

§ 1° - Os orgdos de atividade fim tém como finalidade a execu¢édo das acdes do
Legislativo Municipal.

§ 2° - Os 0Orgéos de atividade meio tém como finalidade a gestdo administrativa do
Legislativo Municipal.

§ 3° - Os orgédos de assessoramento e de controle do legislativo tém como finalidade
0 apoio direto e imediato a Mesa Diretora.

Art. 3° - S8o 6rgaos de atividade fim da Camara Municipal de Itabirito:
[. Plenario;
[I. Mesa Diretora,
[Il. Presidéncia;
IV. Vice-Presidéncia;
V. Comissoes;
VI. Secretaria.

Paragrafo Unico - As competéncias dos 6rgéos de que trata este artigo sdo aquelas
previstas no Regimento Interno da Camara Municipal de Itabirito.

Art. 4° - Sao orgaos de atividade meio da Camara Municipal de Itabirito:
|. Diretoria Administrativa,
[I. Diretoria Parlamentar.

Paragrafo Unico - Os o6rgdos de atividade meio encontram-se subordinados a
Presidéncia da Mesa Diretora da Camara Municipal de Itabirito.

Art. 5° - S8o orgaos de assessoramento e de controle do Legislativo Municipal:

I. Assessoria Juridica Parlamentar;
[I. Assessoria Juridica Administrativa;
[Il. Coordenadoria de Controle Interno;
V. Assessoria Técnico Contabil;
V. Assessoria de comunicacao.

Art. 6° - Os Orgaos de atividade fim, atividade meio e de assessoramento e controle

se incumbirdo de assegurar a articulacdo, a integracdo, a operacionalidade e eficacia da
acao do Legislativo.

CAPITULO III
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 7° - A estrutura administrativa da Camara Municipal de Itabirito compreendera os
orgaos e as unidades administrativas criadas por esta Lei, correspondentes as atividades
meio e as atividades de assessoramento e controle do Legislativo e serd implantada de
acordo com as necessidades do Legislativo Municipal.
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Art. 8° - Os o6rgéos e as unidades administrativas da Camara Municipal de Itabirito
S&o0 0s seguintes:

|. Diretoria Administrativa;
[I. Diretoria Parlamentar;
[Il. Assessoria Juridica Parlamentar;
V. Assessoria Juridica Administrativa;
V. Coordenadoria de Controle Interno;
VI. Assessoria Técnico-Contabil;
VII. Assessoria de Comunicacao.

Art. 9° - E vedada a implantacdo de 6rgdos e unidades administrativas sem a
concomitante criacdo por lei do respectivo cargo de direcao.

Art. 10 - O organograma da Camara Municipal de Itabirito € o constante do Anexo |
desta Lei Complementar.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS
SECAO |
DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Art. 11 - S&o atribuicdes da Diretoria Administrativa:

| - Planejar, orientar e coordenar a execucao das seguintes atividades:

Servico de expediente interno e externo da Camara;

Controle contabil e financeiro;

Elaboracéo de relatorios contabeis e financeiros;

Empenhar e quitar as despesas;

Acompanhamento do andamento interno e externo da documentacéo
referente as questdes administrativas da Camara;

Manutencéao, conservacao e limpeza das dependéncias da Camara;

Servicos de expediente inerentes as questdes de pessoal e de recursos
humanos;

Recolhimento de impostos, taxas e contribuicdes devidos;

Servicos de compras, almoxarifado e administracdo de materiais;

Rotinas de secretaria;

Recepcéao e atendimento ao publico.
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SECAO II
DA DIRETORIA PARLAMENTAR

Art.12 - S&o atribuicdes da Diretoria Parlamentar:
| - Planejar, orientar e coordenar a execucao das seguintes atividades:
a. Elaboracdo de projetos de leis, resolucdes, requerimentos, mocdes,
portarias, etc.;
b. Organizacdo da agenda dos trabalhos legislativos;
c. Acompanhamento do andamento interno e externo da documentacao
referente as questdes parlamentares da Camara;
d. Manutencdo da atualizacdo do Regimento Interno e das normas legais
intrinsecas a administracdo da Camara,
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Orientacéo dos vereadores quanto ao processo parlamentar;
Acompanhamento das reunides;

Elaboracao da ordem do dia;

Elaboracao das pautas;

Organizacao e atualizacao do arquivo de leis, decretos e proposicoes;
Fiscalizacdo dos servicos inerentes as reunides legislativas;

Coordenacéo do fornecimento de informagdes sobre os atos da Camara,
Coordenacgéo e orientagcdo da tramitacdo de Projetos e daquelas que se
fizerem necessarias ao bom desempenho das atividades Legislativas;
Relaces publicas do Legislativo; redacao das atas.

e.
f.
g.
h.
I
i
K.
l.

3

SECAO I
DA ASSESSORIA JURIDICA PARLAMENTAR
Art. 13 - S&o atribuicdes da Assessoria Juridica Parlamentar:
|. Assessorar o Legislativo Municipal em questdes administrativas e juridicas;

[I. Colaborar com o Diretor Parlamentar da Camara na elaboragéo de projetos
de leis, resolucdes e outras normas da Camara;

[ll. Emitir parecer juridico sobre todas as matérias submetidas ao exame e
apreciacdo da Camara, e sobre todos os assuntos rotineiros da Camara
sempre que solicitado pela presidéncia ou diretores;

IV. Fornecer subsidio e prestar esclarecimentos para o perfeito funcionamento
das Comissdes permanentes e temporarias da Camara;

V. Assessorar o Presidente, demais membros da Mesa diretora da Camara e
aos Vereadores, quando solicitado, na solucédo das questdes funcionais que
necessitam a intervencao profissional em Direito;

VI. Exercer as atribuicdes pertinentes ao Profissional de Advocacia dispostas
na Lei Federal 8.906/94 e no cddigo de ética da profissdo, principalmente
nas éareas do Direito Constitucional, Direito Administrativo e Direito
Municipal;

VII. Participar de reunides, quando solicitado, com intuito de assessorar o
presidente ou diretor parlamentar;
VIII. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

IX. Zelar pela racionalidade e economicidade de materiais e mado de obra
empregados na execucédo de suas tarefas;

X. Orientar no cumprimento de decisdes judiciais;

XI. Oferecer sugestdes no aprimoramento do processo legislativo;

XIl. Propor solucbes para questdes funcionais e inerentes ao Processo
Legislativo;

XIll. Manter a Direcdo da Casa e os Vereadores informados do andamento das
acoOes judiciais em que a Camara for parte;
XIV. Orientar o 6rgao de controle interno no fiel desempenho de suas atividades;

SECAO IV
DA ASSESSORIA JURIDICA ADMINISTRATIVA

Art. 14 - S&o atribuicbes da Assessoria Juridica Administrativa:
I. Assessorar o Legislativo Municipal em questdes administrativas e juridicas;
II. Colaborar com o Diretor Administrativo da Céamara na elaboracdo de
pareceres e outras questdes juridicas correlatas;
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VII.

VIII.

XI.
XII.
XIII.
XIV.
XV.

XVI.
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Emitir parecer juridico sobre todas as matérias submetidas ao exame e
apreciacdo da Camara, e sobre as questdes juridicas administrativas
sempre que solicitado pela presidéncia ou diretor;

Impetrar a¢des judiciais recursos e mandados sempre que solicitado pela
Presidéncia e Diretoria Administrativa;

Representar a Camara em todos os processos judiciais e administrativos;
Exercer as atribuigbes pertinentes ao Profissional de Advocacia dispostas
na Lei Federal 8.906/94 e no cddigo de ética da profissdo, principalmente
nas areas do Direito Constitucional, Direito Administrativo e Direito
Municipal,

Participar de reunifes, quando solicitado, com intuito de assessorar o
presidente ou diretor do administrativo;

Orientar e participar dos processos licitatérios, na analise de editais,
emitindo parecer consoante o disposto na lei de licitacoes;

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Zelar pela racionalidade e economicidade de materiais e mao de obra
empregados na execucéo de suas tarefas;

Orientar no cumprimento de decisdes judiciais;

Oferecer sugestdes no aprimoramento do processo legislativo;

Propor solugbes para questbes funcionais e inerentes ao Processo
Legislativo;

Manter a Dire¢do da Casa e os Vereadores informados do andamento das
acoOes judiciais em que a Camara for parte;

Elaborar contratos administrativos da Camara para a contratacdo de
Servigos e outros;

Orientar o 6rgéo de controle interno no fiel desempenho de suas atividades;

SECAO V
DA COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO

Art. 15 - Séo atribuicdes da Coordenadoria de Controle Interno:

V.

VI.

VII.

VIII.

Coordenar as ac¢fes do sistema de controle Interno do Poder Legislativo;
Desempenhar atividades e acdes necessarias ao fiel cumprimento das leis
municipais, estaduais e federais que disponham sobre o controle interno,
bem como as instrucbes normativas do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais e de outros érgdos de controle;

Supervisionar a prestacéo de contas da Camara Municipal;

Executar as atividades de controle das unidades da Camara Municipal;
Subsidiar e orientar a administracdo geral da Camara exercida pelo
Presidente;

Subsidiar e orientar os responsaveis pela aplicacdo dos recursos da
Céamara,;

Confrontar os dados financeiros, orcamentarios e patrimoniais, gerando 0s
demonstrativos correspondentes;

Verificar a eficacia e a eficiéncia de toda a atividade de controle e produzir
relatorios destinados a subsidiar a acédo e gestdo do presidente da Camara;

. Zelar pela correta instrucéo dos processos de pagamento de despesas.
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SECAO VI
DA ASSESSORIA TECNICO CONTABIL

Art. 16 - S&o atribuicdes da Assessoria Técnico Contébil:

l.

Il.
1.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.
IX.
XI.
XIl.

XIll.

Reportar-se ao Diretor Administrativo a atender as suas determinacdes,
desde que compativel com seu cargo;

Executar os trabalhos de analise e conciliacdo de contas;

Classificar e contabilizar as despesas, receitas e movimentacéao financeira,
Elaborar quadros demonstrativos, relatérios e tabelas, compilando dados
contabeis;

Participar da elaboracdo de balancetes e balancos, aplicando normas
contabeis;

Organizar demonstrativos e relatérios de comportamento das dotacbes
orcamentarias;

Acompanhar saldos orcamentarios para indicacdo de autorizacdo de
realizacdo de despesas;

Manter arquivo da documentacao relacionada a contabilidade;

Participar de programa de treinamento, quando convocado;

Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utlizando-se de
equipamentos e programas de informatica,;

Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor;
Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio do
cargo;

Auditar as prestacoes de contas relativas as verbas indenizatorias de
vereadores, devendo promover verificagdes, conferéncias, glosas e demais
providéncias pertinentes para regular processamento fiscal e contabil da
documentacdo comprobatoria apresentada, exarando relatorio conclusivo.

SECAO VI )
DA ASSESSORIA DE COMUNICAGCAO

Art. 17 - Sao atribuicdes da Assessoria de Comunicacao:

V.

VI.

VII.

VIII.

Reportar-se ao Diretor e ao Coordenador Parlamentar a atender as suas
determinacdes, desde que compativel com seu cargo;

Elaborar todo o planejamento do setor de Comunicacdo da Camara
orientando e deliberando acfes e assessorando a contratacdo de servicos
desta area;

Atualizar e alimentar periodicamente sites e redes sociais da Camara;

Criar todo o conteudo textual para materiais impressos e digitais
relacionados a Camara;

Realizar atividades de Assessoria de Imprensa da Camara;

Elaborar relatérios mensais de “clipagens” e dos resultados de acbes da
Céamara,;

Propor e executar ac¢des que visem a melhoria da Comunicacao
institucional da Camara;

Planejar o cerimonial de atos solenes incluindo procedimentos de disciplina,
hierarquia, ordem, elegancia, respeito e bom senso;

Participar de programa de treinamento, quando convocado;
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X. Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utlizando-se de
equipamentos e programas de informética;
Xl. Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor;
XIl. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio do
cargo;

CAPITULO VII
DOS CARGOS

Art. 18 - Ficam criados os cargos de provimento em comissao para o exercicio de
funcBes de chefia, direcdo, assessoramento, coordenacao e supervisdo, necessarios a
implantacdo e funcionamento da estrutura organizacional prevista no Capitulo I,
relacionados no Anexo Il e IV, parte integrante desta Lei.

Paragrafo Unico - Fica estabelecido em 10% (dez por cento) o percentual minimo de
cargos comissionados a serem providos necessariamente por servidores efetivos
estaveis, na forma do que dispde a Constituicdo Federal, sendo os demais cargos
comissionados de recrutamento amplo.

Art. 19 - A denominacao, requisitos de investidura, quantidade, distribuicéo, lotacédo e
vencimento dos cargos de provimento em comissdo da Camara Municipal de Itabirito s&o
0s constantes desta Lei.

Art. 20 - O Quadro Geral de Cargos de Provimento em Comissédo, contendo o
namero de vagas, nivel de vencimento, simbolo e o0 vencimento respectivo, sdo 0s
estabelecidos no Anexo Il desta lei.

Art. 21 - O Presidente da Camara Municipal de Itabirito podera designar, por Portaria,
servidor titular de cargo de provimento efetivo, para exercer, além das funcdes de seu
cargo de origem, as funcdes correspondentes aos cargos de provimento em comissao,
cabendo ao servidor designado optar:

I. pelo vencimento do cargo em comissao;
II. pela continuidade de percepcdo do vencimento de seu cargo efetivo
acrescido de uma gratificacdo de 30%(trinta por cento) dos seu vencimento.

§ 1° - A gratificacdo a que se refere este artigo para efeito algum sera incorporada ao
vencimento do servidor, que somente a percebera enquanto estiver no exercicio do cargo
em comissao.

8§ 2° - Regressando ao seu cargo de origem, o servidor voltard a perceber o
vencimento correspondente ao mesmo.

Art. 22 - A nomeacdo para os cargos de Assessor de Gabinete e de Chefe de
Gabinete serd realizada pelo Presidente por indicacao expressa de cada vereador, que se
responsabilizara pelos dados fornecidos, pelo preenchimento dos requisitos atinentes ao
cargo e comprimento das exigéncias legais.

Paragrafo Unico - Os servidores nomeados para 0s cargos a que se refere o caput
ficardo lotados no gabinete do vereador a que estiverem vinculados.
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Art. 23 - Para o exercicio dos cargos de provimento em comisséo, serd observado o
perfil e a qualificacéo profissional correspondente aquelas exigidas pelo cargo ou funcéo.

Paragrafo Unico - O cargo em comissdo de Coordenador de Controle interno é de
recrutamento restrito aos servidores efetivos estaveis.

Art. 24 - Os cargos criados nesta lei exigem dedicacgéo integral de seus ocupantes.

Paragrafo Unico — Aos cargos de Assessor Juridico Parlamentar, Assessor Juridico
Administrativo, Assessor de Compras Licitagbes e Contratos e Assessor de Controle
Interno, quando ocupados por advogado, regularmente inscrito na OAB, sera exigido o
cumprimento minimo de 20h/semanais, nos termos do art. 20 da Lei Federal n° 8.906/94,
Estatuto da Ordem dos Advogados.

Art. 25 - Ficam assegurados aos cargos criados nesta lei o direito a férias e
respectivo adicional, gratificacdo natalina, licenca-maternidade e licenca-paternidade,
salario-familia nos termos da Resolucdo n° 28/1996, e assisténcia médica nos termos da
Resolucdo n° 24/2001, observada a excecdo contida na Resolucdo n° 04/2013, sem
prejuizo de outros direitos e garantias fundamentais previstos em lei e compativeis com a
natureza dos cargos de provimento em comissao.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 - Fica vedada a contratacdo temporaria de servidor para exercer as
atribuicbes constantes da presente lei, bem como a contratacdo de prestacdo de servigcos
idénticos aos desempenhados pelos servidores ocupantes dos cargos criados nesta lei.

Art. 27 - Sao considerados transformados os cargos que, mantidas as mesmas
atribuicdes, receberem nova denominacao nesta Lei Complementar.

Paragrafo Unico - Os cargos existentes e os cargos criados por esta lei sdo os
constantes do Anexo Il desta Lei.

Art. 28 - As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo por conta de
dotacdes orcamentarias proprias do Legislativo.

Art. 29 - O Poder Legislativo regulamentard, em Resolucdo, as competéncias, as
atribuicbes, as atividades, e a organizacdo interna da estrutura complementar das
unidades administrativas.

Art. 30 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 31 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Céamara Municipal de Itabirito, em 07 de julho de 2015.
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MAXIMILIANO SILVA BAETA FORTES
Presidente

RODRIGO CAMPQOS CHAGAS
Vice — Presidente

DAVI DE ARAUJO ANTUNES
Secretario

ANEXO |
ORGANOGRAMA



ANEXO I
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CLASSE DE CARGOS

SiMBOLO

cODIGO

LOTACAO

Assessor de Almoxarifado e
Patrimoénio

Assessor de Compras Licitacdes
e Contratos

Assessor Juridico
Administrativo

Coordenador de Controle
Interno

CPC - Cargo de Provimento em Comissao

ANEXO Il

TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

NIVEL VENCIMENTO
RS
| 8.088,97
I 5.917,41
n 4.551,19
v 2.895,49
\ 2.503,80
Vi 1.670,15




