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PROJETO DE LEI N° 072/2022 01 / 05
SAQ SEBASTIAQ DO CAl

"CRIA° O  ARQUIVO  PUBLICO
MUNICIPAL, INSTITUI A COMISSAO
PERMANENTE DE  AVALIAGAO
DOCUMENTAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

JULIO CESAR CAMPANI, Prefeito Municipal de Sao Sebastiao do Cai,

FACO SABER, que a Céamara Municipal de Vereadores aprovou e eu
sanciono e promuigo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado o Arguivo Publico Municipal, vinculado & Secretaria
Municipal da Administracdo, Gestio e Recursos Humanos ao qual se vinculam
todas as Secretarias e 6rgdos do Municipio que desempenhem atividades de
protocolo, arquivo e produgao de documentos.

§ 1° O Arquivo Publico Municipal € instituido como mecanismo de gestéo e
de protegdo especial a documentos, como instrumento de apoio & administragéo, a
cultura, & historia e como elemento de prova e informagéo.

§ 2° O Arquivo Publico Municipal sera responsavel pela gestao de
documentos, considerando o conjunto de procedimentos referentes a sua
classificagdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento, em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminagao ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 2° O Arquivo Publico é o érgao do poder publico com a funcéo de:

| - formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagéo normativa,
visando a gestao documental e a protegéo especial aos documentos de arquivo.

Il - impiementar, acompanhar e supervisionar a gestao de documentos
arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pela Administragéo Publica, no
seu ambito de atuagao.

Il - promover a organizagao, a preservacgéo e o acesso dos documentos de

valor permanente ou historico recolhidos dos diversos drgdos e entidades do
Municipio.

Art. 3° O Arquivo Puablico Municipal tem como finalidades precipuas:

| - orientar tecnicamente a execucédo das atividades de protocolo e arquivo
das diversas unidades setoriais do Municipio;

| - estabelecer normas de organizagao e funcionamento para os arquivos e
protocolos de documentos, observado tode o seu cicio vital;

Hl - assegurar a protecgéo e a preservagao da documentagéo arquivistica do
Municipio;

IV - garantir o acesso aos documentos e as informagdes neles contidas,
observadas as restricdes legais;

V - guardar e preservar os documentos de origem privada, declarados de
interesse publico e social, no que couber;

VI - racionalizar a produg@o da documentagdo arquivistica publica;
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VIl - racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da
documentag¢ao arquivistica publica;

VIl — preservar o patriménio documental arquivistico da administragéo
publica municipal.

Art. 5° Fica criada a Comissdo Permanente de Avaliagao Documental,
composta por, no minimo, 03 (trés) servidores efetivos, designados por Portaria,
com as seguintes atribui¢des:

| - avaliar a documentagdo e definir os prazos de guarda e destinagdo
documental;

Il - auxiliar na elaboragéo de instrumentos de gestdo documental;

Ml - zelar pelo cumprimento dos preceitos legais que norteiam a
preservacao e disponibilizagao do patriménio documental do Municipio;

IV - realizar e orientar o processo de identificagdo, analise, avaliacéo e
selecdo da documentagdo produzida recebida e acumulada no seu ambito de
atuagdo, com vistas ao estabelecimentc dos prazos de guarda, bem como a
destinacao final dos documentos de arquivo;

V - elaborar e atualizar os Planos de Classificagcdo de Documentos e de
Tabelas de Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das
atividades-fim;

VI - orientar quanto a aplicagéo dos planos de classificagdo e das Tabelas
de Temporalidades;

VIt - manter intercdmbio com os demais setores do Municipio, para prover
e receber elementos de informagao e juizo, conjugar esforgos, bem como encadear
acoes;

VIl - coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de documentos
ao Arquivo Publico Municipal, quando for o caso.

Art. 6° As Secretarias Municipais deverdo promover o devido apoio ao
sistema implantado por esta lei, especiaimente cabendo-lhes observar as
normativas relativas & remessa dos documentos ao Arquivo Publico Municipal, bem
como auxiliar, sempre que solicitado, em relacao a classificacéo dos documentos.

Paragrafo tnico. Os documentos enviados, para fins de recolhimento ao
Arquivo Publico Municipai, deverdo estar classificados, organizados, higienizados,

acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificagdo e controle.

Art. 7° A Tabela de Temporalidade de Documentos devera promover a
classificagéo do acervo como correntes, intermediarios e permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqgueles em curso ou que,
mesmo sem movimentagao, constituem objeto de consulias frequentes.

§ 2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de
uso corrente nos orgaos produtores, por razdes de interesse administrativo,
aguardam sua eliminagao ou recolhimento para a guarda permanente.

§ 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor
historico, probatdrio e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

§ 4° Os documentos permanentes de carater historico e cultural poderao

ser objeto de guarda, visualizacdo e consulta em outros 6rgdos do Municipio,
desde que haja relevante interesse pubiico.
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Art. 8° A eliminagdo de documentos produzidos e recebidos pela
administragdo publica municipal, ou demais insfituigdes municipais de carater
plblico, somente serd permitida mediante observancia da Tabela de
Temporalidade de Documentos, sempre precedida de edital com prazo de
divulgacao de, no minimo, 30 (trinta) dias.

Art. 9° A instituicdo do Arquivo Publico Municipal ndo afasta o dever de
preservacao, pelas pessoas fisicas e juridicas privadas, dos documentos relativos

as prestactes de contas, comprobatorios, ou afins, decorrentes de parcerias ou
convénios ajustados com o Municipio.

Art. 10. As despesas com a execugdo da presente Lei serdo atendidas
pelas dotagbes orgcamentarias proprias.

Art. 11, Fica o Executivo Municipal autorizado a regulamentar a presente
L.&i, no que couber, através de Decreto.

Art. 12. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sao Sebastiao do Cai,

JULIO CESAR CAMPANI T

Prefeito Municipal
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EXPOSICAO DE MOTIVOS

Senhor Presidente

Nobres Vereadores

Encaminhamos o anexo Projeio de Lei que objetiva criar o Arquivo Publico

Municipal, instituir a Comissao Permanente de Avaliagdo Documental e da outras
providéncias.

A instituicdo do Arquivo Publico Municipal tem como objelivo principal a
promog¢ao do armazenamento ordenado de documentos publicos vinculados ac Municipio,
abrangendo tanto aqueles de natureza privada a ele vinculados, quanto aos demais
mantidos em sua posse facilitando, dessa forma, a consulta aos érgéos do Municipio, bem
como, aos municipes, observadas as leis pertinentes.

A franquia dos documentos a quem dele necessitar encontra-se prevista no art.
216, § 2° da Constituicdo Federal, também arrimada na Lei Federal n® 12.527/11 (Lei do
Acesso a Informacgdes). Por sua vez a Lei Federal n® 8.159/91 dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados, normativo que impde o dever de gestéo
documental, bem como a protecé@o especial a documentos de arquivo, como instrumento

de apoio a administracao, a cultura e ao desenvolvimento cientifico, e como elemento de
prova e informagao.

Dessa forma a criagdo do arquivo municipal servirda como instrumento de
gestdo voltado a transparéncia e eficiéncia administrativa e ao desenvolvimento politico e
social, interesses que permeiam toda a sociedade, levados a efeito, no caso ora submetido
a apreciagio desta Casa Legislativa, mediante preservagéo dos conjuntos documentais
que encerram valor probatério, informativo ou histérico como garantia do direito a
informac&o e a memoria que constituem o patriménio documental do Municipio.

A criagdo do Arguivo Publico Municipal conferira maior seguranga juridica em
relagdo a Administragdo, mediante preservacido de documentos dotados de caréater
probatdrio, bem como eliminagdo segura dos similares que ndo se fazem mais

necessarios, gerando otimizagéo de espago, bem como permitindo a criagdo de um
arquivo histérico.

Gize-se, ao final, que a eliminagio de documentos publicos ou de carater
publico produzidos pelos orgdos e entidades da administrag@o publica municipal se dara

mediante analise dos pardmetros contidos na Tabela de Temporalidade de Documentos, a
ser instituida por Decreto Municipal.

Diante do exposto, solicito acs Nobres Edis que o referido Projeto de Lei seja
votado nos termos ora propostos.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sao Sebastido do Cai, acs 09 dias do més
de junho de 2022,

= N

JULIO CESAR CAMPAN! T

Prefeito Municipal




CAMARA MUNICIPAL

0s/os

| SAC SERASTIAQ DO CAl

CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO CAf

COMISSAQ GERAL DE PARECERES

Assunto: Expediente - PM 072/2022 - CM 161/22
Relatora: Nilse Maria Alves de Lima

Projeto de let do Executivo Municipal que cria o
Arquivo Publico Municipal, institui a4 Comissdo
Permanente de Avaliagdo Documental e da outras
providéncias.

PARECER
A criagdo do Arquivo Publico Municipal é de extrema importdncia para a conservagdo dos
documentos pablicos do administrativo, por isso, dou parecer favoravel & aprovagdo do projeto de

lei.

Em 15 de junho de 2022.

}rﬁa@r E ALVES DE LIMA

Relatora
Voto dos Vereadores Anastacio da Silva e Cesar dos Santos Junior: de acordo com a relatora.

PARECER CONCLUSIVO

A CGP ¢, por unanimidade, favoravel 4 aprovagio do projeto de lei.
Em 15 de junho de 2022.

ereador CESAR D OBUJUNIOR
Presidente
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