CAMARA MUNICIPAL DE

A< PATOBRANCO

ATO DA MESA DIRETORA N¢ 5, DE 13 DE AGOSTO DE 2025.

Institui as politicas de comunicacdo e os
procedimentos a serem adotados pelo
Departamento de Comunicacdo da Camara
Municipal de Pato Branco no cumprimento de
suas atribuicdes.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Pato Branco, Estado do Parana, no uso das
atribuicdes que lhe confere o inciso | do art. 30 da Resolucdo n? 1, de 8 de janeiro de 2014
(Regimento Interno da Camara Municipal de Pato Branco),

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Ato da Mesa Diretora institui as politicas de comunicacdo e os
procedimentos a serem adotados pelo Departamento de Comunicacdo da Camara
Municipal de Pato Branco, com vistas a orientar os servicos de comunicacdo institucional e
garantir a adequada difusdo dos atos e das informacgdes de interesse publico.

Art. 22 A comunicac¢do da Camara Municipal de Pato Branco sera realizada de forma
transparente, impessoal, informativa, educativa e de orientacdo social, observados os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

§ 12 As politicas e procedimentos de comunicacdo da Camara Municipal de Pato
Branco devem estar em conformidade com a Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011
(Lei de Acesso a Informacdo) e demais legislagOes correlatas, garantindo a transparéncia e
o amplo acesso da sociedade as informacdes de interesse publico.

§ 22 As acdes do Departamento de Comunicacdo da Camara Municipal de Pato
Branco observardo as disposicées da Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais), visando a protecdo da privacidade e dos dados pessoais dos
cidadaos e usudrios dos canais de comunicacao.

Art. 32 A publicidade institucional sera restrita a divulgacdo de atos, programas,
obras, servicos e campanhas dos orgdos publicos, vedada a promocdo pessoal de
autoridades ou servidores publicos, nos termos do § 12 do art. 37, da Constituicdo Federal.

Art. 42 Os principios fundamentais da comunicacdo da Camara Municipal de Pato
Branco s3o a defesa do interesse publico e a isonomia entre os mandatos parlamentares,
adotando sempre medidas de equidade, ponderadas pelos critérios de noticiabilidade e
pelo vinculo institucional.

Art. 52 A presente instrucdo adota os seguintes conceitos basicos:

| - Vinculo institucional: é a propriedade que os fatos atinentes a Camara adquirem
ao serem decorrentes de:

a) documento presente no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL);

9 Rua Arariboia, 491, Centro - 85501-262 - Pato Branco - Paranda
\\ (46) 3272 - 1500
™ hitp://www.patobranco.pr.leg.br

Assinado por 4 pessoas: LINDOMAR RODRIGO BRANDAO, ANNE CRISTINE GOMES DA SILVA CAVALI, RAFAEL FOSS e ALEXANDRE ZOCHE
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmpatobranco.ldoc.com.br/verificacao/81F6-66BF-8772-5148 e informe o cédigo 81F6-66BF-8772-5148

=



CAMARA MUNICIPAL DE

A< PATOBRANCO

b) manifestacdo publica proferida em ambiente oficial (reunido de comissao, sessao
plendria, sessao solene, sessdo itinerante, audiéncias e reunides expressamente ratificadas
pela Mesa Diretora);

c) representacao oficial da instituicdo em eventos externos;

d) assuntos relevantes de interesse do publico externo;

e) assuntos relevantes de interesse do publico interno;

Il - Critérios de noticiabilidade: sdao elementos que ajudam o jornalista a reconhecer a
importancia dos acontecimentos, a estabelecer alternativas e a fazer escolhas com base em
critérios técnicos, como notoriedade (relevancia do contexto geral do fato ante as
pessoas), a proximidade (prevaléncia dos fatos atinentes geografica e culturalmente do
publico-alvo da Camara), a relevancia (prioridade aos acontecimentos que impactam mais
a vida das pessoas), a novidade, a atualidade, a notabilidade (preferéncia por fatos
concretos a ideias), a controvérsia, a infracdo e o inesperado.

lll - Comunicacdo Institucional: é a atividade estratégica de comunicacdo da Camara
Municipal de Pato Branco, com foco na difusao de informacgdes de interesse publico sobre
as acdes legislativas, fiscalizatérias e administrativas da instituicdo, visando promover a
transparéncia, a participacao cidada e o fortalecimento da imagem institucional, pautada
pela impessoalidade e pelo carater informativo, e ndo promocional de agentes politicos ou
mandatos.

Art. 62 S3o reconhecidos como canais oficiais da Camara Municipal de Pato Branco e
sob responsabilidade do Departamento de Comunicacao:

| - a aba “Noticias” do site institucional
https://www.patobranco.pr.leg.br/institucional/noticias

Il - o canal do Youtube - https://www.youtube.com/@camarapb

Il - a rede social Facebook - https://www.facebook.com/camarapb

IV - a rede social Instagram - https://www.instagram.com/camarapatobranco/

V - arede social X - https://x.com/camarapb

VI - os e-mails institucionais - jornalismo@patobranco.pr.leg.br e
comunicacao@patobranco.pr.leg.br

VIl - grupo de WhatsApp: Imprensa - Camara Pato Branco

CAPITULO I
DA ATUACAO DO DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO

Secao |
Da Cobertura Jornalistica

Art. 72 A cobertura jornalistica das sessdes plenarias, das sessdes solenes, das
reunides de comissdes, das audiéncias publicas, das reunides das frentes parlamentares,
das reunides do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, das visitas a Presidéncia e dos
eventos oficiais externos é de responsabilidade exclusiva do Departamento de
Comunicagao.

Art. 82 A cobertura jornalistica para fins de comunicagdo institucional produzird
conteldo dos seguintes tipos:

9 Rua Arariboia, 491, Centro - 85501-262 - Pato Branco - Paranda
\\ (46) 3272 - 1500
™ hitp://www.patobranco.pr.leg.br

Assinado por 4 pessoas: LINDOMAR RODRIGO BRANDAO, ANNE CRISTINE GOMES DA SILVA CAVALI, RAFAEL FOSS e ALEXANDRE ZOCHE
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmpatobranco.ldoc.com.br/verificacao/81F6-66BF-8772-5148 e informe o cédigo 81F6-66BF-8772-5148

=


https://www.patobranco.pr.leg.br/institucional/noticias
https://www.youtube.com/@camarapb
https://www.facebook.com/camarapb
https://www.instagram.com/camarapatobranco/
https://x.com/camarapb
mailto:jornalismo@patobranco.pr.leg.br
mailto:comunicacao@patobranco.pr.leg.br

CAMARA MUNICIPAL DE

A< PATOBRAN

| - noticias;

Il - postagens com ou sem fotos;

Il - videos;

IV - artes.

Pardgrafo Unico. Todo conteddo gerado a partir da cobertura jornalistica serd
publicado no Portal da Camara, enviado por e-mail ao mailing da imprensa local e
distribuido por outros canais digitais, conforme disposto no art. 62 deste Ato da Mesa
Diretora.

Art. 92 A cobertura dos eventos contara, sempre que possivel, com a presenca de
servidor do Departamento de Comunicacdo da Camara, para a produgdo dos conteudos
institucionais.

§ 12 A cobertura dos eventos realizados fora do hordrio de funcionamento do
Legislativo ficard condicionada a disponibilidade de servidor e a autoriza¢cdo da Presidéncia.

§ 22 Na hipétese de impedimento justificado que impossibilite a presenca no local, a
cobertura poderd ser realizada de forma remota, desde que haja transmissdao e gravacao
em video.

Subsecao |
Das Sessoes Ordindrias e Extraordinarias

Art. 10. Para cada Sessdo Ordindria ou Extraordindria o Departamento de
Comunicacdo produzird um ou mais conteudos, a depender dos critérios de noticiabilidade
dos temas debatidos, das proposi¢des deliberadas e das condi¢es de trabalho do dia.

Art. 11. A producdo de conteldo relacionado as Sessdes Ordindrias e Extraordinarias
observara as seguintes divisdes editoriais, conforme a conveniéncia, podendo combinar
dois tipos ou mais:

| - projetos de iniciativa do Legislativo - seguindo a ordem de publicacdo no SAPL;

Il - projetos de iniciativa do Executivo, quando estiverem em deliberacao;

Il - participacdo de convidados;

IV - Grande Expediente;

V - Tribuna Livre - a qual serd noticiada com o nome do cidad3do e o tema, ndo sendo
detalhado seu conteldo, que ficara disponivel em sua totalidade, nas gravacdes;

VI - por relevancia;

VIl - por critérios de noticiabilidade, atentando-se ao contexto do momento.

Subsecao Il
Das Sessoes Especiais

Art. 12. Nas Sessdes Especiais, de posse ou solenes, o Departamento de
Comunicac¢ao produzird uma ou mais noticias.

Paragrafo Unico. Nas Sessdes Especiais de Posse, o Departamento de Comunicacao
podera realizar entrevista com o Presidente da Camara eleito e com o Prefeito Municipal,
por se tratarem, respectivamente, dos Chefes dos Poderes Legislativo e Executivo.
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Art. 13. Nas SessGes Solenes de entrega de titulos e honrarias, deverdo ser
observados os prazos minimos para solicitacdo de realizacdo, considerando o tempo
necessario a confeccdo das respectivas distingdes:

| - Titulo de Cidaddo Honorario e/ou Benemérito: minimo de 20 (vinte) dias;

Il - Medalhas:

a) caso ja produzidas, necessitando apenas da gravacdo: minimo de 10 (dez) dias;

b) caso recentemente aprovadas, exigindo licitacdo para producdo: prazo
indeterminado;

[l - Premiagdes impressas: minimo de 10 (dez) dias.

Subsecao Il
Das Comissoes Permanentes

Art. 14. De cada reunido de Comissdo Permanente, o Departamento de
Comunicacdo fara a divulgacdo de sua realizacdo nas redes sociais e no aplicativo de
mensagens, informando o link da transmissao ao vivo.

§ 12 O Presidente da Comissdao Permanente podera solicitar ao Departamento de
Comunicac¢do a publicacdo de conteudo informativo sobre trabalho especifico da Comissao,
cabendo ao Departamento avaliar se o tema atende aos critérios de noticiabilidade e de
relevante interesse publico.

§ 22 Os conteudos previstos neste artigo serdo disponibilizados conforme o
disposto na Secdo | - Da Cobertura Jornalistica.

Subsecao IV
Das Comissoes Especiais

Art. 15. Nas ComissOes Especiais Temporarias, o Departamento de Comunicagdo
produzird conteldo informativo por ocasido de sua instalacdo e de seu relatério final,
devendo, ainda, ser criada pagina especial no site oficial da Camara, destinada a publicacdo
das informacodes publicas relevantes sobre sua atuacao.

§ 12 O Presidente da Comissdao Especial poderd solicitar ao Departamento de
Comunicacdo a publicacdo de conteudo informativo sobre trabalho especifico da Comissao,
cabendo ao Departamento avaliar se o tema atende aos critérios de noticiabilidade e de
relevante interesse publico.

§ 22 Os conteudos previstos neste artigo somente serdo divulgados mediante
solicitacdo, via 1Doc (ou sistema de tramitacdo de documentos similar), encaminhada ao
Departamento de Comunicagao, com prévia autorizacdo da Mesa Diretora.

Art. 16. Quando necessdria a gravacdao das reunides ou das oitivas, deverd ser
encaminhada solicitacdo, via 1Doc (ou sistema de tramitacdo de documentos similar), ao
Departamento de Comunicagdo, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas.

Art. 17. Na hipbtese de inexistir servidor disponivel no Departamento de
Comunicacdo para realizar a gravacdo solicitada, a demanda devera ser cumprida pelo
Departamento Administrativo.
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Subsec¢ao V
Das Audiéncias Publicas

Art. 18. Nas Audiéncias Publicas o Departamento de Comunicag¢do produzird uma ou
mais noticias.

Art. 19. Para a realizacdao de Audiéncias Publicas, de realizacdo obrigatdria por lei ou
ndo, o Departamento de Comunicacao darda ampla divulgacao, observada a antecedéncia
regimental prevista e considerados os prazos legais para publicacdo em veiculo oficial.

Paragrafo Unico. O Departamento Legislativo serd responsavel por informar o
Departamento de Comunicac¢ao sobre qualquer Audiéncia Publica deliberada pelo Plendrio
ou solicitada pelo Poder Executivo.

Subsecao VI
Das Visitas Institucionais

Art. 20. As visitas institucionais a Presidéncia, bem como as visitas institucionais
externas por ela realizadas, ou por designadas, que demandem cobertura, deverdao ser
solicitadas ao Departamento de Comunica¢do via 1Doc (ou sistema de tramitacdo de
documentos similar), com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 21. As atividades dos vereadores, internas ou externas, relacionadas ao exercicio
do mandato parlamentar, deverdo ser acompanhadas e registradas pelo assessor
parlamentar, conforme a estrutura funcional de cada gabinete, ou mediante solicitacdo ao
Departamento de Comunicacdo via 1Doc (ou sistema de tramitacdo de documentos
similar), com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, quando este estiver
oficialmente representando o Poder Legislativo.

Pardgrafo uUnico. Os registros da cobertura realizada pelo assessor parlamentar
poderdo ser encaminhadas ao Departamento de Comunicacdo, que podera produzir
conteddo informativo, desde que o tema atenda aos critérios de noticiabilidade e
apresente evidente interesse publico.

Art. 22. Das coberturas referidas nos artigos 18 e 19, o Departamento de
Comunicacdo poderd produzir conteddo no formato de noticia, video ou postagem, a
depender do critério de noticiabilidade avaliado pelo profissional jornalista, atentando
sempre para o relevante interesse publico.

Subsecao VI
Da edi¢ao de videos

Art. 23. Mediante solicitacdo do parlamentar, o Departamento de Comunicagao
poderd realizar a edicdo de videos contendo cortes das falas do vereador em Sessdes
Ordinarias, Extraordinadrias, Solenes e Audiéncias Publicas.

Art. 24. As solicitacdes para edicdo de videos deverdo ser encaminhadas por meio do
sistema 1Doc (ou sistema similar de tramitacdo de documentos), e o Departamento de
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Comunicacao providenciard as edicOes, respeitando a ordem de demanda, sendo o video

armazenado no servidor da Casa, na pasta correspondente ao respectivo vereador.
Pardgrafo Unico. Os cortes de video serdo realizados exclusivamente com as falas do

vereador solicitante, excluindo qualquer outra possibilidade de inclusdo de conteudo.

Secao Il
Do Conteudo do Portal da Camara na Internet

Art. 25. Cabe exclusivamente ao Departamento de Comunicacdo a publicacdo,
supervisao, organizacao e a atualizacdo do conteudo publicado no espacgo das Noticias, do
Portal da Camara.

Art. 26. As noticias destacadas respeitardo a data em que foram produzidas.

Art. 27. As sugestdes de criacdo de pdginas especiais no Portal deverdao ser
solicitadas por meio do 1Doc (ou sistema de tramitacdo de documentos similar) do
Departamento de Comunicacdo que atuard em parceria com Setor de Tecnologia da
Informacao - Tl.

§ 12 As atualizagBes institucionais das paginas relativas a Procuradoria da Mulher, a
Procuradoria Especial de Defesa, Protecdo e Direitos dos Animais, bem como de quaisquer
outras que venham a ser formalmente estabelecidas, serdo de responsabilidade do
Departamento de Comunicacao.

§ 29 Compete a cada Procuradoria a responsabilidade pela manutencédo e integridade
dos links dispostos em suas respectivas paginas, os quais se destinam a oferta de
informacdes adicionais e ao acompanhamento das acdes.

§ 32 A supervisdo dos links mencionados no paragrafo anterior sera exercida pelo
Departamento de Comunicacao.

Art. 28. Os banners a serem publicados no Portal da Camara podem ganhar destaque
no topo da pagina nas hipdéteses de campanhas com destaque mais abrangente ou para
chamar a atengdo a evento ou reportagem especial atemporal.

Secao lll
Do Registro Fotografico

Art. 29. Compete ao Departamento de Comunicacdo o registro fotografico dos
eventos que contem com sua cobertura jornalistica.

Art. 30. Os registros fotograficos ficardo disponiveis em alta resolu¢ao no servidor de
dados da Camara Municipal de Pato Branco, pelo prazo maximo de 6 (seis) meses,
organizados em albuns devidamente nomeados e dispostos em ordem cronoldgica,
podendo ser baixados e utilizados por quaisquer interessados em suas préprias redes
sociais.

Paragrafo Unico. Caso o registro fotografico seja utilizado para qualquer tipo de
publicacdo em veiculo de comunicagdo, como revista, jornal ou material grafico, sera
necessaria a aprovacao prévia do Departamento de Comunicacdo, que devera ser solicitada
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via 1Doc (ou sistema similar de tramitacdo de documentos) e o registro fotografico devera
ser creditado como fonte a "Camara Municipal de Pato Branco”, sob pena de
responsabilizacdo por infracdo ao direito autoral

Art. 31. Os registros fotograficos com data superior a 6 (seis) meses deverdo ser
solicitados ao Departamento de Comunicacdo, por meio de plataforma digital (1Doc).

Secao IV
Da Presenca da Camara nas Redes Sociais

Art. 32. A Camara Municipal de Pato Branco podera estar presente nas redes sociais,
conforme analise do comportamento do mercado de comunicacdo e da usabilidade dos
usuarios, desde que haja compatibilidade entre os conteldos produzidos, podendo, para
tanto, inativar contas existentes ou aderir a novas redes sociais.

Art. 33. Os vereadores que possuam contas nas redes sociais em que a Camara
Municipal de Pato Branco esteja presente serdo mencionados nas postagens, assim como
demais contas que forem citadas em pronunciamentos, debates e vota¢cdes que tenham
cobertura do Departamento de Comunicacgao.

Art. 34. A Camara Municipal de Pato Branco, nas redes sociais em que esteja
presente, seguird, exclusivamente, os vereadores em exercicio de mandato, o prefeito e o
vice-prefeito no exercicio do mandato, as contas oficiais da Prefeitura de Pato Branco, do
Governo do Parand, dos Conselhos Municipais, de outros poderes legislativos, das agéncias
de noticias do Senado e da Camara dos Deputados, do Poder Judicidrio, da imprensa local e
nacional, e outras contas de relevancia para o interesse publico local, conforme avaliacdo e
aprovacgdo do Departamento de Comunicagdo.

Art. 35. A identidade visual das contas e das postagens da Camara Municipal de Pato
Branco nas redes sociais devera seguir o padrdao estabelecido pelo Departamento de
Comunicagao.

Art. 36. A publicacdo de conteldos nas redes sociais sera realizada exclusivamente
pelo Departamento de Comunicacao.

Art. 37. Os questionamentos recebidos pelas redes sociais poderao ser respondidos,
desde que haja possibilidade de didlogo.

Art. 38. Serdo deletados os insultos, expressdes de ddio e discriminacdao, ameacas,
calunias, spam, manifestacdes partiddrias e outros conteudos alheios ao tema da atividade,
gue ndo se enquadrem como participacao legitima.

Art. 39. A insisténcia de um seguidor em discurso agressivo acarretard a restricao do
acesso a conta da Camara Municipal de Pato Branco nas redes sociais, podendo ser
aplicada a bloqueio temporario ou permanente de sua interacdao com as postagens.
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Subsecao |
Da Presenga da Camara no X (Twitter)

Art. 40. O X serd atualizado com informacgdes produzidas para outras redes sociais.

Subsecao Il
Da Preseng¢a da Camara no Instagram e no Facebook

Art. 41. O Departamento de Comunicacdo publicard conteudos nas redes sociais
Instagram e Facebook, seguindo critérios de noticiabilidade, nos seguintes formatos:

| - No Feed, serdo publicadas as seguintes informacdes:

a) projetos de lei, leis sancionadas, informacdes institucionais, avisos de audiéncias
publicas, campanhas de conscientizacdo e educagdo politica, visitas, eventos e atividades
especiais promovidas pela Camara Municipal de Pato Branco;

b) falecimentos de cidaddos que, de alguma forma, estejam ou estiveram envolvidos
com o Poder Legislativo, tais como vereadores, ex-vereadores, servidores, autoridades,
liderangas politicas e homenageados;

c) fotos da cidade, atividades legislativas e demais informacGes e fotos pertinentes
aos trabalhos legislativos.

Il - Nos Stories, serdo publicadas as mesmas informacGes previstas no inciso I, além
de:

a) link das Sessoes Ordinarias, Extraordinarias e Solenes;

b) reuniGes das ComissGes Permanentes e Temporarias;

c) noticias produzidas e publicadas no Portal da Camara;

d) atividades e eventos promovidos pela Casa;

e) acompanhamento das votacdes e discussdes no plenario;

f) entrevistas com vereadores autores de projetos aprovados;

g) secretdrios municipais que prestem contas na Camara.

Art. 42. Postagens que mencionem a Camara Municipal de Pato Branco ndo serdo
repostadas, exceto aquelas oriundas de érgaos publicos oficiais ou quando compartilharem
participacdo em eventos promovidos pela Casa, a critério do Departamento de
Comunicagao.

Subsecao Il
Da Presenc¢a da Camara no YouTube

Art. 43. O Departamento de Comunicacdo é responsavel pelo gerenciamento do
canal da Camara no YouTube, bem como pela criacdo e curadoria dos conteldos
audiovisuais.

Art. 44. As Sessbes Ordindrias, Extraordinarias, Solenes, Audiéncias Publicas e
reunides das Comissdes Permanentes deverdao ser obrigatoriamente transmitidas ao vivo,
sob responsabilidade do Departamento de Comunicacao, exclusivamente pelo YouTube.
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Art. 45. A transmissdo de cursos, palestras e eventos similares ficard a critério do
vereador organizador, que deverd solicitar autorizacdo a Mesa Diretora, a qual decidira
sobre a transmissdao e encaminhard a deliberacdo ao Departamento de Comunicacdo por
meio do 1Doc (ou sistema de tramitacdo de documentos similar).

Art. 46. O chat do YouTube ficard aberto somente durante as transmissées ao vivo
das Audiéncias Publicas, permanecendo indisponivel nas demais transmissdes.

Art. 47. A moderacao do chat do YouTube observara as seguintes regras:

| - toda e qualquer informacdao postada pelos usudrios é publica, sendo de inteira
responsabilidade do autor a divulgacdo de dados pessoais, ciente de que poderdo ser
visualizados por outros usudrios e pela Camara Municipal;

Il - serdo ocultados e/ou excluidos comentarios que contenham palavras de baixo
caldo, discurso discriminatdrio, ameacas, ofensas, difamagdes ou qualquer outro contetdo
inapropriado que viole os padrdes da plataforma ou a legislacdo brasileira;

Ill - é vedada a publicacdo de material publicitario, conteddo pornografico, spam
(mensagens indesejadas ou em massa) e flood (mensagens repetitivas e sucessivas), os
guais serao prontamente excluidos;

IV - é vedado o anonimato, sendo obrigatéria a identificacdo do usudrio na
plataforma;

V - em caso de reincidéncia em qualquer infracdo, o usudrio podera ser silenciado
temporariamente ou banido do chat;

VI - é vedado ao Departamento de Comunicacdo remover comentdrios que ndo se
enguadrem nas hipdteses previstas neste artigo ou que nao configurem flagrante delito.

Art. 48. O mau uso do chat do YouTube do canal poderda ser encaminhado a
Ouvidoria da Camara.

Subsecao IV
Da Presenga da Camara no WhatsApp

Art. 49. O Departamento de Comunicacdo é responsavel pelo gerenciamento do
Grupo de WhatsApp “Imprensa - Camara de Pato Branco”, ao qual somente serdo
adicionados profissionais da imprensa ou vinculados a veiculos de comunica¢do, mediante
solicitacdo e aprovagao do Departamento.

Paragrafo Unico. A lista de participantes devera ser revisada e atualizada no inicio de
cada ano.

Art. 50. O Departamento de Comunicac¢ado publicara os seguintes conteuldos:

| - a Ordem do Dia;

Il - links para as Sessdes Ordinarias, Extraordindrias e Solenes, Audiéncias Publicas,
reunido das Comissdes e demais eventos transmitidos no Canal Oficial da Casa;

Il - noticias e fotos das Sessdes Ordindrias, Extraordinarias e Solenes, Audiéncias
Publicas e demais eventos;
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IV - convites para SessOes Solenes, Audiéncias Publicas e demais eventos a serem
realizados pelo Legislativo;

V - convites para coletivas;

VI - troca de informacdes oficiais pertinentes aos trabalhos realizados pela Casa.

Art. 51. O Grupo serd destinado a troca de mensagens entre os usuarios, sendo a
moderacdo realizada pelo Departamento de Comunicacdo, que observara as seguintes
regras:

| - toda e qualquer informacado postada é publica, de modo que o usudrio, ao inserir
mensagens, assume integral responsabilidade pelo conteldo, ciente de que as informacdes
poderdo ser visualizadas por outros participantes do Grupo;

Il - palavras de caldo, discriminacdo, ameacas, ofensas, difamacdo e qualquer
conteuldo inapropriado que viole os padrdes do aplicativo ou da legislacao brasileira serdo
ocultados e/ou excluidos, e o interlocutor sera banido do grupo;

[l - é vedada a publicacdo de material publicitario, pornografico, spam (lixo
eletronico) e flood (postagens iguais e sucessivas), que serdo excluidos, e o interlocutor
sera banido do grupo;

IV - é vedado o anonimato, sendo obrigatdria a identificacdo do usuadrio.

Secao V
Das Contratagoes

Art. 52. O Departamento de Comunicacdo é responsdvel pelas demandas de
contratacdo das seguintes terceirizacoes:

Subsecao |
Das Transmissoes

Art. 53. O Departamento de Comunicacdo manterd contrato terceirizado para
prestacdo de servicos de transmissdo das Sessdes Ordindrias, Solenes, Extraordinarias,
Audiéncias Publicas e demais eventos solicitados por parlamentares e aprovados pela Mesa
Diretora.

Paragrafo Unico. Compete ao Departamento de Comunicagdo supervisionar os
trabalhos em conformidade com o contrato e, havendo desacordo, comunicar o
Departamento Administrativo para adocao das providéncias cabiveis.

Subsecao Il
Do Mestre de Cerimonias

Art. 54. O Departamento de Comunicacdo manterd contrato terceirizado para
prestacdo de servicos de Mestre de Cerimobnias em Sessdes Solenes e eventos solicitados
por parlamentares e aprovados pela Mesa Diretora.

Paragrafo Unico. Compete ao Departamento de Comunicagdo supervisionar os
trabalhos em conformidade com o contrato e, havendo desacordo, comunicar o
Departamento Administrativo para ado¢ao das providéncias cabiveis.
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Subsecao Il
Das Agéncias de Publicidade

Art. 55. O Departamento de Comunicacdo mantera contrato terceirizado com
Agéncia de Publicidade, nos termos da Lei Federal n2 12.232, de 29 de junho de 2010.

§ 12 O contato com a agéncia sera realizado exclusivamente pelo Departamento de
Comunicagao.

§ 22 A solicitacdo de contratacao dos servicos da agéncia deverd ser formalizada pelo
parlamentar ou pela Mesa Diretora, mediante encaminhamento ao Departamento de
Comunicac¢do por meio do sistema 1Doc (ou sistema similar de tramitacdo de documentos).

§ 32 Apds aprovacao da Mesa Diretora, compete ao Departamento de Comunicagao
formalizar a demanda, elaborar o briefing e aprovar os materiais produzidos.

§ 42 E responsabilidade do Departamento de Comunicag¢do supervisionar a execugdo
dos servicos, em conformidade com o contrato, comunicando o Departamento
Administrativo em caso de desconformidades para as providéncias cabiveis.

Subsecao IV
Dos Eventos

Art. 56. O Departamento de Comunicacdo manterd contrato terceirizado para
prestacdo de servicos de decoracdo de eventos, incluindo flores, tapetes, moveis e outros
itens, destinados a SessGes Solenes ou eventos solicitados por parlamentares e aprovados
pela Mesa Diretora.

Pardgrafo uUnico. Compete ao Departamento de Comunicagdo supervisionar os
trabalhos em conformidade com o contrato e, havendo desacordo, comunicar o
Departamento Administrativo para adocao das providéncias cabiveis.

Subsecao V
Da Sonorizag¢ao

Art. 57. O Departamento de Comunicacdo manterd contrato terceirizado para
prestacdo de servicos de sonorizacdo para Sessoes Itinerantes ou eventos solicitados por
parlamentares e aprovados pela Mesa Diretora.

Pardgrafo uUnico. Compete ao Departamento de Comunicagdo supervisionar os
trabalhos em conformidade com o contrato e, havendo desacordo, comunicar o
Departamento Administrativo para adogao das providéncias cabiveis.

Subsecao VI
Das Impressoes

Art. 58. O Departamento de Comunicacdo manterd contrato terceirizado para
servicos de impressdo de banners, cartdes de visita, flyers, cartazes, envelopes e pastas, a
serem adquiridos quando solicitados por departamentos da Casa, parlamentares ou pela
Mesa Diretora e aprovados pela Mesa Diretora.
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Art. 59. Compete ao Departamento de Comunicac¢do elaborar as artes e aprova-las
em conjunto com o solicitante.

Art. 60. Os prazos para impressdo dos materiais variam e deverdo ser consultados
junto ao Departamento Administrativo no ato do pedido.

Subsecao VI
Dos Softwares

Art. 61. O Departamento de Comunicacao celebrard e mantera os contratos relativos
aos softwares listados a seguir, admitida a substituicdo por aqueles que apresentarem
maior adequacdo funcional ou estratégica:

| - Corel Draw;

Il - Photoshop;

Il - Adobe Premiere Pro;

IV - Vmix.

Paragrafo Unico. A manutencdo peridédica da aquisicdo dos softwares é
imprescindivel para garantir a continuidade e eficiéncia dos trabalhos, preservando o
investimento em treinamentos e capacitacdo dos servidores, evitando custos decorrentes
de migracdo, adaptacdo e perdas na qualidade das entregas visuais, beneficiando o
cidadao.

Subsecao VIl
Dos Titulos e Medalhas

Art. 62. O Departamento de Comunicacdo manterd contrato terceirizado para
confeccdo dos Titulos de Cidaddo Honorario, Benemérito e Medalhas, adquiridos
exclusivamente mediante solicitacdo de parlamentares ou da Mesa Diretora, e aprovacao
desta.

Pardgrafo Unico. Compete ao Departamento de Comunica¢do encaminhar o modelo
e as informacbes a serem gravadas, observando que os prazos de confec¢do variam
conforme disposto na Subsecao Il - Das Sessdes Especiais, da Se¢ao |, do Capitulo Il.

Sec¢ao VI
Da Assessoria de Imprensa Institucional

Art. 63. O Departamento de Comunicacdo atuara exclusivamente como assessoria de
imprensa institucional, vedada a prestacdo de assessoria a gabinetes e vereadores
especificos.

Art. 64. Compete exclusivamente ao Departamento de Comunicacdo, em
consonancia com a Presidéncia, responder as demandas da imprensa, buscando sempre a
melhor estratégia e formato.
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Art. 65. O Departamento de Comunicacdo poderd repassar a imprensa, quando
solicitado, os contatos dos gabinetes parlamentares disponibilizados na pdagina
“Parlamentares” do site oficial da Camara Municipal.

Pardgrafo Unico. Quaisquer informagdes ou contatos ndo constantes na referida
pagina deverdo ser solicitados diretamente aos respectivos gabinetes.

Art. 66. O Departamento de Comunicacdo devera ser informado pela Recepc¢ao sobre
a chegada da imprensa na Camara, cabendo a ele liberar a entrada dos profissionais e
acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos.

Paragrafo Unico. Quando a visita da imprensa for destinada a vereador especifico, a
liberacdo da entrada e permanéncia dos profissionais nas dependéncias da Camara devera
ser autorizada pela assessoria do vereador, sendo que a producdo de conteudo deverd
limitar-se exclusivamente a estrutura particular do mandato.

Art. 67. A producdo de conteudo nos espagos coletivos deverd ser acompanhada
pelo Departamento de Comunicacdo em qualquer hipdtese, sendo vedada sua realizagao
nesses espagos mesmo com autorizagdo de vereador.

Secao VII
Do Clipping de Noticias

Art. 68. O Departamento de Comunicacdo mantera o clipping jornalistico das
publicacGes impressas em jornais e revistas locais, disponibilizando-os, digitalmente, em
servidor da Casa.

Secao VIII
Da Comunicagdo Interna

Art. 69. Os conteldos destinados a informar o publico interno da Camara sobre
assuntos de interesse coletivo serdo produzidos pelo Departamento de Comunicacgao.

Art. 70. Os demais departamentos e setores que necessitarem ou tiverem interesse
em comunicar internamente assuntos relacionados a sua area de atuacao e que precisem
do apoio do Departamento de Comunicacdo para producdo de conteudos deverdo
formalizar a solicitacdo via 1Doc (ou sistema similar de tramitacdo de documentos).

Art. 71. O Departamento de Comunicacdo avaliara as demandas de produgdo de
conteldo recebidas, podendo recusar aquelas que ndo considerar pertinentes, hipdtese
em que comunicara a area demandante.

Art. 72. O Departamento de Comunicacdo possui autonomia para definir os
formatos, a linguagem dos materiais solicitados e o prazo de entrega, conforme a
complexidade da producao.
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Art. 73. A distribuicdo dos comunicados internos produzidos pelo Departamento de
Comunicacgdo, assim como os convites para eventos e cursos, serd realizada pelo Grupo de
WhatsApp oficial da Casa.

Art. 74. A confeccdo dos cards de aniversario sera realizada em parceria com o Setor
de Recursos Humanos, responsavel por encaminhar ao Departamento de Comunicacdo a
lista de aniversariantes, incluindo vereadores, assessores, servidores, funciondrios
terceirizados e estagidrios.

Paragrafo Unico. Os cards serdao produzidos e publicados pelo Departamento de
Comunicacdo, exclusivamente em formato digital, no grupo oficial da Camara Municipal no
WhatsApp.

Secao IX
Da Comunicagao Visual

Art. 75. O Departamento de Comunicacdo é responsavel por definir, alterar e zelar
pela identidade visual da Camara.

Art. 76. Todos os materiais institucionais da Camara, a serem distribuidos ou
disponibilizados, interna ou externamente, em meio fisico ou digital, deverdao ser
solicitados ao Departamento de Comunicacdo via 1Doc (ou sistema de tramitacdo de
documentos similar), para producao conforme a identidade visual padrao.

Art. 77. O Departamento de Comunicacdo possui autonomia para definir os
formatos, a linguagem dos materiais solicitados e o prazo de entrega, conforme a
complexidade da producdo e os prazos estabelecidos em contrato com as empresas
terceirizadas.

Art. 78. O pacote grafico inserido em todas as transmissdes ao vivo da Camara serd
criado e alterado pelo Departamento de Comunicacdo.

Segao X
Das Restricoes em Periodo Eleitoral

Art. 79. O Departamento de Comunica¢do mantera a cobertura jornalistica dos atos
publicos do Legislativo durante os periodos eleitorais, assegurando o funcionamento do
Portal institucional, das redes sociais e das transmissdes ao vivo das sessbes plenarias,
reunides de comissdes e demais atividades da Casa pelos canais oficiais.

Art. 80. Em observancia a legislacdo vigente, as citagdes, pronunciamentos e imagens
de todos os parlamentares, candidatos ou ndo, serdo controlados editorialmente da
seguinte forma:

| - Ndo serdo divulgadas informag¢des que possam configurar uso promocional de
candidato, incluindo fotografias individuais dos parlamentares e declara¢des relacionadas a
partidos politicos;
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Il - O conteddo produzido em matérias jornalisticas limitar-se-a as votacGes de
projetos, sendo as demais informacdes avaliadas por profissional jornalista, observando
critérios de relevancia, interesse publico e legislacdo aplicavel;

Ill - As redes sociais terdo a secao de comentdrios bloqueada durante o periodo
eleitoral;

IV - As contas oficiais da Camara nas redes sociais serdo atualizadas apenas com as
noticias previstas no inciso Il.

Secao XI
Da reserva da Sala de Reunioes

Art. 81. O Departamento de Comunicacdo serd responsavel pela gestao e reserva da
Sala de Reunibes, mediante solicitacdo formalizada por meio do sistema 1Doc (ou sistema
similar de tramitacdo de documentos).

§ 12 No ato da solicitacdo, deverdao ser informadas as eventuais demandas
adicionais, tais como servico de café, agua, registro fotografico e divulgacdo para a
imprensa.

§ 29 As solicitacGes deverdo ser realizadas com antecedéncia minima de 24 (vinte e
guatro) horas, a fim de viabilizar o atendimento adequado das demandas.

§ 32 A ordem de atendimento das reservas observard a ordem cronoldgica de
recebimento das solicitagGes no sistema 1Doc (ou sistema similar).

§ 49 A reserva serd dispensada para uso imediato da sala, desde que esta ndo esteja
ocupada no momento nem haja reserva subsequente que gere conflito de horarios,
ficando, entretanto, indisponiveis as demandas adicionais previstas no § 19.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 82. O Departamento de Comunicacdo contara com servidor efetivo ocupante do
cargo de jornalista, ao qual competirdo, dentre outras, as seguintes atribuicdes:

| - revisar e adequar textos institucionais, incluindo matérias, postagens, cartazes,
notas, documentos, publicagdes avulsas e demais materiais escritos elaborados no ambito
da Comunicacdo, zelando pela correcdo gramatical, clareza, coeréncia, coesdo,
padronizacdo da linguagem e alinhamento com a identidade institucional da Camara
Municipal;

Il - sugerir ajustes, propor alteracdes ou efetuar diretamente as corregdes
necessarias nos materiais analisados, sempre que identificadas inadequacdes de natureza
gramatical, técnica, jornalistica ou institucional;

Ill - promover retificagdes nos registros textuais do portal institucional da Camara,
bem como em quaisquer outros meios digitais oficiais, sempre que solicitado formalmente
por meio do sistema 1Doc (ou sistema similar de tramitacdo de documentos);

IV - zelar pela integridade da informacao, pela observancia da linguagem institucional
e pelo cumprimento dos principios da impessoalidade, publicidade, transparéncia e
interesse publico na comunicac¢ao oficial da Camara Municipal.
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Art. 83. Compete ao Departamento de Comunicacdo decidir sobre circunstancias
excepcionais relacionadas a cobertura jornalistica do plenario, observando os parametros
previstos nesta Resolugdo.

Art. 84. Este Ato da Mesa Diretora entra em vigor na data de sua publicacdo.

Pato Branco, 13 de agosto de 2025.
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