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MENSAGEM COMPLEMENTAR N° 9/1-18 DE NOVEMBRO DE 2010.

Encaminha Projeto d¢ Lei Complementar que dispde sobre a criagdo de
cargos conforme egpecifica e d4 outras providéncias.

Senhor Presidente:;

Al

~

‘ Estamos enviando.a Vossa Exceléncia o Projeto de Lei Complementar incluso,
que-dispde sobre a’criagdo de cargos conforme especifica ¢ da outras providéncias.

o) presente ‘Projeto que ora encaminhamos para a apreciagio de *“Vossa

. Exceléncia e n. Vereadores tem por finalidade a criagéio de 02 (dois) cargos de Secretario de

Escolapara atender solicitagio da Secretaria Municipal de Educagio,

Diante do exposto e julgando desnecessarias maiores consideragdes sobre a
inclusa matéria, aproveitamos para manifestar a Vossa ‘Excéléncia protestos de estima e
distinta consideragao. \
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Exmo. Sr. \ ,
JULIANO BRITO BERTOLINI

DD. Presidente 4 Camara Municipal
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PREF EITURA MUNICIPAL DE DRACENA
Estado de Sdo Paulo

" PROJETO 'DE LEI COMPLEMENTAR N° 0}4
 NOVEMBRODE 2010.

Di;pée' sobre a criagdo. de cargos conforme especifica e di outras
providéncias. .

*
CELIO REJANI, Prefeito Municipal de Dracena, Estado de S#o Paulo,
usando das atribui¢des que he sdo conferidas por lei,

y ) FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E ELE

SAN CIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI COMPLEMENTAR:

Artigo 1° - Ficam criados 02.(dois) cargos de “Secretario de Escola”,
Provimento Efetivo; Regime Estatutirio, Referéncia 07 A, Requisito: Ensino Médio

.Compléto, conhecimentos na 4rea e em informatica; carga horaria de 44 horas semanais.

Paragrafo Primeiro - As atribui¢3es e tarefas essencidis para o cargo de
SECRETARIO:-DE ESCOLA sio: organizar ¢ manter, atualizados os prontudfios dos
alunos, procedendo ao registro e ‘escrituragio relativos’a vida escolar bem como o que-
se refere 4 matricula, freqiiéncia e histérico escolar, para facilitar a identificagio de
aptldoes interesse € comportamento dos mesmos; executar, tarefas relativas 4 anotagdo,.
organizagdo de documentos e ottros servigos' adxmmstrahvos procedendo de acordo
com normas especificas, para agilizar o fluxo de trabalhos dentro da secretaria;
supervisionar e orientar os demais, servidores na execuﬁo das atividades da secretaria
como redigir correspondencxas verificar a regularidade da documentagiio referente a
u'ansferencla de alunos, registros de documentos para assegurar o funcionamento
eficiente da unidade; elaborar propostas das necessidades de material permanente-¢ de
consumo, submetendo & aprovagio do diretor, para atender as necessidades da unidade;
orgaxiizarv e manter atualizados os prontusrios dos docentes, executar outras tarefas.
correlatas determinadas pelo superior imediato.

Artigo 2° - Esta Lei Complementar enttari em vigor na data de sua

publicaggo, revogadas as disposi¢des em contrario.

‘Gabinete do Prefeito Muhicipal
Dracena, 18 de noyembrp d¢ 2010.
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