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LEI COMPLEMENTAR N.° 175, DE 24 DE OUTUBRO
DE 2.012.

Estabelece o Regime Disciplinar Aplicivel aos
Conselheiros Tutelares do Municipio de Monte Alegre de
Minas/MG.

O Municipio de Monte Alegre de Minas, por seus
representantes, aprovou e eu, em seu nome, sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 1°. O Conselho Tutelar do Municipio de Monte Alegre de
g Minas € 6rgdo que integra a Estrutura Administrativa do Poder Executivo do

Municipio, estando sujeitos a fiscalizagdo, quanto ao regime disciplinar, pelo Poder
Executivo Municipal.

Art. 2°. Sfo deveres do Conselheiro Tutelar do Municipio de
Monte Alegre de Minas/MG:

I — exercer com zelo e dedicagfo as atribui¢des da fungao;
I1 — ser leal as institui¢cdes a que servir;
III — observar as normas legais e regulamentares;

IV — atender com presteza ao publico em geral e as
autoridades;

V — levar ao conhecimento das autoridades as irregularidades
e de que tiver ciéncia em razio da fun¢io;

VI — zelar pela economia do material e pela conservacgio do
patrimonio publico;

VII — manter conduta compativel com a moralidade
administrativa;

VIII — ser assiduo e pontual ao servigo, inclusive nos plantdes
determinados:;

IX — tratar com urbanidade os interessados, testemunhas,
fiscais, funciondrios e auxiliares do Conselho Tutelar, demais integrantes de orgdos
de defesa dos direitos da crianga e do adolescente e as autoridades. 7

."
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X — manter conduta publica e particular ilibada;
XI — zelar pelo prestigio da institui¢fo;

XII — indicar os fundamentos de seus pronunciamentos
administrativos, submetendo sua manifestagfo & deliberagdo do colegiado;

XIII - obedecer aos prazos regimentais para suas
manifestagdes e exercicio das demais atribui¢des;

XIV — comparecer as sessdes deliberativas do Conselho
= Tutelar € do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente,
conforme dispuser o Regimento Interno;

XV — desempenhar suas fungdes com zelo, presteza e
dedicacéo;

XVI — adotar, nos limites de suas atribui¢des, as medidas
cabiveis em face de irregularidade no atendimento a criangas, adolescentes e
familias;

XVII — residir no Municipio;

XVIII — prestar as informagdes solicitadas pelas autoridades
publicas e pelas pessoas que tenham legitimo interesse ou seus procuradores
legalmente constituidos;

XIX — identificar-se em suas manifestagdes funcionais;

XX — atender aos interessados, a qualquer momento, nos
casos urgentes.

Art. 3°. Ao Conselheiro Tutelar do Municipio de Monte
Alegre de Minas € proibido:

I — ausentar-se da sede do Conselho Tutelar durante o
expediente, salvo quando em diligéncias ou por necessidade do servico;

II — retirar qualquer documento ou objeto da reparti¢do, salvo
em caso de necessidade do servigo;

Ill — opor resisténcia injustificada ao andamento de
documento, processo ou execugdo de servico;

—
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IV — promover manifestagio de apreco ou desapreco no
recinto da reparticio;

V' — referir-se de modo depreciativo ou desrespeitoso as
autoridades publicas ou aos atos do Poder Publico, mediante manifestacdo escrita
ou oral, podendo, porém, criticar o Poder Ptiblico, do ponto de vista doutrinirio ou
da organizagdo do servigo, em trabalho assinado;

VI — cometer ou delegar a pessoa que ndo seja membro do
Conselho Tutelar o desempenho de atribuigdo que seja de sua responsabilidade;

VII — compelir ou aliciar outro Conselheiro Tutelar no sentido
de filiagdo e associagio profissional, sindical ou partido politico;

VIII — valer-se da fungfo para lograr proveito pessoal ou de
outrem;

IX — receber propina, comissao, presente ou vantagem pessoal
de qualquer natureza, em razio de suas atribuigdes, a qualquer titulo e sob qualquer
pretexto;

X —proceder de forma desidiosa;

XI — utilizar pessoal ou recursos materiais da reparticio em
servigos ou atividades particulares;

XII — exercer quaisquer atividades que sejam incompativeis
~ com o exercicio da fungfo e com o horério de trabalho;

XIII — exercer qualquer outra atividade durante o seu horario
de trabalho;

XIV — utilizar-se do Conselho Tutelar para o exercicio de
propaganda e atividade politico-partidaria;

XV — exceder-se no exercicio da fungdo, exorbitar a sua
competéncia ou abusando de suas atribui¢des especificas e de sua autoridade;

XVI — descumprir qualquer outro dever funcional previsto na
legislago federal, estadual ou municipal relativa ao Conselheiro Tutelar, }nclusive
Regime Interno do Conselho Tutelar; /
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XVII — romper o sigilo em relagdo aos casos analisados pelos
Conselheiros Tutelares;

XVIII — recusar-se a prestar atendimento, fazé-lo de forma
inadequada ou omitir-se no exercicio de suas atribuigdes, quando em expediente no
Conselho Tutelar ou nos plantdes que lhes forem atribuidos;

XIX — aplicar medida de protecdo contrariando a decisdo
colegiada do Conselho Tutelar;

XX — deixar de comparecer no horario de trabalho ou
estabelecido sem justificativa, ndo cumprir os plantdes determinados ou deixar de
comparecer em evento relacionado aos direitos da crianca e do adolescente.

Art. 4°. S#o penalidades administrativas disciplinares
aplicaveis aos Conselheiros Tutelares do Municipio de Monte Alegre de Minas/MG,
na hipotese de vir a ser apurada e comprovada infragdo disciplinar, sem prejuizo de
responsabilidade civil ou criminal, se for o caso:

I — adverténcia por escrito;

II — suspens@o néo remunerada de 30 (trinta) a 90 (noventa)
dias;

IIT — perda (destitui¢do) da funcio.

Art. 5°. Na aplicagdo das penalidades serdo consideradas a
natureza € a gravidade da infragdo cometida, o nimero de infragdes cometidas, os
danos que dela provierem para a sociedade e para o Municipio, as circunstincias
agravantes ou atenuantes e os antecedentes funcionais.

Art. 6°. As penalidades de adverténcia por escrito e de
suspensdo terdo seus registros cancelados apés o decurso de 3 (trés) e 5 (cinco)
anos, de efetivo exercicio, respectivamente, se o Conselheiro Tutelar no houver,
neste periodo, praticado nova infraco disciplinar.

Pardgrafo tnico. O cancelamento da penalidade ndo surtira
efeitos retroativos.

Art. 7°. A penalidade de destituicdo da fungfio torna o
Conselheiro Tutelar destituido inelegivel por um periodo de 08 (oito) an()/!" além do
remanescente do mandato. %
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Art. 8% A penalidade de destitui¢do da fungfio sera aplicada
nos seguintes casos:

I — crime contra a Administra¢io Publica, crime contra
criangas ¢ adolescentes ou qualquer outro crime doloso, contravengdo penal ou
infragdes administrativas previstas na Lei n°. 8.069/90:

II — abandono da fung¢fo;

IIT — inassiduidade habitual;

[V — improbidade administrativa;

V — incontinéncia publica e conduta escandalosa;

VI — insubordinago grave em servigo;

VII — ofensa fisica em servigo ao puablico ou as autoridades,
salvo em legitima defesa ou defesa de outrem;

VIII — aplicag@o irregular de dinheiro publico;
IX —revelagdo de segredo apropriado em razio da funcio;

X — les@o aos cofres publicos ou dilapida¢io do patriménio
publico municipal;

XI —acumulagdo ilegal de cargo, emprego ou fungio puiblica;

XII — na hipétese de transgressfo de qualquer dos incisos
VIIIL, IX, X, X1 e XII, do art. 3°, desta Lei Complementar;

XIII — na hipoétese de reincidéncia, especifica ou ndo, das
infragdes punidas com a penalidade de suspensdo nio remunerada.

Art. 9°. Sera aplicada a penalidade de adverténcia por escrito
para a hip6tese de transgressdo de qualquer um dos seguintes dispositivos:

b—virt. 25 Cineisos L T, T TV, V. VI B X1, X1, Xl
X1V, XV, XVI, XVIII, XIX e XX, desta Lei Complementar;

.-'ﬂ
I Ant. 32 wecisos 1, 11, I, TV, ¥V, VI XVI, XVI/I, XX e
XX, desta Lei Complementar.
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Art. 10. Sera aplicada a penalidade de suspensdo ndo
remunerada para a hipdtese de transgressio de qualquer um dos seguintes
dispositivos:

I — Axt 9° ineises VI -VII, X e XVII. ‘desta Lei
Complementar;

II — Art. 3°, incisos VI, XIII, XIV, XV e XVII, desta Lei
Complementar.

Paragrafo unico. Serd aplicada a penalidade de suspensio,
ainda, nas hipéteses de reincidéncia, especifica ou ndo, de qualquer das infra¢des
punidas com a penalidade de adverténcia ou na hipétese de cometimento, em um
periodo de 01 (um) ano, de trés ou mais infragdes punidas com a penalidade de
adverténcia por escrito.

Art. 11. Considera-se reincidéncia a constatagdo de infragio
em Processo Administrativo Disciplinar anterior, esgotados todos os recursos
administrativos,

Art. 12. Configura abandono da fungfo a auséncia intencional
do Conselheiro Tutelar ao servigo por mais de 30 (trinta) dias consecutivos.

Art. 13. Entende-se por inassiduidade habitual a falta ao
servico sem causa justificada por 60 (sessenta) dias, interpoladamente, durante um
periodo de 12 (doze) meses.

Art. 14. As penalidades disciplinares, caso comprovada a
infracdo disciplinar, serfio aplicadas, em ultima instincia, pelo Prefeito Municipal,
apos indicagdo da Comissdo Especial Processante e decisdio de primeira instancia
proferida pelo Secretario Municipal de Agdo Social, Esportes ¢ Lazer.

Art. 15. A pretensdo de aplicagdo da penalidade disciplinar
prescrevera:

I - em 05 (cinco) anos quanto as infragSes puniveis com
destituicdo da funcio;

Il —em 02 (dois) anos quanto a suspensio;

[II —em 01 (um) ano quanto & adverténcia por escrito.
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§ 1°. O prazo de prescrigdo comega a fluir a partir da data em
que o fato tornou-se conhecido.

§ 2° A abertura de sindicancia ou a instauragfio de processo
disciplinar interrompe a prescri¢do até a decisdo final proferida por autoridade
competente.

Art. 16. O Processo Administrativo Disciplinar para apuragio
de infrago disciplinar cometida por Conselheiro Tutelar iniciar-se-a, de oficio ou a
requerimento de qualquer cidaddio, por meio de Portaria, expedida pelo Prefeito
Municipal, constando a suposta infragfo praticada e as possiveis sangdes previstas.

Art. 17. A Portaria de instauragdo do Processo Administrativo
Disciplinar deverd indicar os fatos e fundamentos que a motivaram, bem como
devera nomear uma Comissdo Especial Processante para condugdo do Processo, que
devera ser composta por trés servidores publicos efetivos e estaveis, devendo o
Prefeito Municipal indicar o Presidente da Comiss3o.:

Pardgrafo tnico. Os membros da Comissio escolherdo,
através de eleigdo entre eles, o Secretério e 0 Membro.

Art. 18. A aplicagdo das penalidades administrativas
disciplinares em relagdo aos Conselheiros Tutelares do Municipio serd precedida de
Processo Administrativo Disciplinar, de acordo com o rito previsto nesta Lei
Complementar, observadas as garantias constitucionais do contraditério e da ampla
defesa e o principio do devido processo legal.

Art. 19. De acordo com a gravidade da conduta ou para a
garantia da instrugio do Processo Administrativo Disciplinar poderad ser
determinado pelo Prefeito Municipal o afastamento do exercicio da funcfo do
Conselheiro Tutelar acusado até a conclusdo do referido Processo, sem prejuizo da
remuneragao.

Parégrafo tnico. O prazo méaximo para o afastamento previsto
no “caput” deste artigo serd de 120 (cento e vinte) dias, findo o qual cessardo os
seus efeitos, ainda que ndo concluido o processo.

Art. 20. O Conselheiro Tutelar processado sera citado para, no
prazo de 10 (dez) dias, improrrogaveis, apresentar defesa escrita & Comissdo, sob
pena de serem reputados verdadeiros os fatos narrados no ato administrative que
instaurou o Processo Administrativo Disciplinar; a defesa deverd ser acompanhada
dos documentos de prova de que dispuser, indicando o Conselheiro Tutelar [citado

—
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as demais provas que pretende produzir, inclusive arrolando testemunhas, até o
maximo de 05 (cinco).

§ 1°. Da instauragdo do processo, o Conselheiro Tutelar
processado serd citado pessoalmente ou por carta registrada, acompanhada de copia
do Mandado, considerando-se efetivada a citagdo com a sua entrega e recebimento
no seu enderego cadastrado junto ao Municipio.

§ 2°. Na hipétese de recusa em receber a citacdo, esta devera
ser efetivada mediante notificagdo extrajudicial, expedida pelo Cartério de Titulos e
Documentos da Comarca.

Art. 21. Caso o Conselheiro Tutelar processado ndo apresente
defesa, serd decretada a sua revelia, bem como reputar-se-do verdadeiros os fatos
constantes na Portaria que instaurou o Processo Administrativo Disciplinar; os
prazos correrdo independentemente de intimagdo, podendo, entretanto, o
Conselheiro Tutelar processado intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o
no estado em que se encontra.

Art. 22. Ao réu revel serd nomeado um curador especial, que
deverd ser um servidor do Municipio, ocupante do cargo efetivo de Advogado, o
qual deveréd apresentar defesa escrita, no prazo de 10 (dez) dias, contados da sua
intimagéio, acompanhada dos documentos de prova de que dispuser, indicando as
demais provas que pretende produzir, inclusive arrolando testemunhas, até o
méaximo de 05 (cinco).

Art. 23. A defesa devera ser dirigida & Comissdo Especial
Processante, que terd o prazo de 30 (trinta) dias para instruir o processo a partir da
data do seu recebimento, colhendo as provas que forem requeridas e as que forem
necessarias para a comprovagéo dos fatos.

Paragrafo unico. O Conselheiro processado poderd constituir
defensor para promover a sua defesa técnica ou fazé-la por si mesmo.

Art. 24. A Comissdo devera designar Audiéncia de Instrugdo
para oitiva das testemunhas arroladas e interrogatério do Conselheiro Tutelar
processado.

§ 1° Serdo ouvidas em primeiro lugar as testemunhas de
acusagdo e posteriormente as de defesa.
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§ 2° O Conselheiro Tutelar processado e seu Defensor
deverdo ser intimados para a realizacgdo da Audiéncia de Instrugdio com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

Art. 25. Encerrada a instrugdo, se ndo houver outras diligéncias
a serem realizadas, serd realizado o interrogatério do acusado, caso esteja presente.
Apos, a Comissdo solicitara Parecer Juridico a Procuradoria Juridica do Municipio,
a ser emitido no prazo de 05 (cinco) dias. Em seguida, serd concedida vista do
processo ao Conselheiro Tutelar ou seu Defensor, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias, apresente alegag¢3es finais, intimando-o para tal mister.

Art. 26. Com ou sem alegagdes finais, a Comissdo proferird
deciséio, de forma clara e simples, julgando se houve ou ndo a infragio disciplinar
apontada na Portaria que instaurou o Processo, indicando, inclusive, a penalidade a
ser aplicada, expondo um sucinto relatério e as razées da decisdo.

Art. 27. O Secretario Municipal de Ac¢do Social, Esportes e
Lazer devera analisar a decisdo da Comissdo Processante e proferir decisio em
primeira instincia, com recurso de oficio automatico para decisio, em tltima
instincia, por parte do Prefeito Municipal.

Art. 28. O Conselheiro Tutelar processado (ou seu Defensor)
sera intimado da decisdo e poderd, caso queira, apresentar em Wltima instincia
administrativa, recurso administrativo, no prazo de 10 (dez) dias, dirigido ao
Prefeito Municipal, que deverd recebé-lo com efeito suspensivo.

§ 1°. Apds a decisdo que julgar o recurso administrativo, o
Conselheiro Tutelar processado (ou seu Defensor) serd intimado, ndo cabendo mais
outros recursos na instancia administrativa, a qual sera encerrada.

§ 2°. Havendo ou nfo recurso administrativo, o Prefeito
Municipal deverd proferir decisdo, de ultima instdncia, aplicando ou ndo a
penalidade administrativa disciplinar cabivel (recurso de oficio e reexame
necessario).

Art. 29. Na hipotese de decisdo administrativa julgando
procedente a acusagdo em desfavor do Conselheiro Tutelar, devera ser expedida
Portaria constando a aplicagio da penalidade, com ciéncia ao Conselheiro Tutelar
penalizado. Na hipotese de recusa em apor o seu ciente, o que devera ser certificado
pelo Secretério da Comisséo e por duas testemunhas, a Portaria devera ser publicada
no sitio da Prefeitura Municipal e em Jornal Regional de cm:ulag;ao diaria,
considerando-se efetivada a ciéncia.
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Art. 30. Havendo a constata¢io da ocorréncia de crime, além
da infragdo disciplinar, serd remetida uma copia dos autos ao Ministério Publico da
Comarca, sem prejuizo das sangdes administrativas cabiveis.

Art. 31. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicagio.

PREFEITURA MUNICIPALL. DE MONTE ALEGRE DE
MINAS/MG, 24 DE OUTUBRO DE 2.012.

Dr Ultimo itencourt de Freuts!

prefeito Municipal
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