PREFEITURA MUNICIPAL DE UBA
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 6.077, DE 10 DE MAIO DE 2018

Regulamenta os artigos 85 a 89 da Lei Complementar n° 014, de
18 de dezembro de 1992, disciplinando o pagamento de didrias
devidas ao servidor piiblico municipal.

O Prefeito Municipal de Ub4, no uso de suas atribuigdes legais e considerando o disposto
nos artigos 87 e 89, combinados com o art. 322, da Lei Complementar n® 014, de 18 de
dezembro de 1992, alterada pela Lei Complementar 037, de 26 de novembro de 1997, o

DECRETA:

CAPITULO 1
Disposictes Preliminares

Art.1°, Diaria ¢ a quantia paga a titulo de indenizagdo de despesas extraordinrias com
alimentagfio, hospedagem e transporte, ao servidor que deva se afastar da sede do Municipio, em
carater eventual ou transitdrio, a servico e devidamente autorizado por autoridade competente.

§ 1° - Para efeitos deste Decreto considera-se:

I - sede: localidade onde o servidor estd em exercicio;

11 - alimentacdo: café da manhd, almogo e/ou jantar e eventuais despesas em viagem;

111 - hospedagem: valor devido ao servidor que pernoitar fora da sede do Municipio;

IV - pernoite: permanéncia fora da sede, entre 22h00min as 06h00min do dia seguinte,

exceto em iransito;

V - reembolso: quantia paga a titulo de ressarcimento a servidor publico, por despesas
devidamente comprovadas, em viagem urgente a servigo, quando néo for possivel o pagamento
antecipado da diaria.

Art. 2°. As diarias serfio pagas antecipadamente.

§ 1°. Considera-se antecipado o pagamento de didrias que ocorrer até o inicio da viagem
a servigo.

§ 2°, Excepcionalmente, serd considerado antecipado o pagamento de didrias que ocorrer
ap6s o inicio da viagem, desde que durante o periodo de afastamento do servidor.

§ 3°. E vedado o pagamento de didrias com antecedéncia superior a trés dias Uteis da data
prevista para o inicio da viagem.

Art. 3° — A didria ndo € devida nas seguintes hipoteses:

I —no periodo de trénsito, ainda que noturno;

PRAGA SAO JANUARIO, 238 TEL (32) 3539-6101 e FAX (32) 3539-6135
CEP 38500-066 UBA-MG www.uba.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE UBA
ESTADO DE MINAS GERAIS

IT — no deslocamento do servidor com duragfo inferior a sets horas.

CAPITULO II
Das Parcelas Integrantes da Didria

Art, 4°. A didria é composta por parcelas relativas 4 alimentagdio, hospedagem ¢
transporte.

Secdio |
Da Parcela Relativa a Alimentagdo
g
Art. 5°. A parcela relativa a alimentagfio serd devida se o deslocamento do servidor se der
por tempo igual ou superior a 6h (seis horas) ou se o deslocamento se der para localidade com
distancia rodovidria igual ou superior a 100km (cem quildmetros) da sede.

§ 1°. A parcela relativa a alimentacfo sera devida integralmente:

I — se o deslocamento se der para Jocalidade com distdncia rodoviéria igual ou superior a
200 km (duzentos quildmetros) da sede;

II - se o deslocamento se der por tempo igual ou superior a 12h (doze horas),
independente da distincia da cidade de destino, :

n

§ 2° A parcela relativa & alim

9]
a4

I - se o deslocamento se der para localidade com distAncia rodoviria igual ou superior a
100 km (cem quilémetros) e inferior a 200 km (duzentos quilometros) da sede;

II - se o deslocamento se der por tempo igual ou superior a 6h (seis horas) e inferior a
12h (doze horas), independente da distincia da cidade de destino.

§ 3°. A parcela relativa & alimentagiio nfo serd devida:
I - se o deslocamento do servidor se der por tempo inferior a 6h (seis horas);

II - se o deslocamento se der para localidade com distincia rodoviaria inferior a 100 km
(cem quildmetros) da sede.

§ 4°. O valor da parcela relativa a alimentagfio é o constante do Anexo [ deste decreto.

Secdo 11
Da Parcela Relativa a Hospedagem

Art. 6°. A parcela relativa 2 hospedagem sera devida quando o servidor publico, por

necessidade justificada, pernoitar, exceto em trinsito, fora da sede.
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§ 1°. A parcela relativa & hospedagem ndo serd devida se o servidor piiblico dispuser de
pousada oficial gratuita ou inclusa em evento para o qual esteja inscrito.

§ 2°. O valor da patcela relativa & hospedagem ¢ o constante do Anexo I deste decreto.

Secéo 111
Da Parcela Relativa a Transporte

Art. 7°. A parcela relativa a transporte serd devida, se o servidor realizar despesas com o
pagamento de transporte, devidamente comprovadas.

§ 1°. O valor da parcela relativa ao transporte serd equivalente ao custo da passagemn
rodovidria de ida e volta, sem prejuizo do disposto no § 3°.

§ 2°. O servidor que utilizar meio de transporte proprio de locomogéo, quando deslocado,
a servico, para fora da sede do Municipio, fard jus ao recebimento do valor das passagens
rodovidrias de ida e volta para a localidade para onde se dard o deslocamento, a titulo de
indenizacio.

§ 3°. O servidor que optar por viagem em veiculo proprio exonerard o Municipio de Ubd
de eventuais danos no veiculo.

§ 4°. A parcela relativa a transporte serd acrescida em 20% (vinte por cento), por dia de
deslocamento, exceto em transito, quando o servidor viajar em transporte publico coletivo, para

Ano 3
despesas com deslocamento urbane ne lecal de destine.

§ 5° O transporte aéreo ndo serd custeado por didrias, devendo ser objeto de
fornecimento direto pela Prefeitura, que observard, na sua aquisi¢o, o disposto na Lei 8.666/91
efou 10.520/02.

§ 6°. O transporte nfio comprovado na presta¢iio de contas ensejard a obrigagfio de
ressarcimento ao erdrio, por parte do servidor.

CAPITULO III
Do Reembolso

Art. 8°. O reembolso por despesas devidamente comprovadas em viagem a Servigo
somente sera devido em casos excepcionais, decorrente de viagens urgentes, autorizadas pelo
Ordenador de Despesas do 6rglo de lotacfio do servidor publico, quando néo for possivel o
pagamento de diaria.

§ 1°. Poder4 ocorrer o reembolso, caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de
didrias solicitadas, com justificativa fundamentada e aprovada.

§ 2°. O valor do reembolso ndo podera ser superior ao valor que o servidor piblico teria -
direito a titulo de diaria. \ .
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§ 3° Nio serd permitido o reembolso de despesas com bebidas alcodlicas, telefonemas
particulares e oufras equivalentes.

§ 4°, O requerimento de reembolso serd feito no formulario constante do Anexo I, em
até trés uteis do retorno da viagem, e devera conter todos os documentos exigidos para prestacio
de contas, nos termos do art. 14 e seguintes deste decreto.

CAPITULO 1V
Das Autoridades Competentes para Autorizagfo de Viagens e Diarias

Axt. 9°. As autoridades competentes para emitir as autorizagdes exigidas neste Decretd,
além do Prefeito Municipal, sfio os Secretdrios Municipais ¢ os detentores de cargo de nivel
equivalente na Prefeitura Municipal de Ub4, no dmbito da atuag#o de cada um.

§ 1°. Sempre que o deslocamento do servidor publico ensejar o pagamento de quatro ou
mais parcelas de hospedagem no territorio nacional ou qualquer viagem ao exterior, a solicitagéio
devera conter autorizagdo do Chefe do Poder Executivo.

§ 2°. O Prefeito poderd, a qualquer tempo, avocar a si a competéneia de emitir as
autorizagOes de que trata o capuf deste artigo.

§ 3°. O requerimento da didria serd feito em formulario proprio constante do Anexo Il
deste decreto.

CAPITULOV
Da Di4ria do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais,
Equiparados e Conselheiros Municipais

Art. 10. O pagamento de didria do prefeito, vice-prefeito, secretarios municipais e
equiparados, obedecerd ao disposto na Lei Municipal n°® 3.889, de 15 de jutho de 2010.

Art. 11. O pagamento de diaria a membros de Conselhos Municipais obedecerd ao
disposto na Lei Municipal n® 3.850, de 23 de margo de 2010.

Art. 12. Os agentes publicos mencionados nos artigos 10 e 11 se submetem & disposi¢io
deste decreto, no que diz respeito ao formuldrio de requerimento de didria ¢ 4 prestagiio de
contas.

CAPITULO VI
Da Prestagio de Contas

Art. 13. A prestagio de contas é obrigatéria a toda pessoa que receber didria do
Municipio de Ub4 e devera ocorrer em até trés teis apds o retorno da viagem a servico.

Art. 14, A prestacgiio de contas deverd conter:
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T — relatério de viagem em formulério constante do Anexo IV deste decreto;

[T — passagem de ida e volta do transporte piblico coletivo, originais, se for esse 0 meio
de transporte;

I1I - bilhete de embarque de ida e volta, no caso de transporte aéreo;

IV — copia do certificade ou declaragio de participagiio no evento a que foi inscrito,
quando a viagem tiver por finalidade a participagio em cursos, semindrios, treinamentos ou
similares.

Art. 15. No serd autorizado o pagamento de didria a servidor com duas prestagdes ae
contas em atraso ou uma rejeitada, enquanto ndo regularizada a situago.

Art. 16. Sdo hipdteses de restituigdo de valores recebidos a titulo de diaria, de passagem
ou de adiantamento:

[ — quando, por qualquer motivo, o servidor n&o viajou;
11 — quando o servidor ndo apresentar o comprovante relativo 4 parcela de transporte
publico.

§ 1° O prazo improrrogavel para restituico ao erario ¢ de trés dias uteis da data
programada para o retorno.

DAM, ou por meio de depésito em conta corrente informada pelo setor de tesouraria.

§ 2°. A restituicfio deverd ser feita por meie de Documento de Arrecadagio Municipal —

CAPITULO VII
Disposigdes Finais

Art. 17. O servidor titular do cargo de motorista, que por sua lotago funcional, realizar
viagens sequenciais e rotineiras, poderd adotar prestagdo de contas mensal, conforme formulario
constante do Anexo V deste decreto.

Art. 18, O deslocamento do servidor a servigo deverd ocorrer preferencialmente em dias
uteis.

Art. 19. Fica limitado a 08 (oito) o nimero de didrias com hospedagem que um servidor
podera ter no més, inclusive reembolso, exceto motoristas.

Pardgrafo unico. Excepcionalmente, com autorizagdo expressa do Prefeito, poderad ser
autorizado o pagamento de diria acima do limite estabelecido neste artigo. '

Art. 20. Ficam revogados os Decretos Municipais n° 4.251, de 01 de dezembro de 2003 e

n° 5.594, de 01 de setembro de 2014. - :
} .
Pt L],F*w
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g

Art. 21. Bste decreto entra em vigor no primeiro dia util do més subsequente ao da sua
publicacio,

Uba, MG, 10 de maio de 2018.

EDS SIXEIRA FILHO -
Preteito de Uba

) ' fi/; ‘:ﬁffm M:‘“\”"“' ﬂ,{/ wwwww it
MONICA VAT LONE ESPOSITO MARCHI

Secretaria Municipal de Administrago
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ANEXO 1
VALOR DA PARCELA RELATIVA A ALIMENTACAO E HOSPEDAGEM

PARA MOTORISTAS
D}STRITO FEDERAL, DEMAIS
PARCELA INTERIOR SAO PAULO E RIO BE CAPITAIS
JANEIRO (CAPITAIS)
Alimentagfo RS 50,00 R$ 70,00 R$ 70,00
Hospedagem R$ 120,00 R$ 200,00 R$ 160,00

Quando o deslocamento ocorrer para cidade do interior, cuja distdncia rodoviaria de Ub4 seja
superior 4 distincia entre Ubd e a capital do Estado de destino, o valor da parcela alimentagio
serd a prevista para “Capital”.

Os valores previstos neste anexo serfio periodicamente atualizados, no minimo pela variagéo
do [PCA.

DEMAIS SERVIDORES
| | DISIRITO FEDERAL, DEMAIS
PARCELA INTERIOR SAO PAULO E RIO DE CAPITALS
JANEIRO (CAPITAIS)
Alimentacdo R$ 50,00 R$ 90,00 R$ 70,00
Hospedagem R$ 120,00 R$ 350,00 R$ 230,00

Quando o deslocamento ocorrer para cidade do interior, cuja distdncia rodoviaria de Uba seja
superior a distAncia entre Ubd e a capital do Estado de destino, o valor da parcela alimentag&o
serd a prevista para “Capital”.

Os valores previstos neste anexo serfio periodicamente atualizados, no minimo pela variagio
do IPCA.
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) ANEXO 1II :
FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE DIARIA

REQUERIMENTO DE DIARIA

- PREFEITURA

i

NOME DO SERVIDOR REQUERENTE CARGO MATRICULA
I ~ a r »@
ORGAO DE LOTACAO DADOS BANCARIOS (conta corrente)

Banco L Ag. . Conta
CIDADE DE DESTINO: Data e hora da saida de Uba:

/ / , as h min.

MIOTIVO DA VIAGEM: Meio de Transporte:

{ ) &nibus

{ ) veiculo oficial — placa
{ ) veiculo particular ~ placa

Data e hora do retorno a Uba:

/ / , as h min.
Meio de Transporte:
() énibus

{ ) veiculo oficial — placa
{ Yveiculo particular — placa

Valor da passagem {se dnibus):
Ida: RS

Volta: RS

Se a viagem é para participacio em curso/semindrio/congresso ou outro evento, anexar a este requerimento copia de
material de divulgacdo com o detalhamento do evento (convite/foldar/mala direta/impresso da internet, etc),

PARECER DO ORDENADOR DE DESPESA:
{ ) Pedido Autorizado Integralmente { ) Pedido Autorizado Parcialmente () Pedido ndo autorizado.

Se parcial, especificar:

Ubd, / / e L e

Assinatura do Ordenador de Despesa

PARA USO DA CONTROLADORIA E AUDITORIA INTERNA DA PREFEITURA:
Servidorestd{ }adimplente { )inadimplente com prestacdo de contas de diarias,

/ /

Declare ter conhecimento da obrigatariedade de apresentagdo de Relatdrio de Viagem, em até trés (feis apds o retorno a Uba,
com a apresentacio dos documentos listados ne art. 14 do Decreto Municipal n2 6077/18.

A opcdo por viajar em veiculo proprio/particular € veluntdria e em razdo disso exonero o Municipio de Ubd de gualquer
responsabilidade ou obrigagio de ressarcimento ou reparacio por danos causados no veiculc.

Uk, / /

Assinatura do Servidor Requerente Telefone

PRACA SAQ JANUARIO, 238 TEL {32) 3538-6101 e FAX (32) 3539-6133
CEP 36500-066 UBA-MG www.uba.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE UBA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO IIY
REQUERIMENTO DE REEMBOLSO

REQUERIMENTO DE REEMBOLSO DE DIARIA
(Art. 82 do Decreto Municipal n® 6077/18)

indispensavel anexar os documentos previstos no art. 14 do
Decreto Municipal n? 6077/18. Prazo para protocolo: 3 dias uteis
apds o retorno da viagem.

PREFEITURA

NOME DO SERVIDOR REQUERENTE CARGOC MATRICULA
A

ORGAO DE LOTACAD DADGS BANCARIOS:

Banco CAg, . Conta
MOTIVO DO PEDIDO DE REEMBOLSO Data e hora da saida de Uba:
{ ) viagem urgente sem tempo habi para requerirmento de didria; / / , as h min.

Meio de Transporte:
{ ) Complemento de didria {permanéncia fora do Municipio, a [ }onibus

servico, além do tempo inicial previsto na didria paga}. ( }veicuio oficial - placa

() veiculo particular - placa

JUSTIEICATIVA DO MOTIVO INDICADO ACIMA: ;
Data e hora do retorno a Uba:

/ / ,as h mign.
Meio de Transporte:
{ )obnibus
{ )veiculo oficiat~ placa
[ Ywvelculo particular — placa

Valor da passagem de énibus:

Ida: RS

Volta: RS

PARECER DO ORDENADOR DE DESPESA:
Declaro gue reconhege a veracidade do motivo do pedide de reembolso e concordo com a justificativa apresentada, tendo
autorizado a viagem ou a permanéncia do servider fora do Municipio além do tempo originalmente previsto,

Ubé, / / OO PO SO PPV

Assinatura do Ordenador de Despesa

PARA USO DA CONTROLADORIA E AUDITORIA INTERNA DA PREFEITURA:
Servidor estd () adimplente { ) inadimplente com prestacdio de contas de didrias.

/ /

Documentos gue estdo sendo anexados:
i Relatério de viagem no formulario constante do Anexc IV do Dacreto 6077/18; { )Sim { }N&o

Il - Passagetn original de ida do transporte publico: { ) Sim { } Néo

Il - Passagem originat de volta do transporte pablico: { ) Sim () Ndo

IV — Bilhete de embargue de ida, ho caso de transporte aéreo: () Sim  { ) Ndo

v - Bilhete de embarqgue de volta, no case de transporte adreo: () $im ()} Nio

V1 - Cépia de certificado ou declaracio de participagiio em curse ou evento a gue foi inscrito: { }Sim [ }Ndo

Ubd, / /

Assinatura do Servidor Requerente Telefone
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ANEXO IV
RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM

Indispensavel anexar os documentos previstos no art. 14 do
PREFEITURA Decreto Municipal n® 6077/18. Prazo para protocolo: 3 dias Uteis
apds o retorno da viagem. '

NOME DO SERVIDOR CARGO MATRICULA
ORGAO DE LOTACAO TELEFONE PARA CONTATO: e
DATA E HORARIO DA VIAGEM (SAIDA DE UBA}): DATA E HORARIO DO RETORNO A UBA:

/ / ., as h min / ¥ __,as h min
CIDADE DE DESTINO: EVENTO{S} E/OU  COMPROMISSO{S])  QUE

MOTIVARAM A VIAGEM:

MEIC DE TRANSPORTE

{ )ONIBUS

() VEICULO OFICIAL

{ )VEICULO PARTICULAR — PLACA {Se curso, congresso ou semindrio, anexar .copia do
{ )OUTRO: certificado de participagio).

ENTIDADE PROMOTORA DO EVENTO {Nome, telefone ou e-mail para contato}: ( ) ndo se aplica

PRINCIPAIS ASSUNTOS DISCUTIDOS:

05 OBIETIVOS DA VIAGEM:
CURSG/CONGRESSC/SEMINARIO:

{ ) Foram plenamente satisfatérics;
{ ) Foram razcavelmente satisfatorios;
{ ) N3o foram satisfatdrios. Motivo:

REUNIAO/VISITA A DUTROS ORGAOS:
{ ) Atendeu & expectativa. Os objetivos foram alcancados;
{ ) Atendeu parcialmente a expectativa, Motivo:
{ ) Nio atendeu & expectativa, Motivo:

OBSERVACOES:
Visto:
ubs, Uba, ¥ )
Assinatura do Servidor Assinatura Chefe Imediato
PARA USO DA CONTROLADORIA E AUDITORIA INTERNA DA PREFEITURA:
{ JAprovado { )Aprovado com ressalvas [vide verso] { ) N&o Aprovado fvide verso]

Ubd, / /
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’ ANEXO V
FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS MENSAL
(PARA MOTORISTAS)

RELATORIO DE VIAGEM MENSAL

NOME DO SERVIDOR CARGO MATRICULA
ORGAOQ DE LOTAGAO TELEFONE PARA CONTATO:

DATA . DATA ‘ PLACA DO

P ESTIN HORA P TV
SAIDA HORARIO DESTING RETORNO RIC VEICULO MOTIVO DA VIAGEM
Visto:
Uba, / / : Uba, / /
Assinatura do Servidor Assinatura do Chefe Imediato

PARA USQO DA CONTRCLADORIA E AUDITORIA INTERNA DA PREFEITURA:
{ YAprovade { ) Aprovado com ressalvas [vide verso] ( } Ndo Apravado [vide versc]

Uba, / / s e et et e
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