Estado do Parana

RESOLUCAO N° 11, DE 23 DE AGOSTO DE 2012

Estabelece Normas de Administragéo de Bens
Moveis Permanentes € de Material de Consumo.

A Camara Municipal de Pato Branco, Estado do Parana, aprovou e eu, Presidente,
promulgo a seguinte Resolu¢io, CONSIDERANDO os diplomas legais:

* Lein®4.320, de 17 de margo de 1964, arts.15 § 2° 94, 95, 96, 104 e 105 que institui Normas
Gerais de Direito Financeiro para elaboragfo e o controle dos orgamentos e balangos da
Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal,

¢ Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, arts. 87 e 88, que dispde sobre a
organizacdo da Administragdo Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa e
da outras providéncias;

Constituicdo da Repablica Federativa do Brasil de 1988, arts. 20, 23 e 30;

Decreto n° 99.658, de 30 de outubro de 1990, arts. 3°,4°,5° 16,17 e 18 que regulamenta, no
ambito da Administrag&o Pablica Federal, o reaproveitamento, 2 movimentagao, a alienagéo e
outras formas de desfazimento de material;

e Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, art.18 que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicgo Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administracao Pablica e da
ouiras providéncias;

¢ Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, art. 45, que estabelece normas de finangas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestio fiscal e da outras providéncias;

e Lein® 10.406, de 10 de janeiro de 2002, arts. 82, 83, 84, 85, 97, 98 e 99 que institui o codigo
civil;

+ Portaria n® 448, de 13 de setembro de 2002, arts. 2° & 3° que divulga o detalhamento das
naturezas de despesas 339030, 339036, 339039 e 449052, e;

* Normas Brasileiras de Contabilidade - Aplicadas ao Setor Publico - NBC T 16.1 a 16.10:

Art. 1° Estabelece Normas de Administrac8o de Bens Moveis Permanentes e de
Material de Consumo, visando instituir os procedimentos do Sistema Patrimonial e Reestruturagéo dos
Sistemas de Gesto Administrativa e Financeira de Materiais, junto ao Setor de Patriménio, vinculado
ao Departamento de Contabilidade da Camara Municipal de Pato Branco.

CAPITULOI
DA CONCEITUAGAQ

Art. 2° O Patriménio Plblico € o conjunto de bens mdveis e imdveis, definidos pela
legislagdo em vigor como material permanente, com durag&o superior a dois anos.

Art. 3° Sao considerados bens imoéveis, os terrencs, os edificios e instalagbes
permanentes.

Art. 4° Séo considerados bens modveis aqueles que, em razéo de seu uso continuo,
tém durabilidade e n&o perdem sua identidade fisica.

Art. 5° Sao considerados materiais de consumo, bens ndo passiveis de incorporacio,
com durabilidade inferior a dois anos e que perdem sua identidade fisica.
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SEGCAO |
DOS BENS DE CONSUMO

Art. 6° Fica definida a adogio de quatro condicdes excludentes para a identificagio do
material permanente, sendo classificado como material de consumo aquele gue se enquadra em um ou
mais itens, abaixo indicados:

I — durabilidade, quando o material pelo uso normal perde ou tem reduzidas as suas
condi¢gbes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

Il — fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificaco, por ser quebradico ou
deformavel, caracterizando-se pela irrespirabilidade e/ou perda de sua identidade;

Il — permissibilidade, quando sujeito a modificagfes (quimicas qu fisicas) ou que se
deteriora ou perde sua caracteristica normal;

IV — incorporabilidade, quando destinado & incorporagéo a oufro bem, n&o podendo ser
retirado sem prejuizo das caracter(sticas do principal.

CAPITULO I
DA AQUISIGAO

Art. 7° Fica definido que o valor de aquisi¢do do bem é a soma do preco de compra de
um bem com os gastos suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em condicdo de uso quando
da primeira instalacéo.

Art. 8° Toda a aquisicdo de bens moveis devera estar prevista na Lei de Diretrizes
Orgcamentarias — LDO e no Orgamento Anual na categoria econdmica Despesas de Capital.

Art. 9° O processo de compra devera obedecer as exigéncias dispostas na Lei Federal
n° 8.666/1993 e demais legislagao pertinente.

CAPITULO Il
DO REGISTRO

Art. 10. Para o registro de bens patrimoniais méveis o Setor de Patriménio observara
os critérios utilizados pelo Departamento de Contabilidade para caracteriza-lo como Ativo Permanente,

Art. 11. Havera registros analiticos de fodos os bens de carater permanente, com
indica¢do dos elementos necessarios para a perfeita caracterizacéo de cada um deles e dos agentes
responsaveis pela sua guarda e administragéo.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO DO BEM

Art. 12. A Comiss&o de Recebimento de Bens deverd atestar no verso da Nota Fiscal e
identificar o local em que se encontra 6 bem, encaminhando ao Departamento de Contabilidade para
liquidagéc e pagamento.

Art. 13. Apos a liquidagdo e o pagamento, o Departamento de Contabilidade
encaminhara ao Setor de Patriménio, copia da nota fiscal, da nota de empenho e demais documentos
pertinentes ao bem adquirido, que deverdo ser arquivados em pasta propria, sobre a guarda do Setor
de Patrimonio.

Art. 14. O Setor de Patriménio, de posse da Nota Fiscal e demais documentos
comprobatorios da aquisigéo, fara a incorporago no Sistema de Controle Patrimonial.
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§ 1° Toda aquisigao de bens moéveis devera dar entrada pelo Setor de Patriménio, que
fara ¢ cadastro do bem e registro de responsabilidade pelo uso do mesmo.

§ 2° Os bens iméveis serdo cadastrados pelo Setor de Patriménio apos o recebimento
de copia do Termo de Recebimento Definitive de Obra efou escritura publica.

Art. 15. Apds a incorporagBo do bem no sistema patrimonial serd gerada uma
etiqueta/chapa de numeragéo, que devera ser fixada no mével adquirido.

Art. 16. O Setor de Patrimdnio devera cerfificar-se de que a identificacio
{stiqueta/chapa de numerag&o patrimonial) ficou bem colada e de facil visualizagéo.

Paragrafo unico. No caso de cadeiras e poitronas além da etiqueta/chapa devera ser
escrito com pincel atémico a numerag&o patrimonial na parte inferior do acento.

Art. 17. Apos a identificacdo dos bens devera ser emitido novo Termo de
Responsabilidade, no qual devera conter a assinatura do responsével pela guarda dos bens.

CAPITULO V
DAS TRANSFERENCIAS DE BENS

Art. 18. Nenhum bem patrimonial podera ser transferido de um Departamento/Setor ou
Gabinete para outro, sem a devida comunicacdo ao Setor de Patrimdnio.

Art. 19. Devera ser emitidoc Termo de Transferéncia Interna de Bens, o qual sera
arquivado no Setor de Patriméonio.

Art. 20. Através do Termo de Transferéncia Interna de Bens, o Setor de Patriménio
devera alterar no sistema de controle patrimenial a identificagéo do responsavel pela guarda.

§ 1° Quando ocorrer substituicdo de Servidor{es), Assessor{es) e Vereador(es) devera
ser feita a conferéncia dos bens méveis, emitido novo Termo de Responsahbilidade, o qual devera ser
assinado pelo novo servidor/assessor/vereador.

§ 2° Quando o servidor efetivo ou comissionado deixar o cargo, emprege ou fungéo
devera ser emitido novo Termo de Responsabilidade devendo ser encaminhado copia ao Setor de
Recursos Humanos.

Art. 21. A transferéncia de bens ao Poder Executivo devera ser precedida de Termo de
Interesse de Bens Mdveis, contendo a relagéo e descricdo dos mesmos.

§ 1° Em caso de aceite pelo Poder Executivo, serda emitida Portaria de autorizagéo e
transferéncia dos mesmos.

§ 2° O Poder Executivo, por ocasifo da transferéncia, assinara Termo de Transferéncia
de Bens.

§ 3° O Setor de Patriménio dara baixa no Sistema de Controle Patrimonial dos bens
transferidos ao Poder Executivo.

_CAPITULO VI
DAGAO EM PAGAMENTO
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Art. 22. A dag3o do bem publico, como as demais alienagdes, se dara através de
autorizacio legal e avaliagéo prévia dos equipamentos ou mobiliarios a serem trocados.

Art. 23. A Resolugédo autorizadora da dago em pagamento devera identificar o(s)
bem(ns) a ser(em) permutado(s) e conter avaliagéo prévia atribuindo-lhe(s) corretamente o(s) valor(es),
sem les&o ao patrimdnio publico.

CAPITULO VI
DA CEDENCIA DE BENS

Art. 24. A cedéncia de bens moéveis para ferceiros, somente ocorrera quando
autorizada atraves de Termo de Empréstimo, o qual devera ser arquivado no Setor de Patrimdnio.

Art. 25. O transporte do bem emprestado sera de responsabilidade do requerente.

Art. 26. Os bens mdveis somente poderdo ser emprestados para entidades legalmente
constituidas.

Art. 27. Os bens concedidos através de Termo de Empréstimo deverdo sofrer vistoria
no minimo uma vez ao ano.

Art. 28. Os bens moveis de uso continuo, utilizados pelos vereadores, assessores e
servidores, somente poderdo ser usados na Sede do Legislativo Municipal.

) CAPITULO VIl ) i
DA COMISSAO DE LEVANTAMENTO E REAVALIACAO DO PATRIMONIO

Art. 29. A Comiss&o de Levantamento e Reavaliagdo do Patrimdnio, instituida atraves
de ato préprio do Presidente, tera as seguintes atribuigdes:

| - promover levantamento e controle dos bens integrantes do patriménio da Camara
Municipal, através de cadastro e relatérios da situagdo dos mesmos & sua alteracio;

Il — avaliar ¢ estado de conservagdo dos bens.

Il = avaliar a vida util, depreciacdo e valor residual dos bens materiais permanentes;

IV - identificar os bens inserviveis, a fim de propor seu descarte;

V - verificar se os moveis estio nos locais indicados pelo Setor de Patrimonio;

VI - identificar prejuizos ao erario, decorrentes de danos (por dolo ou culpa) causados
aos bens publicos por servidores, assessores e vereadores, bem como permitir a recuperagéo dos
recursos investidos nestes, através de reposigdes e indenizagdes,

Vit - indicar procedimentos e metodologia empregados nas reavaliagbes ou
depreciagbes dos bens;

Vil - emitir ata circunstanciada apés realizag8o dos trabalhos;

X - realizar outras atividades correlatas.

Art. 30. Os pareceres da Comisséco de Levantamento e Reavaliagdo do Patriménio
poderéo ser:

| - de reavaliagéo do bem;

Il - de recuperagéo de bem;

It - de inservibilidade do bem;

IV - de baixa do bem;

Art. 31. A comissdo devera emitir notas explicativas, anexar pareceres técnicos, e
outros, que dever3o fazer parte do processo de reavaliag@o dos bens.
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Art. 32. Em qualquer um dos casos sugeridos pela Comisséo de Levantamento e
Reavaliag&o do Patriménio, o parecer devera ser homologado pelo Presidente e deverdo ser seguidos
os procedimentos adequados a cada sugestio aprovada.

~ CAPITULO IX )
DA BAIXA DE BENS CONSIDERADOS INSERVIVEIS

Art. 33. Os bens moveis considerados inserviveis serfo recolhidos ao Setor de
Patrimdnio, que devera relaciona-los com os devidos cddigos de identificag&o, numeral e o estado de
conservag&o em gue se encontram, e logo apds, comunicar ao Departamento Administrativo, para as
devidas providéncias.

Art. 34. O Setor de Patrimdnio, apos homologada a baixa, adotara os seguintes
procedimentos:
| - retirard dos bens a etiqueta/chapa de numeragéo patrimonial inutilizando-as;

I - registrara no Sistema de Conirole Patrimonial, no Campo “Baixa“, o motivo, ndmero
do processo e data;

Ill - extraira do processc copia da autorizac&o do Presidente e a relagcéo de bens
baixados arquivando-as.

Art. 35. O Departamento Administrativo solicitara parecer da Comisséo de
Levantamento e Reavaliagdo do Patriménio, sobre as condigbes dos bens relacionados e o destino
sugerido.

§ 1° A Comiss&o podera requerer a contratac8o de técnico especializado quando os
bens moveis considerados inserviveis ndo puderem ser avaliados.

§ 2° Com base no parecer da Comissdo de Levantamento e Reavaliagdo do
Patrimobnio, apdés homologacéo do Presidente, serd dado o destino proposto, procedendo-se os
registros necessarios.

Art. 36. Serdo considerados inserviveis os bens enquadrados pela Comissdo de
Levantamento e Reavaliagéo do Patriménic, em um dos itens, abaixo indicados:

| - ocioso - quando embora em perfeitas condices de uso, ndo estiver sendo
aproveitado;

Il - recuperavel - quando sua recuperagdo for possivel e orgar, no ambito, a cinquenta
por cento de seu valor de mercado;

{ll — antiecondmico - quando sua manutengéo for onerosa, ou seu rendimento precario,
em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

IV — irrecuperavel - quande n8o mais puder ser utilizado para ¢ fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas ou em razo da inviabilidade econémica de sua recuperagio.

) CAPITULO X
DA AVALIAGAO E REAVALIAGAO DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 37. A reavaliacido dos bens sera realizada pela Comissé@o de Levantamento e
Reavaliag&o do Patriménio, conjuntamente com o Setor de Patriménio.

Art. 38. O Setor de Patrimonio refacionara por Departamento, Setores e Gabinetes, 0s
formularios de “Relagdo de Bens Pafrimoniais” e os bens sob a responsabilidade de cada um, de
acordo com o relatério emitido pelo Sistema de Controle Patrimonial.

Rua Ararigbdia, 491 - Fone: (46) 3224-2243 - 85505-030 - Pato Branco - Parana
e-mail: legislativo@camarapatobranco.com.br — site: www.camarapatobranco.com.br



Estado do Parana

Art. 39. A Comissado de Levantamento e Reavaliag&o do Patriménio, a vista de cada
um dos bens patrimoniais e de acordo com os critérios estabelecidos pela legislagdo em vigor,
determinaré o valor de reavaliagio.

Art. 40. A Comisséo de Levantamento e Reavaliagdo do Patriménio devera elaborar
laudo de avaliagdo contendo ao menos as seguintes informacgdes:

| - documentacéo com descricio detalhada de cada bem avaliado;

Il - identificag&o contabil do bem;

{ll - critérios utilizados para avaliaco e sua respectiva fundamentagao;

IV - vida (tii remanescente do bem;

V - data de avaliagéo;

VI - laudos apresentados por profissionais técnicos com a identificacéo do responsavel,
pelo teste de recuperabilidade, quando necessario.

Art. 41. As reavaliacdes serdo realizadas utilizando os seguintes critérios:
| — valor de mercado;

Hl - valor da tabela FIPE (para vefculos); -

Il — estipulagéo vida Util do bem;

IV — evidenciagédo de tabelas e métodos de reavaliacéo;

V — estipulacéo de valores residuais

§ 1° Considera-se “vida Utii do bem”, o periodo de tempo definido ou estimado
tecnicamente, durante o qual se espera cbter fluxos de beneficios futuros de um ativo.

§ 2° Considera-se “valor residual” o montante liquido que a entidade espera, com
razoavel seguranca, obter por um ativo no fim de sua vida Util econdmica, deduzidos os gastos
esperados para sua alienacao.

Art. 42. Quando novo, a vida atil do bem sera determinado por um dos seguintes
critérios:

| - pelo préprio fabricante, especificado em nota fiscal ou manual que acompanha o
bem;

It - por laudo técnico emitido por pessoa ou empresa especializada;

Il - tabela da Receita Federal (IN 162198 / IN 130189);

IV - modelo divulgado e aplicado pelo STN — Sistema do Tesouro Nacional, e

V - tabela FIPE - Fundagéo Instituto de Pesquisas Econdmicas (automéveis).

Paragrafo unico. Serdo considerados bens méveis novos agueles que ainda néo
tenham sido objeto de uso ou consumo de qualquer natureza.

Art. 43. Os bens classificados contabilmente como mobilidric em geral e méveis e
utensilios colocados em condigbes de uso a partir de janeiro de 2009, uma vez que os mesmos ja
apresentam uma base monetaria inicial confidvel, ndo necessitam ser submetidos previamente ao
procedimento de reavaliag&o ou reducgéo a valor recuperavel.

Art. 44, Depois de efetuade o levantamento de reavaliagdo, o processo com todas as
informagdes e laudos sera encaminhado ao Setor de Patriménio que adotara as providéncias cabiveis.

CAPITULO XI
DA DEPRECIAGAO DOS BENS PATRIMONIAIS

U
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Art. 45, Sera utilizado para a depreciagdo dos bens patrimoniais o método das quotas
constantes, em que é necessario se estimar o tempo de vida util do bem para se apurar mensalmente o
valor depreciado pelo decurso do tempo.

Paragrafo Gnico. Considera-se depreciagdo a redugéo do valor dos bens tangiveis pelo
desgaste ou perda de utilidade por uso, agdo da natureza ou cbsolescéncia.

Art. 46, Nesse método inicia-se a depreciagdo no momento em que o bem esta em
condicdes de uso e ndo deve cessar, mesmo que o bem deixe de ser utilizado, ou esteja em
manutengio.

Art. 47. Nao estédo sujeitos ao regime de depreciagdo, os bens méveis de natureza
cultural, tais como obras de arte, antiglidades, documentos, bens com interesse histérico, bens
integrados em colegbes e terrenos.

Art. 48. Caso ¢ bem a ser depreciado ja tenha sido usado anteriormente pela
Administrag@o Pulblica, deve-se estabelecer novo prazo de vida (til, que sera determinado da seguinte
forma:

I - metade do tempo de vida Util do bem;

I - resultado de avaliagdo técnica que defina o tempo de vida Util pelo qual o bem ainda
podera gerar beneficios;

Il - restante do tempo de vida Gtil do bem, levando em consideragdo a primeira
instalag&o.

Art. 49. O valor residual deve ser determinado para que a depreciagdo n&o seja
incidente em cem por cento do valor do bem e desta forma ndo sejam registradas variagbes
patrimoniais diminutivas além das realmente ocorridas.

_ CAPITULOXI
VEICULOS E COMBUSTIVEL

Art. 50, Os velculos s&o bens maéveis, sendo aplicadas a eles iodas as recomendacgdes
anteriores, inclusive a realizac&o de inventario anual, e ainda:

| - identificar o(s) veiculo(s) para uso exclusive em servigo;

il - promover a fixagdo de placa chapa branca, conforme dispbe a legislagdo de
transito;

I - autorizar a utilizag&o de veiculo(s) somente para interesse de servigo pablico;

IV - providenciar o licenciamento anual do(s) veiculo(s) e maquina(s), solicitando
isen¢&o do pagamento do IPVA e quitando o seguro obrigatério;

V - realizar mensalmente o controle de gastos de combustiveis, lubrificantes de demais
despesas.

Art. 51. Deverdo ser observadas as seguintes rotinas pelos condutores dos veiculos de
propriedade da Camara Municipal: .

| - verificar niveis de 6leo, dgua e a presséo dos pneus antes de movimentar;

Il - conferir a existéncia dos acessérios de seguranga (macaco, chave de rodas,
tridqngulo, extintor de incéndio);

il - preencher a fabela de controle de quilometragem ao sair e ao retornar, com todos
os dados solicitados;

IV - recolher o(s) veiculo(s) na garagem, apés utilizagéo;

V - respeitar as leis de transito, como controle de velocidade, uso de cinto de
seguranca entre outras regras, evitando a incidéncia de multas.

Art. 52. O pagamento da(s) multa(s) de transito sera de responsabilidade do condutor.
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i CAPITULO Xl
DAS PROVIDENCIAS EM CASO DE EXTRAVIO OU FURTO

Art. 3. E dever do servidor, assessor ou vereador comunicar imediatamente ao
Departamento Adminisirativo qualquer irregularidade ocorrida com o bem que estiver aos seus
cuidados.

Art. 54, Em caso de furto ou extravic de bens, © responsavel pelo
Departamento/Setor/Gabinete devera comunicar por escritc ao Departamento Admlnlstratwo scbre a
ocorréncia do fato, para as respectivas providéncias cabiveis.

§ 1° O Departamento Administrativo devera instaurar processo administrativo visando
elucidar o fato ocorrido e se necessario, punir os responsaveis nos termos da legislagéo vigente.

§ 2° O Presidente da Camara, se for o caso, dirigir-se-& & Delegacia de Policia, para
registrar boletim de ocorréncia, encaminhando copia ac Setor de Patriménio, para os procedimentos
cabliveis.

CAPITULO XIV
DOS MATERIAIS DE CONSUMO

Art, 56. O Setor de Licitacdes e Compras fara ¢ controle, levantamento e distribuicéo
dos malteriais de consuma,

Art. 57. As requisi¢des de compras de materiais novos deverdo ser encaminhadas pelo
requerente ao Setor de Licitagbes e Compras e este solicitara autorizagdo ao Departamento
Administrativo para a realizagéo da compra.

Art. 58. O Departamento Administrativo apds anaiise e autorizada pelo ordenador da
despesa, encaminhara ao Setor de Licitacdes e Compras a autorizag&o para aquisi¢do do material.

§ 1° De posse da autorizagio contendo a descrigdo do material, o Setor efetuara a
conferéncia das certiddes negativas da Receita Federal, Previdéncia Social — INSS, Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo - FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e providenciara a cotagdo
de precos de no minimo 3 (irés) fornecedores.

§ 2° Quando constatado pelo Setor de Licitagbes e Compras que o valor do material de
consumo a ser adquirido ultrapassara o valor limite para a dispensa de licitagdo, comunicara ao
Departamento Administrativo para que o mesmo fome as providéncias necessarias para realizagéo de
licitago.

Art. 59. Sera emitido Termo de Permiss&o de Uso — Material(is) de Consumo para 0s
itens considerados materiais de consumo, que estdo sob a responsabilidade de servidor, assessor ou
vereador.

Art. 60. Os bens de consumo considerados inserviveis, que possuirem prazo de
validade vencido e sem condigfes de uso serfo incinerados ou descartados em local seguro, ap6s
vistoria e autorizagao por escrito do Departamento Administrativo e Presidéncia.

CAPITULO XV
DAS DISPOSIGOES GERAIS

W
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Art. 61. O responsavel pela alimentag@o no Sistema de Controle Patrimeonial terd o
prazo de ate 5 (cinco) dias para concluir os fancamentos, apds o recebimento dos documentos
necessarios & incorporagio.

Art. 62. Em nenhuma hipétese os bens moéveis poderdo ser transferidos, cedidos ou
recolhidos sem a emiss&o do Termo de Transferéncia Interna de Bens.

Art. 63. Todo e qualguer recebimento de bem movel deveréd ser identificado e
registrado pelo Setor de Patriménio.

Art. 64, A guarda e o zelo pelos bens modveis serdo sempre de responsabilidade do
Departamento, Setor ou Gabinete, em que o mesmo estiver alocado.

Art. 65. O Termo de Responsabilidade juntamente com a relagdo de guarda e
responsabifidade de bens sero emitidos pelo Setor de Patriménio, no minimo uma vez ao ano.

Art. 66, O Termo de Responsabilidade devera ser guardado em lugar de facil acesso
nos Departamentos, Setores ou Gabinetes em que os bens estiverem alocados.

Art. 87, A cada final de gestdo deverd ser feita uma relagdo completa dos bens
{(inventario) e, elaborada uma ata de transmissdo de bens que sera assinada pelos Presidentes (o que
deixa a gestdo e o que inicia nova gestao).

Art. 68, Se houver necessidade, os bens imdveis serdo disciplinados através de Norma
Interna especifica.

Art. 89, Os bens concedidos para uso de servidor, assessor ou vereador através do
Termo de Permiss&o de Uso - Materiais Permanentes e ou Termo de Permiss&o de Uso - Materiais de
Consumo, deverdo ser encaminhados ao Setor de Patrimdnio para vistoria, no minimo uma vez aoc ano.

Art. 70. No dlfimo ano de cada legislatura até 0 més de novembro os bens concedidos
através de Termo de Permissdo de Uso deverdo ser devolvidos ao Setor de Patriménio.

Art. 71. O Setor de Patriménio devera encaminhar ao Controle Interno no final de cada
bimestre, relatorio patrimonial dos bens mdveis e iméveis adquiridos no periodo, registrados no Setor
de Patriménio, para confronta-lo com os registros contabeis, devendo os valores registrados serem
iguais.

Paragrafo dnico. Toda e qualquer irregularidade ou ocorréncia apurada durante o
exercicio devera ser comunicada a Controladoria Interna.

Art. 72. Todo servidor publico ou vereador podera ser responsabilizado pelo
desaparecimento do material que estiver socb sua guarda e uso, hem como pelo dano que causar,
dolosa ou culposamente, observado o disposto contido no § 1° do art. 54.

Art. 73. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete da Presidéncia, aos 23 diag/klo més de agosto de 2012,

PRESIDENTE

Rua Ararigbdia, 491 - Fone: (46} 3224-2243 - 85505-030 - Pato Branco - Parana
e-mail: legistativo@camarapatobranco.com.br — site: www.camarapatobranco.com.br
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CAMARA MUNICIPAL DE PATO BRANCO - ESTADO DO PARANA

RESOLUCAO N° 11, DE 23 DE AGOSTO DE 2012

Eztabelece Mormaz de Administragio de Bens Mawais
Permanentes e de Material de Consumo.

A Camara Municipal de Pato Branco, Estado do Parana, aprovou ¢ eu, Presidente, promulge
a sequinte Resolugido, CONSIDERAMNDO os diplomas kgais:

. Lei n® 4320, de 17 de margo de 1964, art=15 § 2°, 84, 85, 96, 104 e 105 qgue institui Mormas Gerais de
Diraito Financeiro para elaboracio € o controle dos orcamentos e balancos da Unifo, dos Estados, dos
Municipios & do Distrito Federal;

B Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1067, arts. 87 & 88, que dispSe sobre a organizacio da
Administracio Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa & da outras providéncias;

I Constituigdo da Repiblica Federativa do Brasil de 1988, art=. 20, 23 & 30;

Decreto n® 99,658, de 30 de outubro de 1990, arts. 3°4°,5° 16,17 & 18 que regulamenta, no ambito da
Administraciio Plblica Federal, o reaproveitamento, a movirentacdo, a alienacdo & outras formas da
desfazimento de material;

B Lci n® 8666, de 21 de junho de 1093, art 18 que regulamenta o art. 37, inciso XX, da Constituicio
Federal, inatitui normas para licitacBes e contratos da Administracfo Plblica € da outras providéncias;

B Lci Complementar n® 104, de 4 de maio de 2000, art. 45, que estabelece normas de financas pablicas
voltadas para a responsabilidade na gestio fiscal € di outras providéncias;

I Lei r? 10,406, de 10 de janeiro de 2002, arts. 82, 53, 84, 85, 97,95 & 99 que institui o codgo civil;

Portaria n” 448, de 13 de setembro de 2002, arts. 2° ¢ 3° que divulga o detalhamento das naturezas de
despesas 339030, 339036, 339039 £ 448052, &;

B Normas Brasileiras de Contabilidade - Aplicadas ao Setor Plblico - NBC T 161 a 16.10:

Art. 1° Estabelece Mormas de Administracio de Bens Mdweiz Permanentez & de Material da
Conzaume, wisando instituir os procedimentos do Sisterna Patrimonial € Reestruturaciio dos Sisternas de Gestio
Administrativa € Financeira de Materiais, junto ao Setor de Patriménio, winculado 2o Departamento de
Contabildade da Camara Municipal de Pato Branco.

CAPITULO |
DA CONCEITUAGCAO

Art. 2° O Patrimdnio Plblico & o conjunto de bens mowvais e imdveis, definidoz pela legislacio em
vigor como material permanente, com duracio suparior a dois anos.

Art. 3° 330 conziderados bens imdveis, os terrenos, os edificios € instalacdes permanentes.

Art. 4* 5% considerados bens mdweiz agueles que, em razdo de seu uso cortinuo, tém
durabilidade € ndo perdem sua identidade fisica.

Art. 8 230 considerados materiais de consumo, bens ndo passiveiz de incorporacio, com
durabilidade inferior a dois anos & gue perdem sua dentidade fisica.

SECAO |
DOS BENS DE CONSUMO

Art. 6° Fica definda a adogSo de guatro condigbes excludentes para a dentficagdo do matarial
parmanente, sendo classificado como material de consumo aguale gque se enguadra am um ou mais tans, abaixo
indicados:

| — durabilidade, guando o material pelo uzo normal perde ou tem reduzidaz as suas condigbes de
funcionamento, no prazo maximo de doiz anosz;

Il — fragildade, cuja astrutura esteja sujeita a modificacdo, por ser gquebradico ou deform avel,
caractarizando-ze pela irrespirabilidade efou perda de sua identidade;

Il — parmizsibildade, guando sujeito a modificaces (guimicas ou fisicas) ou gue =& deteriora ou
perde sua caracteristica normal;

I — incorporabildade, guando destinado & incorporacio a outro bem, ndo podendo ser retirado
sern prejuizo das caracteristicas do principal.

CAPITULO Il
DA AQUISICAD

Art. ¥° Fica definido gue o valor de aguisicio do bam € a zoma do preco de compra de um bem
com 02 gastos suportados direta ou indiretamente para ooloca-b em cordigdo de uzo quando da primeira
instalacio.

Art. 8° Toda a aguisicio de bens moweiz devera estar previzta na Lai de Diretrizes Orgamentarias
—LDO 2 no Orpamento Anual na categoria econdmica Despesas de Capial

Ar. 9° O processo de compra devera obedecer as exigéncias dispostas na Lei Federal n”
5.666M993 & demaiz legizlacio pertinente.

CAPITULO Il
DO REGISTRO

Art. 10. Para o registro de bens patrimoniaizs mowveis o Setor de Patrimdnio observara os critérios
utilzados pelo Dapartamento de Contabilidade para caracteriza-lo como Ativo Permanente.

Art. 11. Havera registroz analiticos de todos oz benzs de carater permanante, com indicagio dos
elementos necessanns para a perfeita caracterzacdo de cada um deles e dos agentes responsaveiz pela sua
guarda & administrag&o.

CAPITULO V
DO RECEBIMENTO DO BEM

Art. 12. A Comizs3o de Recebimento de Bens deverd atestar no verso da Mota Fiscal € identificar
o local em que =e encontra o bem, encaminhando a0 Departamento de Contabilidade para ligudacio e
pagamenta,

Ar. 13. Apds a lguidaciio & o pagamento, o Departamento de Contabilidade encaminhard ao
Setor de Patriménio, copia da nota fiscal, da nota de empenho & demais documentos perinentes ao bam
adguirido, que deverfio ser arguivados am pasta propria, sobre a guarda do Setor de Patriménio.

Ar. 14. O Setor de Patriménio, de posse da Mota Fizcal 2 demais documentos comprobatarios da
aquisicio, fara aincorporacio no Sistern a de Controle Patrimonial.

4 1° Toda agquisicio de bans moveis davera dar entrada pelo Setor de Patrimdnio, gue fara o
cadastno do bam e registro de responsabilidade pab uzo do mesmo.

§ 2% 0= benz imoveiz serfo cadastrados pelo Setor de Patrim&nio apds o recebimento de copiado
Termo de Recebimento Definitivo de Obra elou eacritura publica.

Art. 15. Apds & incorporacio do bem no sistema patrimonial sera gerada uma etiquetalchapa de
numeracio, gue dewerd zer fixada no moéwvel adguirido.

Ar. 16. O Setor de Patrimdnio deverd certficar-se de gue a identificacio (etiquetal/chapa de
nureragio patrimonial) ficou bem colada € de facil visualzacio.

Paragrafo Onico. No cazo de cadeiras & poltronas além da etiquetal/chapa devera ser escrito com
pincel atémico a numeracio patrimonial na parte inferior do acento.

Art. 17. Apds a identficagdo dos bens deverd =er emitido novo Termo de Responzabildade, no
gual devera conter a assinatura do responsavel pela guarda dos bens.

CAPITULO V
DAS TRANSFERENCIAS DE BENS

Art. 18. Nanhum bem patrimonial podera ser transferido de um Departamento/Setor ou Gabinete
paraoutro, sem adevida comunicagdo ao Setor de Patrimdnio.

Art. 19, Devera ser emitido Termo de Transferéncia Interna de Bens, o gqual sera arguivado no
Setor de Patriménio.

Art. 20 Através do Termo de Transferéncia Interna de Bens, o Setor de Patrimdnio devera alterar
no sistema de controle patrimonial a identificaco do responsavel pelaguarda.

g 1° Quando ocorrer substituicio de Servidor(es), Azseszor(es) & Vereador(es) devera ser feta a
conferéncia dos bens mdveis, emitido novo Termo de Responsabildade, o qual devera =er assinado pelo novo
senvidor!azsessorherasdor.

§ 2% Quando o senvdor efetive ou comizsionado deixar o cargo, emprego ou funcio devera ser
emitido novo Termo da Responsabilidade devendo ser encaminhado ipia ao Setor de Recursos Humanos,

Art. 21, Atransferéncia de bens ao Poder Executivo daverd ser precedida de Termo de Interesse
de Bens Mdveiz, contendo a relagiio 2 descricio dos meamos.

4 1° Em casode aceite pelo Poder Executivo, serd emitida Portaria de autorzagio e transferéncia
dos mesmos.

§ 2° O Poder Executivo, por ocasiso datransferéncia, assinard Termo de Transferéncia de Bena.

§ 3" O Setor de Patriménio dara baixa no Sistema de Controle Patrimonial dos bens transferidos
ao Poder Executivo.

CAPITULO VI
DAGAO EM PAGAMENTO

Art. 22. A dacdo do bem publico, como as demais alienagbes, =e dard atraves de autorizagdo
legal & avaliacio prévia dos equipamentos ou mobiliarios a serem trocados.

Art. 23. A Resolucdo autorizadora da dacdo em pagamento deverd identificar o{s) baminz) a
serfem) parmutado(s) e conter avaliacdo prévia atribuindo-lhels) corretaments ofs) valorfes), sem lesdo ao
patriménio pdblico.

CAPITULO VI
DA CEDEMCIA DE BENS

Art. 24, A cedéncia de bensz mdveais para terceiros, somente ocorrera guando autorzada através
de Termo de Empréstimo, o qual devera ser arguivado no Setor de Patrimdnio.

Art. 25. O transpore do bemn emprestado serd de responszabilidade do requerente.

Art. 26. Oz benz moweis somente poderSo ser emprestados para entidades legalmeanta
constituidas.

Art. 27. 0= bans concedidos atravas de Termo de Empréstimo deverfio sofrer vistoria no minimo
Uma waz an ang.

Art. 28. Oz bens moveiz da uzo continuo, utilizadoz palos vereadores, assessores € sanvidores,
somente poderdo ser usados na Sede do Legizlativo Municipal.

CAPITULO Vil
DA COMISSAO DE LEVANTAMENTO E REAVALIAGAO DO PATRIMONIO

Ar. 29. A Comizsio de Levantamento € Reavaliacio do Patriménio, instituida atraves de ato
propro do Prasidente, tera as seguintes atribuicfes:

| - promover levantamento & controle dos bens integrartes do patrimdnio da Camara Municipal,
através de cadastio e relatdrios da situacio dos mesmos e sua alteragdo ;

[l = avaliar o estado de conzervacio dos bens.

Il —arvaliar & vida Otil, depreciacio £ valor residual dos bens materiais parmanentes;

I - identificar oz bens insenvveis, a fim de propor seu dezcarte;

W - varificar 22 02 mdveis eatfo nos locais indicados pelo Setorde Patrimdnio;

W - identificar prejuizos ao erario, decorrentes de danos (por dolo ou culpa) causados aos bens
piblicos por zervdores, assessores & versadores, bem como permitir & recuperacio dos recursos investidos
nestes, através de reposicbes & indenzacdes;

VIl - indicar procedimentos e metodobgia empregados nas reavaliacdes ou depreciaces dos
bens;

VI - emnitic ata circunstanciada apds realizacio dos trabalhos;

1X - realizar outras atividades correlatas.

Ant. 30. Os pareceres da Comizssdo de Levantamento € Reavaliagio do Patriménio poderio ser:
| -de reavaliaciodo berm

Il - de recuperacio de bam ;

Il -de inservibilidade do bem;

IV -de baixa do berm;

Ar. 3. A comizsdo devera emitir notas explicativas, anexar pareceras tecnicoz, € outrozs, gue
devarao fazer parte do proceszo de reavaliacio dos bens.

Art. 32. Em gualguer um dos cazos sugeridos pela Comizsdo da Lavantamento & Reavaliagio do
Patriménio, o parecer devera zer homobgado pelo Prezidente & deverio ser seguidos o= procedimentos
adequados a cada sugestio aprovada.

CAPITULO X
DA BAIXA DE BENS CONSIDERADOS INSERVIVEIS

Art. 33. Os bens modveis considerados inserviveis 2erdo recolhdos ao Setor de Patriménio, que
devera relaciona-los com os devdos cddigos de identificaciio, numeral € o estado de conservacio em gue se
encortram, € bgo apds, comunicar ao Departamento Administrativo, para as devdas providéncias.

Anrt. 34. O Setorde Patrim&nio, apos homologada a baixa, adotara oz seguintes procedimentos:
| - retirara dos bens a etiguetalchapa de numeracdo patrimonial inutilizando-as;

[l - registrara no Sistema de Controle Patrimonial, no Campo ‘Baixa®, o motivo, nimero do
processo & data;

Il - extraira do processo copia da autorzacio do Presidente € a relagdo de bens baiados
arguivando-as.

Ar. 35. O Departameanto Administrativo =olicitard parecer da Comizzdo de Levantamento e
Reavaliacdo do Patrimdnio, sobre as condicfes dos benz relacionados e o destino sugerido,

& 1° A Comissdo podera requerer a contratacdio de técnico especializado guando os benz moveis
considerados inservivels ndo puderem ser avaliados.

2 2° Com base no parecer da Comissdo de Levartarmento € Reavaliacio do Patriménio, apds
homolgacio do Presidente, sera dado o destino proposto, procedendo-ze os registros necessanios.

Art. 36. Serfo considerados inzerviveis oz bens enguadrados pels Comizsdo de Levantarmento €
Reavaliacio do Patrimdnio, em um dos itens, abaixo indicados:

| -ocioso - quando embora em perfaitas condigdes de uso, ndo astiver sendo aproveitado;

[l = racuparavel - quando sua recuperacio for possivel & orcar, no dmbito, & cinguenta por cento
de seu valor de mercado;

[l = antiecondmico - guando sua manutencio for onemosa, ou seu rendimento precario, &m virtuda
de uzo prolongado, desgaste prematuro ou obzoletizmo;

Y — irrecuparavel - quando ndo maiz puder ser utilizado para o fim a gue 2e destina devdo a
perda de suas caracteristicas ou em razio da inviabilidade econdmica de sua recuperacao.

CAPITULO X
DA AVALIAGAO E REAVALIAGAO DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 37, A reavaliacBo dos bens zera realizada pela Comissfio de Levantamento & Reavaliacio do
Patrimdnio, conjuntamente com o Setor de Patrimdnio.

Art. 38. O Setorde Patrimdnio relacionara por Departamento, Sefores & Gabinetes, os formularios
de ‘“Relagao de Bens Fatrimonfars’ & o3 bens 2ob & responsabilidade de cada um, de acordo com o relatdrio
emitido pelo Sistema de Controle Patrimanial.

Art. 39. A Comizsfo de Levantamento € Reavaliacio do Patrimédnio, a vista de cada um dos bens
patrimoniais € de acordo com os critérios estabelecidos pela legislacio em wvigor, determinara o wvalor de
reavaliacio.

Ar. 40, A Comizsdo de Levantamento e ReavaliagSo do Patrimdnio devera elaborar laudo de
avaliacio contendo a0 menos as seguintes informacdes:

| - documentagdo com descricio detalhada de cada bem avaliado;

Il - dentficacdo contabil do bem ;

Il - critérios utilizados para avaliagio € sua respectiva fundamentac So;

IV -wida (il rem anescente do bem;

W - data de avaliagio;

W - laudos apresentados por profissionais tecnicos com a identficacio do responsavel, pelo teste
de recuperabilidade, quando necessario.

Ar. #. As reavaliacBes sero realzadas wtilizando os seguintes critérios:
| —valorde rmercado;

Il - walor da tabela FIPE (para veiculos);

[l —estipulagdo vida util do bem;

IV — evidenciacio de tabelas € métodos de reavaliagio;

W — estipulacio da valores reaiduais

g 1° Considera-ze "vida 0til do bem’', o periodo de termpo definido ou estimade tecnicamants,
durante o gual e espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo,

g 2° Considera-ze “valor rezdual' o montante ligquido que a entidade eszpera, com razoavel
sequranca, obtar por um ative no fim de zua wvida til econdmica, deduzdos os gastos esperados para sua
alienacio.

Art. 42, Quando novo, a vida Otil do bem sera determinado por um dos seguintes oritérios:
| - pelo préprio fabricante, ezpecificads em nota fiacal ou manual gue acompanha o bem ;
Il - por lauda técnico emitido por pessoa ou empresa especializada;

Il - tabela da Receita Fedearal (IN 162195/ [N 130199);

I - modelo divulgado € aplicado pelo 8TH — Sisterna do Tesouro Macional; €

W - tabela FIPE - Fundacdo Instituto de Pesguisas Ecordmicas (automdyeiz),

Paragrafo dnico. Serdo considerados bens mdveiz novos agueles gue ainda no tenham sdo
objeto de uzo ou consumeo de gualguer natureza.

Art. 43. Oz bens classficados contabilmente como mobiliaro am geral & moveis e utensilios
tobcados em condigBes de usg a partir de janeiro de 2008, uma vez que 03 masmos ja aprasentam uma baze
monetaria inicial confiavel, ndo necessitam ser submetdos previamente ao procedimento de reavaliagio ou
redugio avalor recuperavel.

Art. 44. Depoiz de efatuado o levantamento da reavaliacio, o procezzo com todaz as informacdas
& |laudos serd encaminhado a0 Setor de Patrimdnio que adotara as providéncias cabiveis.

CAPITULO XI
DA DEPRECIAGAO DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 45. Sera utilzado para a depraciacio dos bens patrimoniaiz o método das guotas constantes,
em gue € necessario se estimar o tempo de wda Util do bem para se apurar mensalmente o valor depreciado pelo
decurzo do tempo.

Paragrafo Gnico. Considera-se depreciacio a reducio do valor dos bens tangiveis pelo desgaste
ou perda de utilidade por uso, acio da natureza ou obsolezcéncia.

Art. 46. Mesze metodo inicia-2€ a depreciacio no momento em gue o bem e:ta em condiches da
U=0 & nEo deve cessar, mesmo gue o bam deixe da ser utilizado, ou esteja em manutengao,

Art. 47. Mo 2st3o sujeitos ao regime de depreciacio, os bens moveis de natureza culural, tais
como cbras de are, antiglidades, documentos, bens com interasze historico, bens integrados em colepbes &
terrenos.

Art. 48. Cazo o bem a zer depreciado |a tenha zido usado anteriormente pela Administrac3o
Plblica, dewa-se estabelacer nova prazo de vda (til, que sera determinado da seguinte forma:

| - metade do tempo de vida (til do bem;

Il - recultado de avaliagio técnica gue defina o tempo de vida il pelb gual o bem ainda podera
gerar beneficios;

Il - restante do tempo de vida (il do bem, levando em consideracio a primeira instalacio.

Art. 49. O valor residual deve =er determinado para gue a depreciacio no seja incdente em cem
por cernto do valor do bem e desta forma nfo sejam registradas variagBes patrimoniais diminutivas além das
realments ocordas.

CAPITULO Xl
VEICULOS E COMBUSTIVEL

Art. 50. Oz veiculbs =30 bens mdveis, sendo aplicadas a eles todas as recomendagies anteroras,
incluzive a realizacdo de invantario anual, e ainda:

| - identificar of=) weiculo(s) para uso exclusivo em senico;

Il - promower a fixacdo de placa chapa branca, conforme dispde a legislagio de transio;

Il - autorizar & utilizacio de veiculo(z) 2omente para interezse de servico publico;

Y - providenciar o licenciamento anual dolz) veiculolz) & maguinals), =olictando isencio do
pagamento do PV A e quitando o seguro obrigatdrio;

W -realizar mensalmente o controle de gastos de combustiveis, lubrificantes de demais despesas.

Arn. 5. DeverSo ser observadas as seguintes motinaz pebs condutores dos weiculos de
propriedade da Camara Municipal;

| -warfficar niveis de dleo, dgua e a presafo dos pneus antes de movimentar;

Il - conferir & existéncia dos acessdrios de seguranca (macaco, chave de rodas, tridngulo, extintor
de incéndio);

[l - preencher a tabela de cortrole de quilometragam ao sair & a0 retornar, com todos oz dados
aolicitados

IV - recolher ofs) weiculo(=) na garagem, apos utilizacio;

W - respeitar as leis de transito, como controle de velocidade, uso de cinto de seguranca entre
outras regras, evitando a incidéncia de multas.

Ar. 82, O pagamento dals) multa(s) de fransto sera de responsabildadse do condutor.,

CAPITULO i
DAS PROVIDENCIAS EM CASO DE EXTRAVIO OU FURTO

Art. 53. E dever do zervidor, azzezzor ou vereador comunicar imediatamente ao Departamanto
Administrativo gquakjuer irregularidade ocorrida com o barm gue estiver aos seus cuidados.

Art. 54. Em caso de furo ou extravio da bans, o responsavel pelo Depattamento/Setor/Gabinete
devera comunicar por ezciito ao Departamento Administrativo sobre a ocorréncia do fato, para as respectivas
providéncias cabiveis.

g 1" O Departamanto Administrativo devera instaurar processo administrativo visando elucidar o
fato ocorrido & s necessano, punir os rezponsayeis nos termos da legislacio vigenta,

g 2" 0 Presidenta da Camara, s for o cazo, dirgir-ze-3 & Delagacia de Policia, para registrar
bolatim de ocomréncia, encaminhando copia ao Setorde Patriménio, para os procedimentos cabiveiz.

CAPITULO X1V
DOS MATERIAIS DE CONSUMO

Ar. 56. O Sefor de Licitagbes e Compraz fard o controle, levantamento e distribuicio dos
rateriaiz de consuma.

Ar. 5%, Az requisicBes de compraz de materiais novos dewverSo ser encaminhadas pelo
requerents an Setor de LicitacBes € Compras e este solictara autorizacgo ao Departtamento Adrministrativo para a
realizacio da compra.

Art. 58. O Depatamento Administrativo apds analize £ aulorizada pelo ordenador da despasa,
encaminhara ao Setorde Licitagdes & Compras a autorizagio para aguisicao do material,

% 1" De posse da autorizacdo contendo & descrigio do material, o Setor efetuara a conferéncia
das certiddes negativas da Raceita Federal, Previdéncia Social — INSS, Fundo de Garantia por Tempo de Senvico
- FGTS & Certiddo Megativa de Debitos Trabalhistaz e providenciara a cotagio de precos de no minimo 3 (trés)
fornecedores.

& 2° Quando constatado pel Setor de LicitagBes & Compras que o valor do material de consumeo 3
ser adguirido ultrapassara o valor limite para a dispensa de lictacio, comunicara ao Departarmento Administrativo
paraque o mesmo tome as providéncias necessarias para realzacio de lictacio.

Art. 59, Zera emitdo Termo de Permizsdo de Uso — Materialliz) de Consumo para os tens
conziderados materiaizde consumo, gue £2t30 2ob a responsabilidade de servidor, azsess0r ou vereador,

Art. 60, Oz bensz de consumo conziderados inservivais, que possuirem prazo de validade vencdo
2 zam condigdes de uso serdo incinerados ou dezcartados em local seguro, apas vistoria e autorizacdo por 2scrito
do Departamento Administrativo e Prezidéncia.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 61. O responsavel pela alimentacio no Sisterna de Controle Patrimonial terd o prazode #té b
(cinco)diaz para concluir os lancamentos, apds o recebimento dos documentos necessérios 4 incorporacio.

Art. 62. Emn nenhurna hipsteze oz bens mdveiz poderfo ser transferidos, cedidos ou recolhidos
sem aemizsio do Termo de Transferéncia Interna da Bena.

Art. 63. Tedo & qualguer recebimento de bem mowvel deverd ser identificado & registrado pelo
Setor de Patriménio.

Ar. 64. A guada & o zelo pelos benz moveis serfo sempre de responsabildade do
Departamento, Setor ou Gabinete, em que o measmo estiver alocado.

Art. 65. O Termo de Responzsabilidade juntarente com a relagio de guarda £ responzabilidads de
bens serdo emitidos pelo Setor de Patrimdnio, no minimo uma wez ao ano,

Art. 66. O Termo de Responsabilidade devera ser guardado em lugar de facil acesso ros
Departamentos, Setores ou Gabinetes em que o3 benz estiverem aboados.

Art. 67. A cada final de gestdo deverd ser feita uma relaciio completa dos bens (inventario) 2,
elaborada uma ata de transmiss3o de bens que sera assinada pelbos Prezidentes (o que deixa a gestio o que
inicia nowva gestao).

Art. 63. Se houver necezsidade, os bens imoweis serfo disciplinados através de Norma Interna
aspecifica.

Art. 69, Os benz conceddos para uso de senvidor, assesszor ou wereador atraves do Termo de
PermizsZo de Uso - Materiais Permanentes € ou Termo de Permizsio de Uso - Materiais de Consume, deverSo
serencaminhados ao Setor de Patriménio para vistoria, no minimo uma vez ao ano.

Art. 70. Mo Otimo ano de cada legislatura até o més de novembro oz bens conceddosz atraves de
Termo de Permizsdo da Uso deverdo ser devolvidos ao Setorde Patriménio.

Art. 1. O Zetor de Patriménio devera encaminhar ao Controle Interno ne final de cads bimestre,
relatorio patrimonial dos bens moveis € imdveis adquinidos no periodo, registrados no Setor de Patrimdnio, para
confronta-kb com os registros contabeis, devendo os valores registrados serem iguais.

Paragrafo dnico. Toda & qualguer irregularidade ou ocorréncia apurada durante o exercicio
devera ser comunicada 4 Controladoria Interna.

Art. 12. Todo servidor plblico ou vereador podera ser responsabilizado pelo desaparecimento do
raterial gue estiver 2ob suaguarda & uso, bem como pelo dano que causar, dolosa ou culposaments, observado
o dizposto contido no § 1° do art. 54,

Art. 13. Esta Resolucio entra em wvigor na data de sua publicacio, revogadas as disposicdes em

cantrario.
Gabinete da Presidéncia, aos 23 diasdo méz de agosto de 2012,
Osmar Braun Sobrinho
PREZIDENTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE HONORIO SERPA
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DECRETO N° 089/2012
SUMULA: Abre Crédito Adicional Suplementar
no Orcamento do Exercicio Financeiro de 2012,
O Prefeito Municipal de Hondrlo Sempa, Estado do Parana, no uso de suas atribuigoes
que lhe 530 conferidas e com base na Lei n® 42872011 de 14/12/2011;
DECRETA

Ant. 1° - Fica aberto no Orgamento do Municipio para o exercicio de 2012,um crédito Adicional
Suplementar no valor de R§ 90.700,00 (noventa mil e setecentos reais) para reforco de dotagdes
orcamentarias a saber:

05.00 Departamento de Viacio e Obras Piblicas

05.01 Administragio Geral

0501.1545100092.01 5 -Mamitencio das Atividades do Setor de Viagao e Obras Piblicas

3.3.90.30 — Material de Consumo Fonte 1000 R§ 60.000,00

3.3.90.39 — Ontros Servigos de Terceiros-P.Jaridica Fonte 1000 R§ 30.700,00
Art. 2° - Para dar cobertura ao crédito aberto no artlge anterior & indicado como recurso

a anulagio parcial de dotagdes orgamentarias consignadas no orgamento vigents a saber:

05.00 Departamento de Viacao e Obras Publicas

05.0] Administragio Geral

0501.1545100091.003 Construgao de Pontes

4.4.90.51 — Obras & Instalagoes Fonte 1000 R§ 14.000,00
0501.154510009 1.004 Constracao de Bueiros

4.4.90.51 — Obras e Instalagoes Fonte 1000 R§ 14.000,00
0501.1545 100091006 -Constracao de Galerias Pluviais

4.4.90.51 — Obras & Instalagoes Fonte 1000 R§  9.000,00
0501.1545100021.011 -Reforma de Prédios Pablicos

4.4.90.51 — Obras e Instalagoes Fonte 1000 R§ 14.000,00
0501.1545100091.021 -Constrigao de Pragas e Parques

4.4.90.51 — Obras e Instalagoes Fonte 1000 R§ 9.000,00

07.00 Departamento de Expansao Econdmica
07.02 Pecniria
0702.2060100102.023 Manutengao das Atividades do Setor de Agropecuaria

4.4.90.52 — Equipamentos e Material Permanente Fonte 1000 R§  4.900,00
10.00 Departamento de Esportes

10.01 Administragio Geral

1001.2781 20006 1.039-Constmgao de Parques Infantis

4.4.90.51 — Obras & Instalagtes Fonte 1000 R$ 9.900,00

1001.2781 20006 2.030-Mamitengao das Atividades do Esporte
3.3.90.36 — Outros Servigos de Terceiros-P.Fisica Fonte 1000 E§ 5.900,00
10.02 Setor de Cualtura
1002.133920006 2.029 Manutengao das Atividades Culbirais
3.3.90.31 — Prem. Cult. Artist. Clent.Desp.e Outras Fonte 1000 R§ 10.000,00

Art. 3° - FEste Decreto entrara em wigor nesta data, revogadas as disposiges em
contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Hondrio Serpa, em 24 de Agosto de 2012

FRogério Antonio Benin
Prefeito Municipal




