PREFEITURA MUNICIPAL

SANTANA DO ITARARE

LEI COMPLEMENTAR N°. /2024.

SUMULA: “ALTERA DISPOSITIVOS DA
LEI COMPLEMENTAR N° 017/2013,
QUE DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

JOSE DE JESUZ IZAC, Prefeito do Municipio de Santana do
Ttararé, Estado do Paranéa, no uso das atribuicdes que lhes
sdao conferidas por lei, encaminha a esta Casa o presente
Projeto de Lei:

Art. 1°. A estrutura administrativa da Administracéo
Piblica Direta do Municipio de Santana do Itararé passara

a ser composto dos seguintes 6rgdos:

I - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO E ASSISTENCIA
IMEDIATA

1. Assessoria Juridica
2. Controladoria Interna Municipal

II - ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

Secretaria Municipal de Administracgéo
Departamento Municipal de Licitacdo e Contratos
1. Divisdo Municipal de Compras

2. Divisdo Municipal de Contabilidade

3.

1
1
1
1
1 Divisdo Municipal de Recursos Humanos

1.
1.
1.
1.
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2. Secretaria Municipal de Relagdes Institucionais e
Planejamento
2.1.1. Divisdo Municipal de Planejamento

III - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

3. Secretaria Municipal de Financas e Tributos
3.1.1. Divisdo Municipal de Arrecadacdo e Fiscalizacdo de
Tributos

4. Secretaria Municipal de Saude

4.1. Departamento de Saude e Administracdo Hospitalar
4.1.1. Divisdo de Vigilancia Sanitaria e Controle de
Zoonoses

5. Secretaria Municipal de Educagéao
5.1.1. Divisdo Municipal de Educagdo

6. Secretaria Municipal de Assisténcia Social
6.1.1. Divisdo Municipal de Assisténcia Social e Projetos
Sociais

7. Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural

7.1. Departamento Municipal de Infraestrutura Rural
7.2. Departamento Municipal de Manutencdo de Veiculos
Maguinas e Equipamentos Rurais

8. Secretaria Municipal de Agricultura e Pecuaria
8.1.1. Divisdo Municipal de Produc¢do Agricola e Pecudria

9. Secretaria Municipal de Meio Ambiente
9.1.1. Divisdo Municipal de Meio Ambiente

10. Secretaria Municipal de Esportes e Lazer
10.1.1. Divisdo Municipal de Esportes e Lazer

11. Secretaria Municipal de Patriménio e Almoxarifado
11.1.1. Divisdo Municipal de Transportes e Controle de

Frotas

12. Secretaria Municipal de Comunicagdo Social
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12.1. Diretor do Departamento de Producdo de Contetdo e
Comunicacdo Social

13. Secretaria Municipal de Cultura
13.1.1. Divisdo Municipal de Projetos Culturais

14. Secretaria Municipal de Obras Publicas e Saneamento
14.1. Departamento Municipal de Obras Publicas

14.1.1. Divisdo Municipal de Saneamento Bdsico.

14.2. Departamento Municipal de Limpeza Publica

15. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Industrial e
Econémico

15.1.2. Departamento Municipal de Desenvolvimento
Industrial, Econbmico e de Turismo

15.1.2.1. Departamento Municipal de Trabalho e Emprego

Art. 2°. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a
readequar a Jjornada de trabalho do cargo em comissdo de
Assessor Juridico (CC-01) de 20 (vinte) horas semanais
para 40 (quarenta) horas semanais, com vencimentos

proporcionais a esse aumento.

Art. 3°. Os cargos comissionados de Agente de Contratacéo,
Coordenador de Tréansito e o0s cargos comissionados
previstos no Plano de Cargos e Carreira do Magistério

Municipal ndao serdo afetados por esta lei.

Art. 4°. As atribuic¢des dos cargos que alude o artigo 1°

desta Lei estdo insertos no Anexo Unico da presente Lei.
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Art. 5°. Revogadas as disposicdes em contrario, esta Lei

entrara em vigor a partir de primeiro de janeiro do ano de

2025.

GABINETE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, EM 07 DE NOVEMBRO
DE 2024.

JOSE DE JESUZ  Assinado de forma digital

por JOSE DE JESUZ
IZAC:650438639 1zAC:65043863900

Dados: 2024.11.07 16:40:09
00 0300’

JOSE DE JESUZ IZAC
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO
MANUAL DE ATRIBUICOES

I - ORGAOS DE ASSESSORIA E CONTROLE

1. Assessoria Juridica

. Prestar suporte Jjuridico aos 6rgdos e departamentos
da administracdo municipal.

. Emitir pareceres juridicos sobre assuntos de
interesse do municipio.

. Orientar a elaboracdo de normas, decretos, e outros

atos administrativos.

exercer as funcdes de assessoria técnico-juridica do Poder
Executivo.

. auxiliar no controle interno dos atos
administrativos.

* elaborar informacdes a serem prestadas pelas autoridades
do Poder Executivo em mandados de seguranca ou mandados de
injuncéao.

* responder oficios, requerimentos ou recomendacdes dos
6rgdos do Ministério Publico Federal e Estadual, Tribunal
de Contas da Unido e do Estado, nos devidos prazos.

* Assistir Juridicamente ao Prefeito nas atividades
relativas as licitac¢des municipais, antes da homologacédo.
* defender e representar os direitos e 1interesses do
Municipio quando houver delegacdo do Procurador Municipal.
* redigir e assinar projetos de leis, Jjustificativas de
vetos, decretos, regulamentos, contratos, pareceres e
outros documentos de natureza juridica.

2. Controladoria Interna Municipal

. Avaliar o cumprimento das normas e regulamentos
internos e externos.

. Realizar auditorias internas para monitorar e avaliar
0s processos administrativos e financeiros.

. Identificar e propor melhorias para a eficiéncia e

efetividade dos recursos publicos.
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. Controlar a conformidade das despesas e receitas com
a legislacdo vigente.

II - ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

1. Secretaria Municipal de Administracéao

. Coordenar e supervisionar  OS recursos humanos,
materiais e financeiros do municipio.

. Assegurar a organizacdo e execucdo das atividades
administrativas gerais.

. Promover a eficiéncia dos processos administrativos e
modernizacdo da gestdo publica.

1.1. Departamento Municipal de Licitagdo e Contratos
- Gerenciar e executar os processos de licitacdo e
contratos.

- Assegurar a legalidade e transparéncia dos processos de
compra e contratacédo.

1.1.1. Divisdo Municipal de Compras

- Realizar a aquisicdo de bens e servigcos necessarios para
O municipio.

- Manter e atualizar oS registros de compras e
fornecedores.

1.1.2. Divisao Municipal de Contabilidade

- Controlar e registrar as operacdes contabeis do
municipio.

- Preparar demonstracdes contabeis e relatdérios
financeiros.

1.1.3. Divisado Municipal de Recursos Humanos

- Gerenciar o quadro de servidores publicos municipais.
- Supervisionar as politicas de recrutamento, selecéo,
treinamento e desenvolvimento.

2. Secretaria Municipal de Relagdes Institucionais e
Planejamento

. Coordenar as relacdes institucionais e o planejamento
estratégico do municipio.
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. Promover parcerias e articulacdes intergovernamentais
e interinstitucionais.

2.1.1. Divisdo Municipal de Planejamento

- Desenvolver e acompanhar o plano de desenvolvimento do
municipio.

- Planejar e monitorar os programas e projetos municipais.

III - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

3. Secretaria Municipal de Finangas e Tributos
e Coordenar a gestao financeira e tributaria do
municipio.

e Promover o equilibrio fiscal e a arrecadacdao
eficiente dos tributos municipais.

3.1.1. Divisdo Municipal de Arrecadagdo e Fiscalizagdo de
Tributos

- Realizar a fiscalizacdo e a arrecadacdo de tributos
municipais.

- Implementar acdes de conscientizacdo tributaria junto a
comunidade.

4. Secretaria Municipal de Saude

. Planejar e coordenar politicas de saude publica.

. Garantir o acesso aos servicos de saude e promover
acdes de prevencdo e educacdo em saulde.

4.1. Departamento de Saude e Administragdo Hospitalar
- Gerenciar os estabelecimentos e servicos de saude do
municipio.
- Supervisionar a prestacdo de servicos de urgéncia e
emergéncia.

4.1.1. Divisdo de Vigilédncia Sanitaria e Controle de
Zoonoses

- Inspecionar e fiscalizar os estabelecimentos e praticas
de salde publica.

- Implementar programas de controle de zoonoses e saude
ambiental.
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5. Secretaria Municipal de Educagéao

. Planejar e coordenar a educacdo municipal em todos os
niveis.
. Promover o) acesso a educacao de qualidade e

desenvolver programas pedagdgicos.

5.1.1. Divisdo Municipal de Educagéao

- Supervisionar as unidades escolares e assegurar O
cumprimento das diretrizes educacionais.

- Coordenar o desenvolvimento e a atualizacdo do curriculo
escolar.

6. Secretaria Municipal de Assisténcia Social

. Planejar e executar politicas de assisténcia social.
. Desenvolver programas de apoio a populacdo em
situacdo de vulnerabilidade.

6.1.1. Divisdo Municipal de Assisténcia Social e Projetos
Sociais

- Promover e executar projetos sociais de inclusdo e apoio
a comunidade.

- Oferecer suporte e servicos de protegcdo social para
familias, criancas e idosos.

7. Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural
. Promover a 1infraestrutura e o desenvolvimento de
areas rurais.

. Implementar programas e projetos para melhorias nas

estradas e acessos rurais.

7.1. Departamento Municipal de Infraestrutura Rural
- Coordenar a manutencdo e reparacao das vias rurais.
- Implementar projetos de infraestrutura e logistica
rural.

7.2. Departamento Municipal de Manutengdo de Veiculos,
Maquinas e Equipamentos Rurais

- Gerenciar a frota e os equipamentos destinados ao uso em
areas rurais.

- Realizar a manutengcdo preventiva e corretiva dos
veiculos e maguinas.
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8. Secretaria Municipal de Agricultura e Pecuaria
e Promover o desenvolvimento da agricultura e pecuaria

local.

. Implementar programas de apoio aos produtores rurais.

8.1.1. Divisdo Municipal de Produgdo Agricola e Pecuaria
- Oferecer assisténcia técnica aos produtores agricolas e
pecuarios.

- Desenvolver politicas de incentivo a producdo local e
sustentavel.

9. Secretaria Municipal de Meio Ambiente

. Desenvolver politicas de preservagao ambiental.
. Implementar programas de conscientizacao e
recuperacdo de areas degradadas.

9.1.1. Divisdo Municipal de Meio Ambiente

- Fiscalizar e monitorar o cumprimento  das leis

ambientais.

- Promover acdes de educacdo ambiental junto a comunidade.

10. Secretaria Municipal de Esportes e Lazer
e Promover atividades esportivas e recreativas para a

populacdo.

e Desenvolver programas de 1inclusdo social por meio do
esporte e lazer.
10.1.1. Divisao Municipal de Esportes e Lazer
- Organizar e apoiar eventos esportivos e de lazer.
- Promover a integracdo da comunidade através de
atividades fisicas e recreativas.

11. Secretaria Municipal de Patriménio e Almoxarifado

. Gerenciar o patrimbnio publico municipal e o
controle de materiais.
. Supervisionar o estoque e a distribuicdo de

materiais e equipamentos.

11.1.1. Divisdo Municipal de Transportes e Controle de
Frotas

- Administrar a frota de veiculos municipais.
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- Monitorar e controlar a manutencdo e uso dos veiculos
publicos.

12. Secretaria Municipal de Comunicag¢ao Social

. Coordenar a comunicacao institucional e a
divulgacdo das acdes municipais.

. Promover a transparéncia e o relacionamento com a
populacdo.

12.1. Diretor do Departamento de Produgdo de Conteudo e
Comunicacgdo Social

- Produzir e gerenciar contetdos informativos e campanhas
de comunicacéo.

- Supervisionar as redes socials e canais de comunicacao
do municipio.

13. Secretaria Municipal de Cultura

. Promover a cultura local e desenvolver atividades
culturais.
. Implementar politicas de valorizacao e

preservacdo do patrimdébnio cultural.

13.1.1. Divisédo Municipal de Projetos Culturais
- Coordenar e apoiar projetos culturais e artisticos.
- Incentivar a participacdo da comunidade em eventos e
acoes culturais.

14. Secretaria Municipal de Obras Publicas e Saneamento
* Planejar e executar obras publicas de infraestrutura
e saneamento basico.
e Coordenar a limpeza e conservacao dos espacos
publicos.

14.1. Departamento Municipal de Obras Publicas
- Supervisionar e executar obras e melhorias em vias
publicas e edificacdes.

- Coordenar projetos de infraestrutura e manutencao
urbana.

14.1.1. Divisdo Municipal de Saneamento Basico
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- Planejar e executar agdes de saneamento Dbasico.
- Promover a implantacdo de sistemas de agua, esgoto e
residuos so6élidos.

14.2. Departamento Municipal de Limpeza Publica

- Coordenar as atividades de limpeza e conservacao de
areas publicas.

- Gerenciar a coleta e destinacdo de residuos sdélidos.

15. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Industrial e
Econdémico

. Planejar e promover o desenvolvimento industrial
e econbmico local.
. Atrair investimentos e apoiar iniciativas de

empreendedorismo.

15.1. Departamento Municipal de Desenvolvimento
Industrial, Econémico e de Turismo

- Desenvolver programas de incentivo a industria e ao
turismo local.
- Atrair investimentos e promover a economia do municipio.

15.2. Departamento Municipal de Trabalho e Emprego

- Implementar politicas de incentivo a geracdo de emprego
e renda.

- Promover cursos e capacitacdo profissional ©para a
populacdo.

GABINETE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, EM 07 DE NOVEMBRO
DE 2024.

JOS E DE JESUZ Assinado de forma digital por JOSE

E JESUZ IZAC:65043863900

IZAC:65043863900 Bados: 2024.11.07 16:42:28 -03'00"

JOSE DE JESUZ IZAC
Prefeito Municipal
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JUSTIFICATIVA

Excelentissimo Senhor Presidente da

Camara de Vereadores;
Nobres Edis:

Tenho a honra de encaminhar para
apreciacdo desta Casa de Leis, o presente projeto de lei
que visa a adequacdo da estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal, com foco na reorganizacao e
redefinicédo dos cargos de secretarios e cargos
comissionados, alinhando-os as necessidades e aos
objetivos da gestdo publica municipal para o exercicio de

2025.

A proposta de reestruturacao
administrativa foi fruto de um pedido formal do gestor
subsequente, Sr. Elcio José Vidal, durante reunido com o
atual prefeito, Sr. José de Jesuz Izac, no contexto da
transicdao de governo. Na referida reunido, que contou com
a participacdo da equipe de transicao da nova gestao, foi
discutida a necessidade de adequacado dos cargos e funcdes
para garantir maior eficiéncia, economicidade e agilidade
na administracdo publica, uma vez que O recesso da Camara
de Vereadores para o exercicio de 2025 poderia comprometer
o planejamento, a continuidade e o bom andamento da nova

administracdo.
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A reestruturacdo proposta tem como
objetivo adaptar a Prefeitura Municipal as demandas
atuais, promovendo uma administracdo mais moderna e
eficiente, focada na melhoria dos servicos publicos e no
atendimento das necessidades da populacdo. Com 1isso,
busca-se otimizar o uso de recursos humanos, melhorar o
fluxo de trabalho entre as secretarias e departamentos,
além de garantir a continuidade e a consisténcia das

politicas publicas.

Além disso, a reorganizacdo da estrutura
administrativa alinha-se ao compromisso de promover a
transparéncia, a legalidade e a adequacado das funcdes com
as reals necessidades da gestdao, respeitando as exigéncias

legais e orcamentarias.

A adequacdao dos cargos de secretarios e
cargos comissionados, conforme previsto neste projeto,
representa um passo fundamental para a implementacdo de

uma gestdo puUblica mais eficiente e acessivel a populacao.

Portanto, a aprovacdo desta proposta é
essencial para que a Prefeitura Municipal possa iniciar o
proximo exercicio com uma estrutura administrativa mais
moderna, alinhada aos novos desafios e necessidades, e com
uma gestdo mais focada no desenvolvimento e no bem-estar

de toda a comunidade.
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Assim, encaminhamos o presente Projeto de
Lei, solicitando que seja o mesmo aprovado pelos nobres

vereadores em regime de urgéncia especial.

GABINETE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, EM 07 DE NOVEMBRO
DE 2024.

JOSE DE JESUZ Assinado de forma digital por

JOSE DE JESUZ IZAC:65043863900

IZAC:65043863900 Dados: 2024.11.07 16:42:45 -03'00"

JOSE DE JESUZ IZAC
Prefeito Municipal
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