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Tangara da Serra/MT, 13 de fevereiro de 2025.

Excelentissimo(a) Senhor(a)
EDMILSON PORFIRIO
Vereador(a)

Presidente da Camara Municipal
Tangara da Serra/MT

Excelentissimo(a) Senhor(a) Presidente,
Excelentissimos Senhores Vereadores,

MAVILA, ALCEU LUIZ GRAPEGGIA, MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

Cumprimentando-os cordialmente, encaminhamos para apreciagao eg
deliberacdo dessa Egrégia Casa de Leis o incluso Projeto de Lei que ALTERAw
DISPOSITIVOS DA LEI N° 2.099, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2003, E DA OUTRASV’
PROVIDENCIAS.

A, SILVIO JO

O presente Projeto de Lei visa promover uma reforma administrativa
para aprimorar a estrutura organizacional da administracdo municipal, tornando-a malsm
eficiente e adequada as demandas da populagéo. As alteragdes propostas tém o objetivo de w
melhorar a prestacdo de servicos e fortalecer a atuacdo das secretarias municipais, g
garantindo maior eficiéncia administrativa e adequacgdo as diretrizes da admlnlstragao<
publica.

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

SAR FERREIRA, L

O presente Projeto de Lei propde a reestruturacdo da Secretarlam
Municipal de Cultura e Turismo, visando aprimorar sua organizagao administrativa e garantir o
maior eficiéncia na formulagdo e execucdo das politicas publicas culturais e turisticas no 0
municipio. A proposta altera a Lei n° 2.099/2003, ja modificada pela Lei n° 5.266/2019, = >
permitindo uma adequacado estrutural necessaria para que a secretaria amplie sua 8
capacidade de planejamento e gestao.

ADO ROND

Atualmente, a estrutura administrativa da Secretaria Municipal de £
Cultura e Turismo é limitada, o que dificulta a implementacao de projetos estratégicos para o <§:
desenvolvimento cultural e turistico da cidade. Dessa forma, o projeto prevé a criagdo de z
novos cargos e a redistribuicao de funcdes, garantindo maior capacidade operacional e um &
gerenciamento mais eficiente das atividades da pasta.

A criagao dos cargos de Chefes de Departamento de Cultura e Chefe
de Departamento de Turismo e coordenacgdes especificas para oficinas culturais, eventos
culturais e eventos turisticos permitira a descentralizagao da gestao, viabilizando a execugao
de politicas publicas mais eficazes e alinhadas as necessidades do municipio. Com a
Coordenacéao de Oficinas Culturais e a Coordenacao de Projetos e Eventos Culturais, sera
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possivel implementar e melhorar as agbes voltadas a valorizagcdo da cultura local,
promovendo a identidade cultural e incentivando a produgao artistica.

No campo do turismo, a criagdo da Coordenacdo de Turismo e da 2
Coordenacao de Eventos Turisticos possibilitara a estruturagao de iniciativas para fortalecer g o
o setor, explorando o potencial turistico da cidade e promovendo o desenvolwmentorr
econdmico local. Além disso, a secretaria podera atuar de maneira integrada, ampllando
parcerias com o setor privado, a sociedade civil e 6rgdos estaduais e federais, maximizando 3
os beneficios para o municipio.

LO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

Z GRAPEGG

A proposta também contempla o remanejamento do cargo den
“Coordenador do Centro Cultural” da Secretaria Municipal de Educagédo (SEMEC) para a 4
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo (SECULTUR), ajustando a estrutura s
organizacional para que as fungdes desempenhadas estejam devidamente alinhadas a area <
de atuacgao correspondente.

O impacto financeiro da reestruturagao foi cuidadosamente planejado,
garantindo que a criagdo dos novos cargos esteja em conformidade com os limitesw
estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal. Dessa forma, a proposta assegura que a S
administracdo municipal mantenha a sustentabilidade fiscal sem comprometer o equilibrio
orcamentario.

E SOMMAVILA

EREIRA, SILVIO

Diante do exposto, a reestruturagdao da Secretaria Municipal de Cultura «
e Turismo é fundamental para garantir a execugdo eficiente das politicas culturais eCL
turisticas de Tangara da Serra — MT, fortalecendo a administragdo publica municipal e 5
promovendo o desenvolvimento sustentavel da cidade.

GABINETE DE POLITICAS PUBLICAS PARA MULHERES

AR FERREIRA, LAU

O presente Projeto de Lei tem como obijetivo fortalecer a estrutura de &
gestao e apoio as politicas publicas voltadas para a promogao dos direitos das mulheres no o
municipio. Para isso, propde a criagao de novos cargos € a ampliagao das competéncias do z
Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres (GPPM), assegurando maior eficiéncia na§
formulacdo e execucdo das agdes governamentais voltadas a igualdade de género e ao 2
enfrentamento da violéncia contra a mulher.

A alteracdo da alinea "j" do inciso | do art. 2° da Lei n® 2.099, de 2003,
visa adequar a estrutura administrativa a necessidade de aprimorar a atuagado do poder
publico nessa area, garantindo suporte técnico e operacional para a implementagédo de
politicas eficazes.

A criagao dos cargos de Coordenadora de Enfrentamento a Violéncia
contra a Mulher e de Assessor de Apoio Administrativo de Gabinete — GPPM ¢é essencial
para ampliar a capacidade de resposta as demandas sociais, permitindo uma gestdao mais
estratégica e integrada das acgbes. O fortalecimento da coordenacdo especifica para o
enfrentamento da violéncia garantira maior efetividade nas medidas de protecéo,
atendimento e prevencao, enquanto o assessoramento administrativo proporcionara o
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suporte necessario para a organizagdo e acompanhamento das iniciativas desenvolvidas.

SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

Alem disso, a ampliagdo do numero de vagas para o cargo de Agente
Administrativo Il contribuira para a estruturagéo do Gabinete, garantindo o suporte adequado g
ao crescimento das atribuicoes da pasta. Com essas medidas, o Projeto de Lei ndo apenas g m
aprimora os mecanismos institucionais de combate a violéncia, mas também fomenta a <
autonomia das mulheres e a promog¢ado da igualdade de direitos, consolidando 02 <
compromisso da administragao publica municipal com uma gestao mais justa e inclusiva.

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

U LUIZ GRAPEGGI

O presente Projeto de Lei visa aprimorar a estrutura organizacional da >
Secretaria Municipal de Infraestrutura, ajustando e criando novos cargos essenciais para ag 2
gestao publica eficiente. A alteragdo do inciso IX da Lei n° 2.099, de 29 de dezembro de = <
2003, e a criagdo dos cargos de Chefe de Manutengdo — Limpeza e Chefe de Manutengdo — <>(
Estradas Rurais respondem a necessidade de uma gestdo mais especializada e operacional £
nos setores de limpeza e manutengao das estradas rurais.

IO JOSE SOMM
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manutengdo continua dos servigos publicos essenciais a populagao,
diretamente para a organizagao e infraestrutura da cidade e areas rurais. A criagao dessas <
fungdes proporcionara uma gestdo mais eficaz e com maior responsabilidade nas areas o
especificas, atendendo as demandas do municipio de maneira mais eficiente e agil.

URA PER

Além disso, a alteragdo da nomenclatura do cargo de Assessor de S
Engenharia e Arquitetura para Assessor de Engenharia/Ambiental/Topografia/Arquitetura e o §
aumento das vagas para esse cargo, ampliando o numero de assessores especializados,
visa fortalecer as capacidades técnicas da Secretaria, atendendo melhor as necessidades Y :
de planejamento e execugdo de projetos que envolvem aspectos de engenharia, meio £
ambiente, de topografia e arquitetura, demandas imprescindiveis a pasta de Infraestrutura.

ERRE

O reajuste nas vagas e 0s novos cargos contribuirdo para a melhor
gestdo e celeridade das obras, assegurando servigos mais qualificados e estratégicos a
populagao tangaraense.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

ACHADO RONDON, MAGNO CESAR

O presente Projeto de Lei propde a criagdo do cargo em comissdo de =
Coordenador de Frotas em atendimento as recomendagdes da Controladoria Municipal e do§
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso (TCE/MT), formalizadas no Relatério de Auditoria %
n° 05/2018 e no Oficio Circular n® 584/2019/GAPPRES-DN, no ambito do Programa Aprimora. As &
auditorias apontaram que, embora haja controle da frota municipal, ele se mostra insuficiente ;
diante da sua dimensao, tornando necessaria a adogcao de medidas para aprimoramento da
gestao.

Além disso, a criagdo do cargo atende a Notificagdo Recomendatéria n® 004/32
PJCIV/2020, do Ministério Publico, que destacou a auséncia de um gestor especifico para
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planejar, organizar e controlar a frota municipal. Como resposta, a Secretaria de Administragéo
elaborou um Plano de Acgao, aprovado pelo Decreto n® 549/2021, prevendo a criagdo de um
Departamento de Gestdo de Frotas. No entanto, por insuficiéncia or¢gamentaria,
implementag&o foi postergada. Com a inclusdo da agéo orgamentéria "Gestdo do Departamento g
de Frotas da Prefeitura" na Lei Orgamentaria Anual (LOA) de 2025, torna-se viavel a estruturagéo
desse setor.

OS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

[72]
c
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A necessidade de reestruturacdo também se evidencia na administracdo do Pago
Municipal, atualmente sob responsabilidade do Departamento de Apoio Administrativo, que dispde
de equipe reduzida para atender demandas estruturais e operacionais. O setor conta apenas com
um chefe, um agente administrativo e uma recepcionista para gerenciar e dar suporte a seis
departamentos, quatro coordenagdes, uma Unidade Permanente de Sindicancia, a Diretoria o
Executiva do Procon, além das instalagées do Pago Antigo e do Pago Atual. A sobrecarga desses 3
servidores compromete a eficiéncia dos servigos prestados, dificultando a execugéo de atividades <
essenciais como a manutengdo da infraestrutura, o controle de recursos humanos e a gestéo 2
patrimonial.

CEU LUIZ GRAPEGGIA, MARCELO

SE SOMMA

As demandas diarias incluem desde reparos emergenciais nas mstalagoes
elétricas e hidraulicas até a supervisdo de servigos de vigilancia e limpeza, além da administragdo o
dos registros de ponto e escalas de trabalho. Sem um setor especifico para atender essas 3
necessidades, os servidores do Departamento de Apoio Administrativo frequentemente precisam <
interromper suas fungbes para solucionar problemas estruturais, prejudicando o fluxo dasLu
atividades administrativas. A criacdo da Coordenadoria de Manutencdo e Gestdo do PagocL
Municipal se torna indispensavel para garantir um gerenciamento mais eficiente dessas%
demandas, assegurando melhores condigbes de trabalho e maior eficiéncia na administragcao 3
publica.

RREIRA,

A instituicdo dessa coordenadoria permitira uma gestdo mais eficaz das Y
demandas estruturais do Pago Municipal, garantindo a continuidade dos servigos administrativos £
da Secretaria Municipal de Administragdo e aprimorando a organizagao dos recursos humanos,
materiais e financeiros.

Por fim, as alteragcdes propostas visam modernizar a estrutura administrativa,
tornando-a mais eficiente e compativel com as necessidades atuais da gestdo publica. A
reestruturagéo atende as exigéncias legais e orcamentarias, promovendo maior eficiéncia na &
administragcdo municipal de Tangara da Serra.

ONDON, MAGNO CES

GABINETE DO PREFEITO

A proposta de alteragdo no Gabinete do Prefeito contempla o remanejamento e 2
ampliagéo de cargos, o remanejamento do cargo de Coordenador de Imprensa da SEMEC &
para o Gabinete do Prefeito, passando a ser denominado apenas Coordenador de Imprensa.
Essa mudanga € necessaria para readequar a estrutura organizacional, garantindo que a
comunicagao institucional do municipio seja centralizada e estrategicamente gerida pelo
Gabinete do Prefeito.
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ANTOS FERRO e VANDER ALBERTO
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Além do remanejamento, o projeto amplia uma vaga adicional para o cargo
de Coordenador de Imprensa, totalizando duas vagas. Essa ampliacédo se justifica pelo
aumento da demanda por comunicacao institucional, especialmente em um cenario onde 0s ¢
meios digitais ampliaram a necessidade de uma comunicagao publica agil e eficiente.

2]

RCELO DOS

A ampliacédo e remanejamento dos cargos foram planejados de modo a <
garantir que as despesas com pessoal permanegam dentro dos limites estabelecidos pela <
legislagdo vigente. A adequacgdo da estrutura organizacional ndo representa um aumento
significativo de custos para o municipio, mas sim um investimento necessario para fortalecer ¢
a capacidade gerencial e comunicacional da administragao publica.

PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

ILA, ALCEU LUIZ GRAP

A guisa de justificativa e demonstragdo, no anterior exercicio de 2024,
proferiu-se a Resolu¢do N° 547 do Conselho Nacional de Justiga (CNJ), a qual determina um %
minimo valor para ajuizamento de Execucgdes Fiscais, sendo o montante de R$ 10.000, 00 :
(dez mil reais), de modo que passou a ser mais fomentado o meio de cobranga na seara
administrativa.

SILVIO JOSE SO

Neste interim, foi sacramentada a Lei n° 6.660, de 06 novembro de 2024,
regulamentando a cobranga dos débitos fiscais em observancia a mencionada resolugao, < <
ditando que a Procuradoria-Geral do Municipio haveria de adotar providéncias Extrajudiciais n
para cobranca dos débitos abaixo do valor fixado pelo CNJ. Ocorre que, o0 maior volume de &
demandas fiscais encontram-se abaixo dos R$ 10.000,00 (dez mil reais), ou seja, homérica ?5‘
quantidade; logo, um lastro de providéncias para cobranga das pendéncias tributarias S
deverao ser tomadas para que esta Municipalidade esteja nos conformes estipulados tanto g :
pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), quanto pela Lei Municipal n° 6.660/2024.

=SAR FERRE

Ademais, é de bom alvitre elencar que mais de 7.000 (sete mil) Processos <
Judiciais, somente neste més inicial de 2025, ja foram encaminhados a Procuradoria-Geral &
do Municipio para as devidas movimentagbes (doc. anexo), ou seja, proceder com az
desisténcia destes processos para a cobranga via administrativa, todavia, ndo se tendo, £
atualmente, o quadro de pessoal necessario para efetivar as movimentagdes necessanas
pra efetivar as cobrangas dos créditos do Municipio.

HADO RONDON,

Deste modo, €& extramente cogente a criagdo dos cargos e fungdes a
elencados no Projeto de Lei aqui proposto, quais sejam: Chefes de Nucleos e a atribui¢cdes 5
de Fungdes Gratificadas referentes as Responsabilidades Técnicas vinculadas a
Procuradoria-Geral do Municipio.

Ademais, importante registrar, que Municipios com estrutura juridica e
tecnoldgica bem planejada e com competéncias bem definidas, tendem a atender as demandas
com mais confiabilidade e eficiéncia, o que se faz cogente em Tangara da Serra, buscando-se
pela eficiéncia na gestdo por meio de tecnologia e inovagao.

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANO E INOVAGAO
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ANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

A recente aprovacao da Lei n® 6.733/2025 por esta Casa e sua sangao pelo
Executivo representaram um avango na estrutura organizacional da Secretaria Municipal de x
Planejamento Urbano e Inovagao, ao estabelecer o Departamento de Tecnologia da Informagéo e g
Comunicacgéo. Essa alteragéo se justifica pela inexisténcia, até entdo, de uma estrutura dedicada g
exclusivamente a Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo no municipio de Tangara da Serra, d
cuja demanda por inovagdo e aprimoramento tecnoldgico tem crescido significativamente. A”‘
criacdo desse departamento visa suprir a necessidade de manutengcdo adequada dos = <
equipamentos e implementar agdes voltadas & modernizagéo dos servigos publicos, garantindo §
maior eficiéncia e inovagao na gestdo municipal.

I1Z GRAPEG

Diante desse cenario, a criacdo dos cargos de Chefe de Departamento e 3 5
Coordenador torna-se essencial para assegurar a supervisao e a gestao eficaz das atividades do :>
setor, especialmente considerando o numero reduzido de servidores disponiveis. A auséncia 2 2
desses cargos compromete a execugao das tarefas estratégicas, prejudicando o funmonamento
adequado do departamento e a qualidade dos servigos prestados.

SOMMAVILA

Além disso, a necessidade de uma manutengéo eficiente dos equamentos
tecnoldgicos do municipio justifica a alteracdo da nomenclatura do atual Departamento da Central V’
de Informatica para Departamento de Manutengdo de Informatica, com a correspondente o
redefinicao de suas competéncias. O crescimento continuo da demanda por servigos publicos 2 2
mais ageis e tecnoldgicos exige um suporte estruturado para a conservagédo e modernizagéo dos < <
equipamentos, bem como para a manutengdo de computadores, cabeamentos de rede e
infraestrutura de tecnologia das novas unidades prediais.

URA PER

A readequacao proposta busca garantir que a equipe técnica responsavel esteja 3
qualificada e devidamente preparada para atender as demandas do setor, assegurando ag
continuidade dos servigos publicos e a implementagdo de solugdes inovadoras. Municipios que'g
contam com uma estrutura tecnolégica bem planejada e competéncias claramente definidas &
conseguem atender com maior confiabilidade e eficiéncia as necessidades da populagéo, e%
Tangara da Serra segue essa diretriz, investindo na modernizagao da gestao publica por meio da &
tecnologia e inovagéo.

Por fim, conforme registrado na ATA do Conselho Municipal de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagao (CMCTI) (em anexo), a SEPLAN manifesta seu interesse em fortalecer a
relacdo com o CMCTI, assumindo a responsabilidade pelo respectivo conselho, atualmente
vinculado a SICS.

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Nesta secretaria pretende-se a criagdo do cargo de Assessor de Apoio
Administrativo de Gabinete — SEFAZ, sendo que a criagdo do presente cargo é imprescindivel em
razdo da demanda de profissional devidamente habilitado para assessorar o gabinete e
departamentos da Secretaria Municipal de Fazenda, em questdes técnicas e juridicas de
administragao tributaria.

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
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A alteragdo proposta tem como objetivo a adequacdo e modernizagdo da
estrutura administrativa do municipio, com vistas a fortalecer as politicas publicas voltadas ao
desenvolvimento econémico local.

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

O presente Projeto de Lei tem como objetivo a criagdo de uma vaga para o cargo ¢
de Adicional de Responsabilidade Técnica de Engenharia Agrondémica (FG-RTEA),
Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, conforme especificado no Art. 40.
Essa criagdo se faz necessaria diante da crescente demanda por servigos técnicos especializados & 6
no setor agricola, que é de fundamental importancia para o desenvolvimento sustentavel e a 5
melhoria da qualidade de vida dos cidadaos no municipio.

=
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A, ALCEU LU

A engenharia agrondémica desempenha um papel essencial na gestdo dos <
recursos naturais, na implementagéo de praticas agricolas sustentaveis e na supervisdo das <>(
atividades agropecuarias, contribuindo diretamente para a seguranga alimentar e o 2
fortalecimento da economia local. A presenga de um engenheiro agrbnomo qualificado na w
estrutura da Secretaria Municipal de Agricultura permitira um atendimento técnico malsm
eficiente e qualificado aos produtores rurais, com a orientagdo necessaria para 09
cumprimento das normas ambientais e sanitarias.

CONCLUSAO
Contando com o habitual apoio dos nobres vereadores, reiteramos nossos
votos de estima e aprego e solicitamos a apreciagdo da presente matéria em regime de

regime de URGENCIA SIMPLES.

Respeitosamente,

VANDER ALBERTO MASSON
Prefeito Municipal

Assinado por 7 pessoas: WELINGTON MACHADO RONDON, MAGNO CESAR FERREIRA, LAURA PEREIRA, SILVIO

MASSON
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TANGARA DA SERRA/MT
GABINETE DO PREFEITO

Avenida Brasil — N.° 2351-N — Jardim Europa — Tangara da Serra — Mato Grosso — CEP 78.300-901
Telefone: (65) 3311-4807 — E-mail: sorialegislativa@tangaradaserra.mt.gov.br

PROJETO DE LEI ORDINARIA N.° 018, DE 13 DE FEVEREIRO DE 2025
(SUBSTITUTIVO)

ALTERA DISPOSITIVOS DA LEI N° 2.099, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2003,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL, decreta:

CAPITULO |
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

Art. 1° Fica alterado o inciso Xll, do art. 2°, da Lei n® 2.099, de 29 de dezembro
de 2003, alterada pela Lei n° 5.266, de 23 de dezembro de 2019, que passa a vigorar com a
seguinte redacgao:

Xll — Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
a) Gabinete do Secretario(a);

b) Departamento de Cultura:

b.1 Coordenacéo de Oficinas Culturais;

b.2 Coordenacéo de Projetos e Eventos Culturais;
c¢) Departamento de Turismo:

c.1 Coordenacéo de Turismo;

c.2 Coordenagéao Eventos Turisticos.

ONDON, MAGNO CESAR FERREIRA, LAURA PEREIRA, SILVIO JOSE SOMMAVILA, ALCEU LUIZ GRAPEGGIA, MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

Art. 2° Ficam criados os cargos de Chefe do Departamento de Cultura; Chefe z
do Departamento de Turismo; Coordenador de Projetos e Eventos Culturais; Coordenador &
de Eventos Turisticos, na Estrutura Organizacional Administrativa da Prefeitura Municipal de %
Tangara da Serra-MT, instituida pela Lei n°® 2.099, de 29 de dezembro de 2003, vinculados a 2
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

Art. 3° Em atendimento ao disposto no art. 2° desta lei, ficam criados, no Anexo
Il e no Anexo Ill da Lei n°® 2.099, de 29 de dezembro de 2003, as seguintes vagas:

ANEXO Il CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO (DAI)
DISCRIMINAGAO DE CARGOS CARGOS SIMBOLO

Chefe do Departamento de Turismo 01 DAI - |

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://tangaradaserra.1ldoc.com.br/verificacao/4C4F-2818-0A29-AD7C e informe o cédigo 4C4F-2818-0A29-AD7C

Assinado por 7 pessoas: WELINGTON M
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—
(e

Chefe do Departamento de Cultura 01 DAI - |
Coordenador de Projetos e Eventos Culturais 01 DAI - 11
Coordenador de Eventos Turisticos 01 DAI -1l

ANEXO Il CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO(DAI)

DISCRIMINAGAO DE CARGOS N° DE CARGOS SIMBOLO VENCIMENTO
Chefe do Departamento de Turismo 01 DAI - | R$ 4.826,68
Chefe do Departamento de Cultura 01 DAI - | R$ 4.826,68
Coordenador de Proj_etos e Eventos 01 DAI - II RS 3.658,55

Culturais
Coordenador de Eventos Turisticos 01 DAI -1 R$ 3.658,55

Art. 4° Fica remanejado o cargo de “Coordenador do Centro Cultural’, previsto
no art. 1°, XVII; art. 3° e art. 4°, da Lei n°® 3.749, de 29 de fevereiro de 2012, alterada pela Lei’
n® 5.155, de 12 de julho de 2019, atualmente vinculado a Secretaria Municipal de Educacao

— SEMEC, para a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo — SECULTUR.

Paragrafo unico. O cargo remanejado nos termos do caput deste artigo passa a
ser denominado “Coordenador de Oficinas Culturais”.

Art. 5° As atribuicbes tipicas e a descricdo dos cargos de Chefe do
Departamento de Cultura e Chefe do Departamento de Turismo; Coordenador de Oficinas £
Culturais; Coordenador de Projetos e Eventos Culturais, e Coordenador de Eventosd

Turisticos, estio detalhadas no Anexo | desta Lei.

LAURA PEREIRA, SILVIO JOSE SOMMAVILA, ALCEU LUIZ GRAPEGGIA, MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://tangaradaserra.1ldoc.com.br/verificacao/4C4F-2818-0A29-AD7C e informe o cédigo 4C4F-2818-0A29-AD7C

Assinado por 7 pessoas: WELINGTON MACHADO RONDON, MAGNO CESAR FER

MASSON

=



11

PREFEITURA MUNICIPAL DE TANGARA DA SERRA/MT
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Avenida Brasil — N.° 2351-N — Jardim Europa — Tangara da Serra — Mato Grosso — CEP 78.300-901

Telefone: (65) 3311-4807 — E-mail:

sorialegislativa@tangaradaserra.mt.gov.br

CAPITULO Il

GABINETE DE POLITICAS PUBLICAS PARA MULHERES

Art. 6° Fica alterada a alinea ', do inciso |, do art. 2°, da Lei n° 2.099 de 29 de

dezembro de 2003, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

j) Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres:
J.1) Assessoria de Apoio Administrativo de Gabinete — GPPM;

J.2) Coordenagéao de Enfrentamento a Violéncia contra a Mulher;

J.3) Conselho Municipal dos Direitos da Mulher;

J.4) Fundo Municipal dos Direitos da Mulher.

Art. 7° Fica alterado o caput art. 1° da Lei n°® 3.769, de 28 de margo de 2012,

que passa a vigorar com a seguinte redacéo:

Art. 1° Fica criado o Conselho Municipal dos Direitos da Mulher, sob a sigla de CMDM,
vinculado ao Gabinete de Politicas para Mulheres, como 6rgdo colegiado de natureza
consultiva e deliberativa no ambito de suas competéncias, tendo por objetivo formular e 4
propor diretrizes de agdo governamental voltadas a promogdo dos direitos da mulher e

atuar no controle social de politicas publicas de igualdade de género.

Art. 8° Ficam criados os cargos de Coordenadora de Enfrentamento a g
Violéncia contra a Mulher; e Assessor de Apoio Administrativo de Gabinete - GPPM, na%
Estrutura Organizacional Administrativa da Prefeitura Municipal de Tangara da Serra-MT, &
instituida pela Lei Ordinaria n° 2.099, de 29 de dezembro de 2003, vinculado ao Gabinete do

Prefeito.

Art. 9° Em atendimento ao disposto no art. 8° desta lei, ficam criados, no Anexo

Il e no Anexo Ill da Lei n°® 2.099, de 29 de dezembro de 2003, as seguintes vagas:

ANEXO Il CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO (DAI)

DISCRIMINAGAO DE CARGOS CARGOS SIMBOLO
Assessor de Apoio Administrativo de Gabinete - GPPM 01 DAS - I
Coordenador de Enfrentamento a Violéncia contra a Mulher 01 DAI -1l

ANEXO Il CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO(DAI)

DISCRIMINAGAO DE CARGOS N° DE CARGOS SIMBOLO VENCIMENTO
Assessor de Apoio Administrativo de
Gabinete - GPPM 01 DAS -l R$ 5.883,91
CoorQerladgr de Enfrentamento a 01 DAI - II R$ 3.658.55
Violéncia contra a Mulher

Assinado por 7 pessoas: WELINGTON MACHADO RONDON, MAGNO CESAR FERREIRA, LA

MASSON

SOMMAVILA, ALCEU LUIZ GRAPEGGIA, MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO
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Art. 10. Fica ampliada 01 (uma) vaga de Agente Administrativo Il, constante no
Anexo | — C — Tabela de Cargo de Provimento Efetivo, da Lei n.° 2.875, de 10 de abril de
2008, nos cargos de provimento efetivo, conforme tabela abaixo:

Anexo | — C — Tabela de Cargo de Provimento Efetivo

GRUPO

CARGO

DE N° VAGAS

PARA N° VAGAS

Ocupacional — 11l

Agente Administrativo Il

148

149

Art. 11. As atribuicbes tipicas e a descricdo dos cargos de Assessor de Apoio
Administrativo de Gabinete — GPPM; e Coordenador de Enfrentamento a Violéncia contra a
Mulher, estao detalhadas no Anexo | desta Lei.

Assinado por 7 pessoas: WELINGTON MACHADO RONDON, MAGNO CESAR FERREIRA, LAURA PEREIRA, SILVIO JOSE SOMMAVILA, ALCEU LUIZ GRAPEGGIA, MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

MASSON
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CAPITULO Il
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

Art. 12. Fica alterado o inciso IX da Lei n°® 2.099 de 29 de dezembro de 2003,
que passa a vigorar com a seguinte redacéo:

b.1) Assessoria de Engenharia/Ambiental/Topografia/Arquitetura.
[..]

e) Departamento de Manutengéo — Limpeza;

f) Departamento de Manutengéo — Estradas Rurais;

EU LUIZ GRAPEGGIA, MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

Art. 13. Fica criado os cargos de Chefe de Manutencéo — Limpeza; e Chefe de g
Manutengdo — Estradas Rurais, na Estrutura Organizacional Administrativa da Prefeitura <
Municipal de Tangara da Serra-MT, instituida pela Lei Ordinaria n° 2.099, de 29 de dezembro %
de 2003, alterada pela Lei n° 5.765, de 12 de julho de 2022, vinculados a Secretaria 2
Municipal de Infraestrutura.

Art. 14. Em atendimento ao disposto no art. 13 desta lei, ficam criados, no
Anexo Il e no Anexo lll da Lei n® 2.099, de 29 de dezembro de 2003, as seguintes vagas:

ANEXO Il CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO (DAI)

DISCRIMINAGAO DE CARGOS CARGOS SIMBOLO
Chefe de Manutengao — Limpeza 01 DAI - |
Chefe de Manutengao — Estradas Rurais 01 DAI - |

ANEXO Ill CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO(DAI)
DISCRIMINAGAO DE CARGOS N° DE CARGOS SIMBOLO VENCIMENTO
Chefe de Manutencao — Limpeza 01 DAI - | R$ 4.826,68

Chefe de Manutengao — Estradas

Rurais 01 DAI - | R$ 4.826,68

Art. 15. Fica alterada a nomenclatura do seguinte cargo, conforme disposto
nos Anexos Il e Ill da Lei n® 2.099, de 29 de dezembro de 2003

| — Assessor de Engenharia e Arquitetura passa a se denominar Assessor
de Engenharia/Ambiental/Topografia/Arquitetura.

Art. 16. Ficam ampliadas 06 (seis) vagas no cargo de Assessor de
Engenharia/Ambiental/Topografia/Arquitetura, no Anexo Il e Ill, da Lei n°® 2.099, de 29 de
dezembro de 2003:

ANEXO Il CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO (DAI)

Assinado por 7 pessoas: WELINGTON MACHADO RONDON, MAGNO CESAR FERREIRA, LAURA PEREIRA, SILVIO JOSE SO

MASSON
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DISCRIMINAGAO DE CARGOS

CARGOS

SIMBOLO

Assessor de Engenharia/Ambiental/Topografia/Arquitetura

09

DAS - I

ANEXO Ill CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO(DAI)

DISCRIMINAGAO DE CARGOS N° DE CARGOS SIMBOLO VENCIMENTO
Assessor de
Engenharia/Ambiental/Topografia/Arqui 09 DAS - I R$ 5.883,91
tetura

Art. 17. As atribuigbes tipicas e a descrigdo dos cargos de Assessor de
Engenharia/Ambiental/Topografia/Arquitetura; Chefe de Manutencdo — Limpeza/Pragas e Chefe

de Manutencao — Estradas Rurais, estdo detalhadas no Anexo | desta Lei.

Assinado por 7 pessoas: WELINGTON MACHADO RONDON, MAGNO CESAR FERREIRA, LAURA PEREIRA, SILVIO JOSE SOMMAVILA, ALCEU LUIZ GRAPEGGIA, MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

MASSON
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CAPITULO IV )
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Art. 18. Ficam incluidas na alinea ‘a’ do inciso IV do art. 2° da Lei n° 2.099, de
29 de dezembro de 2003, os itens a.3 e a.4, com as seguintes redagdes:

a.3) Coordenacgéao Predial;
a.4) Coordenacgéao de Frotas.

Paragrafo unico. Fica incluida a alinea ‘h’ no inciso IV do art. 2° da Lei n® 2.099,
de 29 de dezembro de 2003, com a seguinte redacéo:

h) Assessoria de Gabinete.

VILA, ALCEU LUIZ GRAPEGGIA, MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

Art. 19. Ficam criados os cargos de Coordenador de Frotas, Coordenador<
Predial e Assessor de Apoio Administrativo de Gabinete - SAD, na Estrutura Orgamzamonal
Administrativa da Prefeitura Municipal de Tangara da Serra-MT, instituida pela Lei Ordlnarla
n°® 2.099, de 29 de dezembro de 2003, alterada pela Lei n® 4.976, de 06 de junho de 2018,
vinculados a Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 20. Em atendimento ao disposto no art. 19 desta lei, ficam criados, no
Anexo Il e no Anexo Il da Lei n® 2.099, de 29 de dezembro de 2003, as seguintes vagas:

ANEXO Il CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO (DAI)

DISCRIMINAGAO DE CARGOS CARGOS SIMBOLO
Coordenador de Frotas 01 DAI - 1I
Coordenador Predial 01 DAI -1
Assessor de Apoio Administrativo de Gabinete — SAD 01 DAS - I

ANEXO Ill CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO(DAI)

DISCRIMINAGAO DE CARGOS N° DE CARGOS SIMBOLO VENCIMENTO
Coordenador de Frotas 01 DAI - 1l R$ 3.658,55
Coordenador Predial 01 DAI -1l R$ 3.658,55

Assessor de Apoio Administrativo de

Gabinete — SAD 01 DAS - II R$ 5.883,91

Art. 21. As atribuigdes tipicas e a descrigdo dos cargos de Coordenador de
Frotas, Coordenador Predial e Assessor de Apoio Administrativo de Gabinete - SAD, estao
detalhadas no Anexo | desta Lei.

Art. 22. Ficam alteradas as nomenclaturas e descri¢des dos seguintes cargos,
conforme disposto no art. 5 °, da Lei n® 2.432, de 21 de novembro de 2005:

Assinado por 7 pessoas: WELINGTON MACHADO RONDON, MAGNO CESAR FERREIRA, LAURA PEREIRA, SILVIO JOSE
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| — Chefe da Central de Informatica passa a se denominar Chefe do
Departamento de Manutencao de Informatica.

Il — Coordenador de Informatica passa a se denominar Coordenador do
Departamento de Manutengao de Informatica.

Paragrafo unico. As atribuigcbes tipicas e a descricdo dos cargos de Chefe do
Departamento de Manutencdo de Informatica, e Coordenador do Departamento de
Manutencao de Informatica, estdo detalhadas no Anexo | desta Lei.

Assinado por 7 pessoas: WELINGTON MACHADO RONDON, MAGNO CESAR FERREIRA, LAURA PEREIRA, SILVIO JOSE SOMMAVILA, ALCEU LUIZ GRAPEGGIA, MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

MASSON
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CAPITULO V

GABINETE DO PREFEITO

Art. 23. Fica remanejado o cargo de “Coordenador de imprensa da semec
previsto nos artigos 3° e 4° da Lei n° 3.749, de 29 de fevereiro de 2012, alterada pela Lei n°
5.155, de 12 de julho de 2019, atualmente vinculado a Secretaria Municipal de Educacéao —

SEMEC, para o Gabinete do Prefeito.

§ 1° O cargo de “Coordenador de imprensa da semec”, passa a ser

denominado “Coordenador de Imprensa”.

§ 2° As atribuicbes tipicas e a descricdo do cargo de Coordenador de

Imprensa, esta detalhada no Anexo | desta Lei

Art. 24. Fica ampliada 01 (uma) vaga no cargo de Coordenador de Imprensa,
remanejado no artigo anterior, no Anexo Il e Ill, da Lei n® 2.099, de 29 de dezembro de 2003:

ANEXO Il CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO (DAI)

DISCRIMINAGAO DE CARGOS

CARGOS

SIMBOLO

Coordenador de Imprensa

02

DAI -1l

ANEXO Ill CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO(DAI)

DISCRIMINAGAO DE CARGOS N° DE CARGOS

SIMBOLO

VENCIMENTO

Coordenador de Imprensa 02

DAI -1l

R$ 3.658,55

Assinado por 7 pessoas: WELINGTON MACHADO RONDON, MAGNO CESAR FERREIRA, LAURA PEREIRA, SILVIO JOSE SOMMAVILA

MASSON

ALCEU LUIZ GRAPEGGIA, MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO
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ILVIO JOSE SOMMAVILA, ALCEU LUIZ GRAPEGGIA, MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE TANGARA DA SERRA/MT
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CAPITULO VI ,
PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 25. Fica alterada a alinea ‘a’, do inciso |, do art. 2°, da Lei n° 2.099 de 29
de dezembro de 2003, que passa a vigorar com a seguinte redacéo:

a) Procuradoria-Geral do Municipio

a.1. Gabinete do Procurador-Geral

a.2. Colegiado de Procuradores

a.2.1 Comisséo de Honorarios

a.3. Nucleo de Gestao Administrativa

a.4. Procuradoria Judicial

a.4.1. Assessoria Técnica

a.5. Procuradoria de Gestao Fiscal

a.5.1. Nucleo de Cobranca Judicial e Extrajudicial da Divida Ativa
a.5.2. Nucleo de Negociagédo da Divida Ativa

a.6. Procuradoria de Licitagbes e Contratos

a.7. Assessoria de Apoio Técnico Administrativo e Legislativo (AATAL)

Art. 26. Fica criado o cargo de Chefe do Nucleo de Negociagao da D|V|da
Ativa; Assessor Técnico; e a Fungao Gratificada de Responsavel Técnico (FG-RTG) para a é
Procuradoria Fiscal e para o suporte Técnico-juridico que sera prestado ao Gabinete de u
Politicas Publicas para Mulheres, na Estrutura Organizacional Administrativa da Prefeitura &
Municipal de Tangara da Serra-MT, instituida pela Lei n° 2.099 de 29 de dezembro de 2003,
vinculados a Procuradoria-Geral do Municipio.

RREIRA, LAURA

Art. 27. Fica extinto o cargo de Coordenador de Divida Ativa, criado pela Lei n°
2.432, de 21 de novembro de 2005, sendo transformado no cargo de Chefe do Nucleo de ¥
Cobranca Judicial e Extrajudicial da Divida Ativa, na Estrutura Organizacional Administrativa %
da Prefeitura Municipal de Tangara da Serra-MT, instituida pela Lei n°® 2.099 de 29 de?d
dezembro de 2003, vinculado a Procuradoria-Geral do Municipio.

MAGNO

Art. 28. Em atendimento ao disposto nos artigos 26 e 27 desta lei, ficamg
criados, no Anexo Il e no Anexo Ill da Lei n° 2.099, de 29 de dezembro de 2003, as 2
seguintes vagas:

ANEXO Il CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO (DAI)

DISCRIMINAGAO DE CARGOS CARGOS SIMBOLO
Chefe de Nucleo de Cobrancga Judicial e Extrajudicial da
o X 01 DAI - |
Divida Ativa
Chefe de Nucleo de Negociagao da Divida Ativa 01 DAI - |
Assessor Técnico 01 DAS - I

ANEXO Ill CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO(DAI)
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DISCRIMINAGAO DE CARGOS N° DE CARGOS SIMBOLO VENCIMENTO
Chefe de Nucleo de Cobrancga Judicial
e Extrajudicial da Divida Ativa 01 DAl -1 R$ 4.826,68
Chefe de Nacho de Negociagéo da 01 DAI - | RS 4.826,68
Divida Ativa
Assessor Técnico 01 DAS - I R$ 5.883,91

Art. 29. Em atendimento ao disposto no art. 26 desta lei, ficam criados, no
Anexo IV da Lei n°® 2.099, de 29 de dezembro de 2003, as seguintes vagas:

ANEXO IV - FUNGOES GRATIFICADAS -FG's
DISCRIMINAGAO DE FUNGAO QUANTIDADE SIMBOLO Valor por Fungéao

Responsabilidade Técnica de Gestao —

Procuradoria-Geral do Municipio 01 FG-RTG RS 2.818,94

Responsabilidade Técnica de Apoio —

Procuradoria-Geral do Municipio 01 FG-RTA R$2.818,94

Art. 30. Fica alterada a simbologia e o vencimento do cargo de Procurador-
Geral do Municipio, que consta no Anexo Il e Il da Lei n°® 2.099, de 23 de dezembro de
2003, vinculados a Procuradoria-Geral do Municipio, conforme tabelas abaixo:

ANEXO Il CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO (DAI)
DISCRIMINAGAO DE CARGOS CARGOS SIMBOLO
Procurador Geral do Municipio 01 DAS—-I-A

ANEXO Ill CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO(DAI)
DISCRIMINAGAO DE CARGOS N° DE CARGOS SIMBOLO VENCIMENTO
Procurador Geral do Municipio 01 DAS-I-A R$ 8.979,66

ADO RONDON, MAGNO CESAR FERREIRA, LAURA PEREIRA, SILVIO JOSE SOMMAVILA, ALCEU LUIZ GRAPEGGIA, MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

Paragrafo Unico. As atribui¢des tipicas e a descricdo dos cargos de Chefe de
Nucleo de Cobranga Judicial e Extrajudicial da Divida Ativa; Chefe de Nucleo de Negociagao =
da Divida Ativa e da fungdo Responsabilidade Técnica de Gestdo — Procuradoria-Geral do §
Municipio; e Assessor Técnico constam no Anexo | desta Lei.
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CAPITULO VI )
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANO E INOVAGAO

Art. 31. Fica criado o cargo de Chefe do Departamento de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo, na Estrutura Organizacional Administrativa da Prefeitura
Municipal de Tangara da Serra-MT, instituida pela Lei n°® 2.099 de 29 de dezembro de 2003,
vinculados a Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Inovagao.

LUIZ GRAPEGGIA, MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

Art. 32. Fica extinto o cargo de Coordenador de Tecnologia da Informacgéo, 5
criado pela Lei n® 2.432, de 21 de novembro de 2005, sendo transformado no cargo de >
Coordenador do Departamento de Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo, na Estruturag
Organizacional Administrativa da Prefeitura Municipal de Tangara da Serra-MT, instituida <
pela Lei n° 2.099 de 29 de dezembro de 2003, vinculado a Secretaria Municipal de %
Planejamento Urbano e Inovagéo.

Art. 33. Em atendimento ao disposto nos artigos 31 e 32 desta lei, ficam
criadas, no Anexo Il e no Anexo Ill da Lei n® 2.099, de 29 de dezembro de 2003, as
seguintes vagas:

ANEXO Il CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO (DAI)
DISCRIMINAGAO DE CARGOS CARGOS SIMBOLO

Chefe do Departamento de Tecnologia da Informacéo e

L 01 DAI - |
Comunicacao

Coordenador do Departamento de Tecnologia da Informagao

C 01 DAI - 11
e Comunicacéao

ANEXO Il CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO(DAI)
DISCRIMINAGAO DE CARGOS N° DE CARGOS SIMBOLO VENCIMENTO

Chefe do Departamento de Tecnologia

da Informagao e Comunicagao 01 DAl -1 R$ 4.826,68

Coordenador do Departamento de
Tecnologia da Informagéo e 01 DAI - 11 R$ 3.658,55
Comunicacao

Art. 34. As atribuicbes tipicas e a descricdo dos cargos de Chefe dor
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo; e Coordenador do %
Departamento de Tecnologia da Informacdo e Comunicagado, estdo detalhadas no Anexo | 2
desta Lei. g

GTON MACHADO RONDON, MAGNO CESAR FERREIRA, LAURA PEREIRA, SILVIO JOSE SOMM

Art. 35. O art. 28, caput e 0 § 2° e o art. 3, todos da Lei n°® 6.171, de 29 de
setembro de 2023, passa a vigorar com as seguintes alteracdes:

Assinado por 7 pessoas
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Art. 28. Fica instituido, no ambito do Municipio de Tangara da Serra, Estado de Mato
Grosso, 0 Fundo Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo — FMCTI, vinculado a
Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Inovacgao.

[.]

§ 2° O valor correspondente mencionado no paragrafo anterior devera ser alocado no
projeto atividade: Estimular a Inovagédo, Criagdo e Desenvolvimento de Novas
Tecnologias a ser criada e adicionada ao orcamento da Secretaria Municipal de
Planejamento Urbano e Inovagdo — SEPLAN.

[..]

Art. 31. O presidente do Fundo Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao — FMCTI de
Tangara da Serra/MT sera o secretario de Coordenagdo, planejamento urbano e
inovacao, devidamente nomeado por portaria.
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CAPITULO VIII
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Art. 36. Fica criado o cargo de Assessor de Apoio Administrativo de Gabinete —
SEFAZ, na Estrutura Organizacional Administrativa da Prefeitura Municipal de Tangara da
Serra-MT, instituida pela Lei Ordinaria n° 2.099, de 29 de dezembro de 2003, vinculado a
Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 37. Em atendimento ao disposto no art. 36 desta lei, fica criado, no Anexo
Il e no Anexo Ill da Lei n°® 2.099, de 29 de dezembro de 2003, a seguinte vaga:

ANEXO Il CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO (DAI)
DISCRIMINAGAO DE CARGOS CARGOS SIMBOLO
Assessor de Apoio Administrativo de Gabinete — SEFAZ 01 DAS - I

ANEXO Ill CARGO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR (DAS) E INTERMEDIARIO(DAI)
DISCRIMINAGAO DE CARGOS N° DE CARGOS SIMBOLO VENCIMENTO

Assessor de Apoio Administrativo de

Gabinete — SEFAZ 01 DAS - I R$ 5.883,91

Art. 38. As atribuigdes tipicas e a descricdo do cargo de Assessor de Apoio
Administrativo de Gabinete — SEFAZ, esta detalhada no Anexo | desta Lei.
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CAPITULO IX A
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Art. 39. Fica alterada a redagao do inciso Xl, do art. 2°, da Lei Ordinaria n°
2.099 de 29 de dezembro de 2003, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

XI — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econbémico

CAPITULO X
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

AVILA, ALCEU LUIZ GRAPEGGIA, MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

Art. 40. Fica criada 01 (uma) vaga — Adicional de Responsabilidade Técnica de 2
Engenharia Agronémica - FG-RTEA, no Anexo IV na Lei 2.099, de 29 de dezembro de 2003 3
e suas alteragbes, vinculada a Secretaria Municipal de Agricultura, Agropecuaria e"ﬂé
Abastecimento, e sera destinada a servidor de provimento efetivo, cujas atribuicbes e 3
requisitos estdo detalhadas em Anexo | desta lei, conforme segue:

Denominacgao do Cargo N° Vagas Simbolo Valor
Adicional de Respo_nsabilideide_ Técnica de 01 RTEA R$ 2.818,94
Engenharia Agronémica
CAPITULO XI
COMPETENCIAS

Art. 41. Ficam incluidos os artigos 3°-A, e 3°B, na Lei n° 5.424, de 23 de
fevereiro de 2021, com a seguinte redacao:

Art. 3°-A A Assessoria de Apoio Administrativo de Gabinete — GPPM, compete:

| - Apoiar a implementacéo e execugéo das politicas, programas e a¢des propostas pelo
Gabinete, garantindo sua eficacia e ajustando conforme necessario;

Il - Facilitar a articulagdo e o estreitamento de parcerias com 6rgdos governamentais,
organizagbes da sociedade civil e organismos internacionais, visando a construgdo de
politicas integradas de promogéo dos direitos das mulheres;

IV - Assessorar na coleta, andlise e divulgagdo de dados, estudos e pesquisas sobre a
situagdo das mulheres no municipio, apoiando a formulagdo de politicas publicas
baseadas em evidéncias;

V - Apoiar e assessorar na implementagdo de projetos voltados ao empoderamento
feminino, a inclusdo das mulheres no mercado de trabalho e a sua participagao politica e

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://tangaradaserra.1ldoc.com.br/verificacao/4C4F-2818-0A29-AD7C e informe o cédigo 4C4F-2818-0A29-AD7C
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comunitaria;

VI - Monitorar a execugao das politicas publicas, realizar avaliagées periddicas e fornecer
relatérios técnicos sobre os resultados alcangados, propondo ajustes quando necessario.

VIl - exercer outras atribuicées correlatas as finalidades da Gabinete.

Art. 3°-B A Coordenacéo de Enfrentamento a Violéncia contra a Mulher, compete:

GIA, MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

| - Coordenar e desenvolver campanhas de conscientizagdo sobre a igualdade de @
género, prevengdo e enfrentamento da violéncia contra a mulher, promovendo sua %
divulgagéo e engajamento social;

UlZ GR

Il - Organizar eventos, seminarios, workshops e outras atividades de capacitagdo 5
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vidas sociais e profissionais;

Il - subsidiar a formulagdo, o planejamento, a implementagédo, o monitoramento e a
avaliagao das politicas de enfrentamento a violéncia contra as mulheres;

IV - produzir informagcbes com disponibilidade, autenticidade, integridade e
comparabilidade sobre todos 0s tipos de violéncia contra as mulheres;

V - manter as informagbes disponiveis em sistema eletrénico para acesso rapido e pleno,
ressalvados os dados cuja restricao de publicidade esteja disciplinada pela legislagao;

VI - integrar e subsidiar a implementacdo e avaliagdo da Politica Nacional de
Enfrentamento a Violéncia contra as Mulheres e do Pacto Nacional pelo Enfrentamento a
Violéncia contra as Mulheres;

VII - atender ao disposto no inciso Il do caput do art. 8° e no art. 38 da Lei n° 11.340, de
7 de agosto de 2006 (Lei Maria da Penha);

VIII - exercer outras atribuigbes correlatas as finalidades da Gabinete.

Art. 42. Ficam alterados os artigos 13-A, 13-B, e 13-C; e incluidos os artigos‘
13-D, e 13-E na Lei n.° 2.099, de 29 de dezembro de 2003, e suas altera¢des, que passam a
vigorar com a seguinte redacéo:

CAPITULO XIV
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO — SECULTUR

Art. 13-A A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, compete:
I - Apoiar manifestagbes culturais e folcléricas;

Il - Manter a Sala de Memorias, Biblioteca Municipal e Banda Municipal para utilizagdo
escolar e comunitaria;

Il - Formular politicas, programas e projetos que promovam a cidadania por meio da
cultura;

IV - Implantar a politica de Cultura do Municipio;
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Assinado por 7 pessoas: WELINGTON MACHADO RONDON, MAGNO CESAR FERREIRA, LAURA PEREIRA, SILVIO JOSE SOMMAVILA, ALCE

MASSON

=



1305 A\ ST o ST
W, e 0
e AmA DRSS

PREFEITURA MUNICIPAL DE TANGARA DA SERRA/MT
GABINETE DO PREFEITO

Avenida Brasil — N.° 2351-N — Jardim Europa — Tangara da Serra — Mato Grosso — CEP 78.300-901
Telefone: (65) 3311-4807 — E-mail: sorialegislativa@tangaradaserra.mt.gov.br

V - Promover a intersetorialidade das politicas culturais para inclusdo social e
diversidade;

VI - Gerir o Sistema Municipal de Cultura e articular politicas culturais no municipio;
VIl - Incentivar e fomentar parcerias e projetos culturais;

VIIl - Promover o intercdmbio e execugdo de projetos culturais oriundos do estado e
unigo;

IX - Gerir mecanismos de fomento para programas culturais;

X - Desenvolver e divulgar o calendario de eventos culturais do municipio.
Xl - Coordenar e supervisionar o Plano Municipal de Cultura.

XII - Divulgar e promover institucionalmente destinos e atrativos turisticos;
XIlII - Disciplinar e normatizar o setor turistico;

XIV - Organizar geograficamente areas e locais de interesse turistico;

XV - Fomentar investimentos diretos e geragdo de novos negdcios turisticos;
XVI - Atuar junto aos mercados emissores consolidados e/ou potenciais;
XVII - Conscientizar a populagao sobre a importancia do turismo;

XVIII - Gerir mecanismos de fomento para programas turisticos.

XIX - Desenvolver e divulgar o calendario de eventos turisticos do municipio.
XX - Coordenar e supervisionar o Plano Municipal de Turismo.

Art. 13-B Ao Departamento de Cultura, compete:

| - Manter o Fundo Municipal de Cultura;

I - Participar efetivamente dos Conselhos Municipais de Cultura;

Il - Elaborar projetos voltados a area cultural;

IV - Acompanhar a realizagdo de eventos culturais municipais;

V - Elaborar projetos voltados a Cultura;

VI - Desenvolver e divulgar o calendario de eventos culturais do municipio.

Art. 13-C A Coordenagdo de Oficinas Culturais e Coordenacdo de Projetos e Eventos
Culturais, compete:

I - Coordenar e organizar a utilizagdo dos espagos do Centro Cultural

I - Zelar pelo patriménio do Centro Cultural através de inventario e organizagao;
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Ill - Assessorar junto ao Secretario de Cultura a utilizagdo dos espagos do Centro
Cultural;

IV - Manter e zelar pela ordem do complexo que envolve o Centro Cultural;

V - Auxiliar em todos os eventos que acontecem no dmbito do Centro Cultural, sejam
promovidos pela Prefeitura ou ndo;

VI - Comunicagao e contato permanente com a equipe de trabalho;

VIl - Participagdo nas reuniées internas e externas de planejamento junto ao Chefe do
departamento de cultura os instrutores das oficinas;

VIl - Ampliagdo de novas técnicas e estratégias de participagdo dos alunos nas oficinas
culturais;

IX - Permitir a populagdo acesso aos equipamentos e bens culturais.

X - Assessorar o Secretario de Cultura na formulagéo de politicas, programas, projetos e
acbes que promovam a cidadania por meio da cultura;

Xl - Apoiar e incentivar a valorizagéo e a difusdo das manifestagbes culturais;

Xl - Elaborar e organizar eventos e manifestagées que promovam e incentivem agentes
culturais dos diversos segmentos.

XlIl - Elaborar e executar projetos voltados a cultura;
XIV - Auxiliar, acompanhar e monitorar as equipes de instrutores das oficinas culturais;

XV - Atuar pela criagdo, produgéo, realizagdo, acompanhamento e mensuragdo de
resultados das programacgées culturais junto ao Secretario Municipal de Cultura.

XVI - Coordenar as tarefas operacionais das oficinas e eventos culturais;
XVII - Manter contato permanente com a equipe de trabalho;

XVIII - Planejar e elaborar os projetos de oficinais culturais objetivando a populag¢éo,
assegurando projetos culturais interessantes e viaveis para os alunos e a sociedade.

XIX - Desenvolver a¢des de divulgagdo da cultura do municipio;

XX - Participar efetivamente do Conselho Municipal de Cultura;

XXI - Manter o Fundo Municipal de Cultura;

XXII - Promover o cadastro de todos agentes culturais do municipio;

XXIIl - Acompanhar e organizar as turmas das Oficinas Culturais mantidas pela
secretaria;

XXIV - Organizar e administrar a infraestrutura artistica e cultural do Municipio;
XXV - Elaborar juntamente com o Secretario a programag¢do cultural

mensal/semestral/anual nas areas de cinema, teatro, artes visuais, debates de ideias,
musicais, etc;
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XXVI - Estabelecer estratégias para captacao de parcerias para produgao dos eventos;
XXVII - Buscar fornecedores que se adequem as necessidades da instituicao;

XXVIII - Garantir o cumprimento do calendério de programacgées;

MARCELO DOS SANTOS FERRO e VANDER ALBERTO

XXIX - Realizar o projeto orgamentario de cada evento e enviar ao Responsavel
Administrativo e Financeiro;

XXX - Acompanhar os processos de pagamento de fornecedores, artistas, parceiros;
XXXI - Participagcdo em todos os eventos culturais realizados pelo Municipio;

XXXIl - Acompanhar e auxiliar na comunicacdo dos eventos culturais interna e
externamente; Realizar o acolhimento dos convidados (institucionais, autoridades e
outros) durante os eventos;

XXXIII - Realizar relatorios de atividades semestralmente;

XXXIV - Permitir & populagé&o acesso aos equipamentos e bens culturais.

Art. 13-D Ao Departamento de Turismo, compete:

| - Implantar e manter atualizada a sinalizagéo turistica;

Il - Realizar inventario turistico do municipio;

Il - Desenvolver agdes de divulgagdo do municipio como destino turistico;

IV - Manter o Fundo Municipal de Turismo;

V - Participar efetivamente dos Conselhos Municipais de Cultura e Turismo;

VI - Elaborar projetos voltados ao Turismo;

VIl - Desenvolver e divulgar o calendario de eventos turisticos do municipio.

Art. 13-E A Coordenacgéo de Turismo e Coordenagdo Eventos, compete:

| - Auxiliar e assessorar o Departamento de Turismo em todas as suas atividades,
voltadas ao turismo;

Il - Assessorar o Secretario de Turismo na formulacdo de politicas, programas, projetos e
agbes que promovam a cidadania por meio do turismo;

Il - Elaborar e organizar eventos e manifestagbes que promovam e incentivem agentes
turisticos dos diversos segmentos.

IV - Elaborar e executar projetos voltados ao turismo;

V - Atuar pela criagdo, producéo, realizagdo, acompanhamento e mensuragao de
resultados das programacgoées turisticas perante o Secretario Municipal de Turismo.

VI - Manter contato permanente com a equipe de trabalho;
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VIl - Desenvolver a¢ées de divulgagdo do turismo do municipio;
VIl - Participar efetivamente do Conselho Municipal de Turismo;
VIX - Manter o Fundo Municipal de Turismo;

X - Promover, organizar e captar o cadastro de todos Prestadores de Servigos Turisticos
do municipio no CADASTUR;

Xl - Elaborar com o Secretario a programacdo turistica anual;

Xll - Estabelecer estratégias para captagéo de parcerias para produg¢do dos eventos;
XlIl - Buscar fornecedores que sejam adequadas as necessidades da instituigcao;
X1V - Garantir o cumprimento do calendario de programacgées;

XV - Realizar o projeto orgcamentario de cada evento e enviar ao Responséavel
Administrativo e Financeiro;

XVI - Acompanhar os processos de pagamento de fornecedores, artistas, parceiros;
XVII - Participar de todos os eventos turisticos realizados pelo Municipio;

XVIIl - Acompanhar e auxiliar na comunicagdo dos eventos turisticos interna e
externamente;

XXIX - Realizar o acolhimento dos convidados (institucionais, autoridades e outros)
durante os eventos;

XX - Realizar relatorios de atividades semestralmente;

XXI - Permitir a populagdo acesso aos equipamentos e bens turisticos.

CAPITULO Xl
DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 43. As estruturas e competéncias das secretarias criadas por esta Lei
serao implementadas mediante remanejamento orcamentario e readequagao administrativa,
nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal (LC 101/2000).

Art. 44. As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo por conta de
dotagdes orgcamentarias proprias, suplementadas, se necessario.

Art. 45. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Tangara da Serra, Estado de Mato Grosso, 13 de
fevereiro de 2025, 48° Aniversario de Emancipacao Politico-administrativa.
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ANEXO |
DESCRITIVO DOS CARGOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Setor: Secretaria Municipal de Administracao ]
Cargo: CHEFE DO DEPARTAMENTO DE MANUTENCAO DE INFORMATICA
Subordinagao: | Secretario Municipal de Administracao

Descricao Sumaria:

Dirigir o Departamento de Manutengcdo de Informatica, transmitir instrugbes e examinar
assuntos relacionados com as atribuicbes da competéncia da unidade.

Descricdo Analitica:

Acompanhar o ciclo de vida dos equipamentos de informatica, realizar manutengdes e
garantir a compatibilidade;

Supervisionar e manutenir a rede fisica de computadores, garantindo a conectividade;
Supervisionar, instalar e configurar hardware, como computadores, impressoras, roteadores
e switches;

Configurar softwares de sistemas operacionais (Windows, Linux, macOS);

Instalar e configurar softwares de aplicagao, software utilitarios (pacote Office, e-mails,
spark, google earth, skype, antivirus, browsers entre outros softwares semelhantes);
Supervisionar e configurar softwares de aplicativo (sdo exemplos: softwares que realizam
tarefas especificas voltadas ao usuario final, como edicao de textos, criacdo de planilhas ou
navegacgao na internet.

Configurar redes locais (LAN) e redes sem fio (Wi-Fi);

Realizar a manutencéao e instalagdo de cabeamentos de rede de computadores, impressoras
e scanners;

Realizar manutengdes preventivas em equipamentos para evitar falhas;

Limpar componentes internos dos computadores;

Restaurar e atualizar sistemas operacionais;

Atender em suporte técnico relacionados as suas competéncias os usuarios do municipio;
Treinar os usuarios no uso dos equipamentos e softwares relacionados as suas
competéncias;

Elaborar relatorios técnicos relativos as suas competéncias;

Cumprir e fazer cumprir a legislagdo e normas técnicas vigentes;

Exercer outras atividades correlatas

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituicdo
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Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com demais servidores e chefias, exigindo tato nas
relagdes interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisdes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino Superior Completo.

Conhecimentos necessarios: Formagao e cursos nas areas de tecnologias e pertinentes
ao cargo;

Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.

Setor: Secretaria Municipal de Administragao

Cargo: COORDENADOR DO DEPARTAMENTO DE MANUTENCAO DE
INFORMATICA

Subordinagao: | Secretario Municipal de Administracao

Descriciao Sumaria:

Coordenar o Departamento de Manutencao de Informatica, transmitir instrucbes e examinar
assuntos relacionados com as atribuicbes da competéncia da unidade.

Descricido Analitica:

Supervisionar a instalagdo, manutengao e substituicdo de equipamentos de hardware;
Acompanhar o ciclo de vida dos equipamentos de informatica, realizar manutencgdes e
garantir a compatibilidade;

Supervisionar e manutenir a rede fisica de computadores, garantindo a conectividade;
Supervisionar, instalar e configurar hardware, como computadores, impressoras, roteadores
e switches;

Configurar softwares de sistemas operacionais (Windows, Linux, macOS);

Instalar e configurar softwares de aplicagéo, software utilitarios (pacote Office, e-mails,
spark, google earth, skype, antivirus, browsers entre outros softwares semelhantes);
Supervisionar e configurar softwares de aplicativo (sdo exemplos: softwares que realizam
tarefas especificas voltadas ao usuario final, como edigédo de textos, criagao de planilhas ou
navegacao na internet.

Configurar redes locais (LAN) e redes sem fio (Wi-Fi);

Realizar a manutencao e instalagcdo de cabeamentos de rede de computadores, impressoras
e scanners;

Realizar manutengdes preventivas em equipamentos para evitar falhas;
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Limpar componentes internos dos computadores;

Restaurar e atualizar sistemas operacionais;

Atender em suporte técnico relacionados as suas competéncias os usuarios do municipio;
Treinar os usuarios no uso dos equipamentos e softwares relacionados as suas
competéncias;

Elaborar relatérios técnicos relativos as suas competéncias;

Cumprir e fazer cumprir a legislagao e normas técnicas vigentes;

Exercer outras atividades correlatas.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com demais servidores e chefias, exigindo tato nas
relagdes interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisbes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino Médio Completo.

Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.

Setor: Secretaria Municipal de Administragao
Cargo: COORDENADOR DE FROTAS
Subordinagao: | Secretario Municipal de Administracao

Descricido Sumaria:

Gerenciar as atividades de manutencdo e conservacdo da frota municipal e auxiliar as
demais Secretarias Municipais na busca de um controle mais eficiente para melhor
operacionalizagdo e gestao da frota.

Descricao Analitica:

| - Administrar a frota geral da Administragdo Municipal de Tangara da Serra;

Il — Estabelecer, planejar, implantar e gerenciar o sistema de manutengao preventiva e
corretiva da frota de veiculos e equipamentos do municipio;

IlI- Estabelecer formas de controle de combustivel e lubrificantes, e reposi¢cao de pegas para
os veiculos que compdem a frota municipal,
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IV- Programar, controlar e supervisionar, a execug¢ao da manutencéao preventiva da frota
municipal dos veiculos, em conjunto com as secretarias municipais, demandantes dos
servigos;

V - Controlar as autorizacdes e habilitacido dos servidores municipais para utilizar os
veiculos da frota geral da Administragdo Municipal;

VI- Atualizar planilha de pecgas de veiculos e maquinas da frota geral do municipio com
desdobramentos adequados, conforme orientagao do departamento de contabilidade;

VII- Administrar abastecimento de combustivel, interagir no sistema fazendo adequagdes
necessarias, tais como cadastro de novos servidores, veiculos novos, transferéncia de
veiculos entre secretarias, relatérios, dentre outros;

VIlI- Realizar acompanhamento do sistema de rastreamento da frota emitindo relatérios,
dialogando com as secretarias e a prestadora de servigos;

IX- Realizar a supervisdo dos seguros veiculos veiculares contatado pelas secretarias
responsaveis pela guarda dos veiculos;

X- Controlar e acompanhar os processos de ressarcimento de multas de transito da frota
municipal;

Xl- Acompanhar o setor de patriménio nas vistorias de recebimento de veiculos e maquinas
oriundas das compras ou convénios;

XlI- Acompanhar, orientar e fiscalizar a padronizagao visual dos veiculos da frota;

XIII - Manter atualizados os licenciamentos e seguros obrigatérios da frota municipal da
administracao direta, bem como efetuar o seu cadastro junto ao DETRAN-MT;

XIV - Proceder a avaliagao dos servicos executados pelas oficinas autorizadas nas
manutencdes da frota;

XV — Avaliar a necessidade de execug¢ao de manutencdes preventivas e corretivas na frota
da Administracdo Municipal ;

XVI - providenciar renovagao de seguros obrigatérios de veiculos e dos préprios municipais,
quando necessario;

XVII- Planejar e organizar os bens para realizagdo do leildo em conjunto com a
Coordenacao de Material e Patrimonio;

XVIll- Organizar e adequar o espacgo para estacionamento dos veiculos oficiais;

XIX — Elaborar e acompanhar junto a Secretaria de Fazenda do Estado DE Mato Grosso, os
processos de insencao de IPVA e de veiculos novos;

XX — Acompanhar junto ao Detran-MT, transferéncias de veiculos doados, troca de placas e
outros;

XXI - exercer outras atividades correlatas e/ou determinadas pelo(a) Secretario Municipal de
Administracio;

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com demais servidores e chefias, exigindo tato nas
relagdes interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuacgao.

Por subordinados: sim.
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Por decisdes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.
Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Curso Superior Completo.

Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.

Setor: Secretaria Municipal de Administragao

Cargo: COORDENADOR PREDIAL

Subordinagao: | Secretario Municipal de Administragéao

Descricio Sumaria:

O Coordenador Predial é responsavel pelo gerenciamento e fiscalizagao das atividades de
manutengao, limpeza, seguranga e conservagao das instalagdes do Pago Municipal.

Descricao Analitica:

| - manter em dia as obrigagbes com consumo de energia e agua do Pago Municipal,

Il - coordenar e fiscalizagao a limpeza do Pago Municipal, moveis e objetos nele existentes,
com zelo e cuidados necessarios a sua preservacgao;

Il - coordenar a vigilancia do Pago Municipal (sede), no tocante a seguranga dos seus
equipamentos, instalagdes e maquinarios;

IV - coordenar as atividades inerentes a copa do Pago Municipal (sede);

VII — exercer outras atividades correlatas e/ou determinadas pelo(a) Secretario Municipal de
Administracao;

VIl — coordenar as atividades inerentes a manutencgao predial e conservagao do patio do
Pago muncipal.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com demais servidores e chefias, exigindo tato nas
relagdes interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisdes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.
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Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino Médio Completo.

Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.

Setor: Secretaria Municipal de Administragao

Cargo: ASSESSOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DE GABINETE — SAD

Subordinagao: | Secretario Municipal de Administragao

Descricao Sumaria:

Assessor de Apoio Administrativo de Gabinete despachar com o Secretario; assessorar a
Secretaria Municipal de Administragcao (SAD) em assuntos de natureza juridica elaborando
estudos, prestando informacdes técnicas ou propondo normas, medidas e diretrizes; assistir
ao Secretario no controle interno da legalidade dos atos a serem praticados ou ja efetivados
pela SAD; sugerir ao Secretario medidas de carater juridico reclamadas pelo interesse
publico; propor ao Secretario as alteragdes cabiveis as legislagdes municipais; analisar e
conferir a pedido do Secretario a documentacgao legal da SAD; assegurar a correta
elaboracao e redacado dos documentos oficiais e demais documentos formais juridicos de
expediente dos 6rgdos mencionados; e outras atribui¢des correlatas a assessoria técnica.

Descricao Analitica:

- Assessorar o0 Secretario em assuntos de natureza juridica elaborando estudos, prestando
informacdes técnicas ou propondo normas, medidas e diretrizes;

- Assistir ao Secretario no controle interno da legalidade dos atos a serem praticados ou ja
efetivados pelo Poder Executivo Municipal;

- Sugerir ao Secretario medidas de carater juridico reclamadas pelo interesse publico;

- Propor ao Secretario as alteragdes cabiveis as legislagcbes municipais;

- Analisar e conferir a pedido do Secretario a documentacgao legal da Prefeitura Municipal;
- Assegurar a correta elaboracéo e redagao dos documentos oficiais e demais documentos
formais juridicos de expediente dos 6rgédos mencionados; e

- Outras atribuigdes correlatas a assessoria técnica.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Decorrentes de sua responsabilidade técnica, compreendendo a obrigagao de
meio, e ndo de resultado.

Por contatos: Contatos frequentes com demais Servidores e Chefias, especialmente com
Municipes, exigindo tato nas relagdes interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: Todos necessarios para sua atuacgao.

Por subordinados: N&o.

Por decisdes: Nas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: Todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.
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Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino Superior Completo.

Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANO E INOVACAO

Setor: Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Inovagao

Cargo: CHEFE DO DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO

Subordinagao: | Secretario Municipal de Planejamento Urbano e Inovagéao

Descricao Sumaria:

Dirigir o Departamento de Tecnologia da Informacao e Comunicacao, planejar e orientar os
servigos de processamento e gestdo de dados, tratamento de informagdes tecnoldgicas e
acdes de implementagao de novos softwares e ferramentas tecnoldgicas para administracao
publica municipal de forma a garantir continuidade operacional.

Descricao Analitica:

Desenvolver e implementar planos estratégicos de tecnologia e inovagao alinhados aos
objetivos da prefeitura;

Identificar oportunidades para aplicar tecnologia e inovagéo na melhoria da prestacao de
servico;

Coordenar projetos relacionados a tecnologia e inovagao, garantindo a execugao dentro do
prazo;

Gerenciar equipes técnicas, promover capacitagdo e engajamento; Supervisionar a
infraestrutura tecnoldgica da prefeitura, abrangendo servidores, redes, sistemas, seguranca
de dados e seguranca de rede;

Oferecer suporte técnico e relatorios analiticos para subsidiar a tomada de decisdes
estratégicas pela administragéo;

Acompanhar a execugao de projetos e iniciativas, avaliando resultados e propondo ajustes
quando necessario;

Monitorar tendéncias tecnologicas e avaliar sua aplicabilidade para atender as demandas do
Municipio; Elaborar pareceres relativos a sua area de atuacao;

Cumprir e fazer cumprir a legislagao e normas técnicas vigentes;

Exercer outras atividades correlatas.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituicao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com demais servidores e chefias, exigindo tato nas
relagdes interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuacgao.

Por subordinados: sim.

Por decisbes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.
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Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino Superior Completo.

Conhecimentos necessarios: Formacao e cursos nas areas de tecnologias e pertinentes
ao cargo;

Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.

Setor: Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Inovagao

Cargo: COORDENADOR DO DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO

Subordinagao: | Secretario Municipal de Planejamento Urbano e Inovagao

Descricao Sumaria:

Coordenar e supervisionar as atividades do Departamento de Tecnologia da Informacéo e
Comunicacao, transmitir instrucdes e examinar assuntos relacionados com as atribuicées da
competéncia da unidade.

Descricao Analitica:

Identificar oportunidades para aplicar tecnologia e inovagéo na melhoria da prestagéo de
servico;

Coordenar projetos relacionados a tecnologia e inovagao, garantindo a execugao dentro do
prazo;

Supervisionar a infraestrutura tecnoldgica da prefeitura, abrangendo servidores, redes,
sistemas, seguranga de dados e seguranga de rede;

Acompanhar a execugao de projetos e iniciativas, avaliando resultados e propondo ajustes
quando necessario;

Orientar, coordenar as atividades de execucgao de rotina do departamento;

Realizar atendimentos e tramitagao de processos administrativos;

Cumprir e fazer cumprir a legislagdo e normas técnicas vigentes;

Exercer outras atividades correlatas.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por acdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com demais servidores e chefias, exigindo tato nas
relagdes interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.
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Por subordinados: sim.

Por decisbes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino Médio Completo.

Conhecimentos necessarios: Experiéncia comprovada de no minimo 2 anos na area e
pertinentes ao cargo;

Idade: a partir de 18 anos
Carga horaria: 40 horas semanais
Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.
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PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Setor: Procuradoria-(}eral do Municipio _ ]
Cargo: CHEFE DE NUCLEO DE NEGOCIACAQO DA DIVIDA ATIVA
Subordinagao: | Procurador Geral do Municipio

Descricao Sumaria:

Dirigir o Nucleo de Negociacédo da Divida Ativa, orientar e realizar negociagées com
contribuintes, registrar e documentar negociagdées quando firmadas.

Descricao Analitica:

Prezar e Resguardar, frente a suas atribui¢cdes, o erario municipal;

Gerenciar equipes técnicas, promover capacitacdo e engajamento;

Supervisionar os atos realizados em virtude das negociagdes;

Emitir Certiddo de Inscricdo em Divida Ativa (CDA);

Administrar, acompanhar e promover a efetivacao dos Programas de Regularizagao
Tributaria;

Cumprir e fazer cumprir a legislagao e normas técnicas vigentes;

Exercer outras atividades correlatas.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituicao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagées
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisbes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino Médio Completo.

Conhecimentos necessarios: Pertinentes a execucao da funcao;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.
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Setor: Procuradoria-Geral do Municipio

Cargo: CHEFE DE NUCLEO DE COBRANCAS JUDICIAS E EXTRAJUDICIAIS
DA DiVIDA ATIVA

Subordinagao: | Procurador Geral do Municipio

Descriciao Sumaria:

Dirigir o Nucleo Cobrangas Judicias e Extrajudiciais da Divida Ativa, realizar devidamente as
cobrangas, no ambito tanto quanto judicial, quanto extrajudicial.

Descricdao Analitica:

Acompanhar e fiscalizar a cobranga de todos os créditos tributarios e fiscais devidos ao
Municipio;

Realizar e supervisionar a cobranga extrajudicial, por meio dos protestos, em observancia as
disposi¢des da Lei Ordinaria 6.660, de 06 de Novembro de 2024 e outras legislacdes
municipais correlatas;

Comunicar a Secretaria Municipal de Fazenda (SEFAZ) e ao Servico de Agua e Esgoto
(SAMAE) sobre as extingdes do crédito tributario por meio de alvara judicial e sentencas
judiciais transitadas em julgado;

Acompanhar a execugao de projetos e iniciativas, avaliando resultados e propondo ajustes
quando necessario;

Orientar, coordenar as atividades de execucgao de rotina do departamento;

Cumprir e fazer cumprir a legislagdo e normas técnicas vigentes;

Exercer outras atividades correlatas.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por acdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagdes
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisdes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino Médio Completo.

Conhecimentos necessarios: Pertinentes a execug¢ao da funcgao;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.
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Setor: Procuradoria-Geral do Municipio

Cargo: RESPONSABILIDADE TECNICA DE GESTAO - PROCURADORIA-

GERAL DO MUNICIPIO
Subordinagao: | Procurador Geral do Municipio

Descriciao Sumaria:

Prestar apoio diretamente apoio a area finalistica da Procuradoria de Gestao Fiscal para o
alcance dos seus resultados, visando qualidade dos servigos publicos e devida efetivacao.

Descricdao Analitica:

Promover boa gestao junto aos Nucleos vinculados a Procuradoria de Gestao Fiscal, através
Campanhas de Arrecadagao, Processos Extrajudiciais de Cobranga Administrativa,
Inscricdes em Protesto junto ao Cartério e Processos Judiciais de Execucgao Fiscal dos
débitos inscritos em divida ativa pela SEFAZ, a fim de assegurar a execugéo de servigos
administrativos e juridicos de exceléncia, nos termos da Lei Municipal Complementar n°
22/1996, Lei Municipal n° 6.660/2024 e demais legislagdes correlatas.

Elaborar pareceres e relatorios técnicos relativos as suas competéncias;

Cumprir e fazer cumprir a legislagdo e normas técnicas vigentes;

Deter habilidade organizacional para prestar o cumprimento de suas funcdes, bem como
celeridade e eficiéncia;

Exercer outras atividades correlatas..

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por acdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagdes
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisdes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Bacharel em Direito — Inscrito na OAB.

Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo de Procurador do Municipio;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.
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Setor: Procuradoria-Geral do Municipio

Cargo: RESPONSABILIDADE TECNICA DE APOIO - PROCURADORIA-

GERAL DO MUNICIPIO
Subordinagao: | Procurador Geral do Municipio

Descricdo Sumaria:

Prestar apoio diretamente ao Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres, de forma a
orientar, sob melhor escopo, os atos efetivados.

Descricdao Analitica:

Promover e Acompanhar, junto ao Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres e a
SEMAS, ag¢des de politicas voltadas aos menores em situagao de risco social, bem como
nas demais atividades pertinentes aos referidos 6érgaos publicos;

Emitir parecer orientativos, quando solicitados pelo Gabinete de Politicas Publicas para
Mulheres e a SEMAS;

Cumprir e fazer cumprir a legislagdo e normas técnicas vigentes;

Deter habilidade organizacional para prestar o cumprimento de suas funcdes, bem como
celeridade e eficiéncia;

Exercer outras atividades correlatas.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por acdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagdes
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisdes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Bacharel em Direito — Inscrito na OAB.

Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo de Procurador do Municipio;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.
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Setor: Procuradoria-Geral do Municipio
Cargo: ASSESSOR TECNICO
Subordinagao: | Procurador Geral do Municipio

Descriciao Sumaria:

Assessorar, Orientar e Auxiliar as Procuradorias Especializadas, dedicando enfoque a
Procuradoria Judicial e demandas de natureza processual.

Descricdao Analitica:

Deter competente administragao de prazos;

Assegurar a correta elaboragao e redagdo dos documentos oficiais e minutas de resposta
processual, os quais serao submetidos a analise e deliberacdo do Procurador Municipal
responsavel;

Assistir aos Procuradores Municipais no controle e gestdo das demandas e respostas
processuais;

Cumprir e fazer cumprir a legislagao e normas técnicas vigentes;

Exercer outras atividades correlatas.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagées
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisbes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Bacharel em Direito;

Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo e ao ambito do direito;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Setor: Secretaria Municipal de Fazenda
Cargo: ASSESSOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DE GABINETE — SEFAZ
Subordinagao: | Secretaria Municipal de Fazenda

Descricao Sumaria:

Assessoria de Apoio Administrativo de Gabinete — SEFAZ, exercera a fungao de assessorar
o Secretario e as unidades vinculadas a esta secretaria em assuntos de natureza juridica e
legal.

Descricao Analitica:

- Auxiliar a secretaria nas respostas de demanda judiciais e administrativas;

- Assegurar a correta elaboracao e redagao dos documentos oficiais e demais documentos
formais de apoio as unidades da Secretaria de Fazenda junto aos 6rgéos e aos
contribuintes;

- Fornecer suporte as unidades da secretaria, em sua amplitude se servicos e atendimento
integral, de acordo com as orientagdes técnicas das referidas unidades;

- Receber denuncias;

- Esclarecer procedimentos legais aos técnicos do servigo;

- Elaborar pareceres administrativos e juridicos;

- Participar de todas as reunides da equipe com a visao da sua area de atuacgao;

- Participar de atividades de planejamento, monitoramento e avaliagao do processo de
trabalho das unidades;

- Participar de reunides para avaliagao das agoes e resultados atingidos e para
planejamento das acdes a serem desenvolvidas, para definigao de fluxos;

- Organizar encaminhamentos, fluxos de informacgéo e procedimentos;

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituicao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagées
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisbes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:
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Escolaridade: Bacharel em Direito ou Contabilidade e possuir registro em conselho de
classe ativo;

Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo e ao ambito do direito;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

Setor: Secretaria Municipal de Infraestrutura
Cargo: CHEFE DE MANUTENCAO - LIMPEZA
Subordinagao: | Secretario Municipal de Infraestrutura

Descricao Sumaria:

O ocupante do cargo tém por atribuicbes executar diversas atividades relativas a
distribuicdo, orientacdo e supervisao das frentes de trabalho de tarefas individuais e
coletivas nos servicos de limpeza publica, em pragas, jardins, canteiros, sarjetas, boca de
lobo e demais locais da zona urbana deste municipio.

Descricao Analitica:

+ Liderar equipes que executam toda a limpeza publica da zona urbana dos seguintes
locais deste municipio como: Pragas, Jardins, Canteiros, Sarjetas e interior do cemitério
municipal e bocas de lobo.

* Monitorar o correto descarte dos residuos recolhidos pelas equipes;

* Elaborar planilha e relatério fotografico mensalmente dos servigos executados pelas
equipes de:

« Varrigao e capina de pracas e jardins.

« Varrigao, capina e rogada de canteiros e sarjetas.

* Execucéo de servigos de jardinagens e podas de arvores em pracgas, jardins e canteiros.

* Execucéo de limpezas de boca lobo.

* Realizar levantamento de locais que estdo necessitando de limpezas.

« Emitir cronograma semanal de execucgéo dos servigos a serem realizados pelas equipes.

» Manter os materiais de trabalho em perfeitas condigdes de uso e de seguranca.

» Oficializar pedido quando necessitar de novos equipamentos, ferramentas ou
manutengao dos ja existentes.

* Realizar reunides junto a equipe sempre que necessario.

* Acompanhar com detalhe as horas trabalhadas, pela equipe, ndo deixando estas
exceder 60(sessenta) horas extras mensais, tanto quanto as horas nao trabalhadas,
atestados médicos e afastamentos, seguindo corretamente o estatuto do servidor.

* Exigir dos colabores a correta utilizacao e EPI’s

* Exigir dos colaboradores a utilizagao do uniforme fornecido pela secretaria de
infraestrutura.

« Controlar o estoque de materiais, equipamentos e instrumentos necessarios a realizacao
do trabalho, verificando a qualidade, a quantidade e as condi¢gées de armazenagem.

» Acompanhar a realizagao do trabalho, solucionando problemas, redistribuindo tarefas,
controlando qualidade e quantidade do trabalho realizado, com o fim de possibilitar o
cumprimento do cronograma e das especificagcdes técnicas da secretaria de infraestrutura.

» Obedecer as normas de segurancga do trabalho; Solicitar equipamentos de seguranga
(EPI e EPC); Utilizar equipamentos de seguranga (EPI e EPC); Identificar situagbes de risco;
Sinalizar area de trabalho.
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» Demonstrar auto-organizag¢ao; Manter atencao concentrada; Comunicar-se com
eficiéncia; Relacionar-se com superiores e subordinados; Demonstrar autocontrole;
Evidenciar coordenagcdo motora; Demonstrar responsabilidade; Adaptar-se a novos
trabalhos e situagdes; Demonstrar autocritica.

» Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidades associadas ao
ambiente organizacional.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagées
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuacgao.

Por subordinados: sim.

Por decisbes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino Médio Completo;

Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo e ao ambito do direito;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.

Setor: Secretaria Municipal de Infraestrutura
Cargo: CHEFE DE MANUTENCAO — ESTRADAS RURAIS
Subordinagao: | Secretario Municipal de Infraestrutura

Descricdo Sumaria:

O ocupante do cargo tém por atribuicbes executar diversas atividades relativas a
distribuicdo, orientacdo e supervisao das frentes de trabalho de tarefas individuais e
coletivas no que tange os servigos relacionados a manutengao e reparos na zona rural deste
municipio.

Descricdao Analitica:

* Liderar equipes que executam servicos de manutencao e reparos na zona rural de nosso
municipio;

» Acompanhamento das execugdes dos servigos de construgdo, manutengao e reparos de
pontes e bueiros;
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» Elaborar planilha e relatorio fotografico mensalmente dos servigos executados pelas
equipes;

» Monitorar corretamente a carga e descarga de material no patio da sinfra;

* Realizar levantamento de locais que estdo necessitando de manutengao e reparos, tais
como: patrolamento, cascalhamento e levantamento de estradas;

« Emitir cronograma semanal de execugdes dos servigos a serem realizados pelas
equipes.

» Manter os materiais de trabalho em perfeitas condigdes de uso e de seguranca.

* Oficializar pedido quando necessitar de novos equipamentos, ferramentas ou
manutengao dos ja existentes.

* Realizar reunides junto a equipe sempre que necessario.

» Acompanhar com detalhe as horas trabalhadas, pela equipe, ndo deixando estas
exceder 60(sessenta) horas extras mensais, tanto quanto as horas nao trabalhadas,
atestados médicos e afastamentos, seguindo corretamente o estatuto do servidor.

* Exigir dos colabores a correta utilizagao e EPI's

* Exigir dos colaboradores a utilizagdo do uniforme fornecido pela secretaria de
infraestrutura.

» Controlar o estoque de materiais, equipamentos e instrumentos necessarios a realizagao
do trabalho, verificando a qualidade, a quantidade e as condi¢gdes de armazenagem.

» Acompanhar a realizagéo do trabalho, solucionando problemas, redistribuindo tarefas,
controlando qualidade e quantidade do trabalho realizado, com o fim de possibilitar o
cumprimento do cronograma e das especificagdes técnicas da secretaria de infraestrutura.

» Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidades associadas ao
ambiente organizacional.

» Obedecer as normas de seguranca do trabalho; Solicitar equipamentos de seguranca
(EPI e EPC); Utilizar equipamentos de segurancga (EPI e EPC); Identificar situagbes de risco;
Sinalizar area de trabalho.

» Demonstrar auto-organizagao; Manter atengédo concentrada; Comunicar-se com
eficiéncia; Relacionar-se com superiores e subordinados; Demonstrar autocontrole;
Evidenciar coordenacdo motora; Demonstrar responsabilidade; Adaptar-se a novos
trabalhos e situagdes; Demonstrar autocritica.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por acdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagoes
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisdes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:
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Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto;

Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo e ao ambito do direito;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.

Setor: Secretaria Municipal de Infraestrutura

Cargo: ASSESSOR DE ENGENHARIA/AMBIENTAL/TOPOGRAFIA
ARQUITETURA

Subordinagao: | Secretario Municipal de Infraestrutura

Descricdo Sumaria:

Assessorar e auxiliar o Secretario Municipal de Infraestrutura na execucgao das atividades
inerentes a fiscalizagdo de obras e elaboragdo dos projetos de engenharia, ambientais,
topograficos e de arquitetura.

Descricao Analitica:

» Assessorar e Revisar a elaboracao de projetos arquitetdnicos;

» Assessorar e Revisar a elaboragéo de projetos estruturais;

* Assessorar e Revisar a elaboracao de projetos elétricos;

» Assessorar e Revisar a elaboragéo de projetos complementares;

» Assessorar no levantamento de material e medi¢gdes de obras;

» Assessorar e Revisar a elaboracdo de orcamentos técnicos de acordo com as diretrizes
SINAPI;

* Elaborar e apresentar relatorios técnicos de obras;

» Assessorar na elaboracao de projetos e aperfeicoamento de produtos e sistemas elétricos.
» Assessorar na fiscalizacao e visita técnicas;

» Desenvolver melhores praticas e ferramentas para execugao de projetos e gestao;

* Desempenhar outras atividades correlatas;

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagées
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisbes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.
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Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino Superior Completo em Engenharia, Agrimensura ou Arquitetura

Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo e ao ambito do direito;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais
Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.

GABINETE DE POLITICAS PUBLICAS PARA MULHERES
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Setor: Gabinete do Prefeito

Cargo: ASSESSOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DE GABINETE — GPPM
Subordinagao: | Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres

Descricdo Sumaria:

Assessorar a Secretaria Municipal da Mulher, na coordenacédo de subordinados, realizagao
de pesquisas, relatérios, elaboragdo e na implantacdo de planos, programas e projetos,
planejamento de eventos voltados ao desenvolvimento das politicas publicas para mulheres
no ambito do Municipio de Tangara da Serra-MT.

Descricao Analitica:

» cumprir as atribuicbes da Assessoria de Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres -
5424/2021;

+ assessorar ao Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres na elaboracéo e
coordenacgao de planos, programas e projetos voltados a mulher no ambito do Municipio;

» assessorar o Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres na elaboracao de politicas
publicas nas areas que interferem diretamente na situacdo da mulher na sociedade;

* assessorar e colaborar com o Conselho Municipal dos Direitos da Mulher de Tangara da
Serra-MT, desenvolvendo agdes integradas, prestando-lhe o necessario apoio;

+ assessorar o Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres na propositura de medidas e
atividades que visem a garantia dos direitos da mulher, a eliminagao das discriminagdes e a
plena insergdo da mulher na vida econdmica, social, politica e cultural do Municipio;

* assessorar o Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres no desenvolvimento de
estudos e pesquisas relativos a condicao feminina e sistematizar as informagdes para a
montagem de banco de dados sobre a situagdo da mulher no Municipio, mantendo-o
atualizado;

* assessorar o Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres na promogéao de cursos,
congressos, seminarios, conferéncias e eventos correlatos que contribuam para
conscientizacado da populagao, referentes aos direitos da mulher;

« atuar diretamente no fortalecimento da Rede de Proteg¢ao Social e Rede de
Enfrentamento a Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher, promovendo contatos e
relagcbes com autoridades e organizag¢des de diferentes niveis governamentais;

 representar o Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres em seus impedimentos;

» desenvolver outras atividades nao especificadas e diretamente relacionadas a finalidade
do Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por acdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.



mailto:assessorialegislativa@tangaradaserra.mt.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE TANGARA DA SERRA/MT
GABINETE DO PREFEITO

Avenida Brasil — N.° 2351-N — Jardim Europa — Tangara da Serra — Mato Grosso — CEP 78.300-901
Telefone: (65) 3311-4807 — E-mail: sorialegislativa@tangaradaserra.mt.gov.br

Pagina24

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagées
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisdes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino Superior Completo;
Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.

Setor: Gabinete do Prefeito ] A
Cargo: COORDENADORA DE ENFRENTAMENTO A VIOLENCIA CONTRA A
MULHER

Subordinagao: | Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres

Descricdo Sumaria:

A Coordenadora de Enfrentamento a Violéncia contra a Mulher compete coordenar a
implantacdo do Plano Municipal de Politicas para Mulheres e executar planos, agdes e
programas de cooperagdao com organismos estaduais, nacionais e internacionais, publicos e
privados, voltados ao combate a violéncia doméstica e familiar contra a mulher, fortalecendo
a Rede de Protecdo Social de Tangara da Serra.

Descricao Analitica:

» cumprir as atribuicbées da Coordenacao de Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres
- 5424/2021;

« coordenar e executar planos, programas e projetos, bem como desempenhar as fung¢des
que lhes forem especificadas pelo Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres;

* realizar agdes voltadas as areas consideradas de vulnerabilidade para a qualidade de
vida e autonomia das mulheres, tais como: educacgao e cultura, enfrentamento a violéncia
contra a mulher, saude, trabalho e combate a pobreza;

* executar agdes que promovam a autonomia econdmica e financeira das mulheres;

* realizar agdes que promovam a equidade de género, raga e etnia nas relagdes de
trabalho e as politicas de acdes que reafirmem a condi¢gdo das mulheres como sujeitos
sociais politicos;
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« ampliar a inclusdo das mulheres tangaraenses na agricultura familiar, economia solidaria
€ economia criativa e promover o direito a vida na cidade com qualidade e acesso a bens e
servigos;

» participar da Rede de Protecao Social e Rede de Enfrentamento a Violéncia Doméstica e
Familiar contra a Mulher;

* elaborar relatorios analiticos das atividades realizadas;

+ desenvolver outras atividades nao especificadas e diretamente relacionadas a finalidade
da Secretaria Municipal da Mulher.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagées
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuacgao.

Por subordinados: sim.

Por decisbes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino Superior Completo.
Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

Setor: Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
Cargo: CHEFE DO DEPARTAMENTO DE CULTURA

Subordinagao: | Secretario(a) Municipal de Cultura e Turismo

Descricao Sumaria:

Auxiliar o Secretario a planejar, coordenar, controlar e executar programas culturais no
municipio.

Descricao Analitica:

Planejamento e Desenvolvimento de Politicas Culturais, elaborar e implementar politicas
publicas de incentivo a cultura, desenvolver estratégias para fomentar a produgéao cultural
local. criar e supervisionar programas que promovam a inclusao cultural, gerenciar recursos
financeiros, materiais € humanos para iniciativas culturais, estabelecer parcerias com
instituicdes publicas e privadas para viabilizar projetos, garantir a preservagao e valorizagao
do patriménio histoérico e cultural, Organizar agdes educativas para promover a
conscientizag&do sobre a importéncia da cultura e da memoria local, representar a instituicao
em eventos, reunides e foruns relacionados a cultura, articular com outras secretarias,
orgéaos ou entidades para a execucgao de projetos integrados, promover a participagao da
comunidade em ag¢des culturais, incentivar artistas, produtores e agentes culturais a
participarem de politicas publicas, estabelecer canais de comunicacgao para divulgar as
atividades culturais, acompanhar a execugao de projetos e medir os impactos das agdes
culturais, realizar relatérios e prestar contas sobre as atividades desenvolvidas.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por acdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagdes
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisdes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino médio Completo;
Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo;
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Idade: a partir de 18 anos
Carga horaria: 40 horas semanais
Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.3

Setor: Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
Cargo: CHEFE DO DEPARTAMENTO DE TURISMO
Subordinagao: | Secretario(a) Municipal de Cultura e Turismo

Descricao Sumaria:

Auxiliar o Secretario a planejar, coordenar e executar atividades relacionadas ao
desenvolvimento e promog¢ao do setor turistico no Municipio.

Descricao Analitica:

Implementar politicas publicas ou estratégias para o desenvolvimento do turismo, criar e
supervisionar planos de agao e projetos turisticos, administrar recursos financeiros,
humanos e materiais destinados as atividades turisticas, propor e gerenciar orgcamentos para
acgdes e projetos turisticos, captar recursos e parcerias para o desenvolvimento do setor,
estabelecer metas e indicadores para medir o impacto das agdes no setor turistico,
coordenar equipes de trabalho ligadas a projetos de turismo, monitorar a execugao de
projetos e atividades turisticas, garantindo a qualidade e a conformidade com as normas,
supervisionar a implementagao de politicas de preservagdo ambiental e cultural ligadas ao
turismo, promover o destino turistico por meio de campanhas publicitarias, feiras, eventos e
parcerias estratégicas, buscar inovagao na realizagdo dos eventos do calendario Municipal,
desenvolver material de divulgagdo como folhetos, videos e conteudos digitais, estabelecer
relagcbes com agéncias de turismo, hotéis e outros parceiros comerciais, incentivar praticas
de turismo sustentavel, promovendo a preservagdo ambiental e cultural, estabelecer
diretrizes para o turismo inclusivo, garantindo acessibilidade e diversidade nas ofertas
turisticas, articular agdes para proteger e valorizar o patriménio cultural e natural,
representar a organiza¢gao ou municipio em eventos, encontros e féruns relacionados ao
turismo, restabelecer e manter parcerias com entidades publicas e privadas, participar de
reunides do setor para alinhar estratégias e agdes, acompanhar tendéncias de mercado e
tecnologias aplicadas ao turismo, propor inovagdes para melhorar a experiéncia do turista e
atrair novos publicos.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagées
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuacgao.

Por subordinados: sim.
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Por decisdes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.
Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino médio Completo;
Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.

Setor: Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
Cargo: COORDENADOR DE EVENTOS TURISTICOS
Subordinagao: | Secretario(a) Municipal de Cultura e Turismo

Descricao Sumaria:

Auxiliar o Secretario a planejar, coordenar e executar atividades relacionadas ao
desenvolvimento e promoc¢ao do setor de Eventos Turisticos no Municipio.

Descriciao Analitica:

Realizar os eventos do Calendario municipal, Coordenar todas as etapas de producéo dos
eventos, desde a pré-producdo até a realizagao e o pos-evento; Gerenciar o orcamento
destinado aos eventos, garantindo eficiéncia e transparéncia nos gastos; coordenar equipes
de trabalho; garantir o cumprimento das normas e exigéncias legais; coordenar a execugao
do mapeamento e organizag¢ao das condi¢gdes basicas necessarias para a realizagcao de
eventos organizadas ou com participacdo da SECULTUR, gerenciar a elaboragao de
documentos técnicos e necessarios para a execug¢ao dos eventos realizados pela
SECULTUR; Gerenciar a disponibilidade de materiais necessarios a execug¢ao dos eventos;
determinar o adequado acompanhamento nas compras e contratacao de servigos nas
questdes de ordem técnica de sua area de atuagao; Gerenciar € acompanhar 0s processos
administrativos; atuar com ética e responsabilidade social, respeitando as normas e as
legislacbes vigentes, tratar com cortesia e simpatia as pessoas do ambiente interno e
externo; executar outras tarefas, na sua area de atuacao, conforme determinagao da chefia
imediata.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagées
interpessoais.
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Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisdes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.
Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino médio Completo;
Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.

Setor: Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Cargo: COORDENADOR DE TURISMO
Subordinagao: | Secretario(a) Municipal de Cultura e Turismo

Descricdo Sumaria:

Auxiliar o Secretario a planejar, coordenar e executar atividades relacionadas ao
desenvolvimento e promoc¢ao do setor de Turismo no Municipio

Descricao Analitica:

Elaborar e implementar planos de desenvolvimento turistico; Coordenar a criagao e reviséo
de planos municipais de turismo; Gerir recursos e orgamentos destinados a projetos
turisticos; Desenvolver estratégias para promogao de destinos turisticos locais; Coordenar
agdes de marketing e divulgacéo de eventos turisticos; Representar a instituicdo em feiras e
eventos nacionais; Promover praticas de turismo sustentavel; Coordenar iniciativas que
conciliem o turismo com a preservagao ambiental e cultural; Monitorar os impactos do
turismo nas comunidades locais; Estabelecer parcerias com setores publicos, privados e
Associagoes para o fomento do turismo; Articular a integragao entre turismo e outros
setores, como cultura, esportes e meio ambiente; Trabalhar em conjunto com comunidades
locais para fortalecer o turismo comunitario; Coordenar programas de formacéo e
capacitagao de profissionais do setor turistico; Promover campanhas de conscientizagcio
sobre a importancia do turismo; Garantir o cumprimento da legislagcao e normas técnicas
relacionadas ao turismo; Participar da elaboragéo ou revisao de leis e regulamentos do
setor.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.
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Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagées
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisdes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino médio Completo;
Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.

Setor: Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Cargo: COORDENADOR DE OFICINAS CULTURAIS
Subordinagao: | Secretario(a) Municipal de Cultura e Turismo

Descricdo Sumaria:

Auxiliar o Secretario a planejar, coordenar, controlar e executar programas culturais no
municipio

Descricao Analitica:

Coordenar, planejar, acompanhar e avaliar a implementacéo de oficinas culturais, garantindo
sua qualidade e relevancia para o publico-alvo; Elaborar cronogramas e planos de agao para
oficinas culturais; Acompanhar oficineiros e facilitadores; Garantir a infraestrutura e os
materiais necessarios para o bom funcionamento das atividades; Promover a divulgagao das
oficinas junto ao publico-alvo; Monitorar e avaliar os resultados das oficinas, gerando
relatorios de desempenho; Articular parcerias com instituigdes culturais e educativas;
Gerenciar o orgamento destinado as oficinas, capacidade técnica para gerir as oficinas;
Conhecimento sobre praticas culturais e metodologias de ensino/aprendizagem; Inovagao e
criatividade na proposta de atividades culturais; Disponibilidade e comprometimento.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgénica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagées
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.
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Por subordinados: sim.

Por decisbes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.
Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino médio Completo;
Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.

Setor: Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Cargo: COORDENADOR DE PROJETOS E EVENTOS CULTURAIS
Subordinagao: | Secretario(a) Municipal de Cultura e Turismo

Descricdo Sumaria:

Auxiliar o Secretario a planejar, coordenar, controlar e executar programas culturais no
municipio.

Descricdo Analitica:

Elaborar, implementar e acompanhar projetos culturais, garantindo sua viabilidade técnica e
financeira; Desenvolver cronogramas, orgamentos e estratégias de execugdo para eventos
culturais; Realizar pesquisas e propor conteudos artisticos e culturais alinhados aos
objetivos da SECULTUR, selecionar artistas, parceiros e fornecedores para compor a
programacao cultural; Coordenar todas as etapas de producao de eventos, desde a pré-
producao até a realizagao e o pds-evento; Garantir o cumprimento de normas de seguranga
e acessibilidade; Buscar recursos financeiros por meio de editais, leis de incentivo e
patrocinios; Desenvolver estratégias de comunicagéo e divulgagao dos eventos e projetos,
incluindo a gestdo de midias sociais e materiais promocionais; Coletar e analisar dados
sobre o impacto dos projetos e eventos culturais; Elaborar relatérios e indicadores de
desempenho para melhorar futuras iniciativas; Liderar e orientar equipes de produgéo,
garantindo um ambiente colaborativo e eficiente; Experiéncia com leis de incentivo a cultura
e captacao de recursos; Lideranca e gestao de equipes multidisciplinares; Familiaridade com
tendéncias e demandas do setor cultural.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgénica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituigao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.
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Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagées
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.
Por subordinados: sim.

Por decisdes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino médio Completo;
Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.



mailto:assessorialegislativa@tangaradaserra.mt.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE TANGARA DA SERRA/MT
GABINETE DO PREFEITO

Avenida Brasil — N.° 2351-N — Jardim Europa — Tangara da Serra — Mato Grosso — CEP 78.300-901
Telefone: (65) 3311-4807 — E-mail: sorialegislativa@tangaradaserra.mt.gov.br

Pagina33

GABINETE DO PREFEITO

Setor: Gabinete do Prefeito
Cargo: COORDENADOR DE IMPRENSA
Subordinagao: | Prefeito Municipal

Descricao Sumaria:

Coordenador de Imprensa do Gabinete do Prefeito.

Descricao Analitica:

Compete ao Coordenador de Imprensa planejar, coordenar e executar estratégias de
comunicagao institucional, garantindo a divulgacao transparente e eficiente das agdes da
administracdo municipal. E responséavel pelo relacionamento com a imprensa, promovendo a
interface entre os 6rgados governamentais e os veiculos de comunicagao, elaborando
releases, notas oficiais e gerenciando entrevistas e coletivas de imprensa. Deve ainda
supervisionar a producao de conteudos para os canais oficiais da prefeitura, como redes
sociais, site institucional e demais meios de divulgagao. Além disso, desempenha atribuigdes
conferidas ou delegadas pelo Secretario Municipal de Comunicagao.

Responsabilidade envolvidas:

Por erros: Realizar atos por agdo ou omissdo que nao contrariem a Lei Orgéanica do
Municipio, o Plano Diretor Participativo, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Constituicao
Federal de 1988, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
entre outros.

Por contatos: contatos frequentes com contribuintes e publico, exigindo tato nas relagées
interpessoais.

Por maquinas ou equipamentos: todos necessarios para sua atuagao.

Por subordinados: sim.

Por decisbes: em algumas situagdes que sejam de sua responsabilidade técnica.

Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho restrito ao
ambiente de trabalho.

Requisitos do Cargo:

Escolaridade: Ensino Médio Completo;
Conhecimentos necessarios: pertinentes ao cargo;
Idade: a partir de 18 anos

Carga horaria: 40 horas semanais

Requisitos adicionais: Boa aptidao fisica e mental.
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