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LEI N° 637/2017, DE 09 DE JANEIRO DE 2017.
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Fun

“‘Altera a Lei Municipal n° 096/98 que disciplina a
contratagao de mao-de-obra temporaria pelo Municipio nos
termos do Inciso X do art. 37 da Constituiggo Federal e da
outras providéncias’.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MATA DE SAO JOAQ, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara
Municipal de Mata de Sao0 Jodo aprova e sanciono a seguinte Lei:

Art, 1°, Esta Lei altera a Lei Municipal n° 096/98, que trata de regulamentar a contratagéo de pessoal por prazo

determinado para atender necessidades temporérias.

Art. 2°, O art. 4° da Lei n°096/98 passa a vigorar com a seguinte redag&o:

“Art. 4° - Para os efeitos desta Lei, considera-se 0 excepcional interesse plblico, quando os servigos
forem indispensaveis:

| - As areas de:

a) salide plblica;

b) limpeza plblica;

c) educagao;

d) seguranga dos bens publicos;
e) seguranga da populagao local,

Ii - As areas de atividades:

a) técnicos ou culturais especializados ou de profissionais de formagao universitario;
b) durante estados decretados de emergéncia ou calamidade publica;
c¢) decorrente de convénio.

Art. 3°.: Ficam criados, na Estrutura Administrativa do Municipio, os cargos a seguir dispostos, para atender a
necessidade temporaria de excepcional interesse publico, com base no inciso [X do art 37 da Constituigio Federal,
nos termos desta Lei. '

| - Agente de Limpeza
[l - Agente de Varrigéo .

Il — Copeiro
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|V — Recepcionista

V - Vigilante

§ 1° - As atribuigbes correspondentes aos ¢argos do artigo anterior constam especificadas em anexo | desta Lei.

Art, 4°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 5°. Revogam - se as disposigdes em contrério.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MATA DE SAQ JOAO, ESTADO DA BAHIA, em 09 de janeiro de
2017.

Otavio Marcglo Matos O[lveura
Prefejto do Mum ipio
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Anexo |
1.Agente de Limpeza
1.1. Area Interna.

1.1.1. Diariamente.

1.1.1.1 remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais méveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc.,
1.1.1.2 remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e asplrando 0 po;
1.1.1.3 proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario
desinfetante, duas vezes ao dia;
1.1.1.4 varrer, passar pano 0mido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite
e emborrachados;
1.1.5 varrer os pisos de mmento
1.1.6 limpar comdsaneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras dreas molhadas, duas
vezes ao dia;
1.1.1.7 abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;
1.1.1.8 retirar o po dos telefones com flanela e produtos adequados;
1.1.1.9 pasfs?r_pano Umido com dlcool nos tampos das mesas e assentos da copa/refeitério antes e apds as
refeigdes;
1.1.1.10 retirgr 0 lixo duas vezes ao dia, acondicionando-0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-o0s
para local indicado pela Administragéo;
1.1.1.11 executar demais servigos considerados necessarios a freqUiéncia diaria.

1.1.1.
1.1.1.

1.1.2. Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado.

.1 limpar afras dos mbveis, armarios e arquivos;
hmpar com produtos adequados divisorias e portas revestidas de férmica;
limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a dleo ou verniz sintético;
lustrar todo © mobiliaric envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados;
Ilmpar com produto apropriado, as torragbes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
Ilmpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, efc.;
lavar os balcies e os pisos v1n|I|cos de mérmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados com
detergente, encerar e lustrar;
8 limpar os espelhos com pano ‘umedecido em alcool, duas vezes por semana;
retirar 0 pd e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral;
10 limpar e polir os degraus das escadas;
.11 limpar, com produto apropriado,- bebedouros geladeiras, frigobares e demais elefrodomésticos
porventura existentes;
.12 executar demais servigos considerados necessarios a freqliéncia semanal.

—_ O N R LN L

1.1.3. Mensalmente, uma vez, quando ndo explicitado.

1.1.3.1 limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

1.1.3.2 limpar forros, paredes e rodapés;

1.1.3.3 limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;
1.1.3.4 limpar persianas com produtos adequados; .
1.1.3.5

1.1.3.8

remover manchas de paredes; ’

pantografica, comer, etc.);
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limpar, engraxar e [ubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar,
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1.1.3.7 proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més,

1.1.4. Anualmente, uma vez, quando néo explicitado,

1.1.4.1 efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato;

1.1.4.2 aspirar o p6 ¢ limpar calhas e luminarias;

1.1.4.3 lavar pelo menos duas vezes por ano, as caixas d'agua dos prédios, remover a lama depositada e
desinfeta-las. .

1.1.5 —Esquadrias Internas e Externas

1.1.5.1. Quinzenalmente, uma vez:
1.1.5.1.2 limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicande-lhes produfos anti-embagantes.

1.1.5.2. Semestralmente, uma vez:

1.1.5.2.2 limpar fachadas envidra¢adas (face externa), em conformidade com as normas de seguranga do
trabalho,aplicando-thes produtos anti-embagantes.

2. Agente de Varrigdo

2.1. Area Externa

1.1.1. Diariamente, uma vez quando ndo explicitado.

2.1.1.1 recolha porta a porta do FIXO organico

2.1.1.2 varrigio de vias e areas publicas;

2.1.1.3 limpeza de jardins externos e internos;

21,14 limpeza de banheiros instalados em vias publicas;

2.1.1.5 remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

2.1.1.6 varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados;

2.1.1.7 varrer as areas pavimentadas das fachadas dos prédios publicos,:

2.1.1.8 retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

2.1.1.9 refirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os Para
local indicado pela Administragéo;

2.1.1.10 executar demais servigos considerados necessarios a freqliéncia diaria;

2.1.2. Semanalmente, uma vez.

2.1.1.1 limpare polirtodos 0s metais (torneiras vélvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.)
2.1.1.2 lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorlte ¢ emborrachados, com
detergente, encerar e lustrar;

2.1.1.3 executar demais servigos considerados necessarios a frequenma semanal.

2.1.3. Mensaimente, uma vez.




2.1.1.1 lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

2.1.1.2 proceder a capina e rogada, retirar de toda area externa, plantas desnecessarias, cortar grama e podar
arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas.

3. COPEIRO

3.1 servir 4gua, cha, café e outros;

3.2 preparo de bandejas, pratos e mesas;

3.3 recolhimento de xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios;

3.4 lavagem e higienizagéo dos equipamentos e dependéncias da copas/cozinha;

3.5 preparo e distribuigao de café e demais bebidas;

3.5 limpeza das geladeiras e demais equipamentos da copa/cozinha;

3.6 zelar pelo funcionamento dos equipamentos colocados a disposigdo de seus funcionarios, sempre
comunicando, de imediato, qualquer dificuldade, defeito ou estrago que venham a impedir o bom andamento
das atividades;

3.7 executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo de atuagao.

4. RECEPCIONISTA

i recepgdo e encaminhamento de usuarios e visitantes,

2 atendimento e ligagbes telefénicas'e fornecimento de informagdes ao publico;

3 recebimento de correspondéncias e de documentos;

4 fiscalizar a movimentagio de pessoas e volumes quando da entrada e saida das dependéncias dos
prédios plblicos;

g manter o local em ordem e sem aglomeragéo.

4,
4,
4.
4.
4.
4.6 executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo de atuagdo.

5. VIGILANTE

5.1 Vigiar e zelar pelos bens méveis e imoveis publicos municipais;

5.2 Relatar os fatos ccorridos, durante o periodo de vigiléncia, & chefia imediata;

5.3 Controlar e orientar a entrada e saida de pessoas e veiculos; exigindo a necessaria identificagéo de
credenciais visadas pelo érgéo competente;

5.4 Vistoriar rotineiramente a parte externa e interna dos prédios piblicos e o fechamento das dependéncias
internas, responsabilizando-se pelo cumprimento das normas de seguranga estabelecidas;

5.5 Realizar vistorias e rondas sistematicas em todas as dependéncias dos prédios publicos e nos imaveis ou
disponibilizados para tal, prevenindo situagies que coloquem em risco a integridade dos prédios, dos
equipamentos e a seguranga dos servidores e usuarios;

5.6 Executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo de atuagéo.

Prefeitura Municipal de Mata de $do Jodo
Rua Luiz Antdénio Garcez, n® 140, Centro — Centro Administrativo — Mata de S8o Jodo/BA.
2 .,;; = Tel.: [71)3435-1310/ Fax: (71} 34635- 1293 http\\www.matadesaojoao.ba.gov.br



Segunda-feira Didrio Oficial do

9 de Janeiro de 2017 Mata de Sao Joao MUNICIPIO

44 - Ano -'N°® 2408

LEIN® 637/2017, DE 09 DE JANEIRO DE 2017.

“Altera a Lei Municipal n® 006/98 que disciplina a
contratagfo de mao-de-obra temporaria pelo Municipio nos
termos do Inciso IX do art. 37 da Constituigio Federal e da
outras providéncias”.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE MATA DE SAO JOAO, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Cémara
Municipal de Mata de S40 Jo&o aprova e sancione a seguinte Lei:

Art. 1°, Esta Lei altera a Lei Municipal n® 096/98, que trata de regulamentar a contratagio de pesseal por prazo

determinado para atender necessidades tempordarias,

Art, 2°, O arl. 4° da Lei n®096/98 passa a vigorar com a seguinte redago:

"Art. 4° - Para os efeitos desta Lei, considera-se o excepcional interesse pUblico, quando os servigos
forem indispensaveis:

| - As reas de

a} saide piblica;

b) limpeza piblica;

c) educagéo;

d) seguranca dos bens publicos;
e) seguranga da populagdo local;,

1l - As areas de atividades:

a) técnicos ou culturais especializados ou de profissionais de formagao universitario;
b)durante estados decretados de emergéncia ou calamidade pdblica;
c¢) decorrente de convénio,

Art. 3. Ficam criados, na Estrutura Administrativa do Municipio, os cargos a seguir dispostos, para atender a
necessidade temporaria de excepcional interesse pklico, com base no inciso X do art 37 da Constituigao Federal,
nos termos desta Lei.

1- Agente de Limpeza
I - Agente de Varrigao

Il - Copeira

Prefeitura Municipal de Mata de Sao Jodo
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[V — Recepcionista

V - Vigilante

§ 1° - As atribuigBes correspondentes aos cargos do artigo anterior constam especificadas em anexo | desta Lei.
Art. 4°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicaggo.

Art. 5°. Revogam - se as disposigdes em contrario,

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MATA DE SAQ JOAO, ESTADO DA BAHIA, em 09 de janeiro de
2017.

Otévio Marcelo Matos de Oliveira
Prefeito do Municipio
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Anexo |
1.Agente de Limpeza
1.1. Area Intemna.

1.1.1, Diariamente.

1.1.1.1 remover, com pano Umido, o pd das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais modveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc,,

.1.1.2 remover capachos e tapetes, procedendo a sua [impeza e aspirando o pd;

.1.1.3 proceder & lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitirios com saneante domissanitario
desinfetante, duas vezes ao dia;

1,1.1,4 varrer, passar pano (imido e polir os balcBes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite

e emborrachados;
1.1.1.5 varrer ¢s pisos de cimento;
1.1.1.6 limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas, duas

1
1

B
vezes ao dia;

1.1,1.7 abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

1.1.1.8 refirar o pé dos felefones com flanela e produtos adequados;

1.1.1.9 pa:?s.ar pano Umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos da copafrefeitdrio anles e apds as

refeicdes;

1.1.1.10 retire?r o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-o0s
para local indicado pela Administrago;

1.1.1.11 executar demais servigos considerados necessarios & fregiiéncia diaria.

1.1.2. Semanalmente, uma vez, quando néo explicitado.

i
—

limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;
limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de férmica;
limpar, com produto neutre, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou vemiz sintético;
lustrar tado o mobilidrio envernizado com produte adequado e passar flanela nos maveis encerados;
limpar, com produto apropriado, as torragdes de couro ou plastico em assentos e poitronas;
limpar e polir todos os metais, como vélvulas, registros, siftes, fechaduras, etc.;
.1.2.7 lavar os balcGes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorife & emborrachados com
detergenle, encerar e lustrar;
limpar os espelhos com pano umedecido em dlcool, duas vezes por semana;
retirar o pé e residuos, com pano amido, dos quadros em geral;
0 limpar e polir os degraus das escadas;
1 limpar, com produto apropriado, bébedouros, geladeiras, frigobares e demais eletredomésticos
porventura existentes;
1,1.2.12 execular demais servigos considerados necessarios & freqiiéncia semanal.

1.1

1.1.2.
1.1.2,
i.1.2.
11
1.4
11

R = B30 S A 3o ]

2
2
2
2
1.4.2.
1.1.2
1.1.2
1.1.2

- =5 D CO

1.1.3. Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado.
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1.1.3.7 proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.

1.1.4. Anualmente, uma vez, quando ndo explicitado.

1.1.4.1 efetuar lavagem das dreas acarpetadas previstas em contrato;

1.1.4.2 aspirar o pd e limpar calhas e luminarias;

1,1.4.3 lavar pelo menos duas vezes por ano, as caixas d'agua dos prédios, remover a lama deposilada e
desinfeta-las.

1.1.5 - Esquadrias Internas e Externas

1.1.5.1. Quinzenalmente, uma vez;
1,1.5.1.2 limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos anti-embagantes.

1.1.5.2. Semestralmente, uma vez:

1.1.5.2.2 limpar fachadas envidragadas (face externa), em conformidade com as normas de seguranga do
trabalho,aplicando-lhes produtos anti-embagantes.

2. Agente de Varrigdo
2.1, Area Externa

1.1.1. Diariamente, uma vez quando ndo explicitado.

2.1.1.1 recclha porta a porta do FIXO orgénico

2.1.1.2 varrigdo de vias e areas pablicas;

2.1.1.3 limpeza de jardins externos e internos;

2.1.1.4 limpeza de banheiros instalados em vias piblicas;

2.1.1.5 remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza,

2.1.1.6 varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados;

2.1.1.7 varrer as areas pavimentadas das fachadas dos prédios piblicos,:

2.1.1.8 refirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

2.1.1.9 retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicianando-0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-os Para
local indicade pela Administragéo;

2.1.1.10 executar demais servicos considerados necessarios a fregliéncia diaria;

2.1.2. Semanalmente, uma vez.

2.1.1.1 limpar e polir todos os metais {torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.)
2.1.1.2 lavar os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite ¢ emborrachados, com
detergente, encerar e lustrar;

2.1.1.3 executar demais servigos considerados necessarios a freqiiéncia Semanal.

2.1.3. Mensalmente, uma vez,

Prefeitura Municipal de Mata de Sdo Jodo
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1
1
i

2.1.1.1 lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

2.1.1.2 proceder a capina e rogada, refirar de toda drea extemna, plantas desnecessarias, cortar grama e podar
arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas.

3. COPEIRO

3.1 servir agua, cha, café e outros;

3.2 preparo de bandsjas, pratos e mesas;

3.3 recolhimento de xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilics;

3.4 lavagem e higienizagio dos equipamentos e dependéncias da copasfcozinha;

3.5 preparo e distribuigdo de café e demais bebidas;

3.5 limpeza das geladeiras e demais equipamentos da copafcozinha;

3.6 zelar pelo funcicnamento dos equipamentes colocados a disposigéo de seus funcionarios, sempre
comunicando, de imediato, qualquer dificuldade, defeito ou estrago que venham a impedir o bom andamento
das alividades;

3.7 executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campeo de aluagdo.

4. RECEPCIONISTA

1 recepgéo e encaminhamento de usuérios e visilantes,

.2 atendimento e ligagdes lelefonicas'e fornecimento de informagbes ao pdblico;

3 recebimento de correspondéncias e de documentos;

A fiscalizar a movimentagéo de pessoas e volumes quando da enfrada e saida das dependéncias dos
prédios piblicos;

5 manter o local em ordem e sem aglomeragdo.

6 executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo de atuagao.

5. VIGILANTE

5.1 Vigiar e zelar pelos bens méveis e iméveis plblicos municipais;

5.2 Relatar os fatos ocorridos, durante o pericdo de vigiléncia, & chefia imediata;

5.3 Controlar e orientar a entrada e saida de pessoas e velculos; exigindo a necessana idenfificagio de
credenciais visadas pelo érgéo competente;

5.4 Vistoriar rotineiramente a parte externa e interna dos prédios plblicos e o fechamento das dependéncias
internas, responsabilizando-se pelo cumprimento das normas de seguranga estabelecidas;

5.5 Realizar vistorias e rondas sistematicas em fodas as dependéncias dos prédios piblicos e nos imovels ou
dispenibilizados para tal, prevenindo situagdes que coloquem em risco a integridade das prédios, dos
equipamentos e a seguranga dos servidores e usuarios;

5.6 Executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo ¢ampo de atuagdo.

;
|
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