CAMARA MUNICIPAL DE
BONFINOPOLIS DE MINAS ||t

ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 21, DE 03 DE MAIO DE 2023.

fg&hcaod\)g’nggggeavmj‘? ?‘égra o Dispbe sobre as regras para a
, : Bt ‘.[hzoras. atuacdo do agente de contratagao,
STRgeln egm':w'hp'-éap'o " da equipe de apoio, da comiss&o de
Sabon contratacdo e dos gestores e fiscais
Servidor Responsavp] de contratos, no ambito da Camara
Municipal de Bonfinépolis de Minas-

MG.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS-
MG, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 73, inciso |, alinea t da Resolugéo n°
159, de 22 de dezembro de 2021, e tendo em vista o disposto no art. 8°, § 3°,
da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao Unica
Do objeto e do ambito de aplicacéao

Art. 1°. Esta Portaria dispde sobre as regras para a atuacao do agente de
contratacao, da equipe de apoio, da comissao de contratacdo e dos gestores e
fiscais de contratos, no ambito da Camara Municipal de Bonfinépolis de Minas-
MG, em atendimento ao que dispde o § 3°, do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

CAPITULO II
DA DESIGNACAO
Secao |
Do Agente de Contratagao

Art. 2°. O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo
designados pela autoridade competente, em carater permanente ou especial,
conforme o disposto no art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021, observado os requisitos
estabelecidos no art. 8° desta Portaria.

§ 1°. Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente
de contratagdo podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada
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por, no minimo, trés membros, designados nos termos do disposto no art. 4° e no
art. 8° desta Portaria.

§ 2°. Em ato motivado, podera ser designado, mais de um agente de
contratacéo, cabendo ao ato dispor sobre a forma de coordenagdo e de
distribuicdo dos trabalhos entre eles.

Secao |
Da Equipe de Apoio

Art. 3° A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo
designados pelo Presidente da Camara Municipal, para auxiliar o agente de
contratacao ou a comissdao de contratacdo, observados os requisitos
estabelecidos no art. 8°.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros
contratados, observado o disposto no art. 11.

Secao Il
Da Comissao de Contratacdo

Art. 4°. Podera ser constituida comissdo de contratagdo em carater
permanente ou especial, com no minimo trés membros titulares e respectivos
substitutos, que sejam servidores efetivos, admitida a designacéo de ocupante de
cargo em comisséo, observado o prazo a que refere o art. 176 da Lei n° 14.133, de
2021, sobre a presidéncia de um deles, observados os requisitos estabelecidos
no art. 8°.

Art. 5°. A comissé&o de contratagéo tera por fungédo substituir o agente de
contratacao, nos casos a que refere o § 1°, art. 2° desta Portaria e conduzir as
licitac6es na modalidade Dialogo Competitivo.

Secao IV
Dos Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 6°. Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos
serao representantes da Camara Municipal designados pelo seu Presidente, para
exercer as fungbes estabelecidas no art. 15, observados os requisitos
estabelecidos no art. 8°.

§ 1°. O gestor e o fiscal de contratos serdo designados no respectivo
contrato ou no termo de referéncia ou ainda na autorizagdo de contratagao
direta, sendo cientificados da indicagéo e das respectivas atribuicdes antes da
formalizagéo do ato de designacéo.
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§ 2°. Na designagao de que trata o caput, seréo considerados:

| - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagao;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 7°. Os fiscais de contratos poderao ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela administracédo, observado o disposto no art. 21.

Secao V
Dos requisitos para a designacao

Art. 8°. O agente publico designado para o cumprimento do disposto
nesta Portaria devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo da Camara Municipal de
Bonfindpolis de Minas-MG, admitida ser ocupante de cargo em comisséo,
observado o prazo a que refere o art. 176 da Lei n® 14.133, de 2021;

Il - ter atribuicées relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir
formacdo compativel ou qualificagcdo atestada por certificacdo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

Ill - ndo ser cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1°. Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histoérico recorrente de contratagao
com a Camara Municipal evidencie significativa probabilidade de novas
contratacdes.

§ 2°. A vedagao de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente
publico que atue em processo de contratagédo cujo objeto seja do mesmo ramo
de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento.

Art. 9°. O encargo de agente de contratagéo, de integrante de equipe de
apoio, de integrante de comissdo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de
contratos nao podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1°. Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam
impedir o cumprimento diligente das atribuicbes, o agente publico devera
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comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hip6tese prevista no § 1° o Presidente da Camara podera
providenciar a qualificagcdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuigbes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificagcao requerida ou ainda contratar assistente técnico,
conforme previsto no art. 7°.

Secao VI
Dos principios da segregacgao das fungées

Art. 10. O principio da segregacao das funcdes veda a designagdo do
mesmo agente publico para atuagao simultanea em funcées mais suscetiveis a
riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia
de fraudes na contratacao.

Paragrafo unico. A aplicagdo do principio da segregacéo de fungbes de
que trata o caput:

| - sera avaliada na situagao fatica processual; e
Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razio:
a) a consolidagao das linhas de defesa;
b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a
complexidade do objeto da contratagao.
Il — podera ser motivadamente afastada em decorréncia do reduzido
quadro de pessoal para exercer as fungoes decorrentes.

Secao Vi
Das vedacodes

Art. 11. O agente publico designado para atuar na area de licitagbes e
contratos e o terceiro que auxilie a condug@o da contratacdo, na qualidade de
integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar
as vedacoes previstas no inciso Ill do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

) CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Secéo |
Da atuagao do agente de contratacao
Art. 12. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

| - elaborar o edital de chamamento para as contratagdes e os termos
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de contratos, observadas as minutas pré-definidas pelo o6rgdo de
assessoramento juridico, ressalvados os casos previsto no inciso Xl, § 1°, art. 32
da Lei n° 14.133, de 2021;

Il - tomar decisdes em prol da boa conducédo das contratagées, dando
impulso aos procedimentos, inclusive por meio de demandas as areas das
unidades de contratagtes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da
fase preparatoria, caso necessario;

lll - acompanhar os tramites das contratagées e promover diligéncias,
se for o caso, para que o calendario de contratacdo de que trata o plano de
contratacGes anual, seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratacao; e

IV - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo, ressalvados os
casos previsto no inciso Xl, § 1°, art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021, e promover as
seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragéo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as propostas;

d) verificar e julgar as condi¢cdes de habilitacéo;

e) negociar, quando for o caso, condicbes mais vantajosas com o
primeiro colocado;

f) declarar o vencedor do certame;

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

h) encaminhar o processo instruido, apdés encerrado as fases de
julgamento e habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicagao e para homologagéo.

§ 1°. O agente de contratagéo sera auxiliado, na fase externa, por equipe
de apoio, de que trata o art. 3°, e respondera individualmente pelos atos que
praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§ 2°. O n&o atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por
outros setores do 6rgéo ou da entidade ensejara motivagédo formal, a ser juntada
aos autos do processo.

§ 3°. As diligéncias de que trata o § 2° observardo as normas internas da
Camara Municipal, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Secéo Il
Da atuagéo da equipe de apoio

Art. 13. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagéo ou a

v




-

CAMARA MUNICIPAL DE
BONFINOPOLIS DE MINAS ||

ESTADO DE MINAS GERAIS

comissao de contratagao no exercicio de suas atribuicdes.

Secao lli
Do funcionamento da Comisséo de Contratagéo

Art. 14. Cabera a comissao de contratacao:

| - substituir o agente de contratagdo, quando a licitagdo envolver a
contratacao de bens ou servigos especiais, observado o disposto no art. 12;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado o
disposto no art. 12;

Il - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos
de habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagéo e de
classificacao; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os requisitos
estabelecidos em regulamento.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagédo, na
forma prevista no inciso | do caput, os membros da comissdo de contratacdo
responderao solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o
membro que expressar posicdo individual divergente, a qual devera ser
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisao.

Secéo IV
Da gestao e fiscalizagado de contratos

Art. 15. Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - gestdo de contrato: € a coordenacéo das atividades relacionadas a
fiscalizagao técnica e administrativa e dos atos preparatérios a instrucdo
processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacéo, a
alteragcéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagéo de sangdes e a
extingao dos contratos, entre outros;

Il - fiscal de contrato: € o acompanhamento do contrato com o objetivo
de avaliar a execugéo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se
a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestagédo ou da execugdo do
objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins
de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo e ainda o
acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacées
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato
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administrativo no que se refere a revisées, a reajustes, a repactuagées e a
providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento.

Art. 16. O 6rgao de controle elaborara manual técnico operacional,
estabelecendo procedimentos para a execucgdo das atividades de gestdo e de
fiscalizagao dos contratos, de que trata o art. 15.

Art. 17. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, exercer o acompanhamento, conforme
estabelecido no inciso | do art. 15.

Art. 18. Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, exercer o acompanhamento, conforme
estabelecido no inciso Il do art. 15.

Art. 19. Nos casos de simples execugdo, acompanhamento e
fiscalizagdo, as atribuicbes de gestdo e fiscalizagdo de contratos poderdo ser
atribuidas a um mesmo agente publico.

Secao V
Do recebimento provisério e definitivo

Art. 20. O recebimento provisoério ficara a cargo do fiscal do contrato e o
recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela
autoridade competente.

§ 1°. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos
provisorio e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos
no disposto no § 3°do art. 140, da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico, documento prévio a
contratagcao, podera definir os casos em que o recebimento do objeto se dara de
forma definitiva, dispensado o recebimento provisério.

Secao VI
Dos terceiros contratados

Art. 21. Na hipétese da contratacado de terceiros para assistir e para
subsidiar os fiscais de contrato nos termos do disposto nesta Portaria, sera
observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagées prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo
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propria e exclusiva de fiscal de contrato; e
Il - a contratagédo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da
responsabilidade, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Secao Vi
Do Apoio dos 6rgéaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 22. O agente de contratagdo, a equipe de apoio, a comissdo de
contratagcao, o gestor e o fiscal do contrato serdo auxiliados pelos érgaos de
assessoramento juridico e de controle interno vinculados a Camara Municipal, os
quais deverao dirimir duvidas e subsidia-los com assessoramento e informagdes
para prevenir riscos na execucao de suas respectivas atribuicoes.

§ 1°. O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagbes
gerais ou em resposta a solicitagbes de apoio, hipétese em que serdo
observadas as normas internas da Camara Municipal quanto ao fluxo
procedimental.

§ 2°. Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagao de auxilio ao 6rgao
de assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que
contera, de forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a
supervisao técnica e as orientagdes normativas do Sistema de Controle Interno e
se manifestara acerca dos aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e
controles internos administrativos da gestao de contratagées.

§ 4°. Previamente a tomada de decisdo, agente contratagéo, a equipe
de apoio, a comissdo de contratacdo, o gestor e o fiscal do contrato, considerarao
eventuais manifestagdes apresentadas pelos 6rgaos de assessoramento juridico
e de controle interno, observado o disposto no inciso VII do caput e no § 1° do art.
50 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Secao Unica
Disposigdes finais

Art. 23. Podera ser contratado, por prazo determinado, servico de
empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos
responsaveis pela condugao das contratacdes.

§ 1°. A empresa ou o profissional especializado contratado na forma
prevista no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
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precisdao das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva do agente
de contratagdo ou dos membros da comissao de contratacéo.

§ 2°. A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade do
agente de contratacdo ou dos membros da comissdo de contratagéo, nos limites
das informacgdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 24. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia da Camara
Municipal.

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor da data de sua publicacéo.

Bonfinépolis de Minas-MG, 03 de maio de 2023.

MARCOS MATOS DA SILVA
Presidente
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