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PREFEITURA MUNICIPAL DE Lei n° 1050 de 25 de novembro de 2011.
-] BONFINOPOLIS DE MINAS-MG
Publicade ne Quadro de Avisos da “Estabelece critérios para custeio das despesas -
‘ de viagens do Prefeito Municipal e da outras
providéncias”.
\ O PREFEITO MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS-MG,
Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1°. Esta Lei estabelece os critérios para custeio das despesas de

viagens do Prefeito Municipal, quando em viagens em missdo administrativa ou de
representacao.

Art. 2°. Ao Prefeito ‘Municipal podera ser concedido adiantamento
financeiro, nos termos do art. 68 e 69 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964,
destinado a custear despesas com deslocamento em viagens em missdo administrativa
ou de representacéo.

§1°. Poderdo ser pagas com recursos do adiantamento a que refere o
caput, as seguintes despesas:

a) com alimentagdo e hospedagem, inclusive na forma diarias de

viagens;

b) com manutengéo e pequenos reparos em veiculo oficial;

c) com taxi, locagdo de veiculos e fretes rodoviarios; ,

d) com aquisicdo de passagens areas, . terrestres, fluviais ou
maritimas;

e) com servigcos postais, selos e telegrama;
f) com taxas, emolumentos, custas processuais e outros encargos;

g) oufras despesas miudas de pronto pagamento, consideradas
urgentes e inadiaveis.

§ 2°. O valor de cada adiantamento financeiro n&o podera ultrapassar
a 1% (um por cento) do valor a que refere a alinea “a”, do inciso 1, do art. 23, da Lei
Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

§ 3° O periodo de aplicagdo de cada adiantamento financeiro nao
podera ser superior a 30 (trinta) dias.

§ 4°. Para os fins desta Lei, entende-se por didria de viagem um
direito pecuniario, devido ao Prefeito Municipal para cobrir suas despesas com

hospedagem e alimentag&o, nelas nao inciuido o custo com locomogéo urbana, transporte
interurbano ou interestadual por qualquer meio.
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§ 5° As diarias serdo devidas ao Prefeito Municipal, quando em
viagens a servico da Municipalidade em missdo de representagdo, no exercicio de
atividades ligadas diretamente a esfera do seu campo de atuacéo politico-administrativo

_ou para participagdo em conferéncias, seminarios, palestras, cursos e eventos de

interesse do Municipio ou voltados ao exercicio do mlnus publico.

§ 6°. Nio se fara adiantamento financeiro quando pendente de
prestacéo de contas dois adiantamentos.

Art. 3°. Os valores das didrias de viagem do Prefeito Municipal séo os
definidos no Anexo | desta Lei, que poderéo ser corrigidos sempre que defasados,

observado o principio da razoabilidade.

Art. 4°. As didrias de viagem serdo devidas por dia de afastamento.

§ 1° As despesas de diarias de viagem serdo pagas
preferencialmente antecipadas, admitido-se o reembolso nos casos excepcionais em que
nao for possivel efetuar o pagamento antecipado.

§ 2°. No caso do Prefeito Municipal receber diaria de viagem e, por
qualquer motivo, a viagem néo realizar, fica obrigado a restitui-la integralmente ao erario,
no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

§ 3°. Na hipétese do Prefeito Municipal retorar & sede do Municipio
em prazo menor do que o previsto para seu afastamento, devera restituir os valores das
diarias recebidas em excesso, conforme previsto no paragrafo 2° deste artigo.

§ 4°. No caso do periodo de afastamento realizar-se a maior que o
periodo previsto, desde que devidamente justificado, o Prefeito Municipal tera direito a ser
indenizado pelas diarias que tenha recebido a menor.

Art. 5°. Além do pagamento na forma de adiantamento financeiro a
que refere o artigo 2° desta Lei, a diaria de viagem podera ser paga em processo de
despesa individual, através de empenho ordinario.

Paragrafo Unico: A prestacdo de contas dos recursos de diarias de
viagem sera realizada aplicando no que couber o disposto no art. 7°.

Art. 6° As diarias de viagem classificam-se em completas, assim
entendidas aquelas .que incluam o valor destinado a alimentagéo e hospedagem, e
parciais, as que exijam apenas o valor destinado a alimentacéo.

Paragrafo Unico. Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora dg
sede ou se for concedido alojamento gratuito em residéncia oficial, o Prefeito Municipal,

Prefeitura Municipal
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ndo far4 jus & parcela correspondente as despesas com hospedagem. [ FREFEITURA MUNICIEAS
SONFINOPGLIS DE MINAS-h .
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Art. 7°. A prestagéo de contas dos recursos recebidos a titulo de

adiantamento financeiro sera feita, no prazo maximo de 10 (dez) dias apés encerrado o

periodo de aplicagéo, em formuldrio préprio, definido no regulamento, observado o
, seguinte:

_ | — a comprovacédo dos gastos com diarias de viagem sera feita na
forma de relatorio de viagens, ficando dispensada a apresentacdo dos documentos
comprobatérios das despesas;

Il - as demais despesas serdo comprovadas mediante a
apresentacio de documentos comprobatérios, tais como notas fiscais, cupons fiscais,
recibo de prestacdo de servicos autdénomos, recibo de taxista, comprovantes de
- passagens ou outros documentos idéneos.

Art. 8° O processamento das despesas concernentes ao
adiantamento financeiro sera feito mediante a expedi¢do de ordem de pagamento e
empenho prévio, & conta da dotagdo orgamentaria correspondente.
} Art. 9°. O responsavel pelo Controle Interno da Prefeitura Municipal
acompanhara e fiscalizara a fiel aplicagdo do disposto nesta Lei, sem prejuizo da
fiscalizac&o de outros 6rgdos de controle.

Art. 10. A presente Lei sera regulamentada por Decreto do Prefeito
Municipal.

Art. 11. As despesas decorrentes da execugéo desta Lei correrdo a
conta de dotacdes orgamentarias proprias.

Art. 12. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Bonfindpolis de Minas, 25 de novembro de 2011.
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