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Projeto de Lei Complementar n° /2023
De 18 de agosto de 2023
(Autoria do Executivo)

Dispde sobre a <criagdo da Coordenadoria de
Contabilidade wvinculada a Secretaria Municipal
de Financas, e uma vaga para o cargo de
Contador, e da outras providéncias.

Fdbio Marcos Pereira de Faria, Prefeito Municipal de Canarana,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando-se a necessidade do aprimoramento da estrutura
contdbil do municipio, nos termos do inciso V do art. 37 da
Constituicdo Federal,

Faz saber que a Cédmara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte
Lei Complementar:

Art. 1° Fica criada a Coordenadoria de Contabilidade da Prefeitura
de Canarana - MT, vinculada a Secretaria Municipal de Financas, com
a finalidade de aprimorar o gerenciamento e o controle dos servigos
contabeis, com a seguinte estrutura organizacional e
especificacdes:

a) 01 (um) cargo de Coordenador Contdbil, CBO 2522-10;

b) Escolaridade de Ensino Superior em Ciéncias Contébeis, com
experiéncia em Contabilidade Publica;

c) Carga hordria minima de 40 horas semanais com dedicacéo
exclusiva no trabalho;

d) Remuneracdo de R$ 6.759,90(Seis mil, setecentos e cinquenta e
nove reais e noventa centavos).

§ 1° A experiéncia profissional de que trata o caput seré
comprovada mediante apresentacdo de diploma de formacdo superior na
adrea, certificado de cursos de especializacdo e ou atestado de
capacidade técnica e registro no Conselho Regional de Contabilidade
de Mato Grosso.

§ 2° As atribuic¢des do cargo de Coordenador Contabil s&o as
seguintes:

I - Acompanhar o registro de atos e fatos contabeis:

a) Identificar as necessidades de informacdes da prefeitura;

b) Participar da estruturagcdo do plano de contas conforme as
atividades da prefeitura;

c) Definir procedimentos internos;
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d) Definir encaminhamento de procedimentos contdbeis para
identificar, classificar, mensurar, registrar, acumular,

sumarizar e evidenciar a informacéo;

e) Coordenar a manutencao do plano de contas;

f) Gerenciar a atualizacéao dos procedimentos internos da
coordenadoria;

g) Parametrizar aplicativos contédbeis/fiscais e de suporte contébil

de acordo com a legislacdo vigente;

) Administrar fluxo de documentos;

) Gerenciar a classificacdo dos documentos contébeis;

) Acompanhar a escrituracdo dos livros fiscais;

) Acompanhar a escrituracdo dos livros contébeis;

) Gerenciar a conciliacdo do saldo de contas;

) Acompanhar e monitorar a geracdo do diédrio/razio;

I - Acompanhar o controle do Ativo Permanente:

a) Orientar na classificacdo do bem na contabilidade e no sistema
patrimonial;

b) Exigir a escrituracgcdo da ficha de «crédito de impostos na
aquisicdo de ativo fixo;

c) Definir a taxa de amortizacdo, depreciacdo e exaustdo mais
apropriada para a Administracdo conforme a legislacdo vigente;

d) Acompanhar o registro da movimentagdo dos ativos;

e) Determinar a realizacdo do controle fisico com o contébil;

IITI - Gerenciar custos orcamentéarios:

a) Orientar e acompanhar a definicdo do sistema de custo e rateios
orcamentarios;

b) Coordenar a estruturacdo dos centros de custo;

c) Orientar as &reas da prefeitura sobre custos orcamentdrios e
financeiros;

d) Exigir a apuracdo dos custos orcamentérios;

e) Acompanhar e controlar as informacdes contdbeis com os gastos
orcamentéarios;

f) Analisar os custos apurados na execucgcdo orcamentéria;

IV - Acompanhar a preparacdo de obrigacgdes acessodrias da

Coordenadoria:

a) Administrar o registro dos livros nos 6rgdos apropriados;

b) Disponibilizar informacg¢des cadastrais aos bancos e fornecedores;
c) Atender as auditorias externas dos 6érgédos fiscalizadores;

d) Atender e exigir o cumprimento das recomendagcdes do controle

interno da prefeitura municipal;

V - Gerenciar a elaboracdo das Demonstracdes Contdbeis:

Rua Miraguai, 228 - Fone Fax (66) 3478-1200 - CEP 78640-000 - Canarana - Mato Grosso



ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Canarana

CNPJ 15.023.922/0001-91

a) Coordenar e acompanhar a emissdo de balancetes mensais;

b) Coordenar e acompanhar a montagem de balancos e demais
demonstrativos contabeis, determinando a correcdo de falhas por
ventura existentes;

c) Acompanhar a consolidacéao das demonstracdes contéabeis,
orientando os procedimentos necessarios;

d) Gerenciar a preparacdo de notas explicativas das demonstracdes
contébeis

VI - Prestar orientacdes e informacdes gerenciais da Coordenadoria:

a) Analisar balancete contédbil propondo medidas de correcdo, se
necesséario;

b) Exigir e elaborar relatdrios gerenciais econdmicos e
financeiros;

c) Calcular indices econdmicos e financeiros;

d) Participar e auxiliar na elaboracdo do Orcamento Anual do
municipio, propondo medidas de ajustes, quando necessario;

e) Acompanhar e orientar a execucdo do orgcamento anual do
municipio, propondo medidas de ajustes de rubricas
orcamentdrias, quando necessario;

f) Analisar os relatdérios contédbeis para novos encaminhamentos de
ajustes orcamentdrios para a sua melhor execucdo;

VII - Realizar diagndsticos externos e internos da contabilidade:

a) Planejar trabalhos a serem executados;

b) Avaliar e determinar o aprimoramento dos controles internos nos
servicos contébeis;

c) Verificar e exigir o cumprimento de normas, procedimentos e
legislacd&o contédbil e orcamentéaria;

d) Analisar ocorréncia de falhas nos servicos contdbeis e ou
orcamentadrios e determinar as devidas correcdes;

e) Elaborar relatdérios semanals, mensails e ou anuais, determinando
e ou recomendando as devidas retificacdes ou correcdes
necesséarias;

f) Acompanhar a implantacdo das recomendacdes apontadas nos
relatdérios de andlise da coordenadoria;

g) Participar na elaboragcdo de normas internas da coordenadoria bem
como da secretaria a qual esta vinculada;

h) Prestar assessoramento as entidades de controles
interno/externo;

i) Atender solicitacdes especiais e denltncias sobre servicos de sua
pasta;

j) Recomendar a realizacdo de diagndéstico e ou auditoria nas
demonstracdes contabeis;
k) Solicitar emissdo de parecer contabil, sempre gque necessario.
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Art. 2° O Anexo I da Lei Complementar n°® 029/2002 passa a vigorar
acrescido da Coordenadoria de Contabilidade e do <cargo de
Coordenador Contébil.

Art. 3° Fica criada mais 01 (uma) vaga para o cargo de Contador.

Art. 4° Os cargos de Agente de Contratacdo e de Pregoeiro poderdo
ser preenchidos por servidores do quadro permanente da prefeitura
municipal, desde que detenham experiéncia para o seu exercicio, em
atendimento a Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 1° Nas licitagdes gque envolvam bens ou servigos especiais o
Agente de Contratagdo poderd ser substituido por comissdo de
contratagcdo formada ©por, no minimo, 3 (trés) membros, que
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em
que houver sido tomada a deciséo.

§ 2° A comissdo de contratacdo de que trata o paragrafo anterior
serd composta, no minimo, por 3 (tres) membros considerados agentes
publicos, observado os seguintes:

I - sejam, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros
permanentes da Administracdo Publica;

IT - tenham atribuic¢des relacionadas a licitagbdes e contratos ou
possuam formacdo compativel; e,

IIT - ndo sejam cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da Administracdo nem tenham com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e
civil.

§ 3° Para fins de cumprimento do disposto no caput e no § 1° fica
criada a gratificacdo de funcdo de Agente de Contratagdo e ou
Pregoeiro no valor de R$ 2.500,00 (Dois mil e quinhentos reais).

Art. 5° As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei Complementar
correcdo as expensas do Orcgamento Anual vigente, cuja dotacéo
orcamentdria poderd ser suplementada por lei especifica, caso
necessario.

Art. 6° Esta Lei Complementar entra em vigor na data da sua
publicacéo.

Art. 7° Revogam-se as disposicdes em contrario.

Paco Municipal de Canarana - MT, em 18 de agosto de 2023.
FABIO MARCOS Assinado de forma
digital por FABIO
PEREIRA DE
FARIA8B844846187 tansonttontores
Fadbio Marcos Pereira de Faria

Prefeito Municipal
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Mensagem ao Poder Legislativo
Referéncia: Envio de Projeto de Lei Complementar

Assunto: Criacdo da Coordenadoria de Contabilidade e outras
providencias.

Senhor Presidente,
Senhoras e Senhores Vereadores,

Encaminhamos a essa Casa de Leis o Projeto de Lei
Complementar que visa a criagdo da Coordenadoria de Contabilidade e
suas respectivas atribuicgdes.

Ainda, almeja a criacdo de mais uma vaga para o cargo de
Contador, objetivando seu provimento por concurso publico.

O Projeto de Lei Complementar visa, também, no seu
pleito, a autorizacdo legislativa para qgque os cargos de Agente de
Contratacéao e Pregoeiro sejam ocupados por servidores
preferencialmente do quadro permanente da prefeitura municipal,
tendo em vista a experiéncia dos atuais exercentes destas funcgdes,
atendendo ao principio da economicidade para os cofres publicos.

Desta maneira, esta Administracdo conta com a apreciacédo
e a devida aprovacdo do aludido projeto de lei complementar, cujo
impacto orcamentdrio para cumprimento da Lei de Responsabilidade
Fiscal segue em anexo.

Certos da aprovacédo da matéria pelos senhores Vereadores,
desde j& agradecemos.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana — MT, em 18 de agosto de

2023.
FABIO MARCOS Assinado de forma
PEREIRA DE digital por FABIO

FARIA:88844846 MARCOS PEREIRA DE
187 FARIA:88844846187

Fabio Marcos Pereira de Faria
Prefeito Municipal
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