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LEI Ne 169/93

DISPUE SOBRE A REORGANIZACXO
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL IE PARATSO DO SUL,
E D OUTRAS PROVIDENCIAS,

HEL, ARNILDO A, SCHUTZ, PREFEITO MUNICIPAL IE PARATSO DO

SULQ

FAGO SABER, em cumprimento ao disposto no art, 53, inci-
so IV, da Lei Orgénica do Municfpio, que a Clmara de Vereadores e
provou e eu sanciono e promulgo a seguinte ILei:

TITULO I~ PRINCYPIOS NORTEADORES DA ACXO ADMINISTRATIVA

Art, 1€ - A Prefeitura adotard o planejamento como ins-
trumento de agao para o desenvolvimento f{sico territorial, econd-
mico, social e cultural da comunidade, bem como para & aplicagio !
dos recursos humenos, materiais e financeiros do Governo Municipal,

Art, 22 - O planejamento compreenderd a elaboracao dos
seguintes instrumentos bdsicos:

I - Orgamento Plurianual de Investimentos (Constitui -
¢go do Brasil, art. 60, pardgrafo wunico, Lei Federal m?  4,320/64,
arte23)s II - Programa anual de trabalho (Lei Federal n94,320/64
are26)s III ~ Orgamento progreme (lei Federal n¢ 4,320/64, art,
°1)s "IV - Programag@o financeira.anusl da. despess.,

Art. 32 - As atividades da AdministragZo Municipal e, es
pecialmente, a execugao de planos e programas de governo sergo de
permenente coordenacso,

Art, 49 - A coordenagio serd exercida em todos os nfveis
de. Administrag8o mediente atuag@o das chefias individuais e funcio-
namento de comisseles espec{ficas em cads nfvel adrinistrativo,

Art. 52 - A Prefeitura recorrerd, para a execugio de o~
bras e servigos, sempre que admissivel e aconselhével, mediante con
trato, concessdo, permissgo ou convénio, a pessoas ou entidades 4o
setor privade, de forma a alcangar melhor rendimento, evitendo mno-

Vo8 encargos permanentes e ampliag@o desnecessaria do quadro de ser
vidores,
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Aft, 69 - Os servigos municipais deverSo ser permaaentemeg
te atualizados, visando & modernizag&o e racionalizacfo dos mdtodos *
de trabalho, sempre que possivel com execugao imediata.

&rt. 7% - Pars a execugfio desses programas a Prefeitura PO
derd utilizer-se de recursos colocados a sua disposiqao por entidades
pdblicas e privadas, ou consorciar-se com outras entidades para solu.
¢80 de problemas comune e melhor aproveitamento de recursos tdcnicos?
e financeiros,

2fTULO II .- ESTRUTURA BASICA

Art. B2 ~ A estrutura bdsica da Prefeitura Municipal de Pa
rafso do Sul compde-se dos seguintes drgfos:

—~ I -~ Orgdos colegiados de aconselhamentos:

1 - Conselho Municipel de Tréneito - COMTRAN

2 - Conselho Municipal de Sedde - CMS

- Conselho Municipal de Desportos - CMD

Conselho Municipal de Educag8o - CME

Conselho Municipal da Agricultura e Pecudria -
CNAP
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6 ~ Conselho Municipal do Menor e da Crianga
7 - Conselho Municipal de Iefesa ao Meio Ambiente
8 - Conselho Municipal

II - Orgdo de colaboragso com o Governo Federals

- Junta do Servigo Militar - criada pelo Decreto ng !
57.654 de 20 de janeiro de 1966,

- IIT - (rglo de colaboraglo com o Poder Judieidrios:
~ Juizado de Pequenas Causas - Vinculado administrati-
vamente sob a forma de convénio,

IV - OrgHo de vinculagfo Administrative sob forma de con
vénios
- Unidade do posto do Ministério do Trabalho;
Unidade Municipal de cadastramento - INORA.

V - Orgio de Assisténcia Imediatas

Gabinete
Orgads de Assessoramentos:

VI

1 - Assessoria Jurfdicaj
2 - Assessoria de Plane jamento;
3 - Assessoria de Imprensa,

VII - Orgéo de Atividede Geral:
Secretaria de Governo
VIII - Orgdo de Atividades-Meio:

1 - Secretaria de Administragfo;
2 - Secretaria da Fazenda e Plane jamento,
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IX - Grgios de AdministracBo Espec{ficas

1l -~ Secretaria de Cultura, Esporte e Lazer;
-~ Seoretaria de Educacgo;

Secretaria de Agricultures e Pecudriaj
-~ Secretarie de Obras e Servigosj

- Secretaria de Safde e Bem-Estar Social.
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& 12 - Os drgios mencionados no n? I vinoulam-se ao Prefei
to por linha de eoordenagfo,

& 22 « O érglo mencionado no n® II rege-se por normas enaw
nadas do Governo Federal, cuja execugd@o e controle fica sob a respon-
sabilidade do Frefeito ou de pessoa por ele delegada.

& 3¢ ~ 0 6rgdo mencionado no n® IIT rege~se por normas emy
nadas do Tridunal de Justiga do Estado do RS, cuja execucao e contro-
le fica sob a responsabilidade do Prefeito ou de pessoa por ele desig
nada.

& 42 - Os Grgﬁos mencionados no n? IV regem-se por normas
oriundas de convénio,

& 5% - 08 Srghos mencionados nos n® V, VI, VII, subordinem
~ee a0 Frefeito por linha de autoridade integral.

Art. 992 -~ 0 Prefeito Municipal poderd instituir programas
especiais de trabalho para o trato de assuntos especfficos gque ndo
-estejam inclufdos na drea de competéncia das Ajviedes.

TITULO IIXX

COMPETENCIA E COMPOSIGXO DOS GRGXOS DA PREFEITURA

Capf{tulo I
CRGXOS COLEGIADOS DE ACONSELHAMENTO
Segéo Unica ~ DOS CONSELHOS MUNICIPAIS

Arto, 102 -~ Os Coneelhos serso criados atravds de Lei M-
nicipal especifice na proporg8o em que se fizerem necessdrios e 8¢
réo destinados & cooperagdo com a AdministragBo Municipale

Capftulo II
JRGXO IE COLABORACXO DO GOVERNO FEDERAL
Segio Unica - JUNTA DO SERVICC MILITAR

Art, 11¢ - A Junte do Servigo Militer é o &rgdo represen
tativo do Servigo Militar, dendo atendimento ao Muniefpio na reguls
rizagao de documentag8o militar sob todos os pontos de vista.

Art. 122 - A Junta do Servico Militar constitui a unida.
de de servigo subordinada diretamente aoc Prefeito.
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Capftulo III - °
CR3X0 IE COLABORACEO COM O PODER JUDICIARIO

Segdo Unica - JUIZADO DE PEQUENAS CAUSAS

Art, 132 ~ 0 Juizado de Pequenas Causas § o Srgfo represen
tativo do Poder Judicidrio no Municfpio, dando astendimento soe munfci-
pes na solucdo de pequenas causas,

Art, 14¢ ~ O Juizado de Pequenas Causas constitui outra
unidaede de servigo subordinado diretamente so Prefeito,
Capitulo IV

ORGXO TE VINCULACXO ADMINISTRATIVA
Seg80 12 . POSTO DO MINISTARIO DO TRABALHO

Arte 15¢ - A unidade do Posto do Minist€rio da Trabalho €
o drglo encarregado de dar atendimento sos munfcipes na emissgo de car
teiras profissionais e autenticacao de documentos pertinentes,

Art, 162 -~ O Posto do Ministdrio do Trabelho constitui uma
unidade de servigo subordindda diretamente & Secretaris de Administra-
¢ao0.

Segdo 28 . UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRAMENTO — INCRA

Arto 179 -~ A unidade Municipal de cadastramento — INCRA &
o 8rgho encarregado de dar stendimento nos munfcipes na revisfo e many
teng&o de cadastros rurais.

Art, 189 ~ A unidade municipal de cadastramento - INCRA ¢

uma unidade'de servigo subordinaeds diretamente 3 Secretaria de Agricul
tura e Pecuaria,

Capftulo V

CRGXC DE ASSISTENCIA IMEDIATA

Sec@o Unica - GABINETE

Arte.192- Ao Gabinete compete mssistir o Prefeito nas fun- !
goes Polftico-administrativ:as, promover o relacionemento interno e ex-
terno do chefe do Executivo, bem como desenvolver as atividades rels -
cionadas com o desenvolvimento do Municfpio.

Capftulo VI
¢RGXO DE ASSESSORAMENTO
Segdo 12 - ASSESSORIA JURLDICA

Art, 209 - i Assessoria Jurfdics compete gssessorar o Pre-
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feito e demais Srglos da Prefeitura nos assuntos de natureza Jurfdice
submetidos & sua apreciag80; opinar sobre projetos de lei a serem en-
caminhedos ao Legislativo Municipal; elaborar minutas de contrastos &
serem firmados, nos quais a municipalidade seja parte interessadajpro
ceder & cobranga, pelas vias judiciais ou extrajudiciais, da dfvida
ativa; atender consultas de ordem juridica que lhe forem encaminhadas
pelo Prefeito ou pelos diferentes Crgfios dm Prefeitura, emitindo pare
cer a respeito, quando for o casoj representar o Manicfpio em jufzo,

SegA0 29 - ASSESSORIA IE PLANEJAMENTO

Art. 219 - A Assessoria de Planejamento € o &rgd@o incumbi-
do da orgenizageo municipal, competindo-lhe especialmente a coordensa~
¢ao da Prefeitura com os munfcipes, entidades e associagdes de classe;
atender e fazer encaminhar os interessados aos JSrgios competentes da
Prefeitura, para atendimento ou solugles de consultes ou reivindica -
¢Oes; registrar e controlar as audifncias publices do Prefeito,

Segao 3% - ASSESSORIA DE INPRENSA
Art, 222 - ) Assessoria de Imprensa compete aBsessorar o

Prefeito e demais drgdos da Prefeitura na divulgagao dos atos edminis
trativos junto & imprensa escrita, falada e televisionada,

Capftulo VII

ORGXO DE ATIVIDADE GERAL

Se¢fo Unica - SECRETARIA DO GOVERNO

Art, 239 « A Secretariam do Governo € o elo entre o Chefe ¢
do Executivo e os munfcipes, cabendo-lhe exercer atividades de rela -
goes péblicas do Governo Municipal, organizar os servigos de audién -
cige publicas e preparagao, registro, publicagBo e expedigéo dos atos
do Prefeito, manter o Prefeito informado sobre os noticidrios de inte
resse da Prefeitura, assessord-lo em suas relagles pﬁblicas, desenvol
ver as atividades de comunicag@o social e de assessoramento ao Prefej
to em seu plane jamento governamental e manter o relacionamento entre
o Prefeito e a Cémara de Vereadores,

Capftulo VIII

$RGXOS IE ATIVIDADES-MEIO
Seg80 12 - SECRETARIA DE ADMINISTRACZO

Art, 249 - X Secretaria de Administrag3o compete executar
as atividades reletivas ao expediente, documentaggo, comunicagfo, °*
protocolo, arquivo e zeladoria; ao recrutamento, selegao, treinamen-
to, regime jurfdico, controlee funcionasis e demais atividades do res
soal; de padronizagao, aguisicao, guardae, distrivbuigso e controle de
todo o material utilizado na Prefeitura; do tombamento, registro,//i
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ventario, protegfo e comservacBio dos bens méveis; de menutenc@o do e-
qulpamento de usoc geral dg admlnlstragao, bem como a sua guerda e con-
servacdo; 40 recebimento, distribuigao, controle do andamento e argui-
vamento definitivo dos papdis da Prefeitura; de conservagao internea e
externa do prédio da Prefeitura, mdveis e instalagCes.

Arto 259 - A Secretaria de Administragéo comple-se das sg
guintes unidades de servigo, imediatamente subordinadas ao respectivo!
titulars

I ~ Servigo de Pessoal;

II - Servigo de compras, meterial, patrimdnioc e slmoxari-
fado}

III -~ Servigo de Arquive e Atividades complementares.

Se¢80 22 ~ SECRETARIA DA FAZENDA E PLANEJAMENTO

Art. 262 - A Secretaria da Fazenda e Planejamento o br-
g80 encarregado de exercer s polftiea econdmica e financeira, o plane-
Jjamento e a organizagao do Municfpio, competindo~1he elaborar ou promo
ver a elaboragao e coordenar s execugdo do plano diretor de desenvolvi
mento munic*pal, acompanhando a reslizacgfo dos planos e programes par
ciais pelos orgaos competentes da administraggo; de coordenar a elabo-
ragao e execucao dos Orgamentos do Municfpio, especialmente ° Org ame n-
to Flurienual de Investimentos, a Lei de Diretrizes Orgamentdrias e o
Orgamento—Programa, das atividades referentes ac langamento, fiscalizg
¢80 e arrecadag3o dos tributos e demais rendas municipais; do recebi -
mento, pagsmento, guarda e mov1mentaoao do dinheiro e outros valores;
do controle e escrituragao contabil da Prefeitura; e do assessoramento
geral em assuntos fazenddrios.

Art, 272 - A Secretaria da Fazenda e FPlanejamento comple -

-8¢ das seguintes unidades de servigo, imediatamente subordinadas ao
respectivo titular:

I « Servigo de Contebilidade, Orgamento e Despesa;
II - Servigo de Arrecadagao, Cadastro e Fiscalizago;
III ~ Servigo de Tesourariae

Capftulo IX

ORGXOS DE ADMINISTRACXO ESPECTFICA:

Segao 12 -~ SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

hrt, 289 ~ A Secretaria de Cultura, Esporte e Lazer é 0
orgao rPSponSavel pelas atividades relativas & oultura, eaporte e la-
zer; & menuteng&o da Biblioteca Piblics Municipalj & elaborag¢io e exe-
cugdo de programss desportivos e recreatlvos paras maior desenvolvimento
do esporte em suass diversas modalidades; a manutenqao de cursos de ca-
réter profissional e sem1pr0f1331onal; e a dlfusao cultural em geral,
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poe-se das seguintes unidades de servigo, imediatamente subordinadas
20 respectivo titular:

I - Biblioteca PYblica Municipalj;

I1 - Servigo de Promogbes Culturais;
IIT - Servigo de Promogdes Esportivas;
IV ~ Servigo de Promogdes de Lazer;

V - Servigo de Turismo.

SegEo 22 - SECRETARIA DE EDUCAQXO

Art, 302 - k Secretaria de Educaqao compete zelar pelas '
at1v1dades relativas & educag@o do Municfpio; a instalagao e manuten
gao de estabelecimentos munloipais de ensinoj a execugao do Flano mu
nicipal de eneino; & manutengao de cursos de cardter profissional 'Y
semiprofissional; & manuteng@o de audiovisuais e biblioteca para os
servigos de ensino,

Art, 312 - A Seoretaria de Educaglo compGe-se das seguin-.
tes unidades de servigo, imediatamente subordinadas ao respectivo ti
tular:

I —~ Servigo de Ensinoj

II - Servigo de Supervisgo Escolar;
III - Servigo de Coordenagao Administrativas;
IV - Servigo de lerenda Escolar;

V - Servigo de Transporte Escolar.

Segdo 3¢ - SECRETARIA IE AGRICULTURA E PECULRTA

Art, 320 - } Secretaria de Agricultura e Pecudria compete
incrementar, por todos os meios a0 aloange da municipalldade, as ati
vidades agrfcolas e pastoris no Municfpio, seja através da distribul
¢8o de adubos, mudas e sementes selecionadas, seaa pela cess@o de re
produtores ou das providéncies cabfveis para a pratica da insemine-'
gao artiflclal, com recursos préprios ou ew oolaboragao com outros
orgaos publicos ou peradOS’ difundir aes modernas técnicas agrfcolas
e pastorisj ceder, por emprestlmo gratuito ou remunerado pelc prego
de custo dos servigos, tratores e outros implementos agr{colas a08
lavradores e criadores do Municfpioj pratlcar todas as demais ativi-

dades relacionadas com 0 aumento da produgfo e da produtividade agro
pecuaria.

Art, 332 - A Secretaria de Agriculture e Pecudria compde-
-s¢ das seguintes unidades de servigo, imediatemente subordinedes ao
respectivo titular:

H

I Servigo de Coordenadoria Administrativas
II - Servigo de Fomento Agricolaj
III - Servigo de Fomento Pecudrio;
IV - Servigo de Patrulha igrfcola,

Segao 49 - SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS
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Art. 349 - A Secretaria de Obras e Servigos € o Srgdo en
cerregado de executsr as atividades concernentes & elaboragao de
rrojetos, construgao e coneervagao de obras pﬁblicas municipais, !
assim como das prépriass da Frefeitura; ao licenciamento e Tiscalizg
¢S50 de obras particulares, & pavizentagSo de ruas e abertura de no-
vas artérias e logradouros pdblicos; & construgio e conservagao de
estradas e caminhos municipais integrantes do sistema vidrio do Mu~
nicfpio, bem como de obras complementeres; & execugg&o do Plano Rodg
vidrio Municipals 3 fiscalizacso de contratos relacionados com o8
servigos de sua competénciaj a nanutengio das ruas, Dpragas, parques
e jardinsj & arborizagdo de logradouros pdblicos; a menutengao da '
limpeza publicaj 3 edministragdo dos cemitérios publicos; ao funcig
nemento do maquindrio e eguipamento rodovisrio da Prefeituraj & fa-
bricacao de tubos e outros artefatos de concreto; € arfiscalizagao‘
dos servigos pyblicos ou de utilidede piblica concedidas ou permity

das.

Art. 352 - Integram a Secretaria de Obras e Servigos, °
com subordinagio imediata a0 respectivo titular, as seguintes unida
des de servigo:

1 - Servigo de Coordenag@o Internaj
1T ~ Servigo de Obras;
JIXI - Servigos Urbanos;

IV -~ Servigo Rodovidrio Municipalj;

V -~ Servigo de Transporte Municipale

Segfo 5¢ SECRETARIA IE SAULE E BEM-ESTAR SOCIAL

Art. 36° - A Secretaria de Sade e Bem-Estar Social € o
Srgio encarregado de promover 08 servigos de assisténcia médica~
-odontoldgico-social a4 populagdo do Municfpio; de promover o atendi
mento de necessitados gue se dirijam & Prefeiturs em busca de ajuda;
de encaminhaxr a posios de saude, hospitais e outros servigos assis-
tenciais as pessoas carentes dessa providéncia; de promover o levan
"tamento de recurscs da comunidade gue posvam ser utilizades no So=-
corro e assisténcia a necessitados; de fiscalizar a aplicag@o de au
x{1lios e subvengGes consignadas no Orgamento Municipel para atividg
des de assisténcia socialy de prover inspegles de sadde nos servidg
res da Prefeitura; de prestar assisténcia nédico-odontoldgica a ser
vidores da municipalidade; de realizar os servigos de fiscalizagao!’
sanitdris de conformidade com a legislagi@o vigentej de promover ©
sgnesmento basico, no Muicfpio, juntamente com a Seoreteria de O-
bras e Servigos, :

. Arte 370 - 4 Secretaria de Sadde e Bem-Estar Social com-
poe-se das seguintes unidades de servigo, imediatamente subordinadas '
a0 respectivo titulars
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I « Coordenadorie Administrativa;
II -~ Servigo de Saude;

IIT - Servigo de Assisténcia Social.

7fTULO IV

DISPOSICUES FINAIS

Art, 38¢ - Ficam criados todos os 8rgdos componentes e com
plementares da organizagao bdeica da Frefeitura mencionados nesta 191;
08 quais serao instaladas de acordo com as necessidades e convenién.
cias da administrag&o.

Art. 39¢ ~ Fica o Prefeito Municipal autorizado a comple- _
tar, mediante decreto, 8 organizacso administrativa da Prefeitura, cri
ando os 8rgios de nfvel inferior ao da Secretaria, observando o]} prin
CIplos gerals estabelecidos na presente Lei e a existénoia de recursos
para atender as despesas do provimento das respectivas chefias,

Art, 402 = O Prefeito baixard, oportunamente, o Regulamento
Interno da Prefeitura do qual constarso:

I -~ atribuigdes gerais das diferentes unidades adminis..
trativas da Prefeituras

II - atribuigdes eSpecfflcas e comuns dos servidores in-
vestldoe nas fungotes de supervisuo e chefiaj
III - outras disposigles julgadas necessarias,

Art. 419 - No Regulamento Intermo ds Prefeltura, de . Que '
trata o artigo anterior, o Prefeito poders delegar competéncia &8 di-
versas chefias para proferir desgp achos de01sorlos, podendo a gqualquer
tempo, avocar a sil, segundc seu unico criterio, a competsncla delegadws

Pardgrafo Unico - ¥ indelegével a competéncia decisdrig do

Prefeito nos seguintes casos, sem prejuf'o de outras que os atos norma-
tivos indicarems

I ~ Concess3o e cassagso de aponantadori:;
II - Concessao de exploragao de servigos publicos ou de
utilidede publicaj
IIT - aqulslgﬁo de bens imdveis por compra ou permutas
IV - aprovacao de loteamento e subdiv1sao de terrenos;

V - demais atos previstos como indelegaveis pela lei es.
tadual competente, 5

Art. 42¢ ~ As reparti¢Oes municipais devem funcioner per -
feitemente articuladas em regime de mftua cclaboragfo.
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/
Art, 432 - A subordinagBo hierarquica define-se no enun
ciado das cowpetencies de cada Srgio administrative e no organograms’
Geral da Prefeitura, que acompanha = Presente Lei.

Art. 449 -~ Esta lei entrard em vigor no primeiro dia do
més de janeiro de 1994, revogadas as disposigdes em contrdrio, espe -
cialmente a Lei Municipal n® 002,de 20 de janeiro de 1989,

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PARALSO DO SUL,
21 DE SETEMBRO DT 1993,
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