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PROJETO DE RESOLUGCAO N° 01, DE 19 DE FEVEREIRO DE 2026

Regulamenta a utilizacao dos veiculos
oficiais da Cdamara Municipal de
Joaquim Tavora e da outras
providéncias.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O uso de veiculos oficiais da Camara Municipal de Joaquim Tavora
sera regulamentado pelas disposi¢oes desta Resolucéao.

Paragrafo Unico. Para fins e efeitos desta Resolugdo, sdao considerados
veiculos oficiais do Poder Legislativo os automotores de propriedade ou
posse da Camara Municipal de Joaquim Tavora.

Art. 2°. Os veiculos oficiais tém por finalidade assegurar o transporte de
pessoas e bens necessarios ao desenvolvimento das atividades da Camara
Municipal, sendo expressamente vedada a utilizacao para fins particulares.

Art. 3°. A utilizacéo dos veiculos compreende o transporte de:

| — vereador, no exercicio da atividade parlamentar;
Il - servidores efetivos e comissionados, em servico;
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lll — prestador de servi¢os contratados pela Camara Municipal, para o
exercicio de suas funcdes ou para a execucao de servigo externo;

IV — autoridades em visita oficial a Camara Municipal;

V - documentos e pequenas cargas referentes ao desenvolvimento das
atividades legislativas e administrativas da Camara Municipal.

CAPITULO I
DO USO E MOVIMENTACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 4°. O veiculo oficial sera conduzido por pessoas habilitadas de acordo
com as leis de transito e podera ser utilizado nos dias Uteis, no horario das
6h00 as 22h00

Paragrafo unico. Fora dos dias e horarios previstos no caput deste artigo,
os veiculos oficiais circulardo mediante autorizacdo do Presidente da
Camara.

CAPITULO Il
DO CONTROLE DA CIRCULACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 5°. O controle de circulacao de veiculo oficial no Municipio ou durante
a realizacao de viagem sera feito por meio do registro no Diario de Bordo,
que constara:

a) informacgdes do veiculo (veiculo e placa);

b) data saida e chegada;

c) horarios de saida e chegada;

d) quilometragem do veiculo de saida e chegada;
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e) destino;
f) usuario;
g) assinatura;

CAPITULO IV
DO ABASTECIMENTO E DA COMPROVACAO DAS DESPESAS COM
COMBUSTIVEL

Art. 6°. O abastecimento do veiculo oficial da Camara Municipal sera
realizado, prioritariamente, junto aos postos de combustiveis devidamente
contratados pelo Poder Legislativo.

§ 1° O abastecimento destinado as atividades institucionais e
administrativas sera efetuado mediante controle interno, com registro em
sistema proprio (requisicdo anexa), constando data, quilometragem,
quantidade abastecida, identificacdo do condutor e dados do veiculo.

§ 2° Durante viagens oficiais, quando nao houver possibilidade de
abastecimento em posto credenciado, o condutor do veiculo ficara
autorizado a proceder ao abastecimento em estabelecimento diverso,
desde que estritamente necessario a continuidade do deslocamento.

§ 3° Na hipodtese prevista no paragrafo anterior, o condutor devera
apresentar, obrigatoriamente, cupom e nota fiscal em nome da Camara
Municipal, contendo CNPJ, data, identificacio do estabelecimento,
quantidade de combustivel fornecida e valor pago.

§ 4° O reembolso das despesas somente sera efetuado apds a devida
conferéncia da documentacao fiscal e autorizacdo expressa da Presidéncia
da Camara.
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§ 5° Em caso de necessidade de reparos durante a viagem, devera se
apresentada a documentacdo prevista no paragrafo 3°, com a
discriminagao dos servicos prestados ou do material fornecido

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO DE SOLICITACAO E AUTORIZACAO

Art. 7°. A utilizagdo do veiculo oficial dependera de prévia autorizagdao da
Presidéncia, mediante requerimento formal protocolado junto a Secretaria
da Camara.

§ 1° O requerimento devera conter, obrigatoriamente:

| — identificacdo completa do condutor e do acompanhante, caso houver;
Il — cargo ou funcgao exercida;

Il — descricao detalhada da finalidade da viagem;

IV — indicacao do local de destino;

V — data e horario previstos para saida e retorno;

VI —justificativa expressa do interesse publico envolvido.

§ 2° O pedido devera ser protocolado com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, salvo situagdes urgentes devidamente justificadas
e mediante autorizacdo da Presidéncia.

§ 3° Os condutores deverao apresentar copia da Carteira de Habilitacao
apta a conducao do veiculo ao protocolar a requisicao do mesmo.

§ 4° Quando prevista a condug¢do do veiculo por duas ou mais pessoas,
todas devem apresentar a coOpia da carteira de habilitacdo e cada uma se
torna responsavel pessoalmente pelo veiculo no trajeto por ela conduzido.
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§ 5° A autorizacao sera formalizada por despacho da Presidéncia, vedada
autorizacao verbal.

Artigo 8.°. Fica dispensada a autorizacdo da Presidéncia para a utilizagdo
do veiculo oficial, durante os dias Uteis da semana, pelos servidores da
Camara Municipal, quando o deslocamento ocorrer exclusivamente dentro
dos limites territoriais do Municipio de Joaquim Tavora, para o
desempenho de atividades administrativas e institucionais.

Paragrafo Unico. A dispensa prevista no caput ndo afasta a obrigatoriedade
de registro da utilizacdo em controle proprio da Camara (Diario de Bordo).

CAPITULO VI
DA ORDEM DE PRIORIDADE E DO CONFLITO DE DATAS

Art. 9°. Na hipotese de coincidéncia de datas ou horarios entre solicitagdes
regularmente protocoladas, observar-se-a, obrigatoriamente, a seguinte
ordem de prioridade:

| — compromissos oficiais do Presidente da Camara, no exercicio da
representacao institucional do Poder Legislativo;

Il - compromissos institucionais previamente agendados pela Mesa
Diretora;

[l — atividades oficiais das Comissdes Permanentes ou Temporarias;

IV — compromissos parlamentares dos Vereadores, vinculados ao exercicio
do mandato;

V — atividades administrativas dos servidores, quando indispensaveis ao
funcionamento da Camara.
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§ 1° Entre solicitagdes de mesma natureza e idéntico grau de prioridade,
prevalecera aquela protocolada em primeiro lugar.

§ 2° Persistindo a necessidade institucional superveniente, devidamente
fundamentada, podera a Presidéncia revogar autorizagdo anteriormente
concedida, mediante despacho motivado.

Art. 10. A autorizagdo de uso ficara condicionada a disponibilidade de
veiculo na data e horario solicitado de acordo com agenda e controle
estabelecido pelo servidor responsavel pela supervisao da frota.

§ 1° O solicitante somente podera retirar veiculo apos realizada a devida
autorizacdo e a vistoria do veiculo pelo servidor responsavel pela
supervisao da frota.

§ 2° Ao retornar da viagem o veiculo devera ser devolvido aos cuidados do
servidor responsavel pela supervisao da frota que realizara nova vistoria no
veiculo.

§ 3°. No retorno da viagem para fora do municipio o usuario devera,
obrigatoriamente, apresentar ao servidor encarregado pela supervisdo da
frota, comprovante da efetiva realizagao da viagem para o destino descrito
no Requerimento de Solicitagdo de Uso de Veiculo Oficial.

§ 4° Se constatado danos no veiculo, auséncia de pecas ou equipamentos,
consumo de combustivel exorbitante o servidor responsavel pela
supervisao da frota devera elaborar relatorio e informar a Presidéncia para
abertura de processo para ressarcimento ou reparo dos danos e aplicagao
de penalidade cabivel se for o caso.

CAPITULO V
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DO TRANSPORTE DE PASSAGEIROS

Art. 11. E expressamente proibido o transporte, a titulo de carona ou sob
qualquer pretexto, de terceiros que nao sejam:

| — Vereadores no exercicio do mandato;
Il — Servidores efetivos ou comissionados da Camara Municipal, no
desempenho de fungao oficial.

§ 1° Consideram-se terceiros quaisquer pessoas sem vinculo institucional
com a Camara.

§ 2° Excepcionalmente, podera ser autorizado o transporte de autoridades
publicas ou convidados oficiais, mediante justificativa formal e autorizacao
expressa da Presidéncia.

CAPITULO VI
DA GUARDA E DISPONIBILIDADE DO VEICULO

Art. 12. O veiculo oficial permanecera sob responsabilidade do condutor
designado pelo prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

Paragrafo Unico. Ultrapassado o prazo previsto no caput, o veiculo devera
ser imediatamente devolvido a sede da Camara Municipal, salvo
autorizacao expressa e fundamentada do Presidente da Camara.

Artigo 13. O Vereador que estiver fora dos limites do Municipio utilizando
o veiculo oficial em dia de sessao ordinaria ou extraordinaria devera
retornar a sede até o horario designado para o inicio da sessao.
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Paragrafo uUnico. O descumprimento do disposto no caput sujeitara o
Vereador as san¢des previstas no artigo 134, § 4°, do Regimento Interno
da Camara Municipal, salvo se for comprovada de forma documental e
robusta, a impossibilidade de comparecimento.

Artigo 14. E vedada a permanéncia do veiculo em residéncia particular ou
local diverso da sede da Camara apds o término do prazo autorizado, salvo
nas hipoteses expressamente autorizadas pela Presidéncia.

Paragrafo Unico. O condutor respondera pela guarda, conservacao e
integridade do veiculo durante o periodo em que estiver sob sua
responsabilidade.

Art. 15. E vedado o uso de veiculo oficial:

| — sem estar a documentacdo e os equipamentos em perfeito
funcionamento, exigidos no CTB e nos regulamentos proprios, em especial
o velocimetro e o hodémetro;

Il - sem a prévia checagem dos itens de seguranca do veiculo;

lll — sem que o seu condutor esteja habilitado de forma definitiva de acordo
com as leis de transito;

IV — para o transporte de pessoas estranhas ao servico em execucao;

V — em carater de empréstimo a particular ou de cessdo a qualquer titulo
a pessoa fisica ou juridica de direito privado;

VI — para fins particulares.

Paragrafo Unico. O servidor que incorrer em pratica de ato vedado neste
artigo respondera por infracdo ao dever funcional, a ser apurada em

processo administrativo.

Art. 16. Os veiculos oficiais:
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| — deverdo ser segurados contra acidentes e danos a terceiros;

Il —deverdo portar placas de veiculos oficiais em conformidade com as
especificacdes e os modelos estabelecidos no Codigo de Transito Brasileiro
- CTB - e nos regulamentos proprios;

lll - deverao ter identificagdo nas portas dos veiculos oficiais contendo:

a) Camara Municipal de Joaquim Tavora — PR, com brasao;
b) Uso exclusivo a servico.
Art. 17. Os veiculos oficiais serao guardados:

| — na garagem do prédio da Camara Municipal de Joaquim Tavora;

Il — é proibido o pernoite de veiculos oficiais em residéncia do servidor,
salvo em situacdo de emergéncia e/ou urgéncia, a ser justificada por
escrito ao Presidente no primeiro dia util subsequente.

CAPITULO VII
DOS DEVERES DO CONDUTOR DE VEICULO OFICIAL

Art. 18. Sdo deveres do condutor de veiculo oficial, além dos previstos em
outras normas:

| — portar os documentos exigidos por lei e apresenta-los aos fiscais de
transito e da Policia Rodoviaria, sempre que solicitado;

Il — respeitar as leis de transito e fazer uso correto do cinto de seguranca;
lll — atender rigorosamente as indicagdes e sinalizacbes oficiais de transito;
IV — redobrar os cuidados e a atengdao quando trafegar sob chuva ou em
rodovia nao pavimentada;



CAMARA MUNICIPAL DE JOAQUIM TAVORA-PR.
CNPJ: 77.778.785/0001-52

Rua Joao Rodrigues de Almeida, n. © 377 — Centro - CEP: 86.455-000

Fone: (43) 3559-1122, e-mail: camarajmtavora@gmail.com

V —nao dirigir sob a influéncia de alcool ou substancia de efeitos analogos;
VI — nao utilizar o veiculo oficial para transporte de pessoas estranhas ao
quadro da Camara Municipal ou ao servigo em execucao;

VIl — ndo ceder a direcdo do veiculo oficial a terceiros, quer sejam
habilitados ou nao;

VIII - zelar pela limpeza, conservacao e manutencao dos veiculos sob sua
responsabilidade, observando, em especial, os seguintes cuidados:

a) calibragem dos pneus;

b) nivel de 6leo do motor;

¢) nivel do fluido do radiador;

d) condicao dos pneus, dos freios e da bateria;

e) funcionamento dos farois e faroletes e dos limpadores de para-brisa.
IX — inspecionar o veiculo antes de utiliza-lo e comunicar ao servidor
responsavel pela supervisao da frota sobre qualquer falha ou defeito
verificado, visando providenciar, em tempo habil, a troca de equipamento
Ou 0 ajuste ou conserto necessario;

X —observar, no perimetro urbano, os seguintes limites quando nao houver
sinalizacao especifica relativa a velocidade maxima permitida

Xl — ndo se afastar do veiculo enquanto ele ndo estiver regularmente
estacionado e devidamente trancado;

XIl — ter zelo pelos acessorios, ferramentas e pecas de utilizacao eventual
que acompanham o veiculo quando de sua circulacao, responsabilizando-
se por qualquer dano, se agir com culpa ou dolo, mediante ressarcimento
a Camara Municipal;

Xl — ndo dirigir utilizando aparelhos eletronicos;

XIV — nao utilizar o veiculo oficial, em qualquer atividade estranha ao
servico publico;

XV — levar ao conhecimento do servidor responsavel pela supervisao da
frota quaisquer defeitos ou anormalidades constatadas no veiculo;

XVI — nao utilizar o veiculo oficial, sem a prévia autorizacao do Presidente,
quando essa se faz necessaria nas hipdteses contidas nessa Resolucao;
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XVII - nao utilizar o veiculo oficial, sob qualquer pretexto, para fins diversos
dos relacionados nos artigos 2° e 3° desta Resolucao;

XVIII — nao utilizar o veiculo oficial no transporte e/ou distribuicdo de
material estranho as atividades da Camara Municipal, excetuados os
objetos de uso pessoal dos vereadores e servidores;

XIX — observar o disposto nesta Resolucao.

Paragrafo unico. O descumprimento do disposto nesta Resolucéao constitui
infracao ao dever funcional, a ser apurada em processo administrativo.

CAPITULO VIII
DAS OCORRENCIAS E DAS RESPONSABILIDADES PELAS INFRACOES
DE TRANSITO

Art. 19. As normas do CTB e dos regulamentos préprios de transito devem
ser rigorosamente observadas pelo condutor de veiculo oficial e seus
usuarios.

Art. 20. O condutor de veiculo oficial é responsavel:

| — pelas infragbes, multas, avarias ocasionadas no veiculo oficial e a
terceiros, decorrentes de atos praticados na direcao do veiculo previsto no
CTB e nos regulamentos proprios;

Il — por qualquer dano decorrente do transporte improprio ou excessivo,
desde que devidamente comprovado dolo ou culpa através de instauracao
de Procedimento Administrativo.

Art. 21. Todas as notificagdes emitidas pelo 6rgao de transito deverao ser
encaminhadas ao servidor responsavel pela supervisao da frota, que dara
ciéncia ao condutor para que ele preencha o respectivo campo da
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notificacdo preliminar como sendo responsavel pela infracéo,
independente de dolo ou culpa.

Art. 22. Fica a critério do condutor infrator a apresentacdo da Defesa Prévia
e dos respectivos Recursos junto ao competente 6rgao de transito, ndo o
eximindo, entretanto, ao final, dependendo do resultado, do pagamento
da multa.

Art. 23. Em ndo podendo ser prontamente identificado o infrator, o Poder
Legislativo fica autorizado a pagar multas de transito decorrentes de
infracdo a legislacao de transito, cometidas por seus servidores no uso de
veiculos oficiais, podendo adotar as medidas de responsabilizacao
necessarias.

Paragrafo Unico. O valor correspondente a multa de transito paga pela
Camara devera ser restituido aos cofres publicos, por meio de processo
administrativo, respeitando-se o contraditério e ampla defesa, podendo,
com autorizacao do servidor, ser descontado em folha de pagamento em
parcelas mensais, até o limite de (03) trés.

Art. 24. As situagdes excepcionais, nao previstas na presente Resolucao,
serao decididas pela Mesa Diretora.

Art. 25. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Joaquim Tavora, 19 de fevereiro de 2026.
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