Cdmara Municipal de Domingos Martins

Estado do Espirito Santo
Avenida Senador Jefferson de Aguiar, n° 27 — Domingos Martins — ES CEP: 29260-000
Telefone: (27) 4042-4849
Site: www.domingosmartins.es.leg.br
e-mail: cmdmartins@domingosmartins.es.leg.br

PROJETO DE RESOLUCAO N° 6/2023

Institui a Instrucdo Normativa do Sistema de Compras,
LicitacOes, Contratos e Servigos SCLCS n°. 005/2023, que dispe
sobre os procedimentos a serem aplicados para a dispensa de
licitagdo de que trata a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito da Cémara Municipal de Domingos
Martins/ES.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso das atribuigcdes legais que lhe confere o art. 250, inciso Il do Regimento
Interno, resolve:

Art. 1° Fica instituida a Instrucdo Normativa do Sistema de Compras, Licitaces,
Contratos e Servigos SCLCS n°. 005/2023, que segue anexa como parte integrante da presente Resolucao.

Paragrafo Unico. A Instrucdo Normativa a que se refere o caput dispde sobre os
procedimentos a serem aplicados para a dispensa de licitagdo de que trata a Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, no &mbito da Camara Municipal de Domingos Martins/ES.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa, ap0s sua aprovacao e publicacdo devera ser executada
e aplicada, no que corresponde, por todas as unidades administrativas da Camara Municipal de Domingos
Martins.

Art. 3° Cabera a Diretoria Administrativa, Legislativa e de Cerimonial, a Geréncia de
Compras e a Diretoria de Controladoria, prestar os devidos esclarecimentos e orientacdes a respeito da
aplicagdo dos dispositivos desta Resolucao.

Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sala das Sessoes, 23 de outubro de 2023

JESSICA AGUIAR BARCELOS ABEL FERNANDO KIEFER
1° Vice-Presidente Presidente
JOSE MARCOS SIMMER GILMAR LUIZ BORLOT
2° Vice-Presidente 1° Secretario

FRANCISCO SUTIL BRAGA
2° Secretéario
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JUSTIFICATIVA

Com a vigéncia da Nova Lei de LicitacOes, a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, seré
necessario a adequacéo de procedimentos internos de forma a atender aos dispositivos previstos
na legislagdo. Um destes dispositivos, se refere aos procedimentos internos a serem adotados
para realizacdo da dispensa, conforme art. 75 da referida lei.

Esta Instrucdo regulamenta os procedimentos a serem realizados pelas unidades da estrutura
administrativa da Camara durante todo o processo de contratacdo por meio de dispensa, inclusive
por dispensa eletronica.

Sala das Sessdes, 23 de outubro de 2023

JESSICA AGUIAR BARCELOS ABEL FERNANDO KIEFER
1° Vice-Presidente Presidente
JOSE MARCOS SIMMER GILMAR LUIZ BORLOT
2° Vice-Presidente 1° Secretario

FRANCISCO SUTIL BRAGA
2° Secretario
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INSTRUCAO NORMATIVA SCLCS N°. 5/2023, DE xx DE xxxxxxx DE 2023

Versdo: 01

Aprovagdo em: xx de xxxx de 2023

Ato de aprovacao: Resolucdo n® xxx, de xx de xxxxx de 2023

Unidade Responsavel: Unidade de Compras

Assunto: Dispde sobre os procedimentos a serem aplicados para a dispensa de licitacdo de que
trata a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo tem por finalidade dispor sobre os procedimentos a serem
aplicados para a dispensa de licitacdo de que trata o art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades da Estrutura Administrativa da Cémara
Municipio de Domingos Martins.

CAPITULO llI
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instru¢cdo Normativa, considera-se:

| - autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagbes, 0s contratos ou a ordenacdo de
despesas realizados no &mbito do 6rgao ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar 0s processos
de contratacdo para as centrais de compras de que trata o art. 181 da Lei n® 14.133, de 2021;

Il — requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la. No ambito da Camara todas as unidades
administrativas podem ser requisitantes;

Il - documento de formalizacdo de demanda: memorando em que a area
requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagdo para o exercicio seguinte. Este
documento fundamenta o plano de contratagdes anual;

IV - - compra: aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma so vez
ou parceladamente, considerada imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da
ordem de fornecimento;
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V - servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada
utilidade, intelectual ou material, de interesse da Administracéo;

VI - obra: toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das
profissbes de arquiteto e engenheiro que implica intervencdo no meio ambiente por meio de um
conjunto harménico de a¢des que, agregadas, formam um todo que inova o espaco fisico da
natureza ou acarreta alteracdo substancial das caracteristicas originais de bem imovel,

VII - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado;

IX - bens e servicos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndo podem ser descritos na forma do inciso XIIl do caput deste artigo, exigida
justificativa prévia do contratante;

X - servicos e fornecimentos continuos: servicos contratados e compras
realizadas pela Administracdo Publica para a manutengdo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas;

XI - servigos ndo continuos ou contratados por escopo: aqueles que impdem ao
contratado o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em periodo predeterminado,
podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necesséario a conclusdo do
objeto;

XII - estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados
caso se conclua pela viabilidade da contratacao;

XII - termo de referéncia: documento necessario para a contratacdo de bens e
servicos, que deve conter a definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo
do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao, a fundamentagédo da contratacao,
gue consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando néo for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas,
a descricao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, os requisitos
da contratacdo, 0 modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento, 0 modelo
de gestdo do contrato, que descreve como a execuc¢do do objeto sera acompanhada e fiscalizada
pelo 6rgdo ou entidade, os critérios de medicdo e de pagamento, a forma e critérios de selecdo
do fornecedor, as estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pre¢os unitarios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que Ihe déo suporte, com os parametros
utilizados para a obtencdo dos precos e para 0s respectivos célculos, que devem constar de
documento separado e classificado e a adequacao or¢camentaria;

X1V - projeto bésico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servi¢o, ou o0 complexo de obras ou
de servigos objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental
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do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a defini¢cdo dos métodos e
do prazo de execucao

XV - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servico, ou o complexo de obras ou
de servicos objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicagcBes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental
do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a defini¢cdo dos métodos e
do prazo de execucao

XVI - agente de contratacdo: pessoa designada pela autoridade competente, entre
servidores efetivos do quadro permanente da Camara, para tomar decisdes, acompanhar o tramite
da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacéo.

CAPITULO IV
BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrucdo Normativa tem como base legal as seguintes
legislacdes:

| - Artigo n° 37, inciso XXI da Constituicdo Federal;

Il — Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° S3o responsabilidades da Unidade de Compras como unidade responsavel
pela Instrucdo Normativa:

| — observar e fazer cumprir as contratacdes por dispensa conforme procedimentos
desta Instrucéo;

Il — acompanhar e dirimir dividas das demais unidades na elaboracdo da
formalizacdo de demanda e na solicitacdo de contratacdo;

Il - manter atualizada e promover a divulgacao e implementacéo dessa Instrugédo
Normativa, orientando as unidades executoras e supervisionando a sua aplicacéo;

IV - promover discussfes tecnicas com as unidades executoras e com a
Controladoria Interna, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de
controle que devam ser objeto de alteragéo, atualizagdo ou expansao.

Art. 6° S&o responsabilidades das unidades administrativas da Camara, como
unidades executoras da Instrucdo Normativa:

| — observar os procedimentos a serem realizados nas contratacdes por dispensa
observando sempre o principio da os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
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da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de funcbes, da motivacdo, da
vinculacdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento
nacional sustentavel;

Il - atender as solicitacbes da unidade responsavel pela Instrucdo Normativa,
quanto ao fornecimento de informacdes e a participagdo no processo de atualizacéo;

Il - cumprir fielmente as determinacbes da Instru¢cdo Normativa, em especial
quanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizacdo dos procedimentos na geracao de
documentos, dados e informacoes.

Art. 7° Das responsabilidades da Diretoria de Controladoria Interna:

| - Prestar apoio técnico na fase de elaboracdo das Instrugdes Normativas e em
suas atualizacbes, em especial no que tange a identificacdo e avaliacdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Il - por meio de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos
de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteracdo na Instru¢cdo Normativa
para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatacdo de novas Instrucdes Normativa.

CAPWULO\H
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 8° A realizacdo da dispensa serd preferencialmente na forma eletronica,
admitindo a forma néo eletronica desde que motivada.

SECAO |
Sistema de Dispensa Eletronica

Art. 9° A dispensa na sua forma eletrdnica sera realizada pelo Sistema de Dispensa
Eletronica que constitui uma ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, para a realizacdo dos
procedimentos de contratagdo direta de obras, bens e servicos, incluidos os servigos de
engenharia.

Paragrafo unico. Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no
Manual do Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acesso ao sistema e operacionalizacao.
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SECAO Il
Hipdteses de uso

Art. 10 A Camara adotara a dispensa de licitacdo, na forma eletrbnica, nas
seguintes hipoteses:

| - contratagé@o de obras e servicos de engenharia ou de servigos de manutencéo
de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

Il - contratacdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021;

I11 - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servigcos de engenharia,
nos termos do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
quando cabivel; e

IV - registro de precos para a contratacdo de bens e servicos por mais de um
0rgéo ou entidade, nos termos do 8 6° do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.

81° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e Il do caput, deverdo ser observados:
| - 0 somatorio despendido no exercicio financeiro pela Camara; e

Il - 0 somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

82° Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas —
CNAE.

83° Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das
hipbteses previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a autoridade superior
responsavel pela adjudicacdo e pela homologacao da contratacdo devem observar o disposto no
art. 73 da Lei n°® 14.133, de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de
1940.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS

SECAO |
Instrucdo Processual
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Art. 11 O procedimento de dispensa de licitacdo serd instruido com os seguintes
documentos, no minimo:

| - documento de formalizacdo de demanda;

Il - estudo técnico preliminar;

I11 - andlise de riscos;

IV - termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo com a devida
abertura de processo administrativo e certificacdo de contemplacdo no Plano Anual de

Contratac0es;

V — justificativa para a ndo adogéao da dispensa na forma eletrénica, quando esta
ndo for adotada;

VI — designacdo formal do agente de contratacdo responsavel pela contratacao
ou a comissao de contratacao, se for o caso;

VII - estimativa de despesa, nos termos de Instru¢cdo Normativa SCLCS da
Camara Municipal;

VIII — copia das telas, relatorios e ata do procedimento disponiveis no sistema
eletronico utilizado para realiza¢do do procedimento;

IX - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem 0
atendimento dos requisitos exigidos;

X - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com
0 compromisso a ser assumido;

XI - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima necesséria;

XII - razdo de escolha do contratado;

XIII - justificativa de preco, se for o caso; e
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XIV - autorizacdo da autoridade competente.

81° Na hipdtese de registro de precos, de que dispde o inciso IV do art. 4°,
somente sera exigida a previsdo de recursos orcamentarios, nos termos do inciso 1V do caput,
quando da formalizacao do contrato ou de outro instrumento habil.

82° O ato que autoriza a contratacdo direta e o extrato do contrato, quando
houver, deverao ser divulgados e mantidos a disposi¢cdo do publico no sitio eletronico oficial da
Camara.

Art. 12 Para a realizacdo do procedimento de contratacdo eletrénico, devera ser
inserido no sistema as seguintes informacdes:

| - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o preco estimado de cada item, nos termos do disposto no
inciso Il do art. 11, observada a respectiva unidade de fornecimento;

I11 - o local e o prazo de entrega do bem, prestacdo do servigo ou realizacdo da
obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta;

V - a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n® 123, de 14
de dezembro de 2006;

VI - as condicGes da contratacdo e as san¢Ges motivadas pela inexecucdo total
ou parcial do ajuste;

VIl - a data e o horério de sua realizagéo, respeitado o horéario comercial, e 0
endereco eletrénico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo Unico. Em todas as hipoteses estabelecidas no art. 10, o prazo fixado
para abertura do procedimento e envio de lances, ndo serda inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados
da data de divulgacéo do aviso de contratacao direta.

SECAO Il
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Art. 13 O procedimento serd divulgado no Comprasgov e no Portal Nacional
de Contratac6es Publicas — PNCP, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacao
do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administragdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa e sera
encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - Sicaf, por mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

Paragrafo Unico. No caso de a dispensa ndo ser realizada de forma eletronica, o
aviso devera ser publicado no Portal Nacional de Contratacbes Publicas — PNCP e no sitio
eletronico oficial da Camara, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do
objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados.

SECAO Il
Fornecedor

Art. 14 Na dispensa eletrdnica, o fornecedor interessado, apds a divulgagédo do
aviso de contratacdo direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, a proposta com a descrigéo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda,
declarar, em campo préprio do sistema, as seguintes informacdes:

| - ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica;

Il - 0 enquadramento na condi¢cdo de microempresa e empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢fes gerais da
contratacdo, constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transagOes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;
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V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24
de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

Art. 15 Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 14, o fornecedor
podera parametrizar o seu valor final minimo e obedecerd as seguintes regras:

| - a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

81° O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.

§2° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso
para 0s demais fornecedores e para o 6rgdo contratante, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

Art. 16. Cabera ao fornecedor acompanhar as opera¢es no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

Art. 17. Na dispensa nédo eletronica, o envio da proposta de precos final do
fornecedor devera ser realizado até a data e horario definidos no aviso, sendo devidamente
protocolada na unidade de Protocolo da Camara.

CAPITULO VI
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES DA DISPENSA
ELETRONICA

SECAO |
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Art. 18. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo
de 7(sete) horas, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

Paragrafo Unico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput,
o0 procedimento serd encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de
classificagéo.

SECAO I
Envio de lances

Art. 19. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual
de desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o
intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

81° Havendo lances iguais ao menor j& ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

§2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao tltimo
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 20. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Art. 21. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do
recebimento de seu lance.

CAPITULO IX
DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO DA DISPENSA ELETRONICA
SECAO |
Julgamento

Art. 22. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 19,
0 6rgdo ou entidade realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro
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lugar quanto & adequacéo ao objeto e a compatibilidade do prego em relacdo ao estipulado para
a contratacéo.

Art. 23. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pregco maximo definido para a contratacdo, poderd haver a
negociacdo de condi¢es mais vantajosas e o resultado seré registrado na ata do procedimento,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

Art. 24. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando
o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, observado o disposto nos 8§ 1°
e 2°do art. 23.

Art. 25. Definida a proposta vencedora, o 6rgdo ou a entidade devera
solicitar, por meio do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo Unico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija
apresentacdo de planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e
formagdo de precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores
readequados a proposta vencedora.

SECAO I
Habilitacéo

Art. 26. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado seréo
exigidas, exclusivamente, as condicdes de que dispde a Lei n°® 14.133, de 2021.

8 1° A verificagdo dos documentos de que trata o caput seré realizada no Sicaf
ou em sistemas semelhantes mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos Municipios,
qguando o procedimento for realizado em sistemas proprios ou outros sistemas disponiveis no
mercado, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

8 2° O disposto no §1° deve constar expressamente do aviso de contratacéo
direta.

8 3° Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares aos
ja apresentados para a habilitacdo, na forma estabelecida no §1° ou de documentos néo
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constantes do Sicaf, 0 6rgdo ou entidade devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no edital,
0 envio desses por meio do sistema.

Art. 27. No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada aquela
com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratacfes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral e
nas contrata¢des de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso
IV do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovacao
da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda
Federal.

Art. 28. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 26, o
fornecedor sera habilitado.

Paragrafo Unico. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para
a habilitacdo, serd examinado a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto e as
condicdes de habilitacao.

CAPITULO X )
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO, JULGAMENTO E HABILITACAO DA
DISPENSA NAO ELETRONICA

SECAO |
Abertura

Art. 29. A partir da data e horario estabelecidos no aviso, serd ordenado e
classificado as propostas de pre¢os enviadas dentro do prazo.

SECAO I
Julgamento

Art. 30. Apos a classificagdo das propostas, sera realizada a verificacdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a contratagéo.

Art. 31. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratacdo, o 6rgdo ou a entidade
podera negociar condi¢cbes mais vantajosas.
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81° Na hipotese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, a verificacdo quanto a compatibilidade de
precos serd formal e devera considerar, no minimo, o numero de concorrentes no procedimento
e os valores por eles ofertados.

82° Concluida a negociacéo, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

Art. 32. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo
definido para a contratagéo, observado o disposto nos 88 1° e 2° do art. 31.

Art. 33. Definida a proposta vencedora, deverd ser solicitado o envio da
proposta reajustada e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao Gltimo valor
ofertado pelo vencedor, conforme Art. 31.

Paragrafo Unico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija
apresentacdo de planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e
formagdo de precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores
readequados a proposta vencedora.

SECAO IlI
Habilitacéo

Art. 34. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado seréo
exigidas, exclusivamente, as condi¢cdes de que dispde a Lei n® 14.133, de 2021 e deverdo ser
enviadas com a proposta de prego.

Art. 35. No caso de contratacfes para entrega imediata, considerada aquela
com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratacdes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral e
nas contratagoes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso
IV doart. 75 da Lei n°14.133, de 2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovacao
da regularidade fiscal federal, estadual, municipal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a
quitacdo com a Fazenda Federal.

Art. 36. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 34, o
fornecedor sera habilitado.
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Paragrafo Unico. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para
a habilitacdo, serd examinado a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto e as
condicdes de habilitacao.

CAPITULO XI
PROCEDIMENTO FRACASSADO OU DESERTO

Art. 37. No caso de o procedimento restar fracassado, a Camara poderé:
| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situacdo no que se refere a habilitacdo; ou

I11 - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e Il caput podera ser utilizado nas
hipéteses de o procedimento restar deserto.

CAPITULO XII N
DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO

Art. 38. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo seréa
encaminhado a autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacdo do procedimento,
observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

QAPI'TULO X1
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 39. O fornecedor estara sujeito as san¢Ges administrativas previstas na
Lei n®14.133, de 2021, e em outras legislacOes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagéo da
nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

CAPITULO XIV
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 40. Os horérios estabelecidos na divulgacdo do procedimento e durante
o0 envio de lances observardo o horério de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de
tempo e registro no Sistema e na documentacdo relativa ao procedimento.

Art. 41. Os servidores que utilizem o Sistema de Dispensa Eletrénica
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de
senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

Paragrafo Unico. A Camara devera assegurar o sigilo e a integridade dos
dados e informacgfes da ferramenta informatizada de que trata esta Instrugdo Normativa,
protegendo-os contra danos e utilizac6es indevidas ou desautorizadas no ambito de sua atuacao.

Art. 42. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou a Camara a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

Art. 43. Os casos omissos decorrentes da aplica¢ao desta Instrugdo Normativa
serao dirimidos pela Diretoria de Controladoria Interna e Diretoria Administrativa, Legislativa e
de Cerimonial.

Art. 44. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Aurt. 45 Fazem parte desta Instrucdo a minuta modelo do Aviso de Contratacdo
Direta.
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Cémara Municipal de Domingos Martins, xx de outubro de 2023.

ABEL FERNANDO KIEFER
Presidente

DIANA EFFGEN WAIANDT
Diretora de Controladoria Interna
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