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ANTEPROJETO DE RESOLUCAO N° 08/2025

CAVMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA

Processo n*:1316/2025 Hora: 14:32
Data de Protocolo: 08/12/2025
Interessado: Mesa Executiva

A Mesa Executiva da Camara Municipal, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, em especial dos artigos 34, | da Lei Orgénica de
Pontal do Parana e Artigos 48, lll, e 110, Ill do Regimento Interno, submetem a
apreciagédo do Douto Plenario o seguinte anteprojeto de Resolugéo:

Sumula: “Regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, que Dispde sobre Licitacdes e
Contratos Administrativos, no ambito do Poder
Legislativo Municipal de Pontal do Parana - PR.”

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO | - Da Finalidade e do Ambito de Aplicagao

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta a Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021,
que dispde sobre Licitagbes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Pontal do Parana-PR.

Art. 2° O disposto nesta Resolugéo abrange exclusivamente as compras e
contratagées do Poder Legislativo Municipal de Pontal do Parana.

Art. 3° Na aplicagdo desta Resolugao, serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do



Estado do Parand o% &

interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregacdo de fungdes, da motivagao, da vinculagao
ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposigdes do Decreto-Lei n°
4.657, de 04 de setembro de 1942 (Lei de Introdug&o as Normas do Direito Brasileiro).

TiTuLo Il
DOS AGENTES ENVOLVIDOS NAS CONTRATAGCOES

CAPITULO | — Dos Agentes Publicos

Art. 4° O Presidente da Camara designara os seguintes agentes, conforme
a necessidade e natureza do procedimento:

| - Agente de Contratagao e Equipe de Apoio;

Il - Fiscais e Gestores de contratos;

Il - Membros de Comisséo de Contratagdo, quando exigido;
IV - Servidor responsavel pelo Plano de Contratagoes Anual;
V - Agentes de Controle Interno e Assessoramento Juridico.

§ 1° Os agentes serao preferencialmente servidores efetivos, podendo ser
comissionados nos termos da Lei, desde que comprovadamente capacitados.

§ 2° E obrigatéria a capacitagao prévia e continuada dos agentes designados.

§ 3° Devera ser observada a segregagdo de fungbes em todas as etapas do
processo de contratagao.

Art. 5°. Em observancia ao principio da segregagéo de fungoes, é vedada
a designagéo do mesmo agente publico para atuar, simultaneamente, nas seguintes
combinagdes de papéis:
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| - Elaborador do Estudo Técnico Preliminar (ETP) ou Termo de Referéncia (TR)
e Agente de Contratagdo ou membro da Comisséo de Contratagéo;

Il - Agente de Contratag&o ou membro da Comissdo de Contratagéo e Gestor
ou Fiscal de Contrato;

Il - Gestor de Contrato e Fiscal de Contrato.

Paragrafo unico. A vedagdo prevista no caput ndo se aplica a atuagéo do
Agente de Contratagdo como Pregoeiro, conforme previsto no Art. 7°, § 7° desta
Resolugao.

SECAO | - Do Agente de Contratacio

Art. 6° Ao Agente de Contratagéo, designado nos termos do art. 8° da Lei
n® 14.133/2021, ou, conforme o caso, a Comissdo de Contratacdo, incumbe a
condugéo das contratagdes no ambito da Camara Municipal, incluidas as licitagbes e
as contratagbes diretas.

Art. 7° Ao Agente de Contratagéo ou a Comissao de Contratagdo compete
a condugdo da fase externa do processo licitatorio, incluindo o recebimento e
julgamento das propostas, a negociagéo de condi¢gées mais vantajosas com o primeiro
colocado e o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

| - conduzir a sesséo publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagbes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e seus anexos, podendo requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

lll - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
edital;

IV - coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;



VI - sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagédo e sua validade juridica;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos € encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

VIl - indicar o vencedor do certame;
IX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

X - encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade competente,
propondo a sua homologagao;

X| — tomar decisées em prol da boa condugéo do procedimento licitatorio e/ou
a contratagdo direta, impulsionando o procedimento, inclusive demandando as areas
internas o saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Xll — acompanhar os trdmites do processo de contratagao, promovendo
diligéncias para garantir o cumprimento do calendario de execugdo e observando o
grau de prioridade da demanda;

X1l — instruir, conduzir e supervisionar os procedimentos auxiliares previstos
na Lei n° 14.133/2021, bem como os procedimentos de contratagéo direta, incluindo
a supervisao das minutas de editais e documentos da fase preparatoéria,;

XIV — propor a autoridade competente a revogagao ou a anulagdo do
procedimento licitatorio ou da contratagéo direta, nos termos da legislagao aplicavel;

XV — providenciar a insergéo dos dados relativos ao procedimento no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Céamara Municipal e
realizar outras publicagdes legais, quando ndo houver setor responsavel por essas
atribui¢des.

§ 1° A Comisséo de Contratagdo conduzira o Dialogo Competitivo e todos os
processos licitatérios que envolvam procedimentos auxiliares (art. 6°, inciso L, parte
final, da Lei n® 14.133/2021), cabendo-lhe, no que couberem, as atribui¢des listadas
neste artigo, sem prejuizo de outras tarefas inerentes.

§ 2° Cabera ao Agente de Contratagdo a instrugdo dos processos de
contratagao direta nos termos do art. 72 da Lei n® 14.133/2021, quando for necessaria
sua atuacgao.
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§ 3° O Agente de Contratagdo, assim como os membros da Comissdo de
Contratagdo, poderdo ser, preferencialmente, servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes do Municipio, ou cedidos de outros érgéos ou
entidades.

§ 4° O Agente de Contratagédo e a Comisséo de Contratagéo contaréo, sempre
que necessario, com o suporte dos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle
interno para o desempenho de suas fungées.

§ 5° O Agente de Contratagado sera auxiliado por Equipe de Apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagéo da
equipe.

§ 6° O Agente de Contratagdo podera ser substituido por Comissédo de
Contratagéo formada por, no minimo, trés membros, que responderéo solidariamente
pelos atos praticados pela Comisséo, ressalvado o membro que expressar posi¢cao
individual divergente, fundamentada e registrada em ata.

§ 7° Em licitagdo na modalidade Pregéo, o Agente de Contratagao responsavel
pela condugao do certame sera designado Pregoeiro.

SEGCAO Il - Do Gestor de Contrato

Art. 8° A execugéo dos contratos administrativos firmados pela Camara
Municipal de Pontal do Parana sera acompanhada e fiscalizada por Gestor de
Contrato, nos termos dos arts. 117 a 120 da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante
designacao formal por ato da autoridade competente.

§ 1° O Gestor de Contrato atuara como representante da Administragéo
Publica, responsavel por garantir o fiel cumprimento das clausulas contratuais pela
contratada.

§ 2° Sempre que necessario, 0 Gestor podera contar com o apoio de Fiscais
Tecnicos, designados para acompanhamentos especificos conforme a natureza do
objeto contratual.

§ 3° A designagdo do Gestor de Contrato devera ocorrer antes do inicio da
execugédo contratual e sera registrada nos autos do processo administrativo.
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Art. 9° Compete ao Gestor do Contrato:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo contratual, bem como a
instrugao processual para a formalizagao dos procedimentos de gestéo administrativa,
tais como prorrogagdo, reequilibrio econdmico-financeiro, reajuste, repactuagao e
extingdo dos contratos;

Il - contribuir com a fase preparatéria, quando solicitado, fornecendo
informagdes e ligdes aprendidas de contratos anteriores, visando ao aprimoramento
dos Estudos Técnicos Preliminares e Termos de Referéncia, sem manifestacao
técnica sobre o objeto;

Il - indicar os responsaveis pela fiscalizagédo do contrato e, quando couber,
seus auxiliares, bem como informar a Presidéncia as alteragdes quanto a composicao
dessas equipes;

IV - controlar os prazos contidos nos contratos, zelando pela continuidade das
aquisicbes e servigos, quando cabivel, e pela conclusdo do objeto no tempo
avencgado;

V - comunicar a Presidéncia as ocorréncias, faltas ou defeitos observados pelo
fiscal, sugerindo as medidas necessarias para o fiel cumprimento do objeto pactuado;

VI - submeter a Presidéncia eventuais propostas de alteragéo contratual, com
a finalidade de aprimorar a execu¢éo do ajuste;

VIl - coordenar os atos de recebimento provisério e definitivo de bens moveis
ou imoveis, obras e servicos, assim como os atos relativos ao atesto da execugao
contratual e a liquidagéo da despesa;

VIl - coordenar os atos de recebimento provisorio e definitivo de bens, obras e
servicos, e atestar a execugéo contratual, encaminhando ao setor competente os
documentos necessarios para a liquidagao da despesa, ap6s o subsidio do Fiscal de
Contrato;

VIl - emitir atestado de capacidade técnica, apos prévia ciéncia da Presidéncia;

IX - informar ao Departamento Contabil, Financeiro e Orgamentario as
obrigagbes financeiras n&o liquidadas no exercicio, visando a eventual reforgo,
cancelamento e/ou inscri¢éo de saldos de empenho a na conta de restos a pagar;
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X - prestar as informagdes necessarias a elaboragao do Plano de Contratacdes
Anual;

X1 - comunicar ao seu superior hierarquico as ocorréncias, que exijam medidas
que decorrentes desbordem de sua esfera de atribuicdes.

SECAO Ill - Do Fiscal de Contrato

Art. 10 A autoridade competente podera designar, além do Gestor do
Contrato, um ou mais Fiscais de Contrato, com a finalidade de assistir tecnicamente
no acompanhamento da execugao contratual, conforme a natureza, o objeto e a
complexidade do ajuste.

§ 1° A designagao do(s) Fiscal(is) de Contrato devera ser formalizada por ato
proprio e registrada no processo administrativo do contrato.

§ 2° Os Fiscais atuardao em conjunto com o Gestor do Contrato, exercendo
fungao auxiliar, técnica ou especializada, conforme sua area de conhecimento ou
setor de lotagéo.

§ 3° Poderao ser designados fiscais distintos para o acompanhamento técnico,
administrativo, contabil, juridico ou setorial, de forma individual ou colegiada.

Art. 11. Compete ao Fiscal de Contrato:

| - registrar todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario para a sua regularizagéo;

I - comunicar ao Gestor de Contrato as condutas que caracterizem
descumprimento contratual;

Il - subsidiar o Gestor de Contrato com as informagbes e documentos
necessarios a instrucdo processual para prorrogagdo, reequilibrio econémico-
financeiro, reajuste, repactuagéo, pagamento e extingéo dos contratos;



IV - atuar no controle dos prazos contidos no contrato, propondo ao gestor do
contrato sua prorrogagao, quando cabivel, ou assegurando que objeto seja concluido
no prazo avengado;

V - acompanhar e supervisionar as atividades atribuidas aos auxiliares de
fiscalizagao;

VI - manter devidamente atualizados os sistemas de controle utilizados e/ou
alimentados pela Camara Municipal de Pontal do Parana;

VIl - apresentar ao Gestor do Contrato eventuais propostas de alteragao
contratual, com a finalidade de aprimorar a execugao do ajuste;

VIl - efetuar o recebimento provisorio e definitivo de bens moéveis ou imoveis,
obras e servicos, segundo Os prazos € OS métodos estabelecidos quando da
elaboragao do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico;

IX - atestar a execucdo contratual e encaminhar ao Gestor de Contrato os
documentos necessarios para a liquidagéo da despesa;

X - registrar e controlar os pagamentos realizados a contratada e comunicar ao
Gestor de Contrato e ao setor financeiro;

X| - instruir e encaminhar ao Gestor de Contrato pedidos de emissdo de
atestado de capacidade técnica,

Xl - informar ao Gestor de Contrato as obrigagdes financeiras nao liquidadas
no exercicio, visando a eventual reforgo, cancelamento e/ou inscrigdo de saldos de
empenho a na conta de restos a pagar;

Xl - subsidiar o Gestor de Contrato com informagdes necessarias a elaboragao
do Plano de Contratagdes Anual,

XIV - manter-se atualizado sobre o nicho de mercado em que o objeto
contratado esta inserido, informando ao Gestor do contrato acerca de mudangas
significativas que possam recair sobre a contratacdo, especialmente sobre novos
acordos coletivos de trabalho, alteragdes legislativas e variagoes de pregos;

XV - intermediar a comunicagdo entre a Administracdo Publica e os
contratados, especialmente quanto a eventuais questionamentos dirigidos aos 6rgaos
de controle interno;
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XVI - executar as seguintes atividades, quando no exercicio da fiscalizagéo de
contratos em regime de dedicagao exclusiva de méo de obra:

a) verificar a planilha de frequéncia dos empregados da contratada e o
recolhimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios e tributarios, além das
respectivas obrigagbes acessorias, atentando para eventual subcontratagdo nao
autorizada; e

b) elaborar a planilha-resumo do contrato e encaminha-la mensalmente a
Diretoria Administrativa, com os dados dos terceirizados.

XVII - comunicar ao seu superior hierarquico as ocorréncias cujas medidas
delas decorrentes desbordem de sua esfera de atribuigdes.

SECAO IV - Da Equipe de Apoio

Art. 12. A equipe de apoio podera ser designada pela autoridade maxima
do 6rgéo, para auxiliar o agente de contratagdo na licitagéo e/ou contratagéo direta,
formada por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre servidores efetivos ou ocupantes
de cargos em comissdo da Camara ou cedidos de outros érgaos ou entidades.

Art. 13. A equipe de apoio sera designada pela autoridade competente para
auxiliar o Agente de Contratagéo na licitagéo e/ou contratagao direta.

§ 1° A Equipe de Apoio sera coordenada pelo Coordenador de Licitagdes, cujas
atribuicbes se concentram na coordenagao da tramitag@o dos processos licitatérios e
dos contratos administrativos, no controle do fluxo e na gestéo dos sistemas de dados,
conforme previsto na Lei Promulgada n°® 2.425/2023.

§ 2° O Coordenador de Licitagdes e os demais membros da Equipe de Apoio
prestardo assisténcia ao Agente de Contratagao, sendo vedada a participagdo em
atos de julgamento ou decis@o que sejam de competéncia exclusiva do Agente de
Contratagéo ou da Comissao de Contratagao.
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§ 3° A Equipe de Apoio sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre
servidores efetivos ou ocupantes de cargos em comissdo da Camara ou cedidos de
outros 6rgéos ou entidades.

SECAO V - Do Controle Interno e da Assessoria Juridica

Art. 14. As unidades de assessoramento juridico e de controle interno
desempenham um papel essencial no sistema de defesa ao qual as contratagdes
publicas estdo sujeitas, sendo incumbidas da adogdo de praticas continuas e
permanentes de gestéo de riscos e de controle preventivo.

§ 1° Tais medidas visam assegurar a legalidade, a eficiéncia e a economicidade
dos processos de contratagao, fomentando a transparéncia e a responsabilidade na
utilizagdo de recursos publicos, em consonancia com 0s principios que regem a
administragdo publica.

§ 2° Tais o6rgédos terdo acesso irrestrito aos documentos e informagdes
necessarios para a realizagdo de suas atividades, inclusive aos documentos
classificados conforme a legislagdo aplicavel.

§ 3° Faculta-se a estes 6rgéos sugerirem medidas de aperfeigoamento dos
controles preventivos.

§ 4° Os orgéos de assessoramento juridico e de controle interno podem
contribuir para o desenvolvimento de modelos padronizados de editais, termos de
referéncia e contratos, alinhados com a legislagéo vigente, visando a eficiéncia e a
padronizagdo dos processos de licitagao.

§ 5° E estabelecido que, ao final da fase preparatéria, deve ocorrer a revisao,
pelo Departamento Juridico, quanto aos aspectos de conformidade quanto aos

critérios legais, com a devida avaliagéo da instrugao do processo e a emisséo das
eventuais recomendagdes.
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TiTULO Il
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES

CAPITULO I — Instrumentos de Planejamento

Art. 15. O Planejamento das contratagdes observara os seguintes
instrumentos:

| - Plano de Contratagées Anual (PCA);
Il - Estudos Técnicos Preliminares (ETP);
lIl - Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

IV — Gerenciamento de riscos.

SECAO | - Do Plano de Contratacdes Anual

Art. 16. As contratagdes para o periodo de um exercicio deverao constar
no plano de contratagbes anual, ressalvados os casos excepcionais devidamente
justificados.

Paragrafo unico. Desde que justificadas, as alteragbes no plano de
contratacées anual poderéo ser propostas pela Diretoria Administrativa e deliberada
pela Presidéncia.

Art. 17. Anualmente, o plano de contratagdes anual deveré ser elaborado

pelo Coordenador de Licitagdes, com a participagao de todos os Departamentos da
Camara, no exercicio anterior ao ano de sua execugdo, em consonancia com a

Proposta Orgamentaria e o Planejamento Estratégico.
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Art. 18. O PCA devera ser consolidado até 20 de dezembro de cada ano,
com publicagdo obrigatoria no sitio eletrénico da Cémara Municipal de Pontal do
Parana e no PNCP até o dia 31 de janeiro do ano seguinte.

Art. 19. Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I - As hipoteses previstas nos incisos VI, VIl e VIil do caput do artigo 75 da Lei
Federal N°. 14.133 de 1° de abril de 2021;

Il —As pequenas compras € a prestagéo de servigos de pronto pagamento, de
que trata o § 2° do artigo 95 da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il - As contratagdes referentes a servios de manutengdo de veiculos
automotores, incluindo o fornecimento de pegas, de que trata o § 7° do artigo 75 da
Lei N°. 14.133, de 1° de abril de 2021.

SECAO Il - Da Padronizagéo das Compras

Art. 20. A Administracéo devera adotar, sempre que possivel, instrumentos
de padronizagéo das compras e contratagdes, com o objetivo de:

I - Promover a racionalizagéo e a uniformizagéo de especificagdes técnicas de
bens, servigos e obras de uso rotineiro;

Il - Reduzir custos administrativos e operacionais, por meio da aquisi¢do de
itens com caracteristicas padronizadas;

Il — Assegurar a compatibilidade e interoperabilidade entre bens e servigos
utilizados no ambito do 6rgéo;

IV — Evitar a fragmentagao indevida de despesas e promover a economia de
escala;

V - Facilitar a elaboragdo de estudos técnicos preliminares, termos de
referéncia, editais e minutas padronizadas.
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Art. 21. A padronizagdo sera formalizada mediante ato normativo da
autoridade competente, que devera conter:

| — A descrigdo clara e precisa do objeto padronizado;
Il — As justificativas técnicas e administrativas da padronizaga@o adotada,

Il - A indicagdo das unidades administrativas responsaveis pela elaboragéao,
atualizagao e controle da padronizagao;

IV — A obrigatoriedade de utilizagao da padronizagéo vigente pelos setores
requisitantes, salvo justificativa técnica que a desautorize.

Art. 22. Poderdo ser adotados como instrumentos de padronizagéo, entre
outros:

| — Catalogos eletronicos de bens e servigos;
Il - Cadastros de bens padronizados;

Il - Modelos de edital, termo de referéncia, projetos basicos e contratos
previamente aprovados;

IV — Sistema de registro de pregos com itens padronizados;
V — Manuais de especificagdes técnicas e orientagdes operacionais.

Paragrafo unico. A atualizagdo dos instrumentos de padronizagdo sera
realizada sempre que houver necessidade técnica, evolugéo tecnoldgica, mudanca
normativa ou identificacdo de vantagens econdmicas mais relevantes a
Administracao.

SEGAO Il — Dos Bens de Consumo e de Luxo

Art. 23. Para fins deste regulamento, os bens adquiridos pela
Administragéao classificam-se como:
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| — Bens de consumo: aqueles que, em razéo de seu uso corrente, perdem sua
identidade fisica e/ou tém sua utilizagdo limitada a um periodo curto, sendo
consumidos ou inutilizados com o uso.

Il - Bens de luxo ou de elevado valor agregado: aqueles que, por sua natureza,
marca, acabamento, sofisticacdo, exclusividade ou caracteristicas n&o essenciais a
execugdo das atividades administrativas, representem custo elevado ou ostentagao
incompativel com os principios da administragéo publica.

Art. 24. E vedada a aquisicdo de bens de luxo ou de elevado valor
agregado que nao tenham justificativa técnica plenamente fundamentada e aprovada
pela autoridade competente.

Paragrafo Gnico. Consideram-se nao justificadas as aquisices que visem
apenas ao conforto, sofisticagdo ou imagem, sem que haja relagcéo direta com o
interesse publico, com a economicidade e com a eficiéncia do servigo prestado.

Art. 25. As unidades requisitantes deverdo observar, na formulagéo das
demandas:

| - A necessidade e adequagédo do bem ao uso pretendido;
Il — A compatibilidade com o desempenho esperado da atividade publica;

lll - A existéncia de itens mais econdmicos que atendam aos requisitos
funcionais e operacionais;

IV — A vedagdo a requisigdo de marcas especificas, salvo nas hipdteses
legalmente admitidas e devidamente justificadas.

Art. 26. A administragdo podera, por ato normativo ou portaria interna,
manter listas de bens de consumo padronizados e de itens de aquisigéo restrita ou
vedada, de acordo com diretrizes de economicidade, sustentabilidade e interesse
publico.
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SECAO IV - Do Gerenciamento de Riscos

Art. 27. Compete ao 6rgdo ou entidade, no ambito das contratagées
publicas da Camara Municipal, promover a gestéo de riscos e o controle preventivo,
observando os seguintes objetivos e atribuigbes:

| — estabelecer diretrizes formais para a gestdo de riscos, considerando os
niveis aceitaveis de risco em processos de contratagdo, conforme a natureza e a
complexidade do objeto;

Il - implementar, quando cabivel, agcdes de controle preventivo e analise de
riscos, de acordo com as diretrizes estabelecidas, visando a mitiga¢ao de falhas e a
promog¢ao da eficiéncia nas contratagdes;

I — assegurar o acesso tempestivo as informagdes sobre riscos aos
responsaveis pelas decisées administrativas, inclusive para fins de avaliagdo de
delegagdes de competéncia, quando aplicavel.

§ 1° A gestdo de riscos e os controles preventivos deverdo observar os
principios da proporcionalidade, economicidade e racionalizacdo administrativa,
devendo ser compativeis com os riscos efetivamente envolvidos e com a
complexidade da contratagao.

SECAO V - Das Contratagdes Sustentaveis

Art. 28. Nas contratagbes realizadas pelo Poder Legislativo Municipal,
deverao ser observados critérios de sustentabilidade que considerem os aspectos
ambientais, sociais e econdmicos, visando a promog¢do do desenvolvimento
sustentavel.

§ 1°. Os editais, termos de referéncia e contratos devem conter exigéncias
claras e especificas para atendimento aos critérios de sustentabilidade, incluindo, mas
nao se limitando a:

| - utilizagao preferencial de materiais reciclaveis ou reutilizaveis e redugéo do
consumo de recursos naturais;
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Il - adogdo de praticas que minimizem a geragéo de residuos e o impacto
ambiental;

Il - promogao da inclus&o social, priorizando fornecedores que adotem praticas
justas de trabalho e inclusédo de minorias;

IV - avaliagdo do ciclo de vida do produto ou servigo contratado, considerando
a durabilidade, eficiéncia e impactos ao longo do tempo;

V - incentivo a inovacéo sustentavel e a economia circular.

§ 2°. A Comisséo de Licitagdo devera avaliar o cumprimento dos critérios de
sustentabilidade na analise das propostas, podendo estabelecer peso especifico para
esses critérios no julgamento.

§ 3°. O acompanhamento da execugdo contratual devera verificar o
cumprimento das exigéncias de sustentabilidade, aplicando penalidades previstas no
contrato em caso de descumprimento.

TiTULO IV
DA FASE PREPARATORIA DA CONTRATAGAO

CAPITULO | - Dos Instrumentos

Secio | — Do Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD)

Art. 29. - O Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) sera
elaborado pela unidade requisitante, constituindo a etapa inicial do planejamento da
contratagéo, e devera conter, no minimo:

| - Descrigdo clara, precisa e objetiva do objeto pretendido;

Il — Justificativa da necessidade da contratagdo, demonstrando a relagao com
os objetivos estratégicos e as demandas institucionais da Administragao;

lll - Indicagdo da data estimada para o atendimento da demanda;
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IV — Nomeagéo de servidor(es) responsaveis pela composigao da equipe de
planejamento da contratagéo, quando aplicavel;

V - Outras informagdes relevantes, conforme a natureza, a complexidade e as
especificidades do objeto a ser contratado.

Paragrafo Gnico. Ap6s a formalizagdo do DFD, o processo de contratagéo
devera observar as seguintes etapas:

| - Preparagdo da contratagéo, com a elaborag&o do Estudo Técnico Preliminar
(ETP), andlise de riscos, Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo,
conforme o caso;

Il — Selecéo do fornecedor, por meio do procedimento licitatorio adequado ou
de contratagao direta, nos termos da legislagao vigente;

Il - Execugéo contratual, incluindo a designagéo formal do gestor e, quando
necessario, dos fiscais do contrato.

Secio Il - Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 30. O Estudo Técnico Preliminar — ETP é documento obrigatorio na
fase preparatdria da contratagéo e deve ser elaborado previamente a elaboragéo do
Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 1°. A obrigatoriedade de elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar aplica-se
a todas as contratacdes e licitagbes da Camara Municipal de Pontal do Parana que
envolvam:

| — aquisigéo de bens permanentes ou de consumo;

Il — contratag&o de servigos continuos ou ndo continuos;
Il - execugdo de obras e servigos de engenharia;

IV - locagédo de bens moéveis ou imoéveis;

V - contratacdo de solugdes de Tecnologia da Informagéo e Comunicagao —
TIC.
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§ 2°. O Estudo Técnico Preliminar devera conter, no minimo:

| — a identificacdo da necessidade da contratagdo e a motivagéo da demanda;
il — a justificativa da solugéo escolhida, com andlise das alternativas possiveis;
Ill — a descrigdo dos resultados pretendidos com a contratagao;

IV — a estimativa preliminar do valor da contratagédo, quando viavel,

V —0s riscos associados a contratagdo, quando identificaveis desde esta etapa;

VI — a demonstragdo da compatibilidade da contratagdo com o Plano de
Contratagdes Anual e com a dotagédo orgamentaria disponivel.

§ 3°. No caso de contratagbes de solugdes de Tecnologia da Informagéo e
Comunicagdo — TIC, o Estudo Técnico Preliminar devera observar os parametros
definidos nas Instrugdes Normativas da Secretaria de Gestéo do Ministério da Gestao
e da Inovagdo em Servigos Publicos — SEGES/MGI, especialmente o modelo previsto
na Instrugdo Normativa n° 1, de 4 de abril de 2019, ou outro normativo que a venha
substituir.

§ 4°. O ETP podera ser dispensado apenas nos casos de contratagéo direta
por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, desde que tal dispensa seja devidamente
motivada e documentada no processo.

Art. 31. A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar sera facultativa nas
seguintes situagoes:

| — contratagdes de obras, servigos, compras e locagbes habitualmente
realizadas pela Administragdo, com caracteristicas padronizadas, cujo valor se
enquadre nos limites estabelecidos nos incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente da forma de contratagao;

Il - hipéteses de dispensa de licitagdo previstas nos incisos VI, VIl e VIl do
caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021,

lll - pequenas compras e prestagdes de servigcos de pronto pagamento, nos
termos do § 2° do art. 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021;
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IV — contratagbes para manutengdo de veiculos automotores, incluindo o
fornecimento de pegas, conforme o § 7° do art. 75 da referida Lei;

V - contratagbes de remanescente de obra, servico ou fornecimento, nos
termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

VI - alteragbes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou
apostilamento, inclusive prorrogagdes contratuais relativas a servigos continuos e
acréscimos ou supressdes quantitativas;

VIl - demais hipéteses de contratacdo direta, mediante dispensa ou
inexigibilidade, nas quais cabera ao administrador publico ou autoridade competente
delegada a decisdo fundamentada sobre a necessidade ou néo de elaboragao do
Estudo Técnico Preliminar, bem como da andlise de riscos, termo de referéncia,
projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso.

Paragrafo unico. Para os fins deste artigo, consideram-se contratagoes
habituais aquelas que se repetem de forma periédica ou frequente, com objeto,
especificagdes e condigdes de execugdo semelhantes ou padronizadas no ambito da
Administragéo.

Secio lll - Da Analise de Riscos

Art. 32. A Andlise de Riscos é etapa obrigatéria da fase preparatéria da
contratagéo, destinada a identificar, avaliar e mitigar os riscos inerentes ao objeto, a
execucao e ao ambiente da contratagéo publica.

§1°. A Analise de Riscos devera contemplar, no minimo:

| — os riscos relacionados a definigdo do objeto, especificagbes técnicas e
requisitos contratuais;

il — os riscos financeiros e orgamentarios, incluindo variagdes de precos e
disponibilidade de recursos;

lll — os riscos administrativos e legais, tais como o cumprimento de prazos,
exigéncias normativas e responsabilizaces;
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IV — os riscos operacionais vinculados a execugéo, fiscalizagéo e entrega do
objeto contratado;

V - os riscos socioambientais, quando aplicaveis, incluindo impacto ambiental
e responsabilidade social.

§ 2°. A Analise de Riscos sera elaborada com base em informagdes técnicas,
pareceres especializados e histérico de contratagbes semelhantes, devendo ser
atualizada sempre que identificadas mudangas relevantes durante a fase preparatoria.

§ 3°. Os resultados da Analise de Riscos deverdo subsidiar a elaboragéo do
Estudo Técnico Preliminar, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico, e as demais
etapas da contratagdo, com a definig&o de estratégias de mitigag&o e contingéncia.

Art. 33. A Analise de Riscos devera ser registrada formalmente no
processo administrativo, acompanhada das recomendagdes para sua gestao ao longo
da contratagao.

§ 2° Podera ser dispensada a andlise de riscos, mediante justificativa
fundamentada, nas seguintes hipdteses:

I — contratagées de baixo valor, nos termos dos incisos | e Il do caput do art. 75
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il - contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagéo, quando
o objeto for simples, padronizado e de reduzida complexidade;

Il — contratagbes de natureza habitual e recorrente, com especificacées
padronizadas e historico consolidado de execugéo satisfatoria;

IV — prorrogacdes e alteragdes contratuais por termo aditivo ou apostilamento,
desde que nao impliguem mudangas relevantes no objeto ou na gestéo contratual.

Art. 34. A nao realizagdo ou insuficiéncia da Analise de Riscos podera
implicar em responsabilizagédo dos agentes envolvidos, nos termos da legislagcao
vigente.
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Secdo IV - Do Termo de Referéncia / Projeto Basico

Art. 35. O Termo de Referéncia devera conter, no minimo, as seguintes
informacgdes:

| — Definigao detalhada do objeto, incluindo sua natureza, quantitativos, prazo
contratual e, se aplicavel, possibilidade de prorrogagao;

Il - Fundamentagao da contratago, referenciando o Estudo Técnico Preliminar
correspondente ou, quando este for sigiloso, o extrato das partes publicas;

lll - Descricao completa da solugdo, abrangendo todo o ciclo de vida do objeto;
IV — Requisitos técnicos e funcionais da contratagao,

V — Modelo de execugdo do objeto, indicando como o contrato devera gerar 0s
resultados esperados do inicio ao término;

VI - Modelo de gestdo contratual, com descricdo do acompanhamento e
fiscalizagdo da execucgéo;

VIl — Critérios para medigcdo e pagamento;
VIll — Forma e critérios de selegdo do fornecedor,

IX — Estimativas de valor, precos unitarios referenciais, memorias de calculo e
documentos comprobatérios, que deverédo constar em documento separado;

X — Adequagao orgcamentaria;

X| — Especificagdes dos produtos, preferencialmente baseadas em catalogo
eletrénico padronizado, considerando qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca,

XIl — Local de entrega e regras para recebimento provisério e definitivo, quando
aplicavel,

Xlll — Especificagdo da garantia exigida e condicbes de manutengao e
assisténcia técnica, se cabiveis;

XIV — Avaliagdo da necessidade de clausula de logistica reversa;
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XV - Condigdes, formas, prazos e critérios para pagamento e reajuste, quando”

aplicavel.

Art. 36. O Projeto Basico deverd conter as seguintes informagGes
essenciais:

| — Levantamentos topograficos, cadastrais, sondagens, ensaios laboratoriais,
estudos socioambientais e demais dados necessarios a execugao;

Il — Solugdes técnicas globais e especificas, detalhadas para evitar alteragées
que impactem qualidade, prego ou prazo;

Il — Identificacdo dos servigos a executar, materiais e equipamentos a
incorporar, com especificagdes técnicas para garantir resultados e segurancga, sem
prejudicar a competitividade;

IV - Informagdes para definigdo de métodos construtivos, instalagbes
provisorias e organizagéo da obra, preservando a competitividade;

V — Subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo, incluindo
programagcao, estratégia de suprimentos, normas de fiscalizagéo e demais dados;

VI - Orgamento detalhado do custo global, fundamentado em quantitativos
avaliados, obrigatério para os regimes de execugao previstos nos incisos |, II, lll, IV e
VIl do art. 46 da Lei n® 14.133/2021.

§1° Poderdo ser dispensados, mediante justificativa técnica, os conteudos
previstos nos incisos |, IV e V deste artigo.

SECAO V - Da Pesquisa de Precos

Subsecgido | - Pesquisa de Preco para Bens e Servigcos em Geral

Art. 37. No ambito do Poder Legislativo Municipal, o procedimento
administrativo para pesquisa de pregos na aquisicdo de bens e contratagédo de
servicos em geral, exceto servigos de engenharia, observara os parametros e critérios
previstos no §1° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, aplicando-se subsidiariamente as



alteragoes.

Art. 38. Para definigao do prego estimado, sera adotado calculo com base
em um conjunto minimo de trés pregos obtidos a partir dos parametros legais,
desconsiderando-se valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados.

§1° A partir dos valores coletados, o prego estimado podera corresponder a
média, mediana, menor valor ou outro critério devidamente justificado pelo gestor e
aprovado pela autoridade competente.

§2° Os pregos obtidos devem ser analisados criticamente, especialmente em
caso de grande variagdo entre os valores.

§3° A exclusdo de pregos inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados devera ser motivada nos autos do processo.

§4° Excepcionalmente, podera ser admitida pesquisa com menos de trés
precos, desde que justificada adequadamente.

Art. 39. Na pesquisa para contratagéo de servigos com dedicagao exclusiva
de mao de obra, observar-se-a, no que couber, a Instrugdo Normativa n° 5/2017 da
Secretaria de Gestéo do Ministério da Economia.

Subsegio Il - Pesquisa de Prego para Obras e Servigos de Engenharia

Art. 40. No que se refere a elaboracdo do orgamento para contratagoes de
obras e servigos de engenharia, o Poder Legislativo Municipal devera observar as
disposictes dos §§ 2°, 3°, 5° e 6° do art. 23 da Lein® 14.1 33/2021.

Paragrafo Gnico. Quando aplicavel, ficam autorizadas a adogéo e aplicacéo
das normas constantes do Decreto Federal n° 7.983, de 8 de abril de 2013, e suas
atualizacdes, bem como da Portaria Interministerial n° 13.395, de 5 de junho de 2020.



CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA

Estado do Parand

TiTULO V
DAS MODALIDADES E FORMAS DE CONTRATAGAO

CAPITULO | — Das Modalidades

Art. 41. As contratagdes publicas no &mbito da Camara Municipal
observarao as modalidades de licitagdo e procedimentos previstos na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, conforme o objeto a ser contratado, a complexidade
da demanda e os valores estimados.

SECAO | - Das Modalidades de Licitagdo

Art. 42. As modalidades de licitagdo admitidas sé&o:
I - Concorréncia;
Il - Concurso;
lll - Leilao;
IV - Pregéo;
V - Dialogo competitivo.

§1° O Pregdo sera adotado preferencialmente para aquisicdo de bens e
servigos comuns, inclusive os comuns de engenharia, conforme definicdo constante
do art. 6°, inciso XXI, da Lei n® 14.133/2021.

§2° O Dialogo competitivo sera utilizado em contratagbes complexas, nos
termos do art. 32 da Lei n°® 14.133/2021, sendo admitido mediante justificativa técnica
e juridica.

§3° O Concurso sera utilizado para selegédo de trabalho técnico, cientifico ou
artistico, com prémios ou remuneragao, observado o art. 31 da Lei.

§4° O Leilao destina-se a alienagéo de bens méveis inserviveis ou legalmente
apreendidos e de imdveis, observadas as regras especificas.
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SECAO Il - Dos Critérios de Julgamento

Art. 43. Os critérios de julgamento das propostas serdo escolhidos
conforme a natureza da contratacdo e poderéo ser:

| - Menor preco;

Il - Maior desconto;

lll — Melhor técnica ou conteudo artistico;
IV — Técnica e preco;

V — Maior retorno econémico.

Paragrafo Ginico. A escolha do critério sera devidamente motivada no processo
de contratagao.

SECAO Il - Da Escolha da Modalidade

Art. 44. A modalidade de licitagdo sera escolhida em razéo das
peculiaridades do objeto e das regras previstas na Lei n°® 14.133/2021, sendo vedada
a utilizaco de critérios meramente quantitativos (por valor estimado) para definigao
da modalidade.

SECAO IV - Da Inversio de Fases

Art. 45. Nas licitagbes realizadas sob a modalidade pregao e,
preferencialmente, nas demais modalidades, adotar-se-a o procedimento de inversao
de fases, com a realizagdo do julgamento das propostas antes da habilitacao,
conforme o art. 17 da Lei n°® 14.133/2021.



SEGAO V - Da Dispensa e Inexigibilidade

Art. 46. A contratacdo direta, admitida nos casos de dispensa e
inexigibilidade de licitagédo, nos termos dos arts. 74 a 76 da Lei n® 14.133/2021, devera
ser formalizada em processo devidamente instruido com as pecgas obrigatorias
previstas no art. 72 da referida Lei, observando-se, no minimo, os seguintes requisitos:

| - Documento de formalizagao da demanda;

Il — Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
ou, quando for o caso, justificativa da contratagao direta;

lll - Justificativa da contratagdo, com demonstragdo do interesse publico
envolvido;

IV — Comprovagéo da hipotese legal aplicada;

V - Justificativa da escolha do contratado e da estimativa de precgos;

VI - Analise de riscos, quando cabivel, ou justificativa para sua néo elaboragéo;
VIl — Analise da vantajosidade econdémica da contratagao;

VIl — Parecer juridico prévio, claro e conclusivo quanto a legalidade da
contratagao,

IX — Aprovagéo da autoridade competente;

X - Publicagédo do extrato da contratagdo no Portal Nacional de Contratagées
Pudblicas (PNCP);

Xl — Observancia da Lei de Acesso a Informagéo (Lei n® 12.527/2011) e da Lei
Geral de Protegéao de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018).

SEGAO VI - Dos Procedimentos Auxiliares

Art. 47. Poderao ser utilizados os seguintes procedimentos auxiliares
previstos na Lei n® 14.133/2021:



| — Credenciamento (art. 79);

Il - Pré-qualificagdo permanente ou especifica (art. 78);
lll - Sistema de Registro de Pregos — SRP (arts. 82 a 86);
IV — Procedimento de Manifestagdo de Interesse — PMI (arts. 80 e 81).

§1° A regulamentagao interna devera prever os critérios e tramites especificos
para aplicagéo de cada procedimento auxiliar.

SEGAO VIl - Da Publicidade dos Atos

Art. 48. Todos os atos relacionados as modalidades e procedimentos de
contratagdo deverdo ser publicados no PNCP, no portal da transparéncia do 6rgéo e,
quando exigido, em meio oficial de imprensa.

TiTULO VI

DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 49. O processo de contratagéo direta, que abrange as hipoteses de
dispensa e inexigibilidade de licitagéo, sera formalizado com base nos arts. 72 a 76
da Lei Federal n° 14.133/2021, observando-se ainda as disposi¢oes desta Resolugéo.

Art. 50. A contratagao direta devera ser instruida com, no minimo:

| — Documento de formalizagéo da demanda, com a descrigéo da necessidade
da contratagdo e, quando aplicavel, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo
de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;



Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021;

Il — Parecer juridico e pareceres técnicos, se exigidos, que atestem a
legalidade e a compatibilidade da contratagao com os requisitos legais;

IV — Demonstragao da viabilidade orgamentaria e financeira, com comprovagao
de dotacdo orgamentaria e reserva de recursos, salvo nos casos de Sistema de
Registro de Pregos (§6° do art. 82 da Lei n° 14.133/2021);

V - Justificativa da escolha do contratado e da compatibilidade do prego com
os praticados no mercado;

VI — Comprovagao de que o contratado atende aos requisitos de habilitagéo e
qualificagdo minima necessaria,

VIl - Declaragdo da unidade requisitante sobre a n&o ocorréncia de
fracionamento indevido;

VIl — Autorizagéo da autoridade competente.

Paragrafo Gnico. A demonstragdo de viabilidade orcamentaria e financeira
sera obrigatéria na fase de formalizagéo contratual.

CAPITULO | - Da Dispensa

Art. 51. A contratagao direta com fundamento na dispensa de licitagdo sera
admitida nas hipéteses previstas no art. 75 da Lei n° 14.133/2021, observados os
valores atualizados anualmente por Decreto Federal, e ainda:

§1° Os limites dos incisos | e Il do art. 75 deverao considerar:
I — O somatério das contratagdes no exercicio financeiro por unidade gestora;

Il — O total das despesas com objetos de mesma natureza, identificados pelo
mesmo ramo de atividade.

§2° Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento ou servico
conforme o CATMAT, CATSER ou CNAE, conforme o caso.



a manutencao de veiculos oficiais, incluido o fornecimento de pegas (§7° do art. 75 da
Lei n® 14.133/2021).

Art. 52. Sempre que justificado pelo interesse publico e tecnicamente
viavel, a dispensa de licitagao sera realizada preferencialmente por meio eletronico,
com divulgagao prévia de aviso de contratagao direta no Portal da Transparéncia e no
sitio oficial do Poder Legislativo Municipal, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias
dteis, devendo constar o respectivo Termo de Referéncia ou Projeto Basico, com
vistas a obtencéo de propostas adicionais.

§ 1° Independentemente da forma de tramitagéo, a pesquisa de pregos sera
obrigatoriamente realizada conforme a Segéo V desta Resolugéo, instruida com no
minimo trés orgamentos distintos e com justificativa da escolha da proposta mais
vantajosa, conforme critérios previamente definidos.

§ 2° Dispensa com valor inferior ao limite previsto no §2° do art. 95 da Lei n°
14.133/2021 podera ser realizada sem publicagéo prévia para recebimento de
propostas adicionais, desde que instruida com os trés orgamentos e a devida
justificativa de escolha da proposta mais vantajosa.

§ 3° Dispensa com valor igual ou superior ao limite previsto no §2° do art. 95 da
Lei n° 14.133/2021 devera, obrigatoriamente, ser precedida de publicagéo prévia de
aviso de contratagéo direta, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis, para
permitir a manifestagéo de eventuais interessados.

§ 4° Caso nao seja obtida a quantidade minima de 3 (trés) propostas validas, a
contratagdo podera ser efetivada com base nas propostas existentes, desde que haja:

| — Justificativa técnica sobre a vantajosidade da proposta apresentada, com
base na pesquisa de precos realizada;

Il - Ratificacdo da autoridade competente.

Art. 53. O disposto no art. 51 também se aplica as contratagdes
emergenciais (inciso VIIl do art. 75), podendo o prazo de divulgagéo do aviso ser
reduzido para 1 (um) dia util.

§3° No se aplica 0 §1° do art. 75 as contratagdes de até R$ 8.000,6“&%§lguw§_§/

o



CAPITULO Il - Da Inexigibilidade

Art. 54. E inexigivel a licitagdo quando for inviavel a competicéo, nos
termos do art. 74 da Lei n° 14.133/2021, mediante devida justificativa técnica e
juridica.

§1° Para exclusividade (inciso 1), admitir-se-a atestado, contrato ou declaragéo
idénea emitida por fabricante ou distribuidor, vedada preferéncia por marca.

§2° Para contratagdo de profissional do setor artistico (inciso Il), a exclusividade
deve ser permanente e n&o restrita a evento especifico.

§3° Para servigos técnicos especializados (inciso lll), & indispensavel:

| — Especialidade e notoria especializagdo, caracterizada por reputagao,
publicagdes, experiéncia, equipe técnica etc.;

I - Vedacdo a subcontratagdo de terceiros alheios & justificativa da
inexigibilidade.

§4° Para locagao de imdvel (inciso V), sera exigido:
| — Estudo técnico preliminar comparativo entre locagéo e aquisi¢éo,

Il — Justificativa da singularidade do imével e sua adequagéo as necessidades
da Administracao;

Ill - Inexisténcia de imdveis publicos disponiveis,

IV — Laudo de avaliagdo do imoével, custos de adaptagdo e analise de
amortizacgéo;

V — Documentos de habilitacao do contratado e comprovagéo da titularidade.

§5° Havendo padronizagdo, a inexigibilidade devera estar precedida de
processo regular nos termos do art. 43 da Lei n® 14.133/2021.

§6° O Estudo Técnico Preliminar deve demonstrar a necessidade da
contratagédo e a inexisténcia de alternativas equivalentes no mercado.
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TiTULO VI

DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES A CONTRATAGAO

Art. 55. Os procedimentos auxiliares previstos na Lei Federal n° 14.133, de
2021, serdo aplicados no ambito do Poder Legislativo Municipal, nos termos desta
regulamentagéo, com vistas a assegurar a eficiéncia, a economicidade, a sele¢ao da
proposta mais vantajosa e o atendimento ao interesse publico.

SECAO | - Do Credenciamento

Art. 56. O credenciamento podera ser utilizado nas contratagbes em que
for inviavel a competigao, para a prestagéo de servigos ou fornecimento de bens por
multiplos interessados que atendam aos requisitos previamente estabelecidos pela
Administragéo.

§ 1° O edital de credenciamento devera conter:

| - a descri¢ao clara e objetiva do objeto e das condigbes para sua execugao,
Il — os critérios técnicos e juridicos minimos para habilitagdo dos interessados;
Il — os critérios e valores de remuneragéo, quando cabivel,

IV — o prazo de vigéncia do credenciamento;

V — as condigdes para a manutengdo do credenciamento e sua eventual
revogagao.

§ 2° Os interessados que atenderem integralmente as exigéncias do edital
serdo credenciados, ndo havendo julgamento de propostas por critérios competitivos.

§ 3° E vedada a limitagao do numero de credenciados, salvo justificativa técnica
ou legal devidamente fundamentada.



SECAO Il - Da Pré-qualificagao

Art. 57. A pré-qualificacdo podera ser adotada com o objetivo de selecionar
previamente bens, servigos ou fornecedores que atendam aos requisitos técnicos,
econdmicos ou juridicos exigidos pela Administragdo, com validade nao superior a 1
(um) ano.

§ 1° A pré-qualificagdo sera realizada mediante procedimento publico, com
publicagao de edital contendo:

| — a especificagéo do objeto ou das condigoes de habilitacao;
Il - os documentos exigidos;
Il — os critérios de avaliagao;

IV — o prazo de validade da pré-qualificagdo e as condigdes para sua
atualizacao.

§ 2° A relagéo dos pré-qualificados sera publicada no sitio eletrnico oficial da
Camara Municipal.

§ 3° A Administragcdo podera exigir a atualizagdo dos documentos e
informagées sempre que necessario a manutengao da qualificagéao.

SECAO Il - Do Procedimento de Manifestagao de Interesse

Art. 58. A Camara Municipal podera admitir a participagéo de pessoas
fisicas ou juridicas na elaboragdo de estudos, levantamentos, investigacdes ou

projetos que subsidiem a contratagéo de solugdes de interesse publico, mediante
Procedimento de Manifestagéo de Interesse (PMI).

§ 1° A instauragdo do PMI sera precedida de ato motivado da autoridade
competente, com publicagéo de edital de chamamento contendo:

| - a descrigao do objeto e dos objetivos do estudo ou projeto;



Il - os critérios de selecéo e aprovagao das manifestagbes de interesse;
s pupied
lil - o prazo para apresentagéo dos estudos; Busant

IV — as regras de indenizagéo, se for o caso, e eventual aproveitamento dos
estudos pela Administragao.

§ 2° A apresentagéo de estudos no ambito do PMI néao gera direito a
contratagdo, assegurado o aproveitamento dos contetidos pela Administragcédo
mediante indenizagao, nos termos definidos no edital.

§ 3° E vedado que o autor do estudo participe da licitagéo ou da futura execucao
contratual se tal participagdo comprometer a isonomia entre os licitantes ou configurar
conflito de interesses.

SEGCAO IV - Do Sistema de Registro de Precos

Art. 59. O Sistema de Registro de Pregos (SRP) podera ser utilizado para
a contratagdo futura de bens e servigos quando, pela natureza do objeto ou pela
demanda, for recomendavel a aquisi¢ao conforme necessidade, mediante seleg¢ao de
fornecedor e formalizacéo de Ata de Registro de Pregos.

§ 1° O procedimento sera instaurado por meio de edital especifico, que contera:
| — a descrigdo do objeto e das condigdes de fornecimento;

Il - o quantitativo estimado, com indicagéo de possiveis variagbes para mais
ou para menos;

Il — o prazo de vigéncia da ata, limitado a 12 (doze) meses;

IV - a possibilidade de adesdo por outros Orgdos ou entidades da
Administragéo Publica, mediante justificativa e comprovagéo da vantagem econdmica.

§ 2° A gestdo da ata competira ao setor responsavel pela contratagédo, que
devera:

| — controlar as aquisi¢bes realizadas com base na ata;




IIl — garantir que os quantitativos maximos sejam respeitados.

§ 3° E permitida a ades&o a ata por érgéo ou entidade néo participante, desde
que:

| — prevista no edital da licitagéo;
Il — comprovada a vantagem na adeséo;

Il — limitada ao dobro da quantidade registrada na ata para cada item,
observado o interesse publico e a capacidade operacional do fornecedor.

§ 4° A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracao a
contratagdo, podendo adquirir o objeto por outro meio, desde que demonstrada
justificadamente maior vantajosidade.

§ 5° E autorizada a utilizagao da Ata de Registro de Precos nas contratagdes
diretas por dispensa de licitagdo, nas hipoteses do inciso | e Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, desde que observados os principios da vantajosidade, da razoabilidade
e da motivagao expressa no processo.

§ 6° A Camara Municipal podera aderir, como 6rgéo n&o participante, a atas de
registro de pregos gerenciadas por outros entes ou érgéos da Administragao Publica,
nos termos do art. 86 da Lei n® 14.133/2021, desde que atendidos os requisitos legais
de vantajosidade, previsao no edital e autorizag&o do 6rgéo gerenciador.

TiTULO VIII
DA EXECUCAO CONTRATUAL

CAPITULO | - Das Alteragdes Contratuais

Art. 60. As alteragdes contratuais deverao ser formalmente solicitadas pelo
gestor responséavel pela execugéo do contrato, dentro do prazo de vigéncia e com
antecedéncia habil que permita a instrugdo adequada do processo, de modo a evitar
descontinuidade na prestagao dos servigos ou fornecimentos.
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Paragrafo Gnico. A prorrogagdo dos contratos de prestacéo de servigos
continuos devera ser solicitada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do
término da vigéncia contratual.

Art. 61. A prorrogagdo de contratos observard os dispositivos legais e
contratuais vigentes e sera admitida quando atendidos, cumulativamente, os
seguintes requisitos:

| — relatério circunstanciado do gestor e dos fiscais atestando a regular
execucéo do objeto, com histérico das principais ocorréncias;

Il - justificativa expressa da Administragdo quanto a conveniéncia e
oportunidade da prorrogagéao;

Il — comprovagéo da vantajosidade econdmica da continuidade contratual;

IV — manifestagdo formal da contratada demonstrando interesse na
prorrogagao.

CAPIiTULO Il - Da Repactuagéo e Reajuste

Secdo | - Da Repactuacgéo e do Reajuste de Pregos

Art. 62. O edital e o contrato deveréo prever de forma clara o critério de
reajuste, nos termos do inciso LVIII do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021, com
indicacdo expressa do indice de corregdo monetaria aplicavel.

Art. 63. A repactuacdo sera admitida nas contratagbes de servigos
continuos com dedicagdo exclusiva ou predominancia de méo de obra, desde que
prevista no instrumento convocatério e vinculada:

| — a data da proposta, quanto aos custos de mercado;

Il — a data do acordo, convengéo ou dissidio coletivo, quanto aos custos de mao
de obra.
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§ 1° A repactuagéo é direito da contratada para manutengao do équi
econdmico-financeiro, nos termos do art. 37, XXI, da Constituicéo Federal.

§ 2° A repactuagéo podera ser parcelada conforme a natureza dos custos e
suas datas de referéncia.

§ 3° A existéncia de mais de uma categoria profissional com datas-base
distintas implicara repactuagdes especificas por categoria.

§ 4° O repasse de custos decorrentes de convengdes ou dissidios devera ser
integral, vedada a inclusdo de beneficios n&o previstos na proposta, salvo se tornados
obrigatérios por norma coletiva ou legal.

Art. 64. O prazo minimo de um ano para a primeira repactuagao sera
contado a partir:

| — da data-limite de apresentagéo da proposta, quanto aos custos de mercado;

Il - da data do instrumento coletivo vigente a época da proposta, quanto a mao
de obra.

Art. 65. Nas repactuagdes posteriores, a anualidade sera contada a partir
da data do fato gerador da Gltima repactuagao.

Art. 66. Nao se vinculam a Administragéo clausulas de convengbes ou
acordos que tratem de matérias néo trabalhistas ou encargos n&o previstos em lei,
tais como participagdo nos lucros, encargos previdenciarios fictos ou pregos de
insumos.

Art. 67. A repactuagéo devera ser solicitada formalmente pela contratada,
instruida com:

I — nova planilha de custos e formagéo de pregos, com demonstragéo analitica
da variagao dos custos;
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Il — documentos que comprovem os reajustes reivindicados (instru t
coletivos, tabelas oficiais, tarifas publicas, indicadores setoriais, entre outros).

§ 1° A Administragéo podera solicitar diligéncias para verificar a variagédo de
custos.

§ 2° O prazo preferencial para resposta € de 30 (trinta) dias, contado da entrega
da documentagéo completa.

§ 3° O prazo sera suspenso se a contratada deixar de apresentar os
documentos exigidos.

§ 4° O siléncio da Administragéo nao seré interpretado como aceitagao tacita.

§ 5° As repactuagdes serdo formalizadas por apostilamento, salvo se
coincidirem com a prorrogagao contratual, hipotese em que sera exigido termo aditivo.

§ 6° As repactuagdes ndo requeridas durante a vigéncia contratual serao
preclusas com a assinatura de eventual prorrogagao ou encerramento do contrato.

Art. 68. A vigéncia dos novos valores decorrentes da repactuagao
observara:

| - como regra, a data do fato gerador,

Il — data futura acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem para a
préxima repactuagao;,

Il — data retroativa, quando prevista no instrumento coletivo, exclusivamente
para recomposigédo de méo de obra.

Paragrafo Gnico. Os efeitos financeiros da repactuagéo se restringirdo a
diferenga dos custos efetivamente alterados.

Art. 69. O reajuste contratual em sentido estrito consiste na aplicagéo do
indice de corregdo monetaria previamente definido no contrato, vedada a
periodicidade inferior a um ano.
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§ 1° O reajuste serda aplicavel aos contratos com vigéncia igual ou supériora-
(doze) meses, desde que ndo envolvam regime de dedicagéo exclusiva de méo de

obra.
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§ 2° O termo inicial sera a data da proposta ou do orgamento correspondente.

§ 3° Sao nulas clausulas ou praticas que resultem em efeitos financeiros
equivalentes a reajustes com periodicidade inferior & anual.

CAPITULO Ill - Da Duragéo dos Contratos

Art. 70. A vigéncia contratual sera definida no edital ou instrumento
convocatério, alinhada ao Plano Anual de Contratagdes e a disponibilidade
orcamentaria, devendo observar também o Plano Plurianual (PPA), quando
ultrapassar o exercicio financeiro.

Art. 71. O setor administrativo devera manter sistema de controle e alerta
de prazos contratuais, a fim de possibilitar a adogéo tempestiva das providéncias para
prorrogagdo, nova contratagdo ou encerramento, evitando descontinuidade nos
servigos ou fornecimentos.

Art. 72. Os contratos de prestacdo de servigos continuos poderado ser
prorrogados sucessivamente, respeitado o limite legal de até 10 (dez) anos, desde
que:

| — haja previsao no edital e no contrato original,
Il - a continuidade seja vantajosa para a Administragao;
ill — a contratada manifeste interesse na prorrogagéao;

IV — seja possivel a extingdo do contrato sem o6nus para a Administragéo,
quando conveniente.



Art. 73. Nos contratos com escopo definido e prazo determina‘é]“o', a
prorrogacéo por atraso na execugao s sera admitida por motivo justificado e aceito
pela autoridade competente, quando o atraso for atribuivel a contratada.

CAPITULO IV — Do Pagamento dos Contratos

SECAO | - Da Ordem Cronolégica

Art. 74. Os pagamentos contratuais deverdo observar rigorosamente a
ordem cronolégica por fonte de recurso, conforme as seguintes classes de contratos:

| — fornecimento de bens;
Il - locagoes;

Ill - prestagdo de servigos;
IV — realizacéo de obras.

§ 1° As fontes de recursos sao classificadas conforme a origem legal das
receitas e a destinagao especifica estabelecida no orgamento.

§ 2° A inclusao do crédito na ordem cronolégica ocorrera a partir do registro da
liquidagao da despesa no sistema financeiro.

Art. 75. A liquidagdo da despesa observara o cumprimento integral do
objeto, conforme art. 63 da Lei n° 4.320/1964, e sera formalizada com base em
documentos que comprovem o direito do credor.

§ 1° Nos contratos com dedicagéo exclusiva de mao de obra, a existéncia de
débitos trabalhistas, previdenciarios ou de FGTS nédo impede a liquidagao, desde que
o valor correspondente seja retido para pagamento direto.

§ 2° A Administragéo podera condicionar a inclusdo na ordem de pagamento a
comprovagao da quitagdo das obrigacdes trabalhistas vencidas.
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trabalhista do contratado.

§ 4° Eventuais irregularidades nao geram, por si 86, a retengdo do pagamento,
mas exigem notificagdo ao contratado para regularizagao.

§ 5° A continuidade da irregularidade podera ensejar a rescisao contratual e
aplicagdo de penalidades, garantido o contraditorio e a ampla defesa.

§ 6° E permitida a retengéo de valores devidos até o limite dos prejuizos
causados ou das penalidades aplicadas.

Art. 76. O descumprimento injustificado da ordem cronolégica ensejara a
apuragdo de responsabilidade do agente publico responsavel, sem prejuizo das
sangdes legais.

SECAO Il — Dos Prazos de Liquidacdo e Pagamento

Art. 77. Os prazos para liquidagdo e pagamento deveréo constar
expressamente dos instrumentos contratuais ou documentos equivalentes, conforme
art. 92, VI, da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 78. Os seguintes prazos deverao ser observados:

| — até 10 (dez) dias Uteis para a liquidagéo da despesa, a partir do protocolo
da nota fiscal ou documento equivalente;

Il —até 10 (dez) dias Uteis para o pagamento, a contar do registro da liquidagao.

§ 1° Para contratagées com valor inferior ao limite do art. 75, Il da Lei n°
14.133/2021, os prazos previstos nos incisos | e Il serdo reduzidos pela metade.

§ 2° Os prazos poderéo ser prorrogados, justificadamente, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias.
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§ 3° O prazo de liquidagao nao incluira o tempo necessério para corragho:
falhas na execugdo ou na documentagao apresentada pelo contratado.

§ 4° Em caso de forga maior ou caso fortuito, os prazos seréo suspensos até a
regularizagéo da situagéo, preservando-se a posicéo do credor na ordem cronologica.

§ 5° Havendo insuficiéncia de recursos, podera ser realizado pagamento
parcial, com o saldo mantido na mesma posi¢éo na ordem de pagamentos.

TiITULO IX
DAS SANCOES E DO PROCESSO SANCIONATORIO

SECAO | - Disposigdes Gerais

Art. 79. O contratado que descumprir as obrigagdes assumidas em
contratos administrativos com o Poder Legislativo Municipal estara sujeito as sangoes
previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, observando-se o devido processo legal,

o contraditério e a ampla defesa.

Art. 80. As sangdes aplicaveis séo:
| — adverténcia;
Il — multa;

Il — impedimento de licitar e contratar com a Administragé&o Publica, pelo prazo
de até 3 (trés) anos;

IV — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Pablica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja
promovida a reabilitagéo.
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Art. 81. A apuragdo de infragdes sera instaurada por meio de processo
administrativo sancionador, mediante ato motivado da autoridade competente.

§ 1° O processo sera conduzido por comisséo designada pela Presidéncia da
Camara, composta por, no minimo, 3 (trés) servidores efetivos ou ocupantes de cargo
técnico.

§ 2° A comissao processante observara os principios do contraditério, ampla
defesa, legalidade, proporcionalidade e razoabilidade.

Art. 82. O procedimento tera as seguintes etapas minimas:

I - notificagéo do contratado para ciéncia da infragéo e apresentagdo de defesa
prévia no prazo de 5 (cinco) dias uteis;

Il — instrugdo, com possibilidade de producdo de provas e diligéncias
necessarias;

Il - relatério conclusive da comissdo, com recomendagdo fundamentada
quanto a aplicagéo ou nao da sangao;

IV — decisdo motivada da autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias
Uteis apés o recebimento do relatério.

SEGAO lll - Das Sangdes Especificas

Art. 83. A adverténcia sera aplicada por escrito, nos casos de
descumprimento de clausulas contratuais de menor gravidade, sem prejuizo ao
interesse publico e desde que nao reincidente.

Art. 84. A multa podera ser:
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| — moratéria, aplicada pelo atraso injustificado na execugéo do objeto; -~

Il - compensatdria, aplicada pela inexecugéo parcial ou total do contrato, ou
por outras infragdes.

§ 1° O valor da multa sera calculado conforme o seguinte critério de dosimetria:

| — até 5% do valor do contrato, nos casos de descumprimento parcial ou de
menor gravidade;

Il — até 10% do valor do contrato, nos casos de descumprimento grave que nao
configure inexecugao total;

lll - até 20% do valor do contrato, nos casos de inexecugéo total, fraude ou
prejuizo relevante a Administragao.

§ 2° O edital ou contrato podera fixar os percentuais exatos por tipo de infragéo,
respeitados os limites do § 1°.

§ 3° A multa podera ser compensada com créditos devidos & contratada ou
cobrada judicialmente, se necessario.

Art. 85. O impedimento de licitar e contratar sera aplicado nos casos de
infragdo grave, reincidéncia, ou inexecugéo parcial do objeto contratual com prejuizo
a Administragao, por até 3 (trés) anos.

Art. 86. A declaracgéo de inidoneidade sera aplicada nos casos de fraude a
licitagdo ou execucéo contratual, pratica de atos ilicitos dolosos ou que causem dano
relevante a Administragéo Publica.

SEGCAO IV — Da Defesa, Recursos e Reabilitagao

Art. 87. A contratada podera apresentar recurso administrativo, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, contado da intimagéo da deciséo sancionatoria.



§ 2° A autoridade competente decidira o recurso em até 10 (dez) dias uteis,
podendo delegar tal competéncia.

Art. 88. A reabilitagdo da empresa punida com declaragéo de inidoneidade
podera ser solicitada ap6s 2 (dois) anos do inicio da sangéo, mediante:

| - reparac@o integral do dano causado, quando houver;

Il - demonstragdo de que n&o subsistem as razbes que motivaram a
penalidade;

Il — comprovacdo de capacidade técnica, idoneidade juridica e regularidade
fiscal.

SECAO V - Disposicdes Finais

Art. 89. A decisdao sancionatoria e seus efeitos serdo registrados em
sistema proprio da Camara Municipal e divulgados no Portal da Transparéncia e no
Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP).

Art. 90. A aplicagéo de qualquer sangao administrativa sera precedida de
fundamentagao expressa, inclusive quanto & dosimetria da pena, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021 e da legislagéo correlata.
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§ 1° O recurso tera efeito suspensivo, salvo no caso de multa compehisator

cujo pagamento podera ser exigido desde ja, sem prejuizo da devolugao em caso de
provimento.



TITULO X
DA CONTRATAGCAO DE SERVIGOS CONTINUOS E TERCEIRIZAGAO

SECAO | - Das Disposicées Gerais

Art. 91. A contratacdo de servigos continuos, com ou sem dedicagao
exclusiva de mao de obra, devera observar os principios da eficiéncia, economicidade
e continuidade do servigo publico, sendo obrigatéria a gestéo e fiscalizagéo efetiva da
execugéo contratual.

§ 1° Considera-se servigo continuo aquele que, por sua natureza, deve manter-
se ininterrupto para garantir o interesse publico e o funcionamento regular das
atividades da Administragao.

§ 2° Os servigos continuos com regime de dedicagéo exclusiva de méao de obra
somente poderéo ser contratados quando for inviavel a execugéo direta e houver
demonstragdo da vantajosidade da terceirizagédo, vedada a alocagéo de pessoal para
atividades-fim tipicas de cargos efetivos.

SECAO Il - Da Gestio e Fiscalizagio

Art. 92. Todo contrato de servigo continuo devera ter, obrigatoriamente,
gestor e, quando necessario, um ou mais fiscais técnicos e administrativos,
designados por ato formal da autoridade competente.

§ 1° O gestor sera responsavel pelo acompanhamento geral do contrato,
inclusive pela adogao de providéncias relativas a repactuagao, aditivos e sangoes.

§ 2° O(s) fiscal(is) do contrato deverao:
| — acompanhar a execugao diaria dos servicos,
Il - atestar a conformidade do objeto executado;

Il — verificar o cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
fiscais da contratada,
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IV — elaborar relatérios de fiscalizagéo e ocorréncias. w8 pupied

§ 3° A atuagdo dos fiscais devera ser registrada em sistema préprio ou em
documentos fisicos arquivados no processo de contratagao.

SECAO lll - Do Reajuste e Repactuagao

Art. 93. Os contratos de servigos continuos com dedicagéo exclusiva de
mao de obra poderdo ser objeto de:

| — repactuagdo, quando houver variagdo dos custos efetivos da contratagao,
em especial em razéo de convengdes, acordos ou dissidios coletivos;

Il — reajuste em sentido estrito, mediante aplicagcdo de indice previamente
definido no contrato.

§ 1° A repactuagao observara os seguintes requisitos:

| - pedido formal da contratada, instruido com planilha de custos e documentos
comprobatérios (como convengéo coletiva ou planilhas atualizadas);

Il — respeito & anualidade contada da data da proposta ou do Gltimo reajuste
concedido;

lll — analise técnica da variagao de custos;
IV — parecer da assessoria juridica;
V - decisdo fundamentada da autoridade competente.

§ 2° A repactuagéo podera ser parcial e ocorrer em datas diferentes, conforme
a composigdo de custos (mé&o de obra e insumos) e datas-bases distintas.

§ 3° O reajuste em sentido estrito observara o indice definido contratualmente
e sua periodicidade minima de 12 meses, nos termos do art. 92, VI, da Lei n°
14.133/2021.
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SECAO IV - Do Acompanhamento Trabalhista /¢ pueied

Art. 94. Nos contratos com dedicagdo exclusiva de mé&o de obra, a
contratada devera apresentar mensalmente os seguintes documentos, sob pena de
reten¢do do pagamento:

| - comprovante de pagamento dos salérios e vales (transporte e alimentagao);
Il — guias de recolhimento de FGTS, INSS e tributos retidos;

Il — comprovante de regularidade junto ao FGTS e & Receita Federal;

IV — folha de ponto dos empregados vinculados ao contrato.

§ 1° A fiscalizagéo devera verificar a compatibilidade entre os documentos
apresentados, os empregados efetivamente alocados e os valores contratados.

§ 2° Havendo irregularidade trabalhista que possa gerar responsabilidade
subsidiaria da Administragéo, o gestor podera:

| - reter valores contratuais suficientes para quitagéo da obrigagao;
Il — notificar a contratada para regularizagéo imediata,

Il - recomendar a rescisdo contratual em caso de inadimplemento reiterado ou
grave.

§ 3° O edital e o contrato poderéo prever, como condigéo para pagamento, a
comprovagéo mensal da regularidade trabalhista.

SECAO V - Disposigdes Finais

Art. 95. A duracdo dos contratos de prestacdo de servigos continuos
observara o disposto no art. 107 da Lei n® 14.133/2021, podendo ser prorrogada até
o limite de 10 (dez) anos, desde que mantida a vantajosidade e a adequagéo da
execugao contratual.

Art. 96. A Camara Municipal podera elaborar manual de fiscalizacéo de
contratos com dedicagéo exclusiva de méo de obra, para uniformizagéo de rotinas e
capacitagédo dos servidores.
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Art. 97. Os contratos deverao conter clausula expressa sobre: f/& Eueie s,/
| - responsabilidade da contratada pela gestao de seus empregados;

Il — proibigdo de subordinago direta entre os empregados terceirizados e os
servidores publicos;

Il — obrigagdo de substituicdo imediata de empregados em caso de inaptidao,
auséncia prolongada ou descumprimento de normas internas.

Art. 98. As disposicdes deste Capitulo aplicam-se exclusivamente aos
contratos firmados a partir da entrada em vigor desta Resolugéo.

Paragrafo Gnico. Os contratos em vigor na data de publicagéo desta norma
permanecerdo regidos pelas condigdes originalmente pactuadas, inclusive quanto a
forma de fiscalizag#o, reajuste, repactuagéo e demais disposi¢des contratuais, sem
prejuizo da adogdo subsididria desta regulamentagéo, quando nao conflitante e
mediante decisdo fundamentada da autoridade competente.

TiTULO XI
DA TRANSPARENCIA E DIVULGACAO DOS ATOS

Art. 99. A divulgacdo dos atos relacionados as contratagdes publicas
devera ser realizada prioritariamente por meio do Portal Nacional de Contratagées
Publicas (PNCP), que esta em pleno funcionamento e utilizagéo obrigatoria pelo Poder
Legislativo Municipal.

§ 1°. Os dados e documentos previstos em lei, especialmente aqueles relativos
a processos licitatérios, contratos, aditamentos e termos de registro cadastral, devem
ser inseridos no PNCP de forma completa e tempestiva.

§ 2°. A divulgagéo no PNCP devera ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da assinatura do contrato, aditamento ou ato equivalente,
independentemente de qualquer condig¢ao de eficacia do sistema.

§ 3°. O registro cadastral da Camara Municipal estara integralmente vinculado
ao PNCP, sem excegdes, garantindo a interoperabilidade e atualizagéo permanente
dos dados cadastrais, conforme disposto no art. 87 da Lei n® 14.133/2021.
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§ 4°. A divulgagao em veiculos locais, como o Diario Oficial Mumcupaf\au.f*dft

da Transparéncia, sera mantida apenas como medida complementar e ndo podera
substituir as obrigagdes de publicagéo no PNCP.

§ 5°. O Poder Legislativo Municipal assegurara o acesso amplo as informagoes
divulgadas, observando integralmente as disposigdes da Lei n° 12.527/2011 (Lei de
Acesso a Informagéo) e da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegédo de Dados
Pessoais - LGPD).

TITULO Xl
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 100. Os contratos administrativos celebrados com fundamento na Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, permanecerédo regidos por esta até seu
término, renovagao ou resciséo, sem prejuizo da aplicagao subsidiaria do presente
regulamento, no que couber.

Art. 101. As alteragdes, aditivos ou renovagdes contratuais dos contratos
firmados sob a égide da Lei n° 8.666/1993 deverao observar as disposi¢des da
referida norma legal, inclusive quanto aos procedimentos, prazos € exigéncias.

Art. 102. Este regulamento aplica-se exclusivamente as contratagbes
iniciadas apos a sua entrada em vigor, respeitando-se integralmente as condigdes
pactuadas nos contratos em andamento, regidos por normativos anteriores.

Art. 103. Ficam instituidos os seguintes modelos-padréo, como anexos
integrantes desta Resolug&o, os quais deverao ser utilizados e adaptados conforme a
natureza da contratagao:

| - Anexo | — Modelo de Termo de Referéncia: Inclui se¢des como objeto,
justificativa da contratagéo, descricao técnica, estimativa de pregos, critérios de
julgamento, obrigagdes das partes e condigdes de pagamento.

Il - Anexo |l — Modelo de Matriz de Riscos: Contém tabela com categorias de
riscos (operacionais, legais, financeiros etc.), suas probabilidades, impactos e
estratégias de mitigagao.




clausulas obrigatérias conforme a Lei n® 14.133/2021, regras para habilitacao,
julgamento, impugnagdes, recursos e condigdes de execugéo contratual.

Paragrafo unico. Os modelos constantes dos anexos poderao ser atualizados
por ato da Presidéncia, mediante proposta técnica da Assessoria Juridica ou do setor
responsavel pelas contratagdes, com o objetivo de garantir a conformidade com a
legislagdo vigente e as boas praticas administrativas.

Art. 104. Para matérias ndo regulamentadas especificamente neste
instrumento, poderdo ser aplicadas, de forma subsidiaria, as Instrugdes Normativas
da Secretaria de Gestao do Ministério da Gestéo e da Inovagéo em Servigos Publicos
— SEGES/MGI, desde que compativeis com as especificidades e a autonomia
administrativa do Poder Legislativo Municipal de Pontal do Parana.

Art. 105. O presente regulamento sera revisto periodicamente, com o
objetivo de assegurar sua efetividade e atualizagao frente as necessidades
institucionais e operacionais da Camara Municipal de Pontal do Parana.

Art. 106. Fica expressamente revogada a Resolugéo n° 03/2023, bem
como demais normas internas que contrariem as disposi¢des deste regulamento.

Art. 107. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Palacio Professor Getdlio Serafim da Nascimento, em 08 de dezembro de 2025.

inete G ar ocha
Presidente

\/A 0
Cleoli(‘:}DSilva do Nascimento
a Secretaria




<3lala’* CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PA |
A
@

/\»r ?‘;
Teg Z
&

Estado do Parana

N B o
<Z$FTeied

——

ANEXO | - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
1. Objeto:

[Descrever de forma clara e precisa o objeto da contratag&o, indicando se se trata de
bem, servico comum, servigo especializado, obra, locagao, etc.]

2. Justificativa da Contratagao:

[Apresentar os motivos da necessidade da contratagao, demonstrando a vantagem
para a Administragéo.]

3. Descrigéo Técnica do Objeto:

[Especificar as caracteristicas técnicas exigidas, com nivel de detalhamento suficiente
para orientar a elaboragéo das propostas.]

4. Quantitativos Estimados:

[Informar as quantidades previstas.]

5. Estimativa de Pregos:

[Apresentar o resultado da pesquisa de pregos com 0s respectivos documentos
comprobatérios.]

6. Forma de Execugao e Prazo:

[Indicar o prazo de entrega ou execugéo e a forma como se dara a prestagao do
servigo ou fornecimento.]
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7. Critério de Julgamento: IR i -

[Ex: menor prego, maior desconto, técnica e prego, etc., conforme o caso.]

8. Obrigagtes da Contratada:

[Relacionar as obrigagoes que deverao ser cumpridas pela contratada.]

9. Obrigagbes da Contratante:

[Relacionar as obrigagdes da Camara Municipal.]

10. Condigdes de Pagamento:

[Informar a forma, prazos e condi¢ées de pagamento.]

11. Fiscalizagdo e Gestao Contratual:

[Indicar o responsavel pelo acompanhamento da execugao contratual.]

12. Penalidades:

[Prever as penalidades aplicaveis em caso de descumprimento contratual.]
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ANEXO Il - MODELO DE MATRIZ DE RISCOS
Categoria ||Descrigcdo Pro_b abnllf!a_de Imp_acto . .., |[Estratégia de Parte .
6 RISES do Risco (Baixa/Média/ |(Baixo/Médio/ Mitiaacéo Responsavel
Alta) Alto) ga¢ pelo Risco
Penalidades
SUDEGET contratuais e
Operacional |entrega de |Média Alto Contratada
coditos cronograma
d detalhado
Reajuste Clausula de
Financeiro de.preg:os Baixa Médio IEEUR G Contratada
acima do base em
mercado indice oficial
Inadimple Clausula de
Juridico | MeMO PO g e Alto fescisa0 € lambas
decisdo garantias
judicial contratuais
R Testes de
e conformidade
Técnico especificag|Média Alto : Contratada
- e aceite
oes .
. técnico
técnicas




ANEXO Il - MODELO DE EDITAL DE LICITAGAO (PREGAO ELETRONICO)

EDITAL DE LICITACAO Ne [}/[ANO]
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO
TIPO: [MENOR PREGO/MELHOR TECNICA E PREGO ETC]

REGIME DE EXECUCAO: [GLOBAL/POR PRECO UNITARIO ETC.]

A Camara Municipal de Pontal do Parana, por meio do(a) Pregoeiro(a) designado(a),
torna publica a realizag&o da licitagdo na modalidade Pregao Eletrénico, regida pela
Lei n® 14.133/2021, conforme as condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1. Objeto

[Descrever o objeto de forma clara.]

2. Fundamentacgéo Legal

Este certame sera regido pela Lei n° 14.133/2021, Decreto Federal n® 10.024/2019, e
demais normas correlatas.

3. Condigdes de Participagéo

[Incluir regras sobre quem pode ou nao participar.]
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4. Envio das Propostas e Disputa de Lances

[Detalhar o funcionamento do sistema eletrénico e o cronograma.]

5. Julgamento das Propostas

[Indicar o critério de julgamento e desclassificagéo.]

6. Habilitagéo

[Relacionar os documentos exigidos, inclusive declaragdo de cumprimento dos
requisitos.]

7. Impugnacgdes e Recursos

[Estabelecer prazos e procedimentos.]

8. Condigdes Contratuais

[Prever as condigbes essenciais do contrato, como prazos, reajustes, garantias,
penalidades, fiscalizagéo.]

9. Disposigdes Finais

[Outras informagdes relevantes, inclusive sobre o local e horério da sesséo.]
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Simula: “Regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
que Dispode sobre Licitacdes e Contratos Administrativos, no

ambito do Poder Legislativo Municipal de Pontal do Parana -
PR.”

A CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA, EM SESSAO REALIZADA NO DIA
15 DE DEZEMBRO DE 2025, APROVOU E EU, PRESIDENTE DO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL, NO USO DAS ATRIBUIGOES QUE ME SAO CONFERIDAS, PROMULGO
O SEGUINTE PROJETO DE LEI:

TiTULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO | - Da Finalidade e do Ambito de Aplicagdo

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta a Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, que dispde
sobre Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Pontal
do Parana-PR.

Art. 2° O disposto nesta Resolugéo abrange exclusivamente as compras e contratagoes
do Poder Legislativo Municipal de Pontal do Parana.

Art. 3° Na aplicacéo desta Resolugao, serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade
administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregagao de
fungdes, da motivagéo, da vinculagéo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢gdes do Decreto-Lei n® 4.657, de 04
de setembro de 1942 (Lei de Introdugéo as Normas do Direito Brasileiro).

CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA //@;W
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TiTuLo Il

DOS AGENTES ENVOLVIDOS NAS CONTRATACOES Pt

CAPITULO | - Dos Agentes Publicos

Art. 4° O Presidente da Camara designara os seguintes agentes, conforme a
necessidade e natureza do procedimento:

I - Agente de Contratagéo e Equipe de Apoio;

Il - Fiscais e Gestores de contratos;

lll - Membros de Comiss&o de Contratacdo, quando exigido;
IV - Servidor responsavel pelo Plano de Contratagdes Anual,
V - Agentes de Controle Interno e Assessoramento Juridico.

§ 1° Os agentes serdo preferencialmente servidores efetivos, podendo ser comissionados
nos termos da Lei, desde que comprovadamente capacitados.

§ 2° E obrigatéria a capacitagdo prévia e continuada dos agentes designados.

§ 3° Devera ser observada a segregagéo de fungées em todas as etapas do processo de
contratagao.

Art. 5°. Em observancia ao principio da segregagao de fungdes, é vedada a designagao
do mesmo agente publico para atuar, simultaneamente, nas seguintes combinagdes de papéis:

| - Elaborador do Estudo Técnico Preliminar (ETP) ou Termo de Referéncia (TR) e Agente
de Contratacdo ou membro da Comisséo de Contratagéo;

Il - Agente de Contratagado ou membro da Comiss&o de Contratagéo e Gestor ou Fiscal de
Contrato;

lll - Gestor de Contrato e Fiscal de Contrato.

Paragrafo unico. A vedagdo prevista no caput ndo se aplica a atuagdo do Agente de
Contratagéo como Pregoeiro, conforme previsto no Art. 7°, § 7° desta Resolugéo.
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Art. 6° Ao Agente de Contratagao, designado nos termos do art. 8°da Lein® 14.133/2021,
ou, conforme o caso, & Comissdo de Contratagao, incumbe a conducéo das contratagdes no ambito
da Camara Municipal, incluidas as licitagdes e as contratagoes diretas.

Art. 7° Ao Agente de Contratagéo ou & Comisséo de Contratagéo compete a condugao
da fase externa do processo licitatério, incluindo o recebimento e julgamento das propostas, a
negociagéo de condigdes mais vantajosas com 0 primeiro colocado e o exame de documentos,
cabendo-lhes ainda:

| - conduzir a sesséo publica,;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
seus anexos, podendo requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses
documentos;

lll - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no edital;
IV - coordenar a sesso publica e o envio de lances, quando for o caso;
V - verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

VI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitagéo e sua validade juridica;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
quando mantiver sua decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame;
IX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

X - encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade competente, propondo a sua
homologacéo;

X1 — tomar decisées em prol da boa condugéo do procedimento licitatorio e/ou a contratagao
direta, impulsionando o procedimento, inclusive demandando as areas internas o saneamento da
fase preparatéria, caso necessario;

XIl — acompanhar os tramites do processo de contratagao, promovendo diligéncias para
garantir o cumprimento do calendario de execugao e observando o grau de prioridade da demanda;
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Xl - instruir, conduzir e supervisionar 0s procedimentos auxiliares previstos na Lei n°

14.133/2021, bem como os procedimentos de contratagdo direta, incluindo a supervisao das
minutas de editais e documentos da fase preparatéria;

XIV — propor & autoridade competente a revogagao ou a anulagao do procedimento licitatorio
ou da contratagdo direta, nos termos da legislag@o aplicavel;

XV — providenciar a insergéo dos dados relativos ao procedimento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Camara Municipal e realizar outras publicagoes
legais, quando n&o houver setor responsavel por essas atribuigoes.

§ 1° A Comissao de Contratagao conduzira o Dialogo Competitivo e todos 0s processos
licitatorios que envolvam procedimentos auxiliares (art. 6° inciso L, parte final, da Lei n°
14.133/2021), cabendo-lhe, no que couberem, as atribuicdes listadas neste artigo, sem prejuizo de
outras tarefas inerentes.

§ 2° Cabera ao Agente de Contratag&o a instrugao dos processos de contratacdo direta nos
termos do art. 72 da Lei n® 14.133/2021, quando for necessaria sua atuagao.

§ 3° O Agente de Contratagao, assim como os membros da Comissdo de Contratagao,
poderdo ser, preferencialmente, servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes do Municipio, ou cedidos de outros 6rgaos ou entidades.

§ 4° O Agente de Contratagdo e a Comissao de Contratacdo contardo, sempre que
necessario, com o suporte dos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle interno para o
desempenho de suas fungdes.

§ 5° O Agente de Contratagao sera auxiliado por Equipe de Apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagéao da equipe.

§ 6° O Agente de Contratagao podera ser substituido por Comissao de Contratagao formada
por, no minimo, trés membros, que responderédo solidariamente pelos atos praticados pela
Comissao, ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual divergente, fundamentada e
registrada em ata.

§ 7° Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente de Contratagdo responsavel pela
condugdo do certame sera designado Pregoeiro.

SECAO Il - Do Gestor de Contrato

Art. 8° A execucgdo dos contratos administrativos firmados pela Camara Municipal de
Pontal do Parana sera acompanhada e fiscalizada por Gestor de Contrato, nos termos dos arts.
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117 a 120 da Lei Federal n°® 14.133/2021, mediante designagao formal por ato da
autoridade competente.

§ 1° O Gestor de Contrato atuara como representante da Administragéo Publica, responsavel
por garantir o fiel cumprimento das clausulas contratuais pela contratada.

§ 2° Sempre que necessario, o Gestor podera contar com o apoio de Fiscais Técnicos,
designados para acompanhamentos especificos conforme a natureza do objeto contratual.

§ 3° A designagéo do Gestor de Contrato devera ocorrer antes do inicio da execugao
contratual e seréa registrada nos autos do processo administrativo.

Art. 9° Compete ao Gestor do Contrato:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo contratual, bem como a instrucao
processual para a formalizagédo dos procedimentos de gestdo administrativa, tais como
prorrogagao, reequilibrio econdmico-financeiro, reajuste, repactuagéo e extingéo dos contratos;

Il - contribuir com a fase preparatéria, quando solicitado, fornecendo informagdes e licoes
aprendidas de contratos anteriores, visando ao aprimoramento dos Estudos Técnicos Preliminares
e Termos de Referéncia, sem manifestagéo técnica sobre o objeto;

Il - indicar os responsaveis pela fiscalizagao do contrato e, quando couber, seus auxiliares,
bem como informar a Presidéncia as alteragdes quanto & composicéo dessas equipes;

IV - controlar os prazos contidos nos contratos, zelando pela continuidade das aquisi¢coes e
servicos, quando cabivel, e pela conclus&o do objeto no tempo avengado;

V - comunicar & Presidéncia as ocorréncias, faltas ou defeitos observados pelo fiscal,
sugerindo as medidas necessarias para o fiel cumprimento do objeto pactuado;

VI - submeter a Presidéncia eventuais propostas de alteragao contratual, com a finalidade
de aprimorar a execugéo do ajuste;

VIl - coordenar os atos de recebimento provisério e definitivo de bens méveis ou imoveis,
obras e servigos, assim como os atos relativos ao atesto da execugao contratual e a liquidagao da
despesa;

VIl - coordenar os atos de recebimento provisério e definitivo de bens, obras e servigos, e
atestar a execugao contratual, encaminhando ao setor competente os documentos necessarios
para a liquidagdo da despesa, apés o subsidio do Fiscal de Contrato;

VIII - emitir atestado de capacidade técnica, apos prévia ciéncia da Presidéncia;
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IX - informar ao Departamento Contabil, Financeiro e Orgamentario as obrigagdes financeiras
nao liquidadas no exercicio, visando a eventual reforgo, cancelamento e/ou inscricao de saldos de
empenho a na conta de restos a pagar,

X - prestar as informagdes necessarias a elaboragéo do Plano de Contratagtes Anual;

Xl - comunicar ao seu superior hierarquico as ocorréncias, que exijam medidas que
decorrentes desbordem de sua esfera de atribuigées.

SECAO lll - Do Fiscal de Contrato

Art. 10 A autoridade competente podera designar, além do Gestor do Contrato, um ou
mais Fiscais de Contrato, com a finalidade de assistir tecnicamente no acompanhamento da
execugdo contratual, conforme a natureza, o objeto e a complexidade do ajuste.

§ 1° A designacgéo do(s) Fiscal(is) de Contrato devera ser formalizada por ato proprio e
registrada no processo administrativo do contrato.

§ 2° Os Fiscais atuardo em conjunto com o Gestor do Contrato, exercendo fungéo auxiliar,
técnica ou especializada, conforme sua area de conhecimento ou setor de lotagéo.

§ 3° Poderdao ser designados fiscais distintos para o acompanhamento técnico,
administrativo, contabil, juridico ou setorial, de forma individual ou colegiada.

Art. 11. Compete ao Fiscal de Contrato:

| - registrar todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, determinando o que
for necessario para a sua regularizagao;

Il - comunicar ao Gestor de Contrato as condutas que caracterizem descumprimento
contratual;

Il - subsidiar o Gestor de Contrato com as informagdes e documentos necessarios a
instrugdo processual para prorrogagao, reequilibrio econémico-financeiro, reajuste, repactuacao,
pagamento e extingdo dos contratos;

IV - atuar no controle dos prazos contidos no contrato, propondo ao gestor do contrato sua
prorrogacao, quando cabivel, ou assegurando que objeto seja concluido no prazo avengado;

V - acompanhar e supervisionar as atividades atribuidas aos auxiliares de fiscalizagao;



VI - manter devidamente atualizados os sistemas de controle utilizados e/ou alimentados
pela Camara Municipal de Pontal do Parana;

VIl - apresentar ao Gestor do Contrato eventuais propostas de alterag&o contratual, com a
finalidade de aprimorar a execugéo do ajuste;

VIIl - efetuar o recebimento provisério e definitivo de bens méveis ou imoveis, obras e
servigos, segundo os prazos e os métodos estabelecidos quando da elaboragéo do Termo de
Referéncia ou do Projeto Basico;

IX - atestar a execugéo contratual e encaminhar ao Gestor de Contrato os documentos
necessarios para a liquidagéo da despesa;

X - registrar e controlar os pagamentos realizados a contratada e comunicar ao Gestor de
Contrato e ao setor financeiro;

Xl - instruir e encaminhar ao Gestor de Contrato pedidos de emissdo de atestado de
capacidade técnica;

Xl - informar ao Gestor de Contrato as obrigagdes financeiras néo liquidadas no exercicio,
visando a eventual reforco, cancelamento e/ou inscricdo de saldos de empenho a na conta de restos
a pagar,;

X - subsidiar o Gestor de Contrato com informagdes necessarias a elaboragéo do Plano de
Contratagbées Anual;

XIV - manter-se atualizado sobre o nicho de mercado em que o objeto contratado esta
inserido, informando ao Gestor do contrato acerca de mudangas significativas que possam recair
sobre a contratagdo, especialmente sobre novos acordos coletivos de trabalho, alteracdes
legislativas e variagbes de precgos;

XV - intermediar a comunicagdo entre a Administragdo Publica e os contratados,
especialmente quanto a eventuais questionamentos dirigidos aos 6rgéaos de controle interno;

XVI - executar as seguintes atividades, quando no exercicio da fiscalizagdo de contratos em
regime de dedicagdo exclusiva de méao de obra:

a) verificar a planilha de frequéncia dos empregados da contratada e o recolhimento dos
encargos trabalhistas, previdenciarios e tributarios, além das respectivas obrigagdes acessorias,
atentando para eventual subcontratagdo néo autorizada; e

b) elaborar a planilha-resumo do contrato e encaminha-la mensalmente a Diretoria
Administrativa, com os dados dos terceirizados.
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desbordem de sua esfera de atribuigcbes

SECAO IV - Da Equipe de Apoio

Art. 12. A equipe de apoio podera ser designada pela autoridade maxima do 6rgéo, para

auxiliar o agente de contratagédo na licitagéo e/ou contratagéo direta, formada por, no minimo, 3
(trés) membros, dentre servidores efetivos ou ocupantes de cargos em comissdo da Camara ou

cedidos de outros 6rgéos ou entidades.

Art. 13. A equipe de apoio sera designada pela autoridade competente para auxiliar o

Agente de Contratagéo na licitagdo e/ou contratagéo direta
§ 1° A Equipe de Apoio sera coordenada pelo Coordenador de Licitagbes, cujas atribuicoes

se concentram na coordenagdo da tramitagdo dos processos licitatérios e dos contratos
administrativos, no controle do fluxo e na gestao dos sistemas de dados, conforme previsto na Lei

Promulgada n° 2.425/2023.
§ 2° O Coordenador de Licitagdes e os demais membros da Equipe de Apoio prestardo

assisténcia ao Agente de Contratagdo, sendo vedada a participagdo em atos de julgamento ou
decisdo que sejam de competéncia exclusiva do Agente de Contratacéo ou da Comisséo de

Contratagéao.
§ 3° A Equipe de Apoio sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre servidores

efetivos ou ocupantes de cargos em comissdo da Camara ou cedidos de outros 6rgdos ou
entidades.

SECAO V - Do Controle Interno e da Assessoria Juridica
Art. 14. As unidades de assessoramento juridico e de controle interno desempenham
um papel essencial no sistema de defesa ao qual as contratacdes publicas estédo sujeitas, sendo

incumbidas da adog&o de praticas continuas e permanentes de gestao de riscos e de controle

preventivo.
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§ 1° Tais medidas visam assegurar a legalidade, a eficiéncia e a economicidade dos
processos de contratagdo, fomentando a transparéncia e a responsabilidade na utilizagao de
recursos publicos, em consonancia com os principios que regem a administragéo publica.

§ 2° Tais 6rgaos terdo acesso irrestrito aos documentos e informagbes necessarios para a
realizacdo de suas atividades, inclusive aos documentos classificados conforme a legislagéo
aplicavel.

§ 3° Faculta-se a estes 6rgdos sugerirem medidas de aperfeicoamento dos controles
-~ preventivos.

§ 4° Os 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno podem contribuir para o
desenvolvimento de modelos padronizados de editais, termos de referéncia e contratos, alinhados
com a legislagéo vigente, visando a eficiéncia e a padronizagéo dos processos de licitagéo.

§ 5° E estabelecido que, ao final da fase preparatéria, deve ocorrer a revisdo, pelo
Departamento Juridico, quanto aos aspectos de conformidade quanto aos critérios legais, com a
devida avaliagéo da instrugdo do processo e a emissdo das eventuais recomendagdes.

TITULO Il
) DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES

CAPITULO | - Instrumentos de Planejamento

Art. 15. O Planejamento das contratagdes observara os seguintes instrumentos:
| - Plano de Contratagdes Anual (PCA);
Il - Estudos Técnicos Preliminares (ETP);
Il - Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

IV — Gerenciamento de riscos.
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SECAO | - Do Plano de Contratagées Anual

Art. 16. As contratagdes para o periodo de um exercicio deverdo constar no plano de
contratagdes anual, ressalvados os casos excepcionais devidamente justificados.

Paragrafo Gnico. Desde que justificadas, as alteragdes no plano de contratagdes anual
poderio ser propostas pela Diretoria Administrativa e deliberada pela Presidéncia.

Art. 17. Anualmente, o plano de contratagbes anual devera ser elaborado pelo
Coordenador de Licitagdes, com a participagdo de todos os Departamentos da Camara, no
exercicio anterior ao ano de sua execugdo, em consonancia com a Proposta Orgamentaria e o
Planejamento Estratégico.

Art. 18. O PCA devera ser consolidado até 20 de dezembro de cada ano, com publicagao
obrigatéria no sitio eletrénico da Camara Municipal de Pontal do Parana e no PNCP até o dia 31 de
janeiro do ano seguinte.

Art. 19. Ficam dispensadas de registro no plano de contratagoes anual:

| — As hipéteses previstas nos incisos VI, VIl e VIil do caput do artigo 75 da Lei Federal N°.
14.133 de 1° de abril de 2021,

Il —-As pequenas compras e a prestacéo de servigos de pronto pagamento, de que trata 0 §
2° do artigo 95 da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il — As contratagoes referentes a servigos de manutengéo de veiculos automotores, incluindo
o fornecimento de pecas, de que trata o § 7° do artigo 75 da Lei N°. 14.133, de 1° de abril de 2021.

SECAO Il - Da Padronizagdao das Compras

Art. 20. A Administracdo devera adotar, sempre que possivel, instrumentos de
padronizagédo das compras e contratagdes, com o objetivo de:
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I - Promover a racionalizacdo e a uniformizagéo de especificagdes técnicas de bens, servigos
e obras de uso rotineiro;

Il - Reduzir custos administrativos e operacionais, por meio da aquisi¢cdo de itens com
caracteristicas padronizadas;

Il — Assegurar a compatibilidade e interoperabilidade entre bens e servigos utilizados no
ambito do érgéo;

IV — Evitar a fragmentagéo indevida de despesas e promover a economia de escala;

V — Facilitar a elaboracao de estudos técnicos preliminares, termos de referéncia, editais e
minutas padronizadas.

Art. 21. A padronizagdo sera formalizada mediante ato normativo da autoridade
competente, que devera conter:

| — A descrigéo clara e precisa do objeto padronizado;
Il — As justificativas técnicas e administrativas da padronizagéo adotada;

Il — A indicacdo das unidades administrativas responséaveis pela elaboragéo, atualizagéo e
controle da padronizagao;

IV — A obrigatoriedade de utilizagdo da padronizagéo vigente pelos setores requisitantes,
salvo justificativa técnica que a desautorize.

Art. 22. Poderdo ser adotados como instrumentos de padronizagéo, entre outros:
| — Catalogos eletronicos de bens e servigos;
Il - Cadastros de bens padronizados;

Il - Modelos de edital, termo de referéncia, projetos basicos e contratos previamente
aprovados;

IV — Sistema de registro de pregos com itens padronizados;
V — Manuais de especificagbes técnicas e orientacdes operacionais.

Paragrafo unico. A atualizagdo dos instrumentos de padronizacdo sera realizada
sempre que houver necessidade técnica, evolugdo tecnolégica, mudanga normativa ou
identificacdo de vantagens econdmicas mais relevantes a Administragéo.

.,
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Art. 23. Para fins deste regulamento, os bens adquiridos pela Administragéo classificam-
se como:

| - Bens de consumo: aqueles que, em razao de seu uso corrente, perdem sua identidade
fisica e/ou tém sua utilizag&o limitada a um periodo curto, sendo consumidos ou inutilizados com o
uso.

Il - Bens de luxo ou de elevado valor agregado: aqueles que, por sua natureza, marca,
acabamento, sofisticacdo, exclusividade ou caracteristicas ndo essenciais a execugéo das
atividades administrativas, representem custo elevado ou ostentagdo incompativel com os
principios da administragdo publica.

Art. 24. E vedada a aquisicdo de bens de luxo ou de elevado valor agregado que ndo
tenham justificativa técnica plenamente fundamentada e aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo Gnico. Consideram-se nao justificadas as aquisicdes que visem apenas ao
conforto, sofisticacdo ou imagem, sem que haja relacdo direta com o interesse publico, com
a economicidade e com a eficiéncia do servigo prestado.

Art. 25. As unidades requisitantes deverao observar, na formulagao das demandas:
I - A necessidade e adequagao do bem ao uso pretendido;
Il — A compatibilidade com o desempenho esperado da atividade publica;

lll — A existéncia de itens mais econémicos que atendam aos requisitos funcionais e
operacionais;

IV — A vedacdo a requisicdo de marcas especificas, salvo nas hipdteses legalmente
admitidas e devidamente justificadas.

Art. 26. A administragcéo podera, por ato normativo ou portaria interna, manter listas de
bens de consumo padronizados e de itens de aquisi¢éo restrita ou vedada, de acordo com diretrizes
de economicidade, sustentabilidade e interesse publico.
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Art. 27. Compete ao 6rgédo ou entidade, no ambito das contratagdes publicas da Camara
Municipal, promover a gestéo de riscos e o controle preventivo, observando os seguintes objetivos
e atribuicdes:

| - estabelecer diretrizes formais para a gestao de riscos, considerando os niveis aceitaveis
de risco em processos de contratagdo, conforme a natureza e a complexidade do objeto;

Il - implementar, quando cabivel, agdes de controle preventivo e andlise de riscos, de acordo
com as diretrizes estabelecidas, visando a mitigacdo de falhas e a promogédo da eficiéncia nas
contratacoes;

lll — assegurar o acesso tempestivo as informacgdes sobre riscos aos responsaveis pelas
decisbes administrativas, inclusive para fins de avaliagdo de delegag¢des de competéncia, quando
aplicavel.

§ 1° A gestao de riscos e os controles preventivos deverdo observar os principios da
proporcionalidade, economicidade e racionalizagao administrativa, devendo ser compativeis com
os riscos efetivamente envolvidos e com a complexidade da contratacéo.

SECAO V - Das Contratacdes Sustentaveis

Art. 28. Nas contratagbes realizadas pelo Poder Legislativo Municipal, deverao ser
observados critérios de sustentabilidade que considerem os aspectos ambientais, sociais e
econdmicos, visando a promog¢ao do desenvolvimento sustentavel.

§ 1° Os editais, termos de referéncia e contratos devem conter exigéncias claras e
especificas para atendimento aos critérios de sustentabilidade, incluindo, mas n&o se limitando a:

| - utilizagéo preferencial de materiais reciclaveis ou reutilizaveis e redugéo do consumo de
recursos naturais;

Il - adogéo de praticas que minimizem a geragao de residuos e o impacto ambiental;

lll - promogéo da inclusdo social, priorizando fornecedores que adotem praticas justas de
trabalho e inclusdo de minorias;

IV - avaliagéo do ciclo de vida do produto ou servigo contratado, considerando a durabilidade,
eficiéncia e impactos ao longo do tempo;
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V - incentivo a inovagao sustentavel e a economia circular.

§ 2°. A Comissao de Licitagdo devera avaliar o cumprimento dos critérios de sustentabilidade
na analise das propostas, podendo estabelecer peso especifico para esses critérios no julgamento.

§ 3°. O acompanhamento da execuc¢ao contratual devera verificar o cumprimento das
exigéncias de sustentabilidade, aplicando penalidades previstas no contrato em caso de
descumprimento.

TITULO IV
DA FASE PREPARATORIA DA CONTRATAGAO

CAPITULO | - Dos Instrumentos
Sec¢ao | - Do Documento de Formalizagao da Demanda (DFD)

Art. 29. - O Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) sera elaborado pela
unidade requisitante, constituindo a etapa inicial do planejamento da contratagéo, e devera conter,
no minimo:

| - Descri¢éo clara, precisa e objetiva do objeto pretendido;

Il - Justificativa da necessidade da contratagéo, demonstrando a relagédo com os objetivos
estratégicos e as demandas institucionais da Administragéo;

lli — Indicagéo da data estimada para o atendimento da demanda;

IV — Nomeagé&o de servidor(es) responsaveis pela composi¢ao da equipe de planejamento
da contratagéo, quando aplicavel;

V — Outras informagdes relevantes, conforme a natureza, a complexidade e as
especificidades do objeto a ser contratado.

Paragrafo tnico. Apo6s a formalizagéo do DFD, o processo de contratagdo devera observar
as seguintes etapas:

| — Preparagéo da contratagdo, com a elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar (ETP),
analise de riscos, Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo, conforme o caso;
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Il - Selecgéo do fornecedor, por meio do procedimento licitatorio adequado ou de éontratagéo
direta, nos termos da legislagdo vigente;

lll — Execugéo contratual, incluindo a designagéo formal do gestor e, quando necessario, dos
fiscais do contrato.

Secao Il - Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 30. O Estudo Técnico Preliminar — ETP € documento obrigatério na fase preparatéria
da contratagéo e deve ser elaborado previamente a elaboragéo do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico.

§ 1°. A obrigatoriedade de elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar aplica-se a todas as
contratagdes e licitagbes da Camara Municipal de Pontal do Parana que envolvam:

| — aquisi¢éo de bens permanentes ou de consumo;

Il - contratagé@o de servigos continuos ou n&o continuos;

lll — execucéo de obras e servigos de engenharia;

IV — locagdo de bens méveis ou iméveis;

V — contratagéo de solugdes de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo — TIC.
§ 2°. O Estudo Técnico Preliminar devera conter, no minimo:

I — a identificagéo da necessidade da contratagédo e a motivacdo da demanda;

Il - a justificativa da solugéo escolhida, com analise das alternativas possiveis;
lll — a descrigéo dos resultados pretendidos com a contratagéo;

IV — a estimativa preliminar do valor da contratagdo, quando viavel;

V — os riscos associados a contratagédo, quando identificaveis desde esta etapa;

VI — a demonstragédo da compatibilidade da contratagdo com o Plano de Contratacées Anual
e com a dotagdo orgamentaria disponivel.

§ 3°. No caso de contratagbes de solugdes de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo —
TIC, o Estudo Técnico Preliminar devera observar os parametros definidos nas Instrugdes
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Normativas da Secretaria de Gestdo do Ministério da Gestéo e da Inovagdo em Servicos
Publicos — SEGES/MGI, especialmente o modelo previsto na Instrugdo Normativa n° 1, de 4 de abril
de 2019, ou outro normativo que a venha substituir.

§ 4°. O ETP poderé ser dispensado apenas nos casos de contratagéo direta por dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, desde que tal dispensa seja devidamente motivada e documentada no
processo.

Art. 31. A elaboragédo do Estudo Técnico Preliminar sera facultativa nas seguintes
situacoes:

| — contratagbes de obras, servigos, compras e locagdes habitualmente realizadas pela
Administragéo, com caracteristicas padronizadas, cujo valor se enquadre nos limites estabelecidos
nos incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
independentemente da forma de contratagéo;

Il - hipéteses de dispensa de licitagéo previstas nos incisos VI, Vil e VIl do caput do art. 75
da Lei Federal n°® 14.133/2021;

Il - pequenas compras e prestagdes de servigos de pronto pagamento, nos termos do § 2°
do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021;

IV — contratagbes para manutengdo de veiculos automotores, incluindo o fornecimento de
pecas, conforme o § 7° do art. 75 da referida Lei;

V - contratagbes de remanescente de obra, servigo ou fornecimento, nos termos dos §§ 2°
a 7°do art. 90 da Lei Federal n® 14.133/2021;

VI - alteragbes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou apostilamento, inclusive
prorrogacdes contratuais relativas a servigos continuos e acréscimos ou supressdes quantitativas;

VIl - demais hipéteses de contratagao direta, mediante dispensa ou inexigibilidade, nas quais
cabera ao administrador publico ou autoridade competente delegada a decisdo fundamentada
sobre a necessidade ou ndo de elaboragao do Estudo Técnico Preliminar, bem como da analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso.

Paragrafo unico. Para os fins deste artigo, consideram-se contratagdes habituais aquelas
que se repetem de forma periédica ou frequente, com objeto, especificagdes e condigdes de
execucao semelhantes ou padronizadas no ambito da Administracgéo.
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Secio lll - Da Analise de Riscos

Art. 32. A Anélise de Riscos é etapa obrigatdria da fase preparatoria da contratagao,
destinada a identificar, avaliar e mitigar os riscos inerentes ao objeto, & execugéo e ao ambiente da
contratagéo publica.

§1°. A Analise de Riscos devera contemplar, no minimo:

| — os riscos relacionados a definicdo do objeto, especificagbes técnicas e requisitos
contratuais;

Il — os riscos financeiros e orgamentarios, incluindo variagdes de pregos e disponibilidade de
recursos;

Il — os riscos administrativos e legais, tais como o cumprimento de prazos, exigéncias
normativas e responsabilizacdes;

IV — os riscos operacionais vinculados a execugdo, fiscalizagédo e entrega do objeto
contratado;

V — os riscos socioambientais, quando aplicaveis, incluindo impacto ambiental e
responsabilidade social.

§ 2°. A Andlise de Riscos sera elaborada com base em informagdes técnicas, pareceres
especializados e histérico de contratagdes semelhantes, devendo ser atualizada sempre que
identificadas mudangas relevantes durante a fase preparatéria.

§ 3°. Os resultados da Analise de Riscos deverao subsidiar a elaboragéo do Estudo Técnico
Preliminar, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico, e as demais etapas da contratagéo, com a
definicdo de estratégias de mitigagao e contingéncia.

Art. 33. A Analise de Riscos devera ser registrada formalmente no processo
administrativo, acompanhada das recomendacgdes para sua gestéo ao longo da contratagao.

§ 2° Podera ser dispensada a analise de riscos, mediante justificativa fundamentada, nas
seguintes hipdteses:

| - contratagdes de baixo valor, nos termos dos incisos | e |l do caput do art. 75 da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il — contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, quando o objeto for
simples, padronizado e de reduzida complexidade;
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Il — contratagdes de natureza habitual e recorrente, com especificages padronizadas e
histérico consolidado de execugéo satisfatoria;

IV — prorrogacgdes e alteragdes contratuais por termo aditivo ou apostilamento, desde que
nao impliguem mudangas relevantes no objeto ou na gestéo contratual.

Art. 34. A nao realizagdo ou insuficiéncia da Andlise de Riscos podera implicar em
responsabilizacéo dos agentes envolvidos, nos termos da legislagéo vigente.

Secao IV — Do Termo de Referéncia / Projeto Basico

Art. 35. O Termo de Referéncia devera conter, no minimo, as seguintes informacgdes:

I - Definicdo detalhada do objeto, incluindo sua natureza, quantitativos, prazo contratual e,
se aplicavel, possibilidade de prorrogagao;

I — Fundamentagdo da contratagdo, referenciando o Estudo Técnico Preliminar
correspondente ou, quando este for sigiloso, o extrato das partes publicas;

Il - Descricdo completa da solugao, abrangendo todo o ciclo de vida do objeto;
IV — Requisitos técnicos e funcionais da contratagao;

V — Modelo de execucdo do objeto, indicando como o contrato devera gerar os resultados
esperados do inicio ao término;

VI — Modelo de gestdo contratual, com descrigdo do acompanhamento e fiscalizagéo da
execugao;

VIl — Critérios para medigao e pagamento;
VIl — Forma e critérios de selegao do fornecedor;

IX — Estimativas de valor, pregos unitarios referenciais, memérias de calculo e documentos
comprobatérios, que deverdo constar em documento separado;

X — Adequacao orgamentaria;

Xl — Especificacées dos produtos, preferencialmente baseadas em catalogo eletrénico
padronizado, considerando qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e segurancga;
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Xl — Local de entrega e regras para recebimento provisério e definitivo, quando aplicavel;
XIlI - Especificacdo da garantia exigida e condigdes de manutengéo e assisténcia técnica,
se cabiveis;

XIV - Avaliacéo da necessidade de clausula de logistica reversa;

XV - Condigbes, formas, prazos e critérios para pagamento e reajuste, quando aplicavel.

Art. 36. O Projeto Basico devera conter as seguintes informagdes essenciais:

| — Levantamentos topograficos, cadastrais, sondagens, ensaios laboratoriais, estudos
socioambientais e demais dados necessarios a execugao,
Il - Solugdes técnicas globais e especificas, detalhadas para evitar alteragdes que impactem

qualidade, prego ou prazo;
Ill — Identificagdo dos servigos a executar, materiais e equipamentos a incorporar, com

especificacdes técnicas para garantir resultados e seguranga, sem prejudicar a competitividade;

IV - Informagdes para definicdo de métodos construtivos, instalagdes provisorias e

organizagéo da obra, preservando a competitividade,
V - Subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestédo, incluindo programacao,
estratégia de suprimentos, normas de fiscalizagéo e demais dados;

VI — Orgamento detalhado do custo global, fundamentado em quantitativos avaliados,
obrigatério para os regimes de execugao previstos nos incisos I, Il, lll, IV e Vil do art. 46 da Lei n°

14.133/2021.
§1° Poderdo ser dispensados, mediante justificativa técnica, os conteldos previstos nos

incisos |, IV e V deste artigo.

SEGCAO V - Da Pesquisa de Pregos

Subsecio | — Pesquisa de Prego para Bens e Servicos em Geral

Art. 37. No ambito do Poder Legislativo Municipal, o procedimento administrativo para
pesquisa de pregos na aquisigéo de bens e contratagéo de servigos em geral, exceto servigos de
engenharia, observara os parametros e critérios previstos no §1° do art. 23 da Lei n° 14.133/2021,
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aplicando-se subsidiariamente as disposi¢oes da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 65,
de 7 de julho de 2021, e suas alteragdes.

Art. 38. Para definicdo do prego estimado, sera adotado calculo com base em um
conjunto minimo de trés pregos obtidos a partir dos parametros legais, desconsiderando-se valores
inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados.

§1° A partir dos valores coletados, o preco estimado podera corresponder a média, mediana,
menor valor ou outro critério devidamente justificado pelo gestor e aprovado pela autoridade
competente.

§2° Os pregos obtidos devem ser analisados criticamente, especialmente em caso de grande
variagéo entre os valores.

§3° A exclusdo de pregos inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados devera
ser motivada nos autos do processo.

§4° Excepcionalmente, podera ser admitida pesquisa com menos de trés precgos, desde que
justificada adequadamente.

Art. 39. Na pesquisa para contratagdo de servigos com dedicagéo exclusiva de mao de
obra, observar-se-a, no que couber, a Instrugdo Normativa n® 5/2017 da Secretaria de Gestao do
Ministério da Economia.

Subsecio Il - Pesquisa de Preco para Obras e Servicos de Engenharia

Art. 40. No que se refere a elaboragédo do orgamento para contratagdes de obras e
servicos de engenharia, o Poder Legislativo Municipal devera observar as disposicdes dos §§ 2°,
3° 5° e 6° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo Gnico. Quando aplicavel, ficam autorizadas a adogado e aplicagao das
normas constantes do Decreto Federal n° 7.983, de 8 de abril de 2013, e suas atualizagées,
bem como da Portaria Interministerial n° 13.395, de 5 de junho de 2020.
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DAS MODALIDADES E FORMAS DE CONTRATAGAO

CAPITULO | - Das Modalidades

Art. 41. As contratagbes publicas no ambito da Camara Municipal observardo as
modalidades de licitagdo e procedimentos previstos na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, conforme o objeto a ser contratado, a complexidade da demanda e os valores estimados.

SEGAO | - Das Modalidades de Licitagio

Art. 42. As modalidades de licitagdo admitidas s&o:
| - Concorréncia;
Il = Concurso;
lll - Leilao;
IV - Pregao;
V — Dialogo competitivo.

§1° O Pregéo sera adotado preferencialmente para aquisigdo de bens e servigos comuns,
inclusive os comuns de engenharia, conforme definigdo constante do art. 6, inciso XXI, da Lei n°
14.133/2021.

§2° O Dialogo competitivo sera utilizado em contratagdes complexas, nos termos do art. 32
da Lei n® 14.133/2021, sendo admitido mediante justificativa técnica e juridica.

§3° O Concurso sera utilizado para selegdo de trabalho técnico, cientifico ou artistico, com
prémios ou remuneracgéo, observado o art. 31 da Lei.

§4° O Leilao destina-se a alienagdo de bens moéveis inserviveis ou legalmente apreendidos
e de imbveis, observadas as regras especificas.
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SEGAO Il - Dos Critérios de Julgamento

Art. 43. Os critérios de julgamento das propostas serdo escolhidos conforme a natureza
da contratagao e poderéo ser:

| — Menor preco;

Il — Maior desconto;

lll = Melhor técnica ou contetdo artistico;
IV — Técnica e prego;

V - Maior retorno econémico.

Paragrafo Unico. A escolha do critério sera devidamente motivada no processo de
contratagao.

SECAO Ill - Da Escolha da Modalidade

Art. 44. A modalidade de licitagcdo sera escolhida em razao das peculiaridades do objeto
e das regras previstas na Lei n® 14.133/2021, sendo vedada a utilizagéo de critérios meramente
quantitativos (por valor estimado) para definigdo da modalidade.

SECAO IV - Da Inversao de Fases

Art. 45. Nas licitagdes realizadas sob a modalidade pregao e, preferencialmente, nas
demais modalidades, adotar-se-4 o procedimento de inverséo de fases, com a realizagdo do
julgamento das propostas antes da habilitagédo, conforme o art. 17 da Lei n® 14.133/2021.

SECAO V - Da Dispensa e Inexigibilidade

Art. 46. A contratacdo direta, admitida nos casos de dispensa e inexigibilidade de
licitag@o, nos termos dos arts. 74 a 76 da Lei n° 14.133/2021, devera ser formalizada em processo
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| - Documento de formalizagado da demanda;

Il - Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia ou Projeto Basico, ou, quando
for o caso, justificativa da contratagéo direta;

Il — Justificativa da contratagdo, com demonstragéo do interesse publico envolvido;
IV — Comprovagéo da hipétese legal aplicada;

V - Justificativa da escolha do contratado e da estimativa de pregos;

VI — Anélise de riscos, quando cabivel, ou justificativa para sua néo elaboragéo;

VIl — Analise da vantajosidade econémica da contratagao;

VIIl - Parecer juridico prévio, claro e conclusivo quanto a legalidade da contratagao;
IX — Aprovagédo da autoridade competente;

X — Publicagdo do extrato da contratagdo no Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP);

XI — Observancia da Lei de Acesso a Informagéo (Lei n° 12.527/2011) e da Lei Geral de
Protecéo de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018).

SEGAO VI - Dos Procedimentos Auxiliares

Art. 47. Poderao ser utilizados os seguintes procedimentos auxiliares previstos na Lei n°
14.133/2021:

| - Credenciamento (art. 79);

Il - Pré-qualificagdo permanente ou especifica (art. 78);

lll - Sistema de Registro de Pregos — SRP (arts. 82 a 86);

IV — Procedimento de Manifestacao de Interesse — PMI (arts. 80 e 81).

§1° A regulamentacéo interna devera prever os critérios e tramites especificos para aplicagéo
de cada procedimento auxiliar.
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SEGAO VIl - Da Publicidade dos Atos &Y

Art. 48. Todos os atos relacionados as modalidades e procedimentos de contratacdo
deveréo ser publicados no PNCP, no portal da transparéncia do érgao e, quando exigido, em meio
oficial de imprensa.

TITULO VI

DA CONTRATAGCAO DIRETA

Art. 49. O processo de contratagcao direta, que abrange as hipoteses de dispensa e
inexigibilidade de licitagdo, sera formalizado com base nos arts. 72 a 76 da Lei Federal n°
14.133/2021, observando-se ainda as disposi¢des desta Resolugao.

Art. 50. A contratagao direta devera ser instruida com, no minimo:

I — Documento de formalizagdo da demanda, com a descrigdo da necessidade da
~ contratagao e, quando aplicavel, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia,
projeto basico ou projeto executivo;

Il — Estimativa de despesa, nos moldes do art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 65/2021;

lll — Parecer juridico e pareceres técnicos, se exigidos, que atestem a legalidade e a
compatibilidade da contratagdo com os requisitos legais;

IV — Demonstrag&o da viabilidade orgamentaria e financeira, com comprovagéo de dotacéo
orcamentaria e reserva de recursos, salvo nos casos de Sistema de Registro de Pregos (§6° do art.
82 da Lei n°® 14.133/2021);

V - Justificativa da escolha do contratado e da compatibilidade do preco com os praticados
no mercado;

VI — Comprovagao de que o contratado atende aos requisitos de habilitagdo e qualificacéo
minima necessaria;

VIl - Declaragdo da unidade requisitante sobre a ndo ocorréncia de fracionamento indevido;
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Vil - Autorizagédo da autoridade competente.

Paragrafo tnico. A demonstragédo de viabilidade orgamentaria e financeira sera obrigatéria
na fase de formalizagéo contratual.

CAPITULO | - Da Dispensa

Art. 51. A contratagéo direta com fundamento na dispensa de licitagéo sera admitida nas
hipoteses previstas no art. 75 da Lei n® 14.133/2021, observados os valores atualizados anualmente
por Decreto Federal, e ainda:

§1° Os limites dos incisos | e |l do art. 75 deverao considerar:
I — O somatdrio das contratagées no exercicio financeiro por unidade gestora;

Il - O total das despesas com objetos de mesma natureza, identificados pelo mesmo ramo
de atividade.

§2° Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento ou servigo conforme o CATMAT,
CATSER ou CNAE, conforme o caso.

§3° Nao se aplica 0 §1° do art. 75 as contratagdes de até R$ 8.000,00 relativas & manutencéo
de veiculos oficiais, incluido o fornecimento de pegas (§7° do art. 75 da Lei n° 14.133/2021).

Art. 52. Sempre que justificado pelo interesse publico e tecnicamente viavel, a dispensa
de licitagéo seré realizada preferencialmente por meio eletrénico, com divulgacdo prévia de aviso
de contratagéo direta no Portal da Transparéncia e no sitio oficial do Poder Legislativo Municipal,
com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis, devendo constar o respectivo Termo de Referéncia
ou Projeto Basico, com vistas a obtengéo de propostas adicionais.

§ 1° Independentemente da forma de tramitagéo, a pesquisa de pregos sera obrigatoriamente
realizada conforme a Segao V desta Resolugéo, instruida com no minimo trés orgamentos distintos
e com justificativa da escolha da proposta mais vantajosa, conforme critérios previamente definidos.

§ 2° Dispensa com valor inferior ao limite previsto no §2° do art. 95 da Lei n° 14.133/2021
podera ser realizada sem publicagéo prévia para recebimento de propostas adicionais, desde que
instruida com os trés orgamentos e a devida justificativa de escolha da proposta mais vantajosa.
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§ 3° Dispensa com valor igual ou superior ao limite previsto no §2° do art. 95 da Lei n°
14.133/2021 devera, obrigatoriamente, ser precedida de publicagéo prévia de aviso de contratagao
direta, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, para permitir a manifestagéo de eventuais
interessados.

§ 4° Caso n&o seja obtida a quantidade minima de 3 (trés) propostas validas, a contratagao
podera ser efetivada com base nas propostas existentes, desde que haja:

| — Justificativa técnica sobre a vantajosidade da proposta apresentada, com base na
pesquisa de pregos realizada,;

Il - Ratificagéo da autoridade competente.

Art. 53. O disposto no art. 51 também se aplica as contratagoes emergenciais (inciso VI
do art. 75), podendo o prazo de divulgagéo do aviso ser reduzido para 1 (um) dia atil.

CAPITULO Il - Da Inexigibilidade

Art. 54. E inexigivel a licitagdo quando for inviavel a competi¢éo, nos termos do art. 74
da Lei n° 14.133/2021, mediante devida justificativa técnica e juridica.

§1° Para exclusividade (inciso |), admitir-se-a atestado, contrato ou declaragao idonea
emitida por fabricante ou distribuidor, vedada preferéncia por marca.

§2° Para contratagédo de profissional do setor artistico (inciso Il), a exclusividade deve ser
permanente e n3o restrita a evento especifico.

§3° Para servigos técnicos especializados (inciso Ill), & indispensavel:

| — Especialidade e notéria especializagdo, caracterizada por reputagao, publicacgées,
experiéncia, equipe técnica etc.;

Il - Vedagao & subcontratagéo de terceiros alheios a justificativa da inexigibilidade.
§4° Para locagéo de imével (inciso V), sera exigido:
| — Estudo técnico preliminar comparativo entre locagéo e aquisi¢ao;

Il — Justificativa da singularidade do imével e sua adequagdo as necessidades da
Administragao;
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ili — Inexisténcia de imdveis publicos disponiveis;
IV - Laudo de avaliagdo do imével, custos de adaptagéo e analise de amortizagao,
V — Documentos de habilitagdo do contratado e comprovagao da titularidade.

§5° Havendo padronizagéo, a inexigibilidade devera estar precedida de processo regular nos
termos do art. 43 da Lei n® 14.133/2021.

§6° O Estudo Técnico Preliminar deve demonstrar a necessidade da contratagdo e a
inexisténcia de alternativas equivalentes no mercado.

TiTULO VII

DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES A CONTRATAGAO

Art. 55. Os procedimentos auxiliares previstos na Lei Federal n® 14.133, de 2021, serao
aplicados no 4mbito do Poder Legislativo Municipal, nos termos desta regulamentagéo, com vistas
a assegurar a eficiéncia, a economicidade, a selegdo da proposta mais vantajosa e o atendimento
ao interesse publico.

SECAO | - Do Credenciamento

Art. 56. O credenciamento podera ser utilizado nas contratagdes em que for inviavel a
competicdo, para a prestagéo de servigos ou fornecimento de bens por multiplos interessados que
atendam aos requisitos previamente estabelecidos pela Administragao.

§ 1° O edital de credenciamento devera conter:

| — a descrigdo clara e objetiva do objeto e das condigdes para sua execugéo;
Il — os critérios técnicos e juridicos minimos para habilitagéo dos interessados;
lll — os critérios e valores de remuneragao, quando cabivel;

IV — o prazo de vigéncia do credenciamento;

V — as condigbes para a manutengao do credenciamento e sua eventual revogacao.
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§ 2° Os interessados que atenderem integralmente as exigéncias do edital serédo
credenciados, néo havendo julgamento de propostas por critérios competitivos.

§ 3° E vedada a limitagdo do nimero de credenciados, salvo justificativa técnica ou legal
devidamente fundamentada.

SECAO Il - Da Pré-qualificagdo

Art. 57. A pré-qualificagao podera ser adotada com o objetivo de selecionar previamente
bens, servigos ou fornecedores que atendam aos requisitos técnicos, econémicos ou juridicos
exigidos pela Administragdo, com validade ndo superior a 1 (um) ano.

§ 1° A pré-qualificagéo sera realizada mediante procedimento publico, com publicagéo de
edital contendo:

| — a especificagéo do objeto ou das condigdes de habilitagao;

Il — os documentos exigidos;

Ill — os critérios de avaliagao;

IV — o prazo de validade da pré-qualificacdo e as condi¢des para sua atualizagao.

§ 2° A relagdo dos pré-qualificados sera publicada no sitio eletrénico oficial da Camara
Municipal.

§ 3° A Administragdo podera exigir a atualizagdo dos documentos e informagées sempre que
necessario a manutengao da qualificagdo.

SECAO lll - Do Procedimento de Manifestagdo de Interesse

Art. 58. A Camara Municipal podera admitir a participagéo de pessoas fisicas ou juridicas
na elaboracgéo de estudos, levantamentos, investigagdes ou projetos que subsidiem a contratagéo
de solugdes de interesse publico, mediante Procedimento de Manifestagdo de Interesse (PMI).

§ 1° A instauragdo do PMI sera precedida de ato motivado da autoridade competente, com
publicagéo de edital de chamamento contendo:
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Il — os critérios de selegdo e aprovagéo das manifestagbes de interesse;

lll - 0 prazo para apresentagdo dos estudos;

IV - as regras de indenizagéo, se for o caso, e eventual aproveitamento dos estudos pela
Administragao.

no edital.

§ 2° A apresentagao de estudos no ambito do PMI ndo gera direito a contratagéo, assegurado
o aproveitamento dos contetdos pela Administragdo mediante indenizagdo, nos termos definidos

§ 3° E vedado que o autor do estudo participe da licitagdo ou da futura execugéo contratual
se tal participagédo comprometer a isonomia entre os licitantes ou configurar conflito de interesses.

SEGAO IV - Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 59. O Sistema de Registro de Pregos (SRP) podera ser utilizado para a contratagéo
futura de bens e servigos quando, pela natureza do objeto ou pela demanda, for recomendavel a
aquisicao conforme necessidade, mediante selegdo de fornecedor e formalizagdo de Ata de
Registro de Precos.

§ 1° O procedimento sera instaurado por meio de edital especifico, que contera:
| — a descrigao do objeto e das condi¢des de fornecimento;

Il - o quantitativo estimado, com indicagéo de possiveis variagbes para mais ou para menos;

lll — o prazo de vigéncia da ata, limitado a 12 (doze) meses;
IV — a possibilidade de adesé&o por outros 6rgéos ou entidades da Administragao Publica,
mediante justificativa e comprovagéo da vantagem econdémica.

§ 2° A gestédo da ata competira ao setor responsavel pela contratagéo, que devera:

| - controlar as aquisi¢ées realizadas com base na ata;

Il - acompanhar a regularidade fiscal e contratual do fornecedor registrado;

Ill — garantir que os quantitativos maximos sejam respeitados.
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| - prevista no edital da licitagéo;
Il - comprovada a vantagem na adesao;

Ill - limitada ao dobro da quantidade registrada na ata para cada item, observado o interesse
publico e a capacidade operacional do fornecedor.

§ 4° A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administragédo a contratagéo, podendo
adquirir o objeto por outro meio, desde que demonstrada justificadamente maior vantajosidade.

§ 5° E autorizada a utilizagéo da Ata de Registro de Pregos nas contratagées diretas por
dispensa de licitagdo, nas hipéteses do inciso | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, desde que
observados os principios da vantajosidade, da razoabilidade e da motivagéo expressa no processo.

§ 6° A Camara Municipal podera aderir, como érgéo néo participante, a atas de registro de
precos gerenciadas por outros entes ou drgéos da Administragdo Publica, nos termos do art. 86 da
Lei n® 14.133/2021, desde que atendidos os requisitos legais de vantajosidade, previséo no edital
e autorizagdo do 6rgédo gerenciador.

TiTULO VINI
DA EXECUGCAO CONTRATUAL

CAPITULO | - Das Alteragdes Contratuais

Art. 60. As alteragbes contratuais deverdo ser formalmente solicitadas pelo gestor
responsavel pela execugéo do contrato, dentro do prazo de vigéncia e com antecedéncia habil que
permita a instrugéo adequada do processo, de modo a evitar descontinuidade na prestacéo dos
servigos ou fornecimentos.

Paragrafo Gnico. A prorrogagao dos contratos de prestagéo de servicos continuos devera
ser solicitada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do término da vigéncia contratual.

Art. 61. A prorrogagéo de contratos observara os dispositivos legais e contratuais
vigentes e sera admitida quando atendidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

I - relatdrio circunstanciado do gestor e dos fiscais atestando a regular execugéo do objeto,
com historico das principais ocorréncias;
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Il - justificativa expressa da Administragdo quanto & conveniéncia e oportunidade da
prorrogacao;

lll - comprovagéo da vantajosidade econémica da continuidade contratual;

IV — manifestagéo formal da contratada demonstrando interesse na prorrogagéo.

CAPITULO Il - Da Repactuacgio e Reajuste

Secdo | - Da Repactuacédo e do Reajuste de Pregos

Art. 62. O edital e o contrato deveréo prever de forma clara o critério de reajuste, nos
termos do inciso LVIII do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021, com indicagéo expressa do indice
de corre¢do monetaria aplicavel.

Art. 63. A repactuagédo sera admitida nas contratagbes de servigos continuos com
dedicagado exclusiva ou predominancia de mao de obra, desde que prevista no instrumento
convocatério e vinculada:

| - & data da proposta, quanto aos custos de mercado;
Il - a data do acordo, convengéo ou dissidio coletivo, quanto aos custos de mao de obra.

§ 1° A repactuagdo ¢ direito da contratada para manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro, nos termos do art. 37, XXI, da Constituicio Federal.

§ 2° A repactuagdo podera ser parcelada conforme a natureza dos custos e suas datas de
referéncia.

§ 3° A existéncia de mais de uma categoria profissional com datas-base distintas implicara
repactuagdes especificas por categoria.

§ 4° O repasse de custos decorrentes de convengdes ou dissidios devera ser integral, vedada
a inclus@o de beneficios ndo previstos na proposta, salvo se tornados obrigatérios por norma
coletiva ou legal.
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Art. 64. O prazo minimo de um ano para a primeira repactuagéo sera contado a partir:
| - da data-limite de apresentagdo da proposta, quanto aos custos de mercado;

Il - da data do instrumento coletivo vigente a época da proposta, quanto a méo de obra.

Art. 65. Nas repactuagdes posteriores, a anualidade sera contada a partir da data do fato
gerador da ultima repactuacgéo.

Art. 66. Nao se vinculam a Administragédo clausulas de convengdes ou acordos que
tratem de matérias néo trabalhistas ou encargos nédo previstos em lei, tais como participagéo nos
lucros, encargos previdenciarios fictos ou pre¢os de insumos.

Art. 67. A repactuagéo devera ser solicitada formalmente pela contratada, instruida com:

I — nova planilha de custos e formacéo de pregos, com demonstragéo analitica da variagéo
dos custos;

Il - documentos que comprovem os reajustes reivindicados (instrumentos coletivos, tabelas
oficiais, tarifas publicas, indicadores setoriais, entre outros).

§ 1° A Administragéao podera solicitar diligéncias para verificar a variagao de custos.

§ 2° O prazo preferencial para resposta € de 30 (trinta) dias, contado da entrega da
documentagdo completa.

§ 3° O prazo sera suspenso se a contratada deixar de apresentar os documentos exigidos.
§ 4° O siléncio da Administragdo néo sera interpretado como aceitagao tacita.

§ 5° As repactuacdes serdo formalizadas por apostilamento, salvo se coincidirem com a
prorrogag¢ao contratual, hipétese em que sera exigido termo aditivo.

§ 6° As repactuagdes nao requeridas durante a vigéncia contratual serdo preclusas com a
assinatura de eventual prorrogagéo ou encerramento do contrato.
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Art. 68. A vigéncia dos novos valores decorrentes da repactuagéo observara:
I — como regra, a data do fato gerador;

Il - data futura acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem para a proxima
repactuacgao;

lll — data retroativa, quando prevista no instrumento coletivo, exclusivamente para
recomposi¢ao de mao de obra.

Paragrafo tinico. Os efeitos financeiros da repactuacéo se restringirao a diferenca dos
custos efetivamente alterados.

Art. 69. O reajuste contratual em sentido estrito consiste na aplicagédo do indice de
corre¢céo monetaria previamente definido no contrato, vedada a periodicidade inferior a um ano.

§ 1° O reajuste sera aplicavel aos contratos com vigéncia igual ou superior a 12 (doze)
meses, desde que ndo envolvam regime de dedicagao exclusiva de méo de obra.

§ 2° O termo inicial sera a data da proposta ou do orgamento correspondente.

§ 3° Séo nulas clausulas ou praticas que resultem em efeitos financeiros equivalentes a
reajustes com periodicidade inferior a anual.

CAPITULO Il - Da Duragdo dos Contratos

Art. 70. A vigéncia contratual sera definida no edital ou instrumento convocatorio,
alinhada ao Plano Anual de Contratagbées e a disponibilidade orgamentaria, devendo observar
também o Plano Plurianual (PPA), quando ultrapassar o exercicio financeiro.

Art. 71. O setor administrativo devera manter sistema de controle e alerta de prazos
contratuais, a fim de possibilitar a adogéo tempestiva das providéncias para prorrogagéo, nova
contratagéo ou encerramento, evitando descontinuidade nos servigos ou fornecimentos.

Art. 72. Os contratos de prestagdo de servigos continuos poderdo ser prorrogados
sucessivamente, respeitado o limite legal de até 10 (dez) anos, desde que:
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lil — a contratada manifeste interesse na prorrogagao;

IV — seja possivel a extingdo do contrato sem onus para a Administragao, quando
conveniente.

Art. 73. Nos contratos com escopo definido e prazo determinado, a prorrogagao por
atraso na execugao s6 sera admitida por motivo justificado e aceito pela autoridade competente,
quando o atraso for atribuivel a contratada.

CAPITULO IV - Do Pagamento dos Contratos

SECAO | - Da Ordem Cronolégica

Art. 74. Os pagamentos contratuais deverdo observar rigorosamente a ordem
cronoldgica por fonte de recurso, conforme as seguintes classes de contratos:

| - fornecimento de bens;
Il - locagdes;

Ill - prestagéo de servigos;
IV — realizagao de obras.

§ 1° As fontes de recursos sdo classificadas conforme a origem legal das receitas e a
destinagao especifica estabelecida no orgamento.

§ 2° A inclusdo do crédito na ordem cronolégica ocorrera a partir do registro da liquidagéo da
despesa no sistema financeiro.

Art. 75. A liquidagéo da despesa observara o cumprimento integral do objeto, conforme
art. 63 da Lei n® 4.320/1964, e sera formalizada com base em documentos que comprovem o direito
do credor.

§ 1° Nos contratos com dedicagdo exclusiva de mé&o de obra, a existéncia de débitos
trabalhistas, previdenciarios ou de FGTS n&o impede a liquidagéo, desde que o valor
correspondente seja retido para pagamento direto.

§ 2° A Administragéo podera condicionar a inclusdo na ordem de pagamento a comprovagao
da quitagéo das obrigagdes trabalhistas vencidas.
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§ 3° O pagamento sera precedido da verificagéo da regularidade fiscal e trabalhista do
contratado.

§ 4° Eventuais irregularidades nao geram, por si s6, a retencédo do pagamento, mas exigem
notificacéo ao contratado para regularizacgéo.

§ 5° A continuidade da irregularidade podera ensejar a rescisdo contratual e aplicagéo de
penalidades, garantido o contraditdrio e a ampla defesa.

§ 6° E permitida a retengéo de valores devidos até o limite dos prejuizos causados ou das
penalidades aplicadas.

Art. 76. O descumprimento injustificado da ordem cronolégica ensejara a apuragao de
responsabilidade do agente publico responsavel, sem prejuizo das sangoes legais.

SECAO li - Dos Prazos de Liquidagado e Pagamento

Art. 77. Os prazos para liquidagdo e pagamento deverdo constar expressamente dos
instrumentos contratuais ou documentos equivalentes, conforme art. 92, VI, da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 78. Os seguintes prazos deverao ser observados:

| — até 10 (dez) dias Uteis para a liquidagéo da despesa, a partir do protocolo da nota fiscal
ou documento equivalente;

Il — até 10 (dez) dias Gteis para o pagamento, a contar do registro da liquidagao.

§ 1° Para contratagées com valor inferior ao limite do art. 75, |l da Lei n° 14.133/2021, os
prazos previstos nos incisos | e Il serao reduzidos pela metade.

§ 2° Os prazos poderao ser prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias.

§ 3° O prazo de liquidagéo nao incluira o tempo necessario para corregdo de falhas na
execugao ou na documentagao apresentada pelo contratado.

§ 4° Em caso de forga maior ou caso fortuito, 0s prazos serdo suspensos até a regularizagao
da situacéo, preservando-se a posigao do credor na ordem cronologica.

§ 5° Havendo insuficiéncia de recursos, podera ser realizado pagamento parcial, com o saldo
mantido na mesma posi¢éo na ordem de pagamentos.
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DAS SANCOES E DO PROCESSO SANCIONATORIO

SEGAO | - Disposicoes Gerais

Art. 79. O contratado que descumprir as obrigagées assumidas em contratos
administrativos com o Poder Legislativo Municipal estara sujeito as sangdes previstas na Lei
Federal n° 14.133, de 2021, observando-se o devido processo legal, o contraditério e a ampla
defesa.

Art. 80. As sangbes aplicaveis sao:
| — adverténcia;
Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar com a Administragéo Publica, pelo prazo de até 3 (trés)
anos;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacédo.

SEGAO Il - Da Apuragio e Aplicagio

Art. 81. A apuragéo de infragbes serd instaurada por meio de processo administrativo
sancionador, mediante ato motivado da autoridade competente.

§ 1° O processo sera conduzido por comissdo designada pela Presidéncia da Camara,
composta por, no minimo, 3 (trés) servidores efetivos ou ocupantes de cargo técnico.

§ 2° A comissdo processante observara os principios do contraditério, ampla defesa,
legalidade, proporcionalidade e razoabilidade.
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Art. 82. O procedimento tera as seguintes etapas minimas:

I - notificagéo do contratado para ciéncia da infragéo e apresentagdo de defesa prévia no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis;

Il - instrug&o, com possibilidade de produgao de provas e diligéncias necessarias;

Il - relatério conclusivo da comissao, com recomendagéo fundamentada quanto & aplicagéo
ou nao da sangéo;

IV - decisdo motivada da autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds o
recebimento do relatorio.

SEGAO Il - Das Sangoes Especificas

Art. 83. A adverténcia sera aplicada por escrito, nos casos de descumprimento de
clausulas contratuais de menor gravidade, sem prejuizo ao interesse publico e desde que n&o
reincidente.

Art. 84. A multa podera ser:
I — moratoéria, aplicada pelo atraso injustificado na execugéo do objeto:

Il — compensatéria, aplicada pela inexecugdo parcial ou total do contrato, ou por outras
infragdes.

§ 1° O valor da multa sera calculado conforme o seguinte critério de dosimetria:
I —até 5% do valor do contrato, nos casos de descumprimento parcial ou de menor gravidade;

Il — até 10% do valor do contrato, nos casos de descumprimento grave que n&o configure
inexecucgao total;

Il - até 20% do valor do contrato, nos casos de inexecugao total, fraude ou prejuizo relevante
a Administracao.

§ 2° O edital ou contrato podera fixar os percentuais exatos por tipo de infracado, respeitados
os limites do § 1°.

§ 3° A multa poderd ser compensada com créditos devidos a contratada ou cobrada
judicialmente, se necessario.
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Art. 85. O impedimento de licitar e contratar sera aplicado nos casos de infragé@o grave,
reincidéncia, ou inexecugéo parcial do objeto contratual com prejuizo a Administragao, por até 3
(trés) anos.

Art. 86. A declaragéo de inidoneidade sera aplicada nos casos de fraude a licitagdo ou
execugao contratual, pratica de atos ilicitos dolosos ou que causem dano relevante a Administragéo
Publica.

SEGAO IV — Da Defesa, Recursos e Reabilitagao

Art. 87. A contratada podera apresentar recurso administrativo, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contado da intimag&o da decis&o sancionatéria.

§ 1° O recurso tera efeito suspensivo, salvo no caso de multa compensatoria, cujo pagamento
podera ser exigido desde j&, sem prejuizo da devolug&o em caso de provimento.

§ 2° A autoridade competente decidira o recurso em até 10 (dez) dias uteis, podendo delegar
tal competéncia.

Art. 88. A reabilitagédo da empresa punida com declaragédo de inidoneidade podera ser
solicitada apés 2 (dois) anos do inicio da sang¢éo, mediante:

I - reparagéo integral do dano causado, quando houver:
Il — demonstragao de que n&o subsistem as razées que motivaram a penalidade;

lll - comprovagéo de capacidade técnica, idoneidade juridica e regularidade fiscal.



CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA YT
Estado do Parand /{;;“\“a "”’fa’%\\
d L
8 @)

¢ g

.:.T.’r V4
R ™ ;‘,
< b‘-\ &
> .l’

<

“s:( % Vi

SECAO V - Disposigdes Finais N g ’ 159

Art. 89. A decisdo sancionatdria e seus efeitos serdo registrados em sistema préprio da
Camara Municipal e divulgados no Portal da Transparéncia e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP).

Art. 90. A aplicagdo de qualquer sangdo administrativa sera precedida de
fundamentagéo expressa, inclusive quanto a dosimetria da pena, nos termos da Lei Federal n°®
14.133/2021 e da legislagao correlata.

TITULO X
DA CONTRATACAO DE SERVIGOS CONTINUOS E TERCEIRIZACAO

SEGAO | - Das Disposigdes Gerais

Art. 91. A contratagao de servigos continuos, com ou sem dedicagao exclusiva de mao
de obra, devera observar os principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo
publico, sendo obrigatéria a gestéo e fiscalizagdo efetiva da execucgéo contratual.

§ 1° Considera-se servigo continuo aquele que, por sua natureza, deve manter-se
ininterrupto para garantir o interesse publico e o funcionamento regular das atividades da
Administragao.

§ 2° Os servigcos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de méao de obra somente
poderao ser contratados quando for inviavel a execugdo direta e houver demonstragdo da
vantajosidade da terceirizagdo, vedada a alocacgéo de pessoal para atividades-fim tipicas de cargos
efetivos.
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SECAO li - Da Gestio e Fiscalizagao

Art. 92. Todo contrato de servigo continuo devera ter, obrigatoriamente, gestor e, quando
necessario, um ou mais fiscais técnicos e administrativos, designados por ato formal da autoridade
competente.

§ 1° O gestor sera responsavel pelo acompanhamento geral do contrato, inclusive pela
adocdo de providéncias relativas a repactuagéo, aditivos e sangoes.

§ 2° O(s) fiscal(is) do contrato deveréo:
| — acompanhar a execugao diaria dos servigos;
Il - atestar a conformidade do objeto executado;

Il — verificar o cumprimento das obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e fiscais da
contratada,;

IV — elaborar relatérios de fiscalizagéo e ocorréncias.

§ 3° A atuacgéo dos fiscais devera ser registrada em sistema proprio ou em documentos
fisicos arquivados no processo de contratagéo.

SECAO Ill - Do Reajuste e Repactuacgédo

Art. 93. Os contratos de servigos continuos com dedicagdo exclusiva de méo de obra
poderao ser objeto de:

| - repactuacgéo, quando houver variagdo dos custos efetivos da contratagéo, em especial
em razéo de convengdes, acordos ou dissidios coletivos;

Il — reajuste em sentido estrito, mediante aplicagéo de indice previamente definido no
contrato.

§ 1° A repactuacgéo observara os seguintes requisitos:

| — pedido formal da contratada, instruido com planilha de custos e documentos
comprobatorios (como convengéo coletiva ou planilhas atualizadas);
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Il - respeito & anualidade contada da data da proposta ou do Ultimo reajuste concedldo
lli — analise técnica da variagéo de custos;
IV — parecer da assessoria juridica;

V — deciséao fundamentada da autoridade competente.

§ 2° A repactuacéo podera ser parcial e ocorrer em datas diferentes, conforme a composigéo
de custos (mé&o de obra e insumos) e datas-bases distintas.

§ 3° O reajuste em sentido estrito observara o indice definido contratualmente e sua
periodicidade minima de 12 meses, nos termos do art. 92, VI, da Lei n® 14.133/2021.

SEGAO IV - Do Acompanhamento Trabalhista

Art. 94. Nos contratos com dedicagdo exclusiva de mao de obra, a contratada devera
apresentar mensalmente os seguintes documentos, sob pena de retengéo do pagamento:

| - comprovante de pagamento dos salarios e vales (transporte e alimentacgéo);
Il — guias de recolhimento de FGTS, INSS e tributos retidos;

lll - comprovante de regularidade junto ao FGTS e a Receita Federal;

IV — folha de ponto dos empregados vinculados ao contrato.

§ 1° Afiscalizag&o devera verificar a compatibilidade entre os documentos apresentados, os
empregados efetivamente alocados e os valores contratados.

§ 2° Havendo irregularidade trabalhista que possa gerar responsabilidade subsidiaria da
Administragao, o gestor podera:

| - reter valores contratuais suficientes para quitacédo da obrigacéo;
Il - notificar a contratada para regularizagao imediata;
lll — recomendar a rescisédo contratual em caso de inadimplemento reiterado ou grave.

§ 3° O edital e o contrato poderéo prever, como condigédo para pagamento, a comprovagao
mensal da regularidade trabalhista.
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SECAOQ V - Disposigées Finais

Art. 95. A duragdo dos contratos de prestacdo de servicos continuos observara o
disposto no art. 107 da Lei n° 14.133/2021, podendo ser prorrogada até o limite de 10 (dez) anos,
desde que mantida a vantajosidade e a adequagéo da execugéo contratual.

Art. 96. A Camara Municipal podera elaborar manual de fiscalizagédo de contratos com
dedicagao exclusiva de mao de obra, para uniformizagao de rotinas e capacitacdo dos servidores.

Art. 97. Os contratos deveréo conter clausula expressa sobre:
| - responsabilidade da contratada pela gestao de seus empregados;

Il - proibic&o de subordinagéo direta entre os empregados terceirizados e os servidores
publicos;

Il - obrigagéo de substituigdo imediata de empregados em caso de inaptiddo, auséncia
prolongada ou descumprimento de normas internas.

Art. 98. As disposicoes deste Capitulo aplicam-se exclusivamente aos contratos
firmados a partir da entrada em vigor desta Resolugéo.

Paragrafo Gnico. Os contratos em vigor na data de publicacio desta norma
permanecerao regidos pelas condigdes originalmente pactuadas, inclusive quanto a forma
de fiscalizacéo, reajuste, repactuacido e demais disposigbes contratuais, sem prejuizo da
adocédo subsidiaria desta regulamentacdo, quando ndo conflitante e mediante decisio
fundamentada da autoridade competente.

TITULO XI
DA TRANSPARENCIA E DIVULGACAO DOS ATOS

Art. 99. A divulgacdo dos atos relacionados as contratagdes publicas devera ser
realizada prioritariamente por meio do Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), que esta
em pleno funcionamento e utilizagédo obrigatéria pelo Poder Legislativo Municipal.

§ 1°. Os dados e documentos previstos em lei, especialmente aqueles relativos a processos
licitatdrios, contratos, aditamentos e termos de registro cadastral, devem ser inseridos no PNCP de
forma completa e tempestiva.

§ 2°. A divulgagao no PNCP devera ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado
da assinatura do contrato, aditamento ou ato equivalente, independentemente de qualquer
condigéo de eficacia do sistema.
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§ 3° O registro cadastral da Camara Municipal estara integralmente vinculado agi
PNCP, sem excegdes, garantindo a interoperabilidade e atualizagso permanente db&
dados cadastrais, conforme disposto no art. 87 da Lei n°® 14.133/2021. e S

§ 4°. A divulgacdo em veiculos locais, como o Diario Oficial Municipal ou Portal da
Transparéncia, sera mantida apenas como medida complementar e nao podera substituir as
obrigacdes de publicagdo no PNCP.

§ 5°. O Poder Legislativo Municipal assegurara o acesso amplo as informagées divulgadas,
observando integralmente as disposigdes da Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacéo) e da
Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais - LGPD).

TiTULO XIt
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 100. Os contratos administrativos celebrados com fundamento na Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, permanecerio regidos por esta até seu término, renovagao ou
rescisao, sem prejuizo da aplicagéo subsidiaria do presente regulamento, no que couber.

Art. 101. As alteragdes, aditivos ou renovagdes contratuais dos contratos firmados sob
a égide da Lei n° 8.666/1993 deverdo observar as disposi¢gdes da referida norma legal, inclusive
quanto aos procedimentos, prazos e exigéncias.

Art. 102. Este regulamento aplica-se exclusivamente as contratacées iniciadas apos a
sua entrada em vigor, respeitando-se integralmente as condigbes pactuadas nos contratos em
andamento, regidos por normativos anteriores.

Art. 103. Ficam instituidos os seguintes modelos-padrao, como anexos integrantes desta
Resolugéo, os quais deverao ser utilizados e adaptados conforme a natureza da contratagéao:

I - Anexo | — Modelo de Termo de Referéncia: Inclui secdes como objeto, justificativa da
contratacéo, descrigéo técnica, estimativa de precos, critérios de julgamento, obrigagdes das partes
e condigbes de pagamento.

Il - Anexo Il — Modelo de Matriz de Riscos: Contém tabela com categorias de riscos
(operacionais, legais, financeiros etc.), suas probabilidades, impactos e estratégias de mitigagao.

Il - Anexo Il — Modelo de Edital de Licitagao (Pregao Eletronico): Inclui clausulas obrigatorias
conforme a Lei n® 14.133/2021, regras para habilitagéo, julgamento, impugnagdes, recursos e
condi¢gbes de execugao contratual.

Paragrafo Ginico. Os modelos constantes dos anexos poderéo ser atualizados por ato
da Presidéncia, mediante proposta técnica da Assessoria Juridica ou do setor responsavel
pelas contratagdes, com o objetivo de garantir a conformidade com a legislacao vigente e as
boas praticas administrativas.
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Art. 104. Para matérias ndo regulamentadas especificamente neste mstrumento
poderéo ser aplicadas, de forma subsidiaria, as Instrugbes Normativas da Secretaria de Gestdo do
Ministério da Gestéo e da Inovagédo em Servicos Publicos — SEGES/MGI, desde que compativeis
com as especificidades e a autonomia administrativa do Poder Legislativo Municipal de Pontal do
Parana.

Art. 105. O presente regulamento sera revisto periodicamente, com o objetivo de
assegurar sua efetividade e atualizagdo frente as necessidades institucionais e operacionais da
Cémara Municipal de Pontal do Parana.

Art. 106. Fica expressamente revogada a Resolugéo n° 03/2023, bem como demais
normas internas que contrariem as disposi¢des deste regulamento.

Art. 107. Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua publicagéo.

Palacio Professor Getulio Serafim da Nascimento, em 16 de dezembro de 2025.

(' / ) / s
\—,Ak( . T / (,l-,.-

Elmete Gulmaraes Rocha
Presidente
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ANEXO | - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

[Descrever de forma clara e precisa o objeto da contratagdo, indicando se se trata de bem, servigo
comum, servigo especializado, obra, locagao, etc.]

2. Justificativa da Contratagéo:

[Apresentar os motivos da necessidade da contratagdo, demonstrando a vantagem para a
Administragao.]

3. Descrigao Técnica do Objeto:

[Especificar as caracteristicas técnicas exigidas, com nivel de detalhamento suficiente para orientar
a elaboragéo das propostas.]

4. Quantitativos Estimados:

[Informar as quantidades previstas.]

5. Estimativa de Pregos:

[Apresentar o resultado da pesquisa de pregos com os respectivos documentos comprobatérios.]
6. Forma de Execucio e Prazo:

[Indicar o prazo de entrega ou execugdo e a forma como se dara a prestagdo do servigco ou
fornecimento.]

7. Critério de Julgamento:

[Ex: menor prego, maior desconto, técnica e prego, etc., conforme o caso.]
8. Obrigagdes da Contratada:

[Relacionar as obrigagées que deverao ser cumpridas pela contratada.]

9. Obrigagdes da Contratante:

[Relacionar as obriga¢des da Camara Municipal.]

10. Condigoes de Pagamento:

[Informar a forma, prazos e condicdes de pagamento.]

11. Fiscalizacdo e Gestio Contratual:

[Indicar o responsavel pelo acompanhamento da execucao contratual.]
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12. Penalidades:

[Prever as penalidades aplicaveis em caso de descumprimento contratual.]

ANEXO Il - MODELO DE MATRIZ DE RISCOS

8 . .. ||Probabilidade [Impacto . . Parte
Categoria ||Descricdao : ity . . .., |[Estratégia de g
do Risco do Risco (Baixa/Média/ ||(Baixo/Médio/ Mitiaacio Responsavel

Alta) Alto) gag pelo Risco
Penalidades
Fteasa nA contratuais e
Operacional |lentrega de |[Média Alto Contratada
s cronograma
P detalhado
Reajuste Clausula de
Financeiro de.pregos Baixa Medio reajuste tom Contratada
acima do base em
mercado indice oficial
Inadimple Clausula de
Juridico mer?tci por Baixa Alto resmsap © Ambas
deciséao garantias
judicial contratuais
Prod
reduto Testes de
fora dag conformidad
Técnico especificag|Média Alto : e Contratada
e aceite
oes £
. técnico
técnicas
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ANEXO Ill - MODELO DE EDITAL DE LICITAGAO (PREGAO ELETRONICO) - -

EDITAL DE LICITAGAO N° [e] /[ANO]
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO
TIPO: [MENOR PREGO/MELHOR TECNICA E PREGCO ETC.]

REGIME DE EXECUGAO: [GLOBAL/POR PRECO UNITARIO ETC ]

A Camara Municipal de Pontal do Parand, por meio do(a) Pregoeiro(a) designado(a), torna publica
a realizagdo da licitagdo na modalidade Pregédo Eletrnico, regida pela Lei n® 14.133/2021,
conforme as condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1. Objeto
[Descrever o objeto de forma clara.]
2. Fundamentacgao Legal

Este certame sera regido pela Lei n°® 14.133/2021, Decreto Federal n® 10.024/2019, e demais
normas correlatas.

3. Condigoes de Participagao

[Incluir regras sobre quem pode ou nao participar.]

4. Envio das Propostas e Disputa de Lances

[Detalhar o funcionamento do sistema eletrénico e o cronograma.]

5. Julgamento das Propostas

[Indicar o critério de julgamento e desclassificagéo.]

6. Habilitagao

[Relacionar os documentos exigidos, inclusive declaragdo de cumprimento dos requisitos.]
7. Impugnacgdes e Recursos

[Estabelecer prazos e procedimentos.]
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8. Condigoes Contratuais

[Prever as condigdes essenciais do contrato, como prazos, reajustes, garantias, penalidades,
fiscalizagéo.]

9. Disposigoes Finais

[Outras informagdes relevantes, inclusive sobre o local e horario da sessdo.]

Palacio Professor Getulio Serafim do Nascimento, 16 de dezembro de 2025.

e / P / 3
? ‘~L‘-u([ OCEET

Elinete Gulmaraes Rocha
Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA
RESOLUCAO N° 07/2025

CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA
Estado do Parana

RESOLUCAO N° 07/2025

Stumula: “Regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que Dispde sobre Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito
do Poder Legislativo Municipal de Pontal do Parana - PR.”

A CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA, EM SESSAO REALIZADA NO DIA 15 DE DEZEMBRO DE 2025, APROVOU E EU,
PRESIDENTE DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, NO USO DAS ATRIBUICOES QUE ME SAO CONFERIDAS, PROMULGO O
SEGUINTE PROJETO DE LEI:

TITULO 1

DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO I - Da Finalidade e do Ambito de Aplicagdo

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta a Lei n® 14,133, de 01 de abril de 2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito do
Poder Legislativo do Municipio de Pontal do Parana-PR.

Art. 2° O disposto nesta Resolugdo abrange exclusivamente as compras ¢ contratagdes do Poder Legislativo Municipal de Pontal do Parana.

Art, 3° Na aplicagdo desta Resolugio, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia,
do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de fungdes, da
motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢des do Decreto-Lei n® 4.657, de 04 de setembro de
1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro).

TITULO 1T

DOS AGENTES ENVOLVIDOS NAS CONTRATAGOES

CAPITULO I - Dos Agentes Publicos

Art. 4° O Presidente da Camara designard os seguintes agentes, conforme a necessidade e natureza do procedimento:

I - Agente de Contratagdo e Equipe de Apoio;

IT - Fiscais e Gestores de contratos;

III - Membros de Comissdo de Contratagdo, quando exigido;

IV - Servidor responsavel pelo Plano de Contratagdes Anual;

V - Agentes de Controle Interno e Assessoramento Juridico.

§ 1° Os agentes serdo preferencialmente servidores efetivos, podendo ser comissionados nos termos da Lei, desde que comprovadamente
capacitados.

§ 2° E obrigatoria a capacitagdo prévia e continuada dos agentes designados.

§ 3° Devera ser observada a segregacio de fungdes em todas as etapas do processo de contratagdo.

Art. 5°. Em observéncia ao principio da segregagdo de fungdes, ¢ vedada a designagdo do mesmo agente piiblico para atuar, simultaneamente, nas
seguintes combinagdes de papéis:

[ - Elaborador do Estudo Técnico Preliminar (ETP) ou Termo de Referéncia (TR) e Agente de Contratagdo ou membro da Comissdo de Contratagio;
IT - Agente de Contratagdo ou membro da Comissdo de Contratagdo e Gestor ou Fiscal de Contrato;

III - Gestor de Contrato e Fiscal de Contrato.

Paragrafo dnico. A vedagdo prevista no caput ndo se aplica & atuagdo do Agente de Contratagdio como Pregoeiro, conforme previsto no Art. 7°, § 7°
desta Resolugao.

SECAO I - Do Agente de Contratagdo

Art. 6° Ao Agente de Contratagdo, designado nos termos do art. 8° da Lei n® 14.133/2021, ou, conforme o caso, 4 Comissdo de Contratagdo, incumbe
a condugdo das contratagdes no ambito da Camara Municipal, incluidas as licitagdes e as contratagdes diretas.

Art. 7° Ao Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Contratagdo compete a condugdo da fase externa do processo licitatério, incluindo o
recebimento e julgamento das propostas, a negociagdo de condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado e 0 exame de documentos, cabendo-
lhes ainda:

1 - conduzir a sessdo puiblica;

II - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e seus anexos, podendo requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

IIT - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no edital;

IV - coordenar a sessido publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condi¢des de habilitagio;

VI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitagio e sua validade juridica:

VII - receber, examinar ¢ decidir os recursos e encaminha-los & autoridade competente quando mantiver sua decisdo;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

X - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente, propondo a sua homologagio;

XI — tomar decisdes em prol da boa condugdo do procedimento licitatorio e/ou a contratagio direta, impulsionando o procedimento, inclusive
demandando as dreas internas o saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

XII — acompanhar os tramites do processo de contratagdo, promovendo diligéncias para garantir o cumprimento do calenddrio de execugio e
observando o grau de prioridade da demanda;

XIIT — instruir, conduzir ¢ supervisionar os procedimentos auxiliares previstos na Lei n° 14.133/2021, bem como os procedimentos de contratagio
direta, incluindo a supervisio das minutas de editais e documentos da fase preparatéria;

XIV — propor & autoridade competente a revogacio ou a anulagdo do procedimento licitatério ou da contratagio direta, nos termos da legislagio
aplicavel;

https://www.diariomunicipal.com.br/amp/materia/391ECAC6/2aa948e23c2fb3fa49a326e2e367da2f2aa948e23c2fb3fad9a326e2e367da2f 113
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XV - providenciar a inser¢do dos dados relativos ao procedimento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no %i‘lig&ctal da Caﬁg

Municipal e realizar outras publicagdes legais, quando ndo houver setor responsavel por essas atribuigdes. / <\
§ 1° A Comissdo de Contratagdo conduzira o Didlogo Competitivo e todos os processos licitatérios que envolvam procedinientos auxiligses (art. 6"?‘,"‘6
inciso L, parte final, da Lei n° 14.133/2021), cabendo-lhe, no que couberem, as atribuigdes listadas neste artigo, sem prejuizo d oyt arefas -1';
inerentes. \ 5
§ 2° Caberd ao Agente de Contratagio a instrugdo dos processos de contratagdo direta nos termos do art. 72 da Lei n° 14.133/2021, quando fi :
necessaria sua atuago. - % . o 4
§ 3° O Agente de Contratagdo, assim como os membros da Comissio de Contratagdo, poderdo ser, preferencialmente, servidores: efetivas ou’
empregados publicos dos quadros permanentes do Municipio, ou cedidos de outros 6rgdos ou entidades. i
§ 4° O Agente de Contratagdo e a Comissdo de Contratagdo contardo, sempre que necessario, com o suporte dos 6rgios de assessoramento juridico e
de controle interno para o desempenho de suas fungdes.
§ 5° O Agente de Contratagdo serd auxiliado por Equipe de Apoio e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro
pela atuagao da equipe.
§ 6° O Agente de Contratagdo podera ser substituido por Comissdo de Contratagio formada por, no minimo, trés membros, que responderio
solidariamente pelos atos praticados pela Comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente, fundamentada e registrada
em ata.
§ 7° Em licitagdo na modalidade Pregio, o Agente de Contratagdo responséavel pela conduedo do certame sera designado Pregoeiro.
SECAO II - Do Gestor de Contrato
Art. 8% A execugdo dos contratos administrativos firmados pela Camara Municipal de Pontal do Parana sera acompanhada e fiscalizada por Gestor de
Contrato, nos termos dos arts. 117 a 120 da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante designagio formal por ato da autoridade competente.
§ 1° O Gestor de Contrato atuara como representante da Administragdo Piblica, responsével por garantir o fiel cumprimento das clausulas
contratuais pela contratada.
§ 2° Sempre que necessério, o Gestor podera contar com o apoio de Fiscais Técnicos, designados para acompanhamentos especificos conforme a
natureza do objeto contratual.

— § 3° A designagdo do Gestor de Contrato devera ocorrer antes do inicio da execugdo contratual e serd registrada nos autos do processo administrativo,
Art. 9° Compete ao Gestor do Contrato:
I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagio contratual, bem como a instrugdo processual para a formalizagdo dos procedimentos de gestao
administrativa, tais como prorrogagdo, reequilibrio econdmico-financeiro, reajuste, repactuagdo e extingdo dos contratos;
Il - contribuir com a fase preparatéria, quando solicitado, fornecendo informagdes ¢ ligdes aprendidas de contratos anteriores, visando ao
aprimoramento dos Estudos Técnicos Preliminares e Termos de Referéncia, sem manifestagdo técnica sobre o objeto;
M - indicar os responséveis pela fiscalizagio do contrato e, quando couber, seus auxiliares, bem como informar 4 Presidéncia as alteragdes quanto a
composi¢ao dessas equipes;
IV - controlar os prazos contidos nos contratos, zelando pela continuidade das aquisicdes e servigos, quando cabivel, e pela conclusio do objeto no
tempo avengado;
V - comunicar & Presidéncia as ocorréncias, faltas ou defeitos observados pelo fiscal, sugerindo as medidas necessérias para o fiel cumprimento do
objeto pactuado;
VI - submeter a Presidéncia eventuais propostas de alteragdo contratual, com a finalidade de aprimorar a execugdo do ajuste;
VII - coordenar os atos de recebimento provisério e definitivo de bens méveis ou imdveis, obras ¢ servigos, assim como os atos relativos ao atesto da
execugdo contratual e a liquidagdo da despesa;
VII - coordenar os atos de recebimento provisério e definitivo de bens, obras e servigos, e atestar a execugio contratual, encaminhando ao setor
competente os documentos necessarios para a liquidagdo da despesa, apds o subsidio do Fiscal de Contrato;
VIII - emitir atestado de capacidade técnica, ap6s prévia ciéncia da Presidéncia;
IX - informar ao Departamento Contébil, Financeiro ¢ Orgamentério as obrigagdes financeiras ndo liquidadas no exercicio, visando a eventual
reforgo, cancelamento e/ou inscrigdo de saldos de empenho & na conta de restos a pagar;
X - prestar as informagdes necessarias 4 elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual;
XI - comunicar ao seu superior hierarquico as ocorréncias, que exijam medidas que decorrentes desbordem de sua esfera de atribuigdes.

~ SECAO III - Do Fiscal de Contrato

Art. 10 A autoridade competente poderd designar, além do Gestor do Contrato, um ou mais Fiscais de Contrato, com a finalidade de assistir
tecnicamente no acompanhamento da execugdo contratual, conforme a natureza, o objeto e a complexidade do ajuste.
§ 1° A designagio do(s) Fiscal(is) de Contrato deveré ser formalizada por ato préprio e registrada no processo administrativo do contrato.
§ 2° Os Fiscais atuardo em conjunto com o Gestor do Contrato, exercendo fungdo auxiliar, técnica ou especializada, conforme sua drea de
conhecimento ou setor de lotagéo.
§ 3° Poderdo ser designados fiscais distintos para o acompanhamento técnico, administrativo, contabil, juridico ou setorial, de forma individual ou
colegiada.
Art. 11. Compete ao Fiscal de Contrato:
I - registrar todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a sua regularizagio;
IT - comunicar ao Gestor de Contrato as condutas que caracterizem descumprimento contratual;
III - subsidiar o Gestor de Contrato com as informagdes e documentos necessarios a instrugdo processual para prorrogagio, reequilibrio econdmico-
financeiro, reajuste, repactuagdo, pagamento e extingdo dos contratos:
IV - atuar no controle dos prazos contidos no contrato, propondo ao gestor do contrato sua prorrogagdo, quando cabivel, ou assegurando que objeto
seja concluido no prazo avengado;
V - acompanhar e supervisionar as atividades atribuidas aos auxiliares de fiscalizagdo;
VI - manter devidamente atualizados os sistemas de controle utilizados ¢/ou alimentados pela Camara Municipal de Pontal do Parana;
VII - apresentar ao Gestor do Contrato eventuais propostas de alteragio contratual, com a finalidade de aprimorar a execugio do ajuste;
VIII - efetuar o recebimento provisério e definitivo de bens moveis ou imoveis, obras e servigos, segundo os prazos e os métodos estabelecidos
quando da elaboragdo do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico;
IX - atestar a execugdo contratual e encaminhar ao Gestor de Contrato os documentos necessarios para a liquidagdo da despesa;
X - registrar e controlar os pagamentos realizados 4 contratada e comunicar ao Gestor de Contrato e ao setor financeiro;
XI - instruir e encaminhar ao Gestor de Contrato pedidos de emissio de atestado de capacidade técnica;
XII - informar ao Gestor de Contrato as obrigagdes financeiras ndo liquidadas no exercicio, visando a eventual reforgo, cancelamento e/ou inscrigio
de saldos de empenho 4 na conta de restos a pagar;
XTI - subsidiar o Gestor de Contrato com informagdes necessarias & elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual;
XIV - manter-se atualizado sobre o nicho de mercado em que o objeto contratado esta inserido, informando ao Gestor do contrato acerca de
mudangas significativas que possam recair sobre a contratagio, especialmente sobre novos acordos coletivos de trabalho, alteragdes legislativas e
variagdes de pregos;
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XV - intermediar a comunicagio entre a Administragdo Publica e os contratados, especialmente quanto a eventuais questionargmg’qﬁga*ﬁfgif 6,308
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6rgdos de controle interno; AN N
XVI - executar as seguintes atividades, quando no exercicio da fiscalizagéio de contratos em regime de dedicagdo exclusiva d¢ miéo de obra: S N
a) verificar a planilha de frequéncia dos empregados da contratada e o recolhimento dos encargos trabalhistas, previdencidrios e tributérios, além dags-
respectivas obrigagdes acessorias, atentando para eventual subcontratagdo niio autorizada; e ) ‘_f'm
b) elaborar a planilha-resumo do contrato e encaminh4-la mensalmente 4 Diretoria Administrativa, com os dados dos terceirizados. {_SV >

XVII - comunicar ao seu superior hierdrquico as ocorréncias cujas medidas delas decorrentes desbordem de sua esfera de atribuigdes. » \OQ’ S
SECAO IV - Da Equipe de Apoio . N
Art. 12. A equipe de apoio podera ser designada pela autoridade méxima do 6rgdo, para auxiliar o agente de contratagdo na licitagdo e/ou comﬁﬁ,’ad
direta, formada por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre servidores efetivos ou ocupantes de cargos em comissdo da Camara oty'cé di de 6ufros
orgdos ou entidades.
Art. 13. A equipe de apoio serd designada pela autoridade competente para auxiliar o Agente de Contratagdo na licitagiio e/ou contratagdo direta.
§ 1° A Equipe de Apoio seré coordenada pelo Coordenador de Licitagdes, cujas atribuigdes se concentram na coordenagiio da tramitacio dos
processos licitatdrios e dos contratos administrativos, no controle do fluxo e na gestdo dos sistemas de dados, conforme previsto na Lei Promulgada
n®2.425/2023.
§ 2° O Coordenador de Licitagdes ¢ os demais membros da Equipe de Apoio prestario assisténcia ao Agente de Contratagdo, sendo vedada a
participagdo em atos de julgamento ou decisdo que sejam de competéncia exclusiva do Agente de Contratagio ou da Comissdo de Contratagao.
§ 3° A Equipe de Apoio sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre servidores efetivos ou ocupantes de cargos em comissio da Cimara
ou cedidos de outros 6rgdos ou entidades.
SECAO V - Do Controle Interno e da Assessoria Juridica
Art. 14, As unidades de assessoramento juridico e de controle interno desempenham um papel essencial no sistema de defesa ao qual as contratagdes
publicas estdo sujeitas, sendo incumbidas da adogdo de praticas continuas e permanentes de gestio de riscos e de controle preventivo.
§ 1° Tais medidas visam assegurar a legalidade, a eficiéncia ¢ a economicidade dos processos de contratagio, fomentando a transparéncia e a
responsabilidade na utilizagéo de recursos publicos, em consonéncia com os principios que regem a administragdo publica.
~ § 2° Tais 6rgdos terdo acesso irrestrito aos documentos e informagdes necessrios para a realizagio de suas atividades, inclusive aos documentos
classificados conforme a legislagdo aplicavel.
§ 3° Faculta-se a estes orgdos sugerirem medidas de aperfeigoamento dos controles preventivos.
§ 4° Os orgios de assessoramento juridico e de controle interno podem contribuir para o desenvolvimento de modelos padronizados de editais,
termos de referéncia e contratos, alinhados com a legislagdo vigente, visando a eficiéncia e a padronizagio dos processos de licitagdo.
§ 5° E estabelecido que, ao final da fase preparatéria, deve ocorrer a revisio, pelo Departamento Juridico, quanto aos aspectos de conformidade
quanto aos critérios legais, com a devida avaliagdo da instrugdo do processo e a emissio das eventuais recomendagdes.
TITULO ITI
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES
CAPITULO I - Instrumentos de Planejamento
Art. 15. O Planejamento das contratagdes observara os seguintes instrumentos:
I - Plano de Contratagdes Anual (PCA);
IT - Estudos Técnicos Preliminares (ETP);
I1T - Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
IV — Gerenciamento de riscos.
SECAO I - Do Plano de Contratagdes Anual
Art. 16. As contratagdes para o periodo de um exercicio deverdo constar no plano de contratagdes anual, ressalvados os casos excepcionais
devidamente justificados.
Paragrafo tGnico. Desde que justificadas, as alteragdes no plano de contratagdes anual poderdo ser propostas pela Diretoria Administrativa e
deliberada pela Presidéncia.
Art. 17. Anualmente, o plano de contratagdes anual devera ser elaborado pelo Coordenador de Licitagdes, com a participacio de todos os
Departamentos da Camara, no exercicio anterior a0 ano de sua execugo, em consonincia com a Proposta Or¢amentaria e o Planejamento
—Estratégico.
Art. 18. O PCA deverd ser consolidado até 20 de dezembro de cada ano, com publicagdo obrigatéria no sitio eletronico da Camara Municipal de
Pontal do Parand e no PNCP até o dia 31 de janeiro do ano seguinte.
Art. 19. Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:
I - As hipéteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do artigo 75 da Lei Federal N°. 14.133 de 1° de abril de 2021:
II -As pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do artigo 95 da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de
2021;
T — As contratages referentes a servigos de manutengio de veiculos automotores, incluindo o fornecimento de pegas, de que trata o § 7° do artigo
75 da Lei N°. 14.133, de 1° de abril de 2021,
SECAO II ~ Da Padronizagio das Compras
Art. 20. A Administragio devera adotar, sempre que possivel, instrumentos de padronizagdo das compras e contratagdes, com o objetivo de:
I - Promover a racionalizagdo e a uniformizagio de especificagdes técnicas de bens, servigos e obras de uso rotineiro;
IT - Reduzir custos administrativos e operacionais, por meio da aquisi¢do de itens com caracteristicas padronizadas;
I — Assegurar a compatibilidade e interoperabilidade entre bens e servigos utilizados no ambito do orgio,
IV — Evitar a fragmentagdo indevida de despesas e promover a economia de escala;
V — Facilitar a elaboragdo de estudos técnicos preliminares, termos de referéncia, editais e minutas padronizadas.
Art. 21. A padronizagdo serd formalizada mediante ato normativo da autoridade competente, que deveré conter:
I - A descrigdo clara e precisa do objeto padronizado;
IT - As justificativas técnicas e administrativas da padronizagdo adotada;
IIT - A indicagdo das unidades administrativas responséveis pela elaboragdo, atualizagdo e controle da padronizagio;
IV — A obrigatoriedade de utilizagdo da padronizagdo vigente pelos setores requisitantes, salvo justificativa técnica que a desautorize.
Art. 22. Poderdo ser adotados como instrumentos de padronizagio, entre outros:
I - Catélogos eletronicos de bens e servigos;
IT — Cadastros de bens padronizados;
III —Modelos de edital, termo de referéncia, projetos bésicos e contratos previamente aprovados;
IV — Sistema de registro de pregos com itens padronizados;
V —Manuais de especificagdes técnicas e orientagdes operacionais.
Paragrafo tnico. A atualizagdo dos instrumentos de padronizagio sera realizada sempre que houver necessidade técnica, evolucio tecnolégica,
mudanga normativa ou identificagdo de vantagens econdmicas mais relevantes a Administragdo.
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SECAO III - Dos Bens de Consumo ¢ de Luxo
Art. 23. Para fins deste regulamento, os bens adquiridos pela Administragdo classificam-se como:
I - Bens de consumo: aqueles que, em razao de seu uso corrente, perdem sua identidade fisica e/ou tém sua utilizagdo limitada a um perfodo curto,
sendo consumidos ou inutilizados com o uso.
1T — Bens de luxo ou de elevado valor agregado: aqueles que, por sua natureza, marca, acabamento, sofisticagdo, exclusividade ou caracteristicas nao
essenciais a execucdo das atividades administrativas, representem custo elevado ou ostentagdo incompativel com os principios d’a/ inistragdo
publica. m/{' a1a M Gns
Art. 24. E vedada a aquisigdo de bens de luxo ou de elevado valor agregado que ndo tenham justificativa técnica plenaﬂ u\tgx‘&\mdmnengﬁﬁﬁ -
aprovada pela autoridade competente, / o
Paragrafo tinico. Consideram-se ndo justificadas as aquisi¢des que visem apenas ao conforto, sofisticagdo ou imagem, sem que haja relagdo direta =4
com o interesse publico, com a economicidade e com a eficiéncia do servigo prestado.
Art. 25. As unidades requisitantes deverdo observar, na formulag¢do das demandas:
I - A necessidade e adequagdo do bem ao uso pretendido;
IT — A compatibilidade com o desempenho esperado da atividade publica;
IIT - A existéncia de itens mais econdmicos que atendam aos requisitos funcionais e operacionais;
IV — A vedagdo a requisi¢do de marcas especificas, salvo nas hipoteses legalmente admitidas e devidamente justificadas. W,
Art. 26. A administragdo podera, por ato normativo ou portaria interna, manter listas de bens de consumo padronizados e de itens de aquisi¢do
restrita ou vedada, de acordo com diretrizes de economicidade, sustentabilidade e interesse publico.
SECAO IV - Do Gerenciamento de Riscos
Art. 27. Compete ao 6rgdo ou entidade, no ambito das contratagdes publicas da Cadmara Municipal, promover a gestdo de riscos e o controle
preventivo, observando os seguintes objetivos e atribuigoes:
I — estabelecer diretrizes formais para a gestdo de riscos, considerando os niveis aceitdveis de risco em processos de contratagdo, conforme a natureza
e a complexidade do objeto;
IT — implementar, quando cabivel, agdes de controle preventivo e andlise de riscos, de acordo com as diretrizes estabelecidas, visando a mitigagio de
~ falhas e a promogdo da eficiéncia nas contratagdes;
III - assegurar o acesso tempestivo as informagdes sobre riscos aos responsaveis pelas decisdes administrativas, inclusive para fins de avaliagdo de
delegagdes de competéncia, quando aplicavel.
§ 1° A gestdo de riscos e os controles preventivos deverdo observar os principios da proporcionalidade, economicidade e racionalizagdo
administrativa, devendo ser compativeis com os riscos efetivamente envolvidos e com a complexidade da contratag#o.
SECAO V — Das Contratagdes Sustentiveis
Art. 28. Nas contratagdes realizadas pelo Poder Legislativo Municipal, deverdo ser observados critérios de sustentabilidade que considerem os
aspectos ambientais, sociais e econdmicos, visando a promogdo do desenvolvimento sustentavel.
§ 1° Os editais, termos de referéncia e contratos devem conter exigéncias claras e especificas para atendimento aos critérios de sustentabilidade,
incluindo, mas ndo se limitando a:
I - utilizagdo preferencial de materiais reciclaveis ou reutilizéveis e redu¢iio do consumo de recursos naturais;
II - adogdo de priticas que minimizem a geragdo de residuos e o impacto ambiental;
III - promogdo da inclusdo social, priorizando fornecedores que adotem préticas justas de trabalho e inclusdo de minorias;
IV - avaliag@o do ciclo de vida do produto ou servigo contratado, considerando a durabilidade, eficiéncia e impactos ao longo do tempo;
V - incentivo & inovagdo sustentavel e 4 economia circular.
§ 2°. A Comissdo de Licitagdo devera avaliar o cumprimento dos critérios de sustentabilidade na analise das propostas, podendo estabelecer peso
especifico para esses critérios no julgamento.
§ 3°. O acompanhamento da execugdo contratual deveré verificar o cumprimento das exigéncias de sustentabilidade, aplicando penalidades previstas
no contrato em caso de descumprimento.
TITULO IV
DA FASE PREPARATORIA DA CONTRATACAO
CAPITULO I - Dos Instrumentos
~ Segdo I — Do Documento de Formalizagio da Demanda (DFD)
Art. 29. - O Documento de Formalizagio da Demanda (DFD) sera elaborado pela unidade requisitante, constituindo a etapa inicial do planejamento
da contratagdo, e deveré conter, no minimo:
I'— Descrigdo clara, precisa e objetiva do objeto pretendido;
Il - Justificativa da necessidade da contratagio, demonstrando a relagio com os objetivos estratégicos e as demandas institucionais da
Administragdo;
IIT - Indicagdo da data estimada para o atendimento da demanda;
IV — Nomeagdo de servidor(es) responsaveis pela composigio da equipe de planejamento da contratagdo, quando aplicavel;
V — Outras informagdes relevantes, conforme a natureza, a complexidade e as especificidades do objeto a ser contratado.
Paragrafo tnico. Apés a formalizagdo do DFD, o processo de contratagdo deveré observar as seguintes etapas:
I — Preparagio da contratagdo, com a elaboragio do Estudo Técnico Preliminar (ETP), analise de riscos, Termo de Referéncia, Projeto Basico ou
Projeto Executivo, conforme o caso;
1T - Selegio do fornecedor, por meio do procedimento licitatério adequado ou de contratagdo direta, nos termos da legislagio vigente;
II - Execugfo contratual, incluindo a designagio formal do gestor e, quando necessario, dos fiscais do contrato.
Segdo IT — Do Estudo Técnico Preliminar
Art. 30. O Estudo Técnico Preliminar — ETP é documento obrigatorio na fase preparatéria da contratagdo e deve ser elaborado previamente a
claboragio do Termo de Referéncia ou Projeto Bisico.
§ 1°. A obrigatoriedade de elaborago do Estudo Técnico Preliminar aplica-se a todas as contratagdes e licitagdes da Cdmara Municipal de Pontal do
Parand que envolvam:
I - aquisigdo de bens permanentes ou de consumo;
IT — contratagdo de servigos continuos ou ndo continuos;
IIT - execugdo de obras e servigos de engenharia;
IV — locagdo de bens moveis ou iméveis;
V — contratagio de solugdes de Tecnologia da Informagdo ¢ Comunicagdo — TIC.
§ 2°. O Estudo Técnico Preliminar devera conter, no minimo:
[ a identificagdo da necessidade da contratagdo e a motivagio da demanda;
I — a justificativa da solugdo escolhida, com analise das alternativas possiveis;
III - a descrigdo dos resultados pretendidos com a contratago;
IV — a estimativa preliminar do valor da contratagio, quando viavel;
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V — os riscos associados a contratagdo, quando identificaveis desde esta etapa; 5t M ™
~ T ~ ~ ~ P . [+ s /f I
VI —a demonstragéo da compatibilidade da contratagdo com o Plano de Contratagdes Anual e com a dotagdo orgamentaria dispopfve (YA

§ 3° No caso de contratagdes de solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagio — TIC, o Estudo Técnico Prelimi vera observar tﬁ»’/
parametros definidos nas Instrugdes / N o
Normativas da Secretaria de Gestdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Piblicos —~ SEGES/MGI, especialmente o modeg-b&!isto .W‘
na Instrugdo Normativa n® 1, de 4 de abril de 2019, ou outro normativo que a venha substituir. \7 ;5._3 4
§ 4°. O ETP podera ser dispensado apenas nos casos de contratagio direta por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, desde que tal dispensa seja == /
devidamente motivada e documentada no processo. N e N

e,

Art. 31. A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar sera facultativa nas seguintes situagdes: 0 ry
I - contratagdes de obras, servigos, compras e locagdes habitualmente realizadas pela Administragdo, com caracteristicas padronizadas, cujo v
enquadre nos limites estabelecidos nos incisos I e II do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente da
forma de contratagdo;
IT - hipéteses de dispensa de licitagao previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021;
III - pequenas compras e prestagdes de servigos de pronto pagamento, nos termos do § 2° do art. 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021;
IV — contratagdes para manutengio de veiculos automotores, incluindo o fornecimento de pegas, conforme o § 7° do art. 75 da referida Lei;
V — contratagdes de remanescente de obra, servigo ou fornecimento, nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei Federal n® 14.133/2021;
VI - alteragdes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou apostilamento, inclusive prorrogagdes contratuais relativas a servigos continuos e
acréscimos ou supressdes quantitativas;
VII - demais hipéteses de contratagdo direta, mediante dispensa ou inexigibilidade, nas quais caberd ao administrador publico ou autoridade
competente delegada a decisdo fundamentada sobre a necessidade ou ndo de elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, bem como da analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso.
Paragrafo Unico. Para os fins deste artigo, consideram-se contratagdes habituais aquelas que se repetem de forma periddica ou frequente, com objeto,
especificagdes e condigdes de execugdo semelhantes ou padronizadas no &mbito da Administragio.
Segdo I — Da Analise de Riscos
Art. 32. A Analise de Riscos ¢ etapa obrigatoria da fase preparatéria da contratagdo, destinada a identificar, avaliar e mitigar os riscos inerentes ao
objeto, a execugdo e ao ambiente da contratagdo publica.
§1°. A Analise de Riscos devera contemplar, no minimo:
I - os riscos relacionados a definigdo do objeto, especificagdes técnicas e requisitos contratuais;
IT - os riscos financeiros e orgamentarios, incluindo variagdes de pregos e disponibilidade de recursos;
IIT — os riscos administrativos e legais, tais como o cumprimento de prazos, exigéncias normativas e responsabilizagdes;
IV — os riscos operacionais vinculados & execugdo, fiscalizagdo e entrega do objeto contratado;
V — os riscos socioambientais, quando aplicéveis, incluindo impacto ambiental e responsabilidade social.
§ 2°. A Anilise de Riscos serd elaborada com base em informagoes técnicas, pareceres especializados e histérico de contratagdes semelhantes,
devendo ser atualizada sempre que identificadas mudangas relevantes durante a fase preparatoria.
§ 3°. Os resultados da Analise de Riscos deverdo subsidiar a elaboragio do Estudo Técnico Preliminar, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico, e as
demais etapas da contratagdo, com a definigdo de estratégias de mitigagdo e contingéncia.
Art. 33. A Anélise de Riscos dever ser registrada formalmente no processo administrativo, acompanhada das recomendagdes para sua gestdo ao
longo da contratagéo.
§ 2° Podera ser dispensada a anilise de riscos, mediante justificativa fundamentada, nas seguintes hipoteses:
I - contratagdes de baixo valor, nos termos dos incisos I e II do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021
I - contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, quando o objeto for simples, padronizado e de reduzida complexidade;
IIT - contratagdes de natureza habitual e recorrente, com especificagdes padronizadas e histérico consolidado de execugdo satisfatoria;
IV — prorrogagdes e alteragdes contratuais por termo aditivo ou apostilamento, desde que ndo impliquem mudangas relevantes no objeto ou na gestdo
contratual.
Art. 34. A ndo realizagdo ou insuficiéncia da Analise de Riscos podera implicar em responsabilizagdo dos agentes envolvidos, nos termos da
legislagdo vigente,
—Segdo IV — Do Termo de Referéncia / Projeto Bésico
Art. 35. O Termo de Referéncia devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:
I - Defini¢do detalhada do objeto, incluindo sua natureza, quantitativos, prazo contratual e, se aplicavel, possibilidade de prorrogagio;
IT — Fundamentagdo da contratagdo, referenciando o Estudo Técnico Preliminar correspondente ou, quando este for sigiloso, o extrato das partes
publicas;
II - Descrigdo completa da solugdo, abrangendo todo o ciclo de vida do objeto;
IV — Requisitos técnicos e funcionais da contratagio;
V —Modelo de execugdo do objeto, indicando como o contrato deverd gerar os resultados esperados do inicio ao término;
VI —Modelo de gestdo contratual, com descrigdo do acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo;
VII - Critérios para medi¢do e pagamento;
VIIT - Forma e critérios de selegdo do fornecedor;
IX — Estimativas de valor, pre¢os unitarios referenciais, memorias de calculo e documentos comprobatoérios, que deverdo constar em documento
separado;
X — Adequagio orgamentaria;
XI — Especificagdes dos produtos, preferencialmente baseadas em catdlogo eletrénico padronizado, considerando qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranga;
XII — Local de entrega e regras para recebimento provisério e definitivo, quando aplicdvel;
XIII - Especificagdo da garantia exigida e condigdes de manutengdo e assisténcia técnica, se cabiveis;
XIV — Avaliagdo da necessidade de clédusula de logistica reversa;
XV — Condigdes, formas, prazos e critérios para pagamento e reajuste, quando aplicavel.
Art. 36. O Projeto Basico devera conter as seguintes informagdes essenciais:
I - Levantamentos topograficos, cadastrais, sondagens, ensaios laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados necessarios a execucao;
I — Solugdes técnicas globais e especificas, detalhadas para evitar alteragées que impactem qualidade, prego ou prazo;
[T - Identificagdo dos servigos a exccutar, materiais e equipamentos a incorporar, com especificagdes técnicas para garantir resultados e seguranga,
sem prejudicar a competitividade;
IV — Informagdes para definigio de métodos construtivos, instalagdes provisérias e organizagdo da obra, preservando a competitividade;
V — Subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo, incluindo programago, estratégia de suprimentos, normas de fiscalizagio e demais
dados;
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§1° Poderdo ser dispensados, mediante justificativa técnica, os contetidos previstos nos incisos I, IV e V deste artigo. 8j <1
SECAOQ V - Da Pesquisa de Pregos * % :w‘
Subsegdo I — Pesquisa de Prego para Bens e Servigos em Geral = 1

Art. 37. No dmbito do Poder Legislativo Municipal, o procedimento administrativo para pesquisa de pregos na aquisi¢do de bens e contratagio d\é j
servigos em geral, exceto servigos de engenharia, obsetvara os pardmetros e critérios previstos no §1° do art. 23 da Lei n° 14‘1'33/._%021, aplicanqgt.\sgx
subsidiariamente as disposigoes da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, ¢ suas alteragdes. .il'.«’f';'q“ rle\e %’;,’_,f,»"
Art. 38. Para definigdo do prego estimado, sera adotado célculo com base em um conjunto minimo de trés pregos obtidos a partir dos paratfietros
legais, desconsiderando-se valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados.
§1° A partir dos valores coletados, o preco estimado poderé corresponder & média, mediana, menor valor ou outro critério devidamente justificado
pelo gestor e aprovado pela autoridade competente.
§2° Os pregos obtidos devem ser analisados criticamente, especialmente em caso de grande variagio entre os valores.
§3° A exclusdo de pregos inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados deveré ser motivada nos autos do processo.
§4° Excepcionalmente, poderd ser admitida pesquisa com menos de trés pregos, desde que justificada adequadamente.
Art, 39. Na pesquisa para contratagio de servigos com dedicagio exclusiva de méo de obra, observar-se-a, no que couber, a Instrugdo Normativa n°
5/2017 da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.
Subsegdo II - Pesquisa de Prego para Obras e Servigos de Engenharia
Art. 40. No que se refere & elaboragdo do orgamento para contratagdes de obras e servigos de engenharia, 0 Poder Legislativo Municipal devera
observar as disposigdes dos §§ 2°, 3°, 5° e 6° do art, 23 da Lei n°® 14.133/2021,
Paragrafo tnico. Quando aplicével, ficam autorizadas a adogio e aplicagio das normas constantes do Decreto Federal n° 7.983, de 8 de abril de 2013,
e suas atualizagdes, bem como da Portaria Interministerial n° 13.395, de 5 de junho de 2020,
TiTULO V
DAS MODALIDADES E FORMAS DE CONTRATACAO
— CAPITULO I - Das Modalidades
Art. 41. As contratagdes publicas no dmbito da Camara Municipal observardo as modalidades de licitagdo e procedimentos previstos na Lei Federal
n’ 14,133, de 1° de abril de 2021, conforme o objeto a ser contratado, a complexidade da demanda e os valores estimados.
SECAO I - Das Modalidades de Licitagdo
Art. 42. As modalidades de licitagdo admitidas sdo:
I - Concorréncia;
IT — Concurso;
I - Leilao;
IV — Pregio;
V - Dialogo competitivo.
§1° O Pregdo sera adotado preferencialmente para aquisi¢do de bens e servigos comuns, inclusive os comuns de engenharia, conforme defini¢do
constante do art. 6° inciso XXI, da Lei n° 14.133/2021.
§2° O Didlogo competitivo sera utilizado em contratagdes complexas, nos termos do art. 32 da Lei n° 14.133/2021, sendo admitido mediante
justificativa técnica e juridica.
§3° O Concurso sera utilizado para selegio de trabalho técnico, cientifico ou artistico, com prémios ou remunerag¢do, observado o art. 31 da Lei.
§4° O Leildo destina-se a alienagio de bens méveis inserviveis ou legalmente apreendidos e de iméveis, observadas as regras especificas.
SECAO II - Dos Critérios de Julgamento
Art. 43. Os critérios de julgamento das propostas serdo escolhidos conforme a natureza da contratagdo e poderdo ser:
I - Menor prego;
IT — Maior desconto;
[T — Melhor técnica ou contetido artistico;
IV — Técnica e prego;
V — Maior retorno econdmico.
Parédgrafo unico. A escotha do critério serd devidamente motivada no processo de contratagdo.
SECAO III - Da Escolha da Modalidade
Art. 44. A modalidade de licitagdo serd escolhida em razdo das peculiaridades do objeto e das regras previstas na Lei n° 14.133/2021, sendo vedada a
utilizagdo de critérios meramente quantitativos (por valor estimado) para definigdo da modalidade.
SECAO IV - Da Inversdo de Fases
Art. 45, Nas licitagdes realizadas sob a modalidade pregio e, preferencialmente, nas demais modalidades, adotar-se-4 o procedimento de inversdo de
fases, com a realizagdo do julgamento das propostas antes da habilitagdo, conforme o art. 17 da Lei n° 14.133/2021.
SECAO V - Da Dispensa e Inexigibilidade
Art. 46. A contratagdo direta, admitida nos casos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, nos termos dos arts. 74 a 76 da Lei n° 14.133/2021,
devera ser formalizada em processo
devidamente instruido com as pegas obrigatérias previstas no art. 72 da referida Lei, observando-se, no minimo, os seguintes requisitos:
— Documento de formalizagdo da demanda;
II - Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia ou Projeto Basico, ou, quando for o caso, justificativa da contratagao direta;
III - Justificativa da contratagdo, com demonstragdo do interesse publico envolvido;
IV — Comprovagio da hipotese legal aplicada;
V — Justificativa da escolha do contratado ¢ da cstimativa de pregos;
VI - Anilise de riscos, quando cabivel, ou justificativa para sua ndo elaboragio;
VII - Andlise da vantajosidade econdmica da contratagio;
VIII - Parecer juridico prévio, claro e conclusivo quanto a legalidade da contratagdo;
IX — Aprovagdo da autoridade competente;
X — Publicagio do extrato da contratagio no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);
XI - pbsewéncia da Lei de Acesso 4 Informagdo (Lei n° 12.527/2011) e da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018).
SECAO VI - Dos Procedimentos Auxiliares
Art. 47. Poderdo ser utilizados os seguintes procedimentos auxiliares previstos na Lei n® 14.133/2021:
I - Credenciamento (art. 79);
I - Pré-qualificagdo permanente ou especifica (art. 78);
I1I - Sistema de Registro de Pregos — SRP (arts. 82 a 86);
IV — Procedimento de Manifestagdo de Interesse — PMI (arts. 80 e 81).
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§1° A regulamentagdo interna devera prever os critérios e tramites especificos para aplicagdo de cada procedimento auxiliar,
SECAO VII - Da Publicidade dos Atos

Art. 48. Todos os atos relacionados as modalidades e procedimentos de contratagdo deverdo ser publicados no PNCP, no portal da transparéncia do =
érgido e, quando exigido, em meio oficial de imprensa. | :)
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TITULO VI \\' ‘% |
DA CONTRATAGAO DIRETA )
Art. 49. O processo de contratagdo direta, que abrange as hipdteses de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, sera formalizado com,base nos arts.”\}-‘
a 76 da Lei Federal n° 14.133/2021, observando-se ainda as disposi¢des desta Resolugdo. NS eypie d

Art. 50. A contratagdo direta devera ser instruida com, no minimo: o i
I — Documento de formalizagdo da demanda, com a descri¢do da necessidade da contratagdo e, quando aplicavel, estudo técnico preliminar, anélise
de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
I — Estimativa de despesa, nos moldes do art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021;
IIT — Parecer juridico e pareceres técnicos, se exigidos, que atestem a legalidade ¢ a compatibilidade da contratagdo com os requisitos legais;
IV — Demonstragio da viabilidade orgamentéria e financeira, com comprovagdo de dotagdo orgamentéria e reserva de recursos, salvo nos casos de
Sistema de Registro de Pregos (§6° do art. 82 da Lei n° 14.133/2021);
V — Justificativa da escolha do contratado e da compatibilidade do prego com os praticados no mercado;
VI — Comprovagdo de que o contratado atende aos requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima necesséria;
VII - Declaragdo da unidade requisitante sobre a ndo ocorréncia de fracionamento indevido;
VIII - Autorizagio da autoridade competente.
Paragrafo inico. A demonstra¢do de viabilidade or¢amentéria e financeira sera obrigatdria na fase de formalizagdo contratual.
CAPITULO I - Da Dispensa
Art, 51. A contratagdo direta com fundamento na dispensa de licitagdo sera admitida nas hipéteses previstas no art. 75 da Lei n° 14.133/2021,
observados os valores atualizados anualmente por Decreto Federal, e ainda:
§1° Os limites dos incisos I e IT do art. 75 deverdo considerar:
. I-0 somatério das contratagdes no exercicio financeiro por unidade gestora;
I - O total das despesas com objetos de mesma natureza, identificados pelo mesmo ramo de atividade.
§2° Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento ou servigo conforme o CATMAT, CATSER ou CNAE, conforme o caso.
§3° Nio se aplica o §1° do art. 75 as contratagdes de até R$ 8.000,00 relativas & manutengdo de veiculos oficiais, incluido o fornecimento de pegas
(§7° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021).
Art. 52. Sempre que justificado pelo interesse plblico e tecnicamente vidvel, a dispensa de licitagdo serd realizada preferencialmente por meio
eletrénico, com divulgagdo prévia de aviso de contratagdo direta no Portal da Transparéncia e no sitio oficial do Poder Legislativo Municipal, com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, devendo constar o respectivo Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, com vistas & obtengdo de propostas
adicionais.
§ 1° Independentemente da forma de tramitagdo, a pesquisa de precos serd obrigatoriamente realizada conforme a Segdo V desta Resolucdo, instruida
com no minimo trés or¢amentos distintos e com justificativa da escolha da proposta mais vantajosa, conforme critérios previamente definidos.
§ 2° Dispensa com valor inferior ao limite previsto no §2° do art. 95 da Lei n’ 14.133/2021 poderd ser realizada sem publicagdo prévia para
recebimento de propostas adicionais, desde que instruida com os trés orcamentos e a devida justificativa de escolha da proposta mais vantajosa.
§ 3° Dispensa com valor igual ou superior ao limite previsto no §2° do art. 95 da Lei n° 14.133/2021 devera, obrigatoriamente, ser precedida de
publicagdo prévia de aviso de contratagdo direta, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias tteis, para permitir a manifestagdo de eventuais
interessados.
§ 4° Caso nao seja obtida a quantidade minima de 3 (trés) propostas vilidas, a contratagio podera ser efetivada com base nas propostas existentes,
desde que haja:
I - Justificativa técnica sobre a vantajosidade da proposta apresentada, com base na pesquisa de pregos realizada;
IT - Ratificagdo da autoridade competente.
Art. 53. O disposto no art. 51 também se aplica as contratagdes emergenciais (inciso VIII do art. 75), podendo o prazo de divulgagio do aviso ser
reduzido para 1 (um) dia til.
' CAPITU'LO IT - Da Inexigibilidade
Aft. 5: E inexigivel a licitagdo quando for invidvel a competigdo, nos termos do art. 74 da Lei n° 14.133/2021, mediante devida justificativa técnica
e juridica.
§1° Para exclusividade (inciso I), admitir-se-4 atestado, contrato ou declaragdo idonea emitida por fabricante ou distribuidor, vedada preferéncia por
marca.
§2° Para contratagdo de profissional do setor artistico (inciso II), a exclusividade deve ser permanente e ndo restrita a evento especifico.
§3° Para servigos técnicos especializados (inciso I1T), é indispensavel:
I - Especialidade e notoria especializagdo, caracterizada por reputagéo, publicagdes, experiéncia, equipe técnica etc.;
IT - Vedagdo a subcontratago de terceiros alheios a justificativa da inexigibilidade.
§4° Para locagdo de imével (inciso V), serd exigido:
I - Estudo técnico preliminar comparativo entre locagdo e aquisigdo;
I - Justificativa da singularidade do imével e sua adequagio as necessidades da Administragio;
I - Inexisténcia de im6veis publicos disponiveis;
IV — Laudo de avaliagido do imével, custos de adaptagio e andlise de amortizagdo;
V — Documentos de habilitagdo do contratado e comprovagio da titularidade.
§5° Havendo padronizagiio, a inexigibilidade devera estar precedida de processo regular nos termos do art. 43 da Lei n° 14.133/2021.
§6° O Estudo Técnico Preliminar deve demonstrar a necessidade da contratagdo ¢ a inexisténcia de alternativas cquivalentes no mercado.
TITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES A CONTRATACAO
Art. 55. Os procedimentos auxiliares previstos na Lei Federal n° 14.133, de 2021, serdo aplicados no dmbito do Poder Legislativo Municipal, nos
termos desta regulamentagdo, com vistas a assegurar a eficiéncia, a economicidade, a selegdo da proposta mais vantajosa ¢ o atendimento ao
interesse publico.
SECAO I - Do Credenciamento
Art. 56. O credenciamento poderé ser utilizado nas contratagdes em que for invidvel a competigdo, para a prestagdo de servigos ou fornecimento de
bens por miltiplos interessados que atendam aos requisitos previamente estabelecidos pela Administragdo.
§ 1° O edital de credenciamento devera conter;
I - a descrigo clara e objetiva do objeto e das condi¢des para sua execugio;
IT - os critérios técnicos e juridicos minimos para habilitagdo dos interessados;
IIT - os critérios e valores de remuneragdo, quando cabivel;
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IV — o prazo de vigéncia do credenciamento; —

V — as condigdes para a manutengdo do credenciamento e sua eventual revogagao. .@%‘ a i Ui”fﬂ ™

§ 2° Os interessados que atenderem integralmente as exigéncias do edital serdo credenciados, ndo havendo julgamento de gl’oﬁo,?tas por cnterlélef’ “
competmvos 0,9-.
§ 3° E vedada a limitagdo do niimero de credenciados, salvo justificativa técnica ou legal devidamente fundamentada. \;7 C\) )
SECAO II - Da Pré-qualificagdo AN :
Art. 57. A pré-qualificagdo podera ser adotada com o objetivo de selecionar prewamente bens, servigos ou fornecedores que atendam aos requisitos
técnicos, econdmicos ou juridicos exigidos pela Administragdo, com validade nilo superior a 1 (um) ano.

§ 1° A pré-qualificacio seré realizada mediante procedimento publico, com publicagdo de edital contendo:
I - a especificagdo do objeto ou das condigdes de habilitagdo;

II — os documentos exigidos;

11T — os critérios de avaliagdo;

IV — o prazo de validade da pré-qualificagdo e as condigdes para sua atualizagdo.

§ 2° A relagdo dos pré-qualificados serd publicada no sitio eletrnico oficial da Camara Municipal.

§ 3° A Administragdo poderé exigir a atualizagdo dos documentos e informagdes sempre que necessario 4 manutencdo da qualificagdo.

SECAO III - Do Procedimento de Manifestagdo de Interesse

Art. 58. A Camara Municipal podera admitir a participagdo de pessoas fisicas ou juridicas na elaboragdo de estudos, levantamentos, investigagdes ou
projetos que subsidiem a contratagdo de solugdes de interesse publico, mediante Procedimento de Manifestagdo de Interesse (PMI).

§ 1° A instauragdo do PMI serd precedida de ato motivado da autoridade competente, com publicagdo de edital de chamamento contendo:

I - a descrigdo do objeto e dos objetivos do estudo ou projeto;

1T — os critérios de selegdo e aprovagdo das manifestagoes de interesse;

III — o prazo para apresentagdo dos estudos;

IV — as regras de indenizagdo, se for o caso, e eventual aproveitamento dos estudos pela Administragéo.

§ 2° A apresentagiio de estudos no ambito do PMI néo gera direito a contratagio, assegurado o aproveitamento dos contelidos pela Administragdo
mediante indenizagdo, nos termos definidos no edital.

§ 3° E vedado que o autor do estudo participe da licitagdo ou da futura execugdo contratual se tal participagdo comprometer a isonomia entre 0s
licitantes ou configurar conflito de interesses.

SECAO IV — Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 59. O Sistema de Registro de Pregos (SRP) podera ser utilizado para a contratagdo futura de bens e servigos quando, pela natureza do objeto ou
pela demanda, for recomendavel a aquisigdo conforme necessidade, mediante selegdo de fornecedor e formalizagao de Ata de Registro de Pregos.

§ 1° O procedimento ser4 instaurado por meio de edital especifico, que contera:

1 - a descrigd@o do objeto e das condigdes de fornecimento;

II - o quantitativo estimado, com indicagdo de possiveis variagdes para mais ou para menos;

111 - o prazo de vigéncia da ata, limitado a 12 (doze) meses;

IV — a possibilidade de adesdo por outros 6rgios ou entidades da Administragdo Publica, mediante justificativa e comprovagéo da vantagem
econdmica.

§ 2° A gestdo da ata competird ao setor responsavel pela contratagdo, que devera:

1 — controlar as aquisi¢des realizadas com base na ata;

11 — acompanhar a regularidade fiscal e contratual do fornecedor registrado;

II1 — garantir que os quantitativos méximos sejam respeitados.

§ 3° E permitida a adesdo a ata por drgdo ou entidade ndo participante, desde que:

T - prevista no edital da licitagéo;

11 — comprovada a vantagem na adesdo;

111 — limitada ao dobro da quantidade registrada na ata para cada item, observado o interesse publico e a capacidade operacional do fornecedor.

§ 4° A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administragdo a contratagdo, podendo adquirir o objeto por outro meio, desde que demonstrada
justificadamente maior vantajosidade.

§ 5° E autorizada a utilizagio da Ata de Registro de Pregos nas contratagdes diretas por dispensa de licitagdo, nas hipéteses do inciso I e IT do art. 75
da Lei n° 14.133/2021, desde que observados os principios da vantajosidade, da razoabilidade e da motivagdo expressa no processo.

§ 6° A Camara Municipal poderd aderir, como 6rgido ndo participante, a atas de registro de pregos gerenciadas por outros entes ou Orgios da
Administragao Publica, nos termos do art. 86 da Lei n° 14.133/2021, desde que atendidos os requisitos legais de vantajosidade, previsdo no edital e
autorizagdo do 6rgao gerenciador.

TITULO VIII

DA EXECUCAO CONTRATUAL

CAPITULO I - Das Alteragdes Contratuais

Art. 60. As alteragdes contratuais deverdo ser formalmente solicitadas pelo gestor responsdvel pela execugdo do contrato, dentro do prazo de
vigéncia e com antecedéncia habil que permita a instru¢do adequada do processo, de modo a evitar descontinuidade na prestacdo dos servigos ou
fornecimentos.

Paragrafo unico. A prorrogagdo dos contratos de prestagdo de servigos continuos devera ser solicitada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias
do término da vigéncia contratual.

Art. 61. A prorrogag@o de contratos observara os dispositivos legais e contratuais vigentes ¢ serd admitida quando atendidos, cumulativamente, os
seguintes requisitos:

I - relatorio circunstanciado do gestor e dos fiscais atestando a regular execugdo do objeto, com historico das principais ocorréncias;

II — justificativa expressa da Administragdo quanto a conveniéncia e oportunidade da prorrogagio;

II1 — comprovagdo da vantajosidade econdmica da continuidade contratual;

IV — manifestagdo formal da contratada demonstrando interesse na prorrogagéo.

CAPITULO II — Da Repactuagio e Reajuste

Segdo I - Da Repactuagdo e do Reajuste de Pregos

Art. 62. O edital e o contrato deverdo prever de forma clara o critério de reajuste, nos termos do inciso LVIII do art. 6° da Lei Federal n°
14.133/2021, com indicagdo expressa do indice de corregdo monetaria aplicavel.

Art. 63. A repactuagao serd admitida nas contratagoes de servigos continuos com dedicagio exclusiva ou predominancia de mio de obra, desde que
prevista no instrumento convocatério e vinculada:

1 - a data da proposta, quanto aos custos de mercado;

IT — a data do acordo, convengdo ou dissidio coletivo, quanto aos custos de mao de obra.

§ 1° A repactuagdo é direito da contratada para manutengéo do equilibrio econémico-financeiro, nos termos do art. 37, XXI, da Constitui¢do Federal.
§ 2° A repactuagio podera ser parcelada conforme a natureza dos custos e suas datas de referéncia.

https:/fwww.diariomunicipal.com.br/amp/materia/391ECAC6/2aa948e23c2fb3fa49a326e2e367da2f2aa948e23c2fb3fad 9a326e2e367da2f 8/13



19/12/25, 11:59 Prefeitura Municipal de Pontal do Parana

§ 3° A existéncia de mais de uma categoria profissional com datas-base distintas implicara repactuagdes especificas por categoria, =T,
§ 4° O repasse de custos decorrentes de convengdes ou dissidios devera ser integral, vedada a inclusio de beneficios ndo prev};t{s&’ﬂ%
se tornados obrigatérios por norma coletiva ou legal. (K
Art. 64. O prazo minimo de um ano para a primeira repactuagio sera contado a partir: '
I - da data-limite de apresentagéo da proposta, quanto aos custos de mercado;
II - da data do instrumento coletivo vigente & época da proposta, quanto a mio de obra.
Art. 65. Nas repactuagdes posteriores, a anualidade ser contada a partir da data do fato gerador da tltima repactuagao.
Art. 66. Néo se vinculam a Administragéo clausulas de convengdes ou acordos que tratem de matérias nio trabalhistas ou encargos nao previstos
lei, tais como participagdo nos lucros, encargos previdenciarios fictos ou pregos de insumos. W 4 Lo
Art. 67. A repactuagdo devera ser solicitada formalmente pela contratada, instruida com: h k
I - nova planilha de custos e formagdo de pregos, com demonstragio analitica da variagdo dos custos:
I — documentos que comprovem os reajustes reivindicados (instrumentos coletivos, tabelas oficiais, tarifas publicas, indicadores setoriais, entre
outros).
§ 1° A Administragido podera solicitar diligéncias para verificar a variagio de custos.
§ 2° O prazo preferencial para resposta é de 30 (trinta) dias, contado da entrega da documentagdo completa.
§ 3° O prazo serd suspenso se a contratada deixar de apresentar os documentos exigidos.
§ 4° O siléncio da Administragdo ndo sera interpretado como aceitagéo tacita.
§ 5° As repactuagdes serdo formalizadas por apostilamento, salvo se coincidirem com a prorrogagdo contratual, hipotese em que sera exigido termo
aditivo.
§ 6° As repactuagdes ndo requeridas durante a vigéncia contratual serdo preclusas com a assinatura de eventual prorrogagdo ou encerramento do
contrato.
Art. 68. A vigéncia dos novos valores decorrentes da repactuagio observara:
I—como regra, a data do fato gerador;
11 - data futura acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem para a proxima repactuagao;
— III - data retroativa, quando prevista no instrumento coletivo, exclusivamente para recomposigéo de méo de obra.
Parégrafo tinico. Os efeitos financeiros da repactuacio se restringirdo a diferenca dos custos efetivamente alterados.
Art. 69. O reajuste contratual em sentido estrito consiste na aplicagéo do indice de corregdo monetdria previamente definido no contrato, vedada a
periodicidade inferior a um ano.
§ 1° O reajuste sera aplicavel aos contratos com vigéncia igual ou superior a 12 (doze) meses, desde que ndo envolvam regime de dedicagdo
exclusiva de mao de obra.
§ 2° O termo inicial serd a data da proposta ou do orgamento correspondente.
§ 3° Sao nulas cldusulas ou préticas que resultem em efeitos financeiros equivalentes a reajustes com periodicidade inferior a anual.
CAPITULO III - Da Duragdo dos Contratos
Art. 70. A vigéncia contratual sera definida no edital ou instrumento convocatério, alinhada ao Plano Anual de Contratagdes e a disponibilidade
orgamentaria, devendo observar também o Plano Plurianual (PPA), quando ultrapassar o exercicio financeiro.
Art. 71. O setor administrativo devera manter sistema de controle ¢ alerta de prazos contratuais, a fim de possibilitar a adogdo tempestiva das
providéncias para prorrogagdo, nova contratagdo ou encerramento, evitando descontinuidade nos servigos ou fornecimentos.
Art. 72. Os contratos de prestagdo de servigos continuos poderio ser prorrogados sucessivamente, respeitado o limite legal de até 10 (dez) anos,
desde que:
I - haja previsdo no edital e no contrato original;
I - a continuidade seja vantajosa para a Administragao;
IIT - a contratada manifeste interesse na prorrogagio;
IV — seja possivel a extingdo do contrato sem énus para a Administragéo, quando conveniente.
Art. 73. Nos contratos com escopo definido e prazo determinado, a prorrogacao por atraso na execugdo sé sera admitida por motivo justificado e
aceito pela autoridade competente, quando o atraso for atribuivel a contratada.
CAPITULO IV - Do Pagamento dos Contratos
SECAO I - Da Ordem Cronolégica
Art. 74. Os pagamentos contratuais deverdo observar rigorosamente a ordem cronolégica por fonte de recurso, conforme as seguintes classes de
contratos:
I - fornecimento de bens;
IT - locagdes;
III - prestagéo de servigos;
IV — realizagdo de obras.
§ 1° As fontes de recursos sdo classificadas conforme a origem legal das receitas e a destinagdo especifica estabelecida no orgamento.
§ 2° A inclusdo do crédito na ordem cronolégica ocorrera a partir do registro da liquidagdo da despesa no sistema financeiro.
Art. 75. A liquidago da despesa observara o cumprimento integral do objeto, conforme art. 63 da Lei n° 4.320/1964, e ser4 formalizada com base em
documentos que comprovem o direito do credor.
§ 1° Nos contratos com dedicagdo exclusiva de mdo de obra, a existéncia de débitos trabalhistas, previdencidrios ou de FGTS nio impede a
liquidagdo, desde que o valor correspondente seja retido para pagamento direto.
§ 2° A Administragdo podera condicionar a inclusio na ordem de pagamento a comprovagio da quitagdo das obrigagdes trabalhistas vencidas.
§ 3° O pagamento serd precedido da verificagdo da regularidade fiscal e trabalhista do contratado.
§ 4° Eventuais irregularidades ndo geram, por si 50, a retengdo do pagamento, mas exigem notificagdo ao contratado para regularizagio.
§ 5° A continuidade da irregularidade poderé ensejar a rescisdo contratual ¢ aplicagdo de penalidades, garantido o contraditdrio ¢ a ampla defesa.
§ 6° E permitida a reteng@io de valores devidos até o limite dos prejuizos causados ou das penalidades aplicadas.
Art. 76. O descumprimento injustificado da ordem cronolégica ensejard a apuragdo de responsabilidade do agente publico responsavel, sem prejuizo
das sangdes legais.
SECAO II - Dos Prazos de Liquidagio ¢ Pagamento
Art. 77. Os prazos para liquidagdo e pagamento deverdio constar expressamente dos instrumentos contratuais ou documentos equivalentes, conforme
art. 92, VI, da Lei n° 14.133/2021.
Art. 78. Os seguintes prazos deverdo ser observados:
I até 10 (dez) dias tteis para a liquidagéo da despesa, a partir do protocolo da nota fiscal ou documento equivalente;
IT—até 10 (dez) dias Uteis para o pagamento, a contar do registro da liquidagdo.
§ 1° Para contratagdes com valor inferior ao limite do art. 75, II da Lei n° 14.133/2021, os prazos previstos nos incisos I e II serdo reduzidos pela
metade.
§ 2° Os prazos poderdo ser prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias.
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§ 3° O prazo de liquidagdo néo incluiré o tempo necessario para corregdo de falhas na execugio ou na documentagio apresentada pelo contratado.
§ 4° Em caso de forga maior ou caso fortuito, os prazos serdo suspensos até a regularizagio da situagdio, preservando-se a posigao do crederpp-erdem

’ o A
cronolégica. Cdtd My i N,
§ 5° Havendo insuficiéncia de recursos, poder4 ser realizado pagamento parcial, com o saldo mantido na mesma posi¢do na ordgfitde pagamentos. k}c"\t
TITULO IX -

SECAO I - Disposigdes Gerais
Art. 79. O contratado que descumprir as obrigagdes assumidas em contratos administrativos com o Poder Legislativo Municipal estara sujeito as
sangdes previstas na Lei Federal n° 14.133, de 2021, observando-se o devido processo legal, o contraditério e a ampla defesa.
Art. 80. As sang¢des aplicaveis sio: e,
1 - adverténcia; Wl FLE
IT ~ multa;
III - impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 3 (trés) anos;
IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ido
ou até que seja promovida a reabilitagio.
SECAO II - Da Apuragio e Aplicaciio
Art. 81. A apuragio de infragdes serd instaurada por meio de processo administrativo sancionador, mediante ato motivado da autoridade competente.
§ 1° O processo serd conduzido por comissdo designada pela Presidéncia da Camara, composta por, no minimo, 3 (trés) servidores efetivos ou
ocupantes de cargo técnico.
§ 2° A comissdo processante observar os principios do contraditério, ampla defesa, legalidade, proporcionalidade e razoabilidade.
Art. 82. O procedimento tera as seguintes etapas minimas:
I —notificagdo do contratado para ciéncia da infragdo e apresentagdo de defesa prévia no prazo de 5 (cinco) dias uteis;
IT - instrugdo, com possibilidade de produgdo de provas e diligéncias necessérias;
III - relatério conclusivo da comissdo, com recomendagéo fundamentada quanto a aplicagdo ou no da sangio;
— IV — decisdo motivada da autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias tteis apés o recebimento do relatério.
SECAO IIT — Das Sangdes Especificas
Art. 83. A adverténcia serd aplicada por escrito, nos casos de descumprimento de cléusulas contratuais de menor gravidade, sem prejuizo ao interesse
plblico e desde que néo reincidente.
Art. 84. A multa podera ser:
I - moratoria, aplicada pelo atraso injustificado na execugdo do objeto;
IT — compensatéria, aplicada pela inexecugdo parcial ou total do contrato, ou por outras infragges.
§ 1° O valor da multa sera calculado conforme o seguinte critério de dosimetria:
I—até 5% do valor do contrato, nos casos de descumprimento parcial ou de menor gravidade;
IT —até 10% do valor do contrato, nos casos de descumprimento grave que nio configure inexecugio total;
[T — até 20% do valor do contrato, nos casos de inexecugéo total, fraude ou prejuizo relevante a Administragdo.
§ 2° O edital ou contrato poderé fixar os percentuais exatos por tipo de infragdo, respeitados os limites do § 1°
§ 3° A multa poderd ser compensada com créditos devidos 4 contratada ou cobrada judicialmente, se necessério.
Art. 85. O impedimento de licitar e contratar serd aplicado nos casos de infragio grave, reincidéncia, ou inexecugdo parcial do objeto contratual com
prejuizo & Administragdo, por até 3 (trés) anos.
Art. 86. A declaragdo de inidoneidade sera aplicada nos casos de fraude a licitagdo ou execugdo contratual, pratica de atos ilicitos dolosos ou que
causem dano relevante a Administragido Ptblica.
SECAO IV - Da Defesa, Recursos e Reabilitagdo
Art. 87. A contratada poderd apresentar recurso administrativo, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contado da intimagéo da decisdo sancionatéria.
§ 1° O recurso terd efeito suspensivo, salvo no caso de multa compensatoria, cujo pagamento podera ser exigido desde j4, sem prejuizo da devolugio
em caso de provimento.
§ 2° A autoridade competente decidir o recurso em até 10 (dez) dias uteis, podendo delegar tal competéncia,
Art. 88. A reabilitagdo da empresa punida com declaragio de inidoneidade poderé ser solicitada apos 2 (dois) anos do inicio da sangdo, mediante:
[ reparagiio integral do dano causado, quando houver;
II - demonstragio de que nio subsistem as razdes que motivaram a penalidade;
IIT — comprovagio de capacidade técnica, idoneidade juridica e regularidade fiscal.
SECAO V - Disposigdes Finais
Art. 89. A decisdo sancionatéria e seus efeitos serdo registrados em sistema proprio da Cdmara Municipal e divulgados no Portal da Transparéncia e
no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP).
Art. 90. A aplicagdo de qualquer sangdo administrativa sera precedida de fundamentagdo expressa, inclusive quanto a dosimetria da pena, nos termos
da Lei Federal n° 14.133/2021 e da legislagdo correlata.
TITULO X
DA CONTRATACAO DE SERVICOS CONTINUOS E TERCEIRIZACAO
SECAO I - Das Disposi¢des Gerais
Art. 91. A contratagdo de servigos continuos, com ou sem dedicagdo exclusiva de mido de obra, deverd observar os principios da eficiéncia,
economicidade e continuidade do servigo piblico, sendo obrigatéria a gestdo e fiscalizagio efetiva da execugdo contratual.
§ 1° Considera-se servigo continuo aquele que, por sua natureza, deve manter-se ininterrupto para garantir o interesse priblico e o funcionamento
regular das atividades da Administragdo.
§ 2° Os servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra somente poderdo ser contratados quando for invidvel a execugio
direta e houver demonstragdo da vantajosidade da terceirizagdo, vedada a alocagdo de pessoal para atividades-fim tipicas de cargos efetivos.
SECAO II - Da Gestio ¢ Fiscalizagio
Art. 92. Todo contrato de servigo continuo devera ter, obrigatoriamente, gestor e, quando necessério, um ou mais fiscais técnicos e administrativos,
designados por ato formal da autoridade competente.
§ 1° O gestor sera responsavel pelo acompanhamento geral do contrato, inclusive pela adogdo de providéncias relativas a repactuagdo, aditivos e
sangdes.
§ 2° O(s) fiscal(is) do contrato deverdo:
I - acompanhar a execugdo didria dos servigos;
IT - atestar a conformidade do objeto executado;
HI - verificar o cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais da contratada;
IV — elaborar relatérios de fiscalizagdo e ocorréncias.
§ 3° A atuagdo dos fiscais devera ser registrada em sistema proprio ou em documentos fisicos arquivados no processo de contratagao.

DAS SANCOES E DO PROCESSO SANCIONATORIO \%7 @
.
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SEGAO HI - Do Reajuste ¢ Repactuagio P a il B\,
Art. 93. Os contratos de servigos continuos com dedicago exclusiva de mio de obra poderdo ser objeto de: Pt :”W?i; b

I - repactuagao, quando houver variagdo dos custos efetivos da contratagdo, em especial em razio de convengdes, acordos ou dissidios coletivos; /g;/ \
IT - reajuste em sentido estrito, mediante aplicagdo de indice previamente definido no contrato. \ k 'ff_l
§ 1° A repactuagio observara os seguintes requisitos: by \% =¥
I - pedido formal da contratada, instruido com planilha de custos e documentos comprobatérios (como convengdo coletiva ou planilhas dtualizadas)

IT — respeito & anualidade contada da data da proposta ou do tltimo reajuste concedido;
IIT — anélise técnica da variagdo de custos;

IV — parecer da assessoria juridica;

V — decisdo fundamentada da autoridade competente.
§ 2° A repactuagio poderd ser parcial e ocorrer em datas diferentes, conforme a composigdo de custos (mdo de obra e insumos) e datas-bases
distintas.

§ 3° O reajuste em sentido estrito observara o indice definido contratualmente e sua periodicidade minima de 12 meses, nos termos do art. 92, VI, da
Lein® 14.133/2021.

SECAO IV - Do Acompanhamento Trabalhista

Art. 94. Nos contratos com dedicagdo exclusiva de médo de obra, a contratada devera apresentar mensalmente os seguintes documentos, sob pena de
retengdo do pagamento:

[ — comprovante de pagamento dos saldrios e vales (transporte e alimentagio);

IT — guias de recolhimento de FGTS, INSS e tributos retidos;

III - comprovante de regularidade junto ao FGTS e a Receita Federal;

IV — folha de ponto dos empregados vinculados ao contrato.

§ 1° A fiscalizagdo deverd verificar a compatibilidade entre os documentos apresentados, os empregados efetivamente alocados e os valores
contratados.

§ 2° Havendo irregularidade trabalhista que possa gerar responsabilidade subsidiaria da Administrago, o gestor poderd:

1 reter valores contratuais suficientes para quitagdo da obrigagio;

[T — notificar a contratada para regulariza¢io imediata;

II — recomendar a rescisio contratual em caso de inadimplemento reiterado ou grave.

§ 3° O edital e o contrato poderdo prever, como condigdo para pagamento, a comprovagdo mensal da regularidade trabalhista.

SECAO V - Disposi¢oes Finais

Art. 95. A duragdo dos contratos de prestagdo de servigos continuos observara o disposto no art. 107 da Lei n® 14.133/2021, podendo ser prorrogada
até o limite de 10 (dez) anos, desde que mantida a vantajosidade e a adequagdo da execugio contratual.

Art. 96. A Camara Municipal podera elaborar manual de fiscalizagdo de contratos com dedicagio exclusiva de mio de obra, para uniformizagdo de
rotinas e capacitagdo dos servidores.

Art, 97. Os contratos deverdo conter cldusula expressa sobre:

I - responsabilidade da contratada pela gestdo de seus empregados;

I - proibigdo de subordinagdo direta entre os empregados terceirizados e os servidores piiblicos;

III — obrigagdo de substitui¢io imediata de empregados em caso de inaptiddo, auséncia prolongada ou descumprimento de normas internas.

Art. 98. As disposigdes deste Capitulo aplicam-se exclusivamente aos contratos firmados a partir da entrada em vigor desta Resolugdo.

Paragrafo tnico. Os contratos em vigor na data de publicagdo desta norma permanecerio regidos pelas condigdes originalmente pactuadas, inclusive
quanto a forma de fiscalizagdo, reajuste, repactua¢do e demais disposi¢des contratuais, sem prejuizo da adogdo subsididria desta regulamentagio,
quando ndo conflitante e mediante decisdo fundamentada da autoridade competente.

TITULO XI

DA TRANSPARENCIA E DIVULGACAO DOS ATOS

Art. 99. A divulgagdo dos atos relacionados as contratagdes publicas deverd ser realizada prioritariamente por meio do Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), que estd em pleno funcionamento e utilizagdo obrigatéria pelo Poder Legislativo Municipal.

§ 1°. Os dados e documentos previstos em lei, especialmente aqueles relativos a processos licitatérios, contratos, aditamentos e termos de registro

“cadastral, devem ser inseridos no PNCP de forma completa e tempestiva.

§ 2° A divulgagdo no PNCP deverd ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias teis, contado da assinatura do contrato, aditamento ou ato
equivalente, independentemente de qualquer condigdo de eficacia do sistema.

§ 3°. O registro cadastral da Camara Municipal estara integralmente vinculado a0 PNCP, sem excegdes, garantindo a interoperabilidade e atualizagio
permanente dos dados cadastrais, conforme disposto no art. 87 da Lei n° 14.133/2021.

§ 4°. A divulgagio em veiculos locais, como o Didrio Oficial Municipal ou Portal da Transparéncia, serd mantida apenas como medida complementar
e ndo podera substituir as obrigagdes de publicagdo no PNCP.

§ 5° O Poder Legislativo Municipal assegurard o acesso amplo as informagdes divulgadas, observando integralmente as disposi¢des da Lei n°
12.527/2011 (Lei de Acesso & Informagdo) e da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD).

TITULO X1I

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 100. Os contratos administrativos celebrados com fundamento na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, permanecerdo regidos por esta
até seu término, renovagio ou rescisdo, sem prejuizo da aplicagdo subsididria do presente regulamento, no que couber,

Art. 101. As alteragdes, aditivos ou renovagdes contratuais dos contratos firmados sob a égide da Lei n° 8.666/1993 deverdio observar as disposigoes
da referida norma legal, inclusive quanto aos procedimentos, prazos e exigéncias.

Art. 102. Este regulamento aplica-se exclusivamente s contratagdes iniciadas apos a sua entrada em vigor, respeitando-se integralmente as
condigdes pactuadas nos contratos em andamento, regidos por normativos anteriores.

Art. 103. Ficam instituidos os seguintes modelos-padrio, como anexos integrantes desta Resolugdo, os quais deverdo ser utilizados e adaptados
conforme a natureza da contratagio:

I - Anexo I — Modelo de Termo de Referéncia: Inclui segdes como objeto, justificativa da contratagdo, descrigdo técnica, estimativa de pregos,
critérios de julgamento, obrigagdes das partes e condigdes de pagamento.

II - Anexo II — Modelo de Matriz de Riscos: Contém tabela com categorias de riscos (operacionais, legais, financeiros etc.), suas probabilidades,
impactos e estratégias de mitigacdo.

IIT - Anexo IIT — Modelo de Edital de Licitagdo (Pregdo Eletrénico): Inclui cléusulas obrigatérias conforme a Lei n® 14.133/2021, regras para
habilitagdo, julgamento, impugnagdes, recursos e condigdes de execugio contratual.

Paragrafo tnico. Os modelos constantes dos anexos poderdo ser atualizados por ato da Presidéncia, mediante proposta técnica da Assessoria Juridica
ou do setor responsével pelas contratagdes, com o objetivo de garantir a conformidade com a legislagdo vigente e as boas praticas administrativas.
Art. 104. Para matérias ndo regulamentadas especificamente neste instrumento, poderio ser aplicadas, de forma subsididria, as Instrugdes
Normativas da Secretaria de Gestdo do Ministério da Gestdo e da Inovagio em Servigos Publicos — SEGES/MG]I, desde que compativeis com as
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especificidades e a autonomia administrativa do Poder Legislativo Municipal de Pontal do Parana.
Art. 105. O presente regulamento serd revisto periodicamente, com o objetivo de assegurar sua efetividade e atualizagdo frente s necessidades
institucionais e operacionais da CAmara Municipal de Pontal do Parang. e
: e ; : ; ; icsed el S idian
Art. 106. Fica expressamente revogada a Resolugdo n°® 03/2023, bem como demais normas internas que contrariem as disposigdee’ dg&é* ién{e@??\
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Art. 107. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio, /
Palacio Professor Getulio Serafim da Nascimento, em 16 de dezembro de 2025.

ELINETE GUIMARAES ROCHA
Presidente

ANEXO I - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
1. Objeto:

[Descrever de forma clara e precisa o objeto da contratagéo, indicando se se trata de bem, servigo comum, servigo especializado, obra, locagio, etc.]
2. Justificativa da Contratagdo:

[Apresentar os motivos da necessidade da contratagio, demonstrando a vantagem para a Administragio. ]

3. Descrigdo Técnica do Objeto:

[Especificar as caracteristicas técnicas exigidas, com nivel de detalhamento suficiente para orientar a elaboragio das propostas.)
4. Quantitativos Estimados:

[Informar as quantidades previstas. ]

5. Estimativa de Pregos:

[Apresentar o resultado da pesquisa de pregos com os respectivos documentos comprobatérios. ]

6. Forma de Execugédo e Prazo:

[Indicar o prazo de entrega ou execugdo e a forma como se daré a prestagdo do servigo ou fornecimento. )

7. Critério de Julgamento:

[Ex: menor prego, maior desconto, técnica e prego, etc., conforme o caso.]

8. Obrigagdes da Contratada:

[Relacionar as obrigagdes que deverdo ser cumpridas pela contratada.]

9. Obrigagdes da Contratante:

[Relacionar as obrigagdes da Camara Municipal.]

10. Condigdes de Pagamento:

[Informar a forma, prazos e condigdes de pagamento.]

11. Fiscalizac@o e Gestdo Contratual:

[Indicar o responsdvel pelo acompanhamento da execugéo contratual ]

12. Penalidades:

[Prever as penalidades aplicaveis em caso de descumprimento contratual.]

ANEXO IT- MODELO DE MATRIZ DE RISCOS

Categoria do Risco Descrigdo do Risco Probabilidade (Baixa/Média/Alta) | Impacto (Baixo/Médio/Alto) Estratégia de Mitigagdo Parte Responsavel pelo Risco

cracional Atraso na entrega de produtos Média Alto Penalidad, i e C d
B

cronograma detalhado

Financeiro Regjuste  de  pregos acima  do|Baixa Médio Clausula de reajuste com base em|Contratada |
mercado indice oficial J

Juridico Inadimplemento  por  decisdo|Baixa Alto Clausule de rescisdo ¢ garantias| Ambas "
judicial

Técnico Produto fora das especificagdes|Média Alto Testes de conformidade e aceite] Contratada
técnicas técnico

ANEXO III - MODELO DE EDITAL DE LICITAGCAO (PREGAO ELETRONICO)

EDITAL DE LICITACAO N° [e] /[ANO]

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO

TIPO: [MENOR PRECO/MELHOR TECNICA E PRECO ETC.]

REGIME DE EXECUCAO: [GLOBAL/POR PRECO UNITARIO ETC.]

A Cémara Municipal de Pontal do Parana, por meio do(a) Pregoeiro(a) designado(a), torna piiblica a realizagdo da licitagdo na modalidade Pregio
Eletronico, regida pela Lei n° 14.133/2021, conforme as condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1. Objeto

[Descrever o objeto de forma clara.]

2. Fundamentagdo Legal

Este certame serd regido pela Lei n® 14.133/2021, Decreto Federal n° 10.024/2019, ¢ demais normas correlatas.
3. Condigoes de Participagdo

[Incluir regras sobre quem pode ou néo participar. ]

4. Envio das Propostas e Disputa de Lances

[Detalhar o funcionamento do sistema eletrénico ¢ o cronograma.]

5. Julgamento das Propostas

[Indicar o critério de julgamento e desclassificacdo.]

6. Habilitagdo

[Relacionar os documentos exigidos, inclusive declaragio de cumprimento dos requisitos.]

7. Impugnagdes e Recursos

[Estabelecer prazos e procedimentos.]

8. Condigdes Contratuais

[Prever as condigdes essenciais do contrato, como prazos, reajustes, garantias, penalidades, fiscalizagdo.]
9. Disposigdes Finais

[Outras informagdes relevantes, inclusive sobre o local e horério da sessdo.]
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Palacio Professor Gettlio Serafim do Nascimento, 16 de dezembro de 2025.

ELINETE GUIMARAES ROCHA
Presidente
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