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& SECRETARIA
DISCIPLINA O PROCESSO ADMINISTRATIVO NO AMBITO DA

ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE SANTAREM E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

" O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTAREM, faz saber que a CAMARA MUNICIPAL DE SANTAREM aprovou
e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Lei estabelece normas gerais sobre o processo administrativo no ambito da Administragao
Publica do Municipio de Santarém, visando, em especial, a protecdo dos direitos dos administrados,
ao atendimento do interesse publico e ao melhor cumprimento dos fins e dos principios da
Constituicdo da Republica.

§ 12 O Poder Legislativo do Municipio de Santarém, quando no desempenho de funcdo administrativa,
poderd adotar expressamente os preceitos desta Lei.

§ 22 Para os fins desta Lei, considera-se:

| — processo administrativo: o conjunto de documentos que materializam atos administrativos, ainda
que ndo autuados, que exijam decisdo ou manifestagdo formal do Poder Publico;

Il — 6rgdo: a unidade de atuacdo integrante da estrutura da Administracdo Publica Direta;

Il — entidade: a unidade de atuacdo dotada de personalidade juridica, integrante da estrutura da
Administracdo Publica Indireta;

IV — autoridade: o agente publico dotado de poder de decis3o.

Art. 22 As normas desta Lei aplicam-se supletiva e subsidiariamente aos processos administrativos

https://docs.google.com/document/d/1 aXXfeyLghbcGsCQeVxVqzj7SsodyYRsKU/edit 1127



.-

25/08/2025, 14:31 INDICACAO - Lei do Processo Administrativo Municipal.docx - Documentos Google

x BIGA

com disciplina legal especifica, os quais continuardo a reger-se por lei prépria.

Art. 32 Os prazos fixados em normas legais especificas prevalecem sobre os estabelecidos nesta Lei.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS E CRITERIOS

Art. 42 A Administracio Pulblica obedecera, dentre outros, aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, finalidade, motivacdo, razoabilidade,
proporcionalidade, ampla defesa, contraditério, seguranca juridica, duracdo razoavel do processo e
supremacia do interesse publico.

i

Art. 52 Nos processos administrativos, serdo observados, entre outros, os seguintes critérios:
| — atuagdo conforme a lei e o Direito;

Il — atendimento a finalidades de interesse geral, vedada a renuncia total ou parcial de poderes ou
competéncias, salvo autorizacdo em lei;

" - obje‘tividade no atendimento do interesse publico, vedada a promocdo pessoal de agentes ou
autoridades;

IV — atuacdo segundo padroes éticos de probidade, decoro, honestidade e boa-fé;

V — divulgacdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipoteses de sigilo previstas na
Constituicdo Federal e em lei;

VI — adequacgdo entre meios e fins, vedada a imposigdo de obrigagdes, restricdes e sangdes em medida
superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico;

VIl —indicacdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisdo;
VIII — observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos administrados;

IX — adogdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certeza, seguranca e
respeito aos direitos dos administrados;

\

X — garantia dos direitos a comunicagdo, a produgcdo de provas, a apresentacdo de alegagdes e a
interposigao de recursos nos processos de que possam resultar sangdes e nas situagdes de litigio;

X| — proibi¢do de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei;
XIl — impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuagdo dos interessados;

XIll — interpretacdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o atendimento do fim
publico a que se dirige, vedada a aplica¢do retroativa de nova interpretagao.
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TiTULO N
DOS SUJEITOS DO PROCESSO

CAPITULO |
DOS DIREITOS E DEVERES DOS ADMINISTRADOS

Secao |

Dos Direitos dos Administrados

Art. 62 S3o direitos do administrado perante a Administracdo Publica, sem prejuizo de outros que lhe
sejam assegurados:

| — ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverdo facilitar o exercicio de seus
direitos e o cumprimento de suas obrigagoes;

Il — ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos em que tenha a condicao de interessado,
ter vista dos autos, obter cdpias de documentos neles contidos e conhecer as decisdes proferidas;

Il — formular alegacdes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais serao objeto de
consideragdo pelo 6rgdo competente;

IV — fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatdria a representacao por
forca de lei;

V — obter decisdo final motivada sobre os requerimentos formulados, com observancia dos prazos
fixados nesta Lei.

Paragrafo tnico. O Poder Publico do Municipio de Santarém podera instituir programa de assisténcia
judiciaria e administrativa permanente, integral e gratuita, destinada a assegurar o direito a defesa dos
interesses juridicos das populacdes de baixa renda e dos hipossuficientes, nos termos da Lei.

Secao Il

Dos Deveres dos Administrados

Art. 72 S30 deveres do administrado perante a Administragdo Publica, sem prejuizo de outros
previstos em ato normativo:

| — expor os fatos conforme a verdade;
Il — proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
lIl — ndo agir de modo temerario;

IV — prestar as informagdes que Ihe forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos fatos;
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V — informar qualquer mudanga de seu endereco fisico e eletrénico para comunicacdo de atos
processuais, assim como de seu advogado, quando estiver por este representado.

CAPITULO Il
DOS INTERESSADOS

Art. 82 S3o legitimados como interessados no processo administrativo:

| — pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou interesses individuais ou no
exercicio do direito de representacdo;

Il —aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam ser afetados
pela decisdo a ser adotada;

[Il — as organizagOes e associagoes representativas, no tocante a direitos e interesses coletivos;

IV —as pessoas ou associagoes legalmente constituidas, quanto a direitos e interesses difusos.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Art. 92 A competéncia é irrenunciavel e sera exercida pelos 6rgaos e agentes a que foi atribuida como
propria, salvo os casos de delegagdo e avocagado legalmente admitidos.

Art. 10. Um 6rgdo administrativo e seu titular poderdo, se ndo houver impedimento legal, delegar
parte da sua competéncia a outros drgdos ou titulares, ainda que estes ndo lhe sejam
hierarquicamente subordinados, quando for conveniente em razdo de circunstancias de indole
técnica, social, econdmica, juridica ou territorial.

Art. 11. Ndo podem ser objeto de delegagao:
| — a edicdo de atos de carater normativo;
Il — a decisdo de recursos administrativos;

Il — as matérias de competéncia exclusiva do érgao ou da autoridade.

Art. 12. O ato de delegacdo e sua revogagao deverdo ser publicados no Diario Oficial do Municipio.

§ 12 O ato de delegacdo especificard as matérias e os poderes transferidos, os limites da atuagao do

delegado, a durac3o e os objetivos da delegagdo, podendo conter ressalva de exercicio da atribuigdao
delegada.
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§ 29 0 ato de delegacdo é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

§ 32 As decisdes adotadas por delegacdo devem mencionar explicitamente essa qualidade e
considerar-se-ado editadas pelo delegado.

Art. 13. Sera permitida, em cardter excepcional e por motivos relevantes devidamente justificados, a
avocagdo tempordria de competéncia atribuida a 6rgdo ou autoridade hierarquicamente inferior.

Art. 14. Inexistindo competéncia legal especifica, o processo administrativo devera ser iniciado
perante a autoridade de menor grau hierarquico para decidir.

CAPITULO IV
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 15. £ impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou a autoridade que:
| —tenha interesse pessoal, direto ou indireto, na matéria;

Il — tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou se tais
situagOes ocorrerem quanto ao seu conjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou com o respectivo conjuge
ou companheiro.

Art. 16. A autoridade ou o servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a autoridade
competente, abstendo-se de atuar no processo administrativo.

Paragrafo unico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave para efeitos
disciplinares, sem prejuizo da nulidade dos atos praticados.

Art. 17. Pode ser arguida a suspei¢do de autoridade ou servidor que tenha amizade intima ou
inimizade notdria com algum dos interessados ou com os respectivos conjuges, companheiros,
parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 18. O indeferimento da alegacdo de suspeicdo poderd ser objeto de recurso, sem efeito
suspensivo.

TiTULO 1
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
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CAPITULO |
DO INICIO DO PROCESSO

Art. 19. O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido do interessado.

Art. 20. O requerimento inicial do interessado, salvo nos casos em que for admitida solicitacdo oral
deve ser formulado por escrito e.conter os seguintes dados:

4

| — 6rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;
Il - identificagdo do interessado ou de quem o represente;

Il - indicagdo dos enderegos fisico e eletrénico e do nimero de contato telefdnico do requerente para
recebimento de comunicacées;

IV —formulag¢do do pedido, com exposicdo dos fatos e de seus fundamentos;
V —data e assinatura do requerente ou de seu representante.

§ 12 F vedada 3 Administragdo a recusa imotivada de recebimento de requerimentos ou documentos,
devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais falhas.

§ 29 Os drgdos e entidades administrativas deverdo elaborar e disponibilizar modelos ou formularios
padronizados, preferencialmente em meio eletronico, para assuntos que importem pretensdes
equivalentes.

CAPITULO Il
DA FORMA, DO TEMPO E DO LUGAR DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 21. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada, sendo quando a lei
expressamente a exigir.

§ 12 Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em lingua portuguesa, contendo a data e
o local de sua realizagdo e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 292 O reconhecimento de firma somente serd exigido quando houver duvida fundada de
autenticidade, e a autenticagdo de cépias de documentos podera ser feita pelo préprio agente
administrativo, mediante comparagdo entre o original e a cépia.

§ 32 Os autos do processo administrativo fisico deverdo ter suas paginas numeradas sequencialmente
e rubricadas.

Art. 22. Os atos do processo devem ser realizados em dias Uteis, no horério normal de funcionamento
da reparti¢do na qual tramitar.
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Paragrafo Unico. Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados, cujo adiamento
prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou a Administracdo.

Art. 23. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do orgdo, cientificando-se o
interessado se outro for o local de realizac3o.

CAPITULO Il
DA COMUNICACAO DOS ATOS

Art. 24. O 6rgdo competente perante o qual tramita o processo administrativo determinara a

intimagdo do interessado para ciéncia de decisdo, para a efetivagdo de diligéncias ou para outras
manifestacbes necessarias. '

Art. 25. Alintimacdo serd efetuada por um dos seguintes meios:

| — pessoalmente ou por seu representante legal;

Il — por via postal com aviso de recebimento;

Il = por correio eletrénico, caso o administrado o indique expressamente para essa finalidade;

IV — por edital publicado no Didrio Oficial do Municipio, nos casos de interessados indeterminados,
desconhecidos ou com domicilio indefinido.

§ 12 A intimagdo devera conter:

| —identificagdo do intimado e nome do orgdo ou entidade administrativa;
Il - finalidade da intimac3o;

lIl — data, hora e local em que deve comparecer, se for o caso;

IV — prazo para a pratica do ato;

V — informacdo da continuidade do processo independentemente do seu comparecimento ou
manifesta¢do;

VI —indicacdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° A intimacdo observard a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis guanto a data de
comparecimento ou do término do prazo.

§ 32 Considera-se efetivada a intilmagéo:

| — na data da ciéncia do intimado, quando pessoal;

Il - na data do recebimento, comprovada pelo aviso de recebimento, quando por via postal;
I =5 (cinco) dias Uteis apds a data do envio, quando por correio eletrdnico;

IV —na data de sua publicacdo, quando por edital.
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§49 As intimacdes serdo nulas quando feitas sem observancia das prescricdes legais, mas o
comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 26. O desatendimento da intimagdo ndo importa o reconhecimento da verdade dos fatos, nem a
renuncia a direito pelo administrado.

CAPITULO IV
DA INSTRUCAO

Art. 27. As atividades de instrugdo, destinadas a averiguar e comprovar os dados necessarios a
tomada de decisdo, realizam-se de oficio pelo érgdo responsavel pelo processo, sem prejuizo do
direito dos interessados de propor atuacdes probatdrias.

Pardgrafo tnico. Sdo inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios ilicitos.

Art. 28. O interessado poderd, na fase instrutdria e antes da tomada da decisdo, juntar documentos e

pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegacdes referentes 3 matéria objeto do
processo.

Paragrafo unico. Somente poderdo ser recusadas, mediante decisio fundamentada, as provas
propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatdrias.

Art. 29. Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o orgao competente
poderd, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta publica para manifestacdo de
terceiros, antes da decisdo do pedido, se ndo houver prejuizo para a parte interessada.

Art. 30. Antes da tomada de decisdo, a juizo da autoridade e diante da relevancia da questio, podera
ser realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria do processo.

Art. 31. Quando for obrigatdria a oitiva de um érgdo consultivo, o parecer devera ser emitido no prazo
maximo de 30 (trinta) dias Uteis, salvo norma especial ou comprovada necessidade de maior prazo.

§ 12 Se um parecer obrigatdrio e vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o processo nio tera
seguimento até a respectiva apresentacao, responsabilizando-se quem der causa ao atraso.

§ 22 Se um parecer obrigatério e ndo vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o processo
podera ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem prejuizo da responsabilidade de
quem se omitiu no atendimento.
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Art. 32. Encerrada a instrucdo, o interessado tera o direito de manifestar-se em alegacdes finais no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 33. Em caso de risco iminente, a Administracdo Publica poderd, motivadamente, adotar
providéncias acauteladoras sem a prévia manifestacdo do interessado.

Art. 34. O drgdo de instrucdo que nao for competente para emitir a decisdo final elaborara relatério
indicando o pedido inicial, o conteido das fases do procedimento e formularad proposta de deciso,
objetivamente justificada, encaminhando o processo a autoridade competente.

CAPITULO V
DO DEVER DE DECIDIR E DA MOTIVACAO

Art. 35. A Administracao tem o dever de emitir decisdo explicita nos processos administrativos e sobre
solicitagdes ou reclamacdes, em matéria de sua competéncia.

Art. 36. Concluida a instrugao de processo administrativo, a autoridade competente devera decidir no
prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, salvo prorrogac¢do por igual periodo, expressamente motivada.

Art. 37. Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indica¢cdo dos fatos e dos fundamentos
juridicos que Ihes deram causa. -

Paragrafo unico. A motivacdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em declaragdo
de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informagdes, decisdes ou propostas, que,
neste caso, serao parte integrante do ato.

CAPITULO VI
DA DECISAO COORDENADA

Art. 38. No ambito da Administracao Publica Municipal, as decisGes administrativas que exijam a
participacdo de 3 (trés) ou mais-setores, orgdos ou entidades poderdo ser tomadas mediante decisdo
coordenada, sempre que:

| —for justificavel pela relevancia da matéria; e
Il = houver discordancia que prejudique a celeridade do processo administrativo decisério.

§ 12 Para os fins desta Lei, considera-se decisdao coordenada a instancia de natureza interinstitucional
ou intersetorial que atua de forma compartilhada com a finalidade de simplificar o processo
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administrativo mediante participagdo concomitante de todas as autoridades e agentes decisdrios e
dos responsaveis pela instrucio técnico-juridica.

§ 22 A decisdo coordenada ndo exclui a responsabilidade originaria de cada d6rgdo ou autoridade
envolvida.

§ 32 N&o se aplica a decisdo coordenada aos processos administrativos:
| —de licitacdo;
Il - relacionados ao poder sancionador; ou

lIl —em que estejam envolvidas autoridades de Poderes distintos.

Art. 39. Poderdo habilitar-se a participar da decisdo coordenada, na qualidade de ouvintes, os
interessados de que trata o art. 82 desta Lei.

Paragrafo Unico. A participagdo na reunido, que podera incluir direito a voz, sera deferida por decisdo
irrecorrivel da autoridade responsavel pela convocagio da decis3o coordenada.

Art. 40. A conclusdo dos trabalhos da decisdo coordenada serd consolidada em ata, gue conterd, no
minimo:
| — relato sobre os itens da pauta;

Il - sintese dos fundamentos aduzidos;

Il - registro das orienta¢des, das diretrizes e das solu¢des ou propostas de atos relativas ao objeto da
convocagao;

IV - decisdo de cada érgdo ou entidade relativa & matéria sujeita a sua competéncia.

Paragrafo unico. A ata sera publicada por extrato no Didrio Oficial do Municipio, do qual deverio
constar os dados identificadores da decisdo coordenada e o 6rgdo e o local em que se encontra a ata
em seu inteiro teor, para conhecimento dos interessados.

CAPITULO VI
DA EXTINCAO DO PROCESSO

Art. 41. O interessado podera, mediante manifestagdo escrita, desistir total ou parcialmente do
pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 19 Havendo varios interessados, a desisténcia ou rentincia atinge somente quem a tenha formulado.

§ 22 A desisténcia ou renuncia do interessado ndo prejudicara o prosseguimento do processo, se a
Administragdo considerar que o interesse publico assim o exige.
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Art. 42, O 6rgdo competente podera declarar extinto o processo quando exaurida sua finalidade ou o
objeto da decisdo se tornar impossivel, intitil ou prejudicado por fato superveniente.

TiTULO IV
DA REVISAO DOS ATOS E DOS RECURSOS

CAPITULO |
DA ANULACAO, REVOGAGAO E CONVALIDACAO

Art. 43. A Administracdo Publica deve anular seus préprios atos, quando eivados de vicio de

legalidade, e pode revogé-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos
adquiridos e as limitagdes legais.

Art. 44. O direito da Administracdo de anular os atos administrativos de que decorram efeitos

favoraveis para os destinatarios decai em 5 (cinco) anos, contados da data em que foram praticados,
salvo comprovada ma-fé.

Pardgrafo Unico. No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-3 da
percepg¢ao do primeiro pagamento.

Art. 45. Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao interesse publico nem prejuizo a

terceiros, os atos que apresentarem defeitos sandveis poderdo ser convalidados pela prépria
Administracao.

§ 12 A convalidagdo poderd ocorrer quando o vicio decorrer de competéncia ou de ordem formal.

§ 22 N&o sera admitida a convalidagdo quando dela resultar prejuizo 8 Administracdo ou a terceiros,
ou quando se tratar de ato impugnado.

CAPITULO Il
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 46. Das decisdes administrativas cabe recurso, em face de razdes de legalidade e de mérito.

§ 12 O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se ndo a reconsiderar no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, o encaminharé a autoridade superior.

§ 22 Salvo exigéncia legal, a interposi¢do de recurso administrativo independe de caucio.
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Art. 47. O recurso tramitard no maximo por 2 (duas) instancias administrativas, salvo disposicao legal
diversa.

Art. 48. Salvo disposicdo legal especifica, o prazo para interposi¢do de recurso administrativo é de 15
(quinze) dias Uteis, contado a partir da ciéncia ou da divulgagdo oficial da decisdo recorrida.

Art. 49. Salvo disposigao legal em contrério, o recurso n3o tem efeito suspensivo.

Paragrafo Unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacdo decorrente da

execugao, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior poderd, de oficio ou a pedido, dar
efeito suspensivo ao recurso.

Art. 50. O recurso ndo sera conhecido quando interposto:
| —fora do prazo;

[l = por quem ndo seja legitimado;

Il — apds exaurida a esfera administrativa.

Paragrafo unico. O n3o conhecimento do recurso n3o impede a Administracdo de rever de oficio o ato
ilegal, desde que n3o ocorrida a decadéncia administrativa.

Art. 51. O drgdo competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar, anular ou revogar,
total ou parcialmente, a decisdo recorrida, se a matéria for de sua competéncia.

Paragrafo Unico. Se da aplicacdo do disposto neste artigo puder decorrer gravame a situa¢do do
recorrente, este devera ser cientificado para que formule suas alegacdes antes da decisdo.

Art. 52. Os processos administrativos de que resultem sancdes poderdo ser revistos, a qualquer
tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes suscetiveis de
justificar a inadequagdo da sancdo aplicada.

Paragrafo Unico. Da revisdo do processo ndo poderd resultar agravamento da sancdo.

TiTULO V
DA ORGANIZAGAO E MODERNIZACAO PROCESSUAL

CAPITULO |
DA CONTAGEM DOS PRAZOS
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Art. 53. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificacdo oficial, excluindo-se da contagem
o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 12 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento cair em dia em
que ndo houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

§ 29 Na contagem dos prazos em dias, estabelecidos por lei ou pela Administragido, computar-se-3o
somente os dias Uteis.

§ 32 Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més do vencimento n3o
houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o dltimo dia do més.

Art. 54. Suspende-se o curso dos prazos processuais administrativos no periodo de 20 de dezembro a
20 de janeiro, inclusive.

§ 12 Durante o periodo a que se refere o caput deste artigo, nio se realizardo audiéncias nem sessdes
de julgamento nos processos sancionatérios e contenciosos.

§ 29 Ressalvadas as férias individuais e os feriados instituidos por lei, os agentes publicos municipais
exercerao suas atribui¢des normalmente durante o periodo previsto no caput deste artigo, para a
pratica de atos que ndo dependam de prazo para o administrado.

Art. 55. Salvo motivo de for¢ca maior devidamente comprovado, os prazos processuais ndo se
suspendem.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO SANCIONATORIO

Art. 56. Nenhuma sang¢do administrativa serd aplicada sem que seja assegurada a prévia e ampla
defesa em procedimento sancionatdrio, regido por esta Lei e, subsidiariamente, pela legislacdo
especifica.

Art. 57. O procedimento sancionatdrio serd instaurado de oficio pela autoridade competente nos
casos em que tiver ciéncia de irregularidade ou infracdo administrativa.

Paragrafo unico. Quando ndo houver elementos suficientes para a instauracdo imediata do
procedimento, a autoridade determinard a abertura de sindicancia investigativa, de carater nio
punitivo, para apuracao dos fatos.

Art. 58. O ato de instauracdo do procedimento sancionatdrio, expedido pela autoridade competente,
indicara os fatos em que se baseia, a descricdo da suposta infracdo e as normas legais pertinentes.
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Art. 59. O acusado serd intimado da instauragdo do procedimento para, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, oferecer defesa escrita e indicar as provas que pretende produzir.

Art. 60. Encerrada a instrugdo, o acusado serd intimado para, no prazo de 7 (sete) dias uteis,
apresentar suas razoes finais.

Art. 61. A decisdo, devidamente motivada, sera proferida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uuteis
apods o término da instrucgdo, notificando-se o interessado.

Art. 62. A pretensdo punitiva da Administracdo Publica Municipal prescreve em 5 (cinco) anos,
contados da data da pratica do ato ou, no caso de infracdo permanente ou continuada, do dia em que
tiver cessado.

§ 12 A instauracdo de sindicancia ou de procedimento sancionatdrio interrompe a prescricdo, que
volta a correr por inteiro apds o decurso do prazo para sua conclusdo.

§ 22 Quando o fato objeto da acdo punitiva da Administracao também constituir crime, a prescricao
reger-se-a pelo prazo previsto na lei penal.

CAPITULO 11l
DO PROCESSO ELETRONICO

Secao |

Das Defini¢oes

Art. 63. Para os fins do disposto nesta Lei, considera-se:

| — documento digital: documento armazenado sob a forma eletrénica e codificado em digitos
binarios, podendo ser:

a) nato-digital: produzido originariamente em meio eletrénico;
b) digitalizado: obtido a partir da conversdo de um documento ndo digital, gerando uma fiel
representacdao em cédigo digital;

Il — peticionamento eletrénico: envio, por usudrio previamente cadastrado, de documentos digitais,
visando formar novo processo ou compor processo existente, por meio de sistema eletronico oficial
do Poder Executivo;

Iy

Il — usudrio externo: pessoa fisica ou juridica externa a Administragdo Publica Municipal que,
mediante cadastro prévio, estd autorizada a ter acesso ao sistema de processo eletronico para a
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pratica de atos processuais em nome préprio ou na qualidade de representante;

IV — assinatura eletr6nica: meio de comprovacdo da autoria e integridade de documentos em forma
eletrdnica, podendo ser:

a) assinatura digital: baseada em certificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada
na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil;

b) assinatura cadastrada: mediante uso de login e senha de acesso do usuario ao sistema.

Secgao ll

Do Processo e dos Documentos Eletrdnicos

Art. 64. Todos os documentos no dmbito do sistema de processo eletrdnico oficial do Poder Executivo
integrardao processos eletrénicos.

§ 192 Os documentos nato-digitais juntados aos processos eletrénicos com garantia de origem, na
forma estabelecida nesta Lei, serdo considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 22 Os documentos digitalizados enviados por usuério externo terdo valor de copia simples, sendo de
responsabilidade do remetente o teor e a integridade do documento, que respondera por eventuais
fraudes nos termos da legislagdo civil, penal e administrativa.

§ 32 A Administragdo podera exigir, a seu critério, até que decaia seu direito de rever os atos
praticados no processo, a exibicdo do original em papel de documento digitalizado, no prazo de 5
(cinco) dias uteis.

Art. 65. O processo eletronico deve ser gerado e mantido de forma a permitir sua eficiente localizacdo
e controle, observando a publicidade como preceito geral e o sigilo como excecao.

Art. 66. A consulta aos documentos sobre os quais ndo incorra qualquer tipo de restricdo de acesso
ocorrera a qualquer momento e sem formalidades, diretamente na pagina de consulta processual do
sistema eletronico, disponivel no portal oficial da Prefeitura Municipal de Santarém na internet.

Secao lll

Da Assinatura Eletronica

Art. 67. Os documentos eletronicos produzidos e geridos no sistema de processo eletrénico terio
garantia de autoria e autenticidade mediante a utilizacdo de assinatura eletrénica, nas modalidades
previstas no art. 63, inciso 1V, desta Lei.

§ 12 As assinaturas digital e cadastrada sdo de uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade

https://docs.google.com/document/d/1aXXfcyLgbcGsCQeVxVqzj7SsodyYRsKU/edit 15/27




25/08/2025, 14:31 INDICAGAO - Lei do Processo Administrativo Municipal.docx - Documentos Google

L BIGA

do titular sua guarda e sigilo.

§ 29 A autenticidade de documentos produzidos no sistema de processo eletrénico podera ser
verificada em pégina prépria no portal oficial da Prefeitura Municipal de Santarém na internet.

Secao IV

Do Usuario Externo e do Peticionamento Eletronico

Art. 68. O cadastro como usuario externo é ato pessoal, intransferivel e indelegavel, e dar-se-a a partir
de solicitagdo efetuada por meio de formulério eletrdnico disponivel no portal oficial da Prefeitura
Municipal de Santarém na internet.

Paragrafo unico. O cadastro importard na aceitagdo de todos os termos e condi¢cdes que regem o
processo eletronico, habilitando o usuario externo a peticionar eletronicamente, acompanhar os
processos aos quais lhe tenha sido concedido acesso e ser intimado de atos processuais.

Art. 69. S3o de exclusiva responsabilidade do usudrio externo:

| — o sigilo de sua senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipdtese, alegacdo de uso
indevido;

Il — a conformidade entre os dados informados no formulario eletrénico de peticionamento e aqueles
contidos nos documentos enviados;

Il — a conservacdao dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de
peticionamento eletrénico, para eventual conferéncia pela Administragao;

IV — a consulta periddica ao sistema eletrénico a fim de verificar o recebimento de intimagdes;

V — as condi¢des de sua rede de comunicagdo, o acesso a seu provedor de internet e a configuragao do
computador utilizado nas transmissoes eletrénicas.

Art. 70. O peticionamento eletronico sera registrado automaticamente pelo sistema, o qual fornecera
recibo eletrénico de protocolo contendo, no minimo, o numero do processo, a lista de documentos
enviados e a data e o horario do recebimento.

Secao V

Das Comunicagoes Eletronicas e da Disponibilidade do Sistema

Art. 71. Para todos os efeitos, os atos processuais em meio eletrdnico consideram-se realizados no dia
e na hora do recebimento pelo sistema de processo eletronico oficial.
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Paragrafo Unico. Quando o ato processual tiver de ser praticado em determinado prazo, por meio
eletrdnico, serdo considerados tempestivos os efetivados até as 23 (vinte e trés) horas, 59 (cinquenta

e nove) minutos e 59 (cinquenta e nove) segundos do Gltimo dia do prazo, conforme o horéario oficial
de Brasilia/DF.

Art. 72. O sistema de processo eletrdnico estara disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia,
ininterruptamente, ressalvados os periodos de indisponibilidade em razio de manutencao
programada ou por motivo técnico.

Art. 73. A indisponibilidade do sistema de processo eletronico por motivo técnico no tltimo dia do
prazo prorroga-o para o primeiro dia util seguinte a resolucdo do problema.

Paragrafo unico. A indisponibilidade sera aferida por sistema de monitoramento da area de tecnologia
da informacdo da Administracdo e divulgada em relatérios de interrupgdes no portal oficial da
Prefeitura Municipal de Santarém.

Art. 74. As intimagGes aos usudrios externos cadastrados no sistema de processo eletronico serdo
realizadas por meio do préprio sistema, considerando-se realizadas na data em que o usuario efetivar
a consulta eletrénica ao teor da intimagdo, ou, ndo sendo a consulta realizada, 10 (dez) dias corridos
contados da data do envio da intimac3o.

TiTULO VI
DOS PROCEDIMENTOS EM ESPECIE

CAPITULO |
DO PROCEDIMENTO DE OUTORGA

Art. 75. Regem-se pelo disposto nesta Se¢do os pedidos de reconhecimento, de atribuicdo ou de
liberagdo do exercicio de direito, a serem conferidos pela Administracio Publica Municipal mediante
outorga de licenca, registro, concessdo, permissdo e outros atos de mesma natureza.

Art. 76. A competéncia para apreciar o requerimento de outorga seré do titular do érgdo ou entidade
encarregado da matéria versada, salvo previsio legal ou regulamentar em contréario.

Art. 77. O procedimento de outorga serd instaurado por provocacdo do interessado, mediante
requerimento escrito dirigido a autoridade competente, que devera indicar:
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| — 0 nome, a qualificagdo e o endereco do requerente;

Il - os fundamentos de fato e de direito do pedido;
Il — o pedido e a providéncia pretendida;

IV — as provas que pretende produzir e aquelas em poder da Administragdo que deseja ver juntadas
aos autos.

Paragrafo Unico. O requerimento serd desde logo instruido com a prova documental de que disponha
o interessado.

Art. 78. A tramitacdo dos requerimentos de que trata esta Secdo observard o seguinte :

| - protocolado o expediente, o érgdo que o receber providenciara a autuacdo e seu encaminhamento
a unidade administrativa competente;

Il — o requerimento sera desde logo indeferido se ndo atender aos requisitos do artigo anterior,
notificando-se o requerente;

Il - se o requerimento for dirigido a 6rgdo ou entidade incompetente, este providenciard seu
encaminhamento a quem couber sua aprecia¢do, notificando-se o requerente;

IV — quando os elementos colhidos puderem conduzir ao indeferimento do pedido, o requerente serd
intimado para, querendo, apresentar, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, manifestacdo final;

V —encerrada a instrugdo, a autoridade decidird, de forma motivada, no prazo de 20 (vinte) dias uteis;

VI — da decisdo que indeferir o pedido cabera recurso hierarquico, nos prazos e forma previstos nesta
Lei.

Art. 79. Quando duas ou mais pessoas pretenderem da Administracdo o reconhecimento ou a
atribuicdo de direitos que se excluam mutuamente, serdo reunidos os diversos pedidos e instaurado
um procedimento administrativo Unico para decisdo, com observincia das normas previstas nesta
Secao.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE INVALIDACAO DE ATO ADMINISTRATIVO

Art. 80. Rege-se pelo disposto nesta Se¢do o procedimento para invalidacdo de ato ou contrato
administrativo e, no que couber, de outros ajustes.

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto nessa se¢do, no que couber, aos procedimentos de retirada de
ato administrativo e de revogagdo em situagdo que envolva direito adquirido ou a esfera patrimonial
do particular, ressalvados os casos de ma-fé.
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Art. 81. O procedimento para invalidagdo sera instaurado de oficio ou a requerimento do interessado.

§ 12 No procedimento de oficio, a autoridade que praticou o ato ou seu superior hierdrquico
submeterd o assunto a unidade juridica do 4rg3o ou entidade.

§ 22 No procedimento provocado, o interessado apresentara requerimento a autoridade que praticou
o ato, a qual submetera o assunto a unidade juridica competente.

Art. 82. O procedimento de invalidagdo observara as seguintes regras:

| — instaurado o processo, serdo intimados os beneficiarios diretos do ato administrativo para, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, apresentarem defesa escrita e indicarem as provas que pretendam
produzir;

Il — concluida a instrugdo, serdo intimados os interessados para, em 10 (dez) dias Uteis, apresentarem
suas razdes finais;

Il — a autoridade, ouvindo a .unidade juridica, decidird em 20 (vinte) dias Uteis, por despacho
motivado, do qual serdo intimadas as partes;

IV — da decisdo cabera recurso hierarquico.

Art. 83. No curso do procedimento de invalidagdo, a autoridade podera, de oficio ou mediante
provocacdo, suspender a execu¢do do ato ou contrato para evitar lesdo ao interesse publico ou
prejuizos de dificil ou impossivel reparacao.

Art. 84. A decisao que invalidar o ato ou contrato devera indicar de modo expresso suas
consequéncias juridicas e administrativas, resguardados os direitos de terceiros de boa-fé, e
determinard a apuragdo de eventuais responsabilidades.

CAPITULO IlI
DO PROCEDIMENTO DE APURACAO DE DENUNCIA

Art. 85. Qualquer pessoa que tiver conhecimento de violagdo da ordem juridica, praticada no ambito
da Administragao Publica Municipal, poderd denuncia-la a autoridade competente.

Art. 86. A denlncia conterd a identificacdo do seu autor, devendo indicar o fato e suas circunstancias
e, se possivel, os responsaveis ou beneficidrios.

Paragrafo unico. Quando a dendncia for apresentada verbalmente, a autoridade lavrard termo a ser
assinado pelo denunciante.
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Art. 87. Na hipétese de denincia anénima, desde que contenha elementos que indiquem a
verossimilhanca dos fatos, a Administragdo promovera investigacdo preliminar para apurar sua
procedéncia, antes de instaurar o procedimento adequado.

Art. 88. Recebida a denlncia, a autoridade competente exercerd juizo de admissibilidade e, verificada
a existéncia de indicios, providenciara a instauragdo do procedimento cabivel para apuracao.

Paragrafo Unico. Quando o fato narrado ndo configurar evidente infracio administrativa, a dentncia
sera arquivada por falta de objeto, em decisdo devidamente motivada.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO DE JUSTIFICACAO ADMINISTRATIVA

Art. 89. O procedimento de justificagdo administrativa destina-se a suprir a falta ou insuficiéncia de
documento ou a comprovar a existéncia de algum fato ou relacdo juridica de interesse do postulante
perante a Administragdo Municipal, quando inexistente outro meio de prova capaz de configurar a
verdade do fato alegado.

Art. 90. O requerimento de justificagdo devera conter a descricio dos fatos, as razdes do pedido, o
inicio de prova material e o rol de, no minimo, 3 (trés) testemunhas id6neas.

Paragrafo Unico. Sera constituida comissdo de 3 (trés) servidores para processar o pedido, a qual

submeterd seu relatério final a autoridade competente para decisdo, com prévia manifestacdo da
unidade juridica.

Art. 91. A prova exclusivamente testemunhal somente serd admitida na ocorréncia de forca maior ou
caso fortuito, devidamente comprovado.

Art. 92. Ndo sera admitida a justificagdo administrativa quando o fato a comprovar exigir registro
publico ou qualquer ato juridico para o qual a lei prescreva forma especial.

Art. 93. A justificagdo administrativa, uma vez deferida, produzird efeitos perante os érgdos e
entidades da Administragdo, sem prejuizo de outros meios de prova cabiveis no processo
administrativo principal.

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO DE REPARACAO DE DANOS
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Art. 94. Aquele que pretender ressarcimento por danos causados por agente da Administragdo Publica
Municipal, agindo nessa qualidade, podera requeré-lo administrativamente.

Paragrafo Unico. O requerimento serd protocolado em até 5 (cinco) anos contados do ato ou fato que
houver dado causa ao dano.

Art. 95. O procedimento de reparagdo de danos observard as seguintes regras:

| — o requerimento deverd indicar precisamente o montante atualizado da indenizac3o pretendida e
ser instruido com as provas disponiveis;

Il — o agente publico supostamente causador do dano serd notificado para, querendo, acompanhar o
procedimento e exercer o contraditdrio e a ampla defesa;

Il = concluida a instrugdo, a autoridade competente, apds parecer da unidade juridica, proferira
decisdo sobre o cabimento e o valor da indenizac3o;

IV — havendo concordancia do interessado, o pagamento do valor fixado implicara a quitacdo plena do
débito.

Art. 96. Nas indenizagdes pagas administrativamente n&o incidirdo juros, honorarios advocaticios ou
qualquer outro acréscimo, exceto a devida corre¢do monetaria.

Art. 97. Reconhecida a obrigacdo de indenizar e efetuado o pagamento, a Administracdo instaurara
procedimento para apurar a responsabilidade do agente publico que, por dolo ou culpa, houver
causado o dano, a fim de promover a respectiva acdo de regresso.

CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO SANCIONATORIO

Art. 98. Rege-se pelo disposto nesta Se¢do o procedimento destinado a apuracdo de praticas de
infracdes administrativas e a aplicagdo das respectivas san¢des, com observancia das garantias do
contraditério e da ampla defesa.

Art. 99. A autoridade que tiver conhecimento de eventual infracdo administrativa é obrigada a
promover sua apuragao imediata, sob pena de responsabilidade.

Paragrafo Unico. Quando ndo houver elementos suficientes para a abertura imediata do procedimento
sancionatorio, devera ser instaurada sindicancia investigativa, de natureza ndo punitiva, destinada a
coleta de indicios de autoria e materialidade do suposto ilicito.
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Art. 100. O procedimento sancionatdrio serd instaurado mediante ato expedido pela autoridade
competente, que indicara a comissdo responsavel, a identificacdo do acusado, a descrigdo sumaria dos
fatos e as normas pertinentes a infragdo e 3 sangao aplicavel.

Art. 101. O acusado serd intimado da instauragio do procedimento para, no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, oferecer defesa escrita, requerer as provas a serem produzidas e indicar testemunhas, sob pena
de preclusio.

Art. 102. Encerrada a instrucdo, o acusado serd intimado para, no prazo de 10 (dez) dias uteis,
apresentar alegacGes finais.

Art. 103. Apresentadas ou n3o as alegacdes finais, a comiss3o processante elaborard relatério
conclusivo e encaminhara os autos a unidade juridica competente para emissao de parecer, antes do
julgamento pela autoridade competente.

CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO DE SOLUCAO CONSENSUAL DE CONFLITOS

Art. 104. Os processos administrativos que envolvam conflitos entre particular e pessoa juridica de
direito publico, ou entre 6rgios e entidades da Administragdo, poderdo ser solucionados mediante
conciliagdo, mediagdo ou celebragdo de termo de ajustamento de conduta, visando a uma solucdo
proporcional, equanime, eficiente e compativel com os interesses gerais.

Art. 105. O procedimento de solugdo consensual podera ser instaurado de oficio pela Administracdo
ou a requerimento conjunto das partes envolvidas no conflito.

Art. 106. Instaurado o procedimento, a autoridade competente podera designar um mediador ou uma
camara de conciliagdo para conduzir as negociacbes, suspendendo-se o curso do processo
administrativo principal, se houver.

Art. 107. As partes serdo convocadas para uma ou mais sessdes de negociagdo, nas quais deverdo
atuar com boa-fé e espirito de cooperagdo para a busca de uma solucdo mutuamente satisfatéria.

Art. 108. Obtido o consenso, seus termos serdo formalizados em um acordo ou Termo de Ajustamento
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de Conduta (TAC), que, apés homologado pela autoridade competente, constituira titulo executivo
extrajudicial e pora fim ao litigio..

Paragrafo Gnico. O TAC deverd estabelecer as obrigacées das partes, os prazos para cumprimento e as
sangoes aplicaveis em caso de descumprimento.

CAPITULO VIII
DA CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM

Art. 109. Fica instituida, nos termos da Lei Municipal n. 22.057 de 4 de janeiro de 2024, a CAmara de
Conciliagdo, Mediagdo e Arbitragem, no ambito da Procuradoria Geral do Municipio, 6rgdo incumbido
de promover a solucdo consensual de conflitos, judiciais ou administrativos, que envolvam érgdos e
entidades da Administracdo Pdblica Municipal.

Art. 110. A atuagdo da Camara de Conciliagdo, Mediagdo e Arbitragem sera orientada pelos principios
da legalidade, impessoalidade, isonomia, moralidade, boa-fé, busca do consenso, confidencialidade,
eficiéncia e razoavel dura¢io do procedimento.

Art. 111. Compete a Camara de Conciliagdo, Mediacdo e Arbitragem, entre outras atribuicdes
definidas em regulamento:

| = dirimir, por meios autocompositivos, conflitos entre érgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal;

Il = avaliar a admissibilidade dos pedidos de resolugdo de conflitos, por meio de conciliacdo ou
mediagao, que envolvam o Municipio e particulares;

Il — promover a celebragdo de termo de ajustamento de conduta ou de transacdo para prevenir ou
terminar litigios;

IV = solucionar controvérsias que versem sobre direitos disponiveis ou sobre direitos indisponiveis gue
admitam transacgao.

Pardgrafo dnico. Diferentes Camaras poderdo ser criadas para atuacdes especificas e voltadas a
determinados setores sociais.

Art. 112. O procedimento poderd ser instaurado de oficio, por recomendacio de autoridade
administrativa, ou mediante requerimento do particular interessado na solucdo do conflito.

Art. 113. As sessdes de arbitragem, conciliagdo e mediagdo serdo conduzidas por Procurador do
Municipio ou por arbitro devidamente credenciado, designado pelo Procurador-Geral do Municipio,
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que atuara como terceiro imparcial e sem poder decisério.

Paragrafo Gnico. Sendo constituido 4rbitro credenciado, as sessdes e as decisdes serdo
necessariamente homologadas pelo Procurador Municipal responsével pela consultoria juridica das
Camaras.

Art. 114. As informacdes relativas ao procedimento de mediagdo ou concilia¢io s3o confidenciais em
relagdo a terceiros, ndo podendo ser reveladas em processo judicial ou arbitral, salvo se as partes
expressamente deliberarem em contrario ou quando sua divulgagio for exigida por lei.

Art. 115. Obtido o consenso, serd lavrado Termo de Acordo ou Transaco, que especificara as
obrigacdes das partes, os prazos para seu cumprimento e as consequéncias em caso de
inadimplemento.

Paragrafo unico. O Termo de Acordo ou Transacdo, apds homologado pelo Procurador-Geral do
Municipio, constituird titulo executivo extrajudicial.

Art. 116. O Poder Executivo regulamentara, por decreto, a composi¢do, a organizacdo e o
funcionamento da Camara de que trata este Capitulo.

TiTuLo vl
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 117. Terdo prioridade na tramitagdo, em qualquer 6rgdo ou instancia, os procedimentos
administrativos em que figure como parte ou interessado:

| — pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;
Il — pessoa com deficiéncia, na forma da lei;

Il — pessoa portadora de doenga grave, conforme rol especificado em ato do Poder Executivo Federal
para fins de imposto de renda.

§ 12 A pessoa interessada na obtengdo do beneficio, juntando prova de sua condicdo, deverd
requeré-lo a autoridade administrativa competente, que determinard as providéncias a serem
cumpridas.

§ 22 Deferida a prioridade, os autos receberdo identificagdo prépria que evidencie o regime de
tramitagdo prioritdria.

Art. 118. A Administragdo Publica assegurara as pessoas com deficiéncia acessibilidade aos seus sitios
na rede mundial de computadores, ao meio eletrdnico de pratica de atos administrativos e a
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comunicagdo eletrénica dos atos processuais.

Art. 119. O Poder Executivo regulamentara, por decreto, no que couber, a aplicacdo desta Lei, em
especial as disposigdes relativas ao processo eletrénico.

Art. 120. Esta Lei entra em vigor 180 (cento e oitenta) dias apds a data de sua publicacdo.

Gabinete do Prefeito de Santarém, em 10 de dezembro de 2025.

JOSE MARIA TAPAJOS

Prefeito Municipal de Santarém

ANGELO COELHO PAULA PIAZZA
Secretdrio Municipal de Governo Procuradora-Geral do Municipio
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JUSTIFICATIVA LEGISLATIVA

Senhor Prefeito,

A presente proposi¢do legislativa tem por objetivo instituir a Lei de Processo Administrativo no
ambito do Municipio de Santarém, uma medida essencial para a modernizacdo da gestdo publica e
para o fortalecimento da seguranga juridica. A auséncia de um diploma legal unificado que discipline a
matéria gera incertezas e abre margem para a heterogeneidade de procedimentos, impactando
negativamente a eficiéncia dos servigos e a garantia dos direitos dos administrados.

Do ponto de vista administrativo, a aprovacio desta lei representa um avango inestimavel. Ao
estabelecer, de forma clara e pormenorizada, competéncias, prazos, formas de comunicacao e ritos
processuais, a norma promove a padronizagdo e a racionalizacdo das atividades internas. Essa
sistematizacdo € um instrumento fundamental para a concretizacdo do principio constitucional da
eficiéncia, pois otimiza o fluxo de trabalho, reduz a burocracia e confere maior celeridade e
previsibilidade as decisdes administrativas.

Sob a dtica juridica, o projeto consolida o principio da seguranca juridica, pilar do Estado de
Direito. Para o cidaddo, a lei assegura garantias fundamentais, como o contraditério, a ampla defesa e
o dever de motivagdo dos atos, protegendo-o contra decisdes arbitrarias. Para o agente publico, o
diploma oferece um roteiro seguro para a tomada de decisdes, minimizando a incerteza na aplicacdo
do direito e, consequentemente, o risco de responsabilizagio pessoal por vicios de procedimento.

No campo politico, a iniciativa fortalece a governanca e a transparéncia, elementos cruciais
para a legitimidade da gestdo municipal. A publicidade dos atos e a clareza dos procedimentos sio
ferramentas poderosas de controle social e de combate a praticas indevidas. Dessa forma, a lei
fomenta uma relacdo de maior confianca entre o poder publico e a sociedade, demonstrando um
compromisso inequivoco com a probidade e a impessoalidade.

E imperativo destacar que a adogdo de uma lei de processo administrativo alinha Santarém as
melhores praticas de gestdo publica ja consolidadas em inimeros outros entes da federacao. Estados
e grandes municipios brasileiros j& se beneficiam de legislagdes semelhantes, que se provaram
indispenséveis para a organizagdo e moderniza¢do de suas estruturas. Esta iniciativa, portanto,
demonstra maturidade institucional e posiciona nosso Municipio na vanguarda da boa administragao.

A énfase na modernizagdo é evidenciada, sobretudo, pela regulamentacdo do processo
eletronico. A transigdo para o meio digital ndo apenas resultara em significativa economia de recursos
publicos, mas também ampliard a acessibilidade dos servigos ao cidaddo, que poders interagir com a
Administracdo de forma remota e segura. Trata-se de uma aplicacdo direta do principio da eficiéncia,
adaptando o servigo publico a realidade tecnoldgica contemporanea.

Ademais, a inclusdo de um titulo dedicado aos procedimentos em espécie confere notédvel
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robustez e praticidade a lei. Ao detalhar ritos especificos para situacdes recorrentes como outorgas,

invalidagdo de atos, apuragdo de dentncias e reparagdo de danos, o projeto oferece um guia claro e
objetivo para as demandas mais frequentes, evitando ambiguidades e garantindo um tratamento
isondmico e previsivel.

Um dos maiores avancos propostos é, sem duvida, a institucionalizagio dos métodos
consensuais de solugdo de conflitos, materializada na criagdo da Camara de Conciliacdo, Mediagdo e
Arbitragem da Procuradoria Geral do Municipio. Esta medida inovadora privilegia o didlogo e a
autocomposic¢do, apresentando uma alternativa mais célere e eficiente a litigiosidade, o que contribui
para a pacificacao social e a redugdo de custos para o erario.

A norma também se destaca por prever procedimentos especificos para a apuracdo de
infragbes e aplicagdo de sangdes, garantindo que o poder sancionador do Municipio seja exercido com
estrita observancia ao devido processo legal. Isso confere legitimidade a atuacdo fiscalizatéria e
punitiva da Administracdo, equilibrando a defesa do interesse publico com a protecdo dos direitos
individuais.

Diante do exposto, a aprovacdo deste projeto de lei é medida que se impde. Trata-se de um
instrumento indispensdvel para a edificacdo de uma Administracdo Publica municipal mais eficiente,
justa, transparente e alinhada as expectativas dos cidaddos de Santarém. Por tais razdes, contamos
com o apoio dos nobres pares para a aprovac¢do desta relevante matéria.

Respeitosamente,

Sala das Sessoes, 25 de agosto de 2025

i b WU\M (4N
BIGA (PT)
VEREADOR MUNICIPAL
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