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SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO

7 CAMARA MUNICIPAL
Dois Irméos - RS

PROTOCOLO

1013

«AUTORIZA O PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL A CRIAR 01(UM) CARGO
DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO E
ALTERA O ART. 3° DA LEI N°
25022008 QUE ESTABELECE O
PLANO DE QUADROS DE CARGOS E
FUNCOES DOS SERVIDORES
PUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL
DE VEREADORES DE DOIS IRMAOS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

A PREFEITA DO MUNICiPIO DE DOIS IRMAOS Faz saber que a

Camara Municipal aprovou e eu sanciono, com base no art. 63 e no art. 82 VI da Lei

Orgénica Municipal a seguinte:

LEI

Art. 1° Fica o Poder Legislativo Municipal autorizado a criar e incluir 01

(um) cargo de Assistente Administrativo no art. 3° da Lei n°® 2.502/2008 que “Estabelece

o Plano de quadros de cargos e fungdes dos servidores ptiblicos da Cédmara Municipal

de Vereadores de Dois Irmaos e dé outras providéncias”.

Art. 2° Devera ser incluido no anexo I da referida Lei a seguinte redagdo:

CATEGORIA FUNCIONAL: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

PADRAO DE VENCIMENTO: 08
ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: Executar servigos relativos a Departamento Pessoal.

b) Descri¢do Analitica: Realizar todas as rotinas relativas ao setor de recursos

humanos, dentre elas manejar programas de computagdo relativos a area de pessoal;
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realizar calculo da folha de pagamento, 13° salario, férias e de recolhimento das
contribui¢des previdencidrias dos servidores; providenciar o recrutamento de pessoal
necessério, no modo e forma previstos na legislagdo; realizar todos os procedimentos
para admissio, demissdo e exoneragdo de servidores; controle de vantagens por tempo
de servigo dos servidores estatutarios, de acordo com a legislagdo vigente; manter
atualizados os arquivos e pastas funcionais. o controle das férias; assim como a
freqiiéncia do pessoal para efeitos de pagamento: providenciar relatorios e dados
solicitados pelo Tribunal de Contas do Estado e outros 6rgéos, observados os prazos de
entrega; executar outros servigos inerentes ao setor de pessoal e administrativo da

Camara Legislativa;

Condigdes de Trabalho:

a) Carga horéria de 30 horas semanais.

Requisitos para o provimento:

a) Idade: Minima de 18 e méaxima de 45 anos;
b) Instrucdo: Ensino Médio Completo;
c) Outros: Declaragio de bens e valores que constituem o seu patrimonio por

ocasido da posse.

Art. 3° A tabela fixada pelo art. 3° da referida Lei passa a viger com a

-}

seguinte redagdo:

Denominacio da Categoria Funcional N° de cargos Padrao
()
- Assistente Administrativo 01 08
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Art. 4° Como vencimento sera paga a remuneragdo equivalente a R$

1.601,08, a qual sera devidamente reajustada anualmente.

Art. 5° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta da seguinte
classificagdo orgamentaria:
0101 CAMARA MUNICIPAL
01.01.01.031.0001.2001 MANUTENCAO DA ATIVIDADE LEGISLATIVA
3.1.9.0.11.00.00.00.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS PESSOAL CIVIL
3.1.9.1.13.00.00.00.00 OBRIGAGOES PATRONAIS
3.3.9.0.46.00.00.00.00 AUXILIO ALIMENTACAO

Art. 6° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

DOIS IRMAOS, RS, 27 DE MARCO DE 2013.

TANIA TEREZI XHA DA SILVA,
PREFEITA MUNICIPAL.

SECRETWRI

A ADMINISTRACAO.
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