Camara Municipal de Sapezal

ESTADO DE MATO GROSSO
C.N.P.J. 01.639.708/0001-50

LET N° 001/97.

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Sapezal, Estado de Mato Grosso, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e eu, sanciono a seguinte L E I:

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° - A Organizacdo Administrativa basica da Prefeitura Municipal
de Sapezal, conforme organograma constante do anexo I, compdem-se dos seguintes
orgaos:

I- ORGAO DE COORDENACAO GERAL
a - Gestdo Geral

I1 - ORGAO DE ASSESSORAMENTO
a - Coordenadoria Administrativa e Financeira

I - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA
a - Departamento de Educacao, Cultura e Esportes

b - Departamento de Viacgdo e Obras Publicas;

¢ - Departamento de Saude e A¢do Social;

d - Departamento de Agricultura e Meio Ambiente.

Da Coordenadoria Geral

Art. 2° - A Coordenadoria Geral, é o 6rgido que tem por finalidade:

I - assessorar diretamente ao Prefeito Municipal;

IT - a coordenagdo e supervisdo geral dos demais 6rgios e atividades da
administracdo Municipal;

IIT - coordenar o firmamento de convénios, contratos € consorcios com
outros 6rgdos, bem como acompanhar a sua execugao;
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Da Coordenadoria Administrativa e Financeira

Art. 3° - A Coordenadoria Administrativa, é o 6rgio que tem por
finalidade:

I - executar as atividades-meio da Prefeitura, relativas ao expediente,
documentacdo, arquivo e protocolo;

IT - elaborar os projetos de leis a serem enviados a Camara Municipal e
acompanhar a sua tramitacao;

IIT - promover a realizacdo de licitagcdes para obras e servigos
necessdrios as atividades da Prefeitura;

IV - executar atividades relativas a aquisicdo, guarda, distribuicdo e
controle do material utilizado na Prefeitura;

V - o controle de pessoal, do patrimonio, da manutengao dos servigos de
vigia, copa, cozinha e limpeza do edificio sede da Prefeitura;

VI - desenvolver as atividades referentes ao lancamento, fiscalizacao e
arrecadacdo dos tributos e demais rendas municipais;

VII - efetuar o recebimento, pagamento e guarda dos valores em espécie
do municipio;

VIII - controlar as contas bancarias;

IX - elaborar os boletins de caixa;

X - efetuar o processamento de despesas e contabilizagdo dos fatos
orcamentarios, patrimoniais e financeiros;

XI - elaborar a Lei de Diretrizes Orcamentdrias, os or¢camentos anual e
plurianual do municipio;

XII - elaborar os balancetes financeiros mensais € anuais, de
conformidade com as leis vigentes e demais atribui¢des correlatas.

Do Departamento de Educacao, Cultura e
Esportes

Art. 3° - Ao Departamento de Educacao, Cultura e Esportes compete:

I - o planejamento, organizacdo, administracdo, orientagao,
acompanhamento, controle e avaliacdo do sistema educacional;

IT - promover a educacdo bésica a populacdo do municipio, através do
ensino fundamental;

IIT - prestar orientacdo técnico-pedagdgica ao pessoal do ensino
municipal; IV - prestar assisténcia ao educando, em especial orientar,
distribuir e controlar a merenda escolar;

V - acompanhar o andamento dos convénios firmados;

VI - promover e manifestagdes culturais e implementar de eventos sdcio-
culturais;

VII - proporcionar meios de recreacao sadia e construtiva a comunidade e
desempenhar demais atividades correlatas.
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Do Departamento de Viacao e Obras Publicas

Art. 4° - Ao Departamento de Viacdo e Obras Piblicas compete:

I - construgdo e manutengao de rodoviais e estradas vicinais,

II - controle e distribui¢do das tarefas e servigos aos veiculos, maquinas e
equipamentos do municipio, bem como sua guarda e conservagao;

III - construcdo de pontes e bueiros, obras de infra-estrutura vidria
urbana e rural;

IV - aprovacgdo de projetos de constru¢des urbanas, bem como fiscalizar
a execugdo dos mesmos;

V - coordenar os trabalhos relativos a limpeza urbana e coleta de lixo;

VI - execugdo de atividades concernentes a elaboracdo de projetos e
obras publicas municipais e demais atividades correlatas;

Do Departamento de Satide e A¢ao Social

Art. 5° - O Departamento de Satide e Acdo Social € o 6rgao responsavel:

I - pela promo¢do de medidas de protecdo a saide da populacdo do
municipio, mediante acdes de prevencao e de combate a doencas de massa;

IT - pela fiscalizacdo das condicdes de saneamento bédsico do municipio;

III - pela eficacia dos servigos médicos;

IV - pela elaboracdo, coordenacdo e execugdo de programas de medicina
preventiva e curativa;

V - pela coordenagdo de atividades relacionadas com as populagdes
indigenas do municipio;

VI - pelo gerenciamento e operacionalizacdo de todos 0s servigcos
referentes a vigilancia sanitdria e epidemioldgica, vacinagdes, determinagdes dos
Governos Estadual e Federal para a drea de saide e desempenhar outras atividades

correlatas.
Do Departamento de Agricultura e Meio Ambiente
Art. 6° - Ao Departamento de Agricultura e Meio Ambiente, compete:
I - organizar e coordenar os trabalhos relativos a agricutura e ao meio
ambiente;

IT - fiscalizar e orientar sobre o uso de defensivos agricolas;

II - orientear sobre a preservacao das reservas naturais do municipio;

IIT - elaborar projetos na drea da agricultura e meio ambiente, a nivel
municipal ou em convénio com 6rgdos Estaduais ou Federais;

IV - a conservacdo e manutencdo da arborizacdo de ruas, pracas e
avenidas;
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Das Disposicoes Finais

Art. 7° - Os 6rgaos componentes da organizagdo basica da Prefeitura
Municipal de Sapezal, mencionados nesta Lei, serdo instalados de acordo com a
necessidade e conveniéncia da Administracao.

Art. 8° - As reparticdes municipais devem funcionar perfeitamente
articuladas e em regime de mittua colaboragao.

Art. 9° - Num prazo de 90 (noventa) dias a contar da vigéncia desta lei,
o Prefeito Municipal baixard, através de Decreto, o Regimento Interno da Prefeitura.

Art. 10 - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as diposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sapezal, aos 02 dias do més de janeiro

de 1997.

ANDRE ANTONIO MAGGI
Prefeito Municipal
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