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LEI MUNICIPAL N° 2.103 —28/11/2006

Dispde sobre o quadro geral dos servidores da Fundagdo
Municipal de Satde e Assisténcia de Arcos — FUMUSA e da outras
providéncias.

A Céamara Municipal de Arcos, Estado de Minas Gerals,
aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - O Quadro Geral de Servidores da Fundagao
Municipal de Saude e Assisténcia de Arcos — FUMUSA fica acrescido do
seguinte cargo:

01 — Cargo : Agente de Producio
Vagas : 02
Nivel vV
Carga horaria/Semanal : 40 horas
Vencimentos iniciais : R$691,67
Escolaridade : Médio

Art. 2° - Os cargos de Técnico de Controle Interno, criado
pela Lei Municipal n° 2.069/2005 e, Assistente Social, previsto na Lei Municipal
n° 1.589/935, alterada pela Lei Municipal n° 1.971/2003, passam a ter as seguintes

especificacoes:
1 - Cargo : Técnico de Controle Interno
Vagas : 01
Nivel : VIII
Carga horaria/Semanal : 30 horas
Vencimentos iniciais : R$1.226,81
Escolaridade : Superior em Ciéncias Econdmicas, ou
Administracio, ou Direito e/ou Ciéncias
Contabelis
Registro profissional no érgdo competente
2 — Cargo . Assistente Social
Vagas : 01
Nivel : VIII
Carga horaria/Semanal : 40 horas
Vencimentos iniciais : R$1.226.81
PREFE!TL}??G&%%-WAL DE ARCOS : Curso Superior de Servigo Social

Registro no CRESS
Projeto de Lei n°® Q ;72 \
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Art. 3° - Ficam elevadas as vagas dos seguintes cargos:

- Atendente : de 03 para 05
- Auxiliar de Enfermagem : de 07 para 12
- Auxiliar de Laboratorio :de 01 para 02
- Farmacéutico/Bioquimico  : de 02 para 03
- Motorista : de 05 para 08
- Psicologo : de 02 para 05
- Nutricionista :de 01 para 02

Art. 4° - As atribui¢des e requisitos para os cargos ora criados
e ainda, dos cargos ja criados: Auxiliar de Cirurgido Dentista — ACO, Auxiliar de
Farmacia, Técnico de Controle Interno, Vigilante Epidemioldgico e Telefonista,
estdo dispostos no Anexo I, parte integrante desta Lei.

Art. 5° - Revogam-se as disposi¢des em contrario, entrando
esta Lei em vigor na data de sua publicacdo

Arcos, 28 de novembro de 2006.

/%// //7// |

PLACIDO RIBEIRO VAZ
Prefeito Municipal
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ANEXO 1

Dados, atribuicdes e requisitos dos cargos ora criados:

01 — Cargo : Agente de Producio
Vagas : 02
Nivel de vencimentos : V —Padrao A — R$691,67
Grupo : Operacional
Recrutamento : Concurso Publico
Carga horaria/Semanal : 40 horas
Escolaridade : Nivel médio

Atribuigdes:

e FEfetuar cadastramento e atualizagdo cadastral de todas unidades
prestadoras de servigos de saude publica;

e Efetuar os controles dos atendimentos e procedimentos junto ao PAB,
SIAB, FAE, CISPRENATAL e outras;

e FEfetuar as atividades previstas nos programas do SUS;

e Manter atualizado o cadastro dos beneficiarios do SUS junto ao sistema de
saude publica municipal;

e [Efetuar todas as outras atribui¢des correlatas ao cargo.

02 — Cargo . Auxiliar de Cirurgiao Dentista
Vagas 03
Nivel de vencimentos : [II — Padrdo A — R$395,79
Grupo : Operacional
Recrutamento : Concurso Publico
Carga horaria/Semanal - 40 horas
Escolaridade - Ensino fundamental completo, acrescido

de curso de qualificagdo profissional de
Auxiliar de Consultorio Dentario, com
registro ou inscrigdo profissional
provisorio no CRO

Atribuigdes:

e Auxiliar o Cirurgidio Dentista no atendimento a pacientes no preparo do
material a ser utilizado na consulta;

e Manipular materiais de uso odontologico;

e [Esterilizar instrumental usado no consultorio;

e Preencher fichas de atendimento;
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e Agendar consultas;
e Atender telefone e fazer chamadas
e [Exercer demais atividades correlatas a fungido

03 — Cargo : Auxiliar de Farmacia
Vagas : 01
Nivel de Vencimentos : III — Padrdo A — R$395,79
Grupo : Operacional
Recrutamento : Concurso Publico
Carga horaria/Semanal : 40 horas
Escolaridade : Nivel Médio

Atribui¢des:

e Receber e conferir os medicamentos adquiridos, registrar entradas, lotes e
validade, estimar as necessidades reais de medicamentos;

e Analisar a solicitagéo do pedido;

e Processar, preparar, liberar, conferir e entregar a medicaco solicitada;

e Responder a servigos burocraticos;

e Fazer inventarios periodicos;

e [Fazer manutengdo de estoque em cada PSF

e [Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas.

04 — Cargo : Técnico de Controle Interno
Vagas : 01
Nivel de vencimentos : VIII — Padrao A — R$1.226,81
Grupo : Operacional
Recrutamento : Concurso Publico
Carga horaria/Semanal : 30 horas
Escolaridade - Ensino Superior com registro nas

Ciéncias Contabeis, ou Economicas, ou
Administrativas, ou Juridicas e,
experiéncia minima comprovada de 02
anos

Atribuicdes:

e Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentaria, financeira
e patrimonial dos 0rgdos da Administragdo Publica Municipal, com vistas
a regular a racional utiliza¢@o dos recursos e bens publicos;

e Elaborar, apreciar e submeter ao Presidente da Fundagdo Municipal de
Saide e Assisténcia de Arcos - FUMUSA, estudos e propostas de
diretrizes, programas e a¢des que objetivem a racionalizagio da execucio
da despesa e o aperfeicoamento da gestdo orgamentaria, financeira e
patrimonial no ambito da FUMUSA, e também, que objetivem a
implementag¢d@o da arrecadagio das receitas orcadas;
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e Acompanhar a execugdo fisica e financeira dos projetos e atividades;

e Tomar as contas dos responsaveis por bens e valores;

e Subsidiar 0s responsaveis pela elaboracdo de planos, orgamentos e
programacdo financeira, com informag¢des e avaliagdes relativas a gestio
da satde publica;

e Executar os trabalhos de auditoria contabil, administrativa e operacional,
junto aos setores da FUMUSA;

e Verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicagdo, utilizacdo
ou guarda de bens e valores publicos e de todo aquele que, por agdo ou
omissdo, der causa a perda, subtragdo ou estrago de valores, bens e
materiais de propriedade ou responsabilidade da FUMUSA,;

e Emitir relatorio mensal e anual por ocasido do encerramento do exercicio,
sobre as contas e balang¢o geral da FUMUSA;

e Organizar e manter atualizado o cadastro dos responsaveis por dinheiro,
valores e bens publicos, assim como dos orgdos e entidades sujeitos a
auditoria pelo Tribunal de Contas do Estado;

e Avaliar o cumprimento das metas da FUMUSA;

e Manter condi¢des para que os usuarios da FUMUSA sejam
permanentemente informados sobre a execucdo das metas da FUMUSA;

e No exame dos procedimentos administrativos da realiza¢do da despesa, as
atividades a serem desenvolvidas consistirdo, principalmente, em:
verificar se foram satisfeitas todas as exigéncias legais quanto aos
empenhos; certificar liquidacdo das despesas na ordem de pagamento;
constatar a efetivagdo dos pagamentos junto a Tesouraria;

e No exame dos procedimentos administrativos de contabiliza¢do dos atos e
fatos administrativos, as atividades a serem desenvolvidas consistirdo,
principalmente, em: verificar a procedéncia dos langamentos contabeis
efetuados; observar a regularidade da escrituragdo contabil em face dos
preceitos legais pertinentes; examinar o cumprimento das formalidades
legais nos prazos previstos em lei, quanto a elaboragdo e encaminhamento
dos relatorios contabeis exigidos pelos Orgdos de controle externo da
administracdo; colaborar no estudo de solugdes de problemas contabeis,
emitindo pareceres a respeito.

05 — Cargo : Vigilante Epidemiologico
Vagas : 01
Nivel de vencimentos : IV —Padrao A — R$523,20
Grupo : Operacional
Recrutamento : Concurso Publico
Carga horaria/Semanal : 40 horas
Escolaridade : Ensino Médio
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Atribuigdes:

e Consolidar e analisar os dados gerados pelos sistemas de informagdes e
divulgar os resultados obtidos na sala de situag?o;

e Realizar busca ativa sempre que necessario;

e Participar junto a equipe multidisciplinar do planejamento ¢ execugdo de
procedimentos de vigilancia a saide e de vigilancia epidemioldgica nas
diferentes fases do ciclo da vida;

e Alimentar os bancos de dados nacionais com os dados produzidos pelo
Sistema Municipal de Saude;

e Realizar ac¢des criticas dos dados, buscando a existéncia de inconsisténcias
e fazendo as devidas corregoes;

e Exercer tarefas no combate dos vetores epidemioldgicos com visitas a
domicilio e lotes urbanos;

e Orientar a populacdo e exercer qualquer atividades correlatas a fungao.

06 — Cargo : Telefonista
Vagas 102
Nivel de vencimentos : I~ Padrdo A — R$350,00
Grupo : Operacional
Recrutamento : Concurso Publico
Carga horaria/Semanal : 40 horas
Escolaridade : Fundamental Completo/Nogdes de
Urbanidade
Atribui¢des:

o Atender e efetuar ligacOes telefonicas internas e externas operando
equipamento telefonico;

e Consultar listas telefonicas e agendas, objetivando a comunicac¢do entre
usuario e destinatario;

e Agendar reunides, recepcionar os pacientes € visitantes;

e Exercer outras atividades correlatas a funcao.

Arcos, 28 de novembro de 2006.
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PLACIDO RIBEIRO VAZ
Prefeito Municipal
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