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PORTARIA N° 140, DE 24 DE JULHO DE 2017

Atribui fungoes a servidora.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribui¢des legais, de acordo com o inciso XXIX e
XXIX do art. 39, do Regimento Interno.
Considerando o exercicio legal da servidora e com finalidade de fornecer maior
clareza sobre o desempenho da fungio, resolve:

Art 1° Ficam atribuidas as seguintes responsabilidades a servidora Evania
Schwambach, lotada no cargo de provimento em comissdo de Assessor de Manutengdo e
Zeladoria, lotada na Camara Municipal de Domingos Martins, as seguintes fungdes:

I- atender ao publico e recepcionar os visitantes;

II- atender ao telefone;

I11- estar a disposi¢@o para eventos a noite ou final de semana;

I'V- responsével pela reposicao de produtos de consumo do dia a dia;

V- limpeza em geral;

VI- estar presente nas sessoes;

VII- responsavel pelas chaves da Camara e por abri-la;

VIII- auxiliar na organizacdo geral da Camara;

IX- responsavel pelo servico da copa;

X- apagar todas as lampadas ao final do expediente.

Art. 2° As responsabilidades descritas no art 1° sdo inerentes as fungdes definidas na
Lei 2.759, de 6 de setembro de 2016, a saber:

I- limpar os equipamentos ¢ dependéncias fisicas da Camara;

II- manter a higiene das instalacdes fisicas;

III- retirar o lixo;

I'V- abrir e fechar as portas e janelas da Camara;

V- repor papeis e toalhas higiénicas nos banheiros;

VI- lavar o material da copa;

VII- verificar sobre a necessidade de troca das lampadas;

VIII- cumprir todas as obrigacdes assemelhadas, que lhe forem dispostas em portarias
¢ ordens de servigos.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Camara Municipal de Domingos Martins, 24 de julho de 2017.

JULIO MARIA CHRIST
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