PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PEDRO LEOPOLDO

DECRETO N.2 2.483, DE 30 DE SETEMBRO DE 2025.

Institui o Sistema Eletrdnico de Informacdes — SEI
como sistema oficial para a gestio de
documentos e processos administrativos
eletrénicos e digitais no &mbito da Administracdo
Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio
de Pedro Leopoldo/MG e da outras providéncias.

EMILIANO BRAGA DOS SANTOS, Prefeito do Municipio de Pedro Leopoldo, no
uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista as prerrogativas contidas no artigo 90,
item 1V, da Lei Orgéanica do Municipio,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica instituido o Sistema Eletrénico de Informages — SEI/PL como
sistema oficial de gestio de documentos e processos administrativos eletronicos e
digitais no dmbito da Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. E vedada a implantagdo de sistemas paralelos ou que
tenham o mesmo propdsito, sem prévia autorizagdo do Orgdo Gestor do SEI/PL.

CAPITULO 1l
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 A implantag3o do SEI/PL atendera aos seguintes objetivos:

| - aumentar a produtividade e a celeridade na tramitacdo de processos;

It — aprimorar a seguranca e a confiabilidade das informacdes;

It — facilitar o acesso do cidaddo as informagdes publicas;

IV — reduzir custos operacionais e de armazenamento;

V — promover a sustentabilidade ambiental, com a diminuicdo do uso de

papel.

Art. 32 Integram a estrutura de gestdo do SEI/PL:

{ — Orgdo Gestor: Secretaria Municipal de Governo - SEGOV, por meio da
Secretaria Adjunta de Transformagdo Digital - SATD, cuja competéncia € a de
implantacdo e manutengdo do SEI;

Il — Orgdo Técnico: Coordenadoria de Modernizagdo e Inovagdo;

i1t — Orgios e Entidades Municipais, por meio de:

a) Pontos focais de operacionalizagdo do SEI nos Orgdos do Poder Executivo
Municipal onde se realizem a implantagdo e manuten¢do do SEI, com o objetivo
principal de apoiar a utilizagio do SEl pelos servidores dos respectivos orgdos e
municipais em que atuem. A;:i@;\_ﬁ

b} Usuarios do SEi, servidores lotados nos Orgidos do Poder Executivo B
Municipal e ptblico externo.
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§12 O 4rgdo gestor instituird, por ato normativo proprio, um Nicleo Técnico e
Gestor do SEI/PL, composic por servidores publicos municipais, para assessorar os
Orgdos Gestor e Técnico na implantacio e operacionalizacdo do SEI/PL em toda a
estrutura do Poder Executivo Municipal.

§ 292 O acesso do publico externo ac SEI/PL serd regulamentado por ato
normativo expedido pela SEGOV.

Art. 42 Compete a SEGOV, como 6rgao gestor:

i — planejar e coordenar a implantacdo;

Il — estabelecer e manter atualizadas as diretrizes, normas, manuais
procedimentos de gestdo;

{1l — apoiar e acompanhar a implementagdo e gestdo do Sistema;

IV — promover politicas de capacitacdo, assisténcia técnica, monitoramento e
avaliacdo das atividades;

V — estabelecer atribuices aos Orgios do Poder Executivo Municipal, quando
necessario;

V] — garantir equipe técnica especializada, recursos materiais e estrutura de
gestdo para manutengdo e sustentagdo;

VIl - atuar, quando necessario, em comités e féruns especializados sobre o SEI
junto ao Governo do Estado de Minas Gerais e Governo Federal;

VIli - representar o municipio de Pedro Leopoldo nos foruns do Processo
Eletrdnico Nacional - PEN, coordenados pelo Governo Federal.

Art. 52 A documentacio produzida no dmbito do SEI/PL, digitalizada e juntada
aos processos eletrdnicos, serd considerada auténtica da original para todos os efeitos
legais, preservando a mesma for¢a probante dos documentos que a originou,
dispensada a sua formatac3do e tramitagao fisicas.

Paragrafo Gnico. Devera ser criada Comissdo Permanente para estabelecer os
procedimentos que garantam a preservacdo dos documentos e processos eletrdnicos,
de forma que ndo haja perda ou corrupgdo da integridade das informagdes.

Art. 62 Os processos eletrénicos devem ser protegidos por meio do uso de
métodos de seguranca de acesso e de armazenamento em formato digital, a fim de
garantir autenticidade, preservacgdo e integridade dos dados.

Art. 72 Para fins de gestdo e funcionamento do SEI/PL, fica estabelecida a
assinatura eletrdnica como registro inequivoco de signatario de ato, utilizadas as
classificacBes estabelecidas pelo art. 42 da Lei Federal n2 14.063, de 23 de setembro de
2020 e respectivas normatizagdes da matéria no Poder Executivo Municipal.

§ 12 A assinatura eletronica é de uso pessoal e intransferivel, sendo de
responsabilidade de seu portador o sigilo da senha e demais mecanismos de acesso e a
guarda dos respectivos dispositivos fisicos de acesso para utilizagio do sistema.

§ 22 Para todos os efeitos legais, no &mbito do SEI/PL, as assinaturas
eletrdnicas baseadas nos requisitos da da Lei Federal n? 14.063, de 23 de setembro de/é,,,%y—
2020.
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CAPITULO HI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 82 A implantacdo do SEI/PL, serd escalonada, iniciando-se pelos processos
pilotos selecionados junto aos Orgdos e Entidades do Poder Executivo Municipal e,
progressivamente, estendida aos demais processos até que seja alcancada a
implantacdo completa no prazo maximo de 01(um) ano, contados da edi¢do deste
Decreto, conforme cronograma definido pelo Orgdo Gestor do SEI.

Paragrafo unico. A partir da definicdo das atividades administrativas cujos
processos serdo autuados pelo sistema SEl, nos termos do cronograma previstos no
caput deste artigo, ficam vedados processos em meio fisico para a realizagdo dessas
atividades.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 92 O sistema é de uso obrigatério na tramitagdo de processos
administrativos, observadas as regras de transi¢do estabelecidas por ato da SEGOV.

Art. 10 O uso inadequado do Sistema sujeitard o usudrio as sangdes
administrativas, civeis e penais, na forma da legislagao em vigor.

Art. 11 Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Governo, Orgio
Gestor, com 0 assessoramento juridico da Procuradoria Geral do Municipio — PGM e
apoio da Controladoria Geral do Municipio — CGM, quando for o caso.

Art. 12 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prefeitura de Pedro Leopo!do, aos 30 de setembro de 2025.
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EM!LIANO BRAGA DOS SANTOS
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