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Lei n® 1.273, de 02 de outubro de 2015

Dispde sobre a ¢fiagio, a organizagac e
a estruturagao dd Procuradoeria Geral do
Municipio de Jqguare - PGMJ e da
outras providencips.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JAGUARE, Estado do Espirifo Santo. Faz saber
gue a Camara Munmicipal de Jaguaré aprovou e el sanciono a seguinte Lei:

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei Complementar cria, organiza e estrutura alProcuradoria Geral do
Municipio de Jaguaré — PGM.J, defing suas atribuictes e disple solfre o regime juridico de
saeus servidores.

Art. 2° A Procuradoria Geral do Municipio de Jaguare - PGMJ € instituigdo de
natureza permanente, essencial 4 Administracio Pdbklica Municigal, com atribuictes e
responsabilidades proprias, necessarias a execugac das atividades jJridicas no Municipic,

TITULO Il

DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE JAFUARE
CAFITULO |

DAS ATRIBUIGOES DA PROCURADORIA GERAL DO MUNIGIPIO JAGUARE
Art. 3° S0 atribuigdes da Procuradoria Geral do Municipio defJaguaré - PGIJ:
| - representar judicial e extrajudicialments o Municipio;

Il ~ promaver, privativamente, a cobranga judicial da diuidarla}tiva do Municipio, de
naturezla trIIbL[téi‘iEl- ou ndo, funcionande em todos os processos em due haja interesse fiscal
do Municipio:

Il - elaborar representacdes sobre inconstitucionalidade de lef, por determinagao do
Chefe do Executivo Municipal, ou de oficio;

IV - patroginar judicialmente as causas em que o Munidipio de Jaguaré seja
interessado como autor, réu ou interveniente;
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Prefeitura Municipal de Jaguare

V' - preparar informacdes e acompanhar processos de
impetrados contra ato do Prefeito, Secretarios Municipais e d
Administragio Publica Municipal Direta,

VI - acompanhar processos de usucapio e retificagéo de reg]
quais o Municipio seja citade;

VIl - emitir parecer sobre matérias e processos administrat
exama,

W organizar & acompanhar, devidamente autorizad
desapropriagao por interesse social ou utilidade publica;

IX - funcionar nas hipdteses de locagio, arrendamento, enfitg
de bens imoveis & semoventes do Municipig;

X1 - elaborar minutas de contratos e convénios;

Estado do Espirito $anto

ndado de seguranca
mais autoridades da

stro imobilidric para os

vos submetidos a seu

H, 08 processos de

use e compra e venda

A1l - examinar projetos 2 autdografos de lei, decretos, portaria§, contratos, convénios,

por solicitagao do Prefeito ou de Secretario Municipal:

AN - sugerir a adocdo das medidas necessarias a adeq
administrativos normativos as regras e principios da Constituigéo F
come da Lej Orgéanica do Municipio de Jaguare;

AV - representar a Fazenda Municipal em processas que
financeira relacionada com a arrecadagio municipal;

agao das leis g atos
deral e Estadual, bem

versem sobre matéria

AV - examinar as ordens e sentencas judiciais cujo curdorimento dependa de

iniciativa dos Secretarios Municipais;

XVI1 - manifestar-se, obrigatoriamente, sobre a concessao, na
parcelamento de debitos tributarios, nos termos da lei;

p execugdes liscais, de

AV - promover agdes regressivas contra ex-prefeitos, ex-se

retarios municipais, ex

dirigentes de entidades da Administragio Direta, Indireta e Autfrquias e funcionarios
publicos municipais de qualquer categoria, declarados culpados de fausar lesao a direitos

que o Municipio, ou outro réu, que tenha sido judicialmente condena

XVIII - promover a regularizacio e defesa dos bens plblicos
de use comum do povo e destinados a uso especial;

XIX - opinar sobre a elaboracio, por parte da Comissdo Perr
CPL, de minutas padrio de instrumentos convocatorios de licitaghes,
outros atos de relevancia patrimonial, a serem observadas por to
publicadas cficialmente.

CAPITULO I|
DA ORGANIZACAD
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Art. 4° A Procuradoria Geral do Municipio de Jaguaré — PGMJ - & dirigida pelo
Procurador Geral do Municipio e integrada pelos Procuradores Munifipais e pela Assessona
Administrativa.

Art. 52 O cargo de Procurador Geral do Municipio & de livre qomeacao e exoneracio
pelo Prefeita Municipal.

Art. 6° Compete ac Procurador Geral do Municipio:

| = superintender todos os servicos da PGM.J:

exame pelo Prefeilo Municipal & Secretarios do Municipio, sugerindo-lhes proukﬁ_éncéas. cle
ordem juridica, reclamadas pelo interesse publico ou por necessidade de boa aplicagdo das
leis vigentes;

Il = emitir, pessoalmente, parecer sobre quastbes de djrjli:lm. submetidas a sau

I = distribuir processos administratives, judiciais ou extrjudiciais. bem como a
materia em geral, para cada érgao, cargo ou fungdo afim, profatando os respectivos
despachos;

pratica de atos gue exijam poderes excedentes acs da clausula a Jjudicia, por parte dos

IV — como delegagae de competéncia, até o limite legal, alarizar se for o ¢aso, a
servigos ou funcionarios incumbidos do patrocinio judicial dos intereshkes do Munigipio;

V' — corresponder-se, diretamente, com Secretarios do M unicipic ou guaisguer
autoridades, a seu nivel, sendo-lhe facultado, sempre que necessariq, a requisicdo direta de
documentes, informacdes e esclarecimentos:

V1 - designar servidores da PGMJ, respeitadas as peculiarfdades dos respectivos
cargoes, com vistas ac cumprimento eficiente das finalidades do orgaq

VIl — designar e dispensar os ocupantes das fungbes gratijcadas da PGMJ, com
aprovagaao final do Prefeito Municipal:

VIl — propor ao Prefeito Municipal a nomeacéo dos carges gm comissdo da PGMJ,
como forma de assessoramento; -

IX — submeter a despacho do Chefe do Poder Exscutive o exbediente gue depender
de sua decisao;

X — decidir toda e qualguer matéria ou assunto que B30 seja da privativa
competéncia do Prefeito Municipal, na area de atuagao da PGM.;

Xl — autorizar a publicagdo de editais, notas ou informacgdeq a serem fornecidas
imprensa pela PGMJ:

All - delegar competéncia aos responsaveis por unidades qu a outros da PGMJ,
observada a regulamentacio da matéria-

Xl - administrar, decidir, determinar e autorizar sobre os gssuntos das verbas
orgamentarias, despesas, custas judiciais, acordos de indenizagdesle sobre o pessoal da
PGMJ,

(g

M)
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XIV = fornecer atestados e certiddes de agssuntos & matérias inentes as finalidades
e servigos da PGMJ,

XV - designar os membros da PGMJ que integrardo os dyersos Conselhos em
funcionamento na Estrutura Administrativa do Municipio, quando necepsario;

XVI — baixar portarias, instrugdes internas ou ordens de servigo, de forma e caraler
interna;

YW = emitir apreciacao final em processo administrative disgiplinar que o Prefelto
Municipal deva decidir em grau de recurso ou pedido de reconsigeracan, que esgote a
instancia administrativa;

XM - desempenhar outras atribuigbes que lhe forem comef§das por lei ou ato do
i Chefe do Poder Executivo,

Paragrafo tnico. O Procurador Geral do Municipio podera el{:ucar asi o exame de
gualquer assunto de atribuicio da PGMJ, ou confla-los acs procurafores, individualmente
ou reunidos em grupos.

Art. 7° O Procurador Geral do Municipio editard, por Relsolul;ﬁo. o respectivo
Regimento Interng, observada a presente Lei Complemenfjar e a legisiagdo
hierarquicamente superior,

Paragrafe tnico. O Regimento Interno devera detalhar e cofplementar o disposto
na presente lel, guanto ao cumprimento, no ambito da PGMJ, das alfibuigdes que lhes sdo
afetas, bem como a organizacao interna,

Art. B° Compete acs Procuradores do Municipio:

I — substituir e/ou representar o Procurador Geral do Municipid nas suas auséncias &
impedimentos legais,

ea— Il —auxiliar na gestao da Procuradoria,

Il = auxiliar o Procurador Geral no contrele dos resulladeos das agdes da
Frocuradoria em relagho ao planajamento e recursos utilizados:

IV — coordenar a elaboragao da proposta orgamentaria da ProTradnria:

V — submeter ao Procurador Geral do Municipio os processo
gue, per sua natureza, entenda devam ser apreciados pelo mesmo;

, assuntos ou matéria

V| - emilir pareceres e responder consultas, quando desighado pelo Procurador
Geral do Municipio;

VIl - assessorar, juridicamente, o Prefeito Municipal ou Sgcretarios Municipais,
guando designado a essa atuacio;

VIIl - atender as questdes judiciais e extrajudiciais, de representacdo do Municipio,
quando especialmente designado pelo Procurador Geral do Municipio

IX —assesscrar & atuar, diretamente, com o Procurador Geral do Municipio; &,

744.184/0001-50,
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de Jaguare

A - desempenhar outras tarefas compativeis com a posicéo gf
Frocurador Geral.

Art. 9° A Assessoria Administrativa serd composta por send
cargos de provimento em comissag, competindo;

| - assessorar, administrativamente, o Procurador Geral
Municipais;

Il - recepcionar e atender as pessoas que necessitem def
Procuradoria Municipal:

Il - redigir, observando as normas legais e regulamentares
correspondencias da Procuradoria Juridica Municipal;

Il - assessorar no controle de prazos processuais e agenda dg
Municipal;

IV - controlar os lrémiles dos processos administrativos e judici[is:

WV - conferir suporte na elaboracdo de pecgas & defesas d
diferentes fantes do diresito:

Estado do Espirito Santo

as determinadas pelo

dores nomeados em

e 05 Procuradores

atendimento junto &

os oficios e demais

Precuradoria Juridica

Municipio, segundo

VI - promover pesquisas de modo a contribuir para o rpelhor funcionamento

administrativo da Procuradoria Juridica Municipal,

VIl - desempenhar outras tarefas compativeis com a posicao efas determinadas pelo

Frocurador Geral:

VIl - fazer carga de processos judiciais, mediante a apresef§tacdo da Portaria de

nomeacaon;

IX = executar as atribuicfes previstas no Anexo |l desta Lei e oftras afins.

TITULO Il

DA CARREIRA DE PROCURADOR MUNICIPAL
CAPITULO |

DO INGRESSO NA CARREIRA

Art. 10. O ingresso na carreira de Procurador Municipal dar-§e-a na Classe Inicial

mediante concurso publico de provas e titulos, sendo seu provimento

brivative de advogado

regularments inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil, em pleno gnzu de seus direites

profissionais, paliticos e civis, salvo as excegdes constitucicnais e lega
Art. 11. Sao requisitos para a insericdo no concurso:

| —ter nacionalidade brasileira:

Av. 08 de Agosto, n° 2.326, Centro, Jaguaré/ES, CEP,29550-000. CNPJ 27,
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Il' - possuir diploma de Bacharel em Direito, emitido por finstituicdo de ensino

superior, reconhecida na forma da legislagéo perinente:

Il - estar regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do Biasil:

IV - estar em pleno exercicio dos direitos civis e politicos;

V - estar em dia com as obrigagdes eleitorais e, em caso §e candidato do sexo

masculing, tambem com as militares;

IV - ter, por ocasido da posse, 02 (dois) anos de atividade jurfdica, exercida apos a

abtengao da inscricao junto a Ordem dos Advogados do Brasil:

V - nao possuir sentenga criminal condenatdria transitada
sofrido penalidades por pratica de atos desabonadores no exercicio
transitadas em julgado.

julgado e nem ter
ofissional, também |a

Art. 12. Os concursos serfo disciplinados e acompanhados, sgvo impedimanto, pela

Procurador Geral do Municipio ou por alguém per ele designado.

CAPITULO Il
DO REGIME JURIDICO

Art. 13. O regime juridico dos Procuradores Municipais é o insftucional do Municipio

de Jaguare, regulado pela Lei n® 683, de 15 de dezembro de 2008, n
esta Lei.

prima complementar a

Art. 14, Sao assegurados aos procuradores municipais os difeitos e prerrogativas
constantes da Lel Federal n® 8 906, de 04 de julho de 1994, compativdis com sua condicao,
além de livre acesso aos orgéos e entidades da Administragao Municibal Direta ou Indireta.

quando houver necessidade de colher infarmactes para o desempenh

CARPITULO 1l
DA CARREIRA

de suas atribuicdes.

Art. 15. Fica criada, na Procuradoria Geral do Municipio, a chrreira de Procurader

Municipal, composta de 05 (cinco) cargos de provimento efetivo.

§ 1° O ingresso inicial na carreira de Procurador Municipal
conforme art. 21, mediante prévia aprovagéo em concurso publico de
termos desta Lel, somente fazendo jus a efetivagdo da progress
conclusao do estagio probatério, cujo periodo é de 03 (trés) anos.

dar-se-a no Nivel |,
lpmuas e titulos, nos
0 funcional apds a

§ 2° Nao ha hierarquia entre os cargos que compée os niveis ddfinidos na carreira de

Frocurador Municipal.
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CARPITULD v
DA PROMOCAO FUNCIONAL

Art. 16, O desenvelvimento funcional
crescimento na carreira, objetivando a realizacdo pessoal e pro
humanos da PGWJ, através das seguintes modalidades:

visa proporcioni
f

oportuniclades de
sional dos recursos

| - Promogao Horizantal elevagio do padrao funcional do [rucuradar Municipal,

dentro do respectivo cargo, pela decorréncia de tempo no exercicio
avaliacao pericdica de desempenho, com a passagem de um padrao
sequints;

[l - Promogae Vertical: alterago de nivel dentro do mesmo car
aperfeicoamento profissional continuado, através de pés-graduacio,

Secao |

Da Promogdo Horizontal

a fungdn e mediants
bara o imediatamenta

o, em decorréncia de
strado e doutorado,

Art. 17. A promogdo hotizontal dar-se-a por tempo de efetive ekercicio do servidor &
mediante avaliagao periddica de desempenho, passando de uma rj:?réncia e respeclive

padrao de vencimento para a referéncia e padrao de vencimento im
dentro do mesmo nivel a que pertence.

Paragrafo nico. A passagem para o padrio imediatamente
5% (cinco por cento) o padréo de vencimento do servidor, tomando
vencimento da referéncia na qual se encontrava, nos termos do Anexo

latamente posterior,

osterior elevara em
or base o padrdo de
da presente lei.

Art. 18. O servidor ter4 direito 4 progressao, quando, cumulativ

gite,

| — tiver completado o intersticic minimo de 38 (frinta e sef) meses de efetivo
exercicio no cargo, contados a partir do seu enguadramento na Carreird:

Il — tiver obtido avaliacdo de desempenha satisfataria, no perio

conceito bom, no minimo.

Paragrafo unico. Os procedimentos para a avaliago perid
deverdo estar previstos no Regimento Interno da PGMJ.

Art. 19. Serdo computados para os fins de enguadramento nos

periodes exclusivamente trabathados na PGMJ, nao computadas
Procurador esteve afastado para trato de assuntos particulares.

Secio |l

Da Promogao Vertical

o
e B

o do intersticio, com

Jca de desempenho

padrbes citadoes, os
[Equeles em que o

Av. 09 de Agosto, n° 2.326, Centro, Jaguare/ES, GEPZ0950-000, CNPJ 27 784 184/0007-50,
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Art. 20. A promogdo vertical ocorrerd em decorréncia] do apeﬁei;oqmen!o
profissional do servidor, mediante a realizagao de cursos de pds-graduacac em nivel de
especializagao lato sensu, mestrado e doutorado.

Art. 21. A promogao vertical da carreira, concedida por o proprioc do Prefeito
Municipal, integra os seguintes niveis:

| = Nivel || aprovagao em concurso publico e em estagio probalério;

Il = Nivel Il: curso de pds-graduagdo em nivel de especializagho /ato sensu, na area
juridica:
Il = Nivel lIl: curso de pos-graduagao em nivel de mesfado, com defesa de
dissertacio na area juridica;

H — Nivel IV curso de pos-graduagéo em nivel de doutorado, fom defesa de tese na
area jurldica:

Art. 22. Na elevagio de uma letra para outra imediatavente seguinte serag
aplicados os seguintes percentuals, levando-se em consideragio o Ni

el I;
| = Nivel II; 10%;
Il — Nivel Ill: 20%
IIF = Nivel IV; 30%.

Subsecao Unica
Do incentivo a titulagio académica

Art. 23. Fica criado o Programa de Capacitacio e Qualificagao| voltado a
capacitacdo e qualificagio dos servidores efetivos lotados na Procurac oria, sejam eles
procuradores ou nao, nos termos a serem definidos por regulamenta.

Art. 24. O objetivo deste programa é a promogio do deserwol»]men!a integral do
servidor, atraves de um programa de capacitagio de recursos que via@ilize o

aperfeicoamento téenico, cientifico e cultural, com vistas & melhoria de seu desempenho
profissional, abrangendo as seguintes propostas:

I - melhoria da eficiéncia, eficacia e qualidade dos servicos pubjcos prestados ao
Municipio;

Il - desenvolvimente permanente do servidor publico;

Il - aprimeramento técnico da gestao administrativa da PGMJ:

IV - incentivo aos servidores em estabelecerem matas para seuavanco profissional e
desenvolvimento pessoal;

V - divulgagdo e gerenciamento das acdes de capacitagao;

Av. 08 de Agosto, n® 2.326, Centro, Jaguaré/ES, g 239 0-000, CNPJ 27 F44.184/0001-50,
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VI - racionalizagdo e efetividade dos gastos com capacitagio.

Art. 25, As aglBes gue objetivam a implementagdo do progjama de capacitagio e
gualificacdo sac entendidas como um processo continuado kue visa ampliar os
conhecimentos, as capacidades e as habilidades dos servidores, b fim de apgrimorar seu
desempenhe funcional no cumprimentc dos objetivos  institficionais, mediante o
desenvolvimento de programas de capacitagao ou gualificagao, assing definidos:

| - Capacitagao: processc permanente e deliberads de apgendizagem, que utiliza
acbes de treinamentc e aperfeicoamento; com o proposite He contribuir para o
desenvolvimento de competéncias institucionais, por meio ddg desenvolvimento de
competéncias individuais:

Il - Qualificagao; processo de aprendizagem baseado em agops de educagdo formal,
por meio do qual o servidor adquire conhecimentos e habilida 8, tendo em vista o
planejamento institucional e o desenvolvimento do servidor na carreirg,

Art. 26 A concessao de capacitagio e qualificacdo devera ponderar os seguintes
aspectos:

| - disponibilidade orgamentéaria para custeio das despesayd, quando estas forem
despendidas pela municipalidads:

Il - compatibilidade entre a atividade pleiteada e a area de qluacaoc profissional do
servidor,

Il - anuéncia de Procurador Geral do Municipio - PGM;

IV - disponibilidade da Procuradoria Juridica Municipal, guando houver necessidade
de afastamento do servidor.

CAPITULO V
DA REMUNERACAO E JORNADA DE TRABALHO

Art. 27, O vencimento dos Procuradores Municipais & consftuido pela retribuicio
pecuniaria mensal fixada em lei, ocbservando, ainda, a promocao funcipnal,

Paragrafo tnico. O vencimento & o fixado na Tabela Referdncial de Vencimentos
constante do Anexo | desta Lei Complementar, reajustavel na mesm4 data e percentual do
reajuste gerais dos servidores pliblicos municipais.

Art. 28. O cargo de Procurador Municipal tera carga horarig normal de 20 (vinte!
horas semanais.

§ 1° Aos servidores efetivos da PGM. aplicam-se o disposto nd Ler Municigal n® 745,
de 20 de fevereiro de 2008,

§ 2° Os servidores efetivos que exercerem cargo em coszsén gu funclo de
conflanga, bem como os que estiverem em extens@o de carga Horaria ou recebendo

Av. 09 de Agosto, n° 2,326, Centro, Jaguaré/ES, CEP 28950-000, CNPJ 27§44 16470001 50,
Telefax {27) 376%-
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vantagem pecuniaria, pelo lapso temporal de 03 (trés) anos de exefeicio continuo ou 05

(cinco) anos de exercicios intercalados, fazem jus a estabilidade
vencimentos, de forma a se respeitar o disposto no art. 37, inciso
Federal

Art. 29. Os Procuradores Municipais serdo lotados na PGMJ,

financeira de seus
XV, da Constituicao

vedada a remogéo

para outros orgdos, exceto no caso de anuéncia do servidor, ber§ como em caso de

nomeacao para cargo em comissao,

TITULD IV

DOS DIREITOE, GARANTIAS E PRERROGATIVAE

CAPITULD |
DOS DIREITOS

Art. 30, O Procurador Municipal fara jus aos honorarios de suc
os decorrentes da cobranga de divida ativa administrativa e judici

imbéncia, bem como
. constituindo direito

auténomo dos mesmos, nos termos da Lei Federal n® 8.806, de 04 dE julho de 1994, bem
coma no § 19 do art. 85 do Movo Cadige de Processo Civil (Lail n® 13]105, de 18 de margo

de 2015), ndo implicando em despesa ou receita publica, ndo com
gfeito previdenciario ou legal de qualuer espécie e nago incorporave
nenhuma finalidade.

§ 1° Os honorarios previstos no capul deverdo ser dist

Procuradores Municipais, seguindo critérios, condicdes & ressalvas a
ne regimenta interno da PG, %

tados para nenhum
ou computavel para

ibuidos a fodos 0s
serem esfabelecidos

§ 2" Na hipotese dos honorarios a gue se refere o caput serem flepositados em contad
bancaria da Fazenda Publica Municipal, esta procedera a devducdo do valor aos

Procuradores, no prazo maximao de ate 30 (trinta) dias apds a confi
saldo, devendo a Secretaria Municipal de Finangas criar conta propri
efetuar os repasses devidos.

Art. 31. Os Procuradores Municipais poderdo exercer a adv

§

diretos ou indiretos para os interesses dos érgdos e entidades da

acido do deposito &
para os depositos &

bcacia comenciosa e

dministracdo Fublica

consultiva, desde que em horarios compativeis.com suas fungbes pjlicas e zam reflexos

Municipal Direta e Indireta, constituindo grave infragdo funcion
obrigagdes.

CAPITULO Il
DAS LICENGAS E AFASTAMENTOS

Art. 32. As licencas e afastamentos dos Procuradores Municig
normas aplicavets aos funcionarios publicos em geral.

a viclacdo destas

bis reger-se-30 pelas

Telefax [27) <2900
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CAPITULO 11l
DAS GARANTIAS E PRERROGATIVAS

independéncia e das prerrogativas inerentes & atividade advocatic 1
constitucionais da inamovibilidade, vitaliciedade e irredutibilidade de

Art. 33. O Procurador Municipal, no exercicio de SL{H—; funcdes,
[

Art. 34. Sao prerrogativas do Procurador Municipal:

| - requisitar auxilio e colaboracac das autoridades publicas|p
alribuicdes;

Nanto

goza de
inclusive as garantias

ancimentos.

ara exercicio de suas

Il - requisitar das autoridades competentes certiddes, infqrmacdes e diligéncias

necessarias ao desempenho de suas fungdes;

Municipio, mediante recibo, a fim de instruir processos administ

ivos ou judiciais, bem

Il - requisitar copias, documentos & informacoes das unic:{es administrativas do

como diligéncias de oficio visando esclarecimento de situagdes que
lesivo ag erdrio municipal;

ssam conter potencial

IV — utilizar-se dos meios de comunicagao do Municipio, quando o interesse do

Servigo o exigir;

V — atuar em todos os processos em que o Municipio for phrte, inclusive junto ao
Tribunal de Conltas do Estada, bem como cobranca e execugdo de ditida ativa:

VI - requisitar ao Departamento de Compras a aquisicao de |
€ suprimentos em geral para ¢ exercicio e bom desempenho das funt

VIl - usar a carteira de identidade funcional, conferme dispost

Paragrafo unico. O exercicio da advocacia institucional pelos
prescindira de instrumento de procuragéo,

Art. 35. Fica vedada a remocao do Procurador Municipal, sen

ros, perigdicos, obras
es;

em regulamenta.

integrantes da PG

sua concordéancia, de

processos judiciais ou administrativos aos quais gslejam em seus cuitjadns. salvo em casps

de afastamentos previstos em lei ou em caso de conveniencia adm
justificada pele Procurador Geral do Municipio.

istrativa previamente

§ 1° Aplicam-se aos Procuradores as garantias e prerro
Estatuto da Advocacia da Ordem dos Advagados do Brasil & demais |

tivas constantez do
islacées em vigor,

§ 2° No exercicio do cargo publico, sdo assequradas aos Proc adores Municipais as

seguintes garantias:

|- rredutibilidade de vencimentos, = assegurando ac  Brocurador Municipal

remuneragao condigna com a fungéo que ocupa;

Il - vitaliciedade, obtida apds 03 (trés) anos de exercicio, o

mec garantia do bom

desempenho institucional de suas fungbes em face dos governos e aggntes publicos;

Hl - inamoavibilidade, como condigao necessaria e eficaz para
das fungdes com independéncia,

Av. 09 de Agosto, n® 2.326, Centro, Jaguara/E
Telefax (27

HSSBOUrar o exercicio
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Nanto

§ 3° O Procurador Municipal, no exercicio de suas fungd
responsabilidade profissional e técnico-juridica, de independénci
inerentes & atividade advocaticia, inclusive imunidade funcional
natureza tecnico-cientifica emitidas em parecer, peticdo ou qualqu
em processo administrativo ou judicial,

TITULO Vv
DOS DEVERES, PROIBICOES E IMPEDIMENT
Art. 36. S&0 deveres do Procurador Municipal;

| - desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, os
05 que, na forma da lei e regulamentos, lhes forem atribuidos pa
Municipio;

S, goza, observada a

e das prerrogativas
uanto as opinides de
T arrazoado produzido

BESS

BEMVICOS a Seu cargo e
Ip Procurador Geral do

Il - observar sigilo funcional quanto a matéria dos procedimentps em que atuar;

Il - zelar pelos bens confiados & sua guarda:

IV - representar ao Procurador Geral do Municipio sobre irre
0 bom desempenho de suas atribuigoes:

V - sugerir ao Procurador Geral do Municipio providéncias t
servicos;

VI — atualizar-se, constantemente. visando o aprimoramento
da Administragdo Municipal, nos termos desta lei e regulamento:

VIl = a chservancia do Estatute e do Cédigo de Etica da OAR.

Art, 37. Alem das proibicées decorrentes do exercicio
Procurador Municipal & vedado:

qularidades gue afetem

dndentes a melhora os

Hrofissional, com apoio

Qo cargo publico, ag

| — aceitar cargo, exercer fungéo publica ou mandato fora dos kasos autorizados em

lei;

Il —empregar em qualqusr expediente oficial expressao ou ternfos desrespeitosos;

Il - valer-se da qgualidade de Procurador Municipal para obter yantagem de qualquer

espacie,

Art. 38. E defeso ao Procurador Municipal exercer as suas pngtes em processo

judicial ou administrativo:

| - em que seja parte:

Il - em que haja atuado como advogado de qualquer das partes

Il - quando nele estiver
companheiro, ou qualquer parente, tonsanguinec ou afim, em linha
terceiro grau, inclusive:

Postulando, como advogado da p

re, seu conjuge ou
rqta ou colateral, até o

Av. 09 de Agoslo, n° 2.326 cem?@mms, CEP 29950-000, GNP 2
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IV - em que figure como parte cliente do escritorio de advdcacia de seu conjuge,
companheiro ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou folateral, até o terceiro

grau, inclusive; mesmo que patrocinado por advogado de outro escrithrio:
V — em autros casos previstos na legislacao processual,
Art. 39 O Procurador Municipal dar-se-a por suspeito guandol

| - houver proferido parecer favoravel a pretensdo deduzidh em Juizo pela parte
adversa,

Il - ocorrer qualguer dos casos previstos ra legislagdo procesgual,

Paragrafo unico. Na hipotese prevista no inciso | deste artigo, o Procurador
Municipal comunicara ao Procurador Geral do Municipio, em exfgediente reservado, os

Tt - F P i
motivos da suspeicdo, para que este os acolha ou rejeits,
Art. 40. Aplica-se ao Procurador Geral do Municipic gs disposicies sobre
impedimento, incompatibilidade e suspeico constantes deste Capitulp.
Paragrafo Unico. Qcorrendo qualquer destes casos, o Wrocurador Geral dara
ciéncia do fato ao seu substituto legal, para os devidos fins.
Art. 41. O regime de apuracdo de irreqularidades e apligacdo de penalidades
disciplinares serdo aquelas estabelecidas pelo Regime Juridico dos Bervidores Municipais,
regulado pela Lei n® 683, de 15 de dezembro de 2008,
TITULO 1V
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
Art. 42. Ficam criados e incluidos na estrutura da Procuradorid Geral do Municipio os
S seguintes cargos de provimento em comisséo:

| - 01 (um) carge Procurador Geral do Municipio, exigindo-se gxperiéneia minima 05
(cinco) anos de atividade juridica, apos a obtencao da inscrigadq junto a Ordem dos
Advogados da Brasil:

I1-01 (um) cargo de Assessor da PGM.):

Il - 02 (dois) cargos de Assistente Téchico da PGMJ

Paragrafo anico. Os requisitos para nomeagao e atribuigdeq dos cargos pravistos
nos incisos Il e Il sdo os constantes do Anexo Il desta Lei,

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

L]
. UM 7 | i . L R
Av. 09 de Agosto, n® 2.326. Centro, Jaguar%? 29950-000, CNPJ 27744 184/0001-50,
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Art. 43. O dia do Procurader Municipal sera comemorado et 11 de agosto, sendo

congicerado ponto facullativo para os servidores da PGMJ.

Art. 44. Em casos especialissimes e de vulto, que regueiran
especializado, na defesa do erério publico municipal, em que for verif
contratagéio de pareceres ou de servigos de profissionais especializa
to Municipio submetera o assunto ao Frefeito gque autorizara
ubservada, no primeiro caso, a Legislacdo Federal que regula a mateg§

Art. 45. Compordo a estrutura da PGMJ os advogados muni
3% do art. 37 da Lel Municipal n® 1.043, de 02 de abril de 201 3, aplica
crilérios de enguadramento, regras, direitos ¢ beneficios previst
quanto a progresséao funcional.

alteragdes no vencimento basico, serdo consideradas para todos

conhecimento técnico
ada a necessidade de
s, o Procurador Geral
| ndo a contralacdo,
a.

pais, nos lermos do §
o-ge-lhes os mesmos
nesta Lel, inclusive

& efeitos como parte

§ 1° No caso previste no caput, as diferengas remunerarrias, decorrenles de

integrante do novo vencimento, sendo assegurados os direitos adqu
tocante ao tempo de servico e jornada de trabalho.

§ 2° Os cargos de advogado, previstos no Grupo “Nivel Supe

idos; em especial, no

fior 1%, do Anexo | da

Lei Mumcipal n® 882, de 15 de dezembro de 2008, alterada pela Lei rf 1.043, de 02 de abril

de 2013, ficardo vagos a partir da vigencia da presente Lei.

§ 3% Para os efeifos de progresséo funcional serdo consideradps o tempo de servico

no cargo, bem como o aperfeicoamento profissional, ocorridos ant

desta Lei Complementar.

eriorments & vigéncia

Art. 46. Esta lei atendera, com os mesmos critérios de F:rlquadramentn, regras,

direites e beneficios aqui previstos. inclusive guanto a progressao fur
Procuradoria da Camara Municipal de Jaguaré-ES, complementanda
daguela, sem prejuizo do previste na Lei 734, de 19 de outubro de
Oulubro de 2007 & 741, de 19 de dezembro de 2007.

cional, a estrutura da
inclusive. o estatuto
007, Lei 735, 15 de

Art. 47. Da mesma forma, comporde a estrulura da Procurador
Municigal de Jaguaré-ES os Assessores Técnicos Legislatives, nos te

Juridica da Cémara
os da Lel 735 de 19

de outubro de 2007, que lerdo remuneracao inicial e jornada de trabalho @ constante ra
Tabela Referencial da mesma Lei, sendo assegurado o direito adquiridd.

Art, 48, Os efeitos financeiros decorrentes desta lei correrio E

orcamentirias proprias, que serdo suplementadas, se necessario.

Art, 49, Ficam ravogados 0s arts. 39, 4D e 41 da Lei n® 726,
2007, que dispfe, que dispde sobre a Crganizacio Administrati

conta de dotagbes

e 02 de outubro de
¥o do Municipio de

Jaguars/ES, extinguinda-se, todos gs Cargos a que se referem esles artigos, a saber, 01
(um} cargo de Procurador Juridico Municipal, 03 (trés) cargos de Subprpeurador Juridico: 03

(irés) cargos de Assessor Juridico Assistencial e 01
Procuradoria Juridica Munici pal.

(um) cargo de

Art. 50. Esta lei entrard em vigor, na data de sua publicacao.

A

Qonsultor Téanico da

Vo 5 .-'-:J'_ L _.__. S
R T I N ___‘.f{ 15—:";{.:["_;;!‘1'_ ?*f\*‘:_xa—ﬂg(“f"\.;-ux":i\--}
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TABELA SALARIAL PARA A PROCURADOF
GERAL DO MUNICIPIO DE JAGUARE

PROCURADOR MUNICIPAL

Estado do Espirito

ANEXO |

CARGOS EFETIVOS

Prefeitura Municipal de Jaguaré

anto

Padr&ﬂ_

A B c

D | & e | &

H I

L

3.500,00 | 3.675.00 | 3.858.75 | 405168 | 4.254.27 | 4.466.98 | 469033

492485 | 5171.00

5:428,64

3.890.00 | 4.042,50 | 4.244,62 | 4.456,85 | 467969 4.913,68 | 4.159,36

541733 | 566820

3.972 61

4.200,00 | 4.410,00 | 4.630,50 | 4862,02 | 5.105,12 | 6.360,38 | 5.628,40

v

| 4.55

0,00 | 4.777.50 | 5.016,37 | 5.267,19 | 5.530,55 | 5.807,08 | 6.097.43

5800.82 | 620531 | 651557

CARGOS COMISSIONADOS

6.402,20 | 672242

| CARGO QUANTITATIVO VENCIMENTO (R§) |

Procurador Geral do Municipio N 01 5.670,00 ‘
Assessor da PG 01 . § 250060

Assistente Técnico da PGM.) 02 120000 |

-

A ﬂl

Av. D9 de Agosto, n® 2,328, Centro, Jaguard/ES, CEP 29950-000,

LAy .
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ANEXO Il

REQUISITOS PARA PROVIMENTO E ATRIBUICOES DOS CAREOS INTEGRANTES
DOS CARGOS DE ASSESSORIA E ASSISTENCIA TECNICA DR PROCURADORIA

JURIDICA DO MUNICIPIO DE JAGUARE

CARGO:
ASSESSOR DA PROCURADORIA

T

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Diploma, devidamente registrado, de conclusio de Curso de Graduadso em Cireite,

fornecido por Instituicdo de Ensine Superiar, reconhecida pelo MEC, P inscricdo na Crdem

~dos Advogados do Brasil — OAB.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES:

Assessoramento técnico especializado aos Procuradores Municipiis. de acordo com a |
técnicas; exercicio de

demanda da PGMJ; elaboragao de pareceres, laudos técnicos e not
_outras competéncias correlatas, em razéo de sua natureza.

ATRIBUICOES:

| - Prestar assessoramento juridico aos Procuradores Municipais, de §cordo com a matéria; |

Il - Receber, organizar e controlar os autos processuais,

Il - Desenvolver estudos e pesquisas técnico-juridicas de interesse dé da PGMJ:
IV - Elaborar pareceres sobre assuntos juridicos de interesse da F’GN[I'

V - Acompanhar as publicaces de interesse na Imprensa Oficial:
VI = Auxiliar na elaboracao, alteracio e retificacéo de atos normativos]

]

por solicitagéo dos Procuradores Municipais:

| VIl = Realizar estudos doutrinarios & jurisprudenciais, bem como prephragio de informacdes

VIl - Fazer carga de processos Judiciais, mediante a apreserfacao da portaria de

nomeacao;

Au. 09 de Agosto, n° 2.326, Centro, Jaguaré/ES, CEP 29950-000, CNPJ 27 [744. 184/000150,
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| 1X - Desenvolver outras atividades inerentes & sua finalidade determfpadas pela autoridade
| Superior.
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CARGO:;

ASSISTENTE TECNICO DA PROCURADORIA

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Ensine medic completo

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES:

Executar os servigos administrativos em geral:
desenvolver os servicos datilografices digitais que lhe forem |destinados:
encaminhar documentos, Processos e outros tipos de cﬂrres.pcmdéncr

€ reunices para os Procuradores: executar outras atividades que lhe

brganizar  documentos:
receber e
as, agendar audiéncias
arem delegadas,

registrar e

FGIMJ:

atividades internas:

IV - orientar os trabalhos

consumo destinaclo 3 FGMJ:

VIl - organizar os trabalhos
B e

ATRIBUICOES:
| — coordenar as atividades administrative-financeiras necessariad ao funcionamento da

Il - elaborar relatérios de acordo com analise de informagdes coletddas para realizacao de

Il — desenvolver atividades de pessoal, efetuando registros e cc;lmles decorrentes das
rotinas de administragao de recursos humanos, tais como: apanta
de Pagamento, controle da frequéncia, dentre culros,

Organizacao, limpeza, higiens e seguranca de suas dependéncias: I
V — efetuar o controle de aquisicao,

V= manter atualizados os arquives de documentos e outros materiais

procedimentos estabelecidos, assegurando o fluxo nermal dos traball:[:s;

VIl - receber, protocolar e expedir documentos, encaminhando-os |
atraves do setor de protocolo: |

IX = informar a Direcdo Superior periodicamente a necessidade de aquisicao de bens |
necessarios ac adequado funcionamento das atividades internas; .

A = atender as solicitagbes dos responsaveis pela Direcdo Supefior e peia Execut;e‘lo|
Programatica, observadas as competéncias legais:

Xl - executar outras atividades que Ihe forem conferidas ou delegadds pelos Frocuradores ‘
do Municipic ou pelos
administrativo-financeiras. |

ntos relativos a Folhg

relativos aos servicos gerais da HEMJ, assegurando a

registro, distribuicdo e estoque de todo material de

administrativo-financeiros g sey Cargp. segundo normas e|

|
ema e exlernamente: '

responsaveis pela Dire¢do Superior iherentes  as rmmas|

— e ——

— e |Ep——
Av. 09 de Agosta, 2.326, Centrg, Jaguare/ES. CER 28950-000, CNPJ 27 7ha 184/0001-50,

Telefax (27) 3769-2900




