Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MENSAGEM N° 046/2025
Santa Leopoldina/ES, 02 de dezembro de 2025.

Tenho a honra de submeter a apreciacédo dessa Egrégia Camara Municipal o incluso
Projeto de Lei que “cria a Geréncia Municipal de Cultura e Turismo e a
Coordenadoria de Gestao de Contratos, no &mbito da Administragcdo Municipal”.

A criagdo da Geréncia de Cultura e Turismo representa um compromisso do Poder
Executivo com a promogédo e fortalecimento da Cultura e Turismo téo ricos e
presentes em nosso municipio, através de diversas formas de fazer cultura, das leis
de fomento e de incentivo, bem como do turismo através de agbes pontuais. Trata-
se, portanto, de medida essencial para fortalecer e aprimorar agdes voltadas para
este fim.

A criagdo do cargo de Coordenador de Gestio de Contratos no ambito da
Secretaria Municipal de Obras revela-se imprescindivel para o fortalecimento da
governancga contratual, o aprimoramento dos controles administrativos e o aumento
da eficiéncia na execucdo das atividades finalisticas da pasta. Diante da
complexidade crescente dos contratos de obras, servicos de engenharia,
manutencéo e locagdes de equipamentos, torna-se necessario instituir uma fungao
estruturada e especializada, capaz de assegurar o cumprimento rigoroso das
obrigagbes contratuais, a mitigagdo de riscos e a observancia integral a legislacao
vigente.

A presente proposta de Lei foi realizada uma minuciosa analise de impacto
financeiro que acompanha a matéria.

Dessa forma, busca-se atender ao interesse publico, promovendo a eficiéncia
administrativa, a transparéncia e a adequada utilizagdo dos recursos publicos,
conforme preceitos constitucionais e legais vigentes.

Contando com o apoio dessa Casa Legislativa, renovo meus protestos de elevada
consideracao.

Cordialmente,

’( (_{,Wo fhebh~—
FERNANDO CASTRO ROCHA
Prefeito Municipal de Santa Leopoldina

Ao
Excelentissimo Senhor
Vereador Darley Espindula
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Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

JUSTIFICATIVA

CONSIDERANDO a necessidade de promover o fomento a cultura, através das leis
de incentivo federais e estaduais, bem como as diretrizes operacionais destas leis e
a crescente demanda e oferta do segmento. Também o que rege a legislagéo
federal e estadual em descentralizacdo das agbes provenientes de repasses por
meio das politicas de fomento e incentivo a cultura e ao turismo;

CONSIDERANDO a Lei n°® 12.343, de 2 de dezembro de 2010, que institui o Plano
Nacional de Cultura (PNC), estabelece diretrizes, estratégias e metas para a cultura
em todo o territério nacional, tendo como principio a necessidade de planejamento e
de articulagéo entre Unido, estados e municipios e sua orientagdo para que cada
ente federativo elabore e implemente planos, programas e politicas publicas de
cultura, compativeis com o cendrio nacional, o que exige a existéncia de érgaos
gestores estruturados, capazes de coordenar, executar e avaliar tais agoes;

CONSIDERANDO a Lei n° 11.771/2008, que institui a Politica Nacional de Turismo,
estabelece a necessidade de os municipios estruturarem 6rgéos oficiais de turismo,
de forma a formular, coordenar e executar politicas publicas para o setor, além de
viabilizar sua integragdo ao Sistema Nacional de Turismo € 0 acesso a recursos
estaduais e federais;

CONSIDERANDO a necessidade de planejar, coordenar e supervisionar todas as
atividades relacionadas a gestdo contratual da Secretaria de Obras, garantindo o
acompanhamento integral dos contratos desde a assinatura até o encerramento,
com atencdo aos prazos, metas, indicadores e demais aspectos tecnicos e
administrativos. Além disso, o Coordenador assumird papel estratégico no
monitoramento da vigéncia e da execugdo financeira, orientando sobre reajustes,
reequilibrios, aditivos, apostilamentos e renovagdes, contribuindo diretamente para a
seguranca juridica e econdmica das contratagdes publicas.

Tomo a iniciativa de encaminhar a essa Camara Municipal de Santa Leopoldina o
presente Projeto de Lei, contando que este também seja o entendimento de Vossas
Exceléncias.

Certo de que o assunto sera acolhido por essa Casa Legislativa, esperamos a
analise e aprovacao unanime por esta respeitavel Casa de Leis, nesta oportunidade,
reafirmo meus elevados votos de aprego e consideragao.

Santa Leopoldina/ES, 02 de dezembro de 2025.

FERNANDO CASTRO ROCHA
Prefeito Municipal de Santa Leopoldina

Sinado.
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Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PROJETO DE LEI N° 12025

CRIA A GERENCIA DE CULTURA
E TURISMO, A COORDENADORIA
DE GESTAO DE CONTRATOS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono, na forma do
Art. 79, inciso I, da Lei Organica do Municipio de Santa Leopoldina, a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criada, no ambito da Administragao Direta, a Geréncia Municipal de
Cultura e Turismo (GECULT), vinculada diretamente & Secretaria Municipal de
Cultura e Turismo (SECTUR).

Art. 2° Fica criada, no ambito da Administragéo Direta, a Coordenadoria de Gestéao
de Contratos (COGEC), vinculada diretamente & Secretaria Municipal Obras
(SEMOB).

Art. 3° Em decorréncia das estruturas administrativas criadas nesta Lei, ficam
instituidos os seguintes cargos:

CARGO NIVEL N° DE VENCIMENTO
VAGAS BASE
Gerente Municipal de Cultura e Turismo CPC-02 01 R$ 3.037,12
Coordenador de Gestao de Contratos CPC-01 01 R$ 6.874,71

Art. 4° As estruturas decorrentes desta Lei ficam incorporadas a Lei Municipal n°
681, de 06 de setembro de 1990, e suas alteragdes, que dispbe sobre a estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina.

Art. 5° Ficam estabelecidas, no anexo |, as atribuicdes dos cargos criados na
presente Lei.

Art. 6° Fazem parte da presente Lei os seguintes anexos:
| - Anexo | — Especificagdes dos Cargos;
Il - Anexo Il — Organograma da Estrutura Administrativas.

Art. 7° As despesas decorrentes da execugéo desta Lei correrao por conta de
dotacdo orgamentdria das respectivas Secretarias, podendo ser suplementada, se
necessario.
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Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 8° Revogam-se as disposigées em contrario.

Art. 9° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, ___de de 2025.

J\/(W ezl —

FERNANDO CASTRO ROCHA
Prefeito Municipal
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Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO |

ATRIBUICOES DO (A) GERENTE MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

O (a) Gerente Municipal de Cultura e Turismo é responsavel pela gerencia das
acoes da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

ENQUADRAMENTO: CPC-02 — R$ 3.037,12
PROVIMENTO: Livre nomeacao e exoneragao pelo Prefeito Municipal.

ATRIBUICOES:

l. Atuar no planejamento, coordenagao, supervisao e avaliagéo das politicas
publicas municipais voltadas ao fomento da cultura e turismo,
assegurando sua integragéo as demais politicas setoriais do municipio;

I. Promover e articular com 6rgaos e entidades da Administragcao Publica
Municipal, Estadual e Federal, bem como com organizagées da sociedade
civil, para a implementagdo de agbes voltadas a cultura, turismo e
patrimdnio material e imaterial,

M. Elaborar e acompanhar projetos, programas e planos de agao
relacionadas as politicas de fomento e patrimoniais sendo elas municipais,
estaduais ou federais;

V. Participar de féruns, conselhos, conferéncias, redes e eventos
relacionados;

V. Supervisionar o funcionamento do Conselho Municipal de Politicas
Culturais e Conselho Municipal de Turismo, colaborando com suas
atividades e respeitando sua autonomia;

VI. Substituir e/ou representar o (a) Secretario (a) Municipal de Cultura e
Turismo quando necessario;,

VIl. Designar servidores da SECTUR e de outras secretarias, quando
solicitados, nas agdes previstas ou nas atribuicées administrativas;

VIl. Fomentar a criagdo de mecanismos institucionais de promogao,

fortalecimento, fomento e apoio da cultura e turismo;
IX. Exercer outras atribuigbes correlatas que lhe forem conferidas por lei,
decreto ou regulamento, ou delegadas pelo (a) Secretario (a).

s b
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Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ATRIBUICOES DO(A) COORDENADOR DE GESTAO DE CONTRATOS

O (a) Coordenador de Gestao de Contratos é responsavel pela gestao dos contratos
da Secretaria Municipal de Obras.

ENQUADRAMENTO: CPC-01 — R$ 6.874,71

PROVIMENTO: Livre nomeacao e exoneragao pelo Prefeito Municipal.

ATRIBUICOES:

VL.

VII.

VIII.

Planejar, coordenar e supervisionar todas as atividades relacionadas a gestao
dos contratos de obras, servicos de engenharia, manutengdo, locagbes de
maquinas e equipamentos, e demais contratos sob responsabilidade da
Secretaria.

Acompanhar a execugéo contratual desde a assinatura até o encerramento,
assegurando o cumprimento das clausulas contratuais, prazos, metas e
indicadores.

Monitorar a vigéncia e a execugao financeira dos contratos, orientando sobre
reajustes, reequilibrios, aditivos, apostilamentos e renovagées, conforme
legislacao aplicavel.

Realizar analises técnicas para subsidiar decisées da Secretaria, emitindo
pareceres, relatérios de acompanhamento e manifestagdes sobre eventuais
inconformidades.

Assegurar a correta instrugdo dos processos administrativos, conferindo
documentacao, garantias, fiscalizagao designada e atendimento as normas
de transparéncia e controle interno.

Apoiar a elaboragdo de termos de referéncia, projetos basicos, minutas de
contrato e demais documentos necessarios as contratagées da pasta.
Acompanhar e orientar a atuagao dos fiscais de contrato, garantindo que suas
anotagdes, relatérios e registros sejam produzidos e langcados de forma
tempestiva e adequada.

Promover interface com setores internos (juridico, controle interno,
contabilidade, licitagées, engenharia, almoxarifado, etc.) para o fluxo regular
das informacdes.

Gerenciar o sistema de controle de contratos, garantindo o registro atualizado
de prazos, valores, medicdes, atestes, notificagdes e demais atos relevantes.
Emitir notificagdes, oficios, comunicagbes e recomendacgdes as empresas
contratadas quando necessario para corregdes, ajustes ou aplicagdo de
penalidades.

Zelar pelo cumprimento da Lei 14.133/2021, orientando equipes e fiscais
sobre boas praticas de gestao e fiscalizagéo contratual.

e e 40\5"&/‘
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Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Acompanhar auditorias internas e externas, respondendo diligéncias e
propondo melhorias nos procedimentos.

Propor acdes de melhoria continua nos fluxos de contratagao e execugao
contratual da Secretaria, visando maior eficiéncia, transparéncia e seguranca
juridica.

Elaborar relatérios gerenciais peridédicos para subsidiar decistes estratégicas
do secretario municipal de obras e demais érgéos de controle.

Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Secretario
Municipal de Obras.

o P
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Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO Il - Organograma das Estruturas Administrativas

Estrutura atual da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo (SECULT):

Secretaria Municipal de
Cultura e Turismo

Assessoria Técnica e

Apoio Administrativo| |
[ |
Divisao de Cultura Chefe do Posto
e Turismo de Turismo

|— Sec¢do de Musica == Maestro Instrutor

Estrutura da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo (SECULT) com a
aprovacao do Projeto de Lei:

Secretaria Municipal de
Cultura e Turismo

Assessoria Técnica Gerencia de
e Apoio ,
Adrinistrative Cultura e Turismo
[ 1
Divisao de Cultura Chefe do Posto
e Turismo de Turismo

I— Secao de Musica =4 Maestro Instrutor

d an
IE! Autentlcar documento em https://santaleopoldina.prefeiturasempapel.com.bt/autenticidade

TEL: (27) 3940-0010 — CNPJ: 271

et R e i O o EORn o Santo



Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Estrutura atual da Secretaria Municipal de Obras (SEMOB):

"Secretaria
Municipal de
Obras

Assessoria
Especial

|
Coordenadoria de
s ey Obras e Projetos
X . Publicos
Diretoria de
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Estrutura da Secretaria Municipal de Obras (SEMOB) com a aprovacgao do
Projeto de Lei:
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