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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

PORTARIA N° 37, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2025.

Dispbe sobre a regulamentagdo do processo
administrativo de registro, justificacdo, andlise e
aplicacdo de desconto de subsidio por falta de
Vereador as reunides da Camara Municipal.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE, MG, no uso
das atribui¢Bes que lhe conferem a Lei Orgénica e o Regimento Interno, regulamenta o que
segue.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta portaria regulamenta o procedimento de verificacio e justificacio de faltas
dos Vereadores as reunides da Cémara Municipal e a aplica¢do dos descontos de subsidio
correspondentes, em conformidade com o Regimento Interno e a Lei Organica Municipal.

Art. 2° Sera atribuida falta ao vereador que n3o comparecer as Reunides da Camara,
exceto Reunides Especiais, ¢ nas reunides determinadas pelo Presidente da Céamara
Municipal, salvo a apresentacdo de motivo justo.

Art. 3° A falta injustificada ou aquela cuja justificativa ndo for acatada implicard a
perda do direito a percepg¢do do valor correspondente do subsidio mensal integral, nos termos
do Art. 31 do Regimento Interno.

CAPITULO 11
DO REGISTRO E DA JUSTIFICATIVA

Art. 4° O registro da falta sera realizado pela Mesa Diretora, em sessées plenarias, e,
pela Secretaria, em reunides conjuntas de comissdes, durante a realizacfio da sessZo ou
reunifo.

Art. 5° Registrada a falta, aguardar-se-4 o prazo de 3 (trés) dias uteis para que o
vereador, se desejar, apresente a justificacdo de sua auséncia.

Art. 6° Para efeito de justificacdo de faltas, considera-se motivo justo o estabelecido no
Art. 30, § 1° do Regimento Interno.

Art. 7° A justificacdio deverd ser apresentada por meio de oficio fundamentado
(conforme Anexo II), acompanhado da documentacéo comprobatéria, sendo que:
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

I - para faltas motivadas por viagem administrativa, reunides ou missio oficial, sdo
exigidos:

a) comprovante de comparecimento/presenga expedido pelo 6rgéo e/ou autoridade;

b) comprovante de comparecimento/presenca expedido pela Assembleia Legislativa de
Minas Gerais e Congresso Nacional, se for o caso;

¢) cronograma do curso ou encontro, quando for o caso;

d) certificado de conclusio do curso, quando for o caso;

e) oficio através do qual foi agendada a reunifio/encontro/missdo, quando houver.
II - para faltas por motivo de satde:

a) atestado médico (odontolégico, psicélogo, entre outros) que indique o diagnéstico, o
tempo de afastamento, se for o caso, e o numero de registro do profissional no conselho
especifico (CRM, CRO, outro);

b) em caso de acompanhamento ao filho(a) menor: o atestado deve constar
expressamente 0 acompanhamento do(a) vereador(a) a consulta e o tempo necesséario de
afastamento.

I1I - para faltas por motivo de falecimento:

a) certiddo de 6bito do familiar falecido. Caso a familia opte em aguardar o prazo legal,
apresentagdo de copia do documento que atestou o ¢bito no prazo regimental e, apos 15 dias,
copia da certiddo de oObito;

b) documento que comprove o parentesco com o falecido.
IV - para faltas por motivo de casamento, maternidade ou paternidade:
a) certiddo de casamento para licenga-gala;

b) certiddo de nascimento para licen¢a maternidade ou paternidade.

CAPITULO III
DO PROCESSO DE ANALISE E DECISAO

Art. 8° O processo de verificacdo da justificacdo observara o seguinte fluxo (conforme
organograma no Anexo I):

I - A Mesa Diretora recebera o oficio fundamentado e analisara a justificacdo.

II - Se a justificativa for acatada pela Mesa Diretora, o vereador sera comunicado e o
oficio serd arquivado em pasta prépria de registros do vereador.

Praca Nominato de Paiva Duque, n°® 15 - Centro - CEP 36.140-000 - Lima Duarte - MG
Telefax: (32) 98634627
http://www.limaduarte.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

IIT - Se a justificativa néo for acatada pela Mesa Diretora, esta comunicaré a decisio &
Comissdo de Etica e Decoro Parlamentar (CEDP), nos termos do inciso II do § 2° do Art. 30
do Regimento Interno.

IV - A CEDP recebera e analisard a justificativa que nfo foi acatada pela Mesa Diretora,
podendo ocorrer:

a) Se a justificativa for acatada pela CEDP, esta comunicard 2 Mesa Diretora, que
encaminhara a documentagéo & Assessoria Técnica, Financeira e Contabil para o devido
arquivamento;

b) Se a justificativa ndo for acatada pela CEDP, esta determinara que seja efetivado o
desconto do subsidio e comunicard a Assessoria Técnica, Financeira e Contabil para o
desconto em folha.

Paragrafo tnico. A Assessoria Técnica, Financeira e Contabil comunicara o vereador
sobre a decisdo da Mesa Diretora ou da CEDP e arquivara em pasta propria.

Art. 9° Caso a Mesa Diretora permaneca inerte apds o prazo regimental, a CEDP devera
notificd-la para que sejam tomadas as providéncias legais para desconto em folha de
pagamento, no prazo de 3 (trés) dias uteis, sob pena de apuragfo de infragdo regimental.

§ 1° Apos o prazo de 3 (trés) dias uteis de notificagdo, se a Mesa Diretora permanecer

inerte, o desconto serd determinado diretamente ao responsavel pela folha de pagamento pelo
Presidente da CEDP.

§ 2° No caso de inércia da Mesa Diretora, sera aberto procedimento administrativo
contra a Mesa Diretora por infracéo regimental.

CAPITULO IV
DAS PENALIDADES E DESCONTOS

Art. 10. Ao Vereador cuja falta néo for justificada ou nfo for acatada, sera descontado o
valor correspondente ao ndo comparecimento.

Art. 11. O desconto no subsidio do vereador por falta ndo justificada ou ndo acatada em
reunides sera efetuado na forma estabelecida no Art. 31 do Regimento Interno, com o
desconto ocorrendo na proxima folha de pagamento.

Art. 12. O desconto descrito no Art. 11 nfo incidird no pagamento dos vereadores
presentes a sessdo ou reunido ndo realizada por auséncia de matéria a ser discutida ou votada,
ou por falta de quérum.
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Os casos omissos ou as duvidas decorrentes da aplicacdo desta portaria serdo
resolvidos pela Mesa Diretora, observados os principios da legalidade e da ampla defesa.

Art. 14. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacgdo.

Camara Municipal de Lima Duarte, 22 de novembro de 2025.

Jodo Batista de Moura Junior
Vice-Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

ANEXO I - ORGANOGRAMA DO PROCESSO DE VERIFICACAO DE FALTAS

O processo de verificacdo de faltas do Vereador segue as etapas e caminhos de deciséo (Art.
30 e 31 do RICM):

T ATOR
ETAPA ACAO RESPONSAVEL DESDOBRAMENTO
Falta registrada ||Mesa Diretora (sessGes
1. REGISTRO durante a :?fssﬁo ordinfirias) ou Recebimento de Oficio
DA FALTA ou reunido. Secretaria (reunides fundamentado (Chefe de
Aguarda-se 3 conjuntas de Secretaria).
dias uteis. comissdes)
Mesa Diretora
2. ANALISE analisa e .decide : (A) _Justif"lcati\:a acatada ou (B)
pela aceitagéo Mesa Diretora Justificativa ndo acatada ou (C)
INICIAL " ; :
ou néo da Mesa Diretora permanece inerte.
Jjustificativa.
3. DECISAO Justificativa Mesa Dietoms Comunica o vereador e arquiva em
MESA (A) acatada. pasta propria.

4. DECISAO ||Justificativa ndo Ness Disstora Comunica a Comissio de Etica e
MESA (B) acatada. Decoro Parlamentar (CEDP).
5. DECISAO || CEDP analisa a CEDP (D) Acatada a justificativa ou (E)
CEDP justificativa. Nao acatada a justificativa.

Comunica a Mesa Diretora que
; : encaminha a documentacéo a
k. Justifyig Assessoria Técnica, Financeira e
RESULTADO | acatada pela CEDP/Secretaria o ’ :
Contébil para o devido
CEDP (D) CEDE. . ;
arquivamento. A Secretaria
comunica a deciso ao vereador.
Comunica a Assessoria Técnica,
7. Justificativa n3o Financeira e Contabil para
RESULTADO || acatada pela CEDP desconto em folha. A Assessoria
CEDP (E) CEDP. comunica o Vereador sobre a
decisdo e arquiva.
CEDP determina o desconto (apds
3. INERCIA Mesa Diretora CEDP ponﬁcagao de3 dlils u_te_1s) e
MESA (C) permanece instaura processo administrativo
inerte. contra a Mesa Diretora por

infracdo regimental.
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
ANEXO II - MODELO DE OFiCIO PARA JUSTIFICATIVA DE FALTA

Oficio n* /20

Lima Duarte/MG), de de 20

Assunto: Justificativa de Auséncia.

Exmo. Sr. Presidente,

Venho, através do presente, justificar a minha falta na ( ) Reunifo Ordindria / ( )
Reunifo Extraordindria / () Reunifio Especial / ( ) Reunifo de Comissdes / ( ) Audiéncia

Publica realizada em ym—p |

Informo que no referido dia

(relatar o motivo), conforme comprova a documenta¢io anexa.

Desta forma, requeiro que seja acatada a justificativa ora apresentada.

Considerando a hipodtese desta justificativa ndo ser acolhida, requeiro desde ja a
remessa deste oficio 2 Comissdo de Etica e Decoro Parlamentar, nos termos do inciso II do §
2° do Art. 30 do Regimento Interno.

Sem mais para 0 momento, aguardo a aprovacido da Mesa Diretora.

Coloco-me a disposicdo para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

Vereador
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Presidente da Cimara Municipal: Recebi as informacdes contidas no oficio em

/R0

Decisao da Mesa Diretora:

( ) Justificativa acatadaem _/ /20, pelo motivo:

( ) comprovagédo de doenga;

( ) falecimento de parente até terceiro grau;

( ) casamento;

( ) paternidade;

( ) viagem administrativa de interesse patente de assuntos afetos ao Municipio;

( ) participacdo de reunido na Assembleia Legislativa de Minas Gerais ou
Congresso Nacional,

() participagdo de reuni&o politica, misséo oficial da Camara Municipal; ou

( ) convocacdo para reunido administrativa determinada pelo Presidente da
Céamara com prazo inferior a trés dias ateis. Determinamos o arquivamento do presente oficio

na pasta de registros do Nobre Vereador.

ada em / /20 . Remeta-se 2 Comissdo de Etica e

il \'so IT do § 2° do Art. 30 do Regimento Interno.

( ) Justificativa NAO ac

Decoro Parlamentar, nos termos do i

Presidente ’/ vj\/ - ,LD, / _ /2025.
Vice-Presidente \ g ;LD [2025.
Secretario J \Mﬁj LD, / /2025
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE,

Presidente da CEDP: Recebi as informacdes contidas no oficio em _ /20 ;

2

Decisdo da Comissio de Etica e Decoro Parlamentar (no caso de nio ser acolhida
a justificativa pela Mesa Diretora):

() Justificativa acatada em _ / /20 . Determinamos o envio de informacéo a
Mesa Diretora, bem como o posterior arquivamento do presente oficio na pasta de registros do
Nobre Vereador.

() Justificativa NAO acatada em _/ /20 . Determinamos seja efetivado o
desconto do subsidio do Nobre Vereador, na forma do ( ) inciso I do Art. 31 do RICM / ( )
inciso II do Art. 31 do RICM, na préxima folha de pagamento. Remeta-se o presente oficio a
Assessoria Técnica, Financeira e Contabil para realizar o desconto nos termos do Art. 30, §
2° Il e do Art. 31, ambos do Regimento Interno, com o posterior envio de informacgéo & Mesa

Diretora para ciéncia.

Presidente L LD/ 4% 12025,
Membro s LDg s, /2025,
Membro SEL): 4 /L /2025,

Camara Municipal de Lima Duarte, 22 de novembro de 2025.

I A

Fabio P a’Vieira
Prf sidente
.‘b ‘:. M \
Jodo Batista de Moura Jinior Josimar Oli\iﬁr égmpos
Vice-Presidente Secretari

|
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