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PORTARIA Nº. 022/2021

Dispõe sobre medidas de caráter temporário para a mitigação de riscos da doença causada pelo novo coronavírus (COVID-19), com a suspensão do atendimento ao público presencial e adota outras providências,  no âmbito da Câmara Municipal de Diamantino – MT.

O PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL DE DIAMANTINO, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuições legais conferidas pelo Regimento Interno e,

CONSIDERANDO a Pandemia mundial do novo coronavírus Covid-19;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Estadual nº. 874 de 25 de março de 2021, que atualiza a classificação de risco epidemiológico e fixa regra e diretrizes para adoção, pelos municípios, de medidas restritivas para prevenir a disseminação da Covid-19;

CONSIDERANDO que o Município de Diamantino/MT encontra-se enquadrado como “RISCO MUITO ALTO”, na matriz de risco, estabelecida pelo Decreto Estadual nº. 874/2021; 

CONSIDERANDO o Decreto Municipal nº. 62/2021, de 30 de março de 2021;
RESOLVE:

Art. 1º Adotar medidas para mitigação de riscos da doença causada pelo novo coronavírus (COVID-19) no âmbito da Câmara Municipal de Diamantino/MT, de acordo com o Decreto Municipal nº. 62/2021, ficando suspenso o atendimento ao público de forma presencial.

Art. 2º Fica instituído, como medida excepcional e transitória, o regime de trabalho em dois turnos, a saber: das 07h (sete horas) às 13h (treze horas) e das 12h (doze horas) às 18h (dezoito horas). 

§1º No turno das 07h (sete horas) às 13h (treze horas) ficam escalados os seguintes servidores:

· Carmelita Sardanha de Souza

· Fabio Tomekiti Fukushima
· Lucimara Costa Barros

· Luiz Carlos Rodrigues de Almeida

· Marli Dias Duartes Coimbra

· Sonia Juliana Jesus da Silva
§2º No turno das 12h (doze horas) às 18h (dezoito horas) ficam escalados os seguintes servidores:

· Cleyton Vilmar Oliveira Zucchi

· Eder Wilson da Costa Soares

· Gerson Vidal de Souza

· Kátia Aparecida do Prado Konrad

· Maria Madalena da Silva Neves

· Nayara Bonfim Freitas
· Paulo Cezar da Cruz Fonseca
§3º Os servidores ocupantes de cargo de provimento em comissão ficarão à disposição da Presidência.

Art. 3º Aos servidores cujas atribuições possam ser realizadas de forma remota, especialmente aqueles com doença crônica, diabéticos, ou que tiverem dependentes que compõem grupo de risco de aumento de mortalidade por COVID-19, devidamente comprovadas por atestado médico ou por indicação do serviço médico, as gestantes e lactantes, fica facultado o regime de teletrabalho, mediamente prévio requerimento, nos moldes da Resolução 72/2020.
§ 1º - O regime de teletrabalho, para efeitos desta Portaria, consiste no exercício remoto de atividades funcionais durante o horário de expediente, devendo o servidor fazer uso dos sistemas informatizados da Câmara Municipal e manter-se disponível ao acesso via telefone, e-mail e WhatsApp;

§ 2º - O servidor em regime de teletrabalho deverá apresentar relatório semanal das atividades realizadas, conforme modelo constante do Anexo I, ao Coordenador Geral que, posteriormente dará ciência à Presidência;

§ 3º - Estando em ordem o relatório de atividades apresentado, este será arquivado pelo servidor responsável pelo setor de recursos humanos, juntando ao arquivo referente à ficha funcional do servidor;

§ 4º - Fica permitido retirar processos e demais documentos das dependências do órgão, quando necessário, somente mediante assinatura de termo de recebimento e responsabilidade, conforme modelo constante do Anexo II, ressalvando a possibilidade de os mesmos serem enviados digitalizados, via e-mail institucional, e devolvê-los íntegros ao término do trabalho ou quando solicitado pela chefia imediata ou a Presidência; 

§ 5º - Será permitido o uso de equipamentos, suprimentos e materiais de expediente da Câmara Municipal de Diamantino/MT, pelos servidores, desde que devidamente justificado, com a autorização prévia da Presidência e mediante a assinatura do Termo de Recebimento e de Responsabilidade, conforme modelo constante do Anexo III.

Art. 4º - Os servidores ocupantes do cargo de vigia deverão desempenhar suas atividades normalmente. 

Art. 5º As reuniões que se fizerem necessárias serão realizadas de forma virtual, ficando suspensa a realização de eventos institucionais de forma presencial.

Art. 6º O atendimento e protocolo deverão ser enviados ao seguinte endereço eletrônico: secretaria@diamantino.mt.leg.br e através do telefone (65) 3336-1419, além destes canais, os demais atendimentos administrativos deverão ser realizados conforme anexo IV.
Art. 7º Deverá ser realizado agendamento prévio para a entrega de documentos vindos de outros Poderes, Órgãos e Entidades, que não puderem ser enviados de forma digital.
Art. 8º Fica proibida a cessão de uso do Plenário.

Art.9º Para as sessões ordinárias, solenes e extraordinárias da Câmara Municipal, comparecerão os respectivos servidores:

· Gerson Vidal – coordenador geral;

· Paulo Cezar da Cruz Fonseca – técnico de informática;

· Marli Dias Duartes Coimbra – assistente legislativo II, em revezamento com a servidora Maria Madalena da Silva Neves – assistente legislativo I;

· Nayara Bonfim Freitas – Chefe de Serviços Gerais, em revezamento com a servidora Sonia Juliana Jesus da Silva – Agente de limpeza e manutenção.

Art. 10 Aplica-se o disposto nesta Portaria a todos que prestam serviços a esta Casa de Leis.

Art. 11 Os servidores com doença crônica, diabéticos, ou que tiverem dependentes que compõem grupo de risco de aumento de mortalidade por COVID-19, devidamente comprovadas por atestado médico ou por indicação do serviço médico, as gestantes e lactantes, ficarão dispensados de desempenhar suas funções junto às Sessões Ordinárias, Solenes ou Extraordinárias.
Art. 12 Os casos omissos serão avaliados pela Presidência da Câmara Municipal de Diamantino.

 Art. 13 Esta portaria entrará em vigor a partir de 31 de março de 2021, com efeitos até 10 de abril de 2021,  altera a portaria nº. 72/2020, revogando-se as disposições em contrário, em especial a Portaria nº. 21/2021.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Diamantino-MT, 31 de Março de 2021.

Ranielli Patrick Arruda Lima

Presidente da Câmara Municipal de Diamantino

ANEXO I

RELATORIO DE ATIVIDADES

Servidor(a): ____________________         Matrícula: ________
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	ATIVIDADE
	Nº PROCEDIMENTO

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Recebido em __/__/__                Recebido em __/__/__

_________________                ______________________________________

Coordenador Geral              Presidente da Câmara Municipal de Diamantino/MT

Recebido em __/__/__

_______________________________________

Responsável pelo Setor de Recursos Humanos

ANEXO II 

TERMO DE RESPONSABILIDADE RETIRADA DE DOCUMENTOS 

Processo/Contrato nº.:___________                                      Data: ___/___/_____

Especificação: ________________________________________________________

Declaração

Declaro para fins de RESPONSABILIDADE, que recebi nesta data o(s) processo(s), contrato(s), documento(s) acima citado(s), sem rasuras,  em perfeitas condições de manuseio, para fins de: ___________________________________________, devendo zelar pela sua guarda, conservação e devolução no prazo devido, e nas condições de liberação, sob pena de aplicação das penalidades cabíveis.

Nome: __________________________________________________

E-mail:__________________________________________________

Cargo:___________________________________________________ 

Fone:____________________________________________________ 

RECEBI O PROCESSO/CONTRATO/OUTRO DOCUMENTO DESTA SOLICITAÇÃO EM PERFEITAS CONDIÇÕES 

________________________________________________________

Assinatura do solicitante

Liberado por: 

PREVISÃO DE DEVOLUÇÃO: ______/_______/_______ 

DATA DA DEVOLUÇÃO: ______/_______/_______

ANEXO III

TERMO DE COMPROMISSO DE UTILIZAÇÃO DOS EQUIPAMENTOS

Patrimônio nº.: ______________                                                Data: ___/___/______

Equipamento (s): 

Declaração

Declaro para fins de RESPONSABILIDADE, que recebi nesta data o(s) equipamento(s) acima citado(s) em perfeitas condições de uso, para fins de: ___________________________________________, devendo zelar pela sua guarda, conservação e devolução no prazo devido, e nas condições de liberação, comprometendo-me a substituí-lo em caso de perda ou estrago irreparável, por idêntico ou similar indicado pela Câmara Municipal de Diamantino/MT.

Nome: __________________________________________________

E-mail:__________________________________________________

Cargo:___________________________________________________ 

Fone:____________________________________________________ 

RECEBI O EQUIPAMENTO/MATERIAL DESTA SOLICITAÇÃO EM PERFEITAS CONDIÇÕES 

____________________________________________________

Assinatura do solicitante

Liberado por: 

PREVISÃO DE DEVOLUÇÃO: ______/_______/_______ 

DATA DA DEVOLUÇÃO: ______/_______/_______

ANEXO IV

- Presidente da Câmara

Ranielli Patrick Arruda Lima

e-mail: presidencia@diamantino.mt.leg.br

- Coordenador Geral

Gerson Vidal de Souza

e-mail: coordenadoria@diamantino.mt.leg.br

- Chefe de Serviços Gerais
Nayara Bonfim Freitas

e-mail: manutencao@diamantino.mt.leg.br

- Setor de Informática/Pregoeiro/Aplic/Patrimônio

Paulo Cezar da Cruz Fonseca

e-mail: paulo@diamantino.mt.leg.br

e-mail: licita@diamantino.mt.leg.br

- Auditor Público interno

Fabio Tomekiti Fukushima

e-mail: uci@diamantino.mt.leg.br

- Advogada

Aline Simony Stella

e-mail: juridico@diamantino.mt.leg.br

- Contador

Cleyton Vilmar de Oliveira Zucchi  

e-mail: contabilidade@diamantino.mt.leg.br

- Secretaria Legislativa

Maria Madalena Da Silva Neves

Marli Dias Duartes Coimbra

e-mail: secretaria@diamantino.mt.leg.br

- Presidente da Comissão de Licitação

Sonia Juliana Jesus da Silva  

e-mail: licita@diamantino.mt.leg.br

- Recursos Humanos/Compras/Ouvidoria

Lucimara Costa Barros

e-mail: rh@diamantino.mt.leg.br

e-mail: financeiro@diamantino.mt.leg.br

e-mail: ouvidoria@diamantino.mt.leg.br

Rua Des. Joaquim P. F. Mendes, 2345 – Jd. Eldorado – Diamantino-MT – 78400-000

(65) 3336-1419 - www.diamantino.mt.leg.br

