LEI N2 1.815, DE 03 DE JANEIRO DE 2017

“‘Regulamenta a concessdo de didrias de
viagem no dambito da Administragdo
Municipal, e da outras providéncias.”

0 POVO DO MUNICIPIO DE HELIODORA-MG. POR SEUS
REPRESENTANTES LEGAIS, APROVOU, E EU, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO E
PROMULGO A SEGUINTE LEI:

Art. 1°. O Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores, Secretarios Municipais,
Chefes de Departamentos, Cargos Comissionados, Assessores e Servidores dos Poderes
Executivo e Legislativo Municipal, que se deslocarem da sede do Municipio, a servigo ou
para participar de cursos, semindrios, congressos ou eventos de capacitagdo profissional,
fazem jus a percep¢do de didria de viagem para fazer face as despesas com alimentagio,
hospedagem e locomoc¢do no local de destino.

§1°. A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cotas
orcamentaria e financeira disponiveis.

§2°. A didria de viagem serd devida, também, a servidores cedidos aos
Poderes Executivo e Legislativo Municipal de Heliodora/MG., por qualquer drgdo da
Administra¢@o Publica Estadual e Federal, observados os requisitos desta Lei.

Art. 2°, A didria € devida sempre que for necessario o pernoite do Servidor
Publico Municipal ou Agente Politico em outro Municipio, a cada periodo de vinte e quatro
horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e final da contagem dos dias
respectivamente a hora da partida e da chegada na sede de Heliodora/MG.

Paragrafo Unico - Quando ndo for necessario o pernoite do Servidor ou
Agente Politico, e o afastamento for superior a 06 (seis) e inferior a 24 (vinte e quatro) horas,
o mesmo farda jus a meia diéria.

Art. 3°. O pagamento de didrias instituido por esta Lei tera caréater de verba
indenizatoria, nfo integrando o respectivo vencimento/remuneragfo/subsidio para quaisquer
efeitos.
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Art. 4°. As Secretarias Municipais, a Cdmara de Vereadores e demais
6rgdos da Administragdo Direta e Indireta, devem realizar a programacdo mensal das diarias a
serem concedidas, encaminhando-as ao érgdo competente.

Parigrafo Unico - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de
emergéncia, assim considerados aqueles em que néo haja tempo de providenciar a solicitagio
de diaria nos moldes do §1° do art. 8°, quando o processo de concessdo ocorrerd normalmente,
desde que autorizado pelo ordenador da despesa, de acordo com o §2° do art. 6°.

Art. 5° Os valores das didrias de viagem serfio regulamentados por atos
normativos dos respectivos Poderes Executivo ¢ Legislativo.

§1°. Os Poderes Executivo e Legislativo Municipal ficam autorizados a
atualizar, anualmente, por meio de atos normativos proprios, com base no INPC ou na falta
deste em indice equivalente, os valores das dirias de viagens de seus Agentes Politicos e
Servidores.

§2°. O valor da diaria de viagem do Poder Legislativo ndo pode ser superior
a do Poder Executivo.

§3°. Caso as despesas efetuadas pelo Servidor Publico ou Agente Politico
exceda o valor da didria de viagem que lhe for concedida, a diferenca correra as suas
expensas, ndo havendo ressarcimento.

§4°. E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuicsio
de carater indenizatério de despesas com alimentagdo e estadia.

Art. 6°. As didrias, até o limite de 05 (cinco), serdo pagas antecipadamente.

§1°. Em casos de emergéncia, as diarias poderfo ser processadas no decorrer
ou apos o deslocamento, mediante justificativa da Autoridade Concedente.

§2°. O Agente Politico ou Servidor que receber didrias de viagem e, por
qualquer motivo, ndo se afastar da sede, ou na hipétese de retornar em periodo inferior ao
previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso ou nio utilizados, no prazo
de até 03 (trés) dias, sob pena de ressarcimento ao eririo mediante desconto integral e
imediato em seus subsidios ou vencimentos, sem prejuizo de outras sang¢des legais.
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§3°. Nos casos previstos no §2° deste artigo, o Agente Politico ou Servidor
deverd depositar na conta de origem dos recursos, ou em outra a ser informada, o valor das
diarias recebidas em excesso, entregando o respectivo comprovante ao Orgdio de Controle
Interno ou equivalente.

Art. 7°. O Servidor que, por convocagdo expressa, afastar-se de sua sede
acompanhando o Prefeito, Vice-Prefeito, Secretario Municipal, Chefe de Departamentos ou
Assessores, fard jus a0 mesmo tratamento dispensado a essas autoridades, no que refere as
diérias de viagem.

Paragrafo Unico — Quando dois ou mais Servidores, que recebam diarias
com valores diferenciados, viajarem juntos para participarem de uma mesma atividade
técnica, sera concedida a todos, didrias equivalente a do Servidor que estiver enquadrado na
faixa superior, desde que autorizado pelo ordenador da despesa.

Art. 8° — Sdo competentes para autorizar a concessio da didria e o uso do
meio de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito Municipal, o Secretario Municipal e,
no ambito do Poder Legislativo, o Presidente da C4mara.

§1°. As diarias deverdo ser solicitadas, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas da data prevista para o seu deslocamento, ou excepcionalmente em
prazo inferior, mediante comprovada urgéncia, através de formulario préprio a ser
disponibilizado pelo Orgdo de Controle Interno, o qual, apds aprovagdo, sera encaminhado a
Contabilidade, antes do inicio do deslocamento, para que possam ser empenhadas
previamente.

§2°. A forma de transporte a ser utilizada sera autorizada levando-se em
conta a urgéncia, distdncia e o custo da viagem.

§3°. Quando se tratar de transportes aéreo, o beneficiario da diaria devera
fazer uso preferencialmente da classe econdmica.

§4°. Ao Agente Politico ou Servidor podera, em carédter excepcional, ser
concedido adiantamento de numerdrio para aquisigio de passagens, exceto aéreas, caso nio
seja utilizado veiculo oficial para viagem.

§5°. O ressarcimento de despesas de passagens para deslocamento até o
local do destino, quando realizados através de linha de 6nibus comercial, deverdo ser
requeridos através de formuldrio préprio e mediante apresentagio dos comprovantes das
passagens.
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§6°. Néo serdio autorizadas viagens em veiculos particulares, exceto se
locado de prestador de servigo.

Art. 9° - A concessio de didrias efetivar-se-4 mediante normas internas dos
Poderes Executivo e Legislativo, contendo os seguintes elementos essenciais:

I - nimero identificador do formulario de requisigio;

II - nome, cargo, emprego, fun¢do e matricula do Agente Politico ou
Servidor beneficiario;

III — descrigdo objetiva do servigo a ser executado, ou do curso, semindrio,
congresso ou evento de capacitagio profissional a ser realizado;

IV — indicagdo dos locais onde sera realizado o Servigo, curso, semindrio,
congresso ou evento de capacitagfo profissional;

V — o periodo provavel do afastamento;

VI — valor unitério, quantidades de di4rias e importancia total a ser paga.

Art. 10. Em todos os casos de deslocamento que ensejar o pagamento de
diarias de viagem, ser4 obrigatéria a apresentagdo do relatdrio circunstanciado do servico ou
participag@io em curso, seminério, congresso ou evento de capacita¢do profissional, no prazo
de até 03 (trés) dias uteis subseqiientes ao retorno ao Municipio de Heliodora-MG., dirigido &
autoridade concedente, devendo para isso utilizar de formulario proprio, com apresentacio de
comprovantes especificos dos servigos executados, copia de certificados, oficios, declaragdes
Ou outros comprovantes equivalentes;

§1°. E obrigatéria a restituigéio dos valores relativos as dirias recebidas em
eXcesso ou ndo utilizadas, nos moldes do §3,° do art. 6°, sob pena de responsabilidade ¢
desconto imediato nos subsidios ou vencimentos.

§2°. O Agente Politico ou Servidor que ndo apresentar o Relatério de
Viagem, na forma e no prazo estabelecidos no caput deste artigo, ficara impedido de receber
novas didrias enquanto perdurar a irregularidade e, 10 (dez) dias apés o retorno, sera
notificado para restitui-las, sob pena de desconto integral e imediato em seus subsidios ou
vencimentos, sem prejuizo de outras sangdes legais, cabendo aos Orgéos de Controle Interno
de cada Poder fiscalizar e controlar a observancia do disposto neste paragrafo.

Art. 11. A responsabilidade pelo controle das viagens ¢ da prestacio de
contas sera, respectivamente, do Servidor ou Agente Politico solicitante, do autorizador da
viagem e do responsavel pelo Controle Interno ou 0rgéo equivalente, e do ordenador de
despesas.
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Paragrafo Unico - O controle previsto no caput deste artigo tem como

objetivo:

I — apurar a exatiddo da utilizagdo da didria;

II — verificar o cumprimento do prazo para apresentacdo de “Relatorio de
Viagens”, com emissdo automatica de aviso de cobranga dos que estiverem em atraso;

III — elaborar estatistica de didrias de viagens.

Art. 12. A didria ndo serd devida nos seguintes casos:

I - quando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio.

II - quando o afastamento for inferior a 06 (seis) horas;

II - quando dispuser de alimentagio e hospedagem incluida na
programag@o do curso, semindrio, congresso ou evento de capacitagfo profissional para o qual
o Agente Politico ou Servidor esteja inscrito;

IV - seja de interesse particular e exclusivo do Agente Politico ou Servidor;

V - quando o deslocamento se der sem necessidade de pernoite, ressalvado o
paragrafo Unico do art. 2°.

VI - aos sabados, domingos e feriados, salvo quando comprovada a
conveniéncia ou necessidade da permanéncia do Agente Politico ou Servidor, fora da sede nos
referidos dias, e autorizada pela Autoridade Competente;

VII - ao Agente Politico ou Servidor que estiver em falta com a
apresentacdo de “Relatério de Viagem” e documentos comprobatérios do servigo executado,

-ou do curso, semindrio, congresso ou evento de capacitagdo profissional que tenha

participado;

Art. 13. Ficam os Poderes Legislativo e Executivo autorizados a baixar
normas internas complementares a esta Lei, nos limites de suas respectivas competéncias.

Art. 14. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da Lei,
conceder e/ou receber didria indevidamente.

Art. 15. As despesas decorrentes da aplicagéo desta Lei, correrfio por conta
de dotagdo or¢amentaria constante do orgamento municipal vigente.

Art. 16. E vedado aos 0rgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou
com terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com as
normas desta Lei e com os valores a serem regulamentados por atos normativos dos Poderes
Executivo e Legislativo.

PRAGA SANTA ISABEL, N° 68, CENTRO, HELIODORA/MG, CEP 37484000, TEL 35 34571262 ‘l




Art. 17. As situagdes excepcionais, ndo previstas nesta Lei, serdo resolvidas
pelo Prefeito e pelo Presidente da Camara, de acordo com as suas respectivas competéncias.

Art. 18. Revogando as disposi¢des em contrério, especialmente a Lei
Municipal n° 1.046/2001, esta Lei entrars em vigor na data de sua publicago.

Gabinete do Prefeito, 03 de janeiro de 2017.

Alex L ino de Lima

Prefe unicipal

I

PRAGA SANTA ISABEL, N° 68, CENTRO, HELIODORA/MG, CEP 37484000, TEL 35 34571262 j




