ESTADO DE RONDONIA

MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

LEI N° 1291/2023

DISPOE SOBRE O PROGRAMA DE ESTAGIO
PARA ESTUDANTES NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO DIRETA, AUTARQUICA E
FUNDACIONAL DO PODER EXECUTIVO,
AUTORIZA A CELEBRAGAO DE CONVENIOS
E TERMOS DE COMPROMISSO DE ESTAGIO,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA-RO, FAGO saber

que o Poder Legislativo aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Municipio de Mirante da Serra podera contratar estudantes que
estejam frequentando o ensino regular em instituicdo superior ou de ensino medio,
atraves do Programa de Estagio, especificamente para servicos administrativos,
regulamentado pela presente LEIl, observando as disposicbes da LEl Federal
n° 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Art. 2° O Programa de Estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer
natureza e € de carater ndo obrigatdrio, exigindo celebragéo de convénio entre a
instituicdo de ensino, parte concedente e estagiario.

§ 1° Ficard a cargo de uma Comisséo Especial, que sera designada pelo
Chefe do Poder Executivo, selecionar os candidatos que procederem a sua inscricao
€m processo seletivo, no sentido de conciliar os conhecimentos dos estudantes com
as tarefas a serem executadas, atendendo aos interesses da instituicdo de ensino,

do estagiario e da administracéo publica, sem prejuizos dos demais requisitos da
presente LEI.

§ 2° A Comissdo de que trata o paragrafo anterior serg composta por
representantes da Secretaria Municipal de Educacéo, Secretaria de Administracéo,
Financas e Planejamento e Departamento de Recursos Humanos.

§ 3° Na fase de selecao, serao considerados pela Comissao Especial:
| - histérico escolar do estudante;
Il - os cursos de extenso universitaria apresentados pelo estudante:

Il - outros cursos que tenham relagéo com as atribuigdes do estagiario:

IV - desempenho na entrevista pessoal.

V - classificacdo em processo seletivo.
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Art. 3° Compete a instituicdo de ensino conveniada, indicar os estudantes e
encaminha-los a instituicdo concedente do estagio.

§ 1° Ficara a cargo dos Secretarios Municipais, conceder os estagios aos
candidatos selecionados pela Comissdo Especial, que estardo vinculados a
respectiva Secretaria Municipal, devendo verificar e providenciar a atuacdo do
estudante em area compativel com a sua formagédo, competindo-lhes, além da
orientacdo dos estagiarios, conhecer a legislagdo e a sistematica de estagios do
Municipio, assim como implementar programas especificos para o melhor
atendimento do ATO educativo escolar supervisionado e da administracao publica,
por meio de ATO préprio.

§ 2° Compete ao Chefe do Poder Executivo e a autoridade superior dentro da
competéncia de cada entidade da Administragéo Indireta, aprovar a contratagcao do
estagiario, de modo a conciliar o limite de vagas oferecidas com a necessidade de
cada unidade administrativa.

Art. 4° S&o requisitos para ingressar no Programa de Estagio:

| - Para obtencédo do estagio de que trata esta LEI, o estudante de ensino
medio devera estar matriculado, ter freqliéncia efetiva e bom aproveitamento nos
cursos vinculados em instituicdo de ensino publico no Municipio de Mirante da Serra,
demonstradas através das respectivas declaragbes, além da aprovacdo em
processo seletivo;

Il - Para obtencdo do estagio de que trata esta LEl, o estudante de ensino
superior devera estar regularmente matriculado, ter frequéncia efetiva e bom
aproveitamento no curso de nivel superior e ter cursado no minimo 50 % do
respectivo curso em caso de curso de Graduacgdo, demonstradas através das
respectivas declaracoes, além da aprovagao em processo seletivo;

lll - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas
previstas no termo de compromisso.

Paragrafo Unico. O estagio, como ATO educativo escolar supervisionado,
devera ter acompanhamento efetivo pelo professor orientador da instituicdo de
ensino e por supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos relatorios

referidos no inciso IV do caput do 7° da LE| Federal n°11.788 e por meio de
avaliacdo final em forma de relatorio.

Art. 5° Entende-se por estagio superior de pos-graduacédo o ATO educativo
escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa 3
preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando
CuUrsos ou programas de especializacao, aperfeicoamento e MBA, na modalidade
Lato Sensu, ou mestrado e doutorado, na modalidade stricto sensu.

§ 1° Podera ser admitido o estudante matriculado em curso na modalidade de

en-sino a distancia (EaD), desde que a instituicdo de ensino a que esteja vinculado
seja credenciada junto ao Ministério da Educacédo (MEC).
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§ 2° O estagio de pos-graduacéo sera desenvolvido como atividade opcional
(nao obrigatdria), acrescida a carga horaria regular e obrigatoria e sera sempre pago
por meio de bolsa auxilio.

Art. 6° O estagio tera duragao maxima de 01 (um) ano, permitida uma Unica
renovacgao por igual periodo, mediante termo aditivo.

Art. 7° As vagas destinadas ao Programa de Estagio deverdo corresponder a
20% do total de servidores efetivos do Municipio de Mirante da Serra, tanto para os
estagiarios de nivel médio como aos de nivel superior em cursos de Graduacao.

Paragrafo unico. Reserva-se até 10% (dez por cento) das vagas disponiveis
aos estudantes portadores de deficiéncia.

Art. 8° A jornada de atividade em estagio serd definida de comum acordo
entre a instituicdo de ensino, a parte concedente e o aluno estagiario ou seu
representante legal, devendo constar no termo de compromisso e ser compativel
com as atividades escolares e serdo de:

| - 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais:

Art. 9° O valor mensal da bolsa de estagio sera fixada em importancia ndo
superior a:

I = R$ 500,00 (quinhentos reais) para estudantes de nivel medio;

Il'— R$ 750,00 (setecentos e cinqiienta reais) para estudantes de nivel
superior de graduacao.

§ 1° A jornada de atividade do estagio sera de 4 (quatro) horas diarias e 20
(vinte) horas semanais;

§ 2° Os valores da bolsa estagio sera revisado nos mesmos percentuais dos
Servidores Publicos em decorréncia da Revisdo Geral Anual.

Art. 10 O pagamento da bolsa estagio sera efetuado através de recursos
orcamentarios proprios de cada Secretaria ou 0rgéo onde o Estagiario estiver
vinculado e de acordo com a programacao de pagamentos do 6rgdo publico,
observada a frequéncia do bolsista que devera ser diariamente registrada.

Art. 11 Fica assegurado ao Estagiario, sempre que o estagio tenha duracao
igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, a
ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares.

Paragrafo Unico. Os dias de recesso previsto neste artigo serdo concedidos
de maneira proporcional, nos casos de o estagio ter duracao inferior a 1 (um) ano.

Art. 12 S&o obrigacdes das instituicdes de ensino, em relagdo aos estagios de
seus educandos:

| - celebrar termo de compromisso com o educando ou com seu representante
ou assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte
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concedente, indicando as condicdes de adequagao do estagio a proposta
pedagogica do curso, a etapa e modalidade da formacéao escolar do estudante e ao
horario e calendario escolar;

Il - avaliar as instalagdes da parte concedente do estagio e sua adequagao a
formagao cultural e profissional do educando;

[Il - indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliacéo das atividades do estagiario;

IV - exigir do educando a apresentacao periddica, em prazo ndo superior a 6
(seis) meses, de relatorio das atividades;

V - zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o
estagiario para outro local em caso de descumprimento de suas normas;

VI - elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos
estagios de seus educandos;

VIl - comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as
datas de realizagao de avaliagdes escolares ou académicas.

Art. 13 Sao obrigagées da administracdo publica direta, autarquica e
fundacional:

| - celebrar termo de compromisso com a instituigdo de ensino e o educando,
zelando por seu cumprimento;

Il - ofertar instalagcdes que tenham condicdes de proporcionar ao educando
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural:

Il - indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacdo ou
experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente:

IV - por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizacdo
do estagio com indicag&o resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliagdo de desempenho;

V - manter a disposicdo da fiscalizacdo documentos que comprovem a
relagdo de estagio;

VI - enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis)
meses, relatorio de atividades, com vista obrigatoria ao estagiario.

Art. 14 O Municipio de Mirante da Serra podera conceder vagas de estagio a
estudantes matriculados em instituicdes de ensino regular, que tenham previamente

firmado convénio de cooperagao mutua para a realizacdo de estagio curricular
obrigatorio.
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§ 1° No caso de realizacao de estagio curricular obrigatorio as obrigacdes da
Administrag@o Publica e da Instituicdo de ensino ser&o inteiramente reguladas no
termo de cooperacao previsto no caput.

§ 2° A administragdo poderd, mesmo que n&o seja previsto termo de
cooperacao mutua, fixar remuneragdo para a realizagdo de estagio curricular
obrigatdrio, desde que respeitado os valores maximos fixados nesta LEI.

Art. 15 O gerenciamento de estagios fica subordinado ao Setor de Recursos
Humanos, cabendo-lhe:

| - divulgar a abertura de Edital de inscricdes para o processo seletivo de
candidatos a estagio nos termos da presente LEl, com previsao, de forma
especifica, dos critérios de selecdo, dos cursos abrangidos e os locais das
atividades dos estagios, por meio de divulgagdo nos meios eletrdnicos e nas
Instituicbes de Ensino:

Il - celebrar convénios entre Instituicdes de Ensino e o Municipio;

Il - providenciar a emissdo de bolsa-auxilio aos estagiarios que a ela fizerem
jus;

IV - encaminhar os estagiarios ao local de estagio, conforme previsdo do
Edital;

V - orientar as repartices municipais, fiscalizar o cumprimento dos

dispositivos legais que regem os estagios, e, se verificadas irregularidades, dar o
encaminhamento adequado;

VI - exercer o controle na utilizagéo do numero de vagas:

VII - emitir certificados de estagio;

VIII - propor aperfeigoamentos na sistematica de estagios;

IX - normatizar a politica de acompanhamento e supervisdo de estagios.

Art. 16 As vagas a serem disponibilizadas para estagio serdo as previstas no
anexo |, da presente lei.

Art. 17 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgéo.
Mirante da Serra, 22 de margo de 2023.
EVALDO DUARTE ANTONIO

Prefeito Municipal
(Assinado Eletronicamente)




ESTADO DE RONDONIA

MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

ANEXO |
Areas de Estagio Numero de Vagas
Estudantes do Ensino Médio 06
Estudantes de Direito 01
Estudantes de Contabilidade 01
Estudantes de Agronomia 01
Estudantes de Administracao 01
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LEI N° 1291/2023

DISPOE SOBRE O PROGRAMA DE ESTAGIO
PARA ESTUDANTES NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO DIRETA, AUTARQUICA E
FUNDACIONAL DO PODER EXECUTIVO,
AUTORIZA A CELEBRAGAO DE CONVENIOS
E TERMOS DE COMPROMISSO DE ESTAGIO,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA-RO, FAGO saber

que o Poder Legislativo aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Municipio de Mirante da Serra podera contratar estudantes que
estejam frequentando o ensino regular em instituicdo superior ou de ensino médio,
atraves do Programa de Estagio, especificamente para servicos administrativos,
regulamentado pela presente LEI, observando as disposigcdes da LEI| Federal
n° 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Art. 2° O Programa de Estagio n3o cria vinculo empregaticio de qualquer
natureza e € de carater ndo obrigatério, exigindo celebracdo de convénio entre a
instituicdo de ensino, parte concedente e estagiario.

§ 1° Ficard a cargo de uma Comissao Especial, que sera designada pelo
Chefe do Poder Executivo, selecionar os candidatos que procederem a sua inscricdo
€m processo seletivo, no sentido de conciliar os conhecimentos dos estudantes com
as tarefas a serem executadas, atendendo aos interesses da instituicdo de ensino.

do estagiario e da administragdo publica, sem prejuizos dos demais requisitos da
presente LE|.

§ 2° A Comissdo de que trata o paragrafo anterior sera composta por
representantes da Secretaria Municipal de Educac&o, Secretaria de Administracao,
Finangas e Planejamento e Departamento de Recursos Humanos.

§ 3° Na fase de selecao, serao considerados pela Comissao Especial:
| - histérico escolar do estudante;
Il - os cursos de extensao universitaria apresentados pelo estudante:

Il - outros cursos que tenham relacao com as atribuigbes do estagiario:
IV - desempenho na entrevista pessoal.

V - classificacdo em processo seletivo.
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Art. 3° Compete a instituicdo de ensino conveniada, indicar os estudantes e
encaminha-los a instituicdo concedente do estagio.

§ 1° Ficara a cargo dos Secretarios Municipais, conceder os estagios aos
candidatos selecionados pela Comissao Especial, que estarao vinculados a
respectiva Secretaria Municipal, devendo verificar e providenciar a atuacdo do
estudante em area compativel com a sua formagao, competindo-lhes, além da
orientagcdo dos estagiarios, conhecer a legislacdo e a sistematica de estagios do
Municipio, assim como implementar programas especificos para o melhor
atendimento do ATO educativo escolar supervisionado e da administragdo publica,
por meio de ATO proprio.

§ 2° Compete ao Chefe do Poder Executivo e a autoridade superior dentro da
competéncia de cada entidade da Administragéo Indireta, aprovar a contratagdo do
estagiario, de modo a conciliar o limite de vagas oferecidas com a necessidade de
cada unidade administrativa.

Art. 4° Sao requisitos para ingressar no Programa de Estagio:

| - Para obtencdo do estagio de que trata esta LEl, o estudante de ensino
medio devera estar matriculado, ter freqiiéncia efetiva e bom aproveitamento nos
cursos vinculados em instituicdo de ensino publico no Municipio de Mirante da Serra,
demonstradas através das respectivas declaragbes, além da aprovacdo em
processo seletivo;

Il - Para obtengéo do estagio de que trata esta LEI, o estudante de ensino
superior devera estar regularmente matriculado, ter frequéncia efetiva e bom
aproveitamento no curso de nivel superior e ter cursado no minimo 50 % do
respectivo curso em caso de curso de Graduacdo, demonstradas através das
respectivas declaracgoes, além da aprovagao em processo seletivo;

Il - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas
previstas no termo de compromisso.

Paragrafo Unico. O estagio, como ATO educativo escolar supervisionado,
devera ter acompanhamento efetivo pelo professor orientador da instituicdo de
€NsINo € por supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos relatérios

referidos no inciso IV do caput do 7° da LEl Federal n°11.788 e por meio de
avaliacao final em forma de relatério.

Art. 5° Entende-se por estagio superior de pos-graduacéo o ATO educativo
escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparagao para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando
CUrsos ou programas de especializac3o, aperfeicoamento e MBA, na modalidade
Lato Sensu, ou mestrado e doutorado, na modalidade stricto sensu.

. §‘ 1°.Pode.ra' ser admitido o estudante matriculado em Ccurso na modalidade de
englno a dlst.anCIa (EaD), desde que a instituicdo de ensino a que esteja vinculado
Seja credenciada junto ao Ministério da Educagéo (MEC).
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§ 2° O estagio de pos-graduagéo sera desenvolvido como atividade opcional
(n@o obrigatdria), acrescida a carga horaria regular e obrigatéria e sera sempre pago
por meio de bolsa auxilio.

Art. 6° O estagio tera duracdo maxima de 01 (um) ano, permitida uma Unica
renovacao por igual periodo, mediante termo aditivo.

Art. 7° As vagas destinadas ao Programa de Estagio deverao corresponder a
20% do total de servidores efetivos do Municipio de Mirante da Serra, tanto para os
estagiarios de nivel médio como aos de nivel superior em cursos de Graduac3o.

Paragrafo Unico. Reserva-se até 10% (dez por cento) das vagas disponiveis
aos estudantes portadores de deficiéncia.

Art. 8° A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo
entre a instituicdo de ensino, a parte concedente e o aluno estagiario ou seu
representante legal, devendo constar no termo de compromisso e ser compativel
com as atividades escolares e serdo de:

I - 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais:

Art. 9° O valor mensal da bolsa de estagio sera fixada em importancia n3o
superior a:

| = R$ 500,00 (quinhentos reais) para estudantes de nivel medio;

Il R$ 750,00 (setecentos e cinqlienta reais) para estudantes de nivel
superior de graduacao.

§ 1° A jornada de atividade do estagio sera de 4 (quatro) horas diarias e 20
(vinte) horas semanais:

§ 2° Os valores da bolsa estagio sera revisado nos mesmos percentuais dos
Servidores Publicos em decorréncia da Revisdao Geral Anual.

Art. 10 O pagamento da bolsa estagio sera efetuado através de recursos
orcamentarios proprios de cada Secretaria ou orgédo onde o Estagiario estiver
vinculado e de acordo com a programacao de pagamentos do orgao publico,
observada a frequéncia do bolsista que devera ser diariamente registrada.

Art. 11 Fica assegurado ao Estagiario, sempre que o estagio tenha duracao
igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, a
ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares.

Paragrafo Unico. Os dias de recesso previsto neste artigo serdo concedidos
de maneira proporcional, nos casos de o estagio ter duragéo inferior a 1 (um) ano.

Art. 12 S&o obrigacdes das instituicdes de ensino, em relacéo aos estagios de
seus educandos:

I - celebrar termo de compromisso com o educando ou com Seu representante
Ou assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte
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concedente, indicando as condicoes de adequagao do estagio a proposta
pedagogica do curso, a etapa e modalidade da formacao escolar do estudante e ao
horario e calendario escolar;

Il - avaliar as instalagdes da parte concedente do estagio e sua adequacao a
formacao cultural e profissional do educando;

lIl - indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliagéo das atividades do estagiario;

IV - exigir do educando a apresentagéo periddica, em prazo ndo superior a 6
(seis) meses, de relatorio das atividades;

V - zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o
estagiario para outro local em caso de descumprimento de suas normas:

VI - elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacao dos
estagios de seus educandos;

VIl - comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as
datas de realizacdo de avaliagcdes escolares ou académicas.

Art. 13 Sao obrigagcbes da administragao publica direta, autarquica e
fundacional:

| - celebrar termo de compromisso com a instituicdo de ensino e o educando,
zelando por seu cumprimento;

Il - ofertar instalagbes que tenham condigbes de proporcionar ao educando
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

[ll - indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formagao ou
experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente:

IV - por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizacdo

do estagio com indicac&o resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliagdo de desempenho:

V - manter a disposicdo da fiscalizacdo documentos que comprovem a
relagéo de estagio;

VI - enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis)
meses, relatorio de atividades, com vista obrigatéria ao estagiario.

Art. 14 O Municipio de Mirante da Serra podera conceder vagas de estagio a
estudantes matriculados em instituicdes de ensino regular, que tenham previamente

firmado convénio de cooperagcao mutua para a realizagdo de estagio curricular
obrigatodrio.
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§ 1° No caso de realizac&o de estagio curricular obrigatorio as obrigacdes da
Administracdo Publica e da Instituicdo de ensino serao inteiramente reguladas no
termo de cooperacgao previsto no caput.

§ 2° A administracdo podera, mesmo que nao seja previsto termo de
cooperagao mutua, fixar remuneracao para a realizacdo de estagio curricular
obrigatdrio, desde que respeitado os valores maximos fixados nesta LEI.

Art. 15 O gerenciamento de estagios fica subordinado ao Setor de Recursos
Humanos, cabendo-lhe:

| - divulgar a abertura de Edital de inscricbes para o processo seletivo de
candidatos a estagio nos termos da presente LEIl, com previsdo, de forma
especifica, dos critérios de selecdo, dos cursos abrangidos e os locais das
atividades dos estagios, por meio de divulgagdo nos meios eletrénicos e nas
Instituicdes de Ensino;

Il - celebrar convénios entre Instituicdes de Ensino e o Municipio;

lIl - providenciar a emiss&o de bolsa-auxilio aos estagiarios que a ela fizerem
jus;

IV - encaminhar os estagiarios ao local de estagio, conforme previsdo do
Edital;

V - orientar as reparticoes municipais, fiscalizar o cumprimento dos
dispositivos legais que regem os estagios, e, se verificadas irregularidades, dar o
encaminhamento adequado;

VI - exercer o controle na utilizagdo do numero de vagas;

VII - emitir certificados de estagio;

VIII - propor aperfeigoamentos na sistematica de estagios;

IX - normatizar a politica de acompanhamento e supervisdo de estagios.

Art. 16 As vagas a serem disponibilizadas para estagio serdo as previstas no
anexo |, da presente lei.

Art. 17 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.
Mirante da Serra, 22 de margo de 2023.

EVALDO DUARTE ANTONIO

Prefeito Municipal
(Assinado Eletronicamente)
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ANEXO |

Areas de Estagio

Numero de Vagas

Estudantes do Ensino Médio 06
Estudantes de Direito 01
Estudantes de Contabilidade 01
Estudantes de Agronomia 01
Estudantes de Administracao 01
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