ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUAS BARRAS

CAMARA MUNICIPAL DE DUAS BARRAS
RESOLUCAO N.° 1.042/2026 - ALTERA A RESOLUCAO N.° 937/2023 -
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CMDBRJ.

RESOLUCAO N.° 1.042 DE 26 DE FEVEREIRO DE 2026.
Autoria: Mesa Diretora da CMDBRIJ.

Altera a Resolugdao N.° 937/2023 de 17 de Janeiro de
2023, que dispoe sobre a estrutura administrativa da
Cdamara de Duas Barras — RJ.

Fago saber que a Camara Municipal de Duas Barras, na forma dos
artigos 134, 135, 136, 137, III e 170, IV do seu Regimento Interno
APROVA ¢ eu, na forma do art. 37, Incisos IV e VI da Lei Orgénica
Municipal,e art. 37, Incisos XVII e XIXdo Regimento Interno
PROMULGO a seguinte Resolucdo Legislativa:

Art.1° - Fica alterado o ANEXO IV da Resolugdo n° 937/2023, que
passara a contar com a seguinte alteragdo no cargo de Chefe de
Viatura:

CARGO ATUAL ESTRUTURA|NOVA ESTRUTURA|QUANTIDADE
COMISSIONADO REMUNERATORIA REMUNERATORIA

CHEFE DE VIATURAS|DAS 1 DAS 2 1

Art. 2°- O ANEXO V da Resolugdo 937/2023 passa a ter a seguinte
redagdo:

CARGO: CHEFE DEVIATURAS
REFERENCIAREMUNERATORIA: DAS-2

TIPODEPROVIMENTO: CARGOEM COMISSAO
REQUISITODEPROVIMENTO: NiVELMEDIO INCOMPLETO

Sao atribuicdes do ChefedeViaturas:

- Supervisionar diariamente os motoristas em suas atividades relativas & manutencdo das boas condigdes
dos veiculos oficiais;

— Exercer as atividades de lideranga, supervisdo e controle necessarias para garantir a tempestividade e
eficiéncia das solicitagdes de reparo, aquisi¢do de pegas, comunica¢des com a seguradora, aquisi¢do de
combustiveis, controle de utilizagdo dos veiculos, marcagdo de viagens e demais solicitagdes dos
'vereadores;

— Chefiar as atividades de controle de autorizagdo de viagens e abastecimento de combustiveis, através
de controles proprios, inclusive quanto a quilometragem rodada, viagens realizadas, objetos, autoridades
e servidores do Poder Legislativo transportados, itinerarios e outras ocorréncias similares;

— Supervisionar o recolhimento dos veiculos apos o expediente, seja presencialmente, seja via digital,
através de cameras;

- Chefiar as atividades relativas ao agendamento de viagens, bem como, comunicar aos motoristas
acerca de viagens a serem realizadas, de forma a coordena-los;
Proceder,parafinsdecomando,controleesupervisdo,opreenchimentodemapaseemitir relatorios referentes
a0 Setor de Viaturas;

- Comandare expedir ordens deservigoreferentes autilizagao dasviaturas;

—Comandarasatividadesderealizagdodeprestagdesdecontasreferentesautilizagdode veiculos, solicitagdo de
informagdes por parte de 6rgaos de controle externo e similares;

IX — Elaborar relatérios técnicos periodicos, indicando as possiveis necessidades de manutengio
preventiva e corretiva da frota de veiculos, com descrigdo detalhada do estado de conservagdo,
quilometragem, ocorréncias registradas, recomendagdes técnicas e demais informagdes necessarias a
adequada gestdo e preservagio do patrimonio publico.

X — Auxiliar o Fiscal de Contratos no exercicio de suas atribuigdes, especialmente no acompanhamento
da execugdo contratual relacionada a frota oficial, colaborando na verificagdo da conformidade dos
servigos prestados, no controle de prazos e na fiscalizagdo da regular aplica¢do dos recursos publicos, de

modo a resguardar o patriménio municipal e assegurar o fiel cumprimento das obrigag¢des contratuais.

Art. 3° - O ANEXO VIII da Resolugdo 937/2023 passaa ter a seguinte
redagdo:

ANEXO VIII - NOMENCLATURA DAS GRATIFICACOES
POR FUNCAO PELO EXERCICIO DE ATIVIDADES



COMPLEMENTARES, REFERENCIA REMUNERATORIA E

QUANTIDADE.

FUNCAO GRATIFICADA REFERENCIA QUANTIDADE
REMUNERATORIA

RESPONSAVEL PELAS|GF-2 1

TRANSMISSOES

ARQUIVO GF-2 1

PROTOCOLO GF-2 1

OUVIDOR GF-2 1

AGENTE DE CONTRATACAO  |GF-3 1

RESPONSAVEL PELO RH GF-4 1

Art. 4°- O ANEXO IX da Resolugdo 937/2023 passa a ter a seguinte
redagdo:

ANEXO IX - DESCRICAO DA FUNCAO REFERENCIA
REMUNERATORIA, TIPO DE PROVIMENTO E
ATRIBUICOES DASFUNCOES DE CONFIANCA E
GRATIFICACOES POR FUNCAO DE ATIVIDADE
COMPLEMENTAR.

FUNCAO GRATIFICADA: RESPONSAVEL PELAS TRANSMISSOES

REFERENCIA REMUNERATORIA: GF-2

TIPO DE PROVIMENTO: Gratificaciio por Atividade Complementar

Sdo atribui¢des da Fungdo de Atividade Complementar de Responsavel pelas Transmissdes:

I — Realizar a Filmagem integral das Reunides Ordindrias, Extraordinarias e Solenes da Camara
Municipal de Duas Barras — RJ, incluida a cobertura de qualquer Sessdo Legislativa que se realize fora
dos recintos da Camara Municipal;

Il - Realizar a Filmagem integral e Transmissdo ao vivo de Audiéncias Publicas e outras Reunides
Institucionais que se realizarem na Cdmara Municipal de Duas Barras;

11— Zelar pela integridade da comunicagéo e transmissdo das Sessdes e/ou Eventos Institucionais;

IV - Manter a confiabilidade das comunicagdes ¢ garantir a seguranga ¢ qualidade da transmissdo,
sempre em observancia a LGPD (Lei Geral de Protecdo de Dados — Lei federal 13709/2018) e
Resolugdo Legislativa N.° 1.033 de 12 de junho de 2025;

'V - Conduzir os trabalhos de filmagem, incluindo imagens, monitoramento e produgdo de material
gravado, entre outras providéncias necessarias;

VI - Ndo repassar as imagens a terceiros, em hipotese alguma, as quais ficam sendo de uso exclusivo da
Camara Municipal;

VII — Fazer gravagio em midia (PenDrive) dos dudios das Sessdes ¢ Eventos Institucionais realizados
pela Camara Municipal;

'VIII — Operar todo o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo - SAPL através dos Modulos de:
Configuragdes Gerais, Modulo Parlamentares, Modulo Mesa Diretora, Modulo Comissdes, Modulo
Bancadas Parlamentares, Modulo Proposi¢des, Modulo Matéria Legislativa, Modulo Administrativo,
Modulo Normas Juridicas ¢ Modulo Textos Articulados, sendo responsavel pela inclusao/exclusdo de
novos usuarios, alteragdo de cadastro e defini¢do do médulo a ser operado pelos novos usuarios.

IX — Operar todo o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo - SAPL através do Modulo Sessdo
Plenaria;

X - Operar todo o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL através do Modulo Painel
Eletronico de Votagdo, sendo responsavel pela inclusdo de todas as informagdes ¢ dados necessarios

[para: Abertura de Sessdo, Controle dos Expedientes, Ordem do Dia e Votagéo.

Art. 5° - Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagdo,
com efeitos financeiros dos artigos 3° e 4° a partir de 01 de Janeiro de
2026.

Sala das Sessoes “Prefeito Luiz Carlos Botelho Lutterbach”
Duas Barras, 26 de fevereiro de 2026.

DANNYEL FERNANDES COSTA TOSTES
Presidente
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