PREFEITURA MUNICIPAL DE MANHUACU

7 Lei Provincial n® 2407 de 05/11/1877 — Area 628,318 km2 — Altitude 612 metros — CNPJ 18.385.088/0001-72

LEI MUNICIPAL N° 4.372 DE 31 DE JULHO DE 2023

" Dispoe sobre alteracoes na Lei n.° 3.372, de 10 de margo de
2014, e da outras providéncias.”

O Povo do Municipio de Manhuacgu, Estado de Minas Gerais, por seus Representantes na
Camara Municipal aprovou e eu, Maria Imaculada Dutra Dornelas, Prefeita Municipal, sanciono e
promulgo a seguinte Lei:

Art. 19, Ficam acrescidas ao QUADRO GERAL DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DO
ANEXO III, do Plano de Cargos, Carreira e Vencimento do Pessoal do SAAE de Manhuagu-MG as
seguintes vagas:

CARGOS VAGAS
Eletricista 01
Fiscal 01
Ajudante Administrativo 04

Art. 29, O servidor operador de ETA e ETE (ferista) que for deslocado do seu local de
trabalho com a finalidade de cobrir férias, recebera a gratificagcdo de 8% (oito por centro) sobre o
nivel “k” do Anexo IV, 1 - TABELA DE VENCIMENTOS.

Art. 39. Os arts. 49, IX, 49 e 50, da Lei 3.372, de 10 de margo de 2014, passam a vigorar
com as seguintes redagoes:

IX - Secoes de Almoxarifado e de Compras e Licitagdes.” (NR)
“SEGCAO V
DAS SECOES DE ALMOXARIFADO E DE COMPRAS E LICITACOES

Art. 49. O coordenador da Secdo de Almoxarifado é um servidor do quadro de pessoal
permanente da Autarquia, designado pelo Diretor Geral.

§ 19 Compete a Secao de Almoxarifado:

I - Gerenciar as operagdes que envolvem movimentacao do acervo de bens permanentes e
de consumo estocados no Almoxarifado do SAAE, promovendo e coordenando as atividades
necessarias a respectiva alocagdo e armazenamento, organizar o estoque de bens de consumo e

identificar o respectivo local de armazenamento no estoque;

II - Manter o sistema informatizado atualizado com relacdo a localizacdo dos bens de
consumo no estoque e efetuar os langamentos devidos a cada movimentacgao;

IIT - Receber, conferir, langar no sistema de almoxarifado e realizar o armazenamento dos
materiais de acordo com as recomendacdes dos fabricantes e normas de armazenagem vigentes;

IV - Realizar inventario fisico anual do estoque total de material do Almoxarifado;
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V - Realizar periodicamente inventarios fisicos do estoque de material de consumo,
controlar a validade do material no estoque;

VI - Controlar a permanéncia de material de consumo em estoque, a fim de identificar e
informar as segoes, setores e departamentos existéncia de item ociosos;

VII - Receber as solicitacbes de material, analisar e efetuar ajustes necessarios, se o caso,
e providenciar a separacdao do material solicitado, disponibilizando-o para a retirada pela area
solicitante, informando ao setor requisitante sobre o recebimento de solicitagdo de material
inexistente em estoque;

VIII - Registrar no sistema informatizado do SAAE quando da baixa e a respectiva
destinagdo dos bens constantes do estoque;

IX - Receber e analisar as devolucGes de material de consumo efetuadas pelos usuarios
promovendo a guarda do material em condicdes de reaproveitamento;

X - Prestar informacoes solicitadas pelos usuarios;

XI - Elaborar, quando solicitado, demonstrativos e planilhas dos bens separados e
disponiveis para alienagdo, encaminhando-os a Secdo de Patrimo6nio Transporte;

XII - Supervisionar o carregamento e o descarregamento de materiais que chegam e saem
do SAAE, orientar as secdes e servidores quanto a requisicdo, uso e conservacao de material e
equipamentos, encaminhar a Nota de Empenho ao fornecedor e controlar juntamente com o fiscal do
contrato o prazo de entrega do material adquirido;

XIII - Elaborar boletins movimento do almoxarifado e encaminhar as segdes responsaveis;

XIV - Controlar, fiscalizar e supervisionar as atividades dos servidores da secdo, operar
microcomputadores dos sistemas utilizados pelo SAAE na &area afim e executar atividades
correlatas.” (NR)

“Art. 50. O coordenador da Secdao de Compras e Licitacdes € um servidor do quadro de
pessoal permanente da Autarquia, designado pelo Diretor Geral.

8§10, Compete a Secao de Compras e Contratagdo:

I - Planejar, coordenar e gerenciar as atividades relativas ao procedimento de compras de
bens e contratacdo de servicos e obras, a partir do seu recebimento e elaboragao de editais e
instrumentos contratuais em conformidade com a legislagdo vigente, bem como em relagdo as
atividades relacionadas ao planejamento das contratagdes da Autarquia;

II - Organizar e manter atualizados os cadastros de fornecedores e o catalogo de
materiais;

IIT - Gerenciar a realizacdao das contratagdes previstas no Plano Anual de Contratacdes
incluindo: acompanhamento das atualizagGes do plano, atendendo o calendario de compras quanto a
metas e objetivos definidos pela Administracao;

IV - Elaborar juntamente com o setor requisitante o estudo técnico preliminar atendendo
os requisitos do § 1° do art. 18 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021;

V - Realizar pesquisa de precos de acordo com as leis de licitagOes, decretos municipais e
normas internadas da Autarquia;

VI - Elaborar o temo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo;
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VII - Quando a elaboragdo do termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo exigir responsabilidade técnico-profissional, especialmente nas contratacdes de obras e
servicos de engenharia, a secdo ode compras e licitacdes, apenas auxiliard a area técnica de modo a
garantir o atendimento a todas as exigéncias da legislacdo vigente;

IX - Encaminhar, a respectiva area competente, os processos de aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos, para emissao da Nota de Empenho;

X - Disponibilizacdo no site do SAAE, no portal da transparéncia, as informacoes relativas
as licitagOes realizadas, contratacOes diretas e contratos;

XI - Dar publicidade aos instrumentos convocatoérios na sua versdo definitiva, de acordo
com a legislagdo vigente;

XII - Promover a numeracgdo e arquivamento dos processos licitatérios, controlar, fiscalizar
e supervisionar as atividades dos servidores da secdo, operar microcomputadores dos sistemas
utilizados pelo SAAE na area afim e executar atividades correlatas.” (NR)

Art. 49, Fica alterada a Tabela 2 do Anexo IV, passando a vigorar:

“2 - TABELA DE GRATIFICAGCAO DE FUNGAO

FUNGAO GRATIFICAGAO
Diretor Adjunto 45% sobre o nivel K-0
Diretor de Departamento 35% sobre o nivel K-0
Chefe de Setor 30% sobre o nivel K-0
Chefe de Secédo 25% sobre o nivel K-0
Agente de Contratagdo/Pregoeiro 25% sobre o nivel K-0
Gestor de Contratos 20% sobre o nivel K-0

(NR)

Art. 5°, O art. 83 ficara acrescido dos §1° e § 2° que terdo a seguinte redacdo:

819, O servidor do quadro efetivo nomeado para atuar como Agente de Contratagoes,
Pregoeiro ou Gestor de Contratos recebera gratificacdo disposta na Tabela 2 do Anexo 1V.

8§ 29, Se o0 mesmo servidor for nomeado para atuar como Agente de Contratagao e
Pregoeiro, este fara jus a uma gratificacdo.

Art. 6°. Revogam-se as disposicoes em contrario, entrando esta Lei em vigor na data de

sua publicagao.
MARIA IMACULADA Assinado de forma digital por

DUTRA MARIA IMACULADA DUTRA

DORNELAS:30543550630
DORNELAS:3054355 pados: 2023.08.01 11:02:40
0630 -03'00'

MARIA IMACULADA DUTRA DORNELAS
PREFEITA MUNICIPAL
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Manhuagu, 01 de agosto de 2023- Didrio Oficial Eletronico « ANO 9 | N° 2501 Lei Municipal 3.415, de 08/09/2014

LEI MUNICIPAL N° 4.372 DE 31 DE JULHO DE 2023

" Dispoe sobre alteracoes na Lei n.° 3.372, de 10 de marg¢o de
2014, e da outras providéncias.”

O Povo do Municipio de Manhuacu, Estado de Minas Gerais, por seus Representantes na
Camara Municipal aprovou e eu, Maria Imaculada Dutra Dornelas, Prefeita Municipal, sanciono e
promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°, Ficam acrescidas ao QUADRO GERAL DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DO
ANEXO III, do Plano de Cargos, Carreira e Vencimento do Pessoal do SAAE de Manhuacu-MG as
seguintes vagas:

CARGOS VAGAS
Eletricista 01
Fiscal 01
Ajudante Administrativo 04

Art. 29, O servidor operador de ETA e ETE (ferista) que for deslocado do seu local de
trabalho com a finalidade de cobrir férias, receberd a gratificacdo de 8% (oito por centro) sobre o
nivel “k” do Anexo IV, 1 — TABELA DE VENCIMENTOS.

Art. 39. Os arts. 49, IX, 49 e 50, da Lei 3.372, de 10 de margo de 2014, passam a vigorar
com as seguintes redagoes:

IX - Segbes de Almoxarifado e de Compras e Licitagdes.” (NR)
“SECAO V
DAS SECéES DE ALMOXARIFADO E DE COMPRAS E LICITA(;6ES

Art. 49. O coordenador da Secdo de Almoxarifado é um servidor do quadro de pessoal
permanente da Autarquia, designado pelo Diretor Geral.

§ 1° Compete a Secao de Almoxarifado:

I - Gerenciar as operagdes que envolvem movimentagdao do acervo de bens permanentes e
de consumo estocados no Almoxarifado do SAAE, promovendo e coordenando as atividades
necessarias a respectiva alocagdo e armazenamento, organizar o estoque de bens de consumo e
identificar o respectivo local de armazenamento no estoque;

II - Manter o sistema informatizado atualizado com relagdo a localizacdo dos bens de
consumo no estoque e efetuar os langamentos devidos a cada movimentacao;

III - Receber, conferir, lancar no sistema de almoxarifado e realizar o armazenamento dos
materiais de acordo com as recomendacdes dos fabricantes e normas de armazenagem vigentes;
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IV - Realizar inventario fisico anual do estoque total de material do Almoxarifado;

V - Realizar periodicamente inventarios fisicos do estoque de material de consumo, controlar
a validade do material no estoque;

VI - Controlar a permanéncia de material de consumo em estoque, a fim de identificar e
informar as secgoes, setores e departamentos existéncia de item ociosos;

VII - Receber as solicitagbes de material, analisar e efetuar ajustes necessarios, se o caso,
e providenciar a separacdao do material solicitado, disponibilizando-o para a retirada pela area
solicitante, informando ao setor requisitante sobre o recebimento de solicitagdo de material
inexistente em estoque;

VIII - Registrar no sistema informatizado do SAAE quando da baixa e a respectiva
destinacdo dos bens constantes do estoque;

IX - Receber e analisar as devolugGes de material de consumo efetuadas pelos usuarios
promovendo a guarda do material em condigdes de reaproveitamento;

X - Prestar informacdes solicitadas pelos usuarios;

XI - Elaborar, quando solicitado, demonstrativos e planilhas dos bens separados e
disponiveis para alienacdo, encaminhando-os a Secdo de Patrimoénio Transporte;

XII - Supervisionar o carregamento e o descarregamento de materiais que chegam e saem
do SAAE, orientar as segdes e servidores quanto a requisicdo, uso e conservacao de material e
equipamentos, encaminhar a Nota de Empenho ao fornecedor e controlar juntamente com o fiscal do
contrato o prazo de entrega do material adquirido;

XIII - Elaborar boletins movimento do almoxarifado e encaminhar as segdes responsaveis;

XIV - Controlar, fiscalizar e supervisionar as atividades dos servidores da secdo, operar
microcomputadores dos sistemas utilizados pelo SAAE na area afim e executar atividades correlatas.”
(NR)

“Art. 50. O coordenador da Secdao de Compras e Licitacdes é um servidor do quadro de
pessoal permanente da Autarquia, designado pelo Diretor Geral.

§19. Compete a Secdo de Compras e Contratagao:

I - Planejar, coordenar e gerenciar as atividades relativas ao procedimento de compras de
bens e contratagdo de servigos e obras, a partir do seu recebimento e elaboragdo de editais e
instrumentos contratuais em conformidade com a legislagdo vigente, bem como em relagdo as
atividades relacionadas ao planejamento das contratagdes da Autarquia;

IT - Organizar e manter atualizados os cadastros de fornecedores e o catalogo de materiais;
III - Gerenciar a realizagdo das contratagdes previstas no Plano Anual de Contratagles
incluindo: acompanhamento das atualizag6es do plano, atendendo o calendario de compras quanto a

metas e objetivos definidos pela Administragao;

IV - Elaborar juntamente com o setor requisitante o estudo técnico preliminar atendendo
os requisitos do § 1° do art. 18 da Lei n.% 14.133, de 1° de abril de 2021;
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V - Realizar pesquisa de precos de acordo com as leis de licitagdes, decretos municipais e
normas internadas da Autarquia;

VI - Elaborar o temo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo;

VII - Quando a elaboracdo do termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo exigir responsabilidade técnico-profissional, especialmente nas contratacGes de obras e
servicos de engenharia, a secdo ode compras e licitagdes, apenas auxiliara a area técnica de modo a

garantir o atendimento a todas as exigéncias da legislacdo vigente;

IX - Encaminhar, a respectiva area competente, os processos de aquisicdo de bens e
contratacao de servigos, para emissao da Nota de Empenho;

X - Disponibilizagdo no site do SAAE, no portal da transparéncia, as informacoes relativas
as licitagbes realizadas, contratagGes diretas e contratos;

XI - Dar publicidade aos instrumentos convocatoérios na sua versdo definitiva, de acordo
com a legislagao vigente;

XII - Promover a numeragao e arquivamento dos processos licitatérios, controlar, fiscalizar
e supervisionar as atividades dos servidores da segdo, operar microcomputadores dos sistemas
utilizados pelo SAAE na area afim e executar atividades correlatas.” (NR)

Art. 409, Fica alterada a Tabela 2 do Anexo IV, passando a vigorar:

“2 - TABELA DE GRATIFICACAO DE FUNGAO

FUNCAO GRATIFICACAO
Diretor Adjunto 45% sobre o nivel K-0
Diretor de Departamento 35% sobre o nivel K-0
Chefe de Setor 30% sobre o nivel K-0
Chefe de Secao 25% sobre o nivel K-0
Agente de Contratagao/Pregoeiro 25% sobre o nivel K-0
Gestor de Contratos 20% sobre o nivel K-0

(NR)

Art. 5°. O art. 83 ficara acrescido dos §1° e § 20 que terdo a seguinte redagao:

81°. O servidor do quadro efetivo nomeado para atuar como Agente de Contratagoes,
Pregoeiro ou Gestor de Contratos receberd gratificagdo disposta na Tabela 2 do Anexo IV.

8§ 29, Se o mesmo servidor for nomeado para atuar como Agente de Contratacdo e
Pregoeiro, este fara jus a uma gratificagdo.

Art. 6°. Revogam-se as disposicdes em contrario, entrando esta Lei em vigor na data de
sua publicagao.

MARIA IMACULADA DUTRA DORNELAS
PREFEITA MUNICIPAL
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