PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABIRITO

LEI N° 2055 -

“Dispée sobre a organizacdo administrativa
da Prefeitura Municipal de ITABIRITO e da
outras providéncias.”.

O Povo do Municipio de Itabirito, por seus Representantes na
Céamara Municipal decretou, e eu, em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

TiTULO I -
DA ORGANIZACAO GERAL

Art. 1° A organizacdo administrativa da Prefeitura Municipal de
ITABIRITO obedecera o disposto nesta lei.

Art. 2° A Prefeitura Municipal de ITABIRITO é constituida dos
seguintes orgéos:

|- Gabinete e Assessoria de Governo (GABI)
- Assessoria Juridica (ASJU).
lli - Secretaria Municipal de Administragao (SEDA) .
IV - Secretaria Municipal da Fazenda (SEFA)
V - Secretaria Municipal de Educacgao, Cultura e
Desportos (SEME) _
VI - Secretaria Municipal da Saude (SESA)
Vil - Secretaria Municipal de Obras e Urbanizag¢do

(SEMO)

VIl - Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico (SEDE)

IX - Secretaria Municipal do Meio Ambiente
(SEMA)

X - Secretaria Municipal de Agao Social (SEAS) -
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TITULO Il

DA ESTRUTURA E COMPETENCIA DOS ORGAOS MUNICIPAIS

Art. 3° Ao Gabinete e Assessoria de Governo (GABI) compete: .
| - prestar diretamente ao Prefeito assisténcia e orientacao;

Il - elaborar a correspondéncia do Prefeito, atender as partes,
encaminha-las aos 6rgados competentes e marcar-lhes audiéncia;

lIl — integrar-se com os diversos 6rgéaos da administragao;

IV - articular-se com os demais 6rgaos da administracdo, orientando-
0s, sobre relatérios anuais e promog¢ées administrativas; -

V - atender as reclamagdes do publico e encaminha-las aos 6rgéos
competentes para pronta soluco;

VI - preparar solenidades, expedir convites, tomar providéncias
necessarias ao cumprimento dos programas;

VIl - assessorar as reunides do Prefeito com suas Secretarias;

VIl - preparar e executar os servigos de datilografia em geral;

- IX- organizar e manter organizados ficharios, arquivos e
correspondéncias do gabinete do Prefeito;.

X - organizar e manter, sob controle, o registro de projetos de lei,
decretos, portarias e demais atos baixados pelo Prefeito;

Xl - exercer as atividades de representacdo oficial do Prefeito,
sempre que isto se fizer necessario. _

Art. 4° O Gabinete e Assessoria de Governo compreende :

| — A Divisédo de Comunicagado Social.

Av Owiasircer Winiar 8165 . B Praia - 1abints - M O OED 2RAENANALND . My Dactal NE - Tal: (A4 ER4 ABEAN . Cav: (N34 EC04 NA4AD | ELA4 AA4D



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABIRITO

Art. 5° A Divisao de Comunicagdo compete: -

| - promover o incentivo a programagao de atividades sociais e de
publicidade;

Il - preparar matéria a ser divulgada, estabelecendo contatos com
0s o6rgaos de difusdo;

Il - promover a edicao e distribui¢ao de folhetos, cartazes e demais
elementos de divulgacdo de interesse da administragao;

IV -promover a divulgacido administrativa e politica do governo. _
Art. 6° A Assessoria Juridica (ASJU) compete:.

| - pronunciar-se sobre toda a matéria que Ihe for submetida pelo
Prefeito e demais 6rgéos da administragdo municipal;

Il - assessorar o Prefeito, nas conversagdes ou assuntos que tenham
implicagdes juridicas;

lll - estudar e redigir projetos de leis, justificativas de vetos,
regulamentos, decretos, portarias, convénios, contratos e outros atos
administrativos e documentos de natureza juridica;

IV - assistir o Prefeito nos atos executivos relativos a
desapropriacdes, alienacbes e aquisicido de imoOveis pela Prefeitura e nos
contratos em geral;

V - manter em arquivo, constantemente atualizado, a legislagdo
federal, estadual e municipal, certificando o Prefeito do que se referir aos
interesses do Municipio;

VI - elaborar editais de licitagdo, hasta publica e outros;

VIl - promover a cobrangca da divida ativa do Municipio ou de
quaisquer outras dividas que nao foram liquidadas nos prazos legais;

VIl - defender em juizo ou fora dele direitos e interesses do
Municipio, mediante outorga expressa de poderes, pelo Prefeito, em cada caso;
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IX - participar de sindicancia e inquéritos administrativos e dar-lhes a
orientagao juridica conveniente. _

Art. 7° A Secretaria Municipal de Administragdo (SEDA) compete: -

| — executar, orientar e coordenar as atividades relativas a pessoal,
principalmente as de : recrutamento, selegdo, treinamento, controle, dossié,
arquivo; _

Il — executar, orientar e coordenar as atividades relativas aos
processos licitatérios e contratos, em todas as suas modalidades, visando

aquisicao de materiais e servigos;

Il — executar, orientar e coordenar as atividades relativas a
documentacdo, catalogando e armazenando em arquivos proprios;

IV - executar, orientar e coordenar as atividades relativas ao
protocolo, sua distribuicdo e localizagdo, organizada de modo a posicionar sua
tramitacdo e andamento;

V — executar, orientar e coordenar a padronizacao de materiais ;

VI - coordenar, controlar veiculos e equipamentos;

VIl - planejar escala, revezamento, manutencdo de veiculos e
equipamentos;

VIl - planejar, coordenar e supervisionar toda rotina do transito na
competéncia municipal.

Art. 8° A Secretaria Municipal de Administracdo (SEDA)
compreende:

| - Divisdo de Recursos Humanos;
Il - Divisdo de Material e Documentos;
Il - Divisdo de Transportes.

Art. 9° A Divisdo de Recursos Humanos compete:
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| - examinar a situagdo dos oOrgdos da Prefeitura para efeito da
determinagdo da espécie e do nuimero de cargos e fungdes, exigidos para
execucao dos trabalhos;

Il - propor ao Prefeito lotagdo numérica dos orgaos da Prefeitura,
ouvidas as direcdes superiores respectivas;

Il - orientar aplicar e fiscalizar a execucdo das leis referentes ao
pessoal da Prefeitura;

IV - examinar e opinar sobre as questdes relativas a direitos,
vantagens, deveres e responsabilidade do pessoal;

V - promover o preparo de vencimentos dos servidores da Prefeitura
e de qualquer outra vantagem prevista na legisiacao em vigor,

VI - promover o recrutamento, selegao e o treinamento do pessoal; -

VIl - informar despesas a conta das dotacdes orcamentarias
estimadas a pessoal a Divisdo de contabilidade;

VIII - proceder a lavratura dos atos referentes ao pessoal e ainda
manter em dia o assentamento individual dos servidores e efetuar a apuragao de
seu tempo de servigo para todo e qualquer efeito;

IX - proceder os descontos previdenciarios, mensaimente,
encaminhando-os a Contabilidade para que a despesa seja empenhada;

X - manter as fichas de registro e as pastas individuais dos
servidores em perfeita ordem e atualizadas; _

Xl — organizar e encaminhar documentos, no prazo ac Tribunal de
Contas, bem como o cadastro do P.A.S.E.P e outros documentos correlatos; _

Xl - exercer a corregao administrativa. -
Art. 10. A Divisdo de Material e Documentos compete:

| - centralizar a aquisicdo de material, receber, armazenar e
proceder o abastecimento dos diversos 6rgaos municipais, mantendo estoque; .
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[l - controlar o consumo do material, proceder & baixa, venda do
material imprestavel e promover recuperagéo do material em desuso:

lil - realizar concorréncias, tomadas de precos e convites para
aquisicao ou alienagcdo de material e verificar junto a contabilidade, o saldo da
dotag&o orgamentaria propria;

IV - prever as aquisicbes de materiais e servicos de acordo com
especificagbes das unidades e efetuar estudos para simplificagdo de tipos de
material;

V - fiscalizar a entrega e destinagdo do material: -

VI - receber as faturas e notas de entrega dos fornecedores, conferi-

las e encaminha-las a contabilidade, acompanhadas dos comprovantes de
recebimento e aceitagdo do material; .

VIl - preparar extratos do movimento didrio de entrega e saida do

material, *  vyi) - manter atualizados os registros de entrada e saida de material
e do estoque existente;

IX - manter almoxarifado ou depdsito para estocagem:;

X - resolver as requisicdes de materiais diversos para aquisicoes,
observadas as prioridades e conveniéncias administrativas;

XI - verificar, antes das aquisicées de material se 0 mesmo ndo se
encontra em estoque no Almoxarifado;

XIl - elaborar calendério de compras de material, equipamentos e
a veiculos no primeiro més de cada ano, dentro das disponibilidades orgamentarias
e financeiras do Municipio; ,

XIll - promover a aquisicdo de material e equipamentos através de
licitaggo publica, verificando os limites para as diversas modalidades, ficando
responsavel por todas as exigéncias e formalidades legais; ,

XIV - registrar os fornecedores e prestadores de servigos no
cadastro,ap6s cumpridas as exigéncias legais; -
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XV - efetuar o balango semestral do material em estoque; -

XVI - tomar providéncias administrativas necessarias a aquisicdo e
as alienagbes de bens;

XVII - organizar e manter documentéario completo dos bens
patrimoniais, registrando-os de acordo com a orientagdo da Divisdo de
contabilidade; -

XVIII - receber, registrar, distribuir, expedir e arquivar processos,
papeletas, correspondéncias e papéis em geral destinados aos 6rgdos da
municipalidade;

XIX - receber, classificar, guardar e conservar processos, papeletas
e outros documentos;

XX - atender aos pedidos de remessas de processos e demais
documentos e efetuar a juntada em processos quando solicitados;_-
XXI - manter o arquivo das leis e atos do Executivo Municipal, extrair

as certidées requeridas na forma da legislagéo em vigor;.

XXIl - promover ou fazer codificagbes das leis, decretos e portarias
municipais;

XXIII - promover, quando necessario a incineragdo dos documentos
ja sem validade, por meio de comiss&o nomeada pelo Prefeito;

XXIV - manter todos os documentos, processos, pastas catalogados
= no Arquivo Geral; .~

XXV - dirigir o servigo de Protocolo Geral do Municipio.-
Art. 11. A Divisdo de Transportes compete:
| - manter a garagem e oficina de reparos e manutencao,
recuperacao e reparos de veiculos, inclusive ajustagem, montagem de motores,

borracharia, lavagem e lubrificagéo de veiculos, maquinas e equipamentos:_

Il - guardar e conservar os veiculos da Prefeitura;
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Il - controlar o movimento de entrada e saida dos veiculos, a
quilometragem percorrida e o consumo de combustivel e lubrificantes;

IV - inspecionar os veiculos periodicamente, verificar-lhes o estado
de conservacéo e providenciar reparos que se fizerem necessérios, segundo as
instrugdes e pareceres;

V - controlar a escala de veiculos a servico dos Orgdos da
Prefeitura;

VI - controlar o custo de cada veiculo e providenciar logo que se
fagcam necessarios 0s servigos de pintura, recuperacéo, retificacdo e outros:

VIl - fazer a distribuicdo dos veiculos, tendo em vista as
necessidades do servigo e as requisicdes;

VIl - oferecer recomendagdes que aperfeicoem o servico;

IX - promover os servicos de transito e trafego de competéncia
municipal,

X - controlar e fiscalizar e coordenar as concessbes relativas a
transportes coletivos, taxis e outros veiculos, praticando os atos relativos a
emplacamento, fixagéo de pontos, em articulagdo com os 6rgéos do Estado que
se encarregam da matéria.

Art. 12. A Secretaria Municipal da Fazenda (SEFA) compete:

| - dirigir os servigos de contabilidade;

Il - orientar e supervisionar a elaboragdo de orgamento e
acompanhar-lhe a execuc¢ao;

il - orientar a escrituragdo contabil em todos os servicos e
reparticées do Municipio;

IV - orientar e controlar a escrituragdo relativa & aplicacdo das
subvencoes;

V - orientar e solicitar os servigos de natureza contabil da
administracdo municipal, em quaisquer de suas Divisdes;
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VI - diligenciar para que os planos e as prestagdes de contas e
outros sejam elaborados e entregues dentro das datas previstas, mantendo
entrosamento com os chefes dos 6rgdos competentes; -

VII - Orientar, obrigatoriamente, a execugéo do Plano de Aplicacdo
e a prestacao de contas segundo as instrugées;_

VIl - supervisionar a elaboragdo da Proposta Orgamentaria da
Prefeitura; y

IX - supervisionar todos os documentos de receitas e despesas. -

Art. 13. A Secretaria Municipal de Fazenda (SEFA) compreende:
| - Divisdo de Contabilidade; .
Il - Divis@o de Arrecadacao e Tributagéo;

lll — Divisédo de Patrimbnio e Financ;as;'

Art. 14. A Divisdo de Contabilidade compete:

| - solicitar de todos os drgdos municipais, até 30 de julho de cada
ano, 0s seus programas, para a elaboracéo da Proposta Orcamentaria; _

Il - exercer a supervisdo funcional de todos os servigos de natureza
contabil na administragdo municipal, em quaisquer de suas Divisdes, de
conformidade com a Lei 4.320/64 e Legislagdo especifica, observadas as
diretrizes tragadas pelos Tribunais de Contas da Unido e do Estado;/,

lll - integrar-se com o 6rgdo de material para que o calendario de
compras seja cumprido dentro das disponibilidades orcamentarias e financeiras
da Prefeitura; |

IV - preparar todos os documentos contabeis até 31 de dezembro
de cada ano, para elaboragado da prestacdo de contas; -
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V - levantar dados, controlar custos, planejar acbées a todas as
Divisbes da Administragdo, fornecendo relatério ao Executivo Municipal;

VI - elaborar os balancetes mensais e balangos gerais da Prefeitura:

Vil - efetuar a tomada de contas aos agentes responsaveis por bens
ou dinheiro publicos;

VIl - opinar por escrito sobre a disponibilidade das despesas em
geral, antes das mesmas serem efetivadas, citando a verba e o saldo existente;

IX - elaborar os planos de contas de todos os o6rgdos da
Administrag&o Direta e coordenar os da Indireta:

X - fazer o movimento didrio e os langamentos contabeis, seja por
meio de fichas ou de livros;

Xl - proceder previamente o empenho da despesa e emitir
obrigatoriamente a Nota de Empenho apds a assinatura dos responsaveis;

XIl - elaborar Proposta Orgamentaria dentro da legislagdo vigente,
cumprindo o prazo constitucional, de acordo com a Assessoria e Coordenagao
Geral;

Xl - cumprir o percentual contido na Lei Orgamentaria para os
créditos suplementares;

XIV - observar as dotagbes orgamentarias, antes das licitacbes e
compras respectivas;

XV - elaborar dentro do prazo estabelecido a prestacdo anual de
contas da administracao;

XVI - observar e controlar as porcentagens do F.P.M de acordo com
os planos previamente aprovados, obedecendo sempre os percentuais
obrigatdrios, bem como ao fiel emprego de todas as cotas;

XVII - manter controle permanente para que sejam observadas as
especificagbes constantes do Orcamento Programa do Municipio e do Plano
Plurianual de Investimentos, na conformidade da legislacdo pertinente.

Art. 15. A Divisdo de Arrecadagéo e Tributagdo compete:
10
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| - colaborar com a  proposta orcamentaria da Prefeitura
observando-se as normas tragadas pelo Orgamento-Programa;
Il - acompanhar a execugdo orgamentaria no que tange a Receita:

I - determinar o langamento dos tributos municipais e promover sua
arrecadacg&o nos prazos estabelecidos:

IV - promover a integragéo entre a tributacéo e a fiscalizag&o;
V - administrar a divida ativa do municipio;

VI - decidir em primeira instancia das reclamacdes contra os
langamentos de tributos municipais;

VIl - supervisionar e conferir todos os documentos de receita e
despesa;

VIl - fazer cumprir fielmente o Codigo Tributario Municipal e a
legislacdo pertinente:

IX - promover por todos os meios, o aumento de arrecadacdo
coibindo a sonegacgéo e a evaséo da receita;

X - efetuar anualmente o langamento dos tributos Municipais;

Xl - inscrever a divida ativa, promover arrecadagdo amigavel e
creditar os contribuintes pelos pagamentos efetuados:

Xll - conhecer das reclamacdes contra os langamentos elaborados,
pees promovendo junto ao chefe da Fazenda o atendimento das que forem
procedentes:

Xl - propor de oficio ou por iniciativa dos interessados a restituigio
de quantias arrecadadas indevidamente;

XIV - manter a fiscalizagdo permanente com a finalidade de evitar a
evasao de renda do Municipio;

XV - fornecer elementos para a elaboracédo de certiddes, referentes
a renda imobiliaria;

11
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XVI - elaborar os editais e avisos relativos aos tributos municipais,
divulgando-os;

XVII' - registrar os pagamentos efetuados pelos contribuintes,
cancelando os débitos respectivos:

XVIll - promover a baixa da inscricho dos contribuintes quando
encerrar a atividade econdmica;

XIX - fazer a inscricdo de todos os contribuintes sujeitos aos
impostos e taxas municipais;

XX - organizar e manter atualizados os dados sobre cada
propriedade imobiliaria;

XXI - manter registros de procuradores e de administradores de
imoveis do Municipio ;

XXII - efetuar o registro das transferéncias de iméveis no Municipio,
mediante documento habil, inclusive os situados na zona rural de sua
competéncia;

XXl - articular-se com o Ministério da Agricultura no
estabelecimento de informagGes e esclarecimentos aos contribuintes, no que diz
respeito ao ITR, inclusive a distribuicao de guias, fazendo cumprir os prazos .

Art. 16. A Divis&o de Patriménio e Financas compete:

I - manter em dia a escrituragdo dos bens patrimoniais do Municipio;

Il - coletar todos os dados necessarios para registro Patrimonial:

Il - custos de obras e instalagdes, notas fiscais, recibos (cépias) que
originaram os registros da carga Patrimonial:

IV - organizar e manter documentério completo dos bens
patrimoniais registrando-os de acordo com a orientacdo da Divisdo de
contabilidade;

V - verificar toda a carga patrimonial relacionando sua lotagao;

12
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VI - providenciar, em dezembro, a constituicdo de comissdo para
reavaliagao, incorporagdo e baixa de toda a carga Patrimonial,de acordo com a
Lei 4.320/64, Instrugdo do Tribunal de Contas e legislagdo pertinente;

VIl - contabilizar os rendimentos e executar pagamentos de
compromissos da Prefeitura;

VIl - guardar os valores da Prefeitura ou de terceiros a ela
caucionados;

IX - fornecer diariamente a contabilidade os elementos necessarios a
escrituragdo do movimento de caixa:

X - manter em dia a escrituragdo do movimento de caixa:

Xl - preparar os boletins didrios do movimento financeiro e
encaminha-los+ ao Chefe da Secretaria Municipal da Fazenda;

XII - planejar todos os programas, observando as prioridades;

Xl - acompanhar os trabalhos da comissdo encarregada da
conferéncia de contas dos valores sob a guarda da tesouraria.

Art. 17. A Secretaria Municipal de Educacgdo, Cultura e Desportos
(SEME) compete:

| - manter a cooperagdo técnica e financeira com a Unido e Estado
nos programas de educag&o pré-escolar e de ensino fundamental:

Il - promover a difusdo do ensino em seus diferentes niveis e
— modalidades, através da execugéo direta dos servigcos de particulares com tal
objetivo;

1l - estimular o desenvolvimento do Ensino promovendo a realizagéo
de congressos e exposicoes;

IV - manter e administrar a Rede Publica Municipal de Ensino;
V - planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar e controlar as

atividades a cargo do Municipio, colaborando e cooperando com as associacdes
de ensino sob a jurisdigdo da Prefeitura;

13
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VI - coordenar o programa de incentivo as agremiagdes que
mantenham interesses pelo folclore, dangas tipicas, viabilizando os meios
necessarios a sua promogao;

VIl - elaborar programas e incentivar o artesanato local, através de
exposicdes, feiras e intercdmbio com outras regides;

VIl - promover e programar competicbes e intercambio para motivar a
comunidade a pratica de atividades fisicas e esportivas junto as entidades e
associacdes locais, regionais, estaduais e nacionais, articulando-se com as
respectivas entidades da Divisdo desportiva estadual e federal.

Art. 18. A Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e
Desportos (SEME) compreende:

| — Divisdo de Ensino; -

Il — Divisédo de Cultura;

Ill — Divisdo de Desportos.-

Art. 19. A Divisdo de Ensino compete:

| - executar e coordenar as atividades de ensino do Municipio,
segundo a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional e legislagao

pertinente; -

Il - elaborar, em colaboragdo com os 6rgaos estaduais competentes,
o Programa de Educagéo do Municipio, controlando a sua execucao, -

—~ Il - promover a realizagdo de convénios com O0S 0Orgaos
educacionais estadual e federal, objetivando o desenvolvimento das atividades de
ensino do Municipio; -

IV - determinar, no inicio e término de cada ano escolar, o numero
de vagas nos Estabelecimentos de ensino Municipal; .~

V - fiscalizar permanentemente as escolas municipais, verificando a
obediéncia aos dispositivos legais e regulamentos sobre matéria, no que
concerne a deficiéncia de funcionamento e instalacdes; .-
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VI - controlar a assiduidade dos professores e diretores das
unidades de ensino, mediante a verificagdo da frequéncia;

VIl - executar e controlar as atividades relativas @ merenda escolar
de acordo com as normas fixadas;

VIl - fomentar as atividades de arrecadacio e cultura mediante a
execucgdo de programas e certames culturais artisticos e literarios e festividades
civicas;_

IX - promover a coordenacgdo das atividades de assisténcia escolar e
outras extra-escolares;

X - organizar e executar programas de recreacdo para escolares
inclusive de educacao fisica;

Xl - incentivar a formacao de cooperativas escolares, bem como o
desenvolvimento das atividades culturais nos estabelecimentos de ensino;

XIl - promover a integracdo entre a familia, a comunidade e a
escola;

Xl - promover e controlar a distribuicdo de materiais didaticos aos
estabelecimentos de ensino do Municipio;

XIV - estudar os meios necessarios para a concessdo de bolsas de
estudo a alunos reconhecidamente carentes;

XV - providenciar, junto ao 6rgdo de Obras, os reparos que se
fizerem necessérios aos prédios escolares, mantendo-os em perfeito estado de
—~ conservacao e funcionamento;

XVI — analisar e opinar na liberagdo de auxilios para agremiagbes
estudantis em func&o das disponibilidades de recursos da Prefeitura;

XVII - manter o ensino municipal atualizado com as modernas
técnicas pedagdgicas, proporcionando aperfeicoamento dos profissionais da
educacao; -

XIX - controlar a assiduidade de alunos beneficiados com bolsa para
o transporte;
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XX — desenvolver atividades de capacitagdo de mao de obra.

Art. 20. A Divisdo de Cultura compete:

| - despertar o gosto pelas artes e pela cultura em todas as suas
manifestagGes, através da receita, concursos, certames, conferéncias e palestras;

Il - promover e incentivar o artesanato local, através de exposicdes,
feiras e intercambio com outras regides:;

Il - diligenciar para manutengdo de uma banda municipal,
possibilitando também a inscrigdo de criangas e adolescentes que tenham
vocagao para musica;

IV - estabelecer calendério para comemoragdes civicas e religiosas,
bem como para o dia do aniversario da cidade e outras solenidades,
reverenciando cidaddos ilustres do Municipio;

V - preservar e incentivar as agremiagbes que mantenham
interesses pelo folclore, dangas tipicas, viabilizando os meios necessarios a sua
promocgao;

VI - coletar dados, informagdes e documentos com a finalidade de
construir um acervo cultural da memaria de ITABIRITO.

Art. 21. A Divisdo de Desportos compete:
| - fazer respeitar o calendario oficial para competicdes esportivas:

Il - incentivar e impulsionar por todos os meios as atividades
esportivas no Municipio;

Il - integrar-se com o6rgédos congéneres do Estado e da Unido,
visando a obteng&o de recursos para o desenvolvimento do esporte amador;

IV - organizar o plano das atividades recreativas e turisticas no
Municipio;

V - articular-se permanentemente com os veiculos de informagdes,
imprensa, radio e televisdo, a fim de promover ampla divulgacdo dos
empreendimentos recreativos e turisticos programados;

VI - promover concertos nas pragas publicas, jardins e exposicdes;
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Vil - empenhar-se na instalacdo ou ampliagdo de recantos de
recreacao, realizag@o de feiras populares, desfiles, retretas e concursos;

VIl - fomentar a criagcdo de sistema de lazer e recreagdo que se
destine, preferencialmente as classes de menor renda, firmando convénio com a
Prefeitura Municipal ou outras entidades regionais e estaduais, no sentido de
instalar parques, equipamentos infantis, area de campismo, pousadas, colénias
de férias e assemelhados;

IX - estimular as iniciativas privadas relacionadas com os objetivos
definidos no itemV. _~

Art. 22. A Secretaria Municipal de Satde (SESA) compete:

| - com a cooperagao técnica e financeira da Unido e do Estado,
mediante convénio ou por meio de subvengdes, promover a assisténcia médica e
odontolégica articulando-se com o Hospital local para este fim; _

Il - manter ambulatério e gabinete dentario e pessoal adequado para
atender, assistir e orientar aos usuarios no que diz respeito a assisténcia médica
e odontolégica; _

1l - articular com servigos congéneres Federais e Estaduais, sempre
que for oportuno a profilaxia de endemias; .

IV - coordenar os exames de sanidade e capacidade fisica, quando
do provimento em cargos ou fungGes publicas municipais;

V - orientar sobre abonos de faltas, licengas para tratamento de
saude, licenca para gestantes e aposentadoria de funcionarios;

VI — assessorar o Conselho Municipal de Saude no diagnéstico das
necessidades da populagdo, em matéria de saude;

Vil — assessorar o Conselho Municipal de Saude na elaboragdo do
Plano Municipal de Saude e executa-lo;

VIl — articular com os 6rgaos publicos municipais, estaduais e
federais visando alcangar a melhor integragao possivel de recursos e métodos de
trabalho, em favor da consecugéo racionalizada dos objetivos de saude;
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IX — organizar e manter atualizados os dados, incluidos os de
natureza estatistica, relacionadas com os servicos da Secretaria:

X — colaborar com a Secretaria Municipal de Administragdo, na
elaboracéo e execugéo de projetos de treinamento do pessoal, da area de satde;

Xl — solicitar & Assessoria Técnica a realizacdo de estudos
relacionados com a saude;

Xl — executar programas de assisténcia médico-odontolégica aos
educandos;

XIll — A Secretaria Municipal de Satde inclui, ainda, as atividades

. dos Postos de Salde, de seguranga e medicina do trabalho, e de vigilancia
sanitaria e epidemioldgica.

Art. 23. A Secretaria Municipal de Saude (SESA) compreende:

| — Diviséo Médica;

Il - Divisdo Odontologica;

lIl - Divisdo de A¢des de Saude.

Art. 24. A Divisdo Médica Compete:

| - prestar assisténcia médica;

Il - encaminhar, sempre que necessario, os doentes ao hospital local
. e a hospitais ou clinicas especializadas, de outros municipios, fazendo a devida

triagem; _

lll - manter, controlar e fiscalizar o funcionamento do laboratério de
Analises Clinicas, podendo firmar convénios com entidades congéneres;

IV - expedir laudos sobre abonos de faltas, licenca para gestantes e
aposentadoria de servidores;

V - homologar atestados médicos concedidos a qualquer servidor
municipal, por meédico n&o lotado no quadro da Prefeitura;
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VI — efetuar a distribuicdo de medicamentos padronizados:-

VIl — desenvolver e fiscalizar a vigilancia sanitaria e epidemioldgica
no municipio; -

VIII — incentivar e promover treinamento para capacitacdo e
reciclagem de todos os profissionais da area;

IX - efetuar pesquisas sobre problemas de saude publica, buscando
solugGes para os casos concretos que se apresentam; -

X — coordenar e divulgar programas que visem a prevengdo de
doengas, tais como-AIDS, Cancer, Tuberculose, etc;

Xl - estudar e propor solugbes assistenciais de emergéncia, em caso
de calamidade publica. ~

Art. 25. A Divisdo Odontolégica compete:_-
| - prestar assisténcia Odontolégica a enfermo;

Il - cumprir convénios a fim de promover assisténcia Odontolégica,
articulando-se com o consultorio local;

Il - orientar tecnicamente postos odontoldgicos no que diz respeito a
matéria de sua competéncia;

IV — elaborar e acompanhar o desenvolvimento do programa de
odontologia no municipio; _

V — incentivar e implantar novos consultérios, principalmente nas
escolas do municipio, de acordo com as necessidades; -

VI — proceder atendimentos de emergéncia, tanto em criangas como
em adultos; —

VIl — elaborar e coordenar programas de prevengdo de caries
principalmente na rede escolar._—

Art. 26. A Divisdo de Agdes de Salde compete:

| - manter e patrocinar agées de saude; _
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABIRITO

Il - coordenar e supervisionar atendimento domiciliar na area de

saude;

Il - promover acordos ou convénios, com instituicdes particulares,
para efeito de prestagéo de servigos e agdes de satide em geral;

IV - manter permanente articulagdo com os o6rgios federais e
estaduais de acgOes de salude, coordenando suas atividades com as de tais
orgaos;

V - estudar os meios mais adequados e de eficaz assisténcia de
saude ;

VI - supervisionar o atendimento domiciliar;

VIl — encaminhar pacientes que necessitem de agdes de satide no
caso de tratamento fora do domicilio;

VIII — instruir e acompanhar os pacientes sobre a medicacdo
ministrada;

IX - manter articulagcdo permanente com 6rgaos federais e estaduais
de saude, visando a melhoria dos indices sanitarios do Municipio;

X - executar os trabalhos de policia sanitaria e de posturas;

Xl - manter em servico constante de profilaxia de raiva, com
matricula e vacinagéo de caes;

Xl - efetuar a vigilancia veterinaria do matadouro nos abatedouros
= de aves e pequenos animais e ainda nos estabelecimentos que pratiquem o
comércio de animais vivos destinados & alimentagao;

Xlll - controlar o destino dado aos animais vivos, as carnes e
similares, consideradas inserviveis para o consumo da populacao;

XIV - inspecionar as condi¢gdes sanitdrias de prédios, quintais e
terrenos baldios;

XV - inspecionar as instalagdes e fiscalizar o comércio e a industria
de géneros alimenticios “in natura”, ou sob a forma de alimentagdo preparada,
bares, restaurantes, cantinas, cafés e estabelecimentos congéneres;
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XVI - impor as sangdes legais, cabiveis no caso de infragbes das leis
ou regulamentos sanitarios e de postura em vigor;

XVII - participar na parte que diz respeito aos trabalhos de combate
as endemias existentes no Municipio..

Art. 27. A Secretaria Municipal de Obras e Urbanizagao (SEMO)
compete:

| - projetar, orgar, executar, reconstituir e conservar obras publicas;

Il - elaborar a construgédo e preparagdo dos servigos municipais de
redes pluviais; _

Il - fiscalizar as obras contratadas com terceiros afetas a Secretaria;

IV - orientar a elaboragdo do Plano Rodoviario Municipal promover
sua execugdo, coordenando medidas que se enquadrem dentro das diretrizes
tracadas pelo DN.ER e D.E.R;

V - fornecer os elementos técnicos para a Diviséo da Fazenda no
sentido de possibilitar a cobranc¢a da contribuicdo de melhoria;

VI - encaminhar a Assessoria Juridica os elementos técnicos
necessarios para desapropriagbes amigaveis ou judiciais;

VIl - determinar que se proceda o custeio das obras e servigos
particularizando as despesas que os compdem em suas diversas etapas;

- VIII - vistoriar instalagbes mecanicas em geral, bombas de gasolina,
depositos de explosivos e inflamaveis, estabelecimentos diversos, pedreiras,
olarias, cascalheiras e portos de areia;

IX - coordenar, supervisionar a sistematica do Plano Rodoviario

Municipal,

X - coordenar projetos de manutencao e melhoramentos de estradas
vicinais;

Xl - planejar a execucao de obras de artes, pontilhées metalicos nas
estradas;
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Art. 28. A Secretaria Municipal de Obras e Urbanizagdo (SEMO)
compreende:

| - Divisdo de Obras;
Il - Divisdo de Servigos Urbanos;

11l — Divisao de Projetos.

Art. 29. A Divisdo de Obras compete:

I- fiscalizacdo de obras tais como abertura de ruas, calgcamento,
terraplanagem e obras de arte;

Il - fiscalizar a construcio dos edificios para instalagao dos servigos
municipais, obras, contratos com terceiros, efetuando as respectivas medigdes;

Il - classificar e preparar as especificacbes dos materiais e
processos de construc@o de obras publicas;

IV - confeccionar e atualizar as tabelas de pregos elaboradas para
as obras da Prefeitura;

V - preparar o expediente para cobranca da contribuicdo de melhoria
e encaminha-lo a Diviséo da Fazenda;

VI - fiscalizar as obras de redes de aguas pluviais;

—~ VIl - conservar e determinar a limpeza peridédica das redes pluviais,
dos rios e canais;

VIl - executar e fiscalizar os servicos topograficos necessarios
quanto a “grades’, desenhos, efc;

IX - executar as obras de redes de aguas pluviais;

X - execucgdo de obras e planejamentos, tais como abertura de ruas,
calgcamento, terraplanagem e obras de arte;
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Xl - executar permanentemente o0s servicos de conserva nas
estradas;
F

XIl - construir bueiros, canaletas, mata-burros, se necessario;

Xl - executar e fiscalizar obras de arte de maior vulto nas estradas
do Municipio; -

XIV — coordenar a manutencédo, funcionamento dos repetidores de

v~

Art. 30. A Divisdo de Servigos Urbanos compete:.

| - reprimir qualquer tipo de construgdo clandestina e a formacgao de
favelas ou agrupamentos semelhantes; -

Il - realizar plantio e selegdo das espécies florais ou replantio;

Il - construir parques, jardins e pragas no Municipio, promovendo
sua remodelagao, conservacdo e manutengao dos ja existentes;

IV - proceder a arborizagdo dos logradouros publicos, efetuando sua
poda; .

V - executar com regularidade os servicos de limpeza publica da
cidade através de varrigdo, capina, coleta de lixo e lavagem;

VI - estudar e fixar os itinerarios para varricdo e capina de vias e
logradouros publicos;,~

VIl - providenciar a colocagdo nas vias e logradouros publicos de
cestas de coleta de lixo, estabelecendo padronizagéo;. -

VIl - zelar pela observancia de posturas municipais relacionadas
com o exercicio do poder de policia municipal; -

IX — coordenar o funcionamento do cemitério; -
X - coordenar o funcionamento de postos telefonicos; -

Xl - coordenar o funcionamento de capela e velério;
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XII - manter sempre limpa as vias e os logradouros publicos;

Xlll - executar a coleta de lixo das habita¢des particulares e demais
edificacdes e logradouros publicos;

XIV - Manter limpos os cemitérios da cidade; -

XV — examinar e aprovar as plantas de construgdo de tumulos e
expedir o respectivo alvara de construgdo,

Art. 31. A Divisdo de Projetos compete:.-

| — elaborar estudos e projetos de engenharia relacionados com a
competéncia da Secretaria ou rever e aprovar os executados por terceiros;

Il — executar servicos topograficos, incluidos por solicitagdo da
Superintendéncia de Planejamento e Controle, os que se relacionarem com o
desenvolvimento urbanistico do Municipio, e ainda, os de atualizagéo de Cadastro
de prédios, alinhamento de vias publicas e concessdo de “grade’, delimitagéo da
zona urbana e urbanizag&o de terrenos; .

Il — executar os servigos de desenho técnico relacionados com as
atribuigbes da Secretaria;

IV — processar a aprovagao dos projetos de parcelamento do solo
urbano, loteamento, membramento e desmembramento, na forma da lei;,_

V — orientar a elaboragdo, atualizagdo e implantagdo do sistema
cartografico do Municipio, incluida a planta cadastral, e as plantas de
melhoramentos ou equipamentos urbanos, observado o art. 15, llI;

VI — organizar e manter organizado o arquivo tecnico de
levantamentos topograficos, desenhos, plantas e projetos relacionados com a
Divisao;

VIl — organizar e manter atualizado o controle fisico-financeiro das

obras publicas de execugao direta ou indireta observada a orientag@o e o controle
previstos no. art. 16, II; .
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Vil — encaminhar @ Superintendéncia de Planejamento e Controle,
com as recomendacdes que couberem, os dados de analise de que cogita o
inciso anterior;

IX — elaborar estudos e projetos, mediante determinagao, solicitados
por entidade de Administrag&o Municipal, Direta ou indireta;

X — organizar estatisticamente dados que traduzam a atividade da
Divisao;

Xl - aprovar plantas das edificagbes, observadas as normas de
zoneamento, as de uso e ocupacdo do solo e as do Cddigo Municipal de Obras,
emitindo alvara de construcao;

Xl — organizar e manter atualizado o arquivo de plantas ou projetos
de edificagodes;

XIII — expedir e renovar os alvaras de construgao;

XIV — receber as comunicagbes de inicio de construgdo e
determinar, orientar e controlar a fiscalizacéo da execucéo das edificagoes;

XV — atribuir numeracdes aos novos predios e expedir o respectivo
certificado;

XVl — expedir o termo de baixa de construgdo e encaminhar o
respectivo processo, logo em seguida, ao érgao fazendario, para a expedicao do
‘habite-se” ;

7 XVII — orientar o publico, na regularizacdo das construgoes;

XVIIlI — articular-se com o SAAE, para o exame e fiscalizacdo dos
projetos de instalagdes de redes de agua e esgotos no municipio;

XIX — encaminhar a Procuradoria Juridica, os expedientes que
envolvam a assinatura de termos de compromisso entre a Prefeitura e os
particulares, relativos a demoli¢cdo de prédios, construcéo de gradil, alargamento
de via publica, construgio de passeio, solugdo de divergéncias na delimitacio de
terreno e determinagdo de prazo para regularizagdo de construgdo, entre outros
casos;
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XX —articular-se com o CREA, em matéria de fiscalizagdo das
obrigacdes assumidas pelos profissionais de engenharia;

XXl — fornecer, gratuitamente, aos interessados, projetos de
construgdo popular;

XXII — fornecer aos proprietarios copias de plantas arquivadas;

XXIll - elaborar o Plano Rodoviario Municipal e proceder a sua
revisdo periodica, de acordo com as Divisdes Nacional e Estadual de Rodagem;

XXIV - dar execucdo sistematica ao plano rodoviario, estudando,
efetuando e fiscalizando todos os servigos técnicos administrativos, concernentes
a projetos, especificagdes, orgamentos, locagdes, construgdes e melhoramentos
das rodovias municipais;

XXV - examinar os projetos de Urbanizagdo de propriedade
particulares, subdivisido de terrenos e parcelamentos & luz da legislagéo
especifica,

XXVI - efetuar o exame técnico e arquitetdonico dos projetos de
construcdo particulares, para fins de aprovagéo pela Prefeitura e expedi¢do do
respectivo alvara de licencga;

XXVII - comunicar a Secretaria Municipal da Fazenda o que Ihe possa
interessar relativamente as edificagSes do ponto de vista tributario,

XXVIII - providenciar a assinatura de termos de compromisso entre a
Prefeitura e particulares sobre demolicdo de prédios, construgdo de gradil,
projetos de construgdo, alargamento de ruas publicas, construgdo de passeios,
divergéncias de terrenos, prazo de regularizagdo de construgdo e outros casos
relacionados com a Divis&o;

XXIX - conceder licenga para demolicdo de prédios, reformas,
instalacdo de tapumes e embargar construcdo em que se tenha verificado
infrag&o ao codigo de obras, fazendo as alteragbes respectivas.

Art. 32 A Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econémico (SEDE) compete :
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| — elaborar e implementar as politicas e programas de fomento das
atividades industriais, comerciais, turisticas e agropecuarias, compativeis com a
vocagao da economia local;

Il — promover as medidas, em articulagdo com os diferentes 6rgdos
governamentais ou da iniciativa privada, visando o aproveitamento de incentivos e
recursos para o desenvolvimento da industria, do comércio, do turismo e da
agropecuaria;

Il - manter e administrar ou fiscalizar os servigos de mercado, feiras
livres e matadouros;

IV — incentivar, coordenar, assistir e orientar tecnicamente os

produtores rurais na execugdo de projetos visando maior apoio ao homem do
campo, ao produtor rural e a incrementagido da Agropecuaria do municipio.

Art. 33. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico
(SEDE) compreende:

| — Divis&do de Industria, Comércio e Turismo;

Il — Divisdo de Agropecuaria.

Art. 34. A Divisao de Industria, Comércio e Turismo compete:

| — incentivar e orientar a formagéo de associagdes, cooperativas e
outras modalidades de organizagbes voltadas para a industria, comércio e
turismo;

Il — apoiar a promocao e realizacéo de feiras e exposigdes visando a
sua divulgacéo; .

Il — elaborar programas de incentivos a pequenas e médias
empresas ja existentes, bem como a criagdo de novas empresas no municipio;

IV — implementar programas tendo como escopo atrair investimentos
que resultem no desenvolvimento da economia;

V — instruir os pedidos de licenga para funcionamento das atividades
produtivas, ocupagao do solo publico, para fins comerciais € dos ambulantes,
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observando-se o que determina os Codigos de Posturas e  Tributario do
Municipio; -

VI - administrar os servicos das Feiras Livres e Mercado do
Municipio;

VII - cadastrar os feirantes, de preferéncia os produtores ;
VIl - propor instalacdo ou suspensao de Feiras Livres;

IX - fiscalizar o comércio instalado nas feiras livres, quanto ao
funcionamento, horario e higiene;

X - impor sancoes aos infratores;

Xl - cobrar as taxas devidas;

Xl — efetuar a locagdo e diligenciar para que sejam pagos OS
aluguéis de comodos ou areas, bem como das taxas devidas, ou ainda de multas

por infragoes;

Xlll — elaborar e acompanhar plano das atividades turisticas
pertinentes ao municipio;

XIV — articular-se permanentemente com o0s veiculos de
informacées, com finalidade de promover a ampla divulgacdo de
empreendimentos turisticos;

XV — catalogar todos os pontos turisticos no municipio registrando
em banco de dados para divulgagéo;,

XVI — coordenar e supervisionar pacotes de incentivo ao turismo,
mediando-se,para tanto, com a rede hoteleira local, assim como com o respectivo
setor de transporte.

XVII - estudar as bases para concessao de auxilio e subvencdes a
instituicées culturais em geral, opinando sobre qualquer solicitagdo a respeito;

XVIl - elaborar material de divulgagdo e incentivar, por todos os
meios e formas, a vinda de turistas ao Municipio;
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Art. 35. A Divisao de Agropecuaria compete: -

| — manter e administrar o matadouro municipal;

Il - arrecadar a renda proveniente dos servigos prestados, do
arrendamento ou da utilizagdo das instalagbes, fazendo seu recolhimento e a

necessaria prestacao de contas; —

i - conservar a instalagdo existente, inclusive, as do
beneficiamento dos sub-produtos;

IV — manter, organizar e administrar o viveiro de mudas e programa
de desenvolvimento florestal de Itabirito - PRODEFI —

V — manter, organizar e administrar a patrulha agricola do Municipio;,

VI — organizar e administrar o programa municipal de distribuicdo de
calcério;

VIl — implementar programas de apoio técnico ao produtor rural
articulado com entidades governamentais e privadas;

VIl — Implementar programas de hortas escolares e domésticas;
IX — Implementar programas de arboriza¢&o urbana. -

Art. 36. A Secretaria Municipal do Meio Ambiente (SEMA)
compete: .

| - preservar e restaurar os processos ecologicos essenciais €

prover o manejo ecolégico das espécies e ecossistemas;

Il - preservar a diversidade e a integridade do patrimonio genético
do pais e fiscalizar as entidades dedicadas & pesquisa e manipulagéo de
material genético;

Il - exigir, na forma da Lei, para a instalag&o de obra ou de atividade
potencialmente causadora de significativa degradacéo do meio ambiente, estudo
prévio de impacto ambiental, a que se dara publicidade;_-
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IV - controlar a produgdo, a comercializacdo e o emprego de
técnicas, métodos e substancias que comportem risco para a vida, a qualidade
de vida e 0 meio ambiente;

V - promover a educagao ambiental em todos os niveis de ensino e a
conscientizagdo publica para a preservagéo do meio ambiente;

VI - proteger a fauna e a flora, vedadas, na forma da Lei, as praticas
que coloquem em risco sua fungdo ecoldgica, provoquem a extingdo de suas
espécies ou submetam os animais a crueldade;

VIl - estimular e promover o reflorestamento com as espécies
nativas, objetivando especialmente a protecdo de encostas e dos recursos
hidricos;

VIl - definir e implantar areas e seus componentes representativos
de todos os ecossistemas originais do espaco territorial do Municipio, a serem
protegidos;

IX - criar parques, reservas ecologicas e outras unidades de
conservacao, manté-los sob especial protecdo e dota-los de infra-estrutura
indispensavel a sua finalidade; —

X - criar mecanismos de entrosamento com outras esferas do Poder
publico que atuem na protecdo do meio ambiente e areas correlatas, com
autonomia do Municipio;

Xl - criar cinturées verdes em torno do perimetro urbano, sendo
vedada a construgao neles de conjuntos habitacionais;.

XIl - administrar, planejar, organizar executar e controlar as
atividades a cargo de Municipio, relativas ao desenvolvimento e aproveitamento
dos recursos naturais renovaveis, colaborando com os o6rgaos federal e estadual
de Agropecuaria e Abastecimento.

Art. 37. A Secretaria de Meio Ambiente (SEMA) compreende :

| — Diviséo de Ecologia.

Art. 38. A Divisdo de Ecologia compete:
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| - elaborar, coordenar e supervisionar estudos para incentivar a
preservagao ambiental no municipio;

Il - expedir avisos, instrugdes sobre quaisquer questdes referentes a
preservacgao ambiental no municipio;

lll - fiscalizar a execugao dos projetos de preservagao ambiental,
promovendo palestras e encontros;/

IV — divulgar as metas de preservagao, principalmente junto as
Escolas Municipais;

V - elaborar, coordenar e fiscalizar as medidas destinadas &
preservacao de areas verdes no municipio;

VI — elaborar, coordenar e fiscalizar os parques e reservas
ecoldgicas constituidas no municipio;

VIl — promover entrosamento com a iniciativa privada nos projetos de
mobilizagdo da comunidade;

VIII — elaborar, coordenar e fiscalizar projetos destinados a
manutengéo de higiene e limpeza Publica, entrosando com a Secretaria de Obras
e Urbanizacgéo;

IX — efetuar controle de nascentes e queimadas apresentando
projetos que visem a diminuicdo de impactos ambientais na zona rural do
municipio;

= X — orientar os produtores rurais sobre os efeitos da degradacao
ambiental, juntamente com a Emater, Sindicato Rural e outras entidades;

Xl — coordenar, controlar e executar 0s servicos de protegcao ao
meio-ambiente e de sitios ecoldgicos;

Art. 39. A Secretaria Municipal de Agédo Social (SEAS) compete:
| — estimular a formagéo de recursos de a¢ao comunitaria;

Il — coordenar os recursos locais, notadamente as Associagdes
Comunitarias;
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Il — articular-se com o6rgdos e entidades de outros niveis de
governo, de agdo comunitaria;

IV — promover o desenvolvimento social; _-

V — executar programas especiais, incluidos os de suplementagcéo
alimentar;

VI — estimular a celebragdo de convénios especificamente dirigidos a
solucdo de problemas comunitarios; -

VIl — executar programas de melhoria de zonas periféricas; -

VIl — assisténcia a pessoas carentes, com base em levantamentos
individuais de carater sécio-econdmico, objetivando a priorizacdo de repasse de

beneficios;,

IX — implantar equipamentos de desenvolvimento social;

X — apoiar o servidor publico municipal ;,—

XI — elaborar, executar , coordenar e avaliar as politicas sociais no
municipio; .

XIl —incentivar e orientar a formagdo de programas de assisténcia
social a familia, ao idoso e ao adolescente. -

Art. 40. A Secretaria Municipal de Ag¢ao Social (SEAS)
compreende:

| — Divisdo de Promogao Social; -

Il — Divisdo de Assisténcia Social;

Ill — Divisdo de A¢ao Comunitaria.

Art. 41. A Divisdo de Promog&o Social compete:—

| — organizar e implantar frentes de trabalho, por intermédio de
associacdes comunitarias , dotadas de personalidade juridica e declaradas de

utilidade publica, em lei municipal, com a finalidade, em carater excepcional e
precério, de assegurar trabalho a desempregados; __-
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Il — coordenar, controlar e fiscalizar a aplicagdo dos recursos
destinados;

Il — executar obras e servigos de urbanizacao de areas periféricas,
notadamente as que estejam em processo de deterioragdo, ou promover-lhes a
execucgao;,

IV — executar programas, bem como organizar e manter atividades
de desenvolvimento sécio-econdmico de nucleos carentes, com a utilizacdo de

recursos e equipamentos, entre outros, de educacdo, saude, lazer e formacao
profissional;

V — estimular, coordenar e controlar a execugéo de obras e servigos,
segundo o estilo de mutirdo; .

VI — estabelecer metas que visem atender e apoiar os trabalhadores
encaminhando-os as empresas para colocacgao profissional.
Art. 42. A Divisdo de Assisténcia Social compete: -

| — fazer o levantamento sécio-econdmico dos servidores municipais
de baixa renda;

Il — assistir servidores municipais eventuaimente atingidos por
caréncias mais graves, de carater pessoal ou que envolvam suas familias,
adotando providéncias que lhe amenizem os problemas;

lll — colaborar com a Secretaria Municipal de Administragdo, no
trabalho de recuperacao e orientacao funcional do servidor municipal;

IV — executar programas de lazer, em beneficio do servidor
municipal,

V - dar assisténcia ao menor abandonado, solicitando a colaboragéo
dos 6rgaos e entidades estaduais e federais, que cuidem especificamente do
problema; -

VI - promover acordos ou convénios, com instituicées particulares
para efeito de prestacio de servigos assistenciais em geral;, -
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VIl - manter permanente articulagdo com os orgdos federais e
estaduais de assisténcia social, coordenando suas atividades com as de tais
orgaos;

VIl - estudar os meios mais adequados e de eficaz assisténcia aos
menores desamparados, adolescentes e idosos ;

IX - estudar os meios mais adequados de eficaz assisténcia aos
desvalidos e combate a falsa mendicancia;

X - promover o encaminhamento da velhice desamparada as
instituigdes destinadas a esse fim; |

Xl - realizar estudos socio-econdmico relativos a situacdo das
pessoas desvalidas, promovendo a solucdo cabivel em cada caso;

XlI - estudar e propor solugbes assistenciais de emergéncia, em
caso de calamidade publica;

Xl — elaborar e executar programas de beneficios que visem a
promogao humana.

Art. 43. A Divisdo de Agdo Comunitaria compete:

| — promover a integraga@o das Associagdes Comunitarias e objetivos
distintos e prioritarios no municipio;

Il — coordenar projetos que visem apoio as agdes comunitarias no
municipio;

Ill — executar programas em regime de mutirdo, procurando premiar
0 objetivo da acao,

IV — estabelecer metas para distribuicgo de subvencoes;

V — coordenar, executar programas que visem o melhoramento e
constru¢ao de moradias, priorizando o atendimento as familias carentes.

Art. 44. Os Servidores Municipais, obedecerao, hierarquicamente, a
nova estrutura, conforme disposto no organograma funcional, e todos os
responsaveis deverdo adotar medidas de aproveitamento racional de recursos
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humanos ja existentes, devendo as reparticbes funcionarem articuladas em
regime de mutua cooperacao.

Art. 45. Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial a
Lei Municipal n°. 1866/94, entrando esta Lei em vigor na data de sua publicac&o. -

Prefeitura Municipal de abirito, 23 de abyil de 1998. -

35

Av. Queir6z Junior, 635 - B. Praia - Itabirito - MG - CEP 35450-000 - Cx. Postal 05 - Tel: (031) 561-1500 - Fax: (031) 561-2412 / 561-2413



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABIRITO

ORGANOGRAMA FUNCIONAL

PREFEITO} - - -|CONSELHOS

ASSESSORIA JURIDICA M.IIHTI E AMIMGRIA

ASJU GABI

oivisAo DE
COMUNICACAD
BOCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL AECRETARIA MUNICIPAL
DE ADWINISTRAGCAD DA FAZEN

SEDA SEFA
L | |

azcu‘:usgs m;:ﬁkfz ,2:’:?““,,%2 e ?.‘}TBI“’ o Ansgig‘:gfa E r-::‘:m?: E
HUMANOS DOCUMENTOS co ILIDADE TRIBUTAGAO FINANCAS

(| Rl e[ _ ] [ s

|
_u'm_m;ﬂmT SECRETARIA MUNICIPAL
o e - - - -I - - = - |consELHO!
SEME CONSELHOS SESA

pvIBAD oisAo pvsAo DE
DCMUE,*&I':E DI:_:H::I&;:E .?é‘;':é:@,"; MEDICA ODONTOLOGICA AGOES DE SAUDE

T IO Bk
ATERICAD An
o BANC AR CROMIEA|

ETOR DE
SETOR DE BETOR DE eighed BETOR DE sETOR DR
CULTURA BIALIDTECA it & As ESPORTER LAZER

SECRETARIA MUNICIPAL
DE OBRAS E URBANIZACAD

SEMO
- l

orvisho ot oMsAO DE

omsAo DE
SERVICOS oJi
LURBANGS EROJETON

S ESa Mrie AMBENTE BECRETARIA MUNICIPAL
EM peachosockt  1- - - ~|CONSELHOS
SEAS
orAsAC DE nvIsA0 DE orsAo of
TETOR B8 = e PROMOGAD ASSISTENCIA AGAO
"R e LD | Rl EonTne SOCIAL SOCIAL COMUNITARIA

SETOR DE sHTOR DE
I ASSDCIAGOES Il HARITACAO I




