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RESOLUGAO N° 03/2025

DISPOE SOBRE A ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA DA
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CAMARA MUNICIPAL DE BARUERI E DA OUTRAS kCS—
PROVIDENCIAS. 4_6 N

) g_c:
WILSON ZUFA JUNIOR, PRESIDENTE DA CAMARA DE
VEREADORES DO MUNICIPIO E COMARCA DE BARUERI, DO 5}’\
ESTADO DE SAQ PAULO, FAZ SABER QUE A CAMARA

MUNICIPAL APROVOU E ELE PROMULGA A SEGUINTE
RESOLUCAO:

A CAMARA MUNICIPAL DE BARUERI RESOLVE:

TITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E ORGANIZACIONAL
DA CAMARA MUNICIPAL DE BARUERI

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugdo estabelece a estrutura administrativa e
organizacional dos Orgaos, Secretarias, Departamentos e Divisdes, bem como as
atribuicbes das Fungdes de Confianga e das Fungbes Gratificadas, todos estes
relacionados as rotinas administrativas da Camara Municipal de Barueri.

Art. 2° A Administrac&o da C&mara Municipal é exercida pela Presidéncia

da Camara, auxiliada pela Mesa Diretora e 6rgdos de dire¢éo e controle, alem dos
6rgéos de gestéo institucional e de assessoramento juridico.

Art. 3° O(a) Presidente e os(as) Vereadores(as) exercem as atribuicbes de
sua competéncia constitucional e regulamentar com o auxilio dos diversos 0rgéos
que compdem a Camara Municipal de Barueri.
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Art. 4° A estrutura organizacional e as atividades administrativas da
Caémara tém como objetivo prestar assisténcia técnica e administrativa a
Presidéncia, a Mesa Diretora, ao Plenario, as Comissdes Permanentes e aos
senhores(as) Vereadores(as).

oN "2¢4d
oN "Sid

oth
91

Art. 5° A estrutura organizacional da Camara Municipal possui um Gabinete

para cada Vereador, somado ao Gabinete da Presidéncia, o qual possui status de
orgéao.

CAPITULO II
DOS ORGAOS

Art. 6° A estrutura administrativa e organizacional da Camara, bem como a
dos cargos respectivos, € composta por:

I - Orgéos de Diregdo Superior:
a) Mesa Diretora;
b) Gabinete da Presidéncia;
c) Gabinete dos Vereadores.

Il - Orgaos de Controle e Assessoramento Juridico:
a) Orgaos de Controle;
b) Procuradoria Juridica.

Il - Orgéos de Gestao Institucional:
a) Secretaria Diretoria-geral;
b) Secretaria de Recursos Humanos;
¢) Secretaria Administrativa;
d) Secretaria de Planejamento e Gest&o;
e) Secretaria Legislativa;
f) Secretaria de Comunicagéo Social;
g) Secretaria Financeira e Orgamentéria;
h) Secretaria da Escola do Parlamento;
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i) Secretaria de Tecnologia e Inovagao;
j) Secretaria de Gestdo Integrada.

Paragrafo anico. Os 6rgdos da Céamara se encontram organizados,
através de representacéo grafica, no Organograma contido no “Anexo |” da presente
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CAPITULO III
DOS GABINETES DA PRESIDENCIA
E DOS VEREADORES

! §\
Art. 7° O Gabinete da Presidéncia € o 6rgéo que tem por objetivo apoiar o
Presidente e os membros da Mesa Diretora no exercicio de suas atribuices.

Art. 8° Os quantitativos dos cargos em comissdo do Gabinete da

Presidéncia s&o aqueles especificados e descritos na Resolugdo que trata
especificamente da matéria.

Art. 9° O Gabinete do Vereador é o érgéo que tem por objetivo apoiar o

Vereador no exercicio de suas atribui¢cdes, por meio da uma chefia de gabinete e
assessores.

Art. 10. Os quantitativos dos cargos em comissédo do Gabinete dos

Vereadores s&o aqueles especificados e descritos na Resolugdo que trata
especificamente da matéria.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS DE CONTROLE E ASSESSORAMENTO

Art. 11. A estrutura dos Orgéos de Controle e Assessoramento Juridico da
Camara Municipal de Barueri, teré a seguinte composigao:

1 - Orgéos de Controle:
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a) Ouvidoria;
b) Controle Interno. W
o =z
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Il - Procuradoria Juridica. £ S

Art. 12, O descritivo das competéncias dos ¢6rgdos de controle e de
assessoria juridica da Camara Municipal de Barueri, tratados neste Capitulo,
encontra-se disposto no “Anexo II” desta Resolucgéo.

CAPITULO V
DOS ORGAOS DE GESTAOQ INSTITUCIONAL

Art. 13. Os Orgdos de gestdo institucional, correspondentes & estrutura
administrativa e funcional basica de cada um dos 6rgéos administrativos da Camara

Municipal, dadas a natureza e o grau de atuagao, serao compostos pelas seguintes
unidades, em regime de subordinac¢&o hierarquica:

| - SECRETARIA DIRETORIA-GERAL.: unidade organizacional destinada
ao planejamento e gerenciamento de ac¢des, diretamente ligada a Presidéncia da
Cémara e hierarquicamente superior as demais estruturas administrativas, a qual
requer capacidades técnicas aptas ao comando de todas as demais estruturas a eia
subordinadas, competindo-lhe a tomada de decisdes, articulagdo e definigdo de
programas e projetos, de acordo com as deliberagbes da Presidéncia;

Il - SECRETARIA: unidade organizacional destinada ao planejamento e
gerenciamento de acGes de ordem superior, que requerem capacidade técnica
especifica, competindo-lhe articulagdo e definicdo de programas e projetos

especiais, com responsabilidade por produtos e resultados de sua unidade de
atuacéo;

Ill - DEPARTAMENTO: unidade organizacional especifica, competindo-lhe
a articulacéo e defini¢cdo de programas e projetos tematicos, com competéncia para
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administrativa inerentes a sua area de atuag&o, considerando as premissas do |

3 °
3 @
modelo de gestdo de processos e de pessoas fixada pela autoridade nomeante, ; %
para dar efetividade as entregas da area,
IV - DIVISAO: unidade organizacional com competéncias de
acompanhamento dos processos de operacionalizagéo de agbes especificas, §

dentro do campo de atuacdo da area, com atribuicbes de coordenac&o da
operacionalizagéo de atividades de geréncia, de natureza e complexidade média,
observando, para tanto, o planejamento de gestéo fixado pela autoridade nomeante
e superior hierarquico, no ambito do Poder Legislativo.

Art. 14. A estrutura organizacional dos Org&os de Gest&o Institucional sera
composta da seguinte forma:

| - Secretaria Diretoria-geral;

Il - Secretaria de Recursos Humanos, composta pelo:
a) Departamento de Gestéo de Pessoas:
1 - Diviséo de Folha de Pagamento;
2 - Divisdo de Desenvolvimento de Carreiras.

HI - Secretaria Administrativa, composta pelo:
a) Departamento Administrativo e Operacional:
1 - Divis&o de Atendimento ao Publico;
2 - Divisao de Copa e Refeitorios;
3 - Divisao de Servicos Gerais e Manutencao;
4 - Divisao de Transportes.

b) Departamento da Guarda Legislativa:
1 - Divis@o de Seguranga;
2 - Divis&o de Monitoramento.
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IV - Secretaria de Planejamento e Gestéo, composta pelo:
a) Departamento de Compras e Licita¢des:

1 - Divisdo de Preparagdo de Processos;
2 - Divis8o de Pesquisa Mercadolégica;
3 - Diviséo de Licitagdes.

b) Departamento de Gestéo de Contratos:

1 - Divis&do de Contratos;
2 - Divisdo de Gestao:
3 - Divis8o de Almoxarifado.

V - Secretaria Legislativa, composta pelo:
a) Departamento de Documentagdo e Acervo:
1 - Divisdo de Protocolo e Expediente;
2 - Divisdo de Acesso a Documentag&o e Informagéo.

b) Departamento Legislativo:
1 - Divisdo Técnica Legislativa;
2 - Divis@o de Redacgéo, Revisao e Atas.

VI - Secretaria de Comunicagédo Social, composta pelo:
a) Departamento de Eventos, Jornalismo e TV Legislativa:
1 - Divis&o de Eventos e Relagdes Publicas;
2 - Divisao de Jomalismo;
3 - Divisdo de TV Legislativa.

VIl - Secretaria Financeira e Or¢gamentaria, composta pelo:
a) Departamento de Contabilidade e Orgamento:
1 - Divis&o de Controle Orgamentario;
2 - Divisao de Controle Patrimonial.

b) Departamento Financeiro:
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1 - Divis&o de Contas a Pagar.

VIl - Secretaria da Escola do Parlamento, composta pelo:
a) Departamento Pedagoégico:
1 - Divisdo de Projetos Especiais;
2 - Diviséo de Cursos e Treinamentos.

IX - Secretaria de Tecnologia e Inovagéo, composta pelo:
a) Departamento de Infraestrutura e Seguranca de Redes:
1 - Divisdo de Suporte e Infraestrutura de Redes;
2 - Divisdo de Seguranga da Informac&o.

X - Secretaria de Gest&o Integrada, composta pelo:
a) Departamento de Normatizag&o e Processos:
1 - Diviséo de Saude e Seguranca do Trabalho.

Art. 15. O descritivo das competéncias dos orgaos de Gestao Institucional
da Camara Municipal de Barueri, tratados neste Capitulo, encontra-se disposto no
“Anexo II” desta Resolucéo.

CAPITULO VI
DOS CARGOS DE DIRECAO, CHEFIA E ASSESSORAMENTO

Art. 16. Extinto 0 6rgéo da atual estrutura administrativa, automaticamente
extinguir-se-a4 o cargo em comissdo ou fung&o de confianga correspondente a sua
respectiva dire¢&o ou chefia.

Art. 17. O servidor efetivo, quando nomeado para ocupar cargo de
provimento em comiss&o, fungdo de confianca ou fungado gratificada, observara,
quanto a sua remuneracgéo, no que couber, o disposto na lei complementar n°® 277,
de 07 de outubro de 2011 (Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Barueri).
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Art. 18. Os cargos em comissdo da Camara Municipal, de livre nomeagao
e exoneracao, acompanhados de suas respectivas referéncias de vencimentos, sao
aqueles apresentados no “Anexo V - Cargos de Confianga e Vencimentos’, as
fungdes de confianga s&o aquelas constantes do “Anexo VI - Fungdes de Confianga
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e Vencimentos” e, por fim, as fungdes gratificadas sao as apresentadas no “Anexo
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VII - Fungdes Gratificadas e Vencimentos”.

R

§1° As funcgdes de confianga e gratificadas, relacionadas nos “Anexos Vi e
VII” desta Resolugdo, ndo constituem situacdo permanente, e sim vantagem
transitéria pelo efetivo exercicio de dire¢do, chefia ou atividade extraordinaria,
estando as respectivas atribui¢cbes dispostas no “Anexo 1V’ desta Resolugéo.

§2° Os cargos de assessoria e chefia de gabinete dos vereadores estéo
disciplinados em Resolug&o especifica.

Art. 19. A nomeagéo para Cargo em Comiss&do, Fungéo Gratificada ou
Funcdo de Confianga, dependera de dotagdo orgamentaria para atender as
despesas dela decorrentes.

Art. 20. Somente ser&o designados para o exercicio de fung¢des gratificadas
ou fungdes de confianga, servidores efetivos do quadro da Camara Municipal de
Barueri, conforme o disposto no art. 37, inciso V da Constituicdo Federal.

Art. 21. Para a designacg&o junto as fungdes de confianga de Diretor de
Departamento, os servidores efetivos dever&o ter, obrigatoriamente, formagao de
nivel superior completo.

Paragrafo unico. Para as fungdes de confiang¢a de Chefia de Divis&o, seréo
designados servidores efetivos com formagéo, preferenciaimente, de nivel superior
completo.
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Art. 22, O quantitativo correspondente a 10% (dez por cento) dos cargos de

provimento em comissdo da estrutura administrativa da Cé&mara Municipal de r;o'
Barueri, devera ser preenchido por servidores publicos titulares de cargos de 8
provimento efetivo do quadro da Camara Municipal, em observancia ao contido no 3
artigo 12, §9° do Estatuto dos Servidores Publicos de Barueri.

Art. 23. Os ocupantes dos cargos de dire¢Zo, chefia e assessoramento
serao nomeados por ato da Mesa Diretora da Camara Municipal, devendo sempre )

ser observado o regramento contido na Lei Organica Municipal de Barueri € no
Regimento Interno da Camara.

Art. 24. Os servidores que exercem atividades de apoio ao Plenario nos
dias de Sessdes Ordinérias e/ou Extraordinarias, fardo jus a uma gratificagdo
mensal, denominada “Fung&o Gratificada de Apoio Legislativo”, conforme
quantitativo previsto no “Anexo VIiI” desta Resolugzo.

CAPITULO Vii
DISPOSICOES FINAIS

Art. 25, A estrutura administrativa da Camara Municipal, estabelecida na
presente Resolugdo, entrara em funcionamento no prazo méximo de 120 (cento e
vinte) dias, & medida que os 6rgéos que a compdem forem sendo modificados ou
implantados, segundo a conveniéncia da Administragéo da Casa e a disponibilidade
de recursos.

Paragrafo unico. A implantagdo dos érgéos constantes desta Resolugio,
far-se-a através do provimento das respectivas diregdes e chefias e da lotagdo das
pessoas, dos recursos materiais e financeiros indispensaveis ao seu funcionamento.

Art. 26. A lotac&o dos servidores sera definida em ato préprio, bem como a
designag&o para cargos em comissao, fungdes gratificadas e fungbes de confianga
necessarias ao pleno desempenho das atividades de todas as unidades
administrativas previstas nesta Resolugo.
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Art. 27. As designacbes de substitutos sempre serdo processadas por ato
expresso da Mesa Diretora da Cémara Municipal, observando-se as regras
dispostas no artigo 39 do Estatuto dos Servidores Publicos de Barueri.
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Art. 28. A jornada de trabalho dos servidores dos cargos providos em
comissdo por servidores efetivos serd de 40 (quarenta) horas semanais, 8 (oito)

horas diérias, sendo garantida a concessao de 1 (uma) hora diaria de intervalo nas
jornadas cuja a duragao exceda a 6 (seis) horas.

Paragrafo unico. O ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de
confianga submete-se a regime de integral dedicag&o ao servigco, podendo ser

convocado sempre que houver interesse da Administragdo, observando-se o
disposto, no que couber, no artigo 18 do Estatuto dos Servidores.

Art. 29. As fungdes gratificadas e de confianga de que trata esta Resolucéo
serdo preenchidas por ato da Mesa Diretora, observados os requisitos de

provimento do “Anexo IV” desta Resolugéo, bem como os regramentos contidos na
Lei Orgéanica Municipal de Barueri € no Regimento Interno da Camara.

Paragrafo unico. Nao podera ser nomeado para quaisquer das fungbes

gratificadas ou de confianga o servidor que tiver sofrido sang&o disciplinar de
suspensao ou outra superior, nos ultimos 3 (trés) anos.

Art. 30. Os servidores que forem designados para Fungdes de Confianga,
poder&o optar pelos vencimentos correspondentes a referéncia da tabela constante

do “Anexc VI”, ou pelo percentual de 10% que incidira sobre o vencimento-base do
seu cargo de origem.

Paragrafo unico. O valor totalizado ap6s a incidéncia do percentual do
caput, servira como base de célculo para demais adicionais existentes.
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Art. 31. Para o provimento dos cargos em comissdo, deverdo ser
observados os requisitos constantes do “Anexo IlI” desta Resolugéo.

Art. 32. Esta Resolug&o entrara em vigor em 01° de abril de 2025.

Art. 33. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial aquelas
contidas na Resolu¢do n° 004, de 19 de'novembro de 2019.

Cémara Municipal de Ba 25de mﬂrgzo de 2025

Presidente

Publicado e registrado na Administragdo da Ca8mara Municipal de Barueri, em data
supra.

Secretéaria Legislativa
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