CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA DA PRATA
Estado de Minas Gerais

PORTARIA N°59/2023

Regulamenta o procedimento de realizacdo de
pesquisa de precos para definicdko do valor
estimado das Contratacdes quando se tratar de
aquisicado de bens e Contratacdo de servicos em
geral, no ambito do Poder Legislativo Municipal de
Lagoa da Prata — MG, nos termos do Art. 23 da “Lei
Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021”.

O Presidente da Camara Municipal de Lagoa da Prata, no uso das atribuicées que Ihe confere o
Art. 42 do Regimento Interno desta Casa e em conformidade com o Art. 23 da “Lei Federal n?

14.133/2021”, resolve:

Art. 12 Esta Portaria regulamenta o procedimento administrativo de realiza¢do de pesquisa de
precos para definicdo do valor estimado das Contratagbes quando se tratar de aquisicao de bens e
contratacdo de servicos em geral e se aplica aos processos realizados com base na “Lei Federal n?

14.133/2021".

Art. 22 A definicdo do valor estimado da Contratacdo deve basear-se em uma Cesta de Precos
coletados no processo e na analise critica do Agente Publico responsavel pela pesquisa de precos.

Art. 32 Na escolha dos precos que deverdao compor a Cesta de Pregos, serd sempre observada a
compatibilidade minima entre a Contratacdo a ser realizada e as circunstancias e varidveis que envolvam
o preco analisado, tais como especificacdes do objeto, condi¢des do mercado, condi¢ées da Contratacao
que originou o prec¢o analisado, quando for o caso, custos indiretos aplicaveis, dentre outras.

Art. 42 A andlise critica do Agente Publico responsdvel pela pesquisa de precos se orientara
pelos principios da busca do valor real praticado pelo mercado e do atingimento dos fins almejados pela
norma, considerando os custos de transacdo do fornecedor com o érgdo publico, e poderd conduzir a
decisdo contrdria a literalidade da norma desde que fundamentada nestes principios e mediante
justificativa por escrito ratificada pela Controladoria Interna da Camara Municipal.

Art. 52 A pesquisa de precos serd materializada no Demonstrativo de Pesquisa de Precos que
contera, no minimo:

| - descricdo do objeto a ser contratado ou adquirido;
Il - caracterizacdo das fontes consultadas;

Sede Proépria: Rua Angelo Perilo, 35 - Telefax: 0800037-3233 - CEP 35590-048 - Lagoa da Prata/MG
Site: www.lagoadaprata.mg.leg.br - E-mail: camara@lagoadaprata.mg.leg.br



V. CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA DA PRATA
L Estado de Minas Gerais

Il - Cesta de Precos;

IV - justificativas para a metodologia utilizada, tanto para a definicdao do valor estimado da
Contratacdo quanto para a desconsideragdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados, se aplicavel;

V - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o Inciso IV
do Art. 62 desta Portaria.

VI - identificacdo do Agente Publico responsavel pela pesquisa.

Paragrafo Unico. Anexo ao Demonstrativo mencionado no caput, deverdo constar todos os
documentos que ddo suporte aos cdlculos e decisdes realizados durante a pesquisa de precos.

Art. 62 A pesquisa de precos para fins de definicdo do valor estimado da Contratacdo serd
realizada mediante a utilizacdo das seguintes fontes, de forma combinada ou nao:

| - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de precos ou no banco de pregcos em saude, disponiveis no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - contrata¢des similares feitas pela Administracdao Publica, em execu¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacdo do Edital ou do Aviso de Contratacdo Direta, contendo a data e a
hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores ou prestadores de servico, mediante
solicitacdo formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores
ou prestadores de servico e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacdo do Edital ou do Aviso de Contratacdo Direta; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulga¢do do Edital ou do Aviso
de Contratagao Direta.

§ 12 Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orcamento fora do prazo
estipulado no Inciso Il do caput deste Artigo, desde que devidamente justificado nos autos e observado
o indice de atualizacdo de precos correspondente.
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§ 22 Na pesquisa de precos em processos licitatérios, a solicitacdo formal de orcamento para
coleta de precos com fornecedores a que se refere o Inciso IV deste Artigo sera feita por meio de envio
de e-mail ao fornecedor, contendo em anexo o Modelo de Orcamento da Camara Municipal de Lagoa da
Prata, devendo o fornecedor baixar o Modelo, preenché-lo com os valores e informacgdes de
identificacdo, assind-lo digitalmente ou eletronicamente e reenvia-lo por e-mail por meio do endereco
compras@Ilagoadaprata.mg.leg.br.

§ 32 O Modelo de Orgcamento a que se refere o § 22 deste Artigo devera conter as seguintes
informacgdes:

| - referéncia ao Processo Administrativo em questao;

Il - enderecamento a Camara Municipal de Lagoa da Prata — MG;
Il - prazo de validade do Orgamento;

IV - descricdo do objeto a ser contratado e/ou adquirido; e

V - condig¢des bdsicas da Contratacdo, tais como forma e prazo de pagamento, prazo e local de
entrega e/ou execucdo do objeto, dentre outras.

§ 42 No Orcamento, elaborado com base no Modelo previsto no § 32 deste Artigo, o fornecedor
deverd preencher as seguintes informacdes:

| - Razdo Social, em caso de Pessoa Juridica, ou nome completo, em caso de Pessoa Fisica;
Il - nome comercial ou nome fantasia, se for o caso;

Il - nUmero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Fisica — CPF;

IV - telefone de contato;

V - nome completo do responsavel pelo Or¢amento;

VI - pregos unitdrios e totais de cada item, bem como o valor global dos itens;

VIl - marca e modelo dos produtos, quando for o caso; e

VIl - data do Orcamento.

§ 52 Na pesquisa de precos em processos licitatérios, poderd ser utilizada, como critério para

escolha dos fornecedores a que se refere o Inciso IV deste Artigo, a nota de avaliacdo das empresas
dadas por seus clientes nos cadastros do “Google”, justificando-se a escolha de empresas com nota 4,0
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(quatro) ou superior e com pelo menos 100 (cem) avaliagdes, sem prejuizo de outras escolhas
devidamente justificadas.

Art. 72 Serao utilizados como métodos para definicdo do valor estimado da Contratagdo a média
ou a mediana dos valores da Cesta de Precgos, desde que a cesta contenha 3 (trés) ou mais precos.

§ 12 Para a escolha entre a média ou a mediana como método de definicdo do valor estimado da
Contratacdo, deverdo ser seguidos sequencialmente os seguintes procedimentos:

| - calcular a média da Cesta de Precos;
Il - calcular o desvio padrao da Cesta de Pregos;
Il - calcular o coeficiente de variacdao do desvio padrao em relagdo a média; e

IV - identificar o melhor método de definigdo do valor estimado — média ou mediana — com base
nos seguintes critérios:

a) quando o coeficiente de variacdo apresentar percentual igual ou inferior a 25 % (vinte e cinco
por cento) em relacdo a média, sera utilizada a média como método de definicdo do valor estimado; e

b) quando o coeficiente de variacdo apresentar percentual superior a 25 % (vinte e cinco por
cento) em relagdo a média, serd utilizada a mediana como método de defini¢gao do valor estimado.

§ 22 Quando a mediana for utilizada para cdlculo do valor estimado da Contratacdo, os precos
excessivamente elevados e inexequiveis ndo serdo excluidos, devendo ser considerados no célculo.

§ 32 Para a aplicacdo da média como método de definicdo do valor estimado da Contratacao,
serd necessaria antes a exclusdo dos precos excessivamente elevados e inexequiveis, devendo-se adotar
os seguintes procedimentos para considera-los como tal:

| - utilizando como base os préprios precos da cesta, devera ser feita primeiro a exclusao dos
pregos excessivamente elevados e, depois, a exclusdo dos inexequiveis, caso existam; e

Il - os pregos excessivamente elevados e inexequiveis serdo excluidos conforme os seguintes
parametros:

a) um prego serd considerado excessivamente elevado quando for 25 % (vinte e cinco por cento)
superior ou mais a média dos demais precos da cesta; e

b) um preco sera considerado inexequivel quando for 75 % (setenta e cinco por cento) inferior ou
menos a média dos demais pregos da cesta.

§ 49 Nas situacdes em que a Cesta de Precos contenha menos de 3 (trés) precos, sera utilizado o
menor dentre os pre¢os da cesta como o valor estimado da Contratagao.
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Art. 82 Na escolha do método a ser utilizado na definicdo do valor estimado da Contratacgado,
bem como na consideracdo de determinado prego como inexequivel, inconsistente ou excessivamente
elevado, a andlise critica do Agente Publico responsdavel pela pesquisa de pregos poderd conduzir a
entendimento em contrdrio as disposicdes do Art. 72 desta Portaria, desde que haja justificativa
fundamentada no Demonstrativo de Pesquisa de Precos, conforme o disposto no Art. 42 desta Portaria.

Art. 92 O histérico de Contratagdes anteriores iguais ou semelhantes a Contratacdo a ser
realizada também devera ser consultado e considerado, servindo como parametro e baliza para a
tomada de decisdes na pesquisa de precos e na definicdo do valor estimado da Contratacao,
especialmente no que se refere a consideracdao de algum preco como inconsistente, inexequivel ou
excessivamente elevado.

Pardgrafo Unico. Em todos os casos, os valores de Contratacdes anteriores devem ser corrigidos
mediante a aplicacdo do mais adequado dentre os indices de atualizacdo previstos no Art. 14 desta
Portaria.

Art. 10. Nas Dispensas de Licitacdo a que se referem os Incisos Il, llI, IV, Alineas “a”, “e” e “j”,
VIIL, 1X, XII, XIV e XV do Art. 75 da Lei Nacional n? 14.133/2021, a pesquisa de precos tera uma fase
inicial, que serd realizada em sequéncia a elabora¢dao do Termo de Referéncia — TR, e uma fase final, que
serd realizada em sequéncia ao término do prazo de recebimento de Propostas de fornecedores
interessados.

§ 12 Nos casos previstos no caput deste Artigo, o valor estimado da Contratacdo sera refinado
ao longo do processo, por meio das fases inicial e final da pesquisa de pregos, de modo a se obter maior
precisdo na identificacdo do valor praticado pelo mercado.

§ 22 A fase inicial da pesquisa de precos consistird na coleta de precos por meio das fontes
mencionadas nos Incisos |, Il, Ill e V do Art. 62 desta Portaria.

§ 32 A fase final da pesquisa de precgos consistira na inclusao dos precgos oriundos das Propostas
recebidas de fornecedores interessados, nos termos do Inciso IV do Art. 62 desta Portaria.

§ 42 As Propostas dos fornecedores deverao ser elaboradas com base no Modelo de Proposta da
Camara Municipal de Lagoa da Prata, e conterao, no minimo, as informacgdes previstas nos §§ 32 e 42 do
Art. 62 desta Portaria, com as devidas adaptac¢des.

Art. 11. Nas Inexigibilidades de Licitagdo, a pesquisa de precos se dard mediante a solicitacdo ao
futuro contratado de cdpias de Notas Fiscais, ou outro documento idoneo, emitidas para outros
compradores referentes a objeto igual ou minimamente similar ao objeto a ser contratado pela Camara,
a fim de se verificar a razoabilidade do valor a ser pago na Contratacdo e sua compatibilidade com o
valor praticado pelo futuro contratado no mercado.

Art. 12. Apds a identificacdo prévia do valor estimado da Contratacdo, tanto nas Licitagdes
guanto nas Dispensas de Licitacdo, pode-se ainda acrescentar ou subtrair dele determinado percentual,
de modo a aumentar a atratividade da Contratacdo e/ou aquisicdo para o mercado ou mitigar o risco de
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sobrepreco, sendo o resultado o valor estimado definitivo da Contratacao.

Art. 13. Objetivando a celeridade, as comunica¢des com o fornecedor, salvo quando for
necessaria comunicagdao formal, poderdao ser feitas através de conversas via ligacdo telefonica,
WhatsApp e e-mail.

Pardgrafo Unico. Sendo necessaria a comprovacdo de contato, de auséncia de resposta ou de
gualquer comunicacdo entre a Camara e o fornecedor ou prestador de servico, poderdo ser anexados
aos autos:

| - as capturas de tela da conversa, nos casos de conversa via WhatsApp; e

Il - a mensagem impressa do e-mail, nos casos de uso de e-mail.

Art. 14. Quando for necessaria a atualizacdo monetaria dos precos, sera utilizado o indice de
atualizagdo que melhor se adéque as especificidades do objeto a ser contratado, dentre os seguintes:

| - IPCA - Indice de Precos ao Consumidor Amplo;

I - IPC - indice de Precos ao Consumidor;

Il - IGP-M - indice Geral de Precos — Mercado;

IV - IPA - indice de Precos ao Produtor Amplo;

V - INCC - indice Nacional de Custo de Construg&o;

VI - INPC - indice Nacional de Pregos ao Consumidor;

VII - IGP - indice Geral de Pregos; ou

VIII - IPP - Indice de Precos ao Produtor.

Paragrafo Unico. Caso ndo exista indice especifico para o objeto a ser adquirido e/ou contratado,
serd utilizado o IPCA - indice de Precos ao Consumidor Amplo.
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Art. 15. A pesquisa de precos, bem como a definicdo do valor estimado da Contratacao, deverao
ser ratificadas pela Controladoria Interna da Camara Municipal.

Art. 16. Ficam revogadas as disposi¢des da Portaria n2 58/2023.
Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Lagoa da Prata, 6 de novembro de 2023.

ANTO N IO Assinado de forma
JUSTI NO digital por ANTONIO
F I L H 0.995 IJ:lIJLSI-|rC|)I\:I§95528336O4
i g I

ANTONIO JUSTINO FILHO
Presidente
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