MUNICIiPIO DE ITATIAIUGU

ESTADO DE MINAS GERAIS

Lei Complementar n2 79, de 12 de abril de 2013.

Reestrutura a Organizagdo Geral da Administragcdo
Direta do Municipio de Itatiaiugu e da outras
providéncias.

CAPiTULO|

Das Institui¢ées da Administragdo Municipal

SECAOI

Das Categorias Institucionais

Art. 12 A Administracdo Direta do Municipio de Itatiaiugu é constituida por érgdos
integrados por subordinagdo hierarquica, na estrutura do Poder Executivo Municipal.
- . Parégrafo unico. Pertencem a catégoria de o6rgdos da Administracao Direta as

Secretarias Municipais e Orgdos Autdénomos, hierarquicamente subordinados diretamente ao Prefeito.

SECAO Il

Do Relacionamento com o Poder Legislativo

Art. 22 A articulacdo governamental do Poder Executivo com o Poder Legislativo para

melhor coordenagdo dos 6rgdos administrativos se fard através da Chefia de Gabinete, cargo de livre i

nomeag3o e exoneracao pelo Prefeito Municipal.

SECAO Il

Da Organizacdo Administrativa Muniici‘pal

Art. 32 A Organizagdo Administrativa do Poder Executivo do Municipio de ltatiaiugu &

constituida de:

1= Prefelto Mumcnpal

ll - Orgaos Autonomos
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MUNICIPIO DE ITATIAIUGU

ESTADO DE MINAS GERAIS

lll — Secretarias Municipais.

Art. 42 S3o diretarﬁente subordinados ao Prefeito, como Orgdos Aut6nomos,
equivalentes a Secretarias Municipais:

I — A Chefia de Gabinete;

Il — A Procuradoria Geral do Municipio;

Il — A Guarda Municipal;

IV — A Controladoria Geral do Municipio.

Art. 52 Sdo diretamente subordinadas ao Prefeito, como Secretarias Municipais:
1 - A Secretaria de Administracao;
- Il — A Secretaria de Fazenda;
lli — A Secretaria de Ihfraestrutura e Urbanismo;
IV - A Secretaria de Meio Ambiente;
V — A Secretaria de Transportes e Vias Publicas;
— A Secretaria de Assisténcia Social_;
VIl — A Secretaria de Educagao;
VIl — A Secretaria de Esportes e Cultura;

IX - A Secretaria de Satde.

Art. 62 Observadas as disposi¢des desta Lei Complementar, a Administragdo Direta do

Municipio de Itatiaiucu fica estruturada da seguinte forma:

| — Chefia de Gabinete:

a) Assessoria Técnica.

Il - Procuradoria Geral do Municipio:

a) Prqcuradofia Adjunyta_.’

Hli - Guarda Municipal:

a) Assessoria Técnica.
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MUNICIPIO DE ITATIAIUGU

ESTADO DE MINAS GERAIS

IV = Controladoria Geral do Municipio:

a) Assessoria Técnica.

V - Secretaria de Administragdo:

a) Assessoria Técnica;

b) Departamento de Recursos Humanos;

c¢) Departamento de Compras e LicitagBes;

d) Departamento de Gestdo e Controle de Contratos;
e) Departamento de Gestdo e Controle de Convénios;

f) Departamento de Almoxarifado e Patrimdnio.

— Secretaria de Fazenda:
a) Assessoria Técnica;
b) Departamento de Contabilidade;
c¢) Departamento de Instrumentos de Planejamento;
d) Departamento de Tesouraria;
e) Departamento de Licengas e Fiscaliza¢do;

f) Departamento de Tributos.

Vil — Secretaria de Infraestrutura e Urbanismo:

a) Assessoria Técnica;

b) Departamento de Urbanismo;

c) Departamento de Regularizagdo Fundidria;

d) Departamento de Obras e Servigos Publicos;

d.1. Divisdo de Parques, Pragas e Jardins;

d.2. Divisdo de Limpeza Urbana i

d.3. Divisdo de Agua Saneamento e Esgoto

d. 4. Divisdo de Manutencao do Distrito de Santa Terezinha;

d. 5. Divisdo de Manutengéo do Distrito déPinheifosQ

VIH -—Secretarla de Melo Amblente i
a) Assessona Tecmca
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MUNICIPIO DE ITATIAIUGU

ESTADO DE MINAS GERAIS

b) Departamento de Meio Ambiente;
c) Departamento de Gestdo e Controle de Residuos;
d) Departamento de Anuéncias e Licengas de Empreendimentos;

e) Departamento de Fiscalizagdo.

IX — Secretaria de Transportes e Vias Pdblicas:

a) Assessoria Técnica;

b) Departamento de Manutengdo de Vias Publicas;

c) Departamento de Fiscalizacdo;

d) Departamento de Gestdo e Controle de Frota;

e) Departamento de Gestdo e Controle de Combustiveis;

f) Departamento de Manutencdo Preventiva e Corretiva de Veiculos.

X —Secretaria de Assisténcia Social:

a) Assessoria Técnica;

b) Departamento de Andlise Socioecondmica e Beneficios Sociais;
c) Departamento de Gestdo e Controle do Bolsa Familia;

- d) Departamento de Fomento ao Emprego, Trabalho e Renda.

—Secretaria de Educacgdo:
a) Assessoria Técnica;
b) Departamento de Educagdo;
b.1) Divisdao de Suprimentos da Educagdo;
b.2) Divisdo de Almoxarifado e Patriménio da Educacdo;
¢) Departamento de Merenda Escolar; '

d) Departamento de Transporte Escolar.

X!l — Secretaria de Esportes e Cultura:
a) Assessona Tecmca i

b) Departamento de Esportes, R

c) Departamento de Orgamzagao de Eventos Esportlvos, T

]c 1) DlVIsaO de Desporto EducaCIonaI e Infant|l
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MUNICIPIO DE ITATIAIUGU

- ESTADO DE MINAS GERAIS

/TATIAUGY

c.2) Divisdo de Desporto Amador;

d) Departamento de Manutengdo de Centros Esportivos;
e) Departamento de Cultura;

e.1) Divisdo de Apoio ao Artesanato;

f) Departamento de Apoio & Iniciagio Musical;

f.1) Divisdo de Ensino Musical.

X! —Secretaria de Saude:

a) Assessoria Técnica;

b) Departamento de Unidades de Saude;

c) Departamento de Suprimentos de Satde;

d) Departamento de Transportes de Saude;

e) Departamento de Tratamento Fora de Domicilio;
f) Coordenagdo de Andlises Clinicas Laboratoriais;
g) Coordenagdo de Farmacia Municipal;

g.1) Divisdo de Farmdcia Basica;

h) Coordenagdo de Plantdo;

i) Departamento de Vigilancia Sanitaria;

i.1) Divisdo de Fiscalizacdo Sanitéria;

j} Departamento de Epidemiologia;

j-1) Divisdo de Combate as Endemias;

j.2) Divisdo de Controle e Registro de Endemias;

k) Departamento de Controle de Zoonoses.

CAPiTULO Il 2
Da Fmalldade dos érgaos e Secretanas
Subordmados Dlretamente ao Prefeito Mumupal
~ sechol
Da Chefia de Gabing{é' iy
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MUNICIPIO DE ITATIAIUGU

ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 72 Além da fungdo institucional de que trata o art. 22 desta Lei Complementar, a
Chefia de Gabinete tem por objetivo assistir, direta e indiretamente, o Chefe do Executivo Municipal no
desempenho de suas fungdes e atribuigdes, competindo-lhe:

I - coordenar o atendimento ao publico e autoridades;

Il - assessorar o Prefeito no exame e encaminhamento de assuntos trazidos a exame do
mesmo;

Ill - coordenar a programacdo de audiéncias e entrevistas com o Prefeito e articular a
participa¢do deste em atividades externas inerentes ao cargo e as viagens oficiais;

IV - coordenar o servigo de cerimonial das solenidades presididas pelo Prefeito;

V - organizar as correspondéncias, oficios, memorandos, Portarias e Decretos do Poder
Executivo Municipal;

VI - promover a publica¢do dos atos do Poder Executivo Municipal;

VII - assistir diretamente ao Prefeito na supervisdo e coordenagdo da comunicagdo social
dos drgdos do Poder Executivo Municipal; ’

VIl - coordenar as atividades de apoio administrativo ao Prefeito;

IX - dar apoio gerencial ao Prefeito na articulagdo das Secretarias Municipais e 6rggos
Autbnomos Equivalentes;

X - promover a coordenacgdo das relagdes da Administracdo Municipal no plano politico-
institucional e com organizagfes publicas, privadas, a imprensa e a comunidade em geral;

X| — superintender, coordenar, gerenciar e fiscalizar o funcionamento e contetdo do

sitio oficial do Municipio na “internet” - rede mundial de computadores;

XIl - promover a coordenacdo do efetivo cumprimento das decisGes do Chefe do -

Executivo Municipal.
Pardgrafo unico. A Chefia de Gabinete tem a seguinte organizagdo:
| - Chefia de Gabinete; L g

a) Assessoria Técnica.

SECAO i

Da Procuradona Geral do Mumcnp:o -
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MUNICiPIO DE ITATIAIUCU

ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 82 A Procuradoria Geral do Municipio tem como objetivo representar o Municipio,
judicial e extrajudicialmente, e exercer as atividades de consultoria e assessoramento juridico do Poder
Executivo, competindo-lhe:

| — ajuizar causas de interesse do Municipio e acompanhar a tramitagdo de processos e
outros instrumentos juridicos, em qualquer instdncia, dentro de suas atribuicGes de representac¢do
judicial e extrajudicial;

Il — assumir, nas condi¢Bes de que trata o inciso anterior, a defesa do Municipio quando
este for parte em processo judicial ou extrajudicial;

Il - a defesa, em juizo ou fora dele, ativa ou passivamente, dos atos e prerrogativas do
Chefe do Poder Executivo;

IV — promover a defesa judicial ou extrajudicial dos agentes politicos titulares de
Secretarias e demais Orgdos Auténomos Equivalentes do Poder Executivo, dos servidores efetivos e dos
ocupantes de cargos em comissdo, em decorréncia do exercicio regular de suas atividades institucionais,
quando forem vitimas ou apontados como autores de ato ou omissdo definido como crime ou
contravengdo penal, bem como nas agbes civeis decorrentes do exercicio regular das atividades
institucionais por eles praticadas;

V - elaborar informagGes a serem prestadas ao Poder Judiciario, inclusive em mandados
de seguranga, pelo Chefe do Poder Executivo e demais agentes publicos;

VI - submeter a apreciagdo do Chefe do Poder Executivo a propositura de Agdo
Declaratdria de Inconstitucionalidade por violagdo a Constituicdo do Estado de Minas Gerais,
elaborando a respectiva inicial e demais pegas pertinentes;

Vil - assessorar o Chefe do Poder Executivo na elaboragdo dos projetos de lei e no
tramite dos processos legislativos; _

VIIl - manifestar-se sobre a constitucionalidade de pro;etos de lei, a mterpretagao a ser
adotada pela Administracdo acerca de leis ou atos admmlstratlvos, resguardados os controles que nao‘~'

sejam de natureza juridica, incumbidos a outros orgaos

IX - propor ao Chefe do Poder EXECUtIVO a edlgao de normas Iegals, regulamentares e

outras medidas juridicas- recomendadas pelo mteresse pubhco ou para a aphcagao da Constitmgaof-if i

Federaledas Ieusvngentes, S - : : 7 .
X - emmr pareceres de carater opmatlvo, com mdependencna tecmca e funj

mantendo autonomla com relagao a autondade consulente sendo que a atnvndade consultlva observara
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MUNICIPIO DE ITATIAIUGU

ESTADO DE MINAS GERAIS

estritamente os limites de manifestagdo relacionados ao campo juridico, ressaltando que a sua
manifestagdo nao vinculara a atuagdo do administrador ou autoridade que tem competéncia decisoria;

XI — elaborar parecer juridico atendo ao disposto no art. 38, paragrafo Gnico da Lei n®
8.666/93, opinando sobre a elaboragdo, por parte da Comissdo Permanente de Licitacdo —~ CPL e do(a)
Pregoeiro(a), de minutas-padrdo de instrumentos convocatérios de licitagbes e respectivas minutas-
padrao de contratos administrativos, observando estritamente os limites de manifestacdo relacionados
a drea juridica, submetendo-o a autoridade superior;

XIl — opinar sobre a elaboragdo de convénios e outros atos juridicos de relevincia
patrimonial;

Xili - opinar sobre as consultas a serem formuladas pela Administragdo Municipal ao
Tribunal de Contas do Estado;

XIV — desempenhar suas atribui¢des legais de acordo com as prerrogativas, direitos e
deveres previstos na Constituicdo Federal e no Estatuto da OAB — Ordem dos Advogados do Brasil,
sempre em defesa do Estado Democrético de Direito;

XV — promover a execugao da divida ativa municipal, atendendo as solicitagdes formais
expedidas pela Secretaria de Fazenda, de acordo com as informagGes, documentos e Certiddes de Divida
Ativa fornecidos pela referida secretaria fazendaria;

XVI — assessorar o Prefeito Municipal, Secretarias e Orgdos Auténomos Equivalentes em
assuntos de ordem juridica, atendendo a consultas que the forem encaminhadas;

XVil — apresentar relat6rios ao Prefeito Municipal sobre a situagdo e tramitacio de
processos na esfera administrativa e judicial, e outros instrumentos juridicos, em qualquer instancia, de
interesse do Municipio; ‘ <

XVIIll — promover a articulagdo entre as Secretarias e Orgdos Aut6nomos‘Equivablente‘s,’
para fins de congruéncia nas atividades do plano juridico-administrativo. ’ - o P

Pardgrafo dnico. A Procuradoria Geral do Mumcuplo tem a segumte organlzag;ao

| = Procuradoria Geral do Mumcuplo, . ‘

a) Procuradoria Adjunta. :

secRom

 3 Da anrda Muhicihal e
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MUNICIPIO DE ITATIAIUGU

ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 92 A Guarda Municipal de Itatiaiugu, possui o objetivo de proteger os bens, servicos
e instalagdes municipais, competindo-lhe:

| - exercer a fiscalizagdo e controle do trafego e do transito no 4mbito municipal;

Il — exercer atuacdo conjunta com a Policia Militar, Policia Civil, Bombeiros Militar e
Defesa Civil, nas atividades afetas aqueles érgdos;

Il - atuar em colaboragdo com outros 6rgdos publicos, inclusive de outros do Governo,

nas atividades afins;

IV - interagir com os agentes de prote¢do ao meio-ambiente, nos termos do art. 225 da
Constituicao Federal;

V - apoiar os agentes municipais no exercicio do poder de policia da administracio;

VI - garantir o funcionamento dos servigos de responsabilidade do Municipio;

VIl - exercer a vigildncia externa e interna dos préprios municipais no sentido de:

a) protegé-los dos crimes contra o patriménio;

b) orientar o publico;

c) prevenir internamente a ocorréncia de atos que resultem em danos ao patriménio ou
ilicitos penais;

d) prevenir sinistros e atos de vandalismo;

VIl — exercer a vigildncia preventiva em eventos publicos municipais;

IX - acionar os érgdos de seguranca publica nos casos que excedam 3 sua atrlbulgao
especifica;

X - exercitar com amplitude, a legitima defesa tipificada no art. 25 do Cddigo Penal

Brasileiro, podendo a Guarda Municipal:

a) prender quem seja encontrado em flagrante delito, nos exatos termos dos artigos 301 L

a 303 do Cédigo de Processo Penal, combinados com o inciso LXI do art. 52, da Constitu’i¢50 Federél-

b) agir em legitima defesa de direito seu ou de outrem mormente em defesa dos

direitos assegurados pela Constituicdo Federal, ressalvando-se os dlreltos a vnda a hberdade aﬁ} .

igualdade, a seguranga e a proprledade todos msertos no caput do art 5° A
XI- prestar aSS|stenCIas dlversas, -

, XII - exercer o servico de v:gllanua preventlva nas escolas publlcas, espec:almente na :
entrada e saida de alunos : et ‘ ;
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MUNICIPIO DE ITATIAIUGU

ESTADO DE MINAS GERAIS

XIll - exercer a atividade de prevengdo ativa nos principais corredores de transito,
festividades publicas e outros eventos, antecipando as a¢Ses da Policia Militar, Policia Civil e Corpo de
Bombeiros.

Paréagrafo unico. A Guarda Municipal tem a seguinte organizagdo:

I — Guarda Municipal;

a) Assessoria Técnica.

SECAO IV

Da Controladoria Geral do Municipio

Art. 10. A Controladoria-Geral do Municipio é o 6rgdo responsavel pelo Controle Interno
do Poder Executivo e tem por finalidade:

| - assistir diretamente o Prefeito no desempenho de suas atribuigbes quanto aos
assuntos e providéncias atinentes, no dmbito do Poder Executivo, a defesa do patrimdnio publico, ac
controle interno, a auditoria publica, a correigdo, ao incremento da transparéncia da gestdo no ambito
da Administragdo Publica Municipal;

Il - assegurar que ndo ocorram erros potenciais, através do controle de suas causas,
destacando-se conhecer as receitas, despesas, resultados histdricos, estrutura administrativa, pessoal,
patrimdnio, observar as normas legais, instrugbes normativas, estatutos e regimentos;

Il - acompanhar a programagdo estabelecida nos instrumentos de planejamento (Planos
Plurianuais - PPA, Lei de Diretrizes Orgamentéarias - LDO, Leis Orcamentarias Anuais - LOA, Metag/’_‘,

Bimestrais de Arrecadagdo - MBA e Cronogramas Mensais de Desembolso - CMD);

IV - buscar o equilibrio nas contas puablicas e a correta aplicagdo ‘adminiyst'\ra,tivaf‘e‘j’_k,k, .

financeira dos recursos publicos;

V - examinar os resultados quanto a econom|c1dade, efi cnenua e ef' cama da gestao‘g . ;f

orgamentaria, financeira, patrlmomal de pessoaledemals snstemas admmlstratwoseoperacmnals
Vi - prevemr a ocorrenCIa de fraudes deswos, desperdlcms e erros cometldos por‘ {
gestores e servidores em geral; - ' S |

Vll - buscar 0 atmgtmento de metas estabelecndas e prestar contas socuedad £ dey

forma transparente, condu;ao lmposta a todos aqueles que de alguma forma gerenc:am ou sio

responsavels pela guarda de dmhelro ou bens pubhcos
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Art. 11. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Controladoria Geral do

Municipio:

I - coordenar e realizar as atividades de controle interno municipal, em razio dos
mandamentos contidos nos arts. 31, 70, 71 e 74 da Constituicdo Federal;

Il - realizar atividades de auditoria e fiscalizagdo nos sistemas contébil, financeiro,
orcamentario, de pessoal, de recursos externos e nos demais sistemas administrativos e operacionais,
segundo os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, razoabilidade, eficiéncia e
economicidade;

lll - atuar, antes, durante e depois dos atos administrativos, com a finalidade de
acompanhar o planejamento realizado, garantir a legitimidade frente aos principios constitucionais,
verificar a adequa¢do as melhores praticas de gestdo e garantir que os dados contédbeis sejam
fidedignos; '

IV - avaliar o cumprimento e a efetividade dos programas de governo;

V - acompanhar a gestdo contdbil, financeira, orgamentadria, operacional e patrimonial
do Municipio;

VI - estabelecer normas e procedimentos de auditoria e correicio a serem adotados
pelos drgdos e entidades do Poder Executivo;

VII - no exercicio da fungdo administrativa de controle, assegurar de que a existéncia de
erros e riscos potenciais devem ser devidamente controlados e monitorados, atuando de forma
preventiva, concomitante ou corretiva, além de prevalecer como instrumentos auxiliares de gest3o;

VIl - instituir métodos e medidas coordenadas para salvaguardar ativos, verificar a
adequac¢do e confiabilidade dos dados contabeis, promover a eficiéncia operacional e estlmular 3] :
respeito e obediéncia as politicas administrativas fixadas pela gestdo eflcuente e responsavel

IX - apoiar o Controle Externo;

X - assessorar a Admmlstragao

Xl - comprovar a Iegalldade e avahar os resultados quanto a economlmdade, eﬁcaua e‘ i

eficiéncia, da gestao orgamentarla ﬁnancelra operacuonal e patnmomal das umdades que compoem a B

estrutura do 6rgdo;
COXI- reallzar audltorlas mternas

XUl - avallar 0 cumprlmento e a execugao das metas prewstas no PIano PIurlanual nd Le| ‘

de Dlretrlzes Orgamentarlas e na Lel Or;amentana Anual
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XIV - avaliar as providéncias adotadas pelo gestor diante de danos causados ao erario,
especificando, quando for o caso, as sindicdncias, inquéritos, processos administrativos ou tomadas de
contas especiais, instaurados no periodo e os respectivos resultados, indicando nimeros, causas, datas
de instauracdo e de comunica¢do ao Tribunal de Contas;

XV - acompanhar os limites constitucionais e legais;

XVI - avaliar a observincia, pelas unidades componentes do Sistema, dos
procedimentos, normas e regras estabelecidas pela legislacdo pertinente;

XVIi - elaborar parecer conclusivo sobre as contas anuais;

XVIill - revisar e emitir parecer acerca de processos de Tomadas de Contas Especiais;

XIX - representar ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais sobre irregularidades
e ilegalidades;

XX - zelar pela qualidade e pela independéncia do Sistema de Controle Interno;

XXI - assessorar, em sua area de competéncia, os dirigentes de 6rgdos e entidades no
desempenho de suas fungGes;

XXII - expedir Instrucdes Normativas e Manuais de Orientagdes;

XXIIl — superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais que sejam
relacionados com a area de atua¢do de Controle Interno;

XXIV - exercer atividades correlatas.

Paragrafo unico. A Controladoria Geral do Municipio tem a seguinte organizagdo:

| — Controladoria Geral do Municipio;

a) Assessoria Técnica.

SECAO V

Da Secretaria de Administragdo

Art. 12. A Secretaria de Administracdo tem por. ObjetIVO

| - propor e executar a polltlca de admmlstragao geral do Poder Executlvo Mumcrpal nov

que se refere politica de recursos humanos reglme de Prewdencna Socual dos servndores mumcnpals

compras, licitacdes, contratos admlmstratlvos convenlos, controle de patrlmonlo e almoxanfado"::‘i"‘
organizagao admlmstratlva e mformatlca, e e .

II - cumprir normas de Gestao Fnscal Responsavel traduzudas na Constltuu;ao Federal -

Leglslagao Federal e em mstrugoes e onentagoes orlundas do T rlbunal de Contas do Estado de Mlnas =

Geraise Tribunal de Contas da Umao ‘ s : :
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MUNICIPIO DE ITATIAIUGU
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Art. 13. Para o cumprimento de suas finalidades, é competéncia da Secretaria de
Administragdo:

| - exercer a administracao de pessoal, compreendendo as atividades de recrutamento,
selegdo, registro, controle funcional, movimentagdo e gestdo de cargos e respectivas remuneragdes;

Il - coordenar os concursos para a admissdo de pessoal para os orgdos e entidades do
Poder Executivo Municipal;

lll - coordenar, gerenciar e fiscalizar o sistema de Previdéncia Social dos servidores
municipais e o relacionamento do Municipio com o Regime Geral de Previdéncia Social através do INSS —
Instituto Nacional de Seguridade Social;

IV - estudar a situagdo funcional de pessoal, analisando as reivindicagdes que lhe forem
encaminhadas;

V - coordenar, gerenciar e fiscalizar as contratagbes temporarias por excepcional
interesse publico, nos termos do art. 37, IX da Constituicdo Federal e respectiva legislagdo municipal
vigente;

VI - assegurar a efetiva e correta aplicagdo e cumprimento do disposto na legislagdo
municipal e nas simulas, orientagdes e instrugdes do Tribunal de Contas do Estado;

VIl - supervisionar, tecnicamente, a elaboragdo de todos os relatérios periddicos
exigidos pelos Tribunais de Contas do Estado, na drea de Recursos Humanos, bem como o cumprimento
dos respectivos prazos;

VUil - superintender, supervisionar, controlar e calcular o pagamento do vencimento,
remuneracdo e vantagens de todos os servidores municipais (efetivos, comissionados, aposentados e ol
contratados), nos termos da legislagdo municipal vigente, Constituicdo Federal e simulas, orientfagﬁes e “
instrugcGes do Tribunal de Contas do Estado; S ry

IX - efetuar o controle e arquivo das pastas funcionais e documentacdo dos servidores -

municipais;

X —coordenar e flscahzar o cumpnmento do reglme dlsmphnar dos servndores publlcos

Xl - coordenar conduznr gerencnar e flscallzar as smdncancuas e processos,‘"
admmlstratlvos ‘nos termos- do Estatuto dos Servndores e Ieglslagao pertmente

XlI = responder aos requenmentos dos serwdores pubhcos nos termos da Constltulgao -

Federal Ieglslagao municipal e sumulas onentagoes e mstrugoes do Trlbunal de Contas do Estado de‘: e
- 'Minas Gerais; ; ‘ :
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Xl — superintender, coordenar, fiscalizar e gerenciar o cumprimento do Plano de
Cargos, Estatuto dos Servidores Plblicos e demais normas referentes a area de pessoal;

XIV - efetuar os cdlculos para recolhimentos relativos a contribuicao previdenciaria e
respectivo envio das informagGes relativas a Previdéncia Social, dentro dos prazos previstos nas normas
correlatas;

XV - superintender e fiscalizar a correta utilizagdo e funcionamento dos programas e
“softwares” da area de Recursos Humanos e zelar para que todas as informacGes referentes as
atividades de Recursos Humanos sejam inseridas no respectivo programa ou “software”;

XVI - zelar pela sintonia e sincronia de informagdes entre o Departamento de Recursos
Humanos e o Departamento de Contabilidade;

XVIi = superintender, coordepar, gerenciar e fiscalizar o controle de despesa com
pessoal de acordo com a legislagdo vigente e simulas, orientagdes e instrugGes do Tribunal de Contas de
Minas Gerais;

XVIll - coordenar e gerenciar cursos _de aperfeicoamento e treinamento para os
servidores municipais bem como estabelecer programas de assisténcia a satde, de lazer e de outros
relacionados com o bem-estar dos servidores municipais;

XIX - coordenar a prestacdo de servigos gerais de apoio ao funcionamento da
Administracdo Municipal;

XX - superintender, supervisionar, gerenciar e fiscalizar as atividades de aquisi¢es,
servicos, alienagdes, contratagles, concessdes, permissdes, locacbes e licitagdes realizadas pela

Administragdo Municipal;

XXl — superintender, coordenar, supervisionar, gerenciar e fiscalizar a gestdo de

contratos administrativos;

XXIl - supervisionar, gerenciar e fiscalizar a gestdo dos convénios,‘celebr‘ados‘ pglq' e

Municipio;

XXIIl — superintender, coordenar gerenaar flscahzar e garantlr 0 efetlvo cumpnmento

do disposto no art. 37, XXi da Constltuu;ao Federal de 1. 988 e da Ieglslagao nacuonal e mumupal sobre:,'“

licitagGes e contratos admmlstratuvos : ‘

XXV - superlntender coordenar gerencnar e f scallzar as at|V|dades da(s) Comlssa ‘f es) :

Permanente(s) de L|c1tagaoe do(s) Pregoelro(s) nas suas atlwdades : - iy

XXV - supermtender e coordenar as pubhcagoes dos atos referentes as I1c1ta<;oes e"v'”“ =

’contratos admmlstratlvos, na forma da legislagdo pertlnente, ‘ e S
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XXVI - superintender e fiscalizar a correta utilizagdo e funcionamento dos programas e
“softwares” da drea de Compras e Licitagbes, Gestdo e Controle de Contratos, Almoxarifado e
PatrimOnio e zelar para que todas as informacgdes referentes as atividades de compras, licitagGes,
contratos, almoxarifado e patrimdnio sejam devidamente inseridas no respectivo “software” de gestdo;

XXVII - zelar pela sintonia e sincronia de informagdes entre o Departamento de Compras
e Licita¢Oes, Departamento de Gestdo e Controle de Contratos, Departamento de Gestdo e Controle de
Convénios, Departamento de Almoxarifado e Patrimonio e o Departamento de Contabilidade;

XXVIIl - encarregar-se da administragdo dos bens imdveis pertencentes ao Municipio;

XXIX - exercer o registro e controle do material permanente;

XXX - coordenar as atividades de protocolo da Administragdo Municipal;

XXXI - exercer o registro e o controle dos bens de consumo;

XXXII - gerenciar e fiscalizar o patrimonio e o almoxarifado da Administragdo Municipal;

XXXHI - formular e executar as politicas de aperfeicoamento de desenvolvimento
administrativo e gerencial, no ambito do Poder Executivo;

XXXIV - coordenar, controlar e supervisionar as atividades referentes as agbes dos
sistemas de moderniza¢do e organiza¢do administrativa, de recursos da informag3o e da informética, e
de servigos gerais no Poder Executivo;

XXXV - superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais que sejam
relacionados com a drea de atuac¢do da Secretaria de Administragdo;

XXXVI — exercer atividades correlatas;

Paragrafo unico. A Secretaria de Administragdo tem a seguinte organizaggo:

| — Secretaria de Administrac¢do;

a) Assessoria Técnica;

b) Departamento de Recursos Humanos;

c) Departamento de Compras e Licitacdes; ;

d) Departamento de Gestdo e Controie ‘dek Coyntyratos;

e) Departamento de Gestdo e C’ontrol‘e‘ de Co’nyénibs; 3

f) Departamento de Almoxarifado e Patrimonio.

. secRovi
Da SeCrgtarié de Fazenda
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Art. 14. A Secretaria de Fazenda tem por objetivo:

| - propor e executar a politica de gestdo dos sistemas de planejamento e de
administracdo orcamentdria, financeira, contabil e tributaria;

Il - cumprir normas de Gestdo Fiscal Responsavel, traduzidas na Constituicdo Federal,
Legislagdo Federal e em normas, instrugdes e orientagdes oriundas da Secretaria do Tesouro Nacional,
Secretaria da Receita Federal do Brasil, Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e Tribunal de
Contas da Unido;

Ifl = realizar, dentro dos prazos fixados, todas as prestacbes de contas de natureza

orgamentaria, financeira, contabil e tributéria para os drgdos de controle externo.

Art. 15. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Secretaria de Fazenda:

| - elaborar e supervisionar tecnicamente os instrumentos de planejamento
orcamentdrio, especialmente Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria
Anual; |

Il - acompanhar a execu¢do orgamentdria e verificar o cumprimento das metas e
diretrizes estabelecidas pelo Governo Municipal;

Il - supervisionar tecnicamente a elaboragdo de todos os relatérios periddicos exigidos
pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, Secretaria do Tesouro Nacional, Ministério da
Educacdo e Ministério da Satde;

IV - controlar o cumprimento dos prazos para o encaminhamento dos relatérios exigidos
pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, Secretaria do Tesouro Nacional, Ministério da
Educacgao e Ministério da Satde; ;

V — coordenar, gerenciar, fiscalizar e realizar a prestacdo de contas anual junto éo“] ‘

Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e a Secretaria do Tesouro Nacional;

VI - exercer as fungSes de administragdo- financeira, orcamentdria, contabil, de

tesouraria e auditoria;

vil - superintender coOrdenar gérentiar e fiscalizar o ordenamento de deSpésaS‘ L

ordens de pagamento, mstrugao processual para empenho e pagamento gestao orgamentana T

financeira, dlspombllldade de caixa, procedlmentos de Tesourana e Contabxlxdade, execugao da recelta, g

aplicagoes financeiras e controle dos Fundos Especuals , ‘
' Vlll promover a consolldagao do Orc;amento do Mumcnplo,
X - supemsnonar e gerlr os fundos contabels mumapals,
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X - superintender, fiscalizar, elaborar e emitir o Boletim Didrio de Caixa, conciliagdes
bancdrias e demonstrativo da movimentagdo mensal de numerario;

Xl - efetuar o controle didrio do saldo financeiro da Administragdo Direta Municipal
depositado em contas bancarias junto as instituicdes bancarias;

Xli - efetuar o controle e cadastro das contas e respectivos extratos bancarios da
Administracdo Direta do Municipio;

Xl - controlar e langar as receitas no orgamento, aplicagbes financeiras e controlar os
fundos especiais;

XIV - superintender, controlar e fiscalizar os procedimentos de Tesouraria;

XV - efetuar o pagamento da despesa quando ordenada, somente apés sua regular
liquidagdo, nos termos da Lei n® 4.320/64, Lei Complementar n° 101/00, sumuias, orientagdes e
instrugGes do Tribunal de Contas do Estado;

XVI - efetuar o controle das datas e prazos de pagamentos;

XVII - superintender, controlar e fiscalizar os procedimentos de Contabilidade;

XVill - superintender, controlar e fiscalizar os procedimentos de contabilidade publica e
execucdo or¢amentaria de acordo com a Constituicdo Federal, Lei Federal n? 4.230/64, stimulas,
orientagOes e instrugGes e normas expedidas pela Secretaria do Tesouro Nacional — STN, Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais e Tribunal de Contas da Unido;

XIX - superintender, fiscalizar e gerir o bom funcionamento dos “softwares” de gestdo de
contabilidade, instrumentos de planejamento, tesouraria e tributos;

XX - zelar pela sintonia e sincronia de informagGes entre os Departamentos de
Instrumentos de Planejamento, Contabilidade, Tesouraria e Tributos;

XXI - administrar o sistema tributario do Municipio, executando as atividades yineren‘te;ka . :

arrecadacdo e fiscaliza¢ao;

XXIl - coordenar e gerenciar a arrecadaqﬁo gestéo’, éxecugéb é'f' scélizagﬁo' tribtjtéri:é_
municipal dos tributos privativos do Mumcnpao tais como IPTU (Imposto Predlal e Terntorlal Urbano),iyi_‘

ITBI (Imposto Sobre Transmlssao mter wvos” de Imoveis e de DII’EltOS Reals), ISSQN (lmposto sobrel‘f"»

Servigos de Quaisquer Natureza), B ;
XX - coordenar e gerencnar a arrecadagao, gestao, execugao e fi scallzac;ao ty f 'utarla :
munlc:pal dos tributos e receltas partllhados tals como o IR (Imposto de Renda), ITR (lmposto Terrltonal

Rural), IPVA (Imposto sobre a Propnedade de Venculos Automotores) ICMS (Imposto sobre as operagoes =

\
relatlvas curculagao de mercadorlas e sobre prestagoes de servugos de transporte mterestadual eg
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intermunicipal e de comunica¢do), IPl (Imposto sobre produtos industrializados), FPM (fundo de
participagdo dos Municipios) e CFEM (Compensagdo Financeira por Extragdo Mineral);

XXIV - coordenar e gerenciar arrecadacdo, gestdo, execucdo e fiscalizacdo das taxas
diversas, contribuicdes de melhoria e outras receitas como pregos publicos e tarifas e outras receitas.

XXV - realizar o monitoramento, acompanhamento na coleta de dados do VAF (Valor
Adicionado Fiscal) do Municipio de Itatiaiugu, em todas as modalidades;

XXVI — superintender, organizar e administrar os cadastros imobilidrio e econémico do
Municipio;

XXVII - superintender, coordenar, gerenciar e fiscalizar o langamento do IPTU (Imposto
Predial e Territorial Urbano), bem como a distribui¢do e entrega das guias e ou carnés de IPTU (Imposto
Predial e Territorial Urbano) aos contribuintes;

XXVIlIl = emitir licengas e alvards no tocante a localizagdo e funcionamento das
atividades econdmicas de pessoas fisicas e juridicas;

XXIX - examinar pedidos de licenca para localizagdo de estabelecimentos e
funcionamento de atividades comerciais, industriais e de prestacdo de servigos;

XXX - examinar os pedidos de inscrigdao nos cadastros municipais;

XXXI - manter atualizados e completos os cadastros de pessoas fisicas e juridicas que
exercam atividades econdmicas e de prestagdo de servicos dentro do territério do Municipio;

XXXII - supervisionar e gerir os fundos contabeis municipais;

XXXIil - assessorar as unidades administrativas em assuntos de finangas;

XXXIV — coordenar, gerenciar e fiscalizar a inscrigdo da divida ativa;

Y

XXXV - encaminhar formalmente a Procuradoria Geral do Municipio, todas as &7

informagGes referentes a divida ativa, contendo relatérios, dados completos dos contribuintes e

respectiva certiddo de divida ativa emitida de acordo com a legislagdo pertinente, para que a referida S

Procuradoria possa promover a execugdo judicial; e ST
XXXVI — superintender, coordenar gerencnar e f‘ scahzar a guarda e movamentagao deu,f

valores, fluxo financeiro, dlsponlblhdade de canxa controle de recursos e despesas e restos a pagar : "

XXXVII . - executar o pagamento das . despesas da Admlmstragao Dlreta‘ ; .

responsablllzando—se pelo controle e gestao da dlspomblhdade orgamentana e f nancelra

XXXVIII - reahzar a supervusao dos mvestnmentos publlcos bem como a gestao e 0 f :

controle dos mvestlmentos eda cap audade de endmdamento do Mumcnplo, '
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XXXIX — superintender, coordenar, gerenciar e fiscalizar a divida piblica e as operagdes

de crédito;

XL - zelar pelo aprimoramento constante e eficiéncia nas atividades de execucdo
orgamentaria, financeira, contdbil, tributéria e de tesouraria;

XLI - coordenar, gerenciar e fiscalizar todas as operages de administracdo de natureza
financeira, orcamentaria, contabil, tributaria e de tesouraria e atividades correlatas;

XLIi - acompanhar e monitorar todos os limites de gastos constitucionais e legais;

XLIII — superintender, coordenar, gerenciar, fiscalizar e garantir o cumprimento da Lei
Municipal n? 1.188, de 18 de maio de 2012, que “DispSe sobre o registro, 0 acompanhamento e a
fiscalizacdo da exploragdo de recursos minerais no territério do Municipio de Itatiaiucu, de acordo com
as competéncias definidas no art. 23, Xl e no art. 30, | e ll, da Constituicdo Federal, estabelece condicGes
para o funcionamento das empresas que exploram recursos minerais no territério do Municipio de

Itatiaiugu, institui obrigacSes correlatas e impde penalidades decorrentes do respectivo
descumprimento, dando outras providéncias”; ;

XLIV - superintender, coordenar, gerenciar, fiscalizar e garantir o cumprimento da Lei n2
4.320, de 17 de margo de 1964, Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000 e da Lei n? 12.527, de
18 de novembro de 2011;

XLV - superintender, coordenar, gerenciar e fiscalizar a implantagdo e atualizagdo das
tabelas de valores dos iméveis e edificagSes utilizadas para fins de calculo do IPTU (Imposto Predial e
Territorial Urbano) e do ITBI (Imposto Sobre Transmissdo “inter vivos” de iméveis e de Direitos Reais);

XLVI - superintender, coordenar, gerenciar e fiscalizar a implantagdo e atualizacdo da

Unidade Fiscal do Municipio de Itatiaiugu — UFMI;

XLVHI - superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais que sejam gEr

relacionados com a drea de atuagdo da Secretaria de Fazenda;
XLVIIl — exercer atividades correlatas. L |
Pardgrafo Gnico. A Secretaria de Fazenda tem a seguinte orgfa?h‘i:zagé'oi |
| - Secretaria da Fazenda 4 L
a) Assessona Tecmca ‘
b) Departamento de Contablhdade :
c) Departamento de Instrumentos de Planejamento,
d) Departamento de Tesourarla
e) Departamento deJ Llcengas e Flscahzagao
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f) Departamento Tributos.

SECAO VII

Secretaria de Infraestrutura e Urbanismo

Art. 16. A Secretaria de Infraestrutura e Urbanismo possui o objetivo de:

I — formular e executar as agbes de governo e fiscalizar a politica municipal de
infraestrutura, obras publicas e de servigos urbanos;

Il - coordenar, gerenciar, fiscalizar e exercer o poder de policia sobre os projetos e
respectivas construgbes de edificagbes dentro do territério do Municipio, observadas a legislagio
nacional, estadual e municipal pertinente;

Il - coordenar, gerenciar, fiscalizar e exercer o poder de policia sobre o uso, ocupacio e
parcelamento (desmembramento e loteamento) do solo urbano do Municipio, observadas a legislacdo
nacional, estadual e municipal pertinente;

IV — coordenar, gerenciar e fiscalizar os instrumentos de planejamento urbanistico e

estética urbana.

Art. 17. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Secretaria de Infraestrutura
e Urbanismo:
| - coordenar, gerenciar, executar e fiscalizar projetos de obras publicas municipais;

Il - coordenar, gerenciar, executar e fiscalizar a execugdo das obras publicas municipais;

Il - conceder licencas, autorizagdes, fixar limitagdes administrativas, fiscalizar e exercer e :

o poder de policia nas questdes relativas a projetos para a execucdo de edifica¢cdes de particular’es 'na.l el

zona urbana do Municipio, tendo em vista as exigéncias de seguranga, hlglene e funcwnahdade da obra v

segundo sua destina¢do e ordenamento urbanistico da cndade a v:sta dos regulamentos admlmstratwos, = L

Cédigo de Obras, normas urbanisticas e respectlva Ieglsla;ao naCIonal estadual e mumcnpal vugente

IV - exercer o policiamento admmlstratlvo das edlflcat;oes e construgoes reallzadasf‘ Sl

dentro do territério do Mumcsplo visando 3 seguranc;a sohdez hlglene e questoes tecmco—funcnonals S

podendo promover a mterdlgao e demolu;ao ou permltlr a adaptagao as condlgoes of" c1a|s ,
V- gerencnar fi scahzar e expedlr hcengas de numeragao de enderego das edlflcagoes, /

Vi- gerencnar, fi scallzar e expedir as certiddes de ”hablt,e’-se"‘ das,edlflcacoes; e
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VIl - gerenciar, fiscalizar e expedir as certidées de averbagOes das edificagGes para fins
de registro imobilidrio;

VIl - fiscalizar o cumprimento do Cédigo de Obras, normas urbanisticas e legislagdo
pertinente ao uso, ocupagdo e parcelamento do solo urbano;

IX - coordenar e gerenciar as alteragdes do Plano Diretor do Municipio, legislagdo
urbanistica, normas de uso, ocupagdo e parcelamento do solo urbano e Codigo de Obras;

X - fiscalizar o cumprimento do Plano Diretor do Municipio, legislacdo urbanistica,
normas do uso, ocupacdo e parcelamento do solo urbano e Cédigo de Obras;

X1 - manter atualizados os mapas do Municipio, especialmente da Regido Central, dos
Bairros, Distritos, Povoados e Zona Rural;

Xl - manter atualizados os mapas de cartografia e das divisas do Municipio;

Xl - coordenar, gerenciar, executar e fiscalizar os servicos de mapeamento e
levantamento topografico do Municipio;

XIV - manter relacionamento institucional com o Estado de Minas Gerais, através do IGA
— Instituto de Geociéncias Aplicadas, visando mutua cooperagdo técnica;

XV - manter relacionamento institucional com o sistema CREA — CONFEA - Conselho
Federal e Regional de Engenharia e Agronomia e o Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU-MG,
visando mutua cooperagdo técnica;

XVI - manter relacionamento institucional com Corpo de Bombeiros Militar do Estado de
Minas Gerais (CBMMG), visando mutua cooperagdo técnica;

XVl - coordenar, gerenciar, executar e fiscalizar os projetos de engenharia e arquitetura

de construcdo e montagem de palcos de estruturas para eventos publicos da municipalidade, de acordo '

com as normas do Sistema CREA-CONFEA, CAU-MG e Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Mmas‘ : o -

Gerais (CBMMG);

XVIIl - coordenar, gerenciar, executar e f scalizar 0s. projetos de Seguranga "Con‘tra” "

Incéndio e Pénico do Poder Publico Municipal, de acordo com as normas e regras expedldas pelo Corpo i B

de Bombeiros Militar do Estado de Mlnas Gerals (CBMMG), .

XX - fi scallzar e exercer o] poder de polucna do uso ocupagao e parcelamento do solo‘“l’ S

urbano (desmembramentos e Ioteamentos) nos termos da Ieglslagao nacuonal estadual e mumcupal .

pertmente e amda promover o adequado ordenamento terntonal urbano,
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XX - conceder licengas, autorizagdes, fixar limitagdes administrativas e aprovar projetos
de parcelamento (desmembramento e loteamento) do solo urbano, de acordo com a legislagdo
nacional, estadual e municipal pertinente;

XXI - manter relacionamento institucional com o Estado de Minas Gerais, através da
Agéncia de Desenvolvimento da Regido Metropolitana de Belo Horizonte — Agéncia RMBH, autarquia
vinculada a Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional e Politica Urbana — SEDRU, visando
estabelecer muatua cooperagdo técnica;

XXil - manter relacionamento institucional com o Ministério Publico, através da
Promotoria de Justica Metropolitana de Habitacdo e Urbanismo, visando estabelecer mdtua cooperagdo
técnica;

XXill - manter organizado o controle, arquivo e cadastro das plantas e projetos de
edificagbes, e parcelamentos (desmembramentos e loteamentos) do solo urbano;

XXIV - implementar as normas de urbanismo, segundo planos e projetos elaborados pelo
Municipio e o correto ordenamento do espago urbano;

XXV - fiscalizar e aprovar o arruamento, alinhamento e nivelamento;

XXVI - coordenar e fiscalizar as obras de galerias de aguas pluviais;

XXVI! - gerenciar e fiscalizar a conservacdo dos bens préprios do Municipio de Itatiaiugu;

XXVHI - promover a conservagdo dos bens prdprios do Municipio, tombados pelo
Patriménio Histdrico Estadual ou Nacional;

XXIX - promover a demolicdo de edificios e quaisquer construgbes determinadas pela

Administragao Municipal;

XXX - coordenar e fiscalizar as obras de fornecimento de agua potavel realizadas pela[

municipalidade e eliminagdo de detritos sanitarios domiciliares, incluindo a captagao condu;ao eﬂj‘_k ‘

tratamento e despejo adequado; ‘
XXX1 - coordenar, gerenciar e fiscalizar as obras de e's‘gotos‘sanitérigg . |
XXXII - promover a coordenagio e gérle'nc“i‘amégntordbs servicos fun;_erérios nos treém‘ité_rio,s, :
municipais; ’ T s o

XXX - manter a orgamzagao e manutengao do aImoxanfado propno

XXXIV provndenc:ar a manutengao conserto e conservagao dos VEICUIOS e maqumanos Py

‘ XXXV coordenar e f scahzar a execugao e presta;ao de contas de convemos que se‘ ’_
relamonados com a drea de edlﬁcagoes pro;etos urbamsmo, uso ocupagao e parcelamento do solo
urbano e defesa cnvnl ‘ '
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XXXVi - coordenar e fiscalizar o preenchimento e remessa de dados sobre o cadastro e
acompanhamento das obras publicas aos Tribunais de Contas;

XXXVl - coordenar, gerenciar e fiscalizar a execugdo de projetos de construcdo de
habitagGes populares;

XXXVill - manter relacionamento institucional com o Estado de Minas Gerais, através da
Companhia de Habitacdo do Estado de Minas Gerais {COHAB—MG) visando estabelecer matua
cooperacao técnica nas questdes referentes as politicas publicas para redugdo do déficit habitacional no
Municipio;

XXXIX - planejar, coordenar, implementar, gerenciar e supervisionar projetos de
regulariza¢do fundidria;

XL - manter relacionamento institucional com o Estado de Minas Gerais, através da
Secretaria de Estado Regularizacdo Fundiaria (SEERF) e o Instituto de Terras do Estado de Minas Gerais
(ITER-MG), visando estabelecer mudtua cooperagdo técnica nas questSes relativas a regularizagio
fundiaria;

XLI - manter organizado o arquivo das escrituras e das certidGes de registros dos imdveis
da municipalidade;

XL - manter relacionamento institucional com o Servico Registral de Imdveis da
Comarca;

XLl - superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais que sejam
relacionados com a area de edificagbes, projetos, urbanismo, uso, ocupagdo e parcelamento do solo

urbano e defesa civil;

XLIV - fiscalizar o contrato de concess3o de servigos pablicos de abastecimento de agua -

celebrado entre o Municipio de Itatiaiugu e a COPASA — Companhia de Saneamento de Minas Gerais, em

8 de maio de 1997, autorizado peia Lei Municipal n2 806, de 23 de abril de 199];._ o
XLV - exercer outras atividades correlatas : ‘ - 7 e ‘
Paragrafo unico. A Secretaria de lnfraestrutura e Urbamsmo tem a segumte orgamzagao. :'
|- Secretana de Infraestrutura e Urbanlsmo, - S ‘ -
a) Assessorla Tecmca ;
b) Departamento de Urbamsmo, : :
0) Departamento de Regulanzagao Fundlana,
d) Departamento de Obras e Servu;os Publlcos
d.1. ) D|V|sao de Parques Pra(;as e Jardms
o PABX/FAX (31)3572 1244 I
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d.2) Divisdo de Limpeza Urbana;
d.3) Divisdo de Agua, Saneamento e Esgoto;
d.4) Divisdo de Manutengdo do Distrito de Santa Terezinha;

d.5) Divisdo de Manuteng&o do Distrito de Pinheiros.

SECAO ViII

Secretaria de Meio Ambiente

Art. 18. A Secretaria de Meio Ambiente possui o objetivo de:
| — formular, coordenar, executar e fiscalizar a politica municipal de protecdo e

conserva¢do ao meio ambiente, promover a educa¢do ambiental, e o uso sustentavel dos recursos

naturais;

Il — assegurar a prote¢do ao meio ambiente, compatibilizando-a com a fungdo social da
propriedade;

Il - proteger o meio ambiente e combater a poluicdo em qualquer de suas formas.

Art. 19. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Secretaria de Meio
Ambiente:

| - promover, implantar, coordenar, fiscalizar e avaliar a Politica de Meio Ambiente em

consonancia com as deliberacdes do Conselho Municipal de Meio Ambiente;

Il - exigir, na forma da legislagdo vigente, para instalagdo, ampliacdo e/ou reformas de

atividades potencialmente degradadoras e poluidoras do meio ambiente, a apresentacdo de estudqg
prévios de impacto ambiental, de impacto de vizinhanga, de impacto de publicidade, a que. sé‘dafré
ciéncia aos orgdos afins, particularmente o Conselho Municipal de Meio Ambiente, rérspéi,t:édgg" a,',‘..
competéncia dos 6rgdos estaduais e federais de meio ambiente; b SR a

1l - convocar audiéncias publlcas em assuntos de mteresse amblental

v - promover coordenar planejar executar e avahar 0 IlcenC|amento amblental no,fi

Municipio de acordo com o dlsposto na Lei Complementar n° 140 de 8 de dezembro de 2011 o
- promover o] planejamento amblental nas at|V|dades reIacnonadas aos dlversos‘ L
servigos urbanos, G i L ‘ | |
- promover a preservagao e conservagao do amblente natural do Mumcnplo bern -
como definir os espagos terntorlals do Munlaplo a serem especnalmente protegldos
o  PABX/FAX: (31) 3572 1244
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VIl - fomentar a promogdo da educagdo ambiental em todos os niveis de ensino e a
conscientiza¢do pablica para a preservagdo, conservagao e recuperacdo do meio ambiente;

VIl - promover, elaborar e executar, cursos, palestras, seminarios e eventos sobre a
tematica ambiental, podendo emitir os devidos certificados;

IX - produzir, editar, publicar, materiais da temdtica ambiental;

- elaborar estudos e Politicas Publicas com o objetivo de recuperar dreas degradadas;

XI - propor, gerenciar, elaborar, planejar, executar e avaliar, planos, projetos, parcerias,
firmar protocolos, convénios de cooperagdo técnico-cientifica e de capacitagdao, com érgdo de entidades
internacionais e nacionais, govérnamentais e ndo governamentais e de ambito local, regional ou global;

XlI - fiscalizar e controlar a produgdo, comercializagdo, distribuicdo e o emprego de
substancias, técnicas, métodos, e/ou transporte que comportem fisico ao meio ambiente e a vida;

X1l - fiscalizar, monitorar, controlar e criar indicadores, dos usos dos recursos naturais e
das formas de degradagdo ambiental;

XIV - aplicar multas ambientais e destina-las ao Fundo Municipal de Meio Ambiente;

XV - definir, elaborar, promover e fiscalizar a Politica Municipal de Residuos Sélidos e de
limpeza urbana, bem como o controle técnico dos aterros existentes na Municipalidade;

XVl - estabelecer normas e padrées de qualidade ambiental relativos a polui¢do
atmosférica, hidrica, acustica e visual e a contaminagdo do solo;

XVII - conceder licengas, anuéncias, autorizagbes e fixar limitagdes administrativas
relativas a0 meio ambiente, requisitando estudos quando julgar necessario;

XVIIl - criar e implantar o Cadastro Técnico Municipal de Atividades Potencialmente
Poluidoras e Utilizadoras de Recursos Ambientais;

XIX - requisitar estudo de impacto ambiental;

XX - exercer a vigilancia ambiental e o poder de policia;

XXI - promover a aplicagdo da legislagio e das normas especificas de meio ambientee

recursos naturais;
XXl - coordenar e supervusnonar as agoes voltadas para a protegao amblental .
XX - desenvolver atlwdades mformatlvas e educatlvas reIacnonadas aos problemas s

ambientais;

XXIV supenntender coordenar, gerenc:ar, operacnonallzar e f‘ scallzar a execu 0 dos 2

servu;os de Ilmpeza e coleta do leo urbano,

' ‘ PABX/FAX (31)3572 1244 ; =
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XXV - superintender, coordenar, gerenciar, operacionalizar e fiscalizar a execu¢do dos
servigos de coleta seletiva de lixo bem como realizar respectivas campanhas educacionais e de
orientagao;

XXVI - superintender, coordenar, gerenciar, operacionalizar e fiscalizar os depésitos de
residuos sélidos;

XXVII - gerenciar e fiscalizar a gestdo dos residuos sélidos;

XXVIII - coordenar, gerenciar, operacionalizar e fiscalizar os depdsitos de pneumdticos;

XXIX - coordenar, gerenciar, operacionalizar e fiscalizar as atividades do abatedouro
municipal;

XXX - coordenar e fiscalizar as obras de fornecimento de 4dgua potével realizadas pela
municipalidade e eliminagdo de detritos sanitarios domiciliares, incluindo a captacdo, conducdo e
tratamento e despejo adequado, em conjunto com a Secretaria de Infraestrutura e Urbanismo;

XXX1 - coordenar e fiscalizar as obras de esgotos sanitdrios, em conjunto com a
Secretaria de Infraestrutura e Urbanismo; |

XXXIl - coordenar, executar e fiscalizar projetos e obras de tratamento de esgoto
sanitario e doméstico;

XXXIll - regulamentar e controlar a utilizacdo de produtos quimicos em atividades
agricolas, pastoris e industriais e de prestacdo de servicos;

XXXIV - manter a fiscalizagdo do funcionamento dos servigos industriais mantidos pelo
Municipio;

XXXV - coordenar e fiscalizar a execugdo e prestacdo de contas de convénios referentes

a area de atuagao da Secretaria de Meio Ambiente;

XXXVI - superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais que séjam ("

relacionados com a area de atuagao da Secretaria de Meio Ambiente;

XXXVII - manter relacionamento institucional com o Ministério Ptflbl'icq"do ‘E$tyyaddde” -

Minas Gerais, através da Promotoria de Justica de Meio Ambiente da Comarca, visando estabelecer
mutua cooperagio técnica; ‘ ;

XXXVill - fiscalizar, em conjunto com -a Secretana de Fazenda o reglstro, o ; -

acompanhamento ea flscallzagao da exploragao de recursos mmerals no terrltono do Mummplo de

Itatiaiugu, de acordo com as competencuas deflnldas no art 23 Xl e no art 30 le II da Constltu:gaﬁ‘, 7

Federaleo funaonamento das empresas que exploram recursos mmera|s no terntorlo do Municipi6 de

Itatiaiucu;

' : PABX/FAX (31) 3572 1244
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XXXIX - exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. A Secretaria de Meio Ambiente tem a seguinte organizacio:
| —Secretaria de Meio Ambiente;

a) Assessoria Técnica;

b) Departamento de Meio Ambiente;

c) Departamento de Gestdo e Controle de Residuos Sélidos;

d) Departamento de Anuéncias e Licengas de Empreendimentos;

e) Departamento de Fiscalizacdo.

SECAO IX

Da Secretaria de Transportes e Vias Publicas

Art. 20. A Secretaria de Transportes e Vias Pablicas tem por objetivo propor e executar a
politica municipal de transito e transportes municipais, gerenciar e executar as atividades dos
transportes da Administragao Direta e Indireta e das vias publicas do Municipio, competindo-ihe:

I - coordenar e fiscalizar os servigos de transporte realizados pela Administragio;

I - gerenciar e fiscalizar a frota de veiculos da municipalidade;

Il - coordenar, gerenciar e fiscalizar a manutengdo preventiva e corretiva da frota de
veiculos e maquinas da municipalidade;

IV - coordenar, gerenciar e fiscalizar a reposicdo de pecas e acessdrios da frota de
veiculos e maquinas da municipalidade;

V - coordenar, gerenciar e fiscalizar 0 consumo e reposi¢do de pneumaticos da frota deV V' | :
veiculos e maquinas da municipalidade; e

VI - realizar a gestao e a fiscalizagao do consumo de com‘b‘u_s‘tive‘is e dleq‘; lubrlﬁcantes
da frota de veiculos e maquinas da municipalidade; o : P

VIl - aperfeigoar continuamente o snstema de controle de frota

VI - encammhar ao Tnbunal de Contas do Estado de Mmas Gerals as mformagoes; i

referentes ao controle de frota da mumcupahdade dentro dos prazos ﬁxados

“IX - normas coordenar efi scallzar a abertura de novas vias de cxrculacao, de logra fﬁuros
publicos ou prolongamento, modlf“ cac;ao ou amphagao das vias ex:stentes ’ ‘ “ e e
X.- coordenar e flscahzar a execu«;ao e presta(;ao de contas de convenlos referentes a o
g area de atua(;ao da Secretana de Transportes e Vias PubllcaS' :
E PABXIFAX: (31) 3572-1244
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X! - coordenar e fiscalizar as obras de revestimento dos passeios para pedestres;
Xl - coordenar e fiscalizar construgdo e manutengdo de estradas e caminhos integrantes
iario do municipio;

XIil - coordenar e fiscalizar a abertura, manutengdo e conservacdo das estradas rurais e

vicinais do Municipio;

infraestrutur

territoriais d

Secretaria;

XIV - superintender, coordenar, gerenciar e fiscalizar a prestacdo de servigos de obras de
a e manuteng¢do nas vias plblicas municipais;

XV - manter atualizado o mapa vidrio das vias urbanas e rurais do Municipio;

XV - coordenar e fiscalizar o transito e o trafego municipal;

XVl - coordenar e fiscalizar a sinaliza¢cdo das vias urbanas e rurais;

XVII - coordenar e fiscalizar o transporte coletivo urbano e rural dentro dos limites
o Municipio;

XIX - coordenar e fiscalizar a manuteng¢ao, conserto e conserva¢do do maquinario da

XX - coordenar, executar e fiscalizar as obras de manuten¢do e construcdo de

equipamentos viarios;

vias de circu

XXI - coordenar e fiscalizar as obras de manutencdo, conservagdo e pavimentagdo das
acdo, ruas, avenidas, vias e demais logradouros publicos;

XXIl - superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais que sejam

relacionados com a drea de atuacdo da Secretaria de Transportes e Vias Publicas;

XXl - exercer atividades correlatas.

| - Secretaria de Transportes e Vias Publicas;

a) Assessoria Técnica;

b) Departamento de Manutengdo de Vias Publicas;

c) Departamento de Flscallzagao ‘

d) Departamento de Gestao e Controle de Frota, -

e) Departamento de Gestao e Controle de Combustlvels

f) Departamento de Manutengao Preventwa e Corretlva de Velculos

: ssciio X
Da Secretarla de Assnstencla Soclal
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Art. 21. A Secretaria de Assisténcia Social tem por objetivo desenvoliver programas de
assisténcia sociais, de apoio a organiza¢do comunitéria e de atividades relacionadas com as
bitacionais, competindo-ihe:
| - desenvolver atividades de defesa dos direitos e atendimento as necessidades da
adolescente, do idoso, do deficiente e do consumidor e promover a protecdo a familia, a
ainfancia e a velhice;

Il — assistir as populag¢des atingidas por calamidades publicas;

Il - coordenar projetos de empreendimentos de melhoria das condigdes de habita¢do e
basico em areas carentes;
IV - superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais ligados a
ocial;
V — fiscalizar e coordenar a concessao de beneficios e os relatérios socioeconémicos,
competéncia do Municipio;
-~ promover a regularizagdo fundiaria, em conjunto com a Secretaria de Infraestrutura
;
VIl — executar programas habitacionais voltados para a populagdo de baixa renda, com
de terrenos e construgdo de casas, em sistema de mutirdo, ou mediante agdes conjuntas
acOes estaduais, federais ou privadas;
VIl — apoiar e incentivar a constituicdo de organizacGes comunitarias, fornecendo-lhes

uridica e administrativa e colaborar diretamente para a realiza¢do de seus eventos e

istragcdo Municipal; : o
X —atuar na promogdo do fomento e da mtegragao ao mercado de trabalho
Xl -

rao da Secretarla de Assisténcia Socnal

com a drea de Assnstenc1a Social. ‘ ;
Paragrafo umco A Secretarla de A(;ao Soc:al tem a segumte organlzagao
= Secretana de Assastencna Socxal
a) Assessona Tecnlca"
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coordenar e fiscalizar a execu;ao e prestacao de contas de convemos referentes a‘; i

X - supenntender e coordenar as. atuvndades dos Conselhos Mumcupals que sejam ‘[ e



avaliar as ag¢pes setoriais a cargo do Municipio relativas a garantia e a promogdo da educagdo, com a
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b) Departamento de Analise Socioeconémica e Beneficios Sociais;
¢) Departamento de Gestdo e Controle do Bolsa Familia;

d) Departamento de Fomento ao Emprego, Trabalho e Renda.

SECAO XI

Da Secretaria de Educa¢do
Art. 22. A Secretaria de Educagdo tem por objetivo planejar, dirigir, executar, controlar e

da sociedade, com vistas ao pleno desenvolvimento da pessoa e seu preparo para o

cidadania e para o trabalho, a reducdo das desigualdades regionais, & equaliza¢cdo de

os e ao reconhecimento da diversidade cultural, competindo-lhe:

I — propor as diretrizes de a¢do do Poder Publico Municipal para o combate e a

lo analfabetismo;

Il — promover e facilitar o acesso da populagdo aos conhecimentos humanisticos e

propiciem o progresso da comunidade;

il - superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais ligados a

IV — elaborar e implantar planos, programas e projetos em sua area de competéncia, em

Ym organizagdes estaduais, federais e privadas;

V — cumprir e fazer cumprir a legisla¢do e as normas federais, estaduais e municipais de

do e/ou convénios; , E S ;
VIl — promover os servicos de assisténcia ao e,_ducahdo’,“ inclusive vestudrio, material
lar e alimentagdo; |

Vil - mcentlvar a cnenua tecnologla e o ensino espeualmente na area de alunos g

IX-= promover e aponar 0 ensmo proﬁssnonallzante

X — promover e apoiar o ensino supenqr,
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VI — administrar as unidades de ensino do Municipio ou a cargo deste, por f,brga_d‘e""'],

vés de providéncias que permltam o acesso a educagao e pesqu:sas na forma do dlsposto S
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X1 — coordenar, gerenciar e fiscalizar a execugdo e prestacdo de contas de convénios
area de educacdo;

X!l — coordenar, gerenciar e fiscalizar a merenda escolar;

Xill - coordenar, gerenciar e fiscalizar o transporte escolar;

XIV - formular e coordenar a politica municipal de educagdo e supervisionar sua
s instituicdes que compdem sua area de competéncia;

XV - formular planos e programas em sua drea de competéncia, observadas as diretrizes
verno Municipal, em articulagdo com a Secretaria de Estado de Educagdo; _

XVI - estabelecer mecanismos que garantam a qualidade do ensino publico municipal;

XVIl - promover e acompanhar as acgfes de planejamento e desenvolvimento dos
programas e a pesquisa referente ao desenvolvimento escolar, viabilizando a organizagdo e
ento da escola;

XVIII - realizar a avaliagdo da educagdo e dos recursos humanos no setor, gerando
educacionais e mantendo sistemas de informagdes;

XIX - desenvolver parcerias, no ambito da sua competéncia, com a Unido, Estado,

organizagdes nacionais e internacionais, na forma da lei;

XX - fortalecer a matua cooperagdo com o Estado de Minas Gerais, com vistas ao
ento da educagdo no Municipio;

XXI - coordenar a gestdo e a adequagdo da rede de ensino municipal, o planejamento e a
30 das obras a serem executadas em prédios escolares, o aparelhamento e o suprimento

2 as acOes de apoio ao aluno;

XXIV - coordenar, em a'rticulagéo com a Secretaria de Admgmst‘r’a‘;‘gof jé g‘estﬁo:,da‘s__‘;" '

educacao;

om a Chefia de Gabmete
XXVi- exercer atnvudades correlatas
Paragrafo unlco A Secretana de Educagao tem a segumte orgamzagao
PABX/FAX (31) 3572 1244
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XXV - dlvulgar as agoes da pohtlca educacnonal do Mumcnplo e seus resultad’,s em o
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| - Secretaria de Educacao;

a) Assessoria Técnica;

b) Departamento de Educacdo:

b.1) Divisdo de Suprimentos de Educacdo;

b.2) Divisao de Almoxarifado e Patrimonio da Educacdo;
c) Departamento de Merenda Escolar;

d) Departamento de Transporte Escolar.

SECAO X1l

Da Secretaria de Esportes e Cultura

Art. 23. A Secretaria de Esportes e Cultura tem por objetivo propor, planejar, executar,
dirigir, controlar e avaliar as politicas pablicas a cargo do Municipio de esporte, lazer e cultura para a
comunidade, competindo-ihe:

I - fomentar praticas desportivas formais e ndo formais e promover o desporto
educacional e amador;

Ii - elaborar e propor as politicas estaduais de esporte e lazer e de promogdo do
protagonismo juvenil, bem como realizar as a¢Bes necessdrias a sua implanta¢do, acompanhamento e
avaliagdo;
Iil - promover o esporte socioeducativo, como meio de inclusdo social, e agbes que
visem a estimular o surgimento e o desenvolvimento de liderangas jovens e de vocagBes esportivas;

IV - garantir o acesso da populagdo a atividades fisicas e praticas esportivas e aprimorar '

a gestdo da politica publica municipal de esportes;

V - conservar e ampliar as estruturas destinadas & pratica de atividades fisicas e de
esportes np Municipio; ; |
VI - promover agBes que visem & preservagdo e & recuperacio da meméria esportiva do

Municipio;

Vil - fomentar a cultura do empreendedorlsmo Jovem em artlculagao com as demars;; “

esferas de governo e coma socuedade civil;

VI - promover agoes de capacrta«;ao e desenvolvumento do Jovem em per ectlvaf‘,

individual e coletlva que estlmulem o surg|mento de hderangas Jovens em dlversos segmentos como 07;7‘ c
po‘ih’tico, educacnonal o artlstlco e o esportlvo, ‘
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IX - promover o acesso de jovens a bens publicos, equipamentos esportivos,
educacionais e culturais e a atividades que favoregam o desenvolvimento e a utilizagdo de aptidoes
profissionais e sociais, a fim de contribuir para a constru¢do de consciéncia e a pratica civica pelo jovem;

X - incentivar e apoiar o pleno exercicio e acesso as fontes de cuitura bem como as
manifestacdes tradicionais, folcldricas, histdricas e populares;

Xl - incentivar e apoiar as manifestacGes culturais e as festividades tradicionais locais,
nas diversas comunidades do Municipio;

Xll - garantir aos municipes o pleno exercicio dos direitos culturais;

XHI - proteger as manifestagdes das culturas populares, indigenas e afro-brasileiras, e
das de outrps grupos participantes da histéria do Municipio;

XIV - defender e valorizar a histéria e a memdria do Municipio;

XV - valorizar a diversidadé étnica e regional;

XVI - promover e proteger o patrimdnio cultural municipal, por meio de inventarios,
registros, vigilancia, tombamento e desapropriagdo, e de outras formas de acautelamento e
preservagdo, com o apoio da comunidade;

XVIi - coordenar e fiscalizar a execucdo e prestagao de contas de convénios celebrados
na area de esporte e cultura;

XVHI - superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais que sejam
relacionados com a area esportiva ou cultural;

XIX — exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Esportes e Cultura tem a seguinte organizagdo:

| — Secretaria de Esportes e Cultura;

a) Assessoria Técnica;

b) Departamento de Esportes

c) Departamento de Organizagdo de Eventos Esportlvos, f
c.1) Divisdo de Desporto EducaCIonal e lnfantll
c.2) Diviséo de Desporto Amador V ' ‘
d) Departamento de Manutengao de Centros Esportuvos* :
e) Departamento de Cultura, ‘ ‘
e.l) D|V|sao de Apono ao Artesa’nato
- 7’ f) Departamento de Apono a Imcnacao Musncal
f. 1) Dlwsao de Ensmo Musncal ‘
AR PABX/FAX: @1): 3572 1244 L
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SECAO Xill

Da Secretaria de Saude

Art. 24. A Secretaria de Saude tem por objetivo propor e executar a politica municipal de
borar, gerenciar e fiscalizar todas as a¢des e servigos de sadde, competindo-ihe:
I — coordenar as agdes de salide no dmbito municipal, articulando-se no que for
com os sistemas estadual e federal, dentro da politica nacional e da acdo unificada;
Il — elaborar e executar, em conjunto com outras organizacbes do setor publico ou
ogramas de salide e saneamento em dreas definidas por critérios de prioridade social,
ajustes e convénios, na forma da lei;
Il — superintender e coordenar as atividades dos Conselhos da adrea de Satde,
nte o Conselho Municipa! de Satide e a Conferéncia Municipal de Saude;
IV — elaborar, coordenar, fiscalizar e apresentar o Plano Municipal de Saude, a
30 Anual de Saude e o Relatério Anual de Gestdo;
V - programar, coordenar e ﬁscalizér o Orgamento da Saude;

— gerir o Fundo Municipal de Salde;
VIl - coordenar e fiscalizar a execugdo e prestacdo de contas dos convénios referentes a
de;

VIil — promover as atividades voltadas para a preven¢do, promogao e recuperagao da

cBes de medicina preventiva;

X - coordenar a administragdo das unidades de saude sob a responsabllldade do‘f‘]

Xl - coordenar e gerenciar os servngos do ptantao 24 h (vmte e quatro horas),
Xil - coordenar efi scahzar 0 transporte da drea de saude, S
Xl - coordenar as a;oes de vngllanaa samtarla e epldemlologlca no Mumcnplo,

XIV coordenar gerencnar e f scahzar as atiwdades de controle de zoonoses vno ambltoi; "
XV - promover as atividades necessarias a satide bucal, no dmbite do Municipio;

 PABX/FAX: (31)3572 1244

Antonlo Qumno da Silva, 404 - Centro - CEP 35 685-000 Ita;ciaikﬁgu -MG s |

: www 1tat|a|ucu .mg. gov br

X - executar diretamente ou em integracdo com outras organizagbes publicas 'ef
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XVI - coordenar, gerenciar e fiscalizar as atividades de andlises clinicas laboratoriais no
ambito da rede municipal de satide.

XVil- coordenar, gerenciar e fiscalizar os servigos de enfermagem da rede municipal de
salde;
XVIII - coordenar, gerenciar e fiscalizar os servicos de especialidades médicas da rede
municipal de|satde;

XIX - coordenar, gerenciar e fiscalizar o tratamento fora de domicilio;

XX - coordenar, gerenciar e fiscalizar os programas de combate ao tabagismo;

XXI - coordenar, gerenciar e fiscalizar os programas de incentivo ao pré-natal e apoio a
gestante;
XXl — coordenar, gerenciar e fiscalizar os suprimentos da drea de satde;

XXl - coordenar, gerenciar e fiscalizar o almoxarifado e o patriménio da drea de saude;
XXIV — coordenar, gerenciar e fiscalizar o fornecimento de medicamentos aos usudrios
da rede municipal de satde;

XXV — coordenar, gerenciar e fiscalizar as atividades da farmacia da rede municipal de
satde;
Paragrafo unico. A Secretaria de Saide tem a seguinte organizag3o:
| — Secretaria de Satde;

a) Assessoria Técnica;

b) Departamento de Unidades de Salde;

¢) Departamento de Suprimentos de Satde;

d) Departamento de Transportes de Saade;

e) Departamento de Tratamento Fora de Domicilio;

f) Coordenagdo de Analises Clinicas Laboratoriais;

g) Coordenagdo de Farmadcia Municipal;

g.1) Divisdo de Farmacia Basica;

h) Coordenagdo de Plantao st

i) Departamento de Vlgllanua Sanltana

l.yl) Divisdo de Flscallza;ao SanAltarla;»

j) Departamento de Epidémiologié)

j.1) DlVlsaO de Combate as Endemlas, GnongE
NE 2) D|V|sao de Controle e Reglstro de Endemlas
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k) Departamento de Controle de Zoonoses.

CAPITULO NIl

Dos Cargos em Comissdo

SECAO|

Das Atribuicdes dos Secretdrios Municipais e Equiparados

Art. 25. Sdo atribuigbes dos Secretdrios Municipais, do Chefe de Gabinete, do

Geral do Municipio, do Comandante da Guarda Municipal e do Controlador Geral do

como agentes politicos componentes do Governo nos seus primeiros escaldes, auxiliares

diretos e imediatos do Prefeito Municipal, exercer, na drea de sua competéncia, a orientac¢do,

coordenagao
as funcles

competéncia

compatibiliza

ajustamento

primeiro esc

Orgdo ou das

e supervisdo dos 6rgaos e entidades da administragdo municipal, bem como desempenhar
que thes forem especificamente cometidas pelo Prefeito Municipal, podendo delegar
a seus subordinados, competindo-lhes, ainda:

I — elaborar Programa de Trabalho, definindo objetivos e metas do érgdo e
ndo-o com as diretrizes oficialmente estabelecidas;

Il — dar execugdo aos atos normativos baixados pelo Prefeito Municipal;

1l — encaminhar a proposta programatica e orgamentaria do érgdo, participando do seu
a Lei Orgamentaria do municipio;

IV — encaminhar, isoladamente ou com interveniéncia de outros agentes politicos do
aldo da Administra¢do Direta do Municipio, acordos, contratos e ajustes de interesse do

entidades vinculadas ou supervisionadas, na forma da lei para aprovagdo;

entidades sob sua jurisdi¢ao;

administraca

poderes de 1

Praga

VI — promover as medidas delegatorlas mdlspensavels a atuagao desconcentrada da'
0, bem como a sua reversao nos casos em que esta medlda se Justlf‘ car; ‘
VIl — convocar e presidir reunides penodlcas de coordenacao ‘ e
Vil — par‘acnpar de conselhos e comlssoes ou mdlcar representantes, ﬁxando lhes 0s -
epresentagio; } , ‘ ‘ -
IX = homologar decnsoes de orgaos coleglados,

—_ apllcar pum;oes dlsaplmares a seus subordmados
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XI — propor alteracdes de estrutura e funcionamento dos 6rgios e entidades sob sua

jurisdicdo, exigindo do setor competente o devido Parecer Técnico;

Administraga

limites orgam

administrativ

proximidade

de delegacdo.

seus primeir

contatos que

acdes estraté

Orgdo Autdn

Auténomos)

implementagd

preparagao i

XIl — aprovar normas internas;

Xill — aprovar e encaminhar prestagdes de contas;

XIV — prestar esclarecimentos relativos a atos sujeitos ao controle interno e externo da
o Publica Municipal;

XV — ordenar despesas, autorizar viagens e conceder didrias segundo as normas e os
entdrios em vigor, nos termos de regulamento préprio a ser editado pelo Executivo;

XVI— propor a lotag¢do ideal de pessoal do érgdo.

§ 12 A delegagdo de competéncia serd utilizada como instrumento de descentralizagiio
a, com o objetivo de assegurar maior rapidez e objetividade as decisdes, situando-se na
dos fatos, pessoas ou problemas a atender.

§ 22 O ato de delegacdo incidird com precisdo o delegante, o delegado e as atribuicdes

SECAO 1

Das Atribuicoes dos Assessores Técnicos

Art. 26. Aos Assessores Técnicos, considerando as suas respectivas lotagdes, compete:
| - assistir, direta e imediatamente, aos agentes politicos componentes do Governo nos
os escaldes no desempenho de suas atribuicGes e, especialmente, realizar estudos e

por ele sejam determinados em assuntos vinculados as suas competéncias;
gicas dos érgdos integrantes da estrutura da Secretaria;

omo Equivalente;

30 das acBes da sua area de competencna, ‘

V- assustlr aos dmgentes dos orgaos do prlmelro escalao do governo mumcx )

de material de mforma;ao e de apono de encontros e audlenc;as com autor dades e

personalidades municipais, estaduals, nacuonals e estrangelras

“Praga
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Il - coordenar, em articulagdo com os Diretores de Departamento, o planejamento das
Il - supervisionar e avaliar a execugdo dos projetos e atividades da Secretaria oudo =

IV - colaborar com os tutulares das pastas do pnmenro escalao (Secretanas ou Orgaos S

na diregdo e onentagao dos trabalhos bem como na defi nu;ao de dnretnzes e na ST
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VI - realizar outras atividades determinadas pelos titulares das Secretarias ou Org3os

SECAO Il

Das Atribuicdes dos Diretores de Departamento

Art. 27. Aos Diretores de Departamento, além das atribuigdes que lhes sdo préprias em
de sua lotagdo, compete:

| — dirigir, orientar, coordenar e fiscalizar as atividades do Departamento;

Il — diligenciar no sentido de manter o perfeito entrosamento e colaboragdo entre os
tados no Departamento e entre eles e os demais servidores do Municipio;

il — propor ao agente politico detentor de cargo do primeiro escalio a que esteja

normas e medidas necessdrias ao bom desempenho dos servicos;

IV — baixar instrug8es e ordens de servigo relativas ao funcionamento do servico, ouvido
o Secretdrio a que esteja subordinado;

V - participar da elaborag¢do do orcamento anual, da lei de diretrizes orgamentérias e do
ual do Municipio, promovendo a elaboragdo das propostas orgamentdrias de sua area;

VI — elaborar, para discussdo com o Secretario, os programas anuais de trabalho do
to;
VII — corresponder-se, quando autorizado pelo Secretdrio, com autoridades e entidades

adas sobre assuntos especificos do Departamento;

s do mesmo;
IX - promover reuniSes de trabatho quando julgar conveniente;
X —aprovar a escala de férias dos servidores lotados no Departamento

— propor ao agente politico detentor de cargo do pnmelro escalao a aphcagao de '

inares ao pessoal lotado no Departamento quando cablvels,

to, respeitadas as normas vngentes,

Xl - apresentar ao Secretarlo relatorios das atnvndades do Departamento, .«

XV - desempenhar 0s encargos que Ihe sejam dlretamente atnbuudos pelo Secretano

coOm.0 seu cargo.
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Xil — propor ao Secretarlo a antec:pagao oua prorrogagao dos horanos de trabalho noj o
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SECAO IV

Das Atribuicdes dos Chefes de Divisdo

Art. 28. Aos Chefes de Divisdo, além das atribuicbes que lhes sdo proprias em
decorréncia de sua lotagdo, compete:

| - coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a execucdo das atividades na sua
area de compéténcia;

Il - assistir o seu superior hierarquico em assuntos pertinentes a sua respectiva area de

atuacdo e propor medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicoamento dos trabalhos a serem

desenvolvidos;

il - acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de

trabalho;

IV - acompanhar o desenvolvimento das atividades do servigo, com vistas ao

cumprimento dos programas de trabaiho;

V - elaborar e apresentar ao seu superior hierdrquico relatérios periddicos, ou quando

solicitados, sobre as atividades do servigo;

VI - reunir-se periodicamente com seus subordinados para avaliacdo dos trabalhos sob

sua responsabilidade;
Vil - cumprir e fazer cumprir as diretrizes, normas e procedimentos técnicos e
administrativos adotados pelos superiores hierarquicos;

VIil - exercer outras atribui¢des inerentes ao cargo.
SECAOV

Das Atribuic6es do Cargo de Enfermeiro Coordg,n‘.adqrde kPIa'ntio .

compete aos serv:dores ocupantes do cargo de Enfermelro Coordenador de Plantao

I - coordenar as atlvndades de enfermagem durante a escala de plantao

Il - auxiliar os prof' issionais medlcos plantonlstas, quando necessano,‘
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Il = coordenar os procedimentos de acolhimento, encaminhamento, triagem e
durante o periodo de plantdo;
IV — coordenar o transporte sanitario;

V - zelar pela manutengdo, conservac¢do e ordem dos materiais, equipamentos e local de

VI - controlar e emitir relatérios ao Secretario de Salide sobre o consumo de

medicamentos e materiais de consumo e respectiva necessidade de reposi¢do do estoque;

VIl - controlar e providenciar a listagem de aquisi¢do de medicamentos com descri¢do

detalhada constando nome genérico, compaosicdo, principio ativo, dosagem, quantidade etc.;

convocado;

VIl — comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando

IX — coordenar e emitir relatdrio de produgdo préprio e dos auxiliares de enfermagem

até a data estipulada pela Secretdria Municipal de Saude;

X - coordenar, gerenciar e fiscalizar os assuntos de transferéncia de pacientes em

urgéncia e emergéncia, fazendo contatos com os hospitais de referéncia e acompanhando todo o

processo dentro da unidade de saude;

Xl - colaborar nas criagbes e manutengdes dos protocolos de atendimento,

desenvolvendo atividades em conjunto com outras dreas de saide;

Xlt - manter contato com as unidades de ESF — Estratégia de Saude da Familia para

referéncia e clontra referéncia dos pacientes dentro do Municipio;

| XIll - supervisionar a correta aplicagdo dos protocolos de atendimentos;

XIV — executar suas fungbes e atribuicbes observando as normas, regras e

recomendacées expedidas pelo Conselho Regional de Enfermagem de Minas Gerais (COREN-MG); :

40 h {quaren
de trabalho |

XV - executar outras atividades determinadas pelo Secretario Mumcnpal de Saude,

ta horas) semanais ou servigo executado em regime especual de turnos de 12h (doze,hpras) ‘

por 36h (trinta e seis horas) de déscanso, a critério do gestdr‘da salide.

SECAO VI
Das Atribuicdes do Cargo de Coordenador'de Farmacia Mqﬁicipal '

‘Art. 30. Cabera ao servndor ocupante do cargo de Coordenador de Farméc:a Mumcnpal:
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i | — coordenar as atividades da farmacia municipal;

Il - contribuir com conhecimentos cientificos sobre medicamentos, interagio
medicamentos}a, dispensacgdo e controle de estoque de farmacia;

il - supervisionar o correto armazenamento dos medicamentos, equipamentos,
materiais e insumos médico-hospitalares;

IV - controlar e emitir relatorios ao Secretdrio de Salide sobre o consumo de

medicamentos, equipamentos, materiais de consumo e respectiva necessidade de reposicdo do

|
estoque;

{

V - controlar e providenciar a listagem de aquisi¢do de medicamentos com descrigdo
detalhada constando nome genérico, composicdo, principio ativo, dosagem, quantidade etc.;

VI - zelar pela manutengdo, conservagdo e ordem dos materiais, insumos e

equipamentos no local de trabalho;

VIl — instituir, coordenar, gerenciar, fiscalizar e manter atualizado a relagdo de

medicamentos municipais;

VIl — garantir a correta aplicagdo das normas de vigilancia sanitdria a que ficam sujeitos
os medicamentos, as drogas, os insumos farmacéuticos e correlatos, saneantes e outros produtos;

} IX — exercer as atribuicbes de Responsavel Técnico pela Unidade da Rede Farmacia de

Minasdo M lnicipio;
X - cumprir com as boas praticas farmacéuticas, assumindo, progressivamente o
acompanhamento farmacoterapéutico dos pacientes em estreita interagdo com as equipes responsaveis

pela Atengdo Primaria em Saude, visando a implantagdo da Atengao Farmacéutica e o conseqiiente uso
racional dos medicamentos;
recomenda'; es expedidas pelo Conselho Regional de Farmacia do Estado de Minas Gerais (CRF-MG)

Xil - comparecer as reunides tecmco—aentlﬁcas de rotina e admlmstratlvas quandoy‘ ‘

convocado;

XIll - executar outras atividades determmadas pelo Secretarlo Mumcapal de Saude

serd de 40 (quarenta) horas semanais:

SECAO VII -
Das Atnbuu;oes do Cargo de Coordenador de Anahses Cllmcas I.aboratonals
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Xl - executar suas funcdes e atribuicbes observando com as normas, regras e

Pardgrafo Gnico. A jornada de trabalho do cargo a que se refere o caput deste artlgo 5
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Art. 31, Cabera ao servidor ocupante do cargo de Coordenador de Analises Clinicas

Laboratoriais:

| - superintender, coordenar, gerenciar e fiscalizar as atividades de andlises clinicas
laboratoriais;

Il — superintender, coordenar, gerenciar e fiscalizar as atividades de analises clinicas de
exsudatos e trrtansudatos humanos, como sangue, urina, saliva e outros, valendo-se de diversas técnicas
especificas pa 1a completar o diagndstico de doengas;

lil — superintender, coordenar, gerenciar e fiscalizar os contratos de prestacio de
servicos de andlises clinicas laboratoriais;

IV - comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando
convocado;

V - coordenar, gerenciar e supervisionar o pessoal envolvido em atividades laboratoriais;

i V1 - coordenar, gerenciar e fiscalizar o atendimento ao publico dos servigos de analises
clinicas laboratoriais;

VIi — coordenar, gerenciar e fiscalizar os trabalhos de interpretagdo e emissao de laudos
de resultados dos exames realizados em bioquimica, imunologia, parasitologia, microbiologia, micologia
e hematologia;

VIil — superintender, coordenar e fiscalizar as atividades de desinfecgdo e esterilizagdo;

IX - superintender, coordenar e fiscalizar as atividades no campo de citogenética;

X - coordenar, gerenciar e fiscalizar as atividades de preparagdo de reagentes, solugdes,
vacinas, meios de culturas e outros para aplicagdo, em analises clinicas, realizando estudos para - ‘

implantag¢ag de varios métodos;

Xi — coordenar, gerenciar e fiscalizar as atividades de andlise bromatblégica de égua e

alimentos,
homogenel?ade com vistas ao resguardo da satide publica;

| XlI- coordenar, gerenciar e fiscalizar as atw:dades de exames toxologlcos e de perltagem

na medicina legal;

Xlii - orientar e executar andlises radioquimicas e outras em fluidos biolégiéos- ‘
XIV - controlar e emitir relaténos ao Secretario de Saude sobre o consumo

materiais e msumos de Iaboratono e respectlva necessndade de reposngao do estoque
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XV - controlar e providenciar a listagem de aquisicdo de materiais e insumos de
laboratdrio com respectiva descri¢do detalhada;
J XVI - elaborar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade;
XVII- zelar pela manutencdo, conserva¢do e ordem dos materiais, equipamento e local
de trabalho;
XVIll- elaborar e manter atualizado protocolos de atendimento municipal na drea de
analises cIinicTs laboratoriais, dentro das normas técnicas e definir o fluxo de atendimento em conjunto

com outras atjvidades de satude;

XIX - coordenar, gerenciar e supervisionar a aplica¢do dos protocolos de atendimento
dentro da éreL de analises clinicas e notificar qualquer desvio deste.

1 XX - executar outras atividades determinadas pelo Secretédrio Municipal de Satde.

| Pardgrafo uUnico. A jornada de trabalho do cargo a que se refere o caput deste artigo

sera de 40 (quarenta) horas semanais.

SECAO Vi
Das Atribui¢cOes do Cargo de Procurador Adjunto

Art. 32. Cabera ao servidor ocupante do cargo de Procurador Adjunto:

1 - assistir, direta e imediatamente, ao Procurador Geral do Municipio no desempenho
de suas atribuicOes e, especialmente, realizar estudos e contatos que por ele sejam determinados em
assuntos vin]culados as suas competéncias;

J Il = coordenar o planejamento das acdes estratégicas da Procuradoria Geral do .

Municipio;

Ill — manter arquivada e organizada toda a documentagdo do 6rg50;A :

IV — realizar estudos e pesquisas a pedido do Procurador Geral | R

V - supervisionar e avaliar a execu¢do dos pro;etos e atwndades da Procuradorla Geral do"'f [
Municipio; ‘ | ; '

|
!
|
L VI - colaborar com o Procurador Geral na dlregao e orlentagao dos trabalhos do orgao sy

bem como na definicdo de diretrizes e na lmplementagao das -acoes da sua area de competenma, y

VI - assistir ao Procurador Geral, na prepara;ao de matenal de mformagao ede apo»o,

de encontros e audiéncias com autorldades e personalidades mumc:pans, estaduals, nﬁa}clo,nals e

estrangeiras;
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3
|
jVIIl - acompanhar a tramita¢do de processos e outros instrumentos juridicos, do
interesse do Municipio, em qualquer esfera e instancia;

IX — acompanhar rigorosamente os prazos durante a tramita¢do de processos na esfera
admlmstratlva e judicial, e outros instrumentos juridicos, em qualquer instdncia, de interesse do
Municipio, e Janter o Procurador Geral lnformado

— auxiliar o Procurador Geral na defesa do Municipio, atuando como procurador,
quando este for parte em processo judicial ou extrajudicial;

X! — apresentar relatérios diarios ao Procurador Geral sobre a situa¢3o e tramitacdo de
processos na ‘esfera administrativa e judicial, e outros instrumentos juridicos, em qualquer instancia, de
interesse do Ii‘llumapm

J Xil = auxiliar a Comissdo Permanente de Licitacdo e o(a) Pregoeiro(a) nas questbes
juridicas, e xammar previamente e aprovar, as minutas de editais de licitagdo, bem como as dos
contratos, acordos, convénios ou ajustes.

Xlil - comparecer as reunides técnico-cientificas de rotina e administrativas quando
convocado;

XIV - representar ou substituir o Procurador Geral do Municipid nas suas auséncias ou
impedimentos;

XV - realizar outras atividades determinadas pelo Procurador Gera! do Municipio.

Paragrafo Gnico. A jornada de trabalho do cargo a que se refere o caput deste artigo

sera de 40 (guarenta) horas semanais.

SECAO IX

Da Criacdio dos Cargos Executivos em Comissdo

1
|
|
!

Art. 33. Em decorréncia do que dispbe a presente Lei- Complementar, ﬁcamf,

estabeleCIdf)s 0s seguintes cargos executivos em comissao junto a Adm:mstragao Dlreta do Mumcvplo de 7 _‘ i

Itatiaiugu: i

|

~1=Chefia de Gabinete:

a) Chefe de Gabmete agente politico mumupal

b) 01 (um) cargo de Assessor Técnico.

7 PABX/FAX (31) 3572- 1244 o
g Praga Antbnio Qumno da S|Iva 404 - Centro - CEP 35 685—000 - ltatlalugu ‘MG
' o WWW. ltatlalucu mg. gov. br




MUNICIPIO DE ITATIAIUCU

ESTADO DE MINAS GERAIS

Hl = Procuradoria Geral do Municipio:
) Procurador Geral do Municipio - agente politico municipal;

) 02 (dois) cargos de Procurador Adjunto.

o o

|
|
]
i
|
1
|
f Ill - Guarda Municipal:

j a) Comandante da Guarda Municipal - agente politico municipal;
|

! b) 01 (um) Cargo de Assessor Técnico.

IV — Controladoria Geral do Municipio:

| a) Controlador Geral do Municipio - agente politico municipal;

b) 01 (um) cargo de Assessor Técnico.

V - Secretaria de Administragao:

a) Secretario Municipal de Administragdo - agente politico municipal;
b) 02 (dois) cargos de Assessor Técnico;

¢) Diretor do Departamento de Recursos Humanos;

d) Diretor de Departamento de Compras e Licitages;

) Diretor do Departamento de Gestdo e Controle de Contratos;

f) Diretor do Departamento de Gestdo e Controle de Convénios;

g) Diretor do Departamento de Almoxarifado e Patrimonio.

Vi - Secretaria de Fazenda:

a) Secretario Municipal de Fazenda — agente politico municipal;
b) 02 (dois) cargos de Assessor Técnico;

c) Diretor do Departamento de Contabilidade; o

d) Diretor do Departamento de lnstrumentos de P"Ié_néja,mento;
e) Diretor do Departamentb de Tesouraria; i

f) Diretor do Departamento de Licengas e Fiscalizégﬁo;

g) Diretor do Departamento Tributos. -

Vii-A Secretana de lnfraestrutura e Urbamsmo

a) Secretario Mumcnpal de lnfraestrutura e Urbamsmo agente polmco mumcupal' "

‘ : ' PABX/FAX: (31) 3572 1244
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b) 04 (quatro) cargos de Assessor Técnico;

c) Diretor do Departamento de Urbanismo;

d) Diretor do Departamento de Regularizacdo Fundiaria;

e) Diretor do Departamento de Obras e Servigos Publicos;

e.1.) Chefe de Divisdo de Parques, Pragas e Jardins;

e.2) Chefe de Divisdo de Limpeza Urbana;

e.3) Chefe de Divisdo de Agua, Saneamento e Esgoto;

e.4) Chefe de Divisdo de Manutengdo do Distrito de Santa Terezinha;

e.5) Chefe de Divisdo de Manuten¢do do Distrito de Pinheiros.

VIl - A Secretaria de Meio Ambiente:

a) Secretario Municipal de Meio Ambiente — agente politico municipal;

b) 01 (um) cargo de Assessor Técnico;

c) Diretor de Departamento de Meio Ambiente;

d) Diretor de Departamento de Gestdo e Controle de Residuos Sélidos;

e) Diretor de Departamento de Anuéncias e Licengas de Empreendimentos;

f) Diretor de Departamento de Fiscalizac3o.

IX - A Secretaria de Transportes e Vias Publicas:

a) Secretério Municipal de Transportes e Vias Publicas — agente politico municipal;
b) 01 {um) cargo de Assessor Técnico;

c) Diretor de Departamento de Manutengdo de Vias Pablicas;

d) Diretor de Departamento de Fiscaliza¢do;

e) Diretor de Departamento de Gestdo e Controle de Frota;

f) Diretor de Departamento de Gestdo e Controle de Combustiveis; 1‘

g) Diretor de Departamento de Manutengdo Preventiva e Corretiva de Veiculos. -

X — Secretaria de Assisténcia Social:
a) Secretarlo Municipal de Ass:stencua Soc1al agente\ politico mﬁnicipal;
b) 01 (um) cargo de Assessor Tecmco i -

c) Diretor de Departamento de Anahse Soaoeconomlca e Beneﬂcnos Sociais; -

d) Diretor de Departamento de Gestao e Controle do Bolsa Famlha,

'  PABX/FAX: (31)3572 1244 ‘ .
Praga Antnio Quirino da Silva, 404 - Centro - CEP 35. 685 000 - itat|a|ugu MG Lo
~ wwwﬁatnamcu mg.gov. br SRR e




MUNICIPIO DE ITATIAIUGU

ESTADO DE MINAS GERAIS

e) Diretor de Departamento de Fomento ao Emprego, Trabalho e Renda.

i

|

3 Xl - Secretaria de Educacao:

j a) Secretario Municipal de Educagdo — agente politico municipal;

b) 02 (dois) cargos de Assessor Técnico;

c) Diretor do Departamento de Educacdo:

c.1) Chefe de Divisdo de Suprimentos de Educagdo;
c.2) Chefe de Divisdo de Almoxarifado e Patriménio da Educacgdo;
d) Diretor do Departamento de Merenda Escolar;

e) Diretor do Departamento de Transporte Escolar;

Xil - A Secretaria de Esportes e Cultura:
a) Secretdrio de Esportes e Cultura — agente politico municipal;
b) 01 (um) cargo de Assessor Técnico;
c) Diretor do Departamento de Esportes;
d) Diretor do Departamento de Organizagdo de Eventos Esportivos;
e) Chefe de Divisdo de Desporto Educacional e Infantil;

f) Chefe de Divisdo de Desporto Amador;

g) Diretor do Departamento de Manuten¢do de Centros Esportivos;

% h) Diretor de Departamento de Cultura;
| i) Chefe de Divisdo de Apoio ao Artesanato;

}1 j) Diretor do Departamento de Apoio a Iniciagdo Musical;

J k) Chefe de Divisdo de Ensino Musical.

|

| XllI - A Secretaria de Saude tem a seguinte organizag50'

a) Secretario Municipal de Saude agente pohtlco mumc1pa|
b) 02 (dois) cargos de Assessor Tecmco

c¢) Departamento de Umdades de Saude-

d) Diretor do Departamento de Supnmentos de Saude

€) Dlretor do Departamento de Transportes de Saude,

f) Diretor do Departamento de Tratamento Fora de Dom:cuho
g) Coordenador de Anallses Chmcas Laborator|a|s,
PABX/FAX (31) 3572—1244
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|
\
J h) Coordenador de Farmacia Municipal;

| ' i) Chefe de Divis3o de Farmdcia Bésica;

1 j) 05 (cinco) cargos de Enfermeiro Coordenador de Plantdo;
! k) Diretor do Departamento de Vigilancia Sanitaria;

| 1) Chefe de Divisdo de Fiscalizagdo Sanitdria;

| m) Diretor do Departamento de Epidemiologia;

n) Chefe de Divisao de Combate as Endemias;
| p) Diretor do Departamento de Controle de Zoonoses.

!
|
|
|
{
|
i
i o) Chefe de Divisdao de Controle e Registro de Endemias;
|
|
{
|
|
| SECAO X

Dos Cargos a serem Preenchidos por Servidores de Carreira

Art. 34. 5% ({cinco por cento), no minimo, dos cargos criados pela presente Lei
| o~ . . . .
Complement?r serdo destinados a provimento, exclusivamente, por servidores ocupantes de cargos de

|
carreira junto a Administragdo Pablica Municipal, na forma do que disp8e a Constituicdo Federal.

CAPiTULO IV

|
|
|
j Das Disposicoes Gerais
!
|

Art. 35. O organograma dos Cargos Executivos em Comissdo, da Administra¢do Direta do

i
|
|

|
Municipio d¢ itatiaiugu, passa a ser o constante no Anexo | desta Lei Complementar.

1 :
1‘ Art. 36. Sdo definidos como agentes politicos municipais o Chefe de Gabmete, o

Procurador Geral do Municipio, o Comandante da Guarda Municipal, o Controlador Geral do Mummplo = E

eos Secreta{rlos Municipais.

l

; Art. 37. O nimero de vagas, simbolos e requisitos para investidura dos CargOS~ dos
| 2l

agentes politicos municipais a que se referem 0s artigos 26 e 32 s30 os constantes nos Anexos Nem -

desta Lei Complementar. : ol G e
Paragrafo t’mico Os subsi’dios dos cargos dos agentes politicos municipais ser34 fixados
t

por lei de i |c1atwa da Camara Mumapal nos termos do art. 29, V da Constltuu;ao Federal
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Art. 38. Os vencimentos, simbolos e requisitos para investidura dos cargos em comissdo
descritos no art. 23, inseridos nos 6rgdos de governo municipal, sdo os constantes nos Anexos IV e V

desta Lei Comfalementar.
Art. 39, Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 40. Fica revogada a Lei Complementar n2 66, de 30 de junho de 2011.

1
i
Prefeitura Municipal de Itatiaiucu, 12 de abril de 2013.

tar 6séda Silva
Prefeito Municipal
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ANEXOII

SIMBOLOGIA - RELACAO DE AGENTES POLITICOS MUNICIPAIS

R NUMERO DE . )
CARGO VAGAS SIMBOLO SUBSIDIO
Agente politico — subsidio fixado por
Chefe de Gabinete 01 CcC1 lei de iniciativa do Legislativo
Municipal
Procurador Geral do Agent.e pc3||1.:|<.:o N subsndlo.ﬁxa.d 0 por
. . 01 CC1 lei de iniciativa do Legislativo
Municipio . .
Municipal
Comandante da Guarda Agent'e p({ll?l(.ZO N sub51d|o-ﬁxafio por
.. 01 CC-1 lei de iniciativa do Legislativo
Municipal -
Municipal
X Agente politico - subsidio fixado por
Controlador Geral do 01 cc-1 lei de iniciativa do Legislativo
Municipio . .
Municipal
Secretario Municipal de Agent.e pc?h'.cu.:o N subSIduo.ﬁxa.do por
. . o 01 cC-1 lei de iniciativa do Legislativo
Administracao ..
| Municipal
- L Agente politico — subsidio fixado por
secretario Mupncnpal de 01 Ccc1 lei de iniciativa do Legislativo
Fazenda . .
Municipal
Secretario Municipal de Agent.e p(?lﬂ.ilC.O .—SUbSIdw.ﬁxafjo por
. 01 CcC-1 lei de iniciativa do Legislativo
infraestrutura e Urbanismo .
Municipal
. | Agente politico — subsidio fixado por
fwec.r et/i""l’o.M‘f"'c'pa' de 01 cc-1 lei de iniciativa do Legislativo
eio Ambiente Municipal
L. .. Agente politico — subsidio fixado por
iecretar: Musllupzl'c::. 01 CC-1 lei de iniciativa do Legislativo
ransportes e Vias Publicas Municipal
‘rio Municipal d Agente politico — subsidio fixado por ’
e T ce 01 cc-1 lei de iniciativa do Legislativo-
ssisténcia Socia Municipal , !
o . . - Agente politico — subsidio fixado por
[S-:zcreta"r io Municipal de 01 CcC-1 lei de iniciativa do Legislativo :
ucagdo Municipal . :
L. .. we Agente pohtlco = subsidio fi xado por
:ecretarlq Iz:/h;:nupal de 01 CcC-1 lei de iniciativa do Leglslatlvo
sportes e ui ura ; Municipal v b
.. - : Agente pohtlco subs:dlo ﬁxado por | .
Secretario Mllmlcnpal de " leide mlcuatlva do Leglslatlvo

Satide

01

cc

Mumapal
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ANEXO I
REQUISITOS PARA INVESTIDURA

AGENTES POLITICOS MUNICIPAIS

CARGO INVESTIDURA

Chefe de Gabinete Livre nomeacao e exoneragio
Procurador Gerél do Municipio (Superior em Direito com Livre nomeagiio e exoneracio
Habilitagdo na Ordem dos Advogados do Brasil)

Comandante da Guarda Municipal Livre nomeacdo e exoneracdo
Controlador Geral do Municipio Livre nomeagdo e exonerac¢do
Secretario Municipal de Administra¢do Livre nomeacgdo e exoneragdo
Secretério Municipal de Fazenda Livre nomeagdo e exoneragdo
Secretario Municipal de Infraestrutura e Urbanismo Livre nomeacao e exonera¢do
Secretario Municipal de Meio Ambiente Livre nomeagao e exoneracao
Secretario Municipal de Transportes e Vias Publicas Livre nomeacdo e exoneragédo
Secretario Municipal de Assisténcia Social Livre nomeagao e exoneragao
Secretario Munjicipal de Educacdo Livre nomeagao e exoneragao
Secretario Mun}icipal de Esportes e Cultura Livre nomeagdo e exoneragdo
Secretario Mun@icipal de Saude Livre nomeagdo e exoneragao

T
i
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ANEXO IV
VENCIMENTOS E SIMBOLOGIA

CARGOS EM COMISSAO QUE FAZEM PARTE DAS SECRETARIAS E ORGAOS AUTONOMOS DA
ADMINISTRACAO DIRETA DO MUNICIPIO

X NUMERO DE .

CARGO VAGAS SIMBOLO VENCIMENTO
Assessor Técnico 19 CC-2 RS 3.242,46
Diretores de
Departamento 40 CcC-3 RS 2.389,62
Chefes de Divisdo 15 cC-4 RS 1.389,62
Enfermelro Coordenador 05 CC-2 RS 3.242,46
de Plantdo
Coorfi?nador de Farmdcia o1 cC2 RS 3.242,46
Municipal
Cczo.rdenador de A-nfillses 01 cC2 RS 3.242,46
Clinicas Laboratoriais
Procurador Adjunto 02 CC-2 RS 3.242,46
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CARGOS EM COMISSAO QUE FAZEM PARTE DAS SECRETARIAS E ORGAOS AUTONOMOS DA
ADMINISTRAGAO DIRETA DO MUNICIPIO

MUNICIPIO DE ITATIAIUGU

ESTADO DE MINAS GERAIS

REQUISITOS PARA INVESTIDURA

CARGO

INVESTIDURA

Assessor Técnico junto a Controladoria Geral do Municipio

Livre nomeagdo e exoneragdo

Assessor Técnico junto a Guarda Municipal

Livre nomeagao e exoneragdo

Assessor Técnico junto a Secretaria de Administracdo

Livre nomeagdo e exoneragdo

Assessor Técnico junto a Secretaria de Fazenda

Livre nomeagdo e exoneragao

Assessor Técnico junto a Secretaria de Infraestrutura e
Urbanismo

Livre nomeagdo e exoneragdo

Assessor Técnico junto a Secretaria de Meio Ambiente

Livre nomeagao e exoneragao

Assessor Técnico junto a Secretaria junto a Secretaria de
Transportes e Vias Publicas

Livre nomeacgao e exoneracgao

Assessor Técnico junto a Secretaria de Assisténcia Social

Livre nomeagao e exoneracao

Assessor Técnico junto a Secretaria de Educagdo

Livre nomeagdo e exoneragdo

Assessor Técnico junto a Secretaria de Esportes e Cultura

Livre nomeagao e exoneragdo

Assessor Técnico junto a Secretaria de Saude

Livre nomeacgdo e exoneracdo

Diretores de Départamento

Livre nomeacgdo e exoneracdo

Chefes de Divisfﬁo

Livre nomeagdo e exoneragdo

Enfermeiro Coc}rdenador de Plantdo junto a Secretaria de
Saude (SuperiQr em Enfermagem e Inscri¢cdo no Conselho
Regional de Enfermagem)

Livre nomeagdo e exonerag¢do

Coordenador de Farmdacia Municipal junto a Secretaria de
Satde (Superi;or em Farmdcia e Inscricdo no Consetho
Regional de Farmacia)

Livre nomeagdo e exoneragao

Coordenador de Anidlises Clinicas Laboratoriais junto a
Secretaria de Saude (Superior em Farmdécia e Bioquimica e
Inscricdo no Conselho Regional de Farmacia)

Livre nomeagdo e exoneragdo

Procurador Adjunto junto a Procuradoria Geral ~do
Municipio (Superior em Direito com Habilitagdo na OAB)

| Livre nomeagdo e exoneragdo
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