Municipio de

nte Alegre
—de Minas

LEI N°3.260, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2.024

Dispde sobre a Reestruturacio da Administrag¢io Puablica do
Municipio de Monte Alegre de Minas, Estabelece Procedimentos
Organizacionais e D4 Outras providéncias.

O Povo de Monte Alegre de Minas. através de seus representantes
aprovou, € eu, em seu nome sanciono a seguinte Lei:

TITULO 1
PRINCIPIOS E PROCEDIMENTOS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL
CAPITULO I
DO EXERCICIO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Art. 1°. O Poder Executivo do Municipio de Monte Alegre de Minas
¢ exercido pelo Prefeito Municipal, auxiliado pelo Vice-Prefeito, pelos Secretarios
Municipais e demais dirigentes e integrantes da Administracio Municipal.

Art. 2°. O Prefeito e o Vice-Prefeito exercem suas atribuigdes
constitucionais, legais e regulamentares, por meio de Orgdos e entidades que compdem a
Administragdo do Municipio.

Art. 3% Os Secretarios Municipais seréio escolhidos dentre brasileiros
maiores de dezoito anos de idade, no exercicio dos direitos publicos.

CAPITULO 11

DOS SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 4°. Os servicos publicos municipais, a serem prestados a
populagdo do Municipio de Monte Alegre De Minas, compreendem:

I - constru¢do ¢ manutencdo de dbras publicas de interesse da

comunidade;
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II - o provimento dos servigos de infra-estrutura;

I1I - coleta e disposi¢do dos esgotos sanitarios, dos residuos sélidos e
drenagem, prevenindo a¢des danosas a satde e ao meio ambiente;

IV - a educagdo e o ensino fundamental;

V - o atendimento de necessidades relacionadas com as atividades
educacionais, sociais e econdmicas;

VI - o exercicio do poder de politica municipal nos termos da
legislagdo tributdria, obras e posturas, meio ambiente e uso do solo:

VII - a execug@io e manutengéo de servicos de utilidade publica que
propiciem a melhoria da qualidade de vida da comunidade; e,

VIII — a execugdo e manuten¢do dos servicos de abastecimento de
agua.

Art. 5° Os servigos publicos serfio exercidos, direta ou indiretamente,
pela Administragdo Municipal ou por seus delegados, atendendo os seguintes requisitos:

I - eficiéncia, seguranca e continuidade;
II - prego ou tarifa justa;
IIT - observancia do processo de licitaciio; e,

IV - respeito aos direitos do usuario e do cidadio.
CAPITULO 111

DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 6°. A Administragio Municipal ¢ o instrumento de aclo do
governo local e suas atividades terdo por objetivo o bem estar da

: : comunidade e o
atendimento adequado ao cidaddo, com vistas a:

I - criar meios para o pleno exercicio da cidadania;

II - assegurar, regular e controlar o exercicio dos direitos e garantias
individuais;
Il - democratizar a a¢do administrativa de forma

. _ a contemplar as
aspiragdes dos diversos segmentos da sociedade local;

IV - possibilitar a criagdo de meios de

_ € i  de participagdo e controle pela
sociedade organizada, sobre a execugdo dos servigos ptiblic

0s de interesse local;
V - promover e articular o desenvolvimento

VI - garantir a provisédo de bens e servicos
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VII - revitalizar o servigo publico municipal através da capacitacio e
valorizag@o do servidor publico, com o propdsito de dotar a Administragio Municipal
dos meios indispensaveis ao cumprimento de suas finalidades:

SECAO I
DAS CATEGORIAS ORGANIZACIONAIS

Art. 7°. A Administragdo Municipal compreende os orgdos da
administragdo direta ¢ indireta, ¢ os oérgdos sem personalidade juridica, sujeitos a
subordinagdo hierarquica integrantes da estrutura do Poder Executivo Municipal.

Art. 8°. A Unidade Administrativa para o desempenho de atividade
normativa, planejamento, execugdo, coordenagio, acompanhamento, controle e
avalia¢do de planos, programas, projetos e atividades sera composta de quatro niveis,
assim denominados:

I- 1 Nivel - Secretaria
II- 2 Nivel — Departamento
III- 3 Nivel — Encarregado de Departamento

I1I- 4 Nivel — Assessor de Departamento

SECAO II
DA INTEGRACAO NA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 9°. A integracdo de o6rgdos e entidades na Administracéo
Municipal processar-se-a por subordinagdo, vinculagio ou cooperagio.

Art. 10. Para os fins desta Lei, entende-se:

I - por subordinagdo, a relagdo hierarquica entre o Prefeito e as
Secretarias e entre estas e 0s 0rgaos;

Il - por vinculacdo, a relagdo de s

) . A o sl
secrelarias ¢ as areas de sua competéncia e ndo sujeit
subordinacdo hierarquica; e.

CIVisdo governamental entre
» POr sua natureza juridica. a
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Il - por cooperagdo, a relagdo de planejamento, coordenacio e
articulagéio entre as secretarias € as entidades de direito privado, compreendida em sua
area de competéncia ndo sujeita, por sua natureza juridica, supervisdo governamental e
subordinagio hierarquica.

SECAO III
DA ADMINISTRACAO INDIRETA

Art. 11. A Administragdo Indireta é constituida de entidades com
personalidade juridica e autonomia administrativa e financeira, compreende:

I — autarquia;
II — sociedade de economia mista;
II1 — empresa publica;

IV — fundacdo publica.

Paragrafo Unico: As atividades mencionadas neste artigo vinculam-
se ao Prefeito Municipal ou ao Departamento em cuja area de competéncia se enquadre
a sua propria atividade.

Art. 12. Para os efeitos desta lei considera-se respectivamente:

I — autarquia: entidade criada por lei, com personalidade de direito
publico, patriménio e receita proprios e capacidade de auto-administragfio sob controle
estatal, para executar atividade tipica da Administragfio Municipal que, para melhor
funcionamento requeira gestdo administrativa e financeira descentralizada;

I — sociedade de economia mista: entidade instituida sob a forma de
sociedade anonima, na forma em que venha a ser proposta em lei municipal, para a
exploragdo de atividade econdmica, com participagdo majoritaria do Municipio ou de
entidade da administragdo indireta municipal no capital votante;

Il — empresa publica: entidade instituida por lei, com personalidade
juridica de direito privado e organizada sob qualquer forma em direito permitida, para
exploragio de atividade econdmica imposta por forga de contingéncia ou conveniéneia
administrativa, dotada de patrimdnio proprio e maioria de capital volante pertencente ao
Municipio, admitida a participag@io de outras pessoas juridicas de/direito publico interno
e de entidade da Administra¢@o Indireta Municipal; e,
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IV — fundagéo publica: € a entidade criada por lei especifica, sem fins
lucrativos, com personalidade juridica de direito publico, autonomia administrativa e
financeira, patrimonio e receita propria, tendo por finalidade desenvolver atividades de
cunho assistencial, cultural, educacional, hospitalar, de estudo e pesquisa ou de apoio as
referidas finalidades, que por necessidade operacional deva ser assim organizada.

Paragrafo Unico: Além do estabelecido neste artigo, a fundacdo
publica com objetivo educacional e hospitalar, bem como a de ensino, gozara, também,
de autonomia didatico-académica e cientifica.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES ORGANIZADAS EM SISTEMA

Art. 13. A organizagdo em sistemas tem por finalidade assegurar a
concentragdo, a coordenagdo, descentralizagdo do processo decisorio e a articulagio do
esforgo técnico para a padronizagfio, aumento de rentabilidade, uniformizagio,
celeridade e economia processuais, combate ao desperdicio, contengdo de gastos.,
progressiva reducéo dos custos da Administragdo Municipal.

Art. 14. A aclo da Administragdo Municipal do Poder Executivo
pautar-se-a pelos preceitos contidos nesta lei e pelos seguintes principios basicos:

I - planejamento;

II - coordenacéo e articulagéo;
I1I - descentralizacéo;

IV - controle; e,

V — modernizagdo.
SECAO I
DO PLANEJAMENTO

Art. 15. Planejamento, € para os fins desta lei, o estabelecimento de
politicas, diretrizes, objetivos, metas e normas gerais que orientam e conduzem a acio
governamental a suas finalidades institucionais e ao cumprimento da realizag¢do de
servicos publicos de interesse local.
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Art. 16. A acdo governamental do Poder Executivo em articulagiio
com a Camara Municipal e os segmentos organizados da comunidade, obedecerdio todo
planejamento que vise promover o desenvolvimento econdmico e social do Municipio
de Monte Alegre De Minas e compreenderd a elaboragfio, o acompanhamento e a
avaliacdo dos seguintes instrumentos administrativos:

I - Plano Operativo de Governo;

II - Programas gerais e ou setoriais, de duragfo anual e ou plurianual;
III - Diretrizes Or¢amentérias;

IV - Programagdo Financeira de Desembolso; e,

V - Plano Diretor.
Art. 17. Incluem-se entre as fungdes de planejamento:

[ - a identificagdo dos aspectos de planejamento institucional
necessario a consecugéo de objetivos e metas do governo municipal;

I - a andlise de viabilidade técnico-administrativa de planos,
programas e projetos integrantes dos instrumentos de planejamento;

IIl - o acompanhamento e a avaliagdo da execugfo de planos.
programas € projetos; e,

IV - a verificag@o dos ajustes necessdrios a consecucio de objetivos e
metas previstas nos programas e projetos;

Art. 18. Constara dos planos do governo a especificagio dos Orgdos e
entidades responsaveis por sua execugao.

SECAO 11
DA COORDENACAO E DA ARTICULACAO

Art. 19. Coordenagéo e articulagéo constituem, para os fins desta lei
o entrosamento permanente das atividades entre todos os niveis e areas de planejamentd

até a execugdo dos planos, programas e projetos da Administracido Municipal, visando a
vqe ~ . ¥
melhor utilizagdo de seus recursos humanos, financeiros e materiais.
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Pardgrafo Unico: Os atos administrativos que instituirem planos,
programas, projetos e atividades, deverdo definir a quem cabe a coordenacéo geral dos
trabalhos a serem desenvolvidos.

Art. 20. Quando submetidos ao Prefeito, os assuntos dependentes de
ato ou despacho deverdo ter sido previamente coordenados e articulados entre as
secretarias, Orgdos e entidades nele interessados e ou envolvidos, inclusive quanto aos
aspectos administrativos e financeiros pertinentes, por meio de consultas e
entendimentos, com vistas a solu¢des integradas e harmonizadas com a politica geral e
setorial do Municipio.

SECAO 111
DA DESCENTRALIZACAO

Art. 21. O Poder Executivo adotara politica de descentralizacio de
seus servicos, fungdes e atividades.

Paragrafo Unico: A descentralizagdo tem por objetivo assegurar
maior qualidade nas decisdes e situar os servigos, as fung¢des e as atividades do governo
municipal o mais proximo do cidaddo, dos fatos, das necessidades a atender ou
problemas a resolver, de modo a permitir a participagdo da populagio na formulagdo de
demandas, aspira¢des e projetos, bem como no estabelecimento de prioridades e no
controle das a¢des do governo.

SECAO IV
DO CONTROLE

Art. 22. Controle ¢, para os fins desta lei, a fiscalizagiio e
acompanhamento sistematicos e continuos das atividades na Administragio Municipal
do Poder Executivo. p

Art. 23. O controle na Administracdo Municipal tem por finalidade
assegurar que:

I - 0s res‘ultagios da gestﬁo sejam avaliados para a formulagio ¢ o
ajustamento das politicas, diretrizes, projetos e programas do governo;

II - sejam cumpridos os procedimentos e normas:
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II1 - os recursos sejam resguardados contra o uso indevido e delito
contra o patriménio publico.

Art. 24. Os orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal
submetem-se aos controles externo e interno.

§ 1°. O controle externo, a cargo da Cdmara Municipal sera exercido
com o auxilio do Tribunal de Contas do Estado.

§ 2° O Poder Executivo dispora de sistema de controle interno através
de:

I — fiscalizagdo contabil financeira or¢amentdria operacional e
patrimonial;

II - a avaliacdo do cumprimento das metas previstas, principalmente
no que se refere a comprovacdo de sua legalidade e a eficacia e a eficiéncia da gestdo
orcamentdria, financeira e patrimonial;

III - controle das opera¢des de crédito; e,

IV - apoio a agéo do controle externo.

Art. 25. O controle na Administragdo Municipal do Poder Executivo
sera exercido:

[ - pela chefia competente, quanto a execugdo de programa e a
observancia das normas; e,

IT - pelos 6rgéos e unidades administrativas componentes do sistema
para o atendimento, a orientagdo normativa, a superviso técnica e a fiscalizagdo das
operagoes.

Art. 26. O Poder Executivo estabelecera os procedimentos necessérios
a efetivacdo do controle na Administragdo Municipal mediante Decreto.

SECAOV
DA MODERNIZACAO

Art. 27. A Administragdo Municipal do Poder Executivo promovera

sempre a modernizag@o institucional de seus érgéos e entidades, entendida esta como

um processo de constante aperfeicoamento instituciondl, mediante reforma
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administrativa, reforma normativa, desburocratiza¢do e desenvolvimento de recursos
humanos em atendimento as transformagdes econdmicas, sociais e ao progresso
tecnologico.

CAPITULO V
DO PLANO DE GOVERNO

Art. 28. A acdo administrativa do Poder Executivo obedecera ao
Plano Operativo do Governo Municipal, cuja aprovagdo compete ao Prefeito.

Paragrafo Unico: O Plano Operativo do Governo Municipal é a
consolidagdo, pelo orgdo de planejamento, dos programas, projetos e atividades
elaborados pelos 6rgéos setoriais.

Art. 29. Anualmente, serdo elaboradas as diretrizes or¢amentarias

. ~ . 2

que pormenorizarao o programa anual e a etapa do programa plurianual a ser realizado
no exercicio seguinte.

Art. 30. Os orgios de planejamento e de finangas municipais
elaborardo, em conjunto, a programagéio financeira de desembolso. de modo a assegurar
a liberacio dos recursos necessarios.

Art. 31. O Prefeito Municipal prestard & Camara Municipal, contas
relativas ao exercicio anterior, nos termos da Lei 4.320/64, da Constitui¢dio Federal do
Estado. da Lei Orgénica do Municipio e da Lei Complementar 101/2000.

CAPITULO VI
DA SUPERVISAO MUNICIPAL

Art. 32. Toda entidade da Administra¢io Municipal do Poder

Executivo estd sujeita a supervisdo governamental exercida pelos titulares das
Secretarias, respeitadas as competéncias de cada uma.

Art. 33. A supervisdo governamental tem por objetivo promover a
execucdo de planos, programas e projetos do governo e a efic4cia da atuacdo de cada
Secretaria e a observancia da legislacéo federal e estadual.
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Art. 34. A supervisdo das entidades que integram a Administracio
Municipal, por vinculagdo ou cooperacdo, respeitada a autonomia administrativa e
financeira, tera como finalidade assegurar:

I - o cumprimento, a observéncia e a realizaciio das finalidades fixadas
nos seus atos constitutivos;

II - a harmonia politica, as diretrizes e a programagio do governo em
sua area de atuacao:

I1I - a eficiéncia operacional;
IV - a efetividade de acdo governamental; e,

V - a congruéncia da agio governamental com os cendrios sécio-
econdmico, politico, organizacional e administrativo na realidade social e nas
expectativas da comunidade.

Art. 35. Cada Secretaria, no exercicio da supervisdo, devera:

I - fazer observar os principios definidos nesta lei;

II - zelar pela observdncia das normas estabelecidas pelo 6rgdo
central;

2
C,

IV - fortalecer o sistema do mérito na politica de recursos humanos,
Art. 36. Para efeito de supervisdo, cada entidade devers:
I - prestar contas de sua gestdo, na forma e nos prazos estipulados:

II - prestar informagdes, quando solicitadas, por intermédio do titular
da secretaria a que se vincula; e,

IIT - relatar, periodicamente, os resultados de suas atividades.

TITULO 11

ORGANIZACAO, ESTRUTURA E COMPETENCIA DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL

CAPITULO1 /
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DA ORGANIZACAO DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 37. A organizagio da Administragdo Municipal compreende:
a) - a estrutura basica; e,
b) - a estrutura complementar.

Art. 38. A estrutura bdsica, constituida pelas Secretarias Municipais e
0s orgdos que as compdem.

Art. 39. A estrutura complementar compreende os orgdos colegiados
de natureza consultiva deliberativa e de controle.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA BASICA DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 40. A estrutura orgénica basica da Prefeitura Municipal de Monte
Alegre De Minas, para a consecugfo dos servigos publicos, nos termos das
competéncias constitucionais ¢ da Lei Orgéanica ¢ a que consta desta lei e compreende as
seguintes secretarias:

I - Coordenadoria de Governo;

IT — Controladoria Geral;

[IT — Procuradoria Juridica;

IV - Secretaria Municipal de Administracio;

V — Secretaria Municipal de Agricultura, Industria e Comércio:
VI- Secretaria Municipal de Educagio, Cultura e Turismo; ’
VII - Secretaria Municipal de Satde;

VIII - Secretaria Municipal de Agéo Social, Esportes e Lazer;
IX- Secretaria Municipal de Obras e Habitac#o;

X — Secretaria Municipal de Estradas e Manutencio de Maéquinas e
Veiculos;

XI — Secretaria Municipal de Servigos Urbanos:

XII- Secretaria Municipal de Planejame 0, Contab

Gestio de Pessoal ilidade, Financas e
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Paragrafo Unico: As Secretarias sdo autdnomas entre si e
diretamente subordinadas ao Prefeito.

SECAO I
DA COORDENADORIA DE GOVERNO

Art. 41. O Coordenador de Governo tem nivel hierarquico de
Secretario.

Art. 42. A Coordenadoria de Governo é o 6rgio de coordenagio e
assessoramento ao Prefeito.

§ 1°. A Coordenadoria de Governo mencionada no caput deste artigo
compreende os seguintes 0rgaos:

a) Departamento de Coordenadoria de Governo:
b) Departamento de Gabinete do Prefeito;
c) Assessoria do Departamento de Coordenadoria de Governo; e,

d) Assessoria do Departamento de Gabinete do Prefeito.

§ 2°. A Coordenadoria de Governo mencionada no caput deste artigo
tém como area de competéncia:

I - as atividades de natureza politica e administrativa;

IT - a coordenagdo e execugdo dos servigos de comunicagio social da
Prefeitura;

IIT — Na Coordenadoria de Governo est4 subordinado o Departamento
de Gabinete do Prefeito.

SECAO II

DA CONTROLADORIA GERAL
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Art. 43. A Controladoria Geral, 6rgéo nivel de Secretaria Municipal, é
o orgdo central de controle interno responsavel pela verificacdo da legalidade dos atos
de arrecadac@o de receitas e realizagdio de despesas. pela fidelidade dos agentes da
Administragdo responsaveis pelos bens e valores piiblicos e o cumprimento do
programa de trabalho do orcamento anual.

§ 1° A Controladoria Geral mencionada no caput deste artigo
compreende ao seguinte 0rgdo:

a) Assessoria da Controladoria Geral.
SECAO III
DA PROCURADORIA JURIDICA

Art. 44. A Procuradoria Juridica, érgdo de assessoramento ao
Prefeito, tem por area de atuagdio o planejamento, coordenagio e execucio das
atividades de representag@o juridica do Municipio, pronunciando-se por meio de parecer
sobre matéria juridica e promovendo a cobranga judicial da Divida Ativa e de quaisquer
outros créditos do Municipio que néo sejam liquidados nos prazos legais.

§ 1°. A Procuradoria Juridica mencionada no caput deste artigo
compreende ao seguintes 6rgado:

a) Assessoria da Procuradoria Juridica.
SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 45. A Secretaria Municipal de Administrago, compreende
seguintes 0rgios:

a0s

a) Departamento de Administragio;
b) Departamento de Compras;
c) Departamento de Licita¢des:;

d) Departamento de Patrimonio;

¢) Departamento de Servicos Péstumos e Coordenagio de
Cemitério;
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f)  Departamento de Tecnologia da Informagéo;

g) Setor de Desenvolvimento de Convénios;

h)  Setor de Arquivo Publico Municipal;

i)  Assessoria do Departamento de Administragéio;
j)  Assessoria do Departamento de Compras;

k)  Assessoria do Departamento de Licitacéo; e,

)  Assessoria do Departamento de Patrimdnio.

SECAO V

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA,
INDUSTRIA E COMERCIO

Art. 46. A Secretaria Municipal de Agricultura, Indistria e Comércio,
compreende aos seguintes 6rgaos:

a) Departamento de Meio Ambiente, Industria e Comércio; e,

b) Assessoria do Departamento de Meio Ambiente, Industria e
Comércio.

Art. 47. A Secretaria Municipal da Agricultura, Industria e Comércio
¢ o orgdo de coordenagdo geral do desenvolvimento econdmico e do meio ambiente do
Municipio.

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E TURISMO

Art. 48. A Secretaria Municipal de Educagio, Cultura e Turismo
compreendem aos seguintes 0rgaos:

a) Departamento de Cultura e Turismo:

b) Departamento de Educagéo;
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c)
d)
e)
f)

g)
h)

Departamento de Transporte Escolar;

Diretores de Escolas;

Diretores dos Centros Municipais de Educagfio Infantil;
Assessoria do Departamento de Cultura e Turismo:
Assessoria do Departamento de Educagio; e,

Assessoria do Departamento de Transporte Escolar.

Art. 49. A Secretaria Municipal de Educaciio, Cultura e Turismo é o
orgdo responsavel pelo planejamento, coordenagdo ¢ execugdo das atividades relativas
ao ensino ministrado em todos os niveis de ensino oferecidos na rede municipal de
ensino e, supletivamente, nos demais niveis de educagio e atividades relacionadas a

cultura e turismo.

SECAO VII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 50. A Secretaria Municipal de Satude compreende as seguintes

unidades:
a)
b)
c)
d)
e)
f)
2)

Departamento de Coordenadoria do PSF.
Departamento de Saude Bucal;

Departamento de Satude Publica;

Departamento de Vigilancia Epidemiologica;
Assessoria de Coordenadoria do PSF;
Assessoria do Departamento de Satide Bucal; e,

Assessoria do Departamento de Saiude Publica.

Art. 51. A Secretaria Municipal de Satde € o ¢rgdo responsavel pelo
planejamento, coordenagdo e execugdo de atividades relativas a saude da populagio.

SECAO VIII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAOB0CIAL,
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Art. 52. A Secretaria Municipal de Ag&o Social, Esportes e Lazer
compreende os seguintes 6rgaos:

a) Departamento da Mulher;

b) Departamento de A¢do Social;

¢) Departamento de Esportes e Lazer.

d) Assessoria do Departamento da Mulher;

e) Assessoria do Departamento de A¢do Social; e.

f) Assessoria do Departamento de Esportes e Lazer.

Art. 53. A Secretaria Municipal de A¢do Social, Esportes e Lazer ¢é o
6rgdo responsdvel pela coordenacdo da agéo social no Municipio através do estreito
relacionamento com os orgdos estaduais e federais e entidades assistenciais, com o
objetivo de ser realizada uma programagio ordenada e unificada; cabe também a essa
Secretaria a responsabilidade pela  coordenagdo das atividades relacionadas ao
desenvolvimento das atividades esportivas e de lazer, a fim de promover o bem estar
social e individual de nossos municipes.

SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E HABITACAO

Art. 54. A Secretaria Municipal de Obras e Habitagfio compreende
aos seguintes orgaos:

a) Departamento de Agua e Esgoto da Area Administrativa:
b) Departamento de Agua e Esgoto da Area de Servicos;

¢) Departamento de Engenharia;

d) Departamento de Habitaco:

¢) Departamento de [luminagdo Publica;

f)  Departamento de Obras;

g) Departamento de Transito;

h) Assessoria do Departamento de A

e : gua e Esgoto da Area
Administrativa; g

i)  Assessoria do Departamento de Habit "gao;
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j)  Assessoria do Departamento de iluminagéo Publica;

k) Assessoria do Departamento de Obras;

I)  Assessoria do Departamento de Tréansito; e,

m) Assessoria do Departamento de Agua e Esgoto- Administrativo

n)  Assessoria do Departamento de Agua e Esgoto —-Servigos

Art. 55. A Secretaria Municipal de Obras Habitagdo, é o 6rgio
responsavel pela execugdio de obras de construcdo e reformas de interesse publico.
manuten¢do e construgéio de estradas vicinais, ¢ manutengdo dos servicos de agua e
esgotos, engenharia, iluminagdo publica e transito; E formular, propor, acompanhar e
avaliar os instrumentos para a implementagdo da Politica Nacional de Habitagdo, em
articulagdo com as demais politicas publicas e com os 6rgios e as entidades
direcionados para o desenvolvimento urbano, regional e social, com vistas a
universaliza¢do do acesso a moradia, incluida a rural;

SECAO X

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESTRADAS E MANUTENCAO DE
MAQUINAS E VEICULOS

Art. 56. A Secretaria Municipal de Estradas e Manuten¢io de
Maéquinas e Veiculos, compreende aos seguintes 6rgos:

a) Departamento de Estradas;

b) Departamento de Manuteng¢do de Maquinas e Veiculos;
c) Setor de Abastecimento da Frota Municipal;

d) Assessoria do Departamento de Estradas; e,

e) Assessoria do Departamento de Manutencdo de Maquinas e
Veiculos.

Art. 57. A Secretaria Municipal de FEstradas e Manuteng¢do de
Maquinas e Veiculos ¢ o 6rgdo responsavel pela manutengdo de méquinas e veiculos
bem como manutencio e construgdo de estradas vicinais.

SECAO XI
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DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS

Art. 58. A Secretaria Municipal de Servigos Urbanos compreende aos
seguintes orgaos:

a) Departamento de Limpeza Publica; e,

b) Assessoria do Departamento de Limpeza Publica.

Art. 59. A Secretaria Municipal de Servigos Urbanos, é o orgéo
responsavel pela execugdo de limpeza e manutengéo de vias publicas.

SECAO XII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
FINANCAS E GESTAO DE PESSOAL

k]

Art. 60 — A Secretaria Municipal de Planejamento, Financas e Gestiio
de Pessoal compreende aos seguintes 6rgaos:

a) Departamento de Cadastro e Tributos;

b) Departamento de Contabilidade;

¢) Departamento de Finangas;

d) Departamento de Recursos Humanos;

e) Setor de Avaliagiio de Cadastro e Tributos;

f)  Assessoria do Departamento de Cadastro e Tributos:

bl

g) Assessoria do Departamento de Contabilidade
h)  Assessoria do Departamento de Financas;

i)  Assessoria do Departamento de Recursos Humanos;

Art. 61 — A Secretaria Municipal de Planejamento, Finangas e Gestio
de Pessoal ¢é orgdo responsével por planejar e executar as atividades de observancia as
legislagdes vigentes; O Planejamento tem como principais atribui¢des organizar,
coordenar, executar, controlar e avaliar a politica tributaria e fiscal do Municipio.
Assessorar o Prefeito quanto ao planejamento. coordenagio, controle e avaliacdo das
atividades desenvolvidas pela Administragdo Municipal, A Financas pela execugdo da
politica fazendaria do Municipio, responsavel direta pelo lancamento e arrecadagdo de
tributos e rendas municipais, aplicagdo da legislagdo tributdria e o processamento de
receita e despesa ¢ Desenvolver o planejamento opera¢ional e g execugdo da politica
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financeira, tributaria e econémica do Municipio, assessorando as Secretarias municipais
em assuntos financeiros; Em Gestdo de Pessoal pelo planejamento. supervisdo,
coordenagdo e dire¢do das atividades de formulagdo de politicas de admissio de
pessoal através de Concursos Publicos; formular, propor, coordenar e apoiar planos,
programas, projetos e agdes relacionadas ao planejamento e desenvolvimento de
recursos humanos; Administrar todos os envios de todas as informagdes pertinentes ao
E-Social, SICOM, DIRF, RAIS e DCTFWeb em conformidade com legislagio vigente.

TIiTULO 111
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 62. A estrutura administrativa e os procedimentos
organizacionais previstos na presente lei, terdo sua execucio de forma gradativa, a
medida que os orgédos forem sendo implantados, segundo os critérios estabelecidos p;ela
Administragdo Municipal e as disponibilidades de recursos orcamentarios e financeiros.

Art‘. 63. A implantacdo dos 6rgdos da Administraciio Municipal far-
se-a através dos seguintes procedimentos:

I - aprovagdo do Regimento Interno da Prefeitura Municipal, através
de Decreto do Poder Executivo;

II - provimento das respectivas chefias, com a posse e a investidura de
seus titulares;

I1I - adaptag@o dos drgdos que compdem a estrutura organizacional em
vigor € a proposta; e,

IV - adequacdo das condigbes necessarias ao funcionamento da
estrutura proposta através de elementos materiais ¢ humanos, indispensaveis aos
procedimentos de implantagdo do novo 6rgéo.

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 64. Os orgdos da Administragdo Municipal deverdio se articular
em regime de mutua colaboragéo.
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Art. 65. A Administracdo Municipal proporcionara condi¢des de
treinamento e reciclagem do quadro de servidores do Municipio, com vistas a necessaria
adequaciio a nova estrutura organizacional.

Art. 66. O Poder Executivo podera, mediante Decreto, conferir novas
atribuicdes aos 6rgdos da Administracdo Publica Municipal, desde que compativeis com
a sua area de competéncia.

CAPITULO 11

DA CRIACAO DOS CARGOS QUE COMPOEM A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL

Art. 67. Os cargos de Secretarias Municipais sfo os constantes do
Anexo 1.

Art. 68. Os cargos de provimento em Comissdo, constantes dos
Anexos II e III . ficam assim classificados:

I — Grupo de Coordenagéo, Simbolo em Comissio SC-3, ocupantes do
Cargo de Diretor de Departamento;

II — Grupo de Encarregado, Simbolo em Comissdo SC-4, ocupantes do
Cargo de Encarregado de Departamento; e,

III — Grupo de Assessoria, Simbolo em Comissdo SC-5, ocupantes do
Cargo de Assessor de Departamento.

Art. 69. Os cargos de Provimento em Comissio sio de livre
nomeacio e exoneragdo do Prefeito.

Art. 70. Complementam a estrutura organizacional do Poder
Executivo os Conselhos ja criados e aqueles que vierem a serem constituidos

CAPITULO 111

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 71. As despesas decorrentes da execuciio desta lei serfio
a conta de dotagdes orcamentarias consignadas de
organizacional vigente e adequadas conforme a instituida pe

atendidas
ordo com a estrutura
presente lei.
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Art. 72. As normas e rotinas de trabalho serdo feitas através de
regulamentos.

Art. 73. F Fica atualizado o Organograma da Estrutura do Poder
Executivo do Municipio de Monte Alegre de Minas/MG que fazem parte integrante da
presente lei, Organogramae Anexos I, IT e III.

Art. 74. Esta Lei devera entrar em vigor a partir de 01 de janeiro de
2.025, revogando todas as disposi¢des em contrario.

PREFEITURA MUNIZIPAL DE MONTE ALEGRE DE MINAS, 04
DE DEZEMBRO DE 2.024

Dr. Ultimo Bitencourt de Freitgs
Prefeito Municipal de Monte Alegre e Minas

PUBLICACAO
Publicado, mediante afixagiio por 30
dias no mural da Prefeitura Municipal
e no site oficial da Prefeitura nos
termos da Portaria n." 313 de

‘\I atri lcuh =3 2.2
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ANEXO 1

SECRETARIAS

e Coordenadoria de Governo

Controladoria Geral

Procuradoria Juridica

Secretaria Municipal de Acéo Social, Esportes e Lazer

Secretaria Municipal de Administracdo

Secretaria Municipal de Agricultura, Industria e Comércio

Secretaria Municipal de Educag¢do, Cultura e Turismo
Secretaria Municipal de Estradas e Manuten¢éio de Maquinas e Veiculos

Secretaria Municipal de Manutencdo de Servicos Urbanos

Secretaria Municipal de Obras e Habitacio

e Seccretaria Municipal de Planejamento, Contabilidade, Financas e Gestio de
Pessoal

e Secretaria Municipal de Saude p)

Prefeito Municipal de Monte Alegre de Minas
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ANEXO II

DENOMINACAO

1) GRUPO DE COORDENACAQ

DEPARTAMENTOS DE:

Acdo Social
Administragao
Aguae Esgoto - Servigos

Agua e Esgoto-Administrativo

Cadastro e Tributos

Compras

Contabilidade

Coordenadoria de Governo

Coordenadoria do PSF

Cultura e Turismo

Diretores de Escolas

Diretores dos Centros Municipais de Educagio Infantil
Educacio

Engenharia

Esportes e Lazer

Estradas

Financgas

Gabinete do Prefeito

Habitagdo

Iluminagdo Publica

Licitagdes

Limpeza Publica

Manuten¢do de Maquinas e Veiculos

Meio Ambiente, Inddstria e Comércio

Mulher

Obras

Patrimonio

Recursos Humanos

Satde Bucal

Saude Publica

Tecnologia da Informagio

Tréansito
Transporte Escolar |
Vigilancia Epidemio

Prefeito Mugticipal tle Monte Alegre de Minas
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ANEXO III

2) SETOR - GRUPO DE ENCARREGADOS:

Abastecimento de Frota Municipal
Arquivo Publico Municipal
Avaliacdo de Cadastro e Tributos
Desenvolvimento de Convénios

3) ASSESSORIA - GRUPO DE ASSESSORES:

Dep. da Mulher

Dep. de Ac¢do Social

Dep. de Administracio

Dep. de Agua e Esgoto-Administrativo

Dep. de Agua e Esgoto-Servicos

Dep. de Cadastro e Tributos

Dep. de Compras

Dep. de Contabilidade

Dep. de Controladoria Geral

Dep. de Coordenadoria de Governo

Dep. de Coordenadoria do PSF

Dep. de Cultura e Turismo

Dep. de Educagio

Dep. de Esportes e Lazer

Dep. de Estradas

Dep. de Finangas

Dep. de Habitagdo

Dep. de Iluminagdo Publica

Dep. de Licitagdes

Dep. de Limpeza Publica

Dep. de Manutengdo de Maquinas e Veiculos
Dep. de Meio Ambiente, Industria e Comércio
Dep. de Obras

Dep. de Patriménio

Dep. de Procuradoria Juridica

Dep. de Recursos Humanos

Dep. de Satide Bucal
Dep. de Saude Pablica |
Dep. de Transito f'
Dep. de Transporte Escplar

Dep. do Gabinete do P, /

Dr. (%M de Freitas

Prefeito Municipal de Monte Alegre de Minas
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